UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 577 /Qb-UBND Kon Tum, ngay 20 thang 7/ nam 2023
QUYET PINH

Vé phé duyét sira ddi, b6 sung quy trinh ndi b trong giai quyét
thui tuc hanh chinh nganh No§i vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thing 12 niam 2021 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cia lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 493/0D-UBND ngay 10 thang 9 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ngi b trong giai quyét thii
tuc hanh chinh nganh Noi vy thugoc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh
chinh nha nwée cdp tinh va cdp huyén trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 470/OD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyét thi
tuc hanh chinh thuéc tham quyén ciia Uy ban nhédn dan cdp xd trén dia ban tinh
Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh s6 248/TTr-SNV ngay 10
thang 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét stra d6i, bo sung kém theo Quyét dinh nay 39 quy trinh
ndi bd trong gidi quyet tha tuc hanh chinh nganh Noi vu ap dung trén dia ban
tinh Kon Tum (Co Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S& Noi vy, Vian phong Uy ban nhan dén tinh va cac don vi lién quan cd
trach nhiém phan cong can bo, cong chirc, vién chuc thuc hién cac budc xur 1y
cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh quy trinh dién tur; dong thoi to chtc thyc hién viéc cap nhat
thong tin, dit liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so, tra két qua tha tuc hanh
chinh 1én Hé thong thong tin mdt cura dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu.

3. Quyet dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quy
trinh tur s6 01 dén s6 29, tir s6 37 dén s6 44 muc A, phan I, phan II; ‘quy trinh
s6 13 muc B, phan I, phan II tai phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s
493/Qb-UBND ngay 10 thang 9 nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh
vé viéc phé duyét quy trinh noi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh nganh
Noi vu thude tham quyén giai quyét ciia co quan hanh chinh nha nudc cap tinh
va cap huyén trén dia ban tinh Kon Tum; thay thé quy trinh s6 14 myc IV tai
Phy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 470/QD-UBND ngay 26 thang 8
nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh noi
b trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén caa Uy ban nhan dan
cAp x4 trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dc S¢ Noi vu,
Giam doc Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong va cac t6 chtrc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Noi vu (t/h);

- Van phong UBND tinh:
+ B/c CVP (dé t/d);
+ Phong Noi chinh, Phong HC-QT (dé biét, t/h);
+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong (t/m).

- Vién thong Kon Tumy;

- Luu: VT, TTHCC.VTH.

Lé Ngoc Tuén



PHU LUC: DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOI BQ SUA POI, BO SUNG TRONG GIAI
QUYET THU TUC HANH CHiNH NGANH NOQI VU TREN PIA BAN TINH KON TUM

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

_A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN
THONG): 34 TTHC

STT Mi s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh

I Linh vuc Cong chire, vién chire: 01 TTHC

01 |2.002157.000.00.00.H34 Thu tuc thi ndng ngach cong chirc

Il | Linh vwe Cong tac thanh nién: 03 TTHC

02 |1.003999.000.00.00.H34 | Thii tuc Giai thé to chirc thanh nién xung phong cap tinh

03 |2.001717.000.00.00.H34 Thu tuc Thanh 1ap t6 chiic thanh nién xung phong cap tinh

04 | 2.001683.000.00.00.H34 Thu tuc Xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh

I11 | Linh vie Td chire Phi chinh phii: 16 TTHC

05 |1.003879.000.00.00.H34 Thu tuc D6i tén quy

06 | 1.003950.000.00.00.H34 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong

07 |1.003916.000.00.00.H34 | Thu tuc Cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy

08 |1.003621.000.00.00.H34 | Thu tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) quy

09 |2.001678.000.00.00.H34 Thu tuc D6i tén hoi




10 | 1.003960.000.00.00.H34 Thi tuc Phé duyét diéu 16 hoi
11 | 1.003900.000.00.00.H34 Thi tuc Bao cdo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
12 | 2.001590.000.00.00.H34 Thu tuc cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi dong quan 1y quy
13 | 1.003866.000.00.00.H34 Thu tuc tu giai thé quy
14 | 1.003920.000.00.00.H34 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tdich, mé rong pham vi hoat dong qu¥y
15 |2.001567.000.00.00.H34 | Thu tuc cong nhén thay ddi, bo sung thanh vién Hoi ddng quan Iy quy
16 | 1.003822.000.00.00.H34 | Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy
17 | 1.003858.000.00.00.H34 Thu tuc cho phép hoi ddt van phong dai dién
18 | 1.003918.000.00.00.H34 Thu tuc Hoi tu giai thé
19 | 2.001688.000.00.00.H34 Thi tyc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
20 | 2.001481.000.00.00.H34 Thu tuc thanh 1ap hoi
IV | Linh vwe chinh quyén dia phwong: 02 TTHC
21 |1.000989.000.00.00.H34 Tha tuc phan loai don vi hanh chinh cép x3
22 2.000465.000.00.00.H34 | Tha tuc thanh 1ap thon mai, t dan phd mai
V | Linh vie Té chirc - Bién ché: 04 TTHC
Th}’l tuc tham dinh so6 lugng ngudi lam vig¢e trong don vi su nghi€p cong lap dam bao mot
23 | 1.009354.000.00.00.H34 phan chi thuong xuyén va don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc dam bao chi

thuong xuyén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154119&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154328&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154306&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc

Thu tuc thdm dinh diéu chinh sd luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap dam

24 | 1.009355.000.00.00.H34 bao mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nude dam bao
chi thuong xuyén

25 11.009352.000.00.00.H34 Tha tuc thAm dinh dé 4n vi tri viée lam (Su nghiép cong 1ap)

26 | 1.009353.000.00.00.H34 Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam (Su nghiép cong lap)

VIl | Linh vuc Thi dua - Khen thuwéng: 08 TTHC

27 | 2.000437.000.00.00.H34 Thu tucAtang thuéong Bang khen cap B9, :ban,knganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
tryc thudc Trung wong theo dot hodc chuyén dé

28 | 2.000422.000.00.00.H34 Thu tucAtang thuong Baflg l\(hen’cap ?Q, b;an, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong vé thanh tich dot xuat

29 | 2.000449.000.00.00.H34 Thu tucAtang thuong Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong

30 |2.000287.000.00.00.H34 | Thu tuc ting danh hiéu "T4p thé lao dong xuat sic"

31 | 1.000934.000.00.00.H34 Thu tyc tang Co thi dua cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho tryc thude
Trung vong ] ] 7

32 | 1.000924.000.00.00 H34 Th}l tuc Tanﬁg danh hi¢u Chién si thi dua cap B9, ban, nganh doan thé Trung uvong, tinh, thanh
pho tryc thudc Trung wong

33 2.000418.000.00.00.H34 Thu tuc tang thudéng Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
tryc thugc Trung wong cho gia dinh

34 | 1.000681.000.00.00 H34 Thu tuc tang thudéng Bang khen cap bg, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc

thudc Trung wong vé thanh tich dbi ngoai



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=185588
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=177950
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=170869
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182880
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178348
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178865
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=195644

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH (S& Ngi vu va cac co quan, don vi theo
phan cap): 04 TTHC

STT | Mas6 TTHC Tén thii tuc hanh chinh

Linh vuc To chic - Bién ché: 02TTHC dé xuat chuyén tir muc A vé myuc B, tir tham quyén gidgi quyét cia Uy ban nhan dan

U tinn (lién théng) dwra vé thuéc tham quyeén cua cap tinh (S Néi vu va cdc co quan, don vi theo phan cap)

01 |1.009339.000.00.00.H34 Thii tyc tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am

02 |1.009340.000.00.00.H34 | Thu tuc thAm dinh didu chinh vi tri viéc lam

Il | Linh vwe To chirc Phi chinh phi: 01 TTHC

03 | 1.003503.000.00.00.H34 Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

I Linh vye Cong chire, vién chire 01 TTHC dé xuat chuyen tir muc A vé muc B, tir thdm quyén gidi quyet ciia Uy ban nhén
dan tinh (lién thong) diwa vé thudc tham quyén ciia cdp tinh (S6 Néi vu va cdc co quan, don vi theo phdn cdp)

04 |1.005385.000.00.00.H34 Thi tyc tiép nhan vao lam cong chic

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA: 01 TTHC

STT | M&s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh

Linh vye Thi dua - Khen thuéng: 01TTHC (dé xuat chinh sia thoi gian gidi quyer theo diing quy dinh tai Quyet dinh
I 318/0P-BNV ngay 09/3/2018 cua Bg Ngi vu ve cong bo thu tuc hanh chinh mgi ban hanh linh vuc thi dua, khen thuong
thugc pham vi chizc nang quan ly cua Bo Noi vu)

01 |1.009339.000.00.00.H34 Thu tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién




PHAN II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH, CHU TICH
UBND TINH (LIEN THONG):

I. Linh vwe Cong chire, vién chire: 01 TTHC
Quy trinh 01: Thu tuc thi ning ngach cong chirc

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thure hién

Két qua/san pham

Buoc 1

Xay dung Dé an thi nang ngach coéng chic

Thong béo to chire ky thi ndng ning ngach, dbi twong, diéu
kién, tiéu chuan, ho so dang ky thi nang ngach

S& No1 vu

Thong béo

Ti€p nhéan ho so:
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khodn cia cd nhan, t6 chic. Truong hop to

Nhan vién tiép
nhan ho so cua

Giay tiép nhan ho so va hen tra

chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hoic hudng din ) : Téi da30 | két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy So NoI vy tal ngay (theo | hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
quyen thi ddng ky tai khodn ctia nguoi uy quyén). Trung tam Phuc | Thang béo tiép nhan giai quyét hd

- S6 héa hd so TTHC: vuhanh chinh | cua S¢Noi | so/Phiéu kiém soat quy trinh
+ Kiém tra dir liéu dién tir cta cac thanh phan ho so. cong tinh vu) giai quyét ho so (kém theo toan
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. b6 hd s0)

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Chuyén hd so cho phong chuyén mén Phong Cong 0,5 ngay H6 so

churc, vién chirc




Phong Céng

Lanh dao phong chuyén ho so chuyén vién chire, vién chire 0,5 ngay Ho so
Xtr Iy ho so:
- CéjQ nhat thong tin, dir liéu dién tu ‘
+ Ki@;m tra thong tin trén tai li€u dién tr do B phan Mot ctira - Du théo‘Thﬁng ]32'10 ‘yéu c@u
chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). bo sung hd so (Néu ho so can
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir bo sung). )
liéu dién tur. Chuyén vién 10 naa - Dir liéu dién tu cua gidy to
- Xt 1§ hd so trén méi truong dién tir Phong CCVC 98Y | phai co t5i thibu cic truong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co quan thong tin (Cac thong tin dit li¢u
lién quan dugc sO hoa theo dit liéu dién tir, trir phap luatquy khac theo phap luat chuyén
dinh khac. nganh)
+ Xay dung dy thio két qua giai quyét TTHC di¢n tr trinh
lanh dao phé duyét.
Xay dyng DPé an thi nang ngach cong chirc; tham muu bu ;“hdact)rzir?lf an
Bwéc 2 | UBND tinh: To trinh D€ 4n, Dy thdo Van ban UBND tinh xin S& Noi vu 20 ngay o <
LA o T A NTAS Cong van
v kién cua B§ Noi vu
Dé an
UBND tinh trinh By Noi vu phé duyét Dé an thi nang ngach UBND tinh 05 ngay To trinh
Cong van
A NTA \ . 1s £ L INA 2o s s ) e n A NTA Dl_IkiéHIS A A
Bd Noi vu ban hanh van ban thong nhat B¢ an va giao chi tiéu Bo No1 vu ngay Van ban cua BO Noi vu
Buéce 3 | To chire ky thi ning ngach cong chirc




- Ban hanh K& hoach thi ning ngach

- Quyét dinh danh sach cong chirc c6 du céc tiéu chuan, diéu n052‘1 n%ag/ I\?(Al)’i Ké hoach

kién dy thi nang ngach UBND tinh gvg dan Quyét dinh

- Thanh 1ap H¢1 dong thi nang ngach cong chirc (HDTNNCC) nht &

- Thanh 13p Ban Gidm sat ky thi ndng ngach cong chirc;

Thanh 1ap cac ban giup viéc ctia Hoi dong; Thong bao ké HDTNNCC Quyét dinh

hoach, thoi gian, n6i quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi Thong bao
Buéc 4 | To chire ky thi ning ngach cong chirc HDTNNCC 40 ngay

Béo cdo Chu tich UBND tinh két qua chim thi; cong khai trén Béo cho két qus chim this
Buoc 5 | Cong, trang thong tin dién tu; Thong bdo cho cong chuc du | HDTNNCC 05 ngay n Letqu ’

Y Thong bao

thi biét
Buéc 6 | Tiép nhan don phiic khao HDTNNCC 15 ngay Thong béo
Bwéc 7 | Thanh 1ap Ban phiic khao; t6 chirc cham phac khao HDTNNCC 10 ngay Quyét dinh

Cong bd két qua chdm phuc khao HDPTNNCC 05 ngay Théng béo
Buée 8 Bao cdo Chu tich UBND tinh phé duyét ket qua ky thi néng HPTNNCC 05 ngay Béo céo két qua ky thi; danh

ngach cong chirc va danh sach cong chure tring tuyén

sach cong chirc tring tuyén
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Thong bao két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén

Budc 9 (sau khi UBND tinh phé duyét) HDTNNCC 05 ngay Thong bao
Ban hanh Quyét dinh b6 nhiém ngach va xép lwong doi
voi cong chirc trang tuyén (theo phdn cap qudn Iy hién
hanh): ’ UBND tinh va To trinh cia S6 Noi vu; du
Budce 10 | TH1: B6 nhiém ngach chuyén vién; can su (theo phdn cap | co quan dugc 15 ngay thdo quyét dinh b6 nhiém;
quan ly) phan cap Quye¢t dinh;
TH2: Bo nhiém ngach chuyén vién chinh (lién thong Van
phong UBND tinh)
B6 nhiém ngach chuyén yién, can su , , 36 N6i vu ’
TTH1: | Ban hanh Quy¢t dinh bé nhiém ngach va xép luong doi voi T 15 ngay Quyét dinh
cong chuc dat két qua (theo phdn cdp quan ly hién hanh)
Tra két qua nﬁgnp\lll; Itlr;li% ¢ Quyét dinh hodc van ban tur
B Phan tiép nhan va tra két qua cta S¢& tra két qua theo diing S e A choi/ Phiéu kiém soat quy trinh
A A A 1A qua cua S No1 I
phiéu ti€p nhan va hen tra két qua. vu giai quyét ho so
TH2: 15 ngay
Tham muu To trinh cta S6 No6i vu; du thao quyét dinh b | Phong chuyén 04 nad T6 trinh cua S6 Noi vy; du
nhiém mon S& Noi vu g9ay thdo quyé€t dinh b6 nhiém,;
Budc 10
Trinh ky T¢ trinh ctia S& Noi1 vy; du thao quyét dinh bd Lanh dao So 01 nad To trinh C}ia So N(:)i vu; du
nhiém; No1 vu gay thdo quyét dinh bd nhiém
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UBND tinh xem xét quyét dinh 10 ngay
ll?éihcdl;gyeﬁoglhagh?%% N6 o' ch chuyén vien tham muy | L0 dsophong | ) To trinh clia S6 Noi vu; dy
-anh 4go phong chuy y Noi chinh gay thao quyét dinh bd nhiém
glal quyet.
10.2 Xir 1y ho so: o
- Kiém tra noi dung trinh cta S& Noi vu; dy thao quyét dinh Chu‘yen VIP n X To trinh cia S& No6i vu; du
X1 n Phong Noi 05 ngay . L, x: A
b6 nhiém ’ chinh thdo quyét dinh b6 nhiém
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
10.3 Lanh dao phong chuyén mon o )
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho Lanh | | . . Du thdo Quyét dinh hodc van
g . R Lanh dao phong \ A S S ,
dao Van phong xem x¢t, tham tra w Nbi chinh 01 ngay ban tur choi. Phiéu kiém soat
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai cho . quy trinh giai quyét ho so
chuyén vién thu ly
10.4 Lanh dao Van phong UBND tinh
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao UBND
tinh xem x¢&t, phé duyét; ~ .
- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | Lcanhdao Van \ Du thao Quyét dinh; Phiéu
o A , R phong UBND 01 ngay -
lai phong chuyén mon thu 1y dy thao van ban trd 1061 co quan tinh trinh

trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Vin phong) hoic
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban
hanh van ban dung thoi han hen tra.
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10.5 Lanh dao UBND tinh )

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac c6 y kién

khac thi chuyén vién thu Iy du thao van ban thé hién y kién Lanh dao , ,

chi dao trinh Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND tinh ; 01 ngay Quyeét dinh; Phi€u trinh
, A UBND tinh

kY duyet. ‘ q

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét h6 so va chuyén

bd phan Van thu lay s6

10.6 (;huyén tra két qua va lwu trir ho so: ‘ , unyé't dinh;

Chuyén tra két qua cho S& N§i vu va luu trit ho so theo quy Van thu 01 ngay Phi€u ki€m soat quy trinh giai

dinh. quyét ho so

Tra két qua: ) rﬁ%ﬁﬁ%ﬂsg% Trone eis Quyét dinh hodc van ban tur

Buéc 11 | Bo Phan tiép nhan va tra két qua clia S& tra két qua theo diing | " g o o0 ) JONE S19 | héi/ Phiéu kiém soét quy trinh

hiéu tiép nhan va hen tra két qua tra ket qua [inh | hanh chinh giai quyét hd so

p - - ' vue S& Noi vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 186 ngay
Il. Linh vuec Cong tac thanh nién: 03 TTHC
Quy trinh so 02: Thu tuc Giai thé to chirc thanh nién xung phong cap tinh
Tl:tlllllli’lctu Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
‘A : g cong Vit thuc hién thue hién q P
hi¢n
Buée 1 Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tur: 7 Nhan \(ién tiép | 0,5ngay lam | - Giéy tiép nhan h@) so va hen

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhéan, t6 chirc. Truong hop t6 | nhan ho so cua viéc tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
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chitc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi uy quyén).

S& Noi vu tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tlep nhan giai quyét
hé so/ Phiéu klem soat quy

Sb hoa hd so TTHC: cong tinh trinh giai quyét ho so (kém
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua céc thanh phﬁn hd so. theo toan bo hd so cla TTHC)
+ Phan loai thanh phén hd so can s6 hoa. - Hd so duoc s6 hoa tai bude
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
\ - Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Phle;u kiem soa}t quy tI'lIll:l gl
Budc 2 A quyét ho so (kem theo toan bd
muu. XDCQ&TCBM Vige A
ho so)
Xt I ho so:
- Cap nhat thong tin, dir 1i€u dién tu
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan Mot cira - Dy thao Théng baoyéu cau
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). bd sung hd so (Néu hd so can
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir A in bd sung).
A aen s Chuyén vién N AU
Buge 3 | liu dién tur. Phong 03 ngay lam | - Dir liéu dién tu cua giay to
- X1 Iy ho so trén moi truong dién tur XDCQ&TCBM viéc phai cd toi thiéu cac truong
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 clia co quan théng tin  (Céc thdng tin
lién quan duogc sb hoa theo dir liéu dién ti, trir phap ludtquy dir liéu khac theo phap luat
dinh khac. chuyén nganh)
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tr trinh
lanh dao phé duyét.
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& ];(eglg g???'lp c}:l ;R% Sigcngay lam No6i dung trinh ciia S& Noi vu
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0,5 ngay lam Noi dung trinh cua S¢ Noi vu

viéc
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- N6i dung trinh cia S& Noi

Buée 6 Vin thu 14y sb van ban va chuyén ho so dén quiy tiép nhan Van thu 035} ngay lam | vy ’
cua S& Noi vy dé chuyén cho Van thu UBND tinh Sé& Noi1 vu viec - Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat
UBND tinh xem xét quyét dinh dngaylam | Phicu kiém sodt kém theo
viée toan bg ho so)
7.1. Phan cong xir Iy: Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat (kém theo
Noi chinh viée toan bo ho so)
7.2. Tham muu xir ly: Du thao Quyét dinh hodc van
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat phwong an |  Chuyén vién 4,5ngay lam | ban tra 10i. Phiéu kiém soat
xtr 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viéc quy trinh giai quyét hd so
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. (kém theo toan bd ho so)
7%%1%1%?11?%3(? gﬁgfgx‘[ehrgn’:gefﬂlll;[ stgl chuyén hd so cho Lanh Dy thio Quyét d@nh hQaC van
< N e A Lanh dao Phong | 01 ngay lam | ban tir choi. Phiéu kiém soat
dao Vian phong xem xct, tham tra : Noi chinh viéc quy trinh giai quyét hd so
Budc 7 | - Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai cho i i h 1A LA

o n ; (kém theo toan bd ho so)
chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét; Du thao Quyét dinh hoac van
- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | Lanh dao Vin 01 ngay Iam | ban tir chéi. Phiéu kiém soat
lai phong chuyén mon thy 1y dy thdo van ban tra 161 co quan phong viéc quy trinh giai quyét hd so
trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao Van phong) (kém theo toan bd hd so)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao
ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 1,5ngay lam | Quyét dinh hodc vin ban tur
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c¢6 ¥ kién tinh viée chéi.

khac thi chuyén vién thy 1y du thao vin ban thé hién y kién
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chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so

7.6. Ch}lyél} tra két qua va lru triv ho so: )
- Chuyén két qua cho "Bo phan ti€p nhan va tra két qua" cua

Van thu UBND

0,5 ngay lam

Quyét dinh hodc van ban tra
lo1

NI A . ~ 1A . inh ié Phiéu kié i inh giai
S6 Noi vu va luu trit ho so theo quy dinh. tin viee 1eu kiem soat quy trinh giai
quyét ho so
1A , 2 . e LA A 11 . B6 phan tié O WA £ A
Tra két qua cho to6 chuc, cad nhan va thu 1€ phi theo quy dinh QAp a‘n 176 p 4 .\ - Van ban vé viéc chap thuan
Budc 8 | (néu co) nhdn va trd ket "ljrong 819 | hodc khong chap thuan viéc
qua cua S& Noi hanh chinh L2 : i

vu tra két qua

giai thé

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, céng chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xtr ly
¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhéan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua  moét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phdn mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctuia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

Quy trinh s6 03: Thii tuc Thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh

Trinh tw Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc iz;l;lht()l;llrc Két qua/san pham
thuc hién : g cong it hién gtan Uiy 1 P
hién
Quy trinh 1: 05 ngay lam viéc
Kidm tra. x4c thuc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép 05 noay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budc 1 o L . nhan ho so cua So le‘;m \?ié?:/ két qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan
+ Kiém tra tai khodn ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong hop Noi vu tai Trung s thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
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to ch1'Ic,~ca'1 nhan chua cé tai }(hoén thi tao hoac
huong dan dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi
uy quyén).

S6 hoa ho so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

giai quyét hd so/ Phiéu kiém so4t
quy trinh giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cia TTHC)

- Ho so duge s6 hoa tai budce tiép
nhan.

Buée2 |- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo toan bd ho so)
Xt Iy ho so:
- Cép nhat thong tin, dir li€u dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do BO phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao Thong bao yéu cau bod
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sung hd so (Néu ho so can b sung).
Buge 3 | sang dir liéu dién tur. Chuyén vién Phong | 03 ngay | - Dir liéu dién tir cua gidy to phai
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur XDCQ&TCBM lam viéc | co6 t01 thi€u cac truong thong tin
+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi cua co (Céac thong tin dir liéu khac theo
quan lién quan dugc sd hoa theo dit lidu dién tu, trix phép ludt chuyén nganh)
phap luatquy dinh khéc.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ ;T:)ng gi&? él g&% ?e;rirlgzz Noi dung trinh cua S¢ Noi vu
Bwéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay No6i dung trinh ciia S& Noi vu

lam viéc
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\ Khdng
Bude 6 | Trinh cdp c6 thim quyén cho y kién BCS da}[?thBND xéac dinh | Noi dung can cho y kién
thot gian
Quy trinh 2: 10 ngay lam viéc
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan Chuyén vién phong | 0,5 ngay
de}n t1£1h (L?au ;khz nhqgn dwoc van ban thong nhat y kién XDCQ&TCBM lam viéc Noi dung trinh cua S& Noi vu
cua cdp co tham quyén).
. Chuyén ho so gidy dén UBND tinh qua Trung tam Phuc
Budc 7 \ , A A A 2
vu Hanh chinh céng; ho so dién t¢ dugc chuyén truc 0.5 nai
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong -2 NGay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soéat
A - L < . lam viéc
chuyén moén tham muu gidi quyét cua Van phong i
UBND tinh.
. , £, s 9ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
UBND tinh xem x¢t quyet dinh lam viéc | ho so (kém theo toan bd ho so)
-B.iﬁrfhh?igocorlllg();u lc)llullwéio'il 3 so téi chuvén vien eidi Lanh dao Phong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
quyé ¢ 40 phong y y & NO1 chinh lam viéc | ho so (kém theo toan bo hd S0)
8.2. Tham muu xir Iy ho so: , X, 1: S s qa o
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ciru, d& xuat phuong | Chuyén vién Phong | 05 ngay DL‘E t hdo .9“3"?2 dinh h oac van ban tu
Buéec 8 | 4n v v N R \ , ae 1 . .2 | chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
an xu ly, du‘ thao két qua thu tuc hanh chinh. NOoO1 chinh lam viéc uvét ho so (kém theo toan bd h 3 <0)
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. auy i
8.3. Lanh dao phong xem xét h(‘f) SO’ o )
- IN\Ieu Lanh vdao Rhong thong nhilt thi chuyén ho so cho Lanh dao Phong 01 ngay Du; 'thao '(A’Quye.t; dinh ,hoac van ban tu’
Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Nbi chinh 1am viee choi. Phiu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi cé ¥ kién chi dao, chuyén lai : "~ | quyéet ho so (kem theo toan bd hod so)
cho chuyén vién thy 1y
8.4. Linh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngay | Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir




18

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu ly du thao van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban diung thoi han hen tra.

phong

lam viéc

chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bd ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥
kién khac thi chuyén vién thy 1y dy thao vin ban thé
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoac
Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén cho Vin thu

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén tra két qua va luu trit ho so:
- Chuyén két qua cho So& Noi vu va luu trit ho so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so

Budce 9

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin va thu 1¢ phi theo quy
dinh (n€u co)

B6 phan tiép nhan
va tra két qua ctua
S& Noi vu

Trong gio
hanh
chinh

- van ban vé viée chép thuan hoac
khong chap thuén vi¢c thanh 1ap

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xur ly c6 trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cua dién tur; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Quy trinh s6 04: Thii tuc X4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh

Trinh Tréach Thoi eian
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m thwe s Keét qui/san pham
Al : : M thuc hién
hién hién : :
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ R e 9 9 J4 A R 4 \, A N - A .z L \

I,(1em, tra tal khoan,cu‘g ca nﬂhan, o chic. l:ruong’ hop 1o Nhan vién - Giay tiép nhan ho so va hen tra
chtre, cd nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huodng dan tiép nhan hd P . A A AR \
ding ky trén Coéng DVCQG. (Luvu y: Truong hop uy "o QR ket qua/ Phicu yéu cau bo sung hoan

DRAT - i e AT ~ 50 cua SO thién hd so/ Phiéu tir chédi tiép nhan
quyén thi dang ky tai khodn cua nguoi uy quyén). Noi vu tai \ gidi quyét hd so/ Phiéu kiém sodt quy
Bude 1 | Sé hoa hd so TTHC: Trung tam ?éfn ”Vgl?c’ trinh giai quyét hd so (kém theo toan
+ Kiém tra dif liéu dién tir ctia cdc thanh phan ho so. h!:) h;]'l ¢ f\ll'uh ' bo ho so cua TTHC)
. N L annh chin - H6 so dugc s6 hoa tai budc tiép
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. cong tinh nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Lanh dao i
Buée 2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham phong 0,5 ngay Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet
muu. XDCQ&TC lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
BM
Xu ly h6 so: , A f A A2
- Céip nhét théng tin, it liu dién tir o - Du thao Thong bdoyéu cau bd sung
‘2 . D e A ~, | Chuyén vién ho so (Neu ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién t¢ do B phan Mot R N R S .
Buée3 | v IS . 1 Phong 22 ngay lam | - D@r li¢u dién tr cia giay to phai
cua chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A AT . A .
NP < 1 . | XDCQ&TC viéc c6 toi thi€u cac truong  thong  tin
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chyp sang dir BM (Céc thong tin dit liu khac theo phap

liéu dién tur.
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur

luat chuyén nganh)
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1o cia co quan
lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tir, trir phap ludtquy
dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.

Lanh dao
. ~ \ e el 1% . phong 01 ngay lam N . e NTAS
Buwdéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCQ&TC | viée Noi dung trinh ctia S& No§i vu
BM
. ~ , Y 1 e 1 N . | 0,5 ngay .. . o arAs
Bwéce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 14m vidc Noi dung trinh cia S& Noi vu
L4y s6 vin ban va chuyén ho so gidy dép UBND tinh qua .
. Trung tam Ph‘fc Vlf Har}h CP inh Cf) ne 'ho SO dl@ﬂ}(tu’ dugc Van thu 0,5 ngay | - No6i dung trinh cia S& Noi vu
Budc 6 | chuyén truc ti€p trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC  NTAS lam vié S Ao A 12 ,
£ . A R T - So Noi vy | 1am VIEC - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
dén Phong chuyén moén tham muu gidi quyét cua Van
phong UBND tinh.
. , £, as 19 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
UBND tinh xem x¢ét quyet dinh lam viéc | ho so (kém theo toan b ho so)
7'12 Chuyen [?han cong xu:Aly: £ A e Letnh da?. 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Lanh dao phong chuyén ho so dén chuyén vién tham muu | Phong Noi A
< s lam viéc | ho so (kém theo toan bé hé so)
giai quyet. chinh
7.2. Tham muu xir Iy ho so: A A L, 4
Buée7 | - Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, dé xuit phuong an Chu‘yen VIAe Nl 15 ngay lam Dy thao Quyet dinh hodc van ban tr
woc N s A a1 \ . Phong Noi . ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
xu ly, du thgo ket qua thu tuc hanh chinh. chinh viéc wvét ho so (kém theo toan bj o 50)
- B4o cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. quy
7.3. Lanh dao phong xem xét ho 50" o ’
- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén h6 so cho | Léanhdao 01 naiv 1am Dy thao Quyet dinh hodc van ban tur
Lén,h dao Van phong xem x¢&t, tham tra q Phong Noi 3ié)(/: ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén lai cho chinh i quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

chuyén vién thu ly
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7.4. Lanh dao Van phong xem xét ho 50"
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir

- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | Lanhdao | 01 ngay lam PO A , .
o1y A2 , . - . A cho6i. Phiéu kiém soat quy trinh giai

lai phong chuyén mén thu Iy dy thao van ban tra 161 co quan | Van phong viéce 4t hod sm theo toan bé hd so)

trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Van phong) Quyet ho s (kem theo toan bo h so.

hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao

ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic co ¥ kién

khac thi chuyén vién thy 1y du thao van ban thé hién ¥ kién Lanhdao | 01 ngay Iam ’ ’

chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND UBND tinh vide Quyeét dinh hodc van ban tir choi.

tinh ky duyét. i

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va

chuyén Vin thu 13y s6

7.6. Chyyén tra két qua va lwu trir ho so ‘ 0,5 ngay Qu}{ét dinh hodc van ban tur chdi. ,

- Chuyén tra két qua cho S& Noi vu va luu trtt ho so theo Vin thu : e‘im vide Phi€u kiém soat quy trinh giai quy¢t

quy dinh. ’ i ho so

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu 1& phi theo quy dinh i%gr}llir; ttlrzp Trone eid Y kiér} bang vin ban cia UBND cép
Buée 8 | (néu cb) kit qui cia | hanh %hgmh tinh v& viéc x4c nhan phién hidu don

S& Noi vu

vi thanh nién xung phong

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chitc phong chuyén mén duogc giao xir
Iy c6 trach nhi¢m gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chic, cd nhan trong dé néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot l1an); cap nhat Phiéu xin 101 trén phan mém mot cua dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiep

nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh so 05: Thi tuc Poi tén quy
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Trinh . ‘n N
tu thuc Noi dung cong viéc Tl;zfrl; Illl:lélflm Thoi E:Z:: thye Két qué/san pham
hién . ¢ ¢
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhéan, to chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan
thi tao hodac hudng dan ding ky trén Cong - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi | Nhan vién tiép két que}/ Phi€u y€u cau bo sung hoan
dang ky tai khoan cua nguoi iy quyén). nhan hd so cia S& thién ho so/ Phiéu tir choi ti€p nhan
Buée 1 SO héa hd so TTHC: IA\léi vu tai Tru\ng 0,5 ngay lam glai ?L‘lylft hO so/ PAItHEP k1en|2\soatth
.2 A A g o x 11 | tdm Phyc vu hanh iéc quy trinh giai quyét ho so (kem theo
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho chinh ¢ Gné tinh VIE toan b hd so cia TTHC)
S0O. - H6 so duogc s6 hoa tai budce tiép
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée?2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc ho so (kem theo toan bo ho so)
Xtr Iy ho so: Chuvén vien - Dy thao Théng bdo yéu cau bd
Buée 3 | - Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur P)fllc‘)n 03 ngay lam | sung ho so (Néu ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién t& do Bo XDCQ &TgCBM viéc - Dir liéu dién tr cua giay to phai
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban cO to1 thi€u cac truong thong tin
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sao chup).

+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tu.

- X 1y hd so trén moi trudng dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cia co quan lién quan duge sd hoa theo dir liéu
dién tu, tror phdp luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

(Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

. ~ \ e 1x \ Lanh dao phong 0,5 ngay lam n . o NTA
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM viée Noi dung trinh cia S& Noi vu
Bwéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0.5 nﬁgz lam Noi dung trinh cia S& Noi vu
Trinh cép c6 thdm quyén cho ¥ kién/Ldy ¥ kién | BCS dang UBND
Buéc 6 tl}am gi:a mot sO nd1 dung cua cac So, nganh (nég tinh, TT Tinh ty, | Khong xac dinh n A L X
cAn thit) va thuc hién thao tc Dimg xi Iy hd | BTV Tinh ty/Céc | thoigian | Vo dung can cho ykien
) g xu ly y g
SO. s& nganh
‘ 7 Quy trinh 2 (10 ngay lam vi¢c)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhgn dwoc van ban thong
. g}ﬁty)iérlfli’?é csu(? g?@ilcgétr}llagB%\tl%e?i)ﬁh qua Trung Chuyé\n vien 03 ngay lam : :
Budc7 | -~ . . . A S phong . Noi dung trinh ctia S& Noi vu
tam Phuc vu Hanh 9h1nh cong; hp so dién tuo XDCQ&TCBM viéc
dugc chuyén truc tiép trén HE thong thong tin
giai quyét TTHC dén Phong chuyén moén tham
muu gidi quyet cia Van phong UBND tinh.
07 noav lam | V.'Zl?n thu UBND, tinh nhan va
Buwoc 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh gay chuyén ho so giay dén phong chuyén

viéc

mon
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- Phleu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

8.1. Phin cong xir 1y hé so:

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién Lanhﬁao Phong 0,5 nge}y lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
X Noi chinh vige hd so (kém theo todn b ho so)
tham muu giai quyét.
8.2. Tham muu xiw ly 1‘15 S0 o )
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat A n N Dy thao Quy€t dinh hodc van ban tur
oy s VA o N Chuyén vién 03 ngay lam
phuong an xu ly, du thdo két qua thu tuc hanh . Ar 11 A ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
) Phong No1 chinh viée
chinh. ‘ ’ quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét h(“? SO’ o )
- Néu La~nh dao phf)ng t%long nhat ’thl clxluyen ho Lanh dao Phong 01 ngay Iam Dui .thao .(A)uye.tl dinh hoac van ban tu
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Nbi chinh vide choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao, i i quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Van phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phé duy¢t;
- NCI;. khgng ‘thong nhAat th} coOy 1’<1€n ch} daf), Lanh dao Van 01 ngay Iam Dy thao Quy¢t dinh hodc van ban tur
chuyén lai phong chuyén mon thy ly du thao van hon vide cho1 Phiéu kiém soat quy trinh giai
ban tra 161 co quan trinh duyét (néu thugc tham phong i quyét ho so (kém theo toan bé ho so)
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bdo ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: 3 o
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hogc | Lanh dé‘ghUBND 01 n\?{“é{ lam Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

¢6 v kién khéc thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hi¢n y kién chi dao trinh Lanh dao Van
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phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
SO

8.6. Chuyén tra két qua va luu trit ho so:

Quyét dinh hodc van ban tir choi.

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | Van thu UBND 0,5 ngay lam Phitu Kidm sodt quv trinh oidi quvét
qua cta So Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh tinh viée P o quy glat quy
chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 1& phi | Bo phén tiép nhan 1 Quyét dinh cho phép doi tén quy
. . £ NP Trong gio hanh S e L 1v: LA A sy
Buwoc 9 | theo quy dinh (néu co) va tra két qua ctua chinh hodc van ban tra 161 khong dong y c6
S& Noi vu néu rd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chtrc phong chuyén mén duoc giao xu ly co
trach nhiém gtri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chic, c4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cia dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhén biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige
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Quy trinh s6 06: Thii tuc Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong

Trinh ty s n - Trach nhiém thuc | Thoi gian £ - 3
thuc Noi dung cong viéc ons : I Két qua/san pham
‘A hién thuc hién
hi¢n
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu: 7
+ Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, t6 chic. Truong Y )
2 4 .o 1A L ox \ . < - Gidy tiép nhan h6 so va hen tra
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
. X ax A 2 a két qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
huong dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: A A ik
. \ A . oae s N Nhan vién ticp thién ho so/ Phleu tir chdi tlep
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua A A .o
] ngwds fty quyén) nhar_l ho 50 cua So 0,5 ngay nhan giai quyét ho so/ ’Phl‘eu klerp
Budc 1 guoL Uy’ . Noi vu tai Trung N soat quy trinh giai quyét ho so (kem
S6 hoéa ho so TTHC: N N lam viéc ALK ,
.2 A gtA e a1y PRI tam Phuc vu hanh theo toan bo ho so cia TTHC)
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. . A, A IO
~ s XA X x4 chinh cong tinh - HO so dugc so hoa tai budc tiép
+ Phén loai thanh phan h6 so can 6 hoa. nhan
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén hé o
thong 7 q
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xur ly.
Buée |- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc hé so (kém theo todn bé ho so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ Kiém tra thc:)ng gin trén tai liéu dién tir do B phan - Du thélq Th?)ng bajoyé}l cau bo sung
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). h6 so (Néu ho so can bo sung).
Buge 3 | T Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup | Chuyén vién Phong | 03 ngay | - Dit liéu dién tir cua giay t0 phdi
sang dir liéu dién tu. XDCQ&TCBM lam viéc | co6 toi thi€u cac truong thong tin

- Xur 1y hd so trén méi truong dién tur

+ Két qua thim tra, xac minh va két qua tra 1oi ca
co quan lién quan duogc sb hoa theo dir liéu dién tu,
trir phap luatquy dinh khac.

(Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)
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+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

. ~ \ et TR ) Lanh dao phong 0,5 ngay N . o ara
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So XDCQ&TCBM lam viéc No6i dung trinh ciia S& Noi vu
Buée 5 | Lanh dao So xem xét, ki duyét vin ban Lanh dao S& ?éfn “Vgliz Noi dung trinh ciia S& Noi vu
Trinh cap c¢6 tham quyén cho y kién/Lay § y klen tham B?CS dang }JBND Khong xac
Buéc 6 tinh, TT Tinh uy, . . n N LA
gia mot s6 ndi dung cua cac S6, nganh (néu can thiét) o dinh tho1 | No1 dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac .
va thuc hién thao tac Ding xur 1y hd so. oo s glan
sO nganh
- ] Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thi¢n ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhat y
kién cua cap co tham quyen)
‘ Chuyén hd so gidy dén UBND tinh qua Trung tam | Chuyén vién phon 03 nga : .
Budére 7 Y glay q g Yy phong gay A ) . QA NA
Phuc vu Hanh chinh gong, hd so dién ti du’qg chuyen XDCQ&TCBM lam viéc Noi dung trinh ciia 86 Noi vu
tryc tieép trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét cua Van
phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhén va
07 nad chuyén ho so gidy dén phong chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh ! N9ay" | mon
lam viéc
- Phleu kiém soat quy trinh giai
Buée 8 quyét ho so (kém theo toan bg ho so)
8.1. Phan cong xir 1y !16 SO Lanh dao Phon 0,5 nga Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham N & . g.Ay quy ghatquy
muru gidi quydt No6i chinh 1am viéc | hd so (kém theo toan bo hé so)
8.2. Tham muru xir ly ho so: Chuyén vién Phong | 03 ngay Du thao Quyét dinh hoac van ban tur

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién clru, d¢ xuat

chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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phuong an xtr 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh.
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Noi chinh

lam viéc

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong thong nhit thi chuyén ho so
cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
NOoi1 chinh

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
choi. Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao Vin phong thong nhat, trinh L&nh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thy 1y du thdo van ban tra 161
co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét
ky duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi han
hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tur
ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic co
¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin ban
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bo phan Van thu ldy sb

Lanh dao UBND
tinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phi¢u ki€m soat quy trinh giai quyét
ho so

Bwoc 9

Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan va thu 18 phi theo

B6 phan tiép nhan

Trong gio

Quyét dinh cho phép quy hoat dong
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quy dinh (néu co) va tra két qua cia | hanh chinh | trd lai sau khi bj tam dinh chi hoat
S& Noi vu dong hodc van ban tra 101 khong
dong y c6 néu 1o 1y do

Truong hop ho so qua han: Chim nhiat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xur
Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong dé néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cép nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mét cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét,

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Thii tuc Cip lai gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1& quy

Trinh . ‘n N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
A : * thuc hién thuc hién
hl?n . . . .
Quy trinh 1(05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia ¢4 nhan, t6 chtrc. Truong hop - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
t(;)~ chtre, ca nhan chua ¢ tai khoan thi tao hodc hudng | Npan vien ti ép két qua/ Phiéu yéu cz‘iru bd sung
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | phan hd so cua hoan thién h6 so/ Phifu tr ch6i.
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy Sé N6i Vu tai tiép nhan giai quyet ho so/ Phicu
Buée 1 | Quyen). Trung tam Phuc | 0.5 ngay lam | ki€m soat quy trinh giai quyet ho
So hg’a ho so TTHC: o vu hanh Chinh viéc so (kém theo toan bd ho so cua
+Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. .C(A)ng tinh TTHC) , ,
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. - H6 so dugc so hoa tai budc tiép
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
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Phleu kiém soat quy trinh giai

. - Xtr ly cho chuyén vién duoc phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
Budc 2 _— XDCQ&TCBM vide g;l)yet hd so (kém theo toan bo ho
Xt 1y ho so:
- Cép nhat thong tin, dir liéu dién tur
bRk . A e ea aea A A ‘ q
E(lel:n tra thxongktm t}ren tai 11@13. d1§:n tr do BO phéan - Du thao Théng baoyéu ciu bé
MGt ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A £ A A 2
1 A 1 < 1 sung ho so (Néu hd so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A n
1A iAo Chuyén vién s sung).
Buée 3 | 4 liéu dién tur. Phe 03 ngay lam N TiA ATA g o A s .
A N A ong A Dir li€u dién tir cia giay to phai
- Xtr 1y ho so trén moi truong di¢n tur viéc e A A A A
X 2 1A L. 1A DT XDCQ&TCBM c6 toi thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co . , n ST ,
A X1, a4 A tin  (Céc thong tin dir liéu khac
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u di¢n tur, trur theo phép ludt chuyén nganh)
phép ludtquy dinh khac. phap luat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.
. ~ . e el 1% . Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . T As
Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM vic Noi dung trinh cua S& Noi vu
. ~ \ . e s s ~ \ 0,5 ngay lam n . r ea A
Budce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So vide Noi dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang '
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y klen tham | UBND tinh, TT KhGNa Xac
Buéc 6 | gia mot s6 nodi dung cua cac So, nganh (néu can thiét) | Tinhuy, BTV dinh thgi an No6i dung can cho y kién
va thuc hién thao tac Ding xir 1y hd so. Tinh uy/Cac s¢ : &
nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién hd so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
] dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban théng nhat y kién | Chuyén vién 03 naav 13m
Buwac 7 | ciiq cap cd tham quyén). phong 31@32 Noi dung trinh ctia S& No6i vu
Chuyén ho so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc | XDCQ&TCBM :

vu Hanh chinh cong; ho so dién tir dugc chuyén truc
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tiép trén Hé thdéng thong tin giai q}lyét TTHC dén
Phong chuyén mén tham muu gidi quyét cia Van phong
UBND tinh.

Buwoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

07 ngay lam

- Van thq’ UBND tinh’ nhan va
chuyén ho so giay dén phong
chuyén mén

viéc . .
) - Phi€u kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
8.~1. Phan cong xir ly h;O so: o Lanh dao Phong | 0,5 ngay Iam PhleA’u lilem sqat quy tr‘mh gial
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham N A quyét ho so (kem theo toan bo ho
.. £ Noi chinh Viéc

muu giai quyet. 50)
8.2. Tham muu xiw ly ‘h(A) SO o Dy thao Quyét dinh hodc van ban
- Kiém tra n¢i dung ho so; Nghién ctru, d€ xuat phuong | Chuyén vién 03 ngay lam | tir choi. Phicu ki€ém soat quy trinh
an xur ly, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong Néi chinh viéc giai quyet ho so (kém theo toan bo
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. ho so)
83. Lanh dao phong xem x¢ét ho so: Dy théo Quyét dinh hogc vin ban
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho | . . . N 1A X1k . .

~ < . O LA Lanh dao Phong | 01 ngay lam | tir choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh
Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra Noi chinh viée ii quyét hd so (kém theo todn bo
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai : ; slal quy -

A n , ho so)
cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao )
UBND tinh xem xét, phé duy¢t; N . Dy thdo Quyét dinh hodac van ban
£ ~ X X I 4 ) 2 Lanh dao Van N \ N L. .X LR , N

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén X 01 ngay lam | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh

. N , e a1l phong UBND 2 L, 1A . N
lai phong chuyén mon thu ly du thdo van ban tra 101 co tinh viéc giai quyet ho so (kém theo todn bo

quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

ho so)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thdo vdn ban thé

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodac Ulgll\l]}[l)dt?ﬁh 01 ng;)(/:lam Quyét dinh hodc vén ban tir choi.

Lanh dao UBND tinh ky duyét. :

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va

chuyén bd phan Van thu lay s6

8.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so: £, s ek

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | Van thr UBND | 0,5 ngay lam | QuySt dinh hodc van ban tir choi.
QA NIA ) ~ . , A . A Phiéu kiém soat quy trinh giai

cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh VIEC L, 1A

tinh quyét ho so

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 1 phi theo quy B? P h? n ‘Eleg o Quyet dinh cdp lai gidy phep thanh

Bude 9 | dinh (néu co) nhan va trad két | Trong gio hanh | 1ap va cong nhan dleu 1€ quy trong

: qua cua S& Noi chinh d6 ghi rd s6 lan cap lai va so giay

vu tra két qua

phép thanh 1ap da cap trudc day

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xtr Iy ¢6 trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 15i dén t6 chtic, ca nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai
thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cura dién tir; dong thoi chuyen cho can bd t1ep nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




Quy trinh s6 08: Thii tuc Thay ddi gidy phép thanh la
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va cong nhan di€u 1€ (stra doi, bo sung) quy

Trinh Trach nhiém Thoi gian
tw ﬂu.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop to chitc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao XX A LA . \
hoic hudng din ding ky trén Cong DVCQG. f}lay Elep n{;an }}0 59 Vaxhsn tra
, . , A . i e An vian tia két qud/ Phi€u y€u cau bo sung
(Luu §: Truong hop uy quyén thi dang ky tai | Nhan vién tiep ) 3 . S
. N an ha "o Q4 hoan thién ho so/ Phiéu tir choi tiép
khoan cua nguoi Gy quyén). nhan ho so cua So R PR S 2 g
) . Noi vu tai Trung | 0.5 ngav 1am nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
Buwdce 1 | SO hoa ho so TTHC: tam ph'uc' vuhanh | \?ié)c/ soat quy trinh gidi quyet ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cc thanh phan hd so. | chinh cong tinh ' thle{(? toag bo ho % Cua,TbTHC)_ ,
NN . - HO so dugc s0 hoa tai budc tiép
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
tham muru. XDCQ&TCBM viéc hoé so (kem theo toan bo ho so)
Xu ly hé so: , A f A A 2
- Cap nhat thong tin, di liu di¢n ti - Dy thao Thong bioyeu cau b
- A e A aitia dia A 1n A ia sung ho so (Néu ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan Chuyén vién N e en Aem ez .
Buéc 3 Ar o 2 ek . 1. A 08 ngay lam | - Dir liéu dién tir cia giay to phai
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Phong vide 6 t6i thidu cde truom thén
+ Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chuyp | XDCQ&TCBM : & &

sang dir li€u dién tu.
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur

tin  (Céc thong tin dir li€u khac
theo phap luat chuyén nganh)
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+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trur phép luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh lanh dao phé duyét.

. ~ . e rtels 1a \ Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . o ara
Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM viéc Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
. ~ . e Lo e X 1oz ~ \ 0,5 ngay lam . . T As
Buwoc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So vide Noi dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cép co tham quyén cho ¥ kién/Ldy ¥ kién ]%CS dang }JBI?ID A .
Buée 6 tinh, TT Tinh uy, Khdng xac n A 1k
tham gia mot s6 noi dung cua cac S9, nganh (néu 1 o . o Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac | dinh thot gian
can thiét) va thuc hién thao tac Dirng xtr Iy ho so. . s
s nganh
L Quy trinh 2 (20 ngay lam vi¢c)
Hoan thi¢én hé so va chuyén hd so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwogc van ban thong Chuyén vién 06 naav 1am
Buée 7 | pnhat Y kien cuia cdp cd tham quyén). phong 3ié></: Noi dung trinh ctia S& Noi vu
Chuyén ho so giay dén UBND tinh qua Trung tam | XDCQ&TCBM i
Phuc vu Hanh chinh cong
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. v |2 chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngiy lam P o
vige - Phiéu kiém sodt quy trinh giai
Buéc 8 quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
8.1. Phin cdng xir Iy ho so: Lanh dao Phong | 01ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet
Lanh dao phong chuyen hd so cho chuyén vién Noi chinh viée hd so (kém theo toan bé hé so)
tham muu giai quyét.
8.2. Xir Iy ho so: Chuyén vién 09 ngay lam | Du thao Quyét dinh hoidc vin ban tir
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- Kiém tra ndi dung hélso; Nghién ctru, dé xuat | Phong Noi chinh viéc ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
phuong an xtr 1y, du thdo két qua thu tuc hanh chinh. quyét hd so (kém theo toan bg ho
- B4o cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so: P

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so ~ . N Dy thao Quyet dinh hodc van ban tr
~ < . L o1 A Lanh dao Phong | 01 ngay lam ch01 Phiéu kiém soét quy trinh giai

cho Lanh dao Van phong xem x¢t, tham fra Noi chinh viéc uyét hd so (kém theo todn b ho

- Néu khoéng thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, i : ga)y

chuyén lai cho chuyén vién thu ly

8.4. Lanh dao Van phong xem xét h(‘A), SO’

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyét; e
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,| Léanh dao Vin N Dy thao Quyet dinh hodc van ban ti

\ 01 ngay lam ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
chuyén lai phong chuyén moén thu ly du thao van phong UBND vide uyét hd so (kem theo foan bo hd
ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham tinh i go)y
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bdo ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co
¥y kién khac thi chuyén vién thy ly du thao van ban | . srs ’
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong | “2" dfi‘thBND 01 "oy 1AM | 5 uyét dinh hodic van ban tir chéi,
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. i
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t ho so
va chuyén bg phan Van thu lay so
8.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so: . 4 e a4z
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | Van thu UBND 01 ngay lam S;éitglgr}; 2?)?’1? Vzn E:;Ll};m fé};m;u &
qua cua S& NoOi1 vu tai Trung tim Phuc vu Hanh tinh Viéc quy glat quy

chinh cong tinh.

ho so
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Bwoc 9

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu 18 phi theo

quy dinh (néu co)

B phan tiép nhan
va tra két qua cua
S& No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh cho phép thay doi gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
quy hodc van ban tra 10i khong dong
y conéurd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xur
Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chic, c4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thye hién khong qua  mdt lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo

tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 9: Thii tuc Poi tén hoi

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian £ X
thue Noi dung cong viéc Al <A Keét qud/san pham
hién thwe hién thwe hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia c& nhan, to chue.
Trudng hop to chirc, ca nhan chua cé tai khoan o, - Gidy tiép nhéan h6 so va hen tra két
thi tao hoic huéng din ding ky trén Céng| Nhanvién ticp qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
DVCQG. (Lvu y: Truong hop uy quyén thi nhé‘r_‘ ho 50 cua SO hd so/ Phiéu tir chéi tlep nhan giai
Buwée 1 | ddng ky tai khoan ctia nguoi uy quyén). '}'(3' vy tal Tru\ng 0,5 ngay lam | quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

S6 hoa hd so TTHC: tam Phuc vy hanh viéc giai quyét hd so (kém theo toan bd hd so

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hod
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

chinh c6ng tinh

cua TTHC)
- H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
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+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

Buéed | Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong | 0,5ngay I1am | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
vu tham muru. XDCQ&TCBM viéc S0 (kem theo toan bo ho so)
Xt Iy ho so:
- Cég nhat thong tin, dit liéu dién tr
+ Kiém tra thong ti7n trén tal liéu dién tir do Bo
EEﬁE)MQt ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao - Dy thao Thong baoyéu ¢ hu bé sung hd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Chuyén vién N 50 (I\~Ie1hho SO can boq sung). . e
Budce 3 | chyp sang dir liéu dién tu. Phong 08 ng_aAy lam _;.Du .l;1¢u d 1en tu: cua glay o .pha1 o
- Xt 1 ho so trén moi truong dién tir XDCQ&TCBM viee tﬁgghl?nci‘l‘l’}“ggﬁgkh ;foglge o (Elaa‘i
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 chu %n nganh) i phap
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u yenng
dién tu, trir phap luatquy dinh khac. ’
+ Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC
dién tr trinh lanh dao phé duyét.
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ ];(?;lg SZ(Z_IP élglﬁ 0.5 n\?i?:z lam Noi dung trinh cia S& Noi vu
; ~ . v Lo A oE e T ~ . 0,5 ngay lam N o Qa NTA:
Bwéce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢ vice Noi dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cip ¢ tham quyén cho ¥ kién/Lay y kién P:CS dang U BI}ID A .
Buéc 6 tinh, TT Tinh uy, Khéng xac N A 1A
w tham gia mot s6 ndi dung cua cac S¢, nganh (neu P : N Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Céac | dinh thoi gian
can thiét) va thyc hién thao tac Ding xir 1y hd so. oo
s& nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén hé so trinh Uy ban A n
Buge 7 | nhdn dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong Ch%ﬁ%mglen 06 ngay lam Noi dung trinh cila S& Noi vu
nhdt y Y kién ciia cap co tham quyen) XDCQ&TCBM viéce i T

Chuyén hd so gidy dén qudy UBND tinh qua
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Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong; ho so dién
tir dwgce chuyén truc tiép trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén Phong chuyén mén tham
muu giai quyét ctia Van phong UBND tinh.

Bwoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

14 ngay lam
viée

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén ho
so gidy dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo ho so)

8.1. Phan cong xi ly l}f‘) S0
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu gidi quyét.

Lanh dao Phong
NOoOi1 chinh

01 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo ho so)

8.2. XirIy ho so: o
- Ki€ém tra ndi dung ho so; Nghién curu, dé xuat
phuong an xur ly, du thdo két qua thu tuc hanh

Chuyén vién

09 ngay lam

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi€u kiém soat quy trinh giai

. Phong No6i chinh viéc P . ‘ )
chinh. . ) quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
- B4o cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét h(“; S0 o

- Néu La~nh dao phvong t‘hong nhat ’thl cxhuyen ho Lanh dao Phong | 01 ngay lam Dy f‘hé‘o .Quyié‘?[ dinh hoac van béq t}‘I

so cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra Nbi chinh Vide choi. Phicu kiém soat quy trinh giai

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, i i quyét hd so (kém theo todn bg ho so)

chuyén lai cho chuyén vién thu ly

8.4. Lanh dao Van phong xem xét ho S0

- Néu Lanh dao Véan phong thong nhat, trinh N § ’

Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; Lar\lh dao Van 01 ngay lam Du thao Quyét dinh hodc van ban tur

- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao, | Phong UBND vide choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
tinh '

chuyén lai phong chuyén mén thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét (n€u thugc tham
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
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UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c¢6 y kién khéac thi chuyén vién thy 1y du thao van
ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bd phan Vin thu 14y sb

Lanh dao UBND | 01 ngay lam

tinh viée Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

8.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so: oL o
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két | Vian thw UBND | 01 ngay lam Qu.}iet d}Ph hoa;lc van b\an tu’_?_h()l' L
qué cta S& Noi vu tai Trung tm Phuc vu Hanh tinh viée Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
chinh cong tinh. SO

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu I¢ phi B phan tiép nhan . Quye¢t dinh doi tén va phé duyét diéu 1€

. . L s NPT Trong gi6 iR 1A N

Budc 9 | theo quy dinh (néu co) va tra két qua cua X / (stra doi, bo sung) hoi hoac van ban tra
. hanh chinh . ) N

S& Noi vy 161 khong dong v c6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢d trach
nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két ‘qua (thot gian hen lai
thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cua dién tu; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc




Quy trinh s6 10:Thii tuc Phé duyét Didu 1¢ Hoi
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Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi¢n

Thai gian thue
hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, to chuc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua cé tai khoan
thi tao hodc huéng din ding ky trén Céng
DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy quyén thi
dang ky tai khoan cta nguoi iy quyén).

Nhan vién tiép
nhan ho so cua So
NOi vu tai Trung

0,5 ngay lam

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu ciu b sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Budc 1 | S§ hoa hd . A ; o 3
EO;?a ho SENT lT Hcd'm + et cac thanh ohin h tam,Phu(i vu hanh viéc giai quyet ho so (kém theo toan bo ho
1em tra du ligu dien tu cua cac thanh phan ho chinh cong tinh so cia TTHC)
80 U - Ho so dugc sb hoa tai budc tiép nhan
+ Phan loai thanh phin hd so cin s6 hoa. : ' P T
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tp tin trén
h¢ thong q i
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xtr 1y.
Buée?2 |- Xir 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0,5ngay lam | Phicu kiém soat quy trinh gidi quyet ho
u’ vu tham muu. XDCQ&TCBM viée so (kem theo toan bo ho so)
Xtr Iy ho so:
} Caplnhat thOElg tm., dir } 1¢u‘(‘11¢.r} tu o L . - Du thao Thong baoyéu ciu bd sung
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo A L 1A A 1A
han Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao . \ N ho so (Neu ho 5o can bo sung).
. phe ¥ : Chuyén vién Phong | 08 ngay lam - Dt liéu di¢n tr cua giay to phai co
Buéce 3 Chup)' A X A p \ A H
. XDCQ&TCBM viéc toi thiéu cac truong thong tin

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

- X1r Iy ho so trén moi truong dién tir

+ Két qua thAm tra, xac minh va két qua tra 1oi

(Céc thong tin dir liéu khéc theo phap
luat chuyén nganh)




41

cia co quan lién quan duoc sb hoa theo dit licu
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

. ~ . e el 1x . Lanh dao phong 0,5 ngay lam N . o ara
Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM viée Noi dung trinh cua S& Noi vu
. ~ \ . e % pen ~ \ 0,5 ngay lam n . r aa A
Buwoc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So viee No6i dung trinh ciia S& N6i vu
Trinh cép c6 tham quyén cho y kién/Lay ¥ kién ]%CS dang }JBI?ID A e
Buée 6 tinh, TT Tinh uy, | Khong xac dinh | ... A Lk
tham gia mot s6 nodi dung ciia cac So, nganh (neu s w - Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac thot gian
can thiét) va thyuc hién thao tac Ding xt 1y ho so. s
s& nganh
‘ L _Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong
nhdt y Y kién ciia cap c6 tham quyen)
: Chuyén hd so gidy dén qudy UBND tinh qua | Chuyén vién phon 06 ngay lam : .
Budc 7 Yy glay quay q y phong gay A ) QA NTA
Trung tam Ph};c vu Haph chinh cong, ho so dién | XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh ctia 56 Noi vu
tu dugc chuyeén truc tiép trén H¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC dén Phong chuyén moén tham
muu gidi quyet cia Van phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
. Ay 12 hd so gidy dén phong chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngay lam SIY SER PRORS S
viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buéc 8 ho so (kém theo toan bg ho so)
81;21;11})23(1)1 cggrgl Xl:hlli, léltg Sh(g: so cho chuyén vién LénhAc?ao Ph(‘)ng 01 ng.aAy 1am | Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét hd
A0 phong cauy y Noi chinh viee so (kem theo toan bo ho so)
tham muu giai quyét.
8.2. Tham muu xir Iy hd so: Chuyén vién Phong | 09 ngay lam | Dy thao Quyét dinh hodc van ban tu
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- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, dé xuit
phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc hanh
chinh.

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

NOoOi chinh

viéc

chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.3. Lianh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhét thi chuyén ho
so cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

Lanh dao Phong
NOoOi chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
choi. Phi€u ki€ém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao Vin phong théng nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem x¢ét, phe duyét;

- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao vin
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tur
choi. Phi€u ki€ém sodt quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thdo van
ban thé hién v kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
s0 va chuyén bo phan Vin thu lay s6

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so"

Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vén ban tir choi.
Phicu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
SO
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Buwdéce 9

Tra két qua cho t6 chire, ca nhan va thu 1€ phi
theo quy dinh (néu co)

B phan tiép nhan
va tra két qua ctua
So Noi vu

Trong gid hanh
chinh

Quyét dinh phé duyét dicu 18 hoi hodc
van ban tra 161 khong dong ¥ ¢6 néu rd

ly do

Truong hop ho so qua han: Chdm nhét mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén moén duoc giao xtr Iy ¢ trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cura dién tu; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Thi tuc Bao cao td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (08 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cuia c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop t6
chure, cd nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop
uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén).

Nhan vién tiép
nhan ho so cua
Sé Noi vu tai

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau b sung hoan thién
ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Buwéc1 | S hoahd so TTHC: Trung tam Phyc | ¥~ 9% 1 o4 quyét hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dit lidu dién tir cta cic thanh phin hd so. vy hanh chinh | 1mviee G T THE)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. cong tinh - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh t&p tin trén h¢ nhan.
thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
, - XUt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu tham Lanl\l dao 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buoc 2 phong NI
muu. 1am viéc | hd so (kém theo toan bg hé so)

XDCQ&TCBM
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Xt 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti

+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sang

Chuyén vién

- Dy thao Thong baoyéu cau bd sung
ho so (Néu ho so can bo sung).

Buége 3 | du liéu dién tur. Phe 06 ngdy | - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co
o 1 1A A A \ Ao ong \ ‘A Ks < . \ A .
- Xur 1y ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM lam viéc | t61 thi€u cac truong  thong  tin
+ Két qua tham tra, xdc minh va k&t qua tra 161 cia co (Cac thong tin dir liéu khac theo phap
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir lidu dién tir, trir phap luat chuyén nganh)
luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.
Buéc4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ )%%nggz?%%n'\gﬂ ?é f’n ”Vgliz’ Noi dung trinh ctia S& Noi vy
Bwéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& loéiin\gzz Noi dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang
Trinh cép c¢6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | Khéng xac
Buwéc 6 | mot s6 noi dung cua cac SO, nganh (néu can thiét) va | Tinhay, BTV | dinhthdi | Noi dung can cho y kién
thuc hién thao tac Dung xu 1y ho so. Tinh ty/Cac s¢ gian
nganh
Quy trinh 2 (17 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan
tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhdt y kién ciia
cdp ¢d tham quyén). ‘ Chuyén vién
Buge 7 gﬁuyen ho e ien Aq“?ythND.Emh qua Tmnf tam phong 053y | N6 dung trinh cita S& Noi vu
uc vu Hanh chinh cong; ho so dién t& dugc chuyén XDCQ&TCBM lam viéc

tryc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén
Phong chuyén mon tham muu giai quyét cia Van phong

UBND tinh.
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Buwoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

12 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
ho so gidy dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn b ho so)

8'1~' Phan cong xur ly h? SO A en La‘nh da?. 01 ngay Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyén h6 so cho chuyén vién tham Phong Noi 1am viee hé so (kém theo todn bé hé so)

muu giai quyet. chinh '

8.2. Xir ly ho so: . L A Du thao van ban cho phép hoac van

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, d& xudt phuong | CPUYENVIEN 7 noay | it chéi. Phiu kiém sot quy trinh
én xir 1y, dy thio két qua thi tyc hanh chinh, Phong NOU- 13 viee | gii quyét hé so (kém theo todn bo hd
- B4o cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. chinh 50)

8.3. Linh dao phong xem xét hd so: Lo . L

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho Lanh dao . D},r tl}ao van ba.nA ch(‘);phep yoac van
Lanh dao Vin phong xem xét, thim tra Phong Nbi 0‘1 ngg}/ b?}l_ tur c1201. ;Phleu lflem soat quy tAI'IIlEl
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén lai chinh lamvie | giai quyet ho so (kem theo toan bg ho
cho chuyén vién thu ly 50)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong théng nhat, trinh Lanh dao

UBND tinh xem x¢t, phe duyét; ) i Du thao van ban cho phép hodc van

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén | [anh dao Van |01 ngay ban tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
lai phong chuyén moén thu 1y dy thao van ban tra 161 co phong lam viéc | giai quyét hd so (kém theo toan bo ho
quan trinh duy¢t (n€u thugc tham quyén Lanh dao Van 50)

phong) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky

duyét, ddm bdo ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hoic c6 y Lanh dao 01 ngay Vian ban cho phép hodc van ban tir
kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thdo van ban thé hién | UBND tinh | lam viéc | chdi.

¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vian phong hoidc Lanh dao
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UBND tinh ky duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t ho so va
chuyén bd phan Van thu lay so6

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so:

Van ban cho phép hodc van ban tir

1A ) PRy AN a1 A . Van thu 01 ngay chdi.
Chuyén két qua cho Bg phén tiép nhéan va tra két qua cua , X K12 , . . z
S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh. UBND tinh | lam viéc Eénse;l kiém soat quy trinh giai quyét
Tra két qua cho t6 chirc, ci nhan va thu 18 phi theo quy B? P h? n tqlepAr .\ Va.I} ban‘cho P h?P h;('n to ?huc d%l hQ}
Buée 9 | dinh (n ‘u c6) nhan va tra ket' T}rong gio nhiém ky,' dai hoi bglt thuong hoac van
' qua cua S6 Noi | hanh chinh | ban tra 161 khong dong y ¢6 néu o 1y

vu

do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chuc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xu ly
¢ trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua moét lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién ti; dong thoi chuyen cho can bd t1ep nhan

biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thii tuc Cong nhin quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hdi ddng quan 1y quy

Trinh ‘.
. - Thoi
tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc Két qua/san phim
thue : g VI thuwe hién gtan tht q P
i : : hién
hién ¢
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu: Nhéan vién tiep - Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
Buée 1 + Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 chirc. Truong hop | nhan hé socia | 0,5ngay | qua/ Phi€u yéu cau bo sung hoan thién
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng | So& NOi vu tai lam viéc | ho so/ Phi€u tir choi tiép nhan giai
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luvu y: Truong | Trung tdm Phuc quyét ho so/ Phi¢u ki€m soat quy trinh
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hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy

vu hanh chinh

giai quyét hd so (kém theo toan bd ho

quyeén). cong tinh so cia TTHC)
S6 hoa hd so TTHC: - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phz‘in hd so. nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Buée 2 | Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham | Lanh dao phong | 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
muu. XDCQ&TCBM | lam viéc | so (kem theo toan b ho so)
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién t
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Théng baoyéu cau bd sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao chyp sang Chuvén vié h6 so (Néu ho so can bo sung).
~ 1o CA Lo uyen vien N ~ 1eA cA o Ay ae s
Buée 3 dir liéu dlf_:n tu. o - Phong 08 nggy g’ Du’ l%ei:u dl§n tor cua giay t(z‘ phai co
- Xur Iy ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM lam viéc | to1 thi€u cac truong thong tin
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1061 cua co (Céc thong tin dit li¢u khac theo phap
quan lién quan dugc sé hoa theo dir liéu dién tur, trix luat chuyén nganh)
phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
Budéce 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong | 0,5 ngay Noi1 dung trinh ciia S& Noi vu
: ’ : XDCQ&TCBM | lam viéc i T
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao S& ?éi ”Vgliz N6i dung trinh cta S& Noi vy
BCS dang
Trinh cap c¢6 tham quyén cho y kién/Lay § y klen tham gia | UBND tinh, TT Khdng
Budc 6 | mot s6 noi dung cua cac So, nganh (néu can thiét) va | Tinhuy, BTV | xac dinh | Noi dung can cho y kién
thue hién thao tac Dung xir 1y hd so. Tinh uy/Céac s¢ | thoi gian

nganh
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Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)

Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhéan
dan tinh (sau khi nhdn duwoc van ban thong nhat y kien
cua cap cé tham quyen)

Chuyén vién

Buéc 7 Chuyén ho so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tim phong QG ng.?aAy Noi dung trinh ciia S& Néi vu
Phuc vu Hanh chmb cong; hd so dién tir ,duqc chuyqn XDCQ&TCBM lam viéc
truc tiép trén HE thong thong tin giai quyét TTHC dén
Phong chuyén mén tham muu giai quyét ciia Van phong
UBND tinh.

- Véin thy UBND tinh nhén va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 1:2‘14111 ng:\é)é ho SfY, gla.yv dén phong chuyen. n.qon ,
*~ | - Phi€u ki€ém soat quy trinh gidi quyét
ho so (kem theo toan bé hoé so)
81;:{111?]&22 C(I)lléi XI(I;IRII hé(;lsl(lré so cho chuyén vién tham Lﬁnhgao F’h(‘)ng 91 ngéy Phicu kiém sodt quy trinh giai quyet ho
a0 puong chuy Y Noi chinh lam viée | so (kem theo toan bé hé so)

muu giai quyet.
8.2. Xir Iy ho so: -
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat phuong | Chuyén vién 09 ngay | Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
an xtr Iy, du thao két qua tha tuc hanh chinh. Phong Noi chinh | 1am viéc Ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai

Budc 8 | - B4o c4o bing phiéu trinh cho Lanh dao phong. quyét ho so (kém theo todn bg ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét hq I L
- I:Iéu Léanh Vdao Rh(‘)ng théng nhe}t thi chuyén ho so cho Lanh dao Phong | 01 ngay Dy .théo .Quyég dinh hodac van béq t}‘t
Lanh dao Van phong xem xet, tham tra 7 N6i chinh lam viéc | choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén lai i | quyét hd so (kém theo todn bé ho so)
cho chuyén vién thu ly
8.4.A’Lan~h dao Vanv phng xem xet ho; s0% ~ Lanh dao Vian 01 noay | Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao phong UBND )L hgay ch01 Phidu Kidm sodt auv trinh eidi
UBND tinh xem xét, phe duyét; tinh lam viéc quy &

- Néu khong thdng nhit thi c6 y kién chi dao, chuyén

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
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lai phong chuyén moén thu ly du thao van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudéc thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban diung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khéc thi chuyén vién thu 1y du thdo van ban thé

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoic Ulﬁgll)dggh ginngfé)é Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

Lanh dao UBND tinh ky duyét. '

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va

chuyén bo phan Vin thu 13y s6

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so: X, i e e s -

Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua | Vin thy UBND | 01 ngay Sllll.}:etf}? h ho?f van tb? nhtu"?hm. 5 ha

cua S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh lam viéc feu Kiem soat quy trinhi glal quyct ho

tinh. 50

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin va thu 18 phi theo quy B? P h‘a " tqlep; Trong gio Quyet fi inh cons nhanA quy‘du dliu kl? n
Buéc 9 | dinh (n ‘u c6) nh?n }/a trqa kcit. hanh hgat dong va cong nhan thanh Vle}’l 1}91

qua cua S Noi chinh dong quan ly quy hodc van ban tra 161

vu

khong dong ¥ ¢6 néu 13 1y do

+ Trudng hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xu ly co
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mot cira dién tir; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Trinh Trach nhiém Thoi gian
tul’l ;éllll.rc Noi dung cong viéc thue hiéfl thue hién Két qua/san pham
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chtrc. Truong hop KA A 1A \ ,
td chuc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac o kg}lay El/eghn'l}an }30 sg VE Xhen trk? X
huéng din dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | Nhanvién tiep he.tA qlﬁil /1Ie)1ﬁzeu N auh;(.) sung ?ﬁn
Truong hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi | Nhan ho so cua So thien ho So7 Phicu tir chol ticp nhan
ity quyen). Noi vu tai Trung 0,5 ngay giai quyét 1.10. so/ Phiéu klem‘soat
Bude 11 6§ hoa ho so TTHC: tam Phuc vu hanh | - jam vige | U tinh 121 GUYCLRD S (kém theo
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. chinh cong tinh " HD so duoc s6 hoa tai bude tié
+ Phan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. nhan i : P
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé¢ o
thong
+ Ky s0 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.
Buée2 | Xtr 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
v tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
Xt 1 ho so: - Du thao Thong baoyéu cau bo sung
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir Chuvén vien ho so (Néu ho so can bo sung).
Buée 3 + Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do B phan P>r/1c‘)n 03 ngay lam | - Dir li¢u dién tir cua giay to phai
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). XDCQ &TgCBM viéc cO toi thieu cac truong thong tin

+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

(Céac thong tin dir li€u khac theo
phap luat chuyén nganh)




51

- Xur 1y ho so trén méi truong dién tur

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua co
quan lién quan duoc sb hoa theo dit liéu dién tir, trir
phap luatquy dinh khac.

+ X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

. ~ \ et 1x ) Lanh dao phong 0,5 ngay N . o ara
Buwoéc 4 | Lanh dao phong xem x¢ét, trinh 1anh dao So& XDCQ&TCBM lam viéc Noi dung trinh cua S& Noi vu
. ~ \ o e s 1 ~ \ 0,5 ngay n . r aa A
Buwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 14m vidce No6i dung trinh ciia S& N6i vu

Trinh cap ¢6 thim quyén cho y kién/Lay y klen tham B?CS dang }JBI}ID Khoéng xac
Buéc 6 tinh, TT Tinh uy, ) .. n A A
gia mot s6 ndi dung cua cac S, nganh (néu can thiét) BTV Tinh tv/Cac dinh tho1 | Noi dung can cho y kién
va thuc hién thao tac Ding xur 1y hd so. A gian
sO& nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong nhat y kien
cua cap c6 tham quyen) Chuven vié
uyen vien N
Buée 7 Chuyén hd so gidy dén qudy UBND tinh qua Trung p>f/1(‘)ng 03 ngiy lam Noi dung trinh ciia S& Noi vu
tdm Phuc vu Hanh chinh cong; h6 so dién tir dugc XDCQ&TCBM viéc

chuyén tryc tiép trén Hé thong thong tin giai quyet
TTHC dn Phong chuyén mén tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.
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Bwoc 8

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong chuyén

UBND tinh xem xét quyét dinh 07 ngay | mon
lam viéc N s

- Phiu kiém soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
sllél.nlf,g:(l)l Cﬁgﬁ Xghlli’ lélr(; i(g: so cho chuyén vién tham Lﬁnhgao Phc‘mg 0,5ngay | Phicu kiém soat quy trinh giai quyet
U gié'i qu; vét g chuy y Noi chinh lam viéc | ho so (kém theo todn bé ho so)
8.2. Xu’lyhos0' . o oL
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctu, dé xuat| Chuyénvién |3 ngay lam Dy thao Quyet dmhlhoac van ban u
phuong an xu 1y, du thao két qua tha tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viéc Cho{; Phkleu k1e‘m soat quy tm{h glal
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. quyét ho so (kem theo toan bg ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét hf) S0 o
- I~\Ieu Lanh ETao p!qong thong nha;[ thi chuyén ho so cho Lanh dao Phong | 01 ngav 1am Dy thao Quyét dinh hodc van bén tir
Léanh dao Van phong xem xeét, tham tra At hi gay ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai

A 1aa £ L, ois n s 1k , R Noi chinh viéce wy &

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén : quyét hd so (kém theo todn bé ho so)
lai cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢t, phe duyét;
- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | Lanh dao Vin .+ | Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
lai phong chuyén moén thu Iy dy thao van ban tra 161 co phong UBND 01 ngiy lam chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quan trinh duyét (néu thudc tham quyen Lanh dao Van tinh viee quyét hd so (kém theo toan bé hé so)

phong) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban ding thoi han hen
tra.
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khdong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao van ban thé

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoic Lanh da,}ohUBND 01 ngﬁy lam Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

Lanh dao UBND tinh ky duyét. tn Vige ' '

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va

chuyén bo phan Vin thu ly s6

8.6. Chuyeén tra ket qua va luu trir ho so: X, - . e ya a1 A

Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tré két qua | Vanthe UBND | 0,5 ngy S;Zitgleni 22:: o t?f‘;‘hmig“’; :

ciia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh lam vige || quy trinhi glat quy

tinh.

Tra két qua cho 6 chirc, ci nhan va thu 1¢ phi theo quy | Bd phan tiép nhan | Quyetdinh giai the, thu hoi gidy

Buée 9 | dinh (néu cb) v tra két qua cta | ,1OP8 810 | phép thanh l3p va cong nhan dieu 1¢

36 N6i vu hanh chinh | qu¥y hodc van ban tra 161 khong dong

y cO néu rd ly do

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xir ly ¢ trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cua dién tu; ddng thoi chuyen cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Quy trinh s6 14: Thi tuc hop nhit, sip nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy

R Thoi
Trinh Trach nhiém gian < 2
tuw Hu.rc Noi dung cong viéc thue hién thue Keét qud/sian pham
hi¢n . : '
: hi¢én
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chic. Truong hop
t(;)~ chure, ca nhan chua cc:) tai khoan thi tao hodc hudéng | Nnan vién tiép - Giéy tiép nhan }16 S0 va hen tra két
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | nhan hd so cua qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy So Noi vu tai ‘ ho6 so/ Phicu tur choi tiép nhén giai

Buée 1 qlgye}l). . ' Trung tm Phuc O‘,5 ng«’ily ngyet hoA, so/‘APhleu ‘klem soat quy :[rmkh
S6 hoa ho so TTHC: o vu hanh chinh | lam viéc | giai quy€t ho so (kem theo toan bd ho
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phéan ho so. .céng tinh so cua TTHC) ’
+ Phan loai thanh phan ho6 so can s6 hoa. - H6 so dugc so hoa tai budc tiep nhan.
+ Scan hoac sao chuyp chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xu 1y.

Buée2 | Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
muu. XDCQ&TCBM | lam vi¢c | so (kem theo toan bo ho so)
Xt 1 ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do BO phan - Du thao Thong baoyéu cau bd sung
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). A ia hd so (Néu ho so can bo sung).

ISR L Chuyén vién . Y Sl e

Buée 3 +~C}.1}1yer.1Athovng tin tr ban scan hodc ban sao chyp sang Phong (?8 ngiy - Du I@Ru dl?n tor cua giay t(:r phai c6

dir 1iéu dién tu. XDCQ&TCBM lam viéc | to1 thi€u cac trudong thong tin

- Xir 1y ho so trén moi trudng dién tir

+ Két qua thdm tra, xac minh va két qua tra 10i cua co
quan lién quan duogc s6 hoa theo dir liéu dién tur, trur
phap luadtquy dinh khac.

(Céc thong tin dir li¢u khac theo phap
luat chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.

. ~ \ e o1 1x \ Lanh dao phong | 0,5 ngay | ;. . e NTAS
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCQ&TCBM | lam viéc No6i dung trinh ciia S& Noi vu
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So % gl ”Vgliz Noi dung trinh ciia S& Noi vu
BCS dang Khon
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y y klen tham gia | UBND tinh, TT <hc dir?h
Budc 6 | mot s6 noi dung cua cac S9, nganh (néu can thiét) va | Tinhuay, BTV thoi No6i dung can cho y kién
thuc hién thao tac Ding xir 1y ho so. Tinh ty/Cac s¢ ian
nganh g
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhén
dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong nhat y kién
cua cap co tham quyén). Chuven via
2 A -X A p , A uyen vien .
Buée 7 | Chuyén ho so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tam p)fll(‘)ng 06 ngay Noi dung trinh ciia S& Néi vu
Phuc vu Hanh chinl} cong; ho so dién tu giuqc chuy@;n XDCQ&TCBM lam viéc : T
truc tiép trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC dén
Phong chuyén mon tham muu giai quyét cua Van phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 11‘4 ngiy ho so giay dén phong chuyén mon
AM VIEC | _ phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bg ho so)
Buge8 81;2;1}})1522 C%‘éﬁ XlZ}llﬁ l%?ls}(l)’é so cho chuyén vién tham Lanh an Phong | 01 ngé Y| Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyét ho
a0 phong chuy Y Noi chinh | 1am viée | 5o (kem theo toan b6 hé so)
muu glal quyet.
8.2. Xur ly ho so: . o Chuyén vién 09 ngay Dy thao Quyét dinh hodc van ban tur
- Kiém tra néi dung ho so; Nghién ctru, d€ xuat phuong Phong Noi chinh | 1am viéc choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai

an xtr 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh.

quyét ho so (kém theo toan bg ho s0)
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- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét h(“; S0 o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén hé so cho

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir

Lanh dao Van phong xem xé&t, tham tra LanhAdao Phong 91 ngﬁy ch01 Phiéu kiém soéat trinh
% o X R S 2 Noi chinh lam viéc quy trinh giai

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén lai quyét ho so (kém theo todan bé ho so)

cho chuyén vién thu ly

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhét, trinh Lanh dao

UBND tinh xem’xét, php duyét; ) 7 Lanh dao Vin ha < dinh h bi

- Néu khong thdng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén ohong UBND 01 ngay | Dy thao Quyet dinh hodc van ban tir

lai phong chuyén mon thu 1y dy thédo van ban tra 16i co h lam viéc ChOI Phiéu kiém soat quy trinh giai

quan trinh duyét (néu thudc thAm quyén Lanh dao Vin tn quyet ho so (kem theo todn bj ho so)

phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky

duyét, dam bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥

kién khéc thi chuyén vién thy 1y du théo vin ban thé Lanh dao 01 ngay

tﬁiénh}'é ki%chNh]; dac})1 lt(rinél Lanh dao Van phong hoac UBND tinh 1am vidc Quyét dinh hodc vian ban tir chéi.

anh dao tinh ky duyét. '

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va

chuyén bd phan Vin thu lay s6

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so'. - . Quyét dinh hodc van ban tir choi.

Chuyén k)%:t qua cgo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Van th17r UBND 0‘1 ngg}/ Phi%u kiém soat quy trinh giai quyét ho

S& Noi vy tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh. tinh lam vige SO

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin va thu 1¢ phi theo quy B? ph? n Eleg Trong Quyét dinh hop nhét, sap nhap, chia,
Bude 9 | dinh (néu co) nh:c_m va trqa keit. gi0 hanh | tich quy hodc van ban tra 101 khong

qua cua SONOL | hinn | ng ¥ 06 néu 16 19 do

vu
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Truong hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly cé
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i &én td chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; ddng thoi chuyén cho can bo tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Thii tuc cdng nhén thay doi, bé sung thanh vién Hoi dong quan ly quy

Trinh . ‘n N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl.lfem thyc Thot lan Két qué/san pham
hién hién thwe hién
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra t;‘li khoan cua cd nhan, td chiec. - Gi éy i ép nhan hd so va hen tra
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan K&t aua/ Phidu véu cAu bd sun
thi tao hoac hudng dan dang ky trén Cong . ¢t qua/ Fhist yeu cau bo su 9
DVCQG. (Luu §: Truwong hop ty quyén thi Nhén vién tiép nhan hoan thién h6 so/ Phiéu tur choi
dang ky tai khoan cua ngudi uy quyén). ho so cua S¢ Noi vu . tlep nhdn gidi quyét ho sof Phleu

Buée 1 | Sé hoa hd so TTHC: tai Trung tm Phuc vy 0‘,5 ngfily kiém soat quy trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan ho hanh chinh cong tinh lam vige %ﬁﬁct?eo todn b ho so cua
SO. X A1 s . Lo el A
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. j III{AO 50 duge 56 hoa tai bude tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén fhan.
hé théng
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.
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Phleu kiém soat quy trinh giai

Buéc 2 ;qutIIIl;r}l; cr:illguchuyen vién dugc phan cong nhiém ;ﬁgggﬁéﬁlﬁ ?éfrln‘%g quyét hd so (kém theo toan bg ho
1 . - SO,)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo , o P W
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodic ban sao chup). sulr?u E%aosgh(cl)\r; égu b?l% };eOu ch 1111 lb)g
+ Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao &
Buéc 3 chup sang dir li¢u dién tur. Chuyén vién Phong 03 ngay S-u?)%glliéu didn tir ciia @idv 15 phai
- Xt 1y hd so trén moi truong dién tir XDCQ&TCBM lam vige | 7 tmfn y ﬂfén
+ Két qua thim tra, xéc minh va két qua tra 1oi . hicu cac fruong - thong
, n o - 1:n tin  (Céc thong tin dir liéu khac
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir licu theo phap luat chuyén nganh)
dién t, trir phap luatquy dinh khéc. phap fugt chuyen ng
+ Xay dung du thido két qua gidi quyét TTHC
dién tr trinh lanh dao phé duy¢t.
Buoéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& ];glg g?‘?(:'IP él g&% loéﬁqngzz No6i dung trinh cia S& Noi vu
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢ ?a‘;annvgiZZ Noi dung trinh cua S& N§i vu
Trinh cép c6 thim quyén cho y kién/Lay y kién | BCS dang UBND tinh, | Khong xéc
Budc 6 | tham gia mot s6 ndi dung cuia cac S&, nganh (néu TT Tinh uy, BTV dinh thoi | N6i dung can cho y kién
can thiét) va thuc hién thao tac Dung xtr Iy ho so. | Tinh uy/Céc sé nganh gian
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong
Buée 7 nhaty kién ciia cap co tham quyen) Chuyén vién phong 03 ngay N . o aTA
Chuyén hd so gidy dén quiy UBND tinh qua XDCQ&TCBM lam viéc Noi dung trinh cua S6 Noi vy

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong; hd so dién
tu dugc chuyén truc tiép trén H¢ thong thong tin
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giai quyét TTHC dén Phong chuyén mén tham
muu giai quyét cia Van phong UBND tinh.

Bwoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

07 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
chuyén moén

- Phiéu kiém soat quy trinh_giai
quyét ho so (kem theo toan bj ho so)

8.1. Phin cong xir 1y ho so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

' 10 50 ' Léanh dao Phong Noi | 0,5 ngay Al . . \

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién chinh A quyét ho so (kem theo toan bo ho
Y . lam viéc
tham muu gidi quyét. 50)
8.2. Xir ly ho so . o _ . Dy thio Quyét dinh hodc van ban
- Ki€m tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat | Chuyén vién Phong | 03 ngay tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
phuong an xt Iy, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Noi chinh lam viée giai quyét hd so (kém theo toan bé
- B4o céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. hé so)
8.3. Lanh dao phong xem xét h(‘} so L ) L oL
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho | - 0 npe o\ ‘ Dy thfo Ql.lAyet (imh ho,ac van t‘)an
so cho Lanh dao Vén phong xem xét, tham tra chinh g ¢ 0‘1 ngay tw choi. A’Ph1§u kleﬁ} soat quy ‘tﬂfﬂ}
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, lam vige giai quyct ho so (kem theo toan bg
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y ho so)
8.4. Lanh dao Van phong xem xét hé so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lﬁnh dao UBND, tinh xem xét, phe duyét; i oL L
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, Lanh dao Vin ohon ‘ DU thAa.O Ql.lAyet (th hO’ac van b‘an
chuyén lai phong chuyén mon thu ly du thao van i ' phong ) 01 ngay tu (_:hOI‘ Phiéu kiém soat quy t‘rlnh
UBND tinh lam viéc gidi quyét ho so (kém theo toan bo

ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

hé s0)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac
co y kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thao van

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van | Lanh dao UBND tinh ?‘1 ngé}’ Quyét dinh hodc vian ban tir chéi.

phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. am viec

- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho

so va chuyén bd phan Vin thu 14y sb

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: X, 4 £

Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két - , 0,5 ngay Quyet dinh hogc van ban tir choi.

s i NA . . \ Van thu UBND tinh | )~ "~ Phleu kiém soat quy trinh giai

qua cua S Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh lam viéc uvét ho so

chinh cong tinh. quy

Tra két qua cho 10 chirc, cé nhan va thu I¢ phi | Bo phan tiépnhanva | . . S‘;yettfgﬁﬁ oA ﬁg?ndg;ay d";’q bl(,’
Bude 9 | theo quy dinh (néu co) tra két qua cia SO Noi | . g8 une M g quan 1y

: hanh chinh | quy hodc van ban tra 161 khong

vu

ddng ¥ c6 néu rd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xur ly c6
trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong do néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thuc hién khong qué mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhén biét.

Truomg hop 18i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctiia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i
g hop p giai quy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Quy trinh s6 16: Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1§ quy

Trinh . o N
tw thue Noi dung cong viéc Trach nhigm Thot gian Két qué/san pham
PN : * thuc hién thue hién
hl@n . . . .
Quy trinh 1 (12 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chuc.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua c6 tai
khoan Wthi tao hoic hudng dan ding ky Nhan vién tiép - Giéy tiép nhan hé S0 va hen tra két ‘
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop Uy | nhan hd so cua quéd/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy S§ N oi Vu tai o so/ Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet
Buée 1 quyén). Trung tam Phuc 0,5ngay lam | ho so/ Phi€u kiém soat quy trinh giai
S6 hoa ho so TTHC: ‘ vu hanh chinh viée quyét ho so (kém theo toan bd hod so cua
+ Ki€m tra dir liu dién tir cua cac thanh phan .c()ng tinh TTHC) , ,
ho so. - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so can sd hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
Buée2 | Xa 1y cho chuyén vién duwoc phan cong | Lanh dao phong | 0,5ngay lam | Phicu kiém soat quy trinh giai quyét ho
nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM viéc S0 (kem theo toan bo ho so)
Xt 1 ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tr - Du thao Thong baoyéu cau bd sung ho
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO A in so (Néu ho so can bd sung).
A nr IO \ - . Chuyén vién N e men a2 e X
Buée 3 phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban Phong 10 ngﬁy lam | - 911: h’¢u dl@fl tur cua giay to phal co t91
sao chup). XDCQ&TCBM viée thiéu cac truong  thong tin  (Cac

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.
- Xu 1y ho so trén moi truong dién tir

thong tin dir li€u khac theo phéap luat
chuyén nganh)
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10
ciia co quan lién quan dugc sb hoa theo dir
liéu dién tu, tru phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& ;agg S’i‘é’%ﬁr&% 0.5 ”Vgl?c’ 1AM | 161 dung trinh cita S& Noi vu
. ~ . Lo Ar s ez ~ \ 0,5 ngay lam . o aa NA
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So vice No6i dung trinh cia S& Noi vy
Trinh cdp c6 tham quyen cho ¥ kién/Lay y | BCS dang UBND
. kién tham gia mot sd ndi dung cta cac So, | tinh, TT Tinh uy, Khéng xac N A Lk
Buge 6 nganh (neugcan thiét) va thucgh1¢n thao tac BTV Tinh g dinh thot gian Noi dung can cho y kien
Dung xt 1y ho so. uy/Céc s¢ nganh
Quy trinh 2 (28 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
ban nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban
thong nhdt y kién ciia cdp cé tham quyén).
] Chuyén hé so gidy dén quiy UBND tinh qua | Chuyén vién 09 naav 1am
Budc 7 | Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong; ho so phong 9 Ay Noi dung trinh cua S& Noi vu
dién tir duoc chuyén truc tiép trén Hé théng | XDCQ&TCBM viee
thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén
mon tham muu giai quyét ciia Van phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén ho
UBND tinh xem xét quyét dinh 19 ngay lam | so glay dén phong chuyén mén
viée - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Budce 8 so (kém theo todn bé ho so)
8L1§n}}) l:;;g C;ﬁlbgn?gﬂl’clﬁ’ul}l](é)nsol’; 5 so cho chuyén Lanh dao Phong | 01 ngay lam Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hd
' : Noi chinh viéc S0 (kem theo toan bo ho so)

vién tham muu giai quyét.
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8.2. Tham muu xir Iy hd so:

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé
Xuét phuong an xur ly, dy thao két qua thu tuc
hanh chinh.

- Bao cdo bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

Chuyén vién
Phong Noi chinh

14 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc vén ban tir choi.
Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét hﬁso’: q

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham
tra

- Néq khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
NOoi chinh

01 ngay lam
Viéc

Duy thao Quyét dinh hozc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyet

- Néu khong thdng nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao
van ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir choi.
Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét
hoic ¢ ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén b phan Van thu ldy sd

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir choi.
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8.6. Chuyén tra két qua va luu trit ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhén va tra | Vin thw UBND | 01 ngay lam
két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu tinh viéc

Hanh chinh cong tinh.

Quyét dinh hodc vén ban tir choi.
Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
SO

B6 phan tiép

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu 18 phi Quyét dinh cho phép thanh lap quy va

Bude 9 | theo quy dinh (néu co) nhqan va trqa keAt. "ljrong £19 cong nhan diéu 1¢ quy hodc van ban tra
qua cua 56 NOi hanh chinh 101 khong dong ¥ c6 néu 13 1y do
vu

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xtr Iy co
trach nhiém gui théng bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 13i trén phﬁn mém mot cira dién tur; déng thoi chuyén cho can bd tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Thi tuc cho phép héi diit vin phong dai dién

Trinh . ‘A N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach lllll.ljem thye Ihhm ;gl}iln Két qué/san pham
hién i€n wc hién
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)

Kiérq tra, xac thuc tai khoan dién tu: ] Nhan vién ti ép nhan - Giéy tiép nhén ho 80 ve‘lw hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chtrc. Truong | na <o cia Sé Noi vu két qua/ Phiéu yéu cau b6 sung
hop 0 chue, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao | t,j Trung tam Phuc 0.5 ngdy hoan thién h6 so/ Phicu tir choi ticp

Buéc1 | hoic hudng dan ding ky trén  Cong DVCQG. | 4 hanh chinh Cﬁhg le‘;m vide nhan gidi quyet ho so/ Phi€u ki€ém
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai| tinh i soat quy trinh gidi quyet ho so (kem
khoan cta nguoi uy quyén). theo toan bd ho so cua TTHC)

S6 hoa hd so TTHC: - Ho so duge s6 hoa tai budce tiép
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+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phﬁn hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xir 1y.

nhan.

Buée2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu Lanh dao phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (keém theo toan bé hé so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tr do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao Théng baoyéu cau bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sung ho so (Néu ho so can bd sung).
Buée 3 | Sang dir liéu dién tur. Chuyén vién Phong | 03 ngay lam | - D li¢u dién tur cua gidy t0 phai
- Xur Iy ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM vigce cO to1 thi€u cac truong thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 15i cua tin  (Céac thong tin dir liéu khac
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir lidu dién tu, theo phép luat chuyén nganh)
trir phap ludtquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Budéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& Lanh dao phong 0.5 ngay Noi dung trinh ctia S& Noi vu
: ’ : XDCQ&TCBM lam viéc i T
Budce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& ?eirSnrlfngZ Noi dung trinh ctia S& No§i vu
Trinh cap co tham quyén cho y kién/Lay y kién BC}? dang UE ND Khong xac
Budrc 6 tham gia mot s6 ndi dung cua cac So, nganh (néu tinf, :FT l:m ol dinh thoi | Noi dung can cho ¥ kién
BTV Tinh uy/Céc s& .
can thiét) va thuc hién thao tac Ding xir 1y hd so. nganh gian
‘ o ny trinh 2 (10 ngay lam viéc)
. Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban | Chuyén vién phong | 03 ngay lam | ... . o NTA
Bube 7| han dan tinh (sau khi nhan duge vin bin thing| XDCQ&TCBM viec | Noi dung trinh cua S6 Noi vu
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nhdt y Y kién ciia cap co tham quyén).

Chuyén hd so gidy dén quiy UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong; hd so dién tir dugc
chuyén truc tiép trén Hé théng thong tin giai quyet
TTHC dén Phong chuyén méon tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.

Buéc 8

- Van thl‘r UBND tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 07 ngay | chuyén mon
lam viéc - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
8.1. Phan cong xirly ho so: Lanh dao Phong Noi | 05 ngay | Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién chinh la‘;m vide hd so (kém theo todn bé hé so)
tham muu giai quyét. ' ]
8.2. Tham muru xir Iy ho so: ) . L
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién cuu, dé xuat Chuyén vién Phong o Dl.l; FhaO.(A)uy% dmh’hoac van baq tu’
phuong 4n xi 1y, du thio két qua thi tuc hanh VISt 03 ngay lam choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
chinh. Noi chinh viée quyét ho so (kem theo toan bo ho
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
8.3. Lanh dao phong xem xét h so: ) oL L
- Néu Lanh dao phong théng nhit thi chuyén ho so Lanh dao Phone Noi . Dl.l; j[hao 911}’?} dmh’hoac van baq tu’
cho Lanh dgo Van phong xem xét, thdm tra hinh g INC 0‘,5 ng(ily ch01A. Plileu kle‘m soat quy trlnAh giai
- Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao, lam vige quyét ho so (kem theo toan by ho
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy s0)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
- Néu Lanh dao Vian phong thng nhat, trinh Lanh Léanh dao Van phong | 01 ngay lam ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
dao UBND tinh xem xét, phe duyét; UBND tinh viéc quyet ho so (kem theo toan bo ho

- Néu khong thong nhit thi c6 y kién chi dao,

50)
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chuyén lai phong chuyén moén thu 1y du thdo van
ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Linh dao Vian phong) hodc trinh Linh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic co
y kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thao vin ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bd phan Van thu ldy sd

Lanh dao UBND | 01 ngay lam

tinh vide Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Qhuygn tra két qua va leu trir ho so: ’
Chﬁuyeqn ke} qua cho BQ phan tl?p nhdn va tra ‘ket Vin the UBND tinh O;LAngay lam
qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh viéc

chinh cong tinh.

Quyét dinh hodc vin ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
ho so

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 1€ phi theo | B0 phan tiép nhan ... | Quyet dinh cho phép hoi dat van

. : L ok 2 o qa | Trong gio . . en .

Buwdc 9 | quy dinh (néu cd) va tra két qua cua So \ A phong dai di¢n hoac van ban tra 1o
N hanh chinh N A

Noi vu khong dong y ¢ néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xu
1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Trinh . ‘n N
tu thue Noi dung cong viéc Trach n!‘fem Thot gan thye Két qua/san pham
Al : thuc hién hi¢n
hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiémqtra, xac thuce tai khoan dién tur:
+ Kiém tra t?.i khoan cua ca nhan, t6 chuec. o ‘
Truong hop t6 chuc, cd nhan chua c6 tai khoan - Gidy tiép nhan ho6 so va hen tra
thi tao hodc hudng dan ding ky trén Cong | Nhan vién tiép két qua/ Phiéu yéu cau b6 sung
E)VVCE,G.‘ (Eﬁu vV 7 Tmé}lg?hqp ﬁ‘}’ quyén thi nhan hd so ciia S& hoan tlﬁien ho so/ Phifﬁl tur /cglcii
) Sz}n}glg, yhtfll 15)12% élf.a nguoi Uy quyén). Noi vu tai Tru\ng 0,5 ngay lam Eep nhin giai qui/let 0 SO Iieu
Buéc 1 0 hoa ho so TTHC: - . tam Phuc vu hanh viee 1€m soat quy trin g1a1 quyet 0 so
+ Kiém tra dit li€u dién tir cua cac thanh phan |  pinn cong tinh i (kém theo toan bo ho so cia TTHC)
ho so. - HO so dugce so hoa tai budc tiep
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin
trén hé ,théng ] q
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xur ly.
Buée?2 | Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét
roe vu tham muu. XDCQ&TCBM viée ho so (kém theo toan bg ho so)
Xt 1y ho so: \ A C A A 1R
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir Du thio Thong bdoyéu cdu bo
- N A aa L, A sung ho so (Néu ho so can bo
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo A en
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban Chuyen vien 08 ngay lam sung). ;
Buérc 3 sao chu ') ' Phong vide - D@t liéu dién tir cua gidy to phai
D). XDCQ&TCBM : c6 ti thidu cic truong  thong

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.
- Xtr Iy ho so trén moi truong dién tur

tin  (Cac thong tin di liéu khac
theo phap luat chuyén nganh)
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+ K&t qua tham tra, xc minh va két qua tra 1oi
ctia co quan lién quan dugc sb hoa theo dit licu
dién ttr, trir phap ludtquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& %‘g gg%g;ﬁ 0.5 ”Vgl?c’ 1AM 1 \16i dung trinh ctia S& Néi vu
. ~ . Lo Ar o o ~ . 0,5 ngay lam . o aa NA
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So vice Noi dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cép c6 thém quyén cho y kién/Lay y kién | BCS dang UBND
. tham gia mét s6 ndi dung cua cac S&, nganh | tinh, TT Tinh uy, | Khong xac dinh A A L X
BUGC | can thidt) va thue hién thao téc Ding xi 1§ | BTV Tinh ay/Cie | thoi gian | N0t dung cén cho ¥ kién
hd so. sO& nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban
thong nhdt y kién ciia cdp cé tham quyén).
] Chuyén hd so gidy dén quay UBND tinh qua Chuyén vién 06 naav 1am
Budc 7 | Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong; ho so phong g Ay Ndi dung trinh cua S¢ Noi vu
dién tir duoc chuyén truc tiép trén Hé théng | XDCQ&TCBM viee
thong tin gii quyét TTHC dén Phong chuyén
moén tham muu giai quyét cia Vin phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
Buée 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngay lam | chuyén mon

viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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8.1. Phan cong xir Iy ho so:

~ \ F A ia Lanh dao Phong 01 ngay lam | phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tII;:Irlllh flﬁ-ﬁ Ig)lilé(;ncigu;glyen ho so cho chuyén vién Noi chinh viéc hé s0 (kém theo toan bé ho so)
8.2. Tham muu xir ly ‘hﬁ S0 o . o L
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, dé xuat Chuvén vién 09 nadv lam D‘{ Fhao _?uy?‘g dinh ’hoac van ban tu
phuong an xir 1§, du thao két qua thi tyc hanh | 3 yon V1%t gay choi, Phicu kiem sodt quy trinh gidi
chinh. Phong Noi chinh viee quyét hoé so (kem theo toan bo ho
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. s0)
8.3. Lanh dao phong xem xét h,(;) S0 . i Lo oL
- Néu Lanh dgo phong thong nhét thi chuyénhd | | -0 o oL naay [am | D thao Quyét dinh hoge van ban th
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Nbi chinh & gié)cl: ChOIA; Ph:eu k1er}r1 soat quy fﬂnhAglai
- Néu khéng théng nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, : : quyét ho so (kem theo toan by ho
chuyén lai cho chuyén vién thu ly 50)
8.4. Lanh dao Van phong xem xét ho $0':
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Linh dao UBND tinh xem xét, phe dl}yét; Lo
- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, Lanh dao Vin 01 naav 1am Du thao Quyét dinh hogc van ban tir
chuyén lai phong chuyén mon thy Iy du thao | - "o % 3ié)</: ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thuoc | P08 ' quyet ho so (kem theo todn bg ho
tham quyén Lanh dao Van phong) hoac trinh 50)
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, ddm
bdo ban hanh van ban dung thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hoge c6 § kién ko thchuyén vién 1§ de | g0 upNn | o1ngaylam | -
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh tinh vide Quyét dinh hodc van ban tir choi.

dao Van phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén b phan Van thu lay so6
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8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhin va tra | Vinthe UBND | 01 ngay lam Quyét dinh hogc van ban tir choi.

Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét

két qua cua So& Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu tinh viéc N
\ . Ao ho so
Hanh chinh cong tinh.
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 18 phi | BO phan tiép nhan s Quyét dinh giai thé hoi hodc van
. : I <14 . .| Trong gio hanh s T LpA PO
Budc 9 | theo quy dinh (néu c6) va tra két qua cua chinh ban tra 161 khong dong ¥ c¢6 néu rd
S& Noi vu ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chitc phong chuyén mén dugc giao xu ly co
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén phin mém mot cura dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée

Quy trinh s6 19: Thi tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hdi

Trinh . in N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl.lfem thye | Thoi gan Két qua/san pham
hién hién thuc hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: Nhan vién ti ép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
+ Kiém tra tétixkhoa:m cﬁ’a céAnhén, to chuc nhan hd so ciia S& qlgé/ Phié}l’(yél‘l céu}‘)f) sung h?éln th}én
’ Tru?ng h‘qp to chlvrc, ca ,nhan:chu:el co ta} Noi vu tai Trung | 0.5 ngay lam ho s?/ P‘Ahleu tur .(A’:ho1. ;t1ep 1?han giai

Budc 1 | khoan thi tao hodc huong dan dang k¥ | ta4m Phuc vu hanh vide quyét ho so/ Phi¢u ki€ém soat quy trinh
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop |  chinh 'C@ng' tinh ' giai quyet ho so (kém theo toan bd ho so
uy quyeén thi dang ky tai khoan ctia nguoi cua TTHC)

uy quyen). - H6 so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
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Sb hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir caa cac thanh
phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé thng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr
ly.

Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho
nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM viéc so (kém theo toan bo ho so)
Xtr 1 ho so:
- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu
do B phan Mét ctra chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup). - Du thao Théng baoyéu cau bd sung hd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban A so (Néu hd so can bo sung).
S en . ain s Chuyén vién S N tia a2 e
Buée3 |52 chup sang dir hcu‘du;n tu. ' Phong 08 ngay lam - 'Du’ .l}eu dién tr cua giay to 'phal co
- Xur 1y ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM Vigce toi thi€u cac truong thong tin  (Cac
+ K&t qua tham tra, xdc minh va két qua thong tin dit liéu khac theo phap luat
tra 101 cia co quan lién quan duoc sé hoa chuyén nganh)
theo dir li€u dién tu, trir phap luatquy dinh
khéac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC di¢n tur trinh 1anh dao phé duyét.
Buée 4 Iégnh dao phong xem xét, trinh 1anh dao ;aglg g?g(: '|P(};1|(3),r|i% 0,5 n\%aé)cl lam Noi dung trinh ciia S& Noi vu
. ~ . v Lo Ar s e ~ \ 0,5 ngay lam . Qs NA
Budce 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So vide Noi dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cap c6 tham q}lyén cho ¥ kién/Lay y | BCS dang UBND Khéng xac

kién tham gia mdt s6 ndi dung cua cac S¢,

tinh, TT Tinh 1y,

dinh thoi gian

No6i dung can cho y kién
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Bude 6 | nganh (néu can thiét) va thuc hién thao tic | BTV Tinh uy/Cac

Dung xt 1y hd so. s& nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién hd so va chuyén ho so trinh
Uy ban nhan dén tinh (sau khi nhdn duoc
van ban thong nhdt y kién cia cdp c6
tham quyen)
. Chuyén hd so gidy dén quay UBND tinh | Chuyén vién phong | 06 ngay lam N . e nTAs

Bute? qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong; | XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh cta S6 Noi vu
hd so dién ti duogc chuyén truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén
Phong chuyén moén tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.

- Van thuy UBND tinh nhén va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngf’}lAy lam | ho so giay dén phong chuyén mon
viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan b hé so)

8.1. Phan cong xirly ho so: . | LénhdaoPhong | Olngaylam | phidy kidm soat quy trinh giai quyét hd
Lanh dao phong .cf.luyen, ho so cho chuyén No6i chinh viée s (kém theo toan b hé so)
vién tham muu giai quyét. '

Buée 8 | 8-2. Tham muu xir Iy ho so:
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, . O L
dé xuat phuong an xir 1y, du thao két qua Chuyén vién 09 ngay lam | Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
thu tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viée chdi. Phi€u kiém soat quy trinh giai
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao quyet ho so (kem theo toan bg hé s0)
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét hd so: Léanh dao Phong 01 ngay lam Dy thiao Quyét dinh hoic vin ban tir
- Néu Lanh dao phong théng nht thi Noi chinh viée chbi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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chuyén ho so cho Lanh dao Vin phong
xem xét, thAm tra

- Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thy ly

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hd
S0’

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phe
duyét;

- Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mén thu
ly du thao van ban tra 161 co quan trinh
duyét (néu thudc thim quyén Linh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tur
choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky
duyét hodc c6 y kién khéc thi chuyén vién
thu 1y du théao vin ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so va chuyén b phan Vin thu
lay s6

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cuia S¢ Noi vu tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vén ban tir choi.
Phi€u ki€m soat quy trinh gidi quyéet ho
SO
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Bwoc 9

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 16 | Bo phan tiép nhan
phi theo quy dinh (n€u co) va tra két qua cua
S& No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi hodc van ban tra 161 khong
dong ¥ c6 néu 10 1y do

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chic phong chuyén mén duoc
giao xu Iy c6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 101 dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay

tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lén); cap nhat Phiéu xin 13i trén phén mém mot cua dién t; déng thot

chuyén cho can bo tiép nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thii tuc thanh lap hoi

Trinh Trach nhiém Thoi
tu thue Noi dung cong viéc on” gian thuc Keét quéa/san pham
n thuc hién n
hién : * hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiérq tra, xac thuc tai khoan dién tfr:q q - Giéy tiép nl}an ho 80 Vﬁq hen tra
+ Ki€m tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong hop t0 | Npan vién tiép két qua/ Phi€u yéu cau bo sung
chirc, ca nhén chua co tai khoan thi tao hoac hudng dan | han hd so cua hoan thién h6 so/ Phi€u tir choi
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy S& N6i Vu tai tlep nhan giai quyét ho so/ Phleu
Buge 1 | quyen thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). Trung fém.PHuC 0,5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
S hoa hd so TTHC: lam viéc | so (kém theo toan bo hd so cua

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

vu hanh chinh
cong tinh

TTHC)
- HO6 so duogc s6 hoa tai budce tiép
nhan.
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Phiéu kiém soat quy trinh giai

. - Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong | 0,5 ngay 2, 1A X v oA A
Budc 2 _— XDCQ&TCBM | Iam viée g;l)yet ho so (kem theo toan bo ho
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr
+ « R A . A N “ A A 9 A A A . ,
7K1em tga thAong Ell’l trén talvh@uq dién t&¢ do B phan Mot - Du thio Théng béoyéu ciu bb
cua chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A A A 1R
X A e o1 < 1 N sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dit A in
A am Chuyén vién X sung).
. lidu dién tur. A 08 ngay T SN .
Budre 3 1 1A DR A s Phong A - Dir liéu dién tir cia giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tur lam viéc L Ae A, ; n
X 2 A LS .1 X e 1 XDCQ&TCBM c6 toi thi€u cac truong  thong
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co : \ n T a ,
A L1 o TiA ATA i a1 g tin  (Céc thong tin dir liéu khac
quan lién quan dugc so hoa theo dit li€u dién tu, trir phap theo phap luat chuyén nganh)
luatquy dinh khéc. phap luat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC di¢n tur trinh
lanh dao phé duyét.
. ~ \ et Tx \ Lanh dao phong | 0,5 ngay a . e NTA
Buoéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM | lim viéc Noi dung trinh cia S& N6i vu
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?a‘;annvgiZZ Noi dung trinh cia S& Noi vu
, 7 ‘ T , BCS dang '
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | Khong
Budc 6 | mot sb noi dung cua céc S¢, nganh (n€u can thiét) va thyc | Tinh uy, BTV | xé&c dinh | Noi dung can cho y kién
hién thao tadc Dung xu 1y ho so. Tinh uy/Cac s¢ | thoi gian
nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyen ho so trinh Uy ban nhan dan
tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong nhdt ¥ kién ciia cdp | Chuyén vién 06 naa
Buéc 7 | 6 tham quyen) phong lam \?iéi/: Noi dung trinh ctia S& Noi vu
Chuyén hd so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tdm | XDCQ&TCBM '

Phuc vu Hanh chinh cong; ho so dién tir dugce chuyén truc
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tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong
chuyén mon tham muu giai quyét cua Van phong UBND tinh.

Bwoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

14 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuy&n mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)

8.1. Phén cong xir 1y ho so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

N . 058 , Lanh dao Phong | 01 ngay A ’ . :
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham muu No6i chinh lam viec | quyet ho so (kem theo toan bo ho
giai quyeét. ' " | 50)

8.2. Tham muu xir ly ho so: ., _ . Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, d€ xuat phuong an | Chuyén vién 09 ngay |t chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
xu ly, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong Noi chinh | 1am viéc | giai quyét hd so (kem theo todn bé
- B4o céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. ho s0)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho s0: o ) L. o

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho | = b n o | 61 oy Du’ thfo Q?}’et (_i}nh hqac van l?an
Lanh dao Van phong xem xét, tham tra N&i chinh g lam 3163(/: tU_fq‘_:hOl- P h1(§u klen} soat quy ‘trm}}
- Néu khong théng nhét thi co ¥ kién chi dao, chuyén lai : *¢ | gidi quyet ho so (kem theo toan bg
cho chuyén vién thu ly ho s0)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao

UBND tinh xem xét, phe duyét; . | Lanh dao Van | Du thao Quyét dinh hogc van ban
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén hona UBND 01ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
lai phong chuyén moén thu ly du thao van ban trd 101 co P tginh lam viéc | giai quyét ho so (kém theo todn bo

quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

16 50)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y kién
khéc thi chuyén vién thu 1y du thao vin ban thé hién ¥ kién

Lanh dao 01 nga . .
chi dao trinh Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND UBND tinh 1Am \%é}é Quyét dinh hodc van ban tur choi.
tinh ky duyét. '

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét h6 so va
chuyén bd phan Vian thu lay so
8.6. Qhuy?n k(?t qua va lll’l} tl’l.l; ho s?’: o | van the UBND | 01 ngay Qu}:et dg'nxh hoac,van ban tl:l’ ch01: B
Chuyén két qua cho BS phén tiép nhan va tra két qua cua tinh 14m viee Phiéu kiém soat quy trinh giai
So Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh. : quyét ho so
Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan va thu 18 phi theo quy B? ph? " Eleg Trong gio | Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
i } L, nhan va tra két X SO Y tae 1A X
Budéc 9 | dinh (néu co) r o aa NTA hanh hodc van ban tra 161 khong dong y
qua cua SO No1 . LA s
chinh | cénéurd ly do

vu

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir ly ¢6
trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chlrc, cd nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay trd két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 10i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bg tiép nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée
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IV. Linh vue chinh quyén dia phwong: 02 TTHC

Quy trinh s6 22: Thi tuc Phan loai don vi hanh chinh cip xi

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian X z
thuc Noi dung cong viéc oAl <A Ket qui/san pham
hi én : thuc hién thuc hién

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: - Giéy tiép nhén ho so va hen
+ Kiém tra tai khoan cuia c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop t6 o, tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng | Nhanvién tiep sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop nhé‘r_‘ ho 50 cua SO chbi tiép nhan giai quyét ho so/

Buge 1 | Uy quyen thi ding ky tai khodn cta nguoi uy quyén). [\kf)' vu tal Tru\ng 0,5ngay | Phiéu kiém so4t quy trinh giai
S6 hoa hd so TTHC: tam Phuc vuhanh | 1am viéc | quyét hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. chinh cong tinh so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong nhan.
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xu 1.

Buée 2 | - XU ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢ém vy tham | Lénh dao phong 0,5 ngay Phiéu ‘kiém soat quy trinh giai
muu. XDCQ&TCBM lam viéc | quyetho so (kem theo toan bo ho so)
Xt 1 ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan Mot - Dy thao Thong baoyéu cau bd
ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). sung hd so (Néu hd so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Chuvén vié sung).

~ 1eA cA o uyen vien N ~ i cn w A \

Buge 3 | dUf liéu dién ti. Phong 24 ngay lam | - D liu dién tr cua giay to
- X1 Iy ho so trén moi truong dién t XDCQ&TCBM viéc phai c6 to1 thi€u cac truong
+ K&t qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 ctua co théng tin  (Cac théng tin dir

quan lién quan dugc s6 hoa theo dir lidu dién tir, trir phap
luat quy dinh khéc.

+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

liéu khéac theo phap luat chuyén
nganh)
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. ~ \ e o1 1x \ Lanh dao phong | 01 ngay lam | ... . o arA
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So XDCQ&TCBM viée No6i dung trinh ciia S& Noi vu
. ~ \ . e s 1o “ \ 0,5 ngay N . e aras
Buwéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 1am vide No6i dung trinh ciia S& No6i vu
Vin thu 13y s6 van ban va Chuyén ho so gidy dén quéy .
UBND tinh qua Trung tam Phup vu Hanh chinh cong; ho Vin thu 0,5 ngay - No1 dung trinh ctia S& N@i vu
Buéc 6 S0 dién tu duge chuyén tryc ti€p trén H¢ thong thong t1n 36 N6i vu lam vide |- I,(y giao nhén vao Phiéu kiém
giai quyét TTHC dén Phong chuyén mon tham muu giai T soat
quyét cua Van phong UBND tinh.
- Van thl{ UBND tinh, nhan va
i 18 ngay chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 1Am vidc Chuyen mc}n
) - Phi€u kiém sodt quy trinh giai
quyetho so (kém theo toan bd hd so)
7.~1. Chuyen‘ ho so: L o Lanh dao Phong 0,5 ngay Phleu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham A LS quyét ho so (kém theo toan b ho
. £ Noi chinh lam viéc
muu gial quyet. 50)
Tham muu van ban UBND tinh
Buéc 7 | 7-2- Tham muu xir 1y ho so: o trinh HDND xem xét, phé duyét
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, d€ xuat phuong Chuyén vién 14 ngay lam | Dy thao Quyét dinh hodc van
an xur 1y, dy thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong No6i chinh viéc ban tir choi. Phi€u kiém soat quy
- B4o c4o bang phiéu va trinh cho Lanh dao phong. trinh gidi quyet ho so (kém theo
toan bo ho so)
7.3. Lanh dao phong xem xét hd so: Tpam muu van banl UBI\{D thh
Lo \ X T 2 1A trinh HDND xem xét, phé duyét
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho ~ . sOrs \ PO S
Lanh dao Vin phone xem xét. thim tra Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Dy thao Quyét dinh hodc van
; pnons ’ Noi chinh viée ban tir chéi. Phiéu kiém soét quy

- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao, chuyén lai
cho chuyén vién thu ly.

trinh giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so)
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7.4. Lanh dao Van phong xem xét ho S0
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phe duyé¢t;

Tham muu van ban UBND tinh
trinh HDND tinh xem xét, phé

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén Lanh dao Van | 01 ngay lam | duyét Dy thdo Quyét dinh hodc
lai phong chuyén mon thu 1y du thao van ban tra 101 co phong viéc van ban tir choi. Phi¢u kiém soat
quan trinh duyét (n€u thudc tham quyén Lanh dao Van quy trinh gidi quyet ho so (kem
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky theo toan bo ho so)
duyét, ddm bdo ban hanh van ban diung thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
) Eleu L’anh (‘iao U]§ND. At inh kh?ng Ky qduyvet hqac QY. Ky Quyét dinh hodc van ban tir
kién khac thi chuyén vién thy 1y dy thao van ban thé hién . N It L2 . .
ik , A ~ < \ < 1 Lanh dao UBND | 01 ngay lam | choi. Phiéu kiém soat quy trinh
y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao ) . e L4 A N R
, , A tinh viéc giai quyét ho so (kém theo toan
UBND tinh ky duyét. ‘ b6 hé 50)
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duy€t ho so va '
chuyén bd phén Vian thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so ) .| Van ban cho phép hodc van ban
2 U A, . - NTA \ ~ 1A Van thu UBND 0,5ngay | tur choi.
- Chuyén két qua cho S& No6i vu va luu trir ho so theo , NI A1z , . .
’ tinh lam viéc | Phiéu kiém sodt quy trinh gidi
quy dinh. L, 1A
quyét ho so
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1€ phi theo quy | B6 phén tiép nhan . Quyet dinh caa Chu tich Uy ban
. . X <en i o .| Trong gio A A A X A A
Buwéc 8 | dinh (néu co) va tra két qua cua | |, . nhan dan cap tinh vé viéc phan
. hanh chinh . . <
S& Ndi vu loai don vi hanh chinh cap xa

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xu
Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan) cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién tr; dong thoi chuyen cho can bd tlep

nhén biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 23: Thi tuc Thanh 1ap thén méi, to din phd méi

Trinh . ‘n N
tw thue Noi dung cong viéc Trach nhiem Thot gian Két qué/san pham
Al : g cong vi¢ thuc hién thuc hién 1 P
hién
Quy trinh 1 (14 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
LKk \. ) ) , A 2 , \ A L .

K1eXm tr,a talr khczan cua ca r}han, ‘Eo Chl,‘l'C. Truorr}g Nhan vién - Giy tiép nhan hd so va hen trd
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodac tiép nhan hd £ \ A A A 1R \
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: 1o Q4 ket qua/ Phieu yeu cau bo sung hoan
Trudng hop Uy quyén thi ding ky tai khoén cﬁz; S SG- thién ho so/ Phicu tir choi tiép nhan

ng hop Uy quy g Xy NOI vu E@' 0.5 naav |2 giai quyet ho so/ Phicu kiém soat quy
Buge 1 | NgU01 Uy quyen). Trung tam 0 NGAYIAM | ik giai quyét hd so (kém theo toan
S6 hoéa ho so TTHC: Phuc vu hanh viéc A 1A ,
X A Ao PO utvu b0 ho so cua TTHC)
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. chinh con A O
~ o NP X A1 g - HO so duoc s6 hoa tai budce tiép
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. tinh ahan
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén h¢ o
thong
+ Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho bd phéan xur ly.
Lanh dao
Bude?2 | Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu phong 0,5ngay lam | Phicu kiém soat quy trinh giai quyeét
tham muru. XDCQ&TCB viéc ho so (kem theo toan bo ho so)
M
Xu 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti - Du thao Thong baoy€u cau bd sung
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan | Chuyén vién ho so (N&u ho so can bo sung).
Buée 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). Phong 07 ngay lam | - Dir liéu dién tir cua giay t& phai
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup | XDCQ&TCB viéc cO to1 thi€u cac truong thong tin
sang dir liéu dién tur. M (Cac thong tin dir liéu khac theo phap

- Xur 1y hd so trén méi truong dién tur
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 1061 cia

luat chuyén nganh)
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co quan lién quan duogc s6 hoa theo dir liéu dién tur,
trr phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Lanh dao
. ~ \ a1 1m \ phong 01 ngay lam N . i NTAS
Buwoéc 4 | Lanh dao phong xem x¢ét, trinh 1anh dao So& XDCQ&TCB viéc Noi dung trinh cua S& Noi vu
M
Buée 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S | O “Vgl?c’ 1AM | \16i dung trinh cita S& Noi vu
Vin thu 1ay s0 van ban va Chuyén ho so gidy dén
quay UBND tinh qua Trung tam Phyc vu Hanh chinh Vin th o
Bude 6 cong; ho so dién tir dugc chuyén tryc tiep trén H¢ an thu 0,5 ng.Eiy lam | - Noi dung trinh cua S¢ Noi vu
roe thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén | S6 Noi vu viee - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
moén tham muu giadi quyét cua Van phong UBND
tinh.
UBND tinh xem xét quyét dinh 04 ngay lam
viéc
7.1. Phén cong xir 1y ho so:. Lanh dao N
Lanh dao phong chuyén h so cho chuyén vién tham | Phong Noi 0.5 ng.éy lam | Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyet
% p viéc ho so (kém theo toan bg hé so)
muu giai quyet. chinh
7.2. Tham muu xir 1§ hd so: Tham muu van ban UBND tinh trinh
Buwée7 | - Kiém tra nodi dung hd so; Nghién ctru, dé xuat Chu‘yen VIAe " 0,5 ngay lam HDND xem xét, phé duyét Dy tha}p
Phong No6i A Nghi quyét hodc van ban tir choi.
phuong an xtr 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. hinh viéc
- Bao c4o bang phiéu va trinh cho Lanh dao phong. chin Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyet
hd so (kém theo todn b hé so)
7.3. Lanh dao phong xem xét h6,s0’: o Lanh dao Tham muu van ban UBND tinh trinh
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so A 01 ngay lam | HDND xem xét, phé duyét Dy thao
~ < \ 1A Phong Noi1 .
cho Lanh dao Van phong xem xé&t, tham tra chinh viéc Nghi quyet hodc van ban tur ch01

- Néu khong thong nhét thi ¢é y kién chi dao, chuyén

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
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lai cho chuyén vién thy ly.

ho so (kém theo toan bo hé so)

7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Van phong thong nhét, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duy¢t;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén

Tham muu van ban UBND tinh trinh
HDND tinh xem xét, phé duyét Du

lai phong chuyén moén thy ly du thao van ban tra 161 &;lhl? ;f 01 ngflé)é lam thao Nghi quyét hodc vdn ban tur
co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao phong i choi. Phiu kiém soat quy trinh giai
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
ky duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi han
hen tra.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co Ky van ban UBND tinh trinh HDND
y kién khac thi chuyén vién thu 1y du thdo van ban ~ N tinh xem xét, phé duyét Du thao

2 LA s gk , . ~ g ) Lanh dao 01 ngay lam . £ SRR A e
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh vide Nghi quyét hodc van ban tur choi.
hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. : Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t ho so hoé so (kem theo toan bo ho so)
trinh HDND tinh
HDND tinh xem xét Van ban UBND tinh trinh HDND

tinh (kém theo toan bd ho so)

8'~2 - Chuyén hO;SO: A A , n R Lanh dao Y kién chi dao (kém theo toan bd hd
Lanh dao chuyén ho so téi cong chirc chuyén mon

o e HPND o $0)
glai quyet. Thoi gian

Buéc 8 | 8.3. Xur Iy ho so: tham dinh .

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, dé xuat chua rd Tham muu vén ban trinh linh dgo

phuong an xt 1y, du thao két qua tha tuc hanh chinh.

Chuyén vién

- Béo céo va trinh cho Lanh dao HDND xem xét, ky | P rach
duyét.

8.4. Lanh dao HDND xem xét: Lanh dao
- Néu Lanh dao thong nhat thi ky duyét Nghi quyét. HDND

HDND xem xét, phé duyét Nghi
quyét hodc van ban tir choi (kém theo
toan bo ho so)

Nghi quyét hoidc vin ban tir chdi.
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- Néu khong thong nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thy ly.

Quy trinh 2

(01 ngay lam vi

éc)

Chuyén két qua va lwu trix ho so' (sau khi nhdn
dwoc van ban thong nhat y kien cua cap co tham

Quyét dinh hodc vian ban tir chdi.

Budc 9 quyen) UI\BIIiInDﬂth Sigcngay lam Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo : ho so

quy dinh.

Chuyén vién

Buée 10 Ti’ép nhan vén ban, kiém tra va chuyén cho B6 phan phong 0,5 ngay lam

tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu XDCQ&TCB | viéc

M

Tra két qua cho td chuc, ca nhan va thu 1& phi theo i%ffi‘; tt‘rzp Trons i Nghi quyét thanh 13p thon méi, td

Budce 11 | quy dinh (néu co) 1ét qua cfia hénh%: ﬁl'nh dan pho mdi cia Hoi dong nhan dan

Sé& Noi1 vu

cap tinh

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xur ly co
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mét ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




V. Linh vue Té chirc - Bién ché: 04 quy trinh
Quy trinh so 23: Thu tuc tham dinh so6 lwgng ngudi lam viéce trong don vi sw nghiép cong 1ap ddm biao mét phan chi thudng
xuyén va don vi sw nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nwéc dim bao chi thwong xuyén
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Trinh A n - Trach nhiém thwe | Thoi gian £ 2 2
tu thue NOi dung cong viéc onl : ‘A Keét qua/san pham
hién hién thuc hién

Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctua cé nhan, t6 chirc. Truong - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
hop t6 churc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac o két qud/ Phi€u y€u cau bo sung
hudng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Nhan vién tiep hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Trudng hop iy quyén thi dang ky tai khoan cua | Nhanho socua So tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

Buée 1 nguoi uy quyén). '}'Ql vu tal Tru\ng 0,5ngay | kiém soat quy trinh giai quyét ho
S6 héa ho so TTHC: tam,Phu(i vVu hanh lam viéc | so (kém theo toan b ho so cla
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. chinh cong tinh TTHC)
+ Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. - HO so dugce so hoa tai budc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s0 tai li¢u d€ chuyén cho bo phan xur 1y.

. - Xur Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢ém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay Phle;u l§1em sgat quy tr}nh gl

Buoc 2 . quyét ho so (kem theo toan bo ho
tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc 50) '
Xir 1y ho so: i
- Cép nhat thong tin, dir li¢u dién tur - Du thao Thong baoyéu cau bd
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t& do BO phan sung ho so (Néu ho so can bo
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Chuyén vién 20 naav 1am sung).

Budc 3 | + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup Phong 3ié3</: - Dir ligu dién tur cua gidy t&' phai
sang dir li€u dién tu. XDCQ&TCBM : co6 toi thiéu cac truong  thong

- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 cua co
quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tu, trir

tin  (Cac thong tin dit li¢u khac
theo phap luat chuyén nganh)
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phap luatquy dinh khac. ,
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.

Du thao To trinh cua S& Noi vu

Budc 4 | Trinh lanh dao S¢ xem xét tham dinh Lanh dao phong | 01 ngﬁy lam kém du thao To trinh cia UBND
XDCQ&TCBM viéc tinh
. ~ NI 2 s 1 Lanh dao S Noi 0,5ngay | To trinh cua S& Noi vu kém theo

Bwéce 5 | Lanh dao Sé ky va chuyén Van thu phat hanh v lam viéc Dy thao Té trinh cia UBND tinh
Vin thu iy s6 van ban va Chuyén ho so gidy dén
quay UBND tinh qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh . .

Bube 6 cong; ho6 so dién tir dugce chuyén true tiép trén He Van thu 0"5 ngay | N6i dune trinh cia S& N&i vu
thong thong tin gidi quyét TTHC dén Phong chuyén S& Noi vy lam viéc ¥ g T
mon tham muu giai quyét cia Vin phong UBND
tinh.

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 09 ngay | ChuySn mon N
lam vi€c | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bo ho
50)
. zgﬂhpdl;?)n i::‘)?lg ’::gliyéllllohsg .s0’ cho chuyén vién tham Lanh dgo Phong 0,5 ngay Plllneé}: hlg)lesr:rl (li(‘)at t2 oo ttr‘mhb ”gza}

Buée 7 ;20 phofig ¢ty Y Noi chinh lam viee | 9% em theo toan bo ho
muu giai quyeét. 50)

7.2. Tham muu xir Iy ho so: Dy thao To trinh cia UBND tinh.
- Kiém tra ndi dung T& trinh cta S& Noi vu (du thao Chuyén vién 05 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai
T& trinh cua Uy ban nhan dan Phong Noi1 chinh viéc quyét hd so (kem theo toan bé ho
- Bio céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
7'~3 - Lanh da(? phong c!n uyen mon ~ 9 Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Dy thao T¢ trinh cia UBND tinh
Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao Van NS A R A s

: Noi chinh Viéc trinh Bo Noi vu

phong xem xét, tham tra
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7.4 Lanh dao Vin phong thong nhét, trinh Lanh dao Lanh dao Van 01 ngay lam | Du thao T¢ trinh cuia UBND tinh
UBND tinh xem xé&t, phé duy¢t; phong UBND tinh Viéc trinh BO Noi vu
7.5 Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét ky duyét | Lanh dao UBND | 01 ngay lam | T¢ trinh cua UBND tinh dugc ban
va chuyén b0 phan Van thu lay so tinh viéc hanh
7.6. Chuyén tra két qua va luu trit ho so: 0.5ngyy | 19 trinh cila UBND tinh.
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo Van thu N g.Ay Phiéu kiém soat quy trinh giai
. lam viéc Ze TA
quy dinh. quyét ho so
Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va thu 1é phi theo BP p%lanﬁ tleponhqan . T(f 'trmh cua UBAND; tinh trinh BO
Bu6c8 | quy dinh (néu co) va tra két qua cua T\rong gio NO1 vu phé duyét s luong nguoi
: S& Noi vu tra két hanh chinh | lam viéc trong don vi su nghiép
qua cong 1ap

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xir ly ¢6
trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phicu xin 101 trén phan mém mdt cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhén biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 24: Thii tuc thim dinh diéu chinh sé hrong ngwoi 1am viée trong don vi sw nghiép cong 1ap dam bao mdt phin
chi thuwdong xuyén va don vi sy nghi€p cong lap do ngan sach nha nuwéc dam bio chi thuwdng xuyén

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Buwoc 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhén, to chic. Trudng hop
t0 churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huong dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:

Nhan vién tiép

NoI vu tal Trung

nhan hd so cia S&

tam Phuc vu hanh

0,5 ngay
lam viéc

qué/ Phi€u yéu cau bd sung hoan

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

thién hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyet ho so/ Phiéu ki€ém soat quy
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Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi
iy quyén).

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phz‘in hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

chinh cong tinh

trinh giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so cia TTHC)

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
nhan.

Buée2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
muu. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo toan bo ho so)
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Thong béo yéu cau bd sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Chuyen vién hd so (Néu hd so can bc;)’sung).
. dir li€u dién tur. A 10 ngay - Dt li¢u dién tr cua gidy to phai cé
Bube3 | X 1y hé so trén moi truong dién ti Phong lam viée |tdi thiéu cdc trud thd ti
U Iy ho so trén moi truong dién tu . XDCQ&TCBM am viéc | t0i thiéu cac truong ong in
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 ctia co (Céac thong tin dir licu khac theo phap
quan lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir luat chuyén nganh)
phép luatquy dinh khac.
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
i s \ s Lanh dao phon 01 nga Du thao T¢ trinh ctia SG NoOi vu kém
Buge4 | Trinh lanh dgo 56 xem xct tham dinh XDCQ&TCBM | Iim viée | theo du thio To trinh cta UBND tinh
. ~ \ . A A Lanh dao S6Noi | 0,5ngay | To trinh cia S6 Noi vu kém theo Du
Buge 5 | Lanh dao S6 xem xét, phé duyét vu lam viéc | thao To trinh cia UBND tinh
Vin thu 1ay s6 vin ban va Chuyén ho so gidy dén quay g .
Budrc 6 UBND tinh qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong; Van thu 0"5 ngéAly - Noi dung trinh ctia S6 N6i vu
ho so dién tir dugc chuyén truc ti€p trén HE thong thong S& Noi vu lam vige ¥ g T

tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén mon tham muu
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giai quyét ctia Vin phong UBND tinh.

UBND tinh xem xét quyét dinh

09 ngay

lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
ho so gidy dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)

7.1. Phan cong xir ly 1}5 507 Lanh dao Phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham Noi chinh lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
muu giai quyet.
7.2. Tham muu xir Iy ho so: y s A 1R .
- Kiém tra ndi dung T trinh ciia S& Noi vu (dy thao Chuyén vién 05 ngay D}'I thagq TO m;n . }) hicu k\lem soat quy
o . A 1n . Ae 1y N trinh giai quyéet ho so (kem theo toan
T¢ trinh cia Uy ban nhén dan Phong N1 chinh | lam viéc P
C 13 A ~ . bo ho so)
Buée 7 |- Bao cao bang phiu trinh cho Lanh dao phong.
7'~3 - Lanh dz;‘o phong;chu;fen mon - y . Lanh dao Phong 0l ngay |Du thao T¢ trinh cuia UBND tinh
Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao Van phong N T \ A NTAS
. 2 NO1 chinh lam viéc | trinh BO No1 vu
xem xét, tham tra
7.4. Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao Van X \ s , ,
Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao UBND phong UBND 91 ngiy D}r thaAO TO trinh cia UBND tinh
, , R . . lam viéc | trinh BO Noi1 vu
tinh xem x¢&t, phé duyét; tinh
7'~5 - Lanh dao UBNDAtmhA , 1 . + | Lanh dao UBND | 0Olngay |To¢ trinh caa UBND tinh dugc ban
Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky duyét va ) R, s
2 LA AL <7 L x tinh lam viéc | hanh
chuyén bd phan Van thu lay s6
7.6. Qhuyén tra két qua va hru trir ho so: . 05 naa T6 trinh cia UBND tinh. ’
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu tritr ho so theo Van thu N g.Ay Phi¢u kiém soat quy trinh gidi quyeét
X lam viéc A
quy dinh. ho so
Tra két qua cho t6 chire, ca nhan va thu 1¢ phi theo quy B\Q pPaI} tlepqnh?an ... | To trinh cia UBND tinh trinh B§ N6i
Budc 8 | dinh (néu co) va trd ket qua cua T\rong 819 | yu phé duyét sb lugng nguoi lam viée
: S& Noi vu tra két | hanh chinh : i i i

qua

trong don vi su nghiép cong lap
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy cO trach
nhiém giri théng bao hodc van ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan _trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua (thoi gian hen lai

thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i trén phan mém mot cura dién tu; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cuia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 22 ngay lam viéc

Quy trinh s6 25: Thii tuc Thim dinh dé an vi tri viéc 1am (Sw nghiép cong 1ap)

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan
dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy

Nhan vién tiép
nhan ho so cia S&

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

, uyén thi dang ky tai khoan ctia ngudi uy quyén NOi vu tai Trung | 0,5 ngay 1am [ 2 00 . PN

Buée 1 goyhoa o so %TI};C. g y quyen). tam Phuc vu hanh Vgié?)/ gidi quyet ho so (kém theo toan bo ho

+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. chinh cong tinh ?%%u:GT;IIiS)S & hoa tai bude tié

+ Phan loai thanh phan h6 so can 6 hoa. han i i P

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t€p tin trén hé thong o

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xtr ly.

N A A A ~ . . s |Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Buée 2 X Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham| Lanh dao phong | 0,5 ngay lam ho so (kém theo toin b6 hd so)

muu. XDCQ&TCBM viée ‘
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X 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién t&r do B6 phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir
liéu dién tur.

Chuyén vién

30 ngay lam

- Dy thao Théng baoyéu ciu bo sung
ho so (Néu ho so can bo sung).
- Dt li€u dién tir cua giay to phai co

Buge3 | Xtr Iy ho so trén moi truong dién tir XD CPh;r']I'gCBM viéc t6i thiéu cac truong  thong  tin
+ Két qua thdm tra, xac minh va két qua tra 101 cla co Q (Cac thong tin dit liéu khac theo phap
quan lién quan duogc s6 hoa theo dir liéu dién tu, trur phap luat chuyén nganh)
luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.
Buée 4 [Trinh thdm dinh D& 4n ;a[‘;g gg%gﬁ 01 ”33’: 1AM |41 ban thim dinh

Lanh dao S& Noi1

01 ngay lam

T trinh, du thao quyét dinh Uy ban

Buwoéc 5 | Lanh dao So xem xét, phé duyét v viée han dan tinh
Trwdmg [Van ban thim dinh giri lai don vi (ndi dung D& 4n chual D0 L han tiép nhan o
hep 1 (ddm bio theo quy dinh) va tra két qud cua Van ban tra 101
: ' S& No1 vu
Truwong [Vin ban thim dinh ciia S& Noi (du thao quyét dinh Uy C? uyen ho 50 qua Dy thao quyét dinh Uy ban nhan dan
A AA e Van phong UBND ;
hop 2 |ban nhin dan tinh) tinh

tinh
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Buéc 6 [UBND tinh xem xét quyét dinh 07 ng?é)é lam
6.1. Chuyén phan cong xir 1y ho so: Lanh dao Phong | 0,5 ngay 1am [Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham muu

Noi chinh Vigce hd so (kém theo toan bo hé so)

giai quyet

6.2. Tham muu xir Iy ho so: . L, 4 . s 1a s
Kiém tra noi dung Van bin tham dinh ctia S& Noi (du thao, Chuyén vién | 03 ngay lam 0% hdo Quyet dinh hodc van ban tu

L, 1 T A 1A 41 A s e ea 1 . ne 1 A choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai

quyét dinh Uy ban nhan dan tinh); D€ an vi tri viéc 1am| Phong Noi chinh viéce L, 1A . VA

, . quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
cua don vi
6.3. Lanh dao phong chuyén mon o )
- I\Ieu Lanhvdao Phong thorrlg nlgat thi chuyén ho so cho Lanh dao Phong | 01 ngay 1am Dy thao Quy€t dinh hodc van ban tu
Lanh dao Van phong xem xét, tham tra w Nbi chinh vide h01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai i i quyét ho so (kém theo toan bé ho so)
cho chuyén vién thu ly
6.4. Lanh dao Van phong UBND tinh
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét; , L 4 e pa s
- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén| Lanhdao Van | 01 ngay lam Ic)h%ith?’(l)qi(é;uuﬁgims};é}ioai Vaglinl;an itr;
lai phong chuyén mon thu 1y du thao vin ban tra 10i colphong UBND tinh|  viéc ' qauy &

quan trinh duyét (néu thudc thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t,
dam bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co ¥
kién khéc thi chuyén vién thu 1y du thao vin ban thé hién
W kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Lanh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén bo phan Vin thu 13y s6

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so:

Quyét dinh hodc vin ban tir chi.

Chuyén tra két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo van th}r UBND |05 ng_a}y lam Phi¢u ki€ém soat quy trinh gidi quyét
. tinh viéc A
quy dinh. ho so
Giao tra ket qua: A A ik A L, a4 < s s e
. Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu I¢ phi theo quy B? plqlanﬁtlep ?nh:c,m Trong gio Qu}iet (.n;nh h(?ac van ‘ban tu’ Cho}/
Buoc 7 |.. S vatrakétquacua| . > Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
dinh (néu co) \ NTA hanh chinh |
S& Noi vu ho so

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon dugc giao xir Iy ¢ trach
nhiém guri thong bado hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot 1an); cép nhat Phi€u xin 10i trén phan mém mdt cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bd tiép nhan bigt.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26: Thii tuc ThAm dinh diéu chinh vi tri viéc lam (Sw nghiép cong lap)

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cé nhan, to chire. Trudng hop to
chure, cd nhan chua c6 tai khodan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu ¥: Truong hop
uy quyen thi dang ky tai khoan ctia nguoi uy quyén).

Nhan vién tiép
nhan ho so cua So
NGI vu tai Trung

0,5 ngay lam

- Giy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
ho6 so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Bude 1 [S6 h?a ho so~Tl.“AHC.' S . tam Phuc vu hanh vide giai guyét ho so (kém theo toan bo ho
+ Kiém tra dir liéu dién tur cua cac thanh phéan ho so. chinh cong tinh : so cua TTHC) ’
+ Phan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. - HO so dugce so hoa tai budc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
H+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buée 2 Xt 1y cho chuyén vién dugc phan céng nhiém vu tham| Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét
muu. XDCQ&TCBM viéc ho so (kem theo toan bo ho 50)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tor do B phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Thong baoyéu cau bd sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Chuyén vién ho so (Néu ho so can bd sung).

Buée 3 dir loiél% di?n tr. o o Phong 17 ng.?aAy lam ' Dﬁ’ 1@@;11 diff:n tur ?ﬁa giay t(‘f phai g(’)
- X Iy ho so trén moi truong dién tur XDCQ&TCBM viéc toi thiéu cac truong  thong  tin

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua co
quan lién quan dugc sb hoa theo dit liéu dién tu, trir phéap
luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir

trinh 1anh dao phé duyét.

(Céac thong tin dir liéu khéc theo phap
luat chuyén nganh)
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Buoc 4

Trinh thAm dinh Dé 4n

Lanh dao phong
XDCQ&TCBM

01 ngay lam
Viéc

Vian ban thim dinh

Lanh dao So Noi1

01 ngay lam

To trinh, dy thao quyét dinh Uy ban

Buwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét vu viéc han dan tinh
Trwong Van ban tham dinh gui lai don vi (nd1 dung Dé an chua B? Pl}anﬂtlep vnhqa N e qa
hep 1 dam béo theo quy dinh) va tra két qua cua Vian ban tra 101
: ' Sé& Noi1 vu
Trwong (Van ban tham dinh cia S& Noi (du thao quyét dinh Uy Clluyer} ho so qua Du thao quyét dinh Uy ban nhan dan
A 1A s Van phong UBND .
hop 2 |ban nhan dan tinh) . tinh
tinh
Buéc 6 [UBND tinh xem xét quyét dinh 05 ”3?6{ lam
AN chme xit 16 b3 - Viin thu UBND tinh nhan va chuyén
o-L Phan cong xir 1y ho sz, - Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam 16 so gidy dén phong chuyén mon
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Nbi chinh vide g ) . .
muu gidi quyét. : : - Phi€u kiém soat quy trinh giai quy®t
ho so (kem theo toan bo ho so)
6.2 Tham muu xir ly hd so: 7 ’
- Kiém tra ndi dung Van ban tham dinh ctia S¢ N1 (du Chuven vién 02 naav 1am Dy thao Quyé‘g dinh hodc van ban tir
thao quyét dinh UBND tinh); D& 4n vi tri viéc lam caa| o oyon VIET gay 1M | h6i. Phibu kiém sodt quy trinh giai
Phong No6i chinh viéc

don vi ‘ ,
- B4o cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
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6.3 Lanh dao phong chuyén mon

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén hd so cho
Lanh dao Vin phong xem xét, thAm tra

- Néu khong théng nhét thi co ¥ kién chi dao, chuyén lai
cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
NO1 chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

6.4 Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén)
lai phong chuyén moén thu ly du thdo van ban tra 161 co
quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Linh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bdo ban hanh vin ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
choi. Phiéu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

6.5 Lanh dao UBND tinh

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 ¥
kién khac thi chuyén vién thu Iy du thao vin ban thé hién
v kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Linh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

6.6 Chuyén két qua va lwu trir hd so:

- Chuyén bd phan Vin thu ldy s van ban va luu trit ho
so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho S& Noi1 vu va luu triv hd so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so
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Buadc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1é phi theo quy
dinh (néu co)

B0 phén tiép nhéan
va tra két qua cua
S& Noi vu

Trong gio
hanh chinh

Quyet dinh hodc van ban tu ch01/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xur Iy ¢ trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, c4 nhéan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen
lai thyc hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phidn mém mot cira dién tir; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viée

VI. Linh vyc Thi dua - Khen thwéng: 08 quy trinh
Quy trinh s0 27: Thu tuc: tdng thuwéng Bang khen cip Bj, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong theo dot hodc chuyén dé

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw ﬂu.rc NOi dung cong viéc thue hiél.l thue hién Két qua/san pham
hl?n . . . .
Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Truong hop | nhan ho so cia ket qué/ Phicu yéu cau bod sung
Buée 1 t0 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudéng | S& NOi vu tai 0,5 ngay hoan thién ho so/ Phi€u tir choi
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luvu y: Truong | Trung tdm Phuc | lam viéc tlep nhan giai quyét ho so/ Phleu
hop uy quyén thi diang ky tai khoan cua nguoi uy | Vvu hanh chinh kiém soét quy trinh gial quyét hd
quyén). cong tinh 5o (kém theo toan bd hd so clia
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S6 hoa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua céc thanh ph?m hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thdng

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

TTHC) , ,
- H6 so dugc so hoa tai budc tiep
nhan.

Lanh dao Phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat quad trinh giai

Budce 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so Tb-KT lam viéc quyét hd so (kém toan bé hé so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ « R A . A N “A A 5 A A . )
E(le{n tra thlongitm tqren tai 11@1} dl?n tor do B phan - Dy thao Théng bdoyéu ciu bd
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). A £ A A 2
A A e N1 < 1. sung ho so (Néu hdé so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A
A e Chuyén vién X sung).
. dir liéu dién tir. . : 05 ngay T S .
Budc 3 A N A s Phong Thi dua - RS - Dt li€u dién tu cua gidy to phai
- Xtr 1y ho so trén moi truong dign tur \ lam viéc TR . A
I Y 12 .. L x s Khen thuéng c6 to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua trd 1061 cua co : , R A .
A I A aea tin  (Cac thong tin dir liéu khac
quan lién quan dugc so0 hoa theo dir li¢u dién tr, trir theo phap luat chuyén nganh)
phap ludtquy dinh khac. , phap fugt chuyenh ng
+ Xay dung du thdo két qua giai quyét TTHC di¢n to
trinh 1anh dao phé duyét.
Van ban tham dinh va Du thao
RA sodt. kidm tra noi d h 12 Chuvén vie Quyét dinh khen thudng cua
woe e p g ly ’ : TD-KT lam viéc | qua thdm dinh hd so cia S& Noi

Xét.

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyéet dinh khen thudéng cua

] A A Ar e Ted . ‘ Linh dao S& |05 ngay | UBND tinh/ van ban thong bao két
Buéce 5 | Xem xeét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh Noi vu lam viée qué thim dinh hd so ciia S Noi
vu/ Phi€u kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
Van thu léy s, phat hanh van ban da dugc lanh dao So H,O 50 dAa du({c 1al}h dao 56 Noi Vl;l
n A Ay A TYA LA A AR \ ky duyét (Van ban tham muu va
N1 vu phé duyét dén B phén ti€p nhan va trd két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
, clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh déi véi hd so da | ¥an thu 05 ngay |~ yet i el Tiuons
Budc 6 , s A A 1A s < Y - . NTAS 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao dic¢u kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S6 Noi vu am viec J . a2 ) X \ \
. Lo g A , s A A 1A két qua tham dinh h6 so cua S&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao diéu kién khen .. A 1R , s
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thL}’ UBND tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. > chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 6"5 ngﬁy Y; " .
lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
7.1. Phén cong xir Iy hé so o ‘ ,
Buwéc 7 Lanh dan C(})ll‘lg Xlrhy ;O S. huvén vien th , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay ti€ép nhan ho S0 va hen tra ket
|yan a0 phong chuyen giao chuyen vien tham muu XU | \isi ¢hinh lam viéc | qua (kém toan bg hé so)
7.2. Tham muu xir ly hé so: Phiéu yéu cAu stra ddi, bd sung,
- Truong hop ho so chua hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao Chuyén  vién |25 ngay hoa}n t‘hlfim }{9 so/ APh}lle‘Au kl/%n} sczlat
phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Néi chinh | 1am viée qua trinh giai quyét ho so/Ban du

tra hd so dén B phan tlep nhan va tra két ‘qua cua Vin
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra hd so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Truong hop ho so hop 18 14p ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

. e R Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thao vdn ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. y N6i chinh lam viéc | dinh/ Phiu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A Al 1 N ~ ~ - .
q Néu thorllg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND La{lh dao Van 01 ngdy|Ban du thio van ban theo Quy
tinh xem xét. phong UBND | .. : e

, , , L , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhét thi c6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic co y
kien khdc thi chuyen vien xu ly du thao van ban the | ;. dao |01  ngdy | Quyét dinh hoic van ban tir
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc UBND tinh 1am viee ch&i/Phiéu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay s
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so \ -

b ;u)l’:in raq i quz: VzlllAu’u‘A’ru’ h(is L trd K& , | Van thwu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudéng hodc van
Chuyén ket qua cho BO phan tiep nhan va trd ket qua | lam viéc | ban tir chéi/Phiéu trinh
cua S& NoO1 vu
Tham muu thong bao két qua khen thuéng; in bang, . _A .| Van ban thong bdo kém Quyét

Buée 8 | dong dau bang khen chuyén BO phan tiép nhan va tra Chuyen vien |25 ngay dinh khen thudéng va Bang khen
T ‘ Phong TD-KT | lam viéc '

két qua cua S& No1 vu
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Budc 9

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Bo phan tiép
nhan tra két qua
cua SO NOi1 vu

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thuong
hodc van ban tr choi/Phi¢u xin 16i
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngdy hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 18i dén t6 chic, cd nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 28: Thi tuc ting thwéng Biang khen cip Bj, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong ve thanh tich dot xuat

Trinh . o N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
.hiél; j ) thuc hi¢n thuc hién
Kiérr} tra, xac thuc tai khoan dién tfr:q - Giv tiép nhan hd so va_ hen trd
+ Kiém tra tai khodn cua c4 nhan, t6 chuc. Truong hop s K&t Y ./ lr;h“" 5y cAu bd sun
t6 chttc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng | Nhan vién ticp he‘ qua’ FAIEU yeu cou bo sung
din dang ky trén Céng DVCQG. (Lwu §: Truong | Nhanhd so cia 0an thi¢n ho so/ Phicu tir chol,
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy S Noi vu tai \ tl.e;p nha’n glal quyet ho sof }) hl?u
Buéc1 | quydn). Trung tm Phuc 0‘,5 ng.aAly kiém ‘soat quy tr‘mh giai quye:[ ho
lam viéc | so (kem theo toan bd ho so cua

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé
thong

vu hanh chinh
cong tinh

TTHC)
- HO so dugc so hoa tai budc tiep
nhan.
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+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

Lanh dao Phong

3 Ao o ia , s 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Ph h h hthu 1y h - S o o
Budc 2 an cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so TD-KT lim viéc quyét hd so (kém todn bé hé so)
Xt Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
+ « R A . A N “ A A 9 A A . )
E(ler?n tra thlongitm tqren tai 11@1} dl?n tr do Bo phan - Dy thio Thong boyéu chu bé
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). sung hd so (Néu hd so cin bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chyp sang A oA g
1A iAo Chuyén vién 5 sung).
. dir li¢u dién tur. . : | 03Nn0aY | T NE A 4iAn g o A -
Buéce 3 T LA A A Phong Thi dua R Dt liéu di¢n tur cua giay to phai
- Xtr Iy ho so trén moi trudong dién tur \ lam viéc e A, . .
) Y 2 , . A y x e Khen thudéng cO to1 thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 cua co fin  (Chc thong tin dit licu khc
quan lién quan dugc sO6 hoa theo dir li¢u dién tur, trur theo phan luat chgu enn énﬁ)
phap ludtquy dinh khéc. phap luat chuyen g
+ Xay dung du thdo két qua gidi quyét TTHC di¢én tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
Ri soit. kidm tra noi d h 12 chuvén via Quyét dinh khen thudng cua
Bubed | duge s s e k42058 xom | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | UBND tinh/ vén bin thong béo két
P gt ly ’ : TD-KT lam viéc | qua thdm dinh hd so cua S& Noi

X€t.

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyéet dinh khen thudéng cua

. e A Al s PO . Linh dao S& |05 ngay | UBND tinh/ van ban thong bao két
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. N6i vu lam viéc qua thdm dinh hd so cia S Noi
vu/ Phi€u kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
Van thu léy s, phat hanh van ban da dugc lanh dao So H,O 50 dAa du({c 1al}h dao 56 Noi Vl;l
n A Ay A TYA LA A AR , ky duyét (Van ban tham muu va
N1 vu phé duyét dén B phén ti€p nhan va trd két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
, clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi véi hd so da | ¥an thu 05 ngay |~ yet Ciin fhen Tuons
Budc 6 , s A A 1A s < Y - . NTAS 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao dic¢u kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S6 Noi vu am viec J . a2 ) X \ \
. Lo g A , s A A 1A két qua tham dinh h6 so cua S&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao diéu kién khen .. A 12 , N
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thL}’ UBND tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. > chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 5"5 ngﬁy Y; " .
lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
7.1. Phén cong xir Iy hé so o ‘ ,
Buwéc 7 Lanh dan C(})ll‘lg Xlrhy ;O S. huvén vien th , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay ti€ép nhan ho S0 va hen tra ket
|yan a0 phong chuyen giao chuyen vien tham muu XU | \isi ¢hinh lam viéc | qua (kém toan bg hé so)
7.2. Tham muu xir lys hé so: Phiéu yéu cAu stra ddi, bd sung,
- Truong hop ho so chua hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao Chuyén  vién |02  ngay hoa}n t‘hlfim }{9 so/ APh}lle‘Au kl/%n} sczlat
phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Néi chinh | 1am viée qua trinh giai quyét ho so/Ban du

tra hd so dén B phan t1ep nhan va tra két qua cua Vian
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Truong hop ho so hop 18 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

. e R Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Ban du thao vdn ban theo Quy
phong xem x¢t, tham tra. 3 Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A Al 1 N ~ ~ - .
tinlt\lle;; gligg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Lﬁgﬁ da_tciJ B\|<|a|§ 01 ngdy | Ban du :[héo vin ban theo Quy
j o § .| Pong lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhét thi c6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic co y
kién khdc thi chuyen vien xu ly du thao van ban the | ;. dao |01  ngdy | Quyét dinh hoic van ban tir
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc UBND tinh 1am viee chéi/Phiu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay s6
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so \ e
Xuyein raq ¢ quz: va Au’um’ru’ ?s g , | Van thwu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudéng hodc van
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua tinh 1am viée ban tir chéi/Phidu trinh
cua S& NoO1 vu i
Tham muu thong bdo két?qué khen thuong; in bang, Chuven vien 102 naa Van ban thong bao kem Quyét
Budc 8 | dong dau bang khen chuyén BJ phan ti€p nhan va tra . y o gay dinh khen thuong va Bang khen
Phong TD-KT lam viéc

két qua cua S& No1 vu
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Budc 9

Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

Bo phan tiép
nhan tra két qua
cua SO NoOi vu

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thuong
hodc van ban tr choi/Phi¢u xin 16i
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén dugc giao
xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 18i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 13 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29:Thi tuc ting thuéng Bing khen cap Bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé trwc thudc

Trung wong
Trinh
A A ‘A Trach nhiém | Thoi gian ; . 2
tl{l :gfc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham

Buéce 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chtrc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
din ding ky trén Cdéng DVCQG. (Luu ¥: Trudng
hop iy quyén thi dang ky tai khoan cia ngudi uy
quyén).

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

Nhan vién tiép
nhan hd so cua
So Noi vu tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thi¢n hd so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo hd so cua
TTHC)

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
nhan.




107

thong , , 7
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

Lanh dao Phong

3 A on o n , s 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Bwoc 2 | Phian cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so Tb-KT lam viée quyét hd so (kém todn bé hé so)
Xitr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
+ « R A . A N “ A A 9 A A . )
E(ler?n tra thlongitm tqren tai 11@1} dl?n tr do Bo phan - Dy thio Thong boyéu chu bé
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). sung hd so (Néu hd so cin bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A oA g
1A A e Chuyén vién 5 sung).
. dir li¢u dién tur. . : | 05NQAY | T NE A 4iAn g o A -
Buéce 3 T LA A A Phong Thi dua R Dt liéu di¢n tur cua giay to phai
- Xtr Iy ho so trén moi trudong dién tur \ lam viéc e A, . .
) Y 2 , . A y x e Khen thudéng cO to1 thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 cua co fin  (Chc thong tin dit licu khc
quan lién quan dugc sO6 hoa theo dir li¢u dién tu, trur theo phan luat chgu enn énﬁ)
phap ludtquy dinh khéc. phap luat chuyen g
+ Xay dung du thdo két qua giai quyét TTHC di¢n to
trinh 1anh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
sz 1iR A , A i Quyét dinh khen thudng cua
Ra soat, kiém tra nd1 dung tham muu cua chuyén vién . . ) oL R oz
Budc 4 | dugc phan con thﬁ Iy hég so, trinh Lanh daoy86 xem Lanh dgo Phong | 02 ngay UBNthmh/ van l?an thong bao ket
e P & Tt Ty 1O 56, - TD-KT lam viéc | qua thdm dinh hd so ciia S& Noi

X€t.

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyéet dinh khen thudéng cua

] e A A Ar e 1o . . Linh dao S& |05 ngay | UBND tinh/ van ban thong bao két
Buwoc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Noi vu lam viéc qua th 4m dinh hd so cia S& Noi
vu/ Phi€u kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
Van thu léy s, phat hanh van ban da dugc lanh dao So H,O 50 dAa du({c 1al}h dao 56 No1 Vl;l
n A Ay A TYA LA A AR , ky duyét (Van ban tham muu va
N1 vu phé duyét dén B phén ti€p nhan va trd két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
. ctia S&' dé chuyén Vin thu UBND tinh dbi véi ho so da Van thu 05 ngay| - yet dinhi Khen | 18
Budc 6 , s A A 1A s < 2 oan - . NTAS 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao dicéu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S6 Noi vu am viec J . a2 ) X \ \
. Lo g A , s A A 1A két qua tham dinh h6 so cua S&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao diéu kién khen .. A 1R , s
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thL}’ UBND tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. : chuyén mén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6"5 ngﬁy Y; " .
lam vi€c | - Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
7.1. Phén céng xir Iy hd so i . s ‘ :
Buéc 7 Lanh dan C(})ll‘lg Xlrhy ;O S, huvén vian th ., | LAnh dao Phong | 0,5 ngay | Giay tiép nhan ho S0 va hen tra ket
|yan a0 phong chuyen giao chuyen vien tham muu XU | \jsi ¢hinh lam viéc | qua (kém toan bg hé so)
7.2. Tham muu xir ly hé so: Phiéu yéu cAu stra ddi, bd sung,
- Truong hgp ho so chua hop 1€ thi bao cao Lanh dao Chuyén vién |25 ngay hoa,m t‘hlfi:n ho so/ Fh}lle*u kl/%rr} Sczlat
phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Néi chinh | 1am viée qua trinh giai quyét ho so/Ban du

tra hd so dén B phan t1ep nhan va tra két ‘qua cua Vian
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Truong hop ho so hop 18 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

. e R Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thao vdn ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. y N6i chinh lam viéc | dinh/ Phiu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A Al 1 N ~ ~ - .
q Néu thorllg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND La{lh dao Van 01 ngdy | Ban du thio van ban theo Quy
tinh xem xét. phong UBND | .. : S

, , , L , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhét thi c6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic co y
kién khdc thi chuyen vien xu ly du thao van ban the | ;. dao |01  ngdy | Quyét dinh hoic van ban tir
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc UBND tinh 1am viee ché&i/Phiéu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay s6
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so X (s

huva )l;in rit i quz: VTlAu,u,Am’ h(is L trd K& , | Van thwu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudéng hodc van
Chuyén két qua cho BY phan tiép nhan va tra két qua | ;) lam viéc | ban tir chéi/Phiéu trinh
cua SO No1 vu
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, . i . | Van ban thong bio kém Quyét

Buée 8 | dong dau bang khen chuyén BO phan tiép nhan va tra Chuyen vien | 2,5 N98Y'| dinh khen thuong va Bang khen
o : Phong TD-KT lam viéc i

két qua cua S& N1 vu
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Budc 9

Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

Bo phan tiép
nhan tra két qua
cua SO NOi1 vu

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thuong
hodc van ban tr choi/Phi¢u xin 16i
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 18i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qué mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 30: Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic

Trinh . o N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
hién thuc hi¢n thuc hién

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtrc. Truong hop - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
té~ chure, ca nhan chua co6 tai khoan thi tao hodc huong | Nhan vien ti ép két qua/ Phiéu yéu cz‘iru bd sung
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng | phan hd so cua hoan thién h6 so/ Phifu tr ch6i.
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy Sé N oi vu tai ‘ tiép nhan giai quyet ho so/ Phicu

Buée 1 quyén). Trung tm Phuc 0,5 ngay kiém soat quy trinh giai quyét ho
S0 hoéa ho so TTHC: lam viéc | so (kém theo toan bo ho so cia

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh ph(:in ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

vu hanh chinh
cong tinh

TTHC)
- HO so dugc so hoa tai budc tiep
nhan.
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Lanh dao Phong

, A A A A , 1A 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budéce 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so Tb-KT lam viéc quyét hd so (kém todn bo hé so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ « R A . A N “A A 5 A A . )
{(16{11 tra thxongitm tqren tai 11@1} dl?n tor do By phan - Dy thdo Théng bdoyéu ciu bd
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). A A A 2
ISR < 1. sung ho so (Néu ho so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A in
 tn A Chuyén vién s sung).
. dir liéu dién tir. . : 05 ngay Y S .
Budc 3 s LA N A Phong Thi dua - N - Dt liéu dién tr cua gidy to phai
- Xur Iy ho so trén moi truong dién tu \ lam vi¢c . As R . R
£ . 1A L. \ 1A s 1 Khen thudng c6 toi thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co . . R e ,
A X1 N tin  (Céc thong tin dir liéu khac
quan lién quan dugc sO hoa theo dir li¢u dién tu, trir theo phap luat chuyén nganh)
phép luatquy dinh khac. , phap luat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
g 1R n , A e Quyét dinh khen thudéng cua
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia chuyén vién . . L ., R .z
Budc 4 | dugc phan con thﬁ 1y h§ so, trinh Lanh daoySc"r xem Lanh dao Phong | 02 ngay | UBND tinh/ van ban thong bao ket
uoc o P £y : - TD-KT lam viéc | qua thdm dinh hd so cia S& Noi
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
Buéc 5 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. L%I.lh dao 56 0"5 f‘ gay UI%ND; tmh/. van lzan tho?g be}o k?F
Noi1 vu lam viéc qua tham dinh h6 so cua S& Noi

vu/ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so
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Vin thu 14y s, phat hanh vin ban da duoc 1anh dao So
Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua

Ho so d3 duoc 1anh dao S& Noi vu
ky duyét (Van ban tham muu va

Bude | Cua SO dé chuyén Van thw UBND tinh ddi véi h so da Van thu 05 ngay gl‘; {?;;’\Ig‘gl if / i;hblgﬂiioim%ﬁ
UOCO | 4am bao didu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu lamvige | e s cﬁga o
khen thuong ddi voi ho so chua dam bao diéu kién khen Nbi qvu)' Phidy kidm sobt qué trinh
thuong giai quyét hd so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. . £ 6,5ngay | chuyén mon
UBND tinh xem xet quyct dinh lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
7.1. Phén cong xir Iy ho so N ‘ ,
- Al cong Xy 0 ¢ o | Lanh dao Phong | 0,5  ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr Nbi chinh lam vide qué (kém ton bé hé s0)
Iy. v . .
7.2. Tham muu xir 1y ho so:

Budce 7 | - Truong hop hd so chwa hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phi€u yéu cau sta doi, b6 sung,
phong (kém van ban tra l6i). Lanh dao phong chuyén Chuyén  vién|25 ngay hoan thi¢n ho so/ Phiéu kiém soat
tra ho so dén Bo phén tlep nhan va tra két ‘qua cua Van Phong Noi chinh la‘;m viee qua trinh giai quyet ho so/Ban du
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so. ' ' thao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Trudng hop hd so hop 1 1ap hd so trinh Linh dao trinh
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - . .

hlsrfu):g;nfét nt}}ll%tr’n t(;guyen ho so dén Lanh dgo Van Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thao van ban theo Quy
PRonS ' ' Néi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhat thi co6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur ly.
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7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND

Lanh dao Van

tinh xem xét. phong UBND 0‘1 P gay B.an du .}hao‘ van ban theo Quy
. . . y , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhét thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh

lai phong chuyén mon xur ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc co y

i e o Y I 0 V0 O g 0L rgay | ust g ok vn b
oy ; : PRong NOAC | yBND tinh lam viée | chéi/Phiéu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén bo phan Van thu lay so

7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so

2 g ) o Y .| Van they UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc vin
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | .. 1am viée ban tir chdi/Phiéu trinh
cua S& NoO1 vu i
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, A en . Vin ban thong bio kém Quyét
. , Lo . 2 A LA ek A Chuyén vién 2,5 ngay . c L
Budc 8 | dong dau bang danh hiéu, chuyén B9 phan tiép nhan va . A dinh khen thuéng va Bang danh
e e A Phong TBDKT lam viéc i
trd két qua cua S Noi vu hiéu
Bo phan tiép Trone  eid Quyét dinh, hién vat khen thudng
Buoc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng nhan tra két qua hénh%: hl'%] h hoac van ban tir cho6i/Phiéu xin 101

cua S& NO1 vu

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xir Iy o trach nhiém giri thong bio hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qudé mét 1an); cdp nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viée
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Quy trinh s6 31: Thii tuc ting Co thi dua cip Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chirc. Truong
hop td chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Coéng DVCQG. (Luu :
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua

Nhéan vién
tiep nhan ho
so cua So Noi

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

i v A vu tai Trun ; o :
Buée 1 g%uhﬁaugéq;geTnT)Hc: tAm Phuc Vfl %ﬁl ”Vgliz’ gidi quyét hd sor (kém theo toan b hd
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. hanh chinh S0 cud TTHC) IO
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cong tinh ) III{O s0 duge 56 hoa tai bude tiep
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé han.
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
‘ Lanh dao | 0,5ngay Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét
Budc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so Phong TD-KT lam viéc ho so (kem toan bo ho 50)
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan - Dy thao Théng baoyéu cau bo sung
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Chuyén vién hd so (Néu hd so can bd sung).
, + Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup | Phong Thi | 09 ngay lam | - Dir liéu dién tir cia gidy to phai co
Buoéc 3 1A cA o A A - - R , \ ~ .
sang dir li€u dién tu. dua - Khen viéc toi thiéu cac truong  thong  tin
- X1r Iy ho so trén moi truong dién tir thuong (Céac thong tin dir liéu khéac theo phap

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua
co quan lién quan dugc sO héa theo dir liu dién tu,
trir phap ludtquy dinh khac.

luat chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Lanh dao | 03 ngay lam | Vin ban bao céo xin ¥ kién Hoi dong
Phong TB-KT Viéc Thi dua - Khen thudng tinh; Van ban
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua chuyén thAm dinh va Dy thiao Quyét dinh
Buéc 4 | vién duoc phin cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao S khen thuong cua UBND tinh/ van ban
xem Xxét. thong bao két qua thim dinh hd so cta
S& Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Lanh dao So| 0,5ngay | Vin ban bao cao xin y kién Hoi dong
Noi vu lam viéc Thi dua - Khen thudng tinh; Van ban
. . ar w1 2 tham dinh va Du thao Quyéct dinh
Budéce 5 é‘enn; xet, phé duyt van ban, chuyén van thu ban khen thuéng cla UBND tinh/ van ban
' thong bao két qua tham dinh ho so cua
S& Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Vin thu lay s6 van ban bao céo xin y kién Hoi dong Vin ban bao céo xin y kién Hoi dong
Thi dua - Khen thudéng tinh; phat hanh van ban da Thi dua - Khen thudng tinh; Van ban
dugc lanh dao S& Noi vu phé duyét dén Bo phan tiep | Van thu 0.5 ngdy tham dinh va Dy thao Quyét dinh
Buéc 6 | nhan V;‘l tra két‘ qua cua S¢ dé chuy@n Van thu UBND 36 Néi vu 1am viéc khen thu(’mg cua UBqND tinh/ yén ban
tinh do61 vo1 hd so da dam bao diéu kién trinh hodc T thong bao két qua tham dinh ho so ctia
chuyén dén don vi trinh khen thuong d6i véi hod so S& Noi vu/ Phiéu kiém soat qué trinh
chua dam bao diéu kién khen thuong giai quyét ho so.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5ngay | ho so gidy dén phong chuyén mén
Budc 7 lam vi€c | - Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bg hé so)
7.1. Chuyén phan cong xir 1y hd so Lanh dao| 0,5ngdy | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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Lanh dao phong chuyén moén kiém tra hd so va |Phong  Noi| lamviéc | qua (kém todn bé ho so)
chuyén cho chuyén vién tham muu xur 1y. chinh
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Trudng hop ho so chua hop 18 thi bao cao Lanh dao
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén A B Phidu yéu ciu sira déi, b sung, hoan
tra ho so dén Bo phan tlep nhén va tra két qua cua Chuyén vién \ A 1A A 1R , s

. - 2,5ngay | thién ho so/ Phiéu kiém soat qué trinh

Vin phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra | Phong  Noi NN £ 1A \ . e

N . lam viéc | gidi quyét hd so/Ban du thao van ban
ho so. chinh . X

N N theo Quy dinh/Phiéu trinh

- Truong hop ho so hop 1€ 14p ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao 01 ngay lam | Ban dy thdo vén bdn theo Quy dinh/
- Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Van | Phong Noi viée Phiéu trinh
phong xem xét, tham tra. chinh
- Néu khong thong nhét thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 3 ~ ~ - . . )

7 Néu thon’g nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Lal\’lh dao Van 01 ngay 1am | Ban du thao van ban theo Quy dinh/
tinh xem xé&t. phong UBND A DR

. , . L , , vigc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co
e ] v oI o b | g |01y am | Qoo i bin
n Y ; ; PRORE HO3C 1 UBND tinh viéc | chéi/Phiéu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén B0 phan Van thu lay so.
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7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén tra

két qua: Van thu 0,5 ngay Quyég dinh khen thuong hodc van ban
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua | UBND tinh lam viéc | tir choi/Phicu trinh
cua S& Noi vu
Chuyén vién Vin ban thong bao kém Quyét dinh
Tham muu théng béo két qua khen thudng; cip phat | Phong TDKT . \ g‘ . : Y ,
, . A LA ik N\ 1k \ . 2,5ngay | khen thuéng va Co Thi dua cua Uy
Budc 8 Co Thi dua chuyén B phan ti€p nhan va trd két qua | dugc phan  on NP
y o n NTA- R L lam viéc ban nhan dan tinh
cua SO0 Noi vu cong thu 1y ho
SO
1131;‘)1 ﬁr; h?:; EZE) Trone oid Quyét dinh, hién vét khen thudng
Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thuong. antra Ct ) Arong gl0 |y 5 van ban tir chdi/Phiéu xin 13i va
qua cua S¢ hanh chinh et A .
Noi vu hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho So qué han: Cham nhat mot (01) ngdy 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xt 1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc vian ban xin 16i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién ti; dong thoi chuyen cho cén
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 23 ngay lam viéc




118

Quy trinh s6 32: Tha tuc: Tdng danh hi¢u Chién si thi dua cdp Bj, ban, nganh doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong

Trinh .
tw Trach Thoi gian
thue NOi dung cong viéc nhlgr.ri thuc thue hién Két qua/san pham
cn hién
hién ¢
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: A via
+ Kié ai khoan ctia c4 nhén, t6 chirc. Truong hop to | Nhan vien g s
1€m tra tai khoan cua c_a nhan, to chuc ruf(zng op to 4i&0 nhan ha - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
chirc, ca nhin chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng | Uep fan no ud/ Phiéu véu cAu bd sune hoan thien
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop | 59 cua So 1 |} yeu catl bo Sunlg noan thie
N6i vu tai ho so/ Phiéu tir chdi ti€ép nhan giai

uy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi uy quyen). (na tAr 0,5 nga uyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Buge 1| S0 héa ho so TTHC: A 12 1rung tam la‘;m vgiéz qié}i’ uyét ho so (kém theo toe‘clln %6 ho so
+ Kiém tra dir li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. Phuc vu *C | S dly '

A 1 N A A hanh chinh cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. T HB so duoc s héa tai buse tiép nhan
+ Scan hodac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé | CONQ tinh : : p han.
thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho b phan xu ly.
Lanh  dao| 0,5ngay | Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho

Buée 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thy 1y hd so E_llf)ng TD- | lam vige 50 (kém toan bj ko so)
Xir 1y ho so: W
- Cép nhat thong tin, dir li¢u dién tur - Du thao Thong baoyéu cau bd sung ho
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do B6 phan Mot | Chuyén vién so (Néu ho so can bo sung).

, ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Phong Thi 09 ngay | - Dir liéu dién tir cia giay t& phai co

Budc 3 2 R o Ln < 1 \ o Ko 1R s \ R . ,
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang | dua - Khen lam viéc | toi thi€u céac truong thong tin  (Céc
dir li€u dién tu. thudéng thong tin dir li¢u khac theo phap luéat
- Xr 1y ho so trén moi truong dién tir chuyén nganh)
+ K&t qua thdm tra, xdc minh va két qua tra 101 cua co
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quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir phap
luatquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Vin ban bao céo xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudéng tinh; Van ban tham

L 4.2 .. , N Lanh dao . dinh va Dy thao Quyét dinh khen thudng
i Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua chuyén vién A 03 ngay i , S n . A
Bude 4 dugc phan cong thu 1y hd so, trinh Lanh dao S& xem xét. Phong TD- lam viee | UBND tinh/ van ban thong bao ket
. ' ’ : KT ' qua tham dinh ho so cua S& Noi vuy/
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO
Vin ban bao c4o xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudng tinh; Vin ban tham
Budce 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Larll\lllé(iii(;So ?; ;n\igizz S;I;h[\ggg tgiﬁ /Qvl;}l;e;giln}tlhlé};?gggoﬁ é%
qua thdm dinh ho so cua S& Noi vu/
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so.
Vin thu 1ay s6 van ban béo céo xin y kién Hoi dong Thi Vin ban bao céo xin ¥ kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da dugc lanh dua - Khen thudng tinh; Vin ban thim
dao S& Noi vy phé duyét den Bo phan tiep nhgn va trd | vanthu | (5pgay | dinh va Dy thao Quyét dinh khen thuong
Budc 6 | két qua cua So dé 9huyén Vién thu UBND tjnh doi voi ho S& Nbi vu 1am viée cua UEfND tinh/ Yén ban thong bdo két
so da dam bao di€u kién trinh hodc chuyén dén don vi T qud tham dinh hé so cua So& Noi vy/
trinh khen thuéng di voi hd so chua dam bao diéu kién Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
khen thudng SO.
- Van thu UBND tinh nhén va chuyén ho
BuGe 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5ngay | S0 gidy dén phong chuyen mon

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
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7'1~' Chuyén Phan °°“§ xirly ho s‘f n i ]l;ﬁr‘lh gﬁq 0,5ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

IIjanh dao phong chuyén cho chuyén vién tham muu xt h If:;]g o1l 1am vide | (kém todn bé hé so)

Y.

7.2. Tham muu xir Iy ho so:

- Truong hop hd so chua hop 1é thi bao cao Lanh dao )

phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén tra A in Phiéu yéu cau stra doi, bd sung, hoan
Chuyén vién . A A A 12 , s

hdé so dén Bo phan tlep nhan va tra két qua cta Vin ) ~- | 2,5ngay |thién ho so/ Phiéu kiém soat qua trinh
Phong Noi NN L 1A , s o1

phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. chinh lam viéc | gidi quyét ho so/Ban du thdo van ban

- Trudng hop hd so hop 18 1ap hd so trinh Lanh dao theo Quy dinh/Phi€u trinh

phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao 01 ngay Ban dy thao van ban theo Quy dinl/

- Néu théng nhat, chuyén ho so dén Lanh dao Vin Ph(‘)n,g Noi lam viée Phiéu trinh

phong xem xét, tham tra. chinh

- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao cho chuyén

vién dugc giao xir 1y

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ A A A A 3 3 ~ ~ . )

q Néu tho?g nhat nd1 dung thi trinh Lanh dao UBND Lelnh fiao 0lngdy |Bin du thio van ban theo Quy dinh/

tinh xem xét. Van phong | .. 7. S

. . , o , \ lam viéc | Phi€u trinh

+ Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | UBND tinh

lai phong chuyén moén xu 1y.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y

kicn khac thi chuyen vien xir 1y dy thao van ban thé hién |y 2 400 | 01 ngay | Quyét dinh hodc van ban tir chéi/Phiéu

v kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc Lanh dao , R 8
UBND tinh lam viéc | trinh

UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban va
chuyén B0 phan Van thu lay so.
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7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén tra két

qua: Van thu 0,5ngay | Quyét dinh khen thudng hodc vin ban tir
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | UBND tinh | lam viéc | chéi/Phiéu trinh
cua S& Noi vu
Chuyén vién
Tham muu thong bao két qua khen thu(’?ng; in bang danh Phong 2.5 ngiy Vian ban thépg bao kém Quyét dinh khen
Budc 8 | hi¢u chuyén B0 phan ti€ép nhan va tra két qua cia S Noi | TPKT duoc lé;m vide thuong va bang danh hiéu
vu phén cong '
thu 1y ho so
Bﬁth“f t;}lt’ o i | Quyt dinh, hign vat khen thuong hoe
Buée 9 | Tra két qua cho Pon vj trinh khen thuong. nadn a et JTON8 819 an ban tir chdi/Phiéu xin 18i va hen lai
qua cua S¢ | hanh chinh ot Ae .
N6i vu ngay tra két qua

Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xu
Iy c6 trach nhiém gti thong bao hodc vin ban xin 16i &én to chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thue hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thdi chuyén cho can bo
tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 23 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 33: Thi tuc ting thuéng Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong cho gia dinh

Trinh , ‘n N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san pham
LA : g cong Vit thue hién thuc hién q P
hl@l’l . ¢ . .
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ « R N e 9 9 J4 A R 7 . by Lz e n X . )
;Klefn tra,tal kAhoan cua ca n\han, tq chtrc ‘ Truong h(_fp ’ - Giy tiép nhan hé so va hen tra
t0 chuc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | Npan vien tiép X X A A A 4R .
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu ¥: An ha : ket qua/ Phicu yéu cau bo sung hoan
Trudng hop ty quyén thi ding ky tai khoan ;:ﬁa n uc‘wi nhan hA(-) S0 o thién ho sof PhiCu tir choi tiep nhan
av au gén)cyp yawy gXy & So Noi Vu tal 0.5 naa giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy
Buée 1 | o d0yell: Trung tam 2 N93Y ) inh giai quyét ho so (kem theo toan
S6 hoa ho so TTHC: Phuc vu hanh lam viéc A 1A \
. A iAo A 1A L b ho so cua TTHC)
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. chinh c6na tinh A OO
~ o NP X A1 gu - HO so duoc s6 hoa tai budce tiép
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. ahan
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé o
thong
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho by phan xur 1y.
: ) Lanh dao 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
b Phan cong chuyén vién phu trach thy 1y ho so . ' . A A . a2
Buge 2 g chuyen vieh phd vy Phong TD-KT | lam viéc ho so (kém toan bo ho so)
Xt 1 ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tr - Dy thdo Thong baoyéu cau bo sung
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo phan Chuvén vién ho so (Néu ho so can bd sung).
, Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). . yen v 05ngay | - Dir liéu dién tir cua giay to phai co
Buéce 3 2 A 1 S Phong Thi dua N S N . :
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup | ~ Khen thirong lam vigc | toi thi€u cdc truong  thong  tin

sang dir li¢u dién tu.
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cta co

(Cac thong tin dir liéu khac theo phap
luat chuyén nganh)
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quan lién quan duogc sb6 hoa theo dit liéu dién tu, trur
phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Vin ban tham muu va Dy thao Quyét

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cta chuyén vién . 02 ngay |dinh khen thuéng cua UBND tinh/
, N X . N \ Lanh dao o ., n ok LA 4
Budc 4 | duoc phan cong thu Iy hd so, trinh Lanh dao S¢& xem ) lam viéc | van ban thong bao két qua tham dinh
. Phong TD-KT A e A A 12 .
xét. ho so cua S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Vin ban tham muu va Du thao Quyét
Lanh dao Sé 0.5 nod dinh khen thudéng cua UBND tinh/
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. e N g.Ay van ban thong bao két qua thim dinh
Noi vu lam viéc X v A 1.2 ,
ho so ctia S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Van thu léy s0, phat hanh van ban da dugc lanh dao Ho so di duge 1anh dao S& Noi vu ky
S& Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két 5 duyét (Van ban tham muu va Dy thao
Bude g | 4ua cta S6 dé chuyén Van thu UBND tinh d6i voi hd Van thu 0,5ngay | Quyét dinh khen thuéng cua UBND
woeo | 5o da dam bao didu kién trinh hodc chuyén dén don vi |  S& Noi vu lam vi€c | tinh/ viin ban thong bao két qua thim
trinh khen thuéng ddi véi hd so chua dam bao diéu dinh hd so cua S& Noi vu); Phiéu
kién khen thudng kiém soét qua trinh giai quyét ho so
- Van thw UBND tinh nh4n va chuyén
, > ho so giay dén phong chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay 0 SH CER PRORE ERLER TR
lam viée | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buéc 7 ho so (kém theo toan bo ho so)
7.1. Phén cong xir Iy ho so A . 2z ) .
by h% yh i s ‘ ;ﬁgﬁ 1(311? 05 ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
anh dao phong chuyén mén kiem ’tra 0 so va ong | 1am viéc qué (kém toan bé hé s0)
chuyén giao chuyén vién tham muu xu ly. chinh
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7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Truong hop hd so chwa hop 18 thi bédo cdo Lanh dao
phong (kem van badn tra loi). Lanh dao phong chuyén

Chuyén

Phiéu yéu cau sura doi, bd sung, hoan

Vvién 5 : ; A1 ez

L, N Y NN A \ ~. | 2,5 ngay | thi¢n ho so/ Phi¢u kiém soat qua trinh
tra ho so den B9 phin ticp nhan va trd két qud cua Van | Phong NOU japy vise' | giai quyét ho so/Ban dy thao van bin
phong va thong ‘t‘>ao dén to chuec, ca nhan dé trd ho so. | Chin theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Truong hop ho so hop 1€ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - ~ . )

Neu thong’ nha;[, chuyén ho so dén Lanh dao Van La1‘1h daAq 01  ngay | Ban dv thio van ban theo Quy dinh/
phong xem xé&t, tham tra. Phong NO1 |, .. D

b , , ., . lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi co ¥ kién chi dao cho | chinh
chuyén vién duogc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 3 ~ ~ - . )
q Néu thor}g nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Lar\lh dao Van 01 ngdy | Ban du thao van ban theo Quy dinh/
tinh xem xét. phong UBND | .. .. DR
. . . y \ , lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi ¢6 ¢ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥
k%?n l,(ha?; thi Ch uyen \{Ien e y du thevlo van ban t}}e Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hoic vin ban tir
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh 1am viee ch&i/Phiéu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu dE}ng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bo phan Van thu lay s6
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so \ o
Chuvd Uie:l rz} lel (glfl V;:A mf; I'll’ hP > 3 trd két qud Vian thw | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thuong hodc van
uyen ket qua cho Bo phan tiep nhan va tra ket qua | (ygNp tinh lam viéc ban tir choi/Phiéu trinh

cua SO NO1 vu
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Chuyén vién

Tham muu théng bao két qua khen thuong; in bing | Phong TDKT . Vin ban thong bao kém Quyét dinh
. R 2,5 ngay o Jas
Budc 8 | khen chuyén B phan ti€p nhan va tra két qua ctia S& dugc phan lam viae khen thudng va bang khen
Noi vu cong thy 1y hd -
SO
]131011 ;’nhfrr; tﬁg’ o i | Quyét dinh, hign var khen thuong
Buée 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. y e anaras | s & g hodc van ban tir chdi/Phiéu xin 15i va
qua ctia S& Noi | hanh chinh

vu

hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chitc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 16i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cua dién tu; dong thot chuyen cho can
b tiép nhan biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viée
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Quy trinh s6 34: Thi tuc ting thuwéng Bing khen cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong vé thanh tich doi ngoai

Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hi€én

nhiém

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
din ding ky trén Cdéng DVCQG. (Luu y: Trudng
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy

Nhan vién tiép
nhan ho so cua So

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so/

Buge1 | uyen). Noi vutai Trung | 0,5ngay | Phiéu kiém sodt quy trinh giai
S6 héa hd so TTHC: tam Phuc vuhanh | 1am viée | quyét hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. chinh cong tinh so ctia TTHC)
+ Phéan loai thanh phan hé so can s6 hoa. - H6 so duogc so hoa tai budc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho b phan xur ly.
A A A A , LA Lanh dao Phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
b Ph h huy trach thu 1y h : S 1A X v A A
Bugce 2 an cong chuyen vien ph trach thi Iy 10 so TD-KT lam viéc | quyé€t ho so (kem toan bo ho so)
Xir 1y ho so: - Du thao Thong baoyéu cau bod
- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir sung ho so (Néu ho so can bd
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do B phan A A sung).
N 2 A < s Chuyén vién N N AL AAL e e A
, Mot cura chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). . . 05 ngay - DUt liéu dién t& cua giay to
Budc 3 RN < 1 Phong Thi dua - N NS x \
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Khen thirong lam viéc |phai c6 toi thi€u cac trudong

dir li€u dién tu.
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur
+ K&t qua tham tra, xdc minh va két qua trd 101 cua co

thong tin  (Cac thong tin dir
li¢u khac theo phap ludt chuyén
nganh)
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quan lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién tir, trur
phap luatquy dinh khac.

+ Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thuéng cua

i | i i 6 o et i | g g | (2752 |UBND i v b g i
woe (L P gHu ’ : Tb-KT i két qua tham dinh hd so cta S
xet. A X .2 . .
No6i vu/ Phiéu ki€ém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thuéng cua
Buéce 5 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén van thu ban hanh. Lanh dao 56 Noi O"S ng.a:y U;B NDW tm}l / van bari thon{g bas)
vu lam viéc | két qua tham dinh ho so cua So
Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
y HO6 so da lanh 5 Noi
Vin thu liy s6, phat hanh vin ban d3 duoc linh dao S& 0 50 da dugc lanh dao S0 Noi
n- A e A DA LA A A , vu ky duyét (Van ban tham muu
No6i vu phé duyét dén Bo phan ti€p nhan va tra két qua < th va Du thao Qu & dinh khen
) ctia S& dé chuyén Vin thu UBND tinh déi véi hd so da Van thir 0,5 ngay et yet cimil Xie
Buéc 6 \ e ai A A A s < Y . r NTA 1am vié thuong cia UBND tinh/ van ban
dam bdo diéu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh S& Noi vu am Vviec A . X . 2 ; \
. Lo a1 A . A thong bdo két qua tham dinh ho
khen thudng doi voi ho so chua dam bao diéu kién khen i . NTA: Az
, so cua S& NOi vu); Phiéu ki€ém
thudng . £ on A 10 A
soat qua trinh giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
Buéc 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5ngay | chuyen mon

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so

R ' AR N . . |Lanh dao Phong | 0,5ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Lanh dao phong chuyén moén kiém tra ho so va chuyén No6i chinh lam vide | két qua (kém toan bé hé so)
cho chuyén vién tham muu xir 1y.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cao Lanh dao S U PR
phong (kém van ban tra 167). Lanh dao phong chuyén Eg;“ glei‘gn"?é S‘if‘y /d‘f’,‘ﬁigg Sk‘felfn
tra ho so deén B¢ phén ti€p nhén va tra ket qua cua Van | Chuyén vién | 2,5 ngay oAt qui trinh eidi quvét ho
phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. Phong N6i chinh lam viéc <o /Bér? du thao Véi béncih}elo Quy
- Truong hop hd so hop 18 1ap ho so trinh Lanh dao dinh/Phiéu trinh
phong xem xét. '
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong 01 ngay Ban dy thao van ban theo Quy
- Néu thong nhét, chuyén hd so dén Lanh dao Vin Noi chinh lam vige dinh/ Phi€u trinh
phong xem xét, tham tra.
- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly
7.4 Lanh dao Vin phong xem Xxét:
+ A A A A 3 \ ~ ~ - .
7 Néu thorrlg nhat ndi1 dung thi trinh Lanh dao UBND Lal\’lh dao Van 0lngdy |Bin du thio van bin theo Quy
tinh xem xét. phong — UBND | o' Vice | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhét thi ¢o ¥ kién chi dao chuyén | tinh ' '
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Ldnh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
E??n khdc thi chuyen vien xir 1y du thao van ban the | o 1 4 UBND | 01ngdy |Quyét dinh hodc van ban tir
ién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc ! R Lot A e
tinh lam viéc | ch6i/Phiéu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén Bo phan Van thu lay so.
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7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra két
qua: Vin thu UBND | 0,5ngdy | Quyét dinh khen thuong hodc
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua tinh lam viéc | van ban tir chdi/Phiéu trinh

cua S& Noi vu

Chuyén vién
Phong TDKT 2,5 ngay
duoc phan cong lam viéc
thu 1y ho so

Vin ban thong bao kém Quyét
dinh khen thuéng va Bang khen

Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang,
Buéc 8 dong dau bang khen, chuyén Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Noi vu

Quyét dinh, hién vat khen
Trong gio | thuéng hodc van ban tu
hanh chinh | chéi/Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua

B6 phan tiép nhan
Budc 9 Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. trd két qua cua So
Noi vu

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cura dién tu; dong thot chuyen cho can
bo tiép nhan biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH (Sé Noi vu
va cic co quan, don vi theo phén cép):

I. Linh vue T chitc - Bién ché: 04 TTHC

Quy trinh s6 01: Thii tuc ThaAm dinh dé an vi tri viéc 1am

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi¢n

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong
hop td chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi

Nhan vién tiép nhan
ho so cua So NoOi vu

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chéi tiép

nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém

, uy quyén). tai Trung tam Phuc | 0 5 ngay lam | . 1A \
Bude 1165 hoa hd so TTHC: vuhanh chinhcong |~ yige S04t uy trinh gidi quyetho so (kem
2 N iA aeA o o s A tinh i theo toan bo ho so ciia TTHC)
+ Kiém tra dir liu dién tir ciia cac thanh phan ho so. _Hb so duoe s6 hoa tai bude tié
+ Phan loai thanh phan hd so cin sb hoa. P - P
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé o
thong 7
+ Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho b phan xur ly.
, Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy Lanh dao phong | 01 ngay lam Pgueu k1\em soat quy trinh;glal quyet
Budéce 2 tham ML XDCQ&TCBM viee ho so (kem theo toan bo ho so)




131

Bwoc 3

Xt Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dir liu dién tir

+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do B phéan
MOt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

Chuyén vién Phong

37 ngay lam

- Dy thao Thong baoyéu cau bd sung
ho so (Néu ho so can bo sung).
- Dir li€u dién tr cua giay to phai

- X1r Iy ho so trén moi truong dién tir XDCQ&TCBM viée c6 toi thiéu cac truong thong tin
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co (Céac thong tin dir liéu khac theo
quan lién quan dugc so hoda theo dir li¢u dién tu, tru phap luét chuyén nganh)
phép ludtquy dinh khac.
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.
. ~ \ e el 1% \ Lanh dao phong |05ngaylam |, .. . .. o NTAS

Buwdéc 4 [Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So XDCQ&TCBM viée Van ban tham dinh cua S& No§i vu
Lﬁn}} dao S6 xem x¢t, ky duyét van bér}. Chuyén ho 01 naav 1am 7

Budée 5 [so dén qudy tiép nhan cua S& Noi vu dé tra kbt qua Lanh dao So gé{: Vin ban thim dinh ciia S& Noi vu.
cho don vi i
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1& phi theo/Bo phén tiép nhan va Trone is

Buéc 6 |quy dinh (néu co) trd ket qua cta S& | |, 0 %hfv}nh Vin ban thdm dinh cta S& Noi vu

Noi1 vu

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc Thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec
hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chtc. Trudong
hop td chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cta ngudi

Nhan vién tiép nhan
ho so cua So NoOi vu

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép

nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém

. . [y quyén). tai Trung tdm Phuc | 05 ngay lam | L T Y X
Bude 1168 ha ho so TTHC: vu hanh chinh cong | yige o4t quy trinh gidi quyCt ho so (kem
2 A aea o o A 1A tinh i theo toan bo ho so ciia TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u dién tir ciia cac thanh phan ho so. _Hb so duoe s6 hoa tai bude tié
+ Phan loai thanh phan hd so cin sb hoa. P - P
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ o
thong i
+ Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho b phan xur ly.
.~ X ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy Léanh dao phong | 01 ngay lam Ptneu kl?m soat quy trinh;glal quyet
Buwoc 2 tham ML XDCQ&TCBM vide ho so (kem theo toan bo ho so)
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Budce 3

Xir 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

- X1r Iy ho so trén moi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ctia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tur, trir
phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Chuyén vién Phong
Phong
XDCQ&TCBM

22 ngay lam
viéc

- Dy thao Thong baoyéu cau bo sung
ho so (Néu ho so can bod sung).

- Dit li¢u dién tur cua giay to phai
c6 toi thiéu cac truong thong  tin
(Céac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Buwéc 4 [Lanh dao phong xem xét, trinh l1anh dao So XDCQ&TCBM viée Van ban tham dinh ctia S& Noi vu
Léanh dao So xem x¢ét, ky duyét van ban. Chuyén ho 01 naav 1am 7
Buwdéc 5 [so dén quay tiép nhan cua So Noi vu dé tra két qua Lanh dao So 31; Van ban tham dinh cua S& Noi vu.
cho don vi ¥
Tra két qué cho td chuc, ca nhan va thu 18 phi theoBO phan tiép nhan va Trone is q
Buéc 6 |quy dinh (néu co) trd ket qua cta S& | |, 0 %hfv}nh Vin ban thdm dinh cta S& Noi vu

Noi1 vu

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc phong chuyén mon dugc giao xur ly co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viée




II. Linh vire T6 chirc phi chinh phii: 01 TTHC
Quy trinh 56 03: Thi tuc cong nhin ban vin dong thanh lap héi
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Trinh . ‘n N
tw thue Noi dung cong viéc Trach nl.ljgm thye | Thot gran Két qué/san pham
Sen : hi¢n thuc hién
hl@n . . .
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chiec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai
khoan thi tao hoic hudng dan ding ky L - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trén Céng DVCQG. (Luvu y: Trudng hop Nhan vién tiep qua/ Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd
iy quyén thi ding ky tai khoan cta ngudi y nh@r_‘ ho S0 cud So so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
Buée 1 qqyén). ‘ '}'@' vu tal Tru‘ng 0,5ngay | ho s0/ Rhiéu kiém soat quy trinh giai
woe So héa ho so TTHC: tam Phuc vu hanh lam viéc | quyét ho so (kém theo toan bd ho so cua
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh | chinh cdng tinh TTHC)
phﬁn ho so. - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xu 1y.
Buée2 | Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém so4t quy}trinh giai quyét hod so
nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Xt 1 ho so:
) Cag nhat tho?g tm.’ duAh@u‘ dlel} tu’ A - Dy thao Thong baoyéu cau bd sung hd
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do £ 1A X 1A
B6 phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac huvén vién Phe 20 naAY |2 50 (I:Ieigho SP ca7n b70 su'r;lg).‘ hai c6 16i
Buée 3 | ban sao chup). Chuyén vién Phong ngay lam | - Dir li€u dién tir ctia giay to phai co toi

+ Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir li€u dién tu.

- Xtr Iy ho so trén méi truong dién tir

+ Két qua thdm tra, xc minh va két qua tra

XDCQ&TCBM

viéc

thiéu cac truong  thong  tin  (Cac
thong tin dir li¢u khac theo phdp ludt
chuyén nganh)
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101 ctia co quan lién quan duoc sb hoa theo
dr 1i€u di¢n tu, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Trinh cip c6 thim quyen cho y kién/Ldy y | BCS dang UBND Khong xac
Buéic 4 kién tham gia mot s6 ndi dung cua cac S¢, | tinh, TT Tinh uy, dinh thoi | Noi dung cn cho ¥ kién
nganh (néu can thiét) va thuc hién thao tac | BTV Tinh uy/Cac T :
Dung xt 1y hd so. s& nganh glan
] Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Lénh Chuvén vién ohona | 07 naav 1am
BudcS | dao So (sau khi nhdn dugc van ban thong |~y c phong gay Noi dung trinh ciia S& Noi vu
A S A Q&TCBM viéc
nhat y kién cua cap co tham quyén).
Buwoéc 6 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So I;(Eglg g?g(:'IP C}II g&% 01 ng{aé{ lam Noi dung trinh cia S& Noi vu
Lanh dao So xem x¢ét, ky duyét van ban. 01 ngay Iam ,
Buwoc 7 Chuyen ho so dén quay tiép nhan cua S& Noi Lanh dao So A Van ban tham dinh cua S& Noi vu.
vu dé tra két qua cho don vi vige
Tra ket qua cho t0 chirc, ca nhan va thu 1¢ | BO phén tiép nhan Trong gio 7
Budce 8 | phi theo quy dinh (néu c6) va tra két qua cua hanh ohinh Vian ban tham dinh cia S& Noi vu
S& Noi vu

Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xur ly co
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chic, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mdt lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan
biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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I11. Linh vwe Cong chire, vién chire: 01 TTHC

Quy trinh s6 04: Thii tuc tiép nhan vao lam cong chirc

Trinh tw

A A ‘A Trach nhiém | Thoi gian £ ) 2
tl}lirc NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua/san pham
hl(}ll . . . .

Buéc 1 | Tiép nhan hd so dé nghi tiép nhan vao lam cong chirc:

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chitc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy quyén
thi ding ky tai khoan ctia ngudi oty quyén).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Nhan vién tiép
nhan hd so cia S&
Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bo ho so cia TTHC)
- Hd so duoc s6 hoa tai bude
tiép nhan.

Phiéu kiém soat quy trinh giai

- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham muu. Lanh dao Phong 0"5 ”g.?y quyét ho so (kém theo toan bé
CCvC lam viéc A
ho so)
Buée 2 Tham dinh, phan loai hd so thudc mot trong cc truong hop| Chuyén vién 05 ngay
woe s \sau: Phong CCVC | lam viéc

Trwong hop 1: Ho so thude trudng hop phai qua kiém tra, sat
hach.
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Truomg hop 2: Ho so thude truong hop khong qua kiém tra,
sat hach.

Xt Iy hod so:

- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan Mot cua
chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dit
liéu dién tur.

- Xir 1y ho so trén moi trudong dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 16i ciia co quan
lién quan dugc sb6 hoa theo dir liéu dién tu, trir phap luatquy
dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.

Chuyén vién
Phong CCVC

- Du thao Théng bao yéu cau
b6 sung ho so (Néu ho so can
b sung).

- Dit liéu dién tir cia gidy to
phai c6 t6i thiéu cac trudng
théng tin  (Céc théng tin
dr li¢u khac theo phdp luat
chuyén nganh)

Trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong hoac co

Buge 3 van ban phuc dap don vi dé tra két qua ho so:
Truong Truong hop phai qua Kiém tra, sat hach:
hop 1
- Chuyén vién tham muu T& trinh UBND tinh giao Hoi dong| Chuyén vién 02 ngay | To trinh; dy thao van ban cia
ki€ém tra, sat hach thyc hién quy trinh ti€p nhan. Phong CCVC lam viéc UBND tinh
~ . . e 1 1x \ Lanh dao Phong | 02 ngay | To trinh; du thao van ban cta
- Lanh dao phong xét duyét trinh lanh dao Sé. CCVC lam viéc UBND finh
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o . \ < , N \ 01 ngay | T trinh; du thao van ban cua
- Lanh dao S& ky ban hanh To tinh UBND tinh. Lanh dao So lam viec UBND tinh
< e - 9 \ 01 ngay | T trinh; du thao van ban cua
- Van thu S¢& phat hanh van ban. Van thu S¢ lam viéc UBND finh
B6 phan tiép nhén
- Tra két qué ha hé sovatra két | Trong gid | To trinh; du thao van ban cia
a ket qua ho so- qua linh vue S& | hanh chinh UBND tinh
No6i vu
Truwong hep khong qua kiém tra, sat hach:
Trwong |(Tiép nhdn vao lam cong chirc dé bo nhi¢m chirc danh lanh
hop 2 |dao, quan ly hodc Tiép nhidn vao lam céng chirc doi véi
ngwoi da tieng la cdan b, cong chirc tir cap huyén tro lén)
whiei (dong ho1 13 Ouyét di iép mhd) Vi ban dong y|  COVETViEN | 02ngay | Tovtinh: dy thio van ban
tié’p. nhan hoic Quyét dinh tiéb nhan vao lam cong chuec. phong CCVC lam vige Quyet dinh cua UBND tinh
Linh dao ohe 02 nat To trinh; du thao van ban/
- Lanh dao phong xét duyét trinh 1anh dao So. anh €ao paong > ngay Quyét dinh cia UBND tinh
CcvC lam viéc
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01 na: To t,rinh; du thao van ban/
- Lanh dao S ky ban hanh T& tinh UBND tinh. Lanh dao S& 1amngfaé>; Quyét dinh ciia UBND tinh
< e - 9 \ 01 ngay T trinh; du thao van ban/
Vién thu S¢ phat hanh van ban. Van thu S¢ lam viec Quyét dinh ctia UBND tinh
Bé‘phén tiép nh@n
- Tra k&t qud hd so ho sovatrakét | Trong gid | To trinh; dy thdo van ban/
q ' qua linh vuc S& | hanh chinh | Quyét dinh ciia UBND tinh
Noi vu

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Trwong hep 1

12 ngay lam viéc

Truwong hop 2

12 ngay lam viéc

C. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND XA
I. Linh vwe Thi dua - Khen thwéng: 01 TTHC

Quy trinh 01: Thi tuc xét ting danh hiéu Lao dng tién tién

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thye | thye hién Két qué/san pham
thwe hién : : hién (ngay lam
viéc)
Buée 1 Kiér.r{ tra, Xac 'Fhl.l’C tai khoan dién tur: CQng chire Bo phén 07 ngay |- Gidy Fi,ép nhan h\(x) so' va hen tra két
+ Kiém tra tai khodn cua cé nhan, t0 chuc. | Tiép nhan va Tra két qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan
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Truong hop to chtrc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Céng DVCQG. (Luu §: Truong hop
iy quyeén thi ding ky tai khoan ctia ngudi ty
quyén).

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr cia céc thanh
phan hd so.

+ Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bd phan xu
ly.

qua (linh vuc Thi
dua- Khen thuong)
tiép nhan va tham

muu xir 1y ho so

thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)

Budc 2 Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
Tra két qua cho to chuc, ca nhan va thu phi, | Cong chirc B6 phan 01 ngay |._ Két qua gidi quyét TTHC;
1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua t6 chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kem vao hé so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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