UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:175 /QD- SNV Kon Tum, ngay 28 thdang 3 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia S¢ Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cir Nghi dinh 6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé triee thuée Trung wong; Nghi dinh so 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam
2020 ciia Chinh phii siva d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP
ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 29/2019/0P-UBND ngéy 30 thing 12 nam 2019 ciia Uy
ban nhan ddn tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chirc bo mdy va can
bo, cong chure, vién chure trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cu Quyet dinh 6 227/0D-UBND ngay 26 thang 3 nam 2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh ve viéc 16 chirc lai cac don vi thuoc, truc thuoc So Noi vu tinh Kon Tum;

Can cir Quyet‘d,mh s6 37/2021/0P-UBND ngay 18 thdng 11 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han cua So
Noi vu tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Hanh chinh - Téng hop.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctua S& Noi vu
tinh Kon Tum.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 4 nam 2022
va thay thé Quyét dinh s6 87/QD-SNV ngay 29 thang 3 nam 2021 cia Giam dbc S¢
No6i vu tinh Kon Tum vé viéc quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han cac don vi
thudc S va 18 161 1am viée ctia S¢ Noi vu tinh Kon Tum.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Téng hop; Truong cac don vi thudce, truc
thudc S&; cong chire va nguoi lao dong S& Noi vu tinh Kon Tum chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3 (t/h);

- bang uy S¢ (b/c);
- Lanh dao S¢ (b/c);
- Luu: VT, HCTH.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poclap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA SONOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyet dinhso:  /OQD-SNV, ngay 27 thdang 3 nam 2022
cua Giam doc So Noi vu

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc cua
cac don vi thudc, tryc thuge So; chirc trach, nhiém vy, quyén han cua cac ca nhén;
ché d6 lam viéc va mdi quan hé cong tac ctia S& Noi vu tinh Kon Tum.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi thude, truc thude S& va toan thé
cong chuc, nguodi lao dong thudc SoNoi1 vu.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. S& N1 vu lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, thyc hién ché do
thu truong, cac hoat dong cua co quan phai tuan tha theo quy dinh cua phép luat
va Quy ché nay.

2. Cong chirc, nguoi lao dong co trach nhiém xur ly, giai quyét cong viéc
ding pham vi trdch nhiém va tham quyén, bdo dam tuan thu trinh ty, thu tuc va
thoi gian theo quy dmh.

3. Phat huy nang luc, s& truong cong tac cuia cong chirc, nguoi lao dong; thuc
hién dan chu, cong khai, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong. Quan ly va
st dung kinh phi, tai san ding muc dich, tiét kiém, hi¢u qua.

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC
CAC PON VI THUQC, TRUC THUQC SO

Piéu 3. Vé to chirc cac don vi thude, truc thude

1. Cac don vi thuoc S Noi vu (goi tit la Phong): Co Trudong phong, Pho
Trudng phong va cong chuc thyc hi€én cong tac chuyén mﬁn, nghi€p vu. SO lugng
Pho Truong phong va cong chire cua tung phong, duge bo tri dya vao chuc nang,
nhiém vu duoc giao cho moi phong.

2. Bon vi truc thudc S& Noi vu (Ban Tén gido): Co Trudng ban, khong qua
02 Pho Trudng ban va cong chure thuc hién cong tdc chuyén mon, nghi¢p vu.

Ban Tén gido ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, bién
ché, kinh phi hoat dong do ngan sach nha nuéc cép theo quy dinh; c6 trach nhiém
quan ly tai chinh, tai san dugc giao; thyc hién ché d0, chinh sach dbi véi cong
chire, nguoi lao dong thude thim quyén quan 1y theo quy dinh cua phép ludt va
phan cép ciia Giam dbc So.
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Pic¢u 4. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi thudc, truc
thugc S&

Thuc hién Eheo dung chirc nang, nhiém vy, quyén han quy dmnh tai Phuy luc
kem theo Quy ché nay.

Chuong I1I
NHIEM VU, QUYEN HAN CAC CA NHAN

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia Giam doc Sé

Giam doc S¢ 1a nguoi dimg dau S& Noi vy, chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, B6 N6i vu va trudc phép luat vé viéc
thuc hién chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua S& NO1 vu; thuc hién chire trach,
nhiém vu ctia Giam doc S¢ dugc quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 24/2014/ND-CP
ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu va cac quy dinh theo phén cap quan ly
hién hanh; d6ng thoi cé cac nhiém vy, quyén han sau:

1. T chuc, chi dao cac don vi thudc, truc thudc S& thuc hién tt nhiém vu
duoc giao bao dam kip thoi, chinh xdc, hiéu qua;

2. Quén ly, str dung va chiu trach nhiém vé hiéu qua sur dung cong chuc, tai
chinh, tai san, vat tu, tai liéu...ctia co quan theo quy dinh phap luat hién hanh;

3. Thyuc hién tot chinh sach, cham lo doi séng vat chat va tinh than, nang cao
trinh do chuyén mon, nghi¢p vu cua cong chuire, nguoi lao dong cua co quan;

4. Lam chu tai khoan cua co quan;

5. Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
mdt s6 van ban hudng dan, thyc hién cac quy dinh cua Nha nudc vé cong tac noi
vu trén dia ban tinh; ban hanh van ban theo tham quyén dé hudng dan chuyén
mon, nghiép vu vé cac linh vire cong tac dugc giao;

6. Quyét dinh theo tham quyén quan Iy hodc kién nghi v6i co quan c6 thim
quyén xur ly nhiing van ban cua cac nganh, cac cap trai phap luat hodc khong con
phu hop vé cong tac ndi vu theo dung quy dinh ctia phap luat;

7. Phn cong cac Pho Giam doc So phu trach mot s6 linh vuc cong tac cua

S&; uy quyen cho Pho Giam ddc So giai quyét mot s6 cong viée thudc tham quyén
ctia Giam ddc khi Giam doc So vang mat.

Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia cic Phé Giam doc S&

1. Phé Giam dbc Sé 1a nguoi gitp Giam ddc S& phu trach, chi dao mot sd
mat cong tac cua cac don vi thu(f)c‘, truc thudc S& NoO1 vu; chiu trach nhiém trude
Giam doc S¢& va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong va tham gia y kién
v6oi Giam doc Sé ve cong viee chung cua co quan.

2. Thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Giam doc S& khi dugc Gidam doc So

phan cong, uy quyén; dugc chu tai khoan uy quyén ding ky chir ky tai Kho bac
Nha nudc tinh va cac ngan hang c6 giao dich.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban Tén gido



3

1. Thyc hién dang chic trich, nhiém vu, quyén han dugc giao theo quy
dinh ctia phép luat va su phan cong, uy quyén ctia Giam ddc S¢. Trong trudng
hop can thiét, Truong ban Ton gido duoc bao cdo xin ¥ kién chi dao truc tiép cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh; dong thoi bao céo Giam dbc SO N6i vu.

2. T chirc thuc hién cong viéc theo chirc nang, nhiém vu va chiu trach
nhiém trude Gidm dbc So, trude phap luat vé két qua trién khai cong viee duge
giao; déng thoi thue hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh.

3. Trén co sO bién ché dugc giao xay dung, ban hanh Quy ché 1am viéc cua
Ban; dong thoi kiém tra, dondoc viée trién khai thue hién quy ché; phén cong cong
tac trong lanh dao, cong churc cua Ban déhoan thanh tot nhi€ém wu.

4. Chu dong xu ly, gidi quyet nhimg cong vigc thude chirc trach, nhiém vy
ctia Trudng ban. Doi voi nhitng van dé phat sinh vugt qua tham quyén phai kip
thoi bao cdo xin y kién Giam ddc So dé giai quyét.

5. Khi di cong tac ngoai tinh phai bao cdo xin ¥ kién Giam déc So; khi di ving
phai ﬁy quyén cho cap phé quan Iy, diéu hanh cac hoat dongcua Ban. Nguoi dugce
uy quyeén, phai chiu trach nhiém truée Truong ban, Giam doc S¢ va trude phap luét
ve cac no1dung, cong viéc dugc uy quyen.

6. Chiu trach nhi¢ém nhan xét, danh gia, xép loai chat lugng cong chirc va
thye hién ché do phép hang nam, d6i v6i cong chirc thuc don vi theo phan cap
quan Iy can bg; dé nghi Gidm doc S¢ xem xét, quyet dinh viéc: Nang lwong, dao
tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat, ché do thoi viée, nghi huu... d6i voi cong
churc thudc don vi.

7. Thyc hién nhitng nhiém vu khac do Gidm ddc So giao.
Picu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng phong

1. Quan Iy, diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Giam déc S& vé céac hoat
dong ctia phong.

2. Phan cong nhiém vu cho cong chuc, nguoi lao dong cua phong va kiém
tra, d6n doc viéc thuc hi¢n theo chiic nang, nhi€ém vu cta phong.

3. Chu dong dé xuat va chiu trach nhiém trude lanh dao So viée thuc hién
cdc nhiém vy, quyén han dugc giao. Thudng xuyén kiém tra, don ddc va hudng
dan nghiép vu cho cong chic, ngudi lao dong; khi gip kho khin, viudng mac phai
béo céo lanh dao S& dé kip thoi xur 1.

4. Khi dugc lanh dao S¢ uy quyén tham du cac cudc hop, hdi nghi, hoi
théo...phai chuan bi tai liéu, xin y kién ctia lanh dao S& vé cac van dé co lién
quan, sau khi tham dy phai bao céo két qua cho linh dao So.

5. Truong phong khi vang mit tai co quan 01 budi trong gi0 hanh chinh
phai bao Phé Giam dbc So phu trach don vi, nghi 01 ngay lam viéc tr¢ 1én phai c6
Gidy xin phép dugc linh dao S& ddng ¥ va chuyén cho Phong Hanh chinh - Tong
hop theo dbi, trir vao phép hiang nim.

6. Thuc hién mot s6 cong viée khac do lanh dao So giao.
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7. Pbi voi Truong phong Hanh chinh - T(X)ng’ hop: Ngoai viée thue hién cac
nhiém vy, quyén han néu trén, con phai thuc hién mot s6 nhi€ém wu, quyén han sau day:

a) Truc tiép tham muu, dé xuat vé cong tac to chic - can bd ctia So Noi vu
nhu: Su dung, quan ly cong chuc, ngudi lao dong; dao tao, boi dudng, nang
lvong, nang ngach; thuc hién ché do chinh sach nghi huu, nghi viéc; thi dua, khen
thuong; ky luat...;

b)Ponddc, theo doiviée trién khai chuong trinh, ké hoach cong tac ctiia nganh
Noi1 vu va thuc hién céc nhiém vu cta co quan;

¢) Quan ly va di€u hanh phuong tién, tai chinh, tai sdn cta co quan; xu Iy
van ban di, dén theo dung quy ché lam viéc cua S&;

d) Thira 1énh Giam dbc Sé: Tham dinh thé thirc van ban di cua don vi thudc

S&; xtr Iy van ban di, dén cua S& Noi vy; duge ky, dong dau co quan d6i voi gidy

di duong, lénh didu xe, gidy g10’1 thiéu; mot s6 van ban hanh chinh thong thudng
va mot s6 van ban luu hanh nd1 bd trong co quan.

Pi¢u 9. Nhiém vu, quyén han ctia Chanh Thanh tra Sé

Ngoai viée thye hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3,
4,5,6 Dleu 8 ctia Quy ché nay, Chanh Thanh tra S¢ con phai thyc hién cédc nhlem
vu, quyén han duoc quy dinh tai Didu 14, Nghi dinh 86/2011/ND-CP ngay 22
thiang 9 niam 2011 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat
Thanh tra.

Picu 10. Nhiém vu, quyén han ciia cap phé cac phong, ban

1. Cép pho cé trach nhiém giap cip trudng, quan ly mot hodc mot s6 finh
vue cdng viée do cap truong phan céng. Chi dong trlen khai cong viéc theo su
phan cong cuia cap trudng dung chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.

2. Chiu trach nhiém trude cip trudng va lanh dao S¢ vé két qua cong vide
theo su phan cong cua cap trudng.

3. Cap pho khi ving mit tai co quan 01 budi trong gi0 hanh chinh phai bao
cdo cap truong, nghi 01 ngay lam viéc tré €n phéi co Gidy xin phép duge lanh
dao S& dong y va chuyén cho Phong Hanh chinh - Tong hop theo doi, trir vao
phép hang nam.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia cong chirc, nguoi lao dong

1. Phuc tung su phan cong va chmu trach nhiém trude 1anh dao S¢ va lanh
dao don vi vé cac mit cong tac dugce giao.

2. Nghién ctru, dé xuit viéc giai quyét cac cong viéc dugc giao dam bao kip
thoi, chinh xac va. Trudc khi trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh cac cong viée
thuc pham vi phu trach cong chirc, ngudi lao dong phai trinh lanh dao cua don vi
minh tham dinh.

3. Hang tuan cong chirc phai tong hop bao céo véi linh dao don vi vé tinh
hinh trién khai nhiém vu do minh tham muu, phu trach. Khi c6 van dé dot xuat,
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phat sinh vugt tham quyen _cong churc phai kip thoi bao cdo voi lanh dao don vi
dé giai quyét theo thim quyén.

4. Cong chuce, nguoi lao dong khong duge tu y tra 101 cac van dé thudc
tham quyen quyet dinh cua SO Noi vy, khong dugc nhan ho so, tiép xtic Vi céac to
chtrc, c4 nhan dé giai quyét cong vu ngoai tru s& co quan.

5. Cong chuc, ngudi lao dong khi ving mit tai co quan 01 budi trong gid
hanh chinh phéi bao cdo vé1 lanh dao don vi, nghi 01 ngay lam viéc tr¢ 1én phai
c6 Gidy xin phép duoc linh dao S dong y va chuyén cho Phong Hanh chinh -
Tong hop theo ddi, trir vao phép hing nam.

) . C!luang IV X )
CHE DQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 12. Ché d6 1am viéc
1. V& xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

Can ctr, bam sat vao cdc chu truong cua Pang, chinh sach phap luat Nha
nude; chuong trinh cong tac ciia Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan
tinh va cta Bo Noi vu theo ting nam; cac don vi thudc, truc thuéc S& No1 vu tién
hanh tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé ctia S¢ lam co
s& cho qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao.

2. Thoi han giai quyét cong viée

Nhiing cong viée thuge chirc nang, nhiém vy, quyén han cta S&, néu phap
luat d3 quy dinh thoi han giai quyét thi phai giai quyét xong trong thdi han d6; néu
phap luat khdng quy dinh thoi han giai quyét thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan da hd sohop 16, Giam dbc So (hodc Pho Gidm doc So phu trach linh
vue dugc phan cong, hodc nguoi dugc uy quyén) phal chi dao giai quyét xong va

tra 101 cho t0 chtic, c4 nhan. Truong hop chua giai quyet hodc khong giai quyét
duoc, phaico van ban tra 101 va néu 1o Iy do dé t6 chuc, canhan biét.

3. Ché 6 thong tin

a) Truong phong Hanh chinh - Tong hop co trach nhiém tong hop thong
tin, lich hop, lich cong tac cua So; phéi hop véi Ban chap hanh Cong doan, Boan
Thanh nién tuyén truyén cac thong tin lién quan dén quyen loi, ché @6 chinh séch,
nghia vu cua cong chirc, ngudi lao dong thong qua viée xtr Iy thong tin dén, qua
cac cudc hop giao ban, hop cong doan, chi doan, hoi nghi can bd, cong chirc,
trang thong tin dién tr...;

b) Cong chirc c6 nghia vu ty cdp nhat cac thong tin ve chuyén mon, nghi¢p
vu, hiéu biét vé Iy luan chinh tri, x3 hoi dé trau ddi, ndng cao nghiép vu cong tac
chuyén mon.

4. Ché d0 béo céo

a) Bdo cao dinh ky: Bao céo két qua thyc hi¢n nhiém vu trong tuan, nhiém
vu cOng tac tudn ti€p theo truéc 14h ngay tha S hang tuén. Bao céo thang g
trudc ngay 15 hang thang; bdo cdo quy gui trudc ngay 15 cua thang cudi quy; béo



6

c4o 6 thang giri trudc ngay 15 thing 6; bao cao tong két ndm gui trude ngay 15
thang 11 («oc thuc hién nhiém vu den heét thang 12);

b) Bao cdo chuyén dé, bao cdo dot xuit theo linh vuc chuyén mon thudc
don vi nao thi don vi do6 thuc hién;

¢) Trudong phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 trach nhiém xay dung bdo cdo
tudn; bao céo thang, quy, ndm giri lAnh dao S va céac cap theo yéu cau.

5. Ché d6 hoi hop

a) Hoi nghi toan thé cOng chue, ngudilao dong ctiaco quan t6 chirc 02 lan/nam,
két hop véi Hoi nghi so két, tong két vao khoang thang 7 hang nam va thang 01
cua ndm sau;

q b) Hop giao ban tudn: Lanh dao S& véi Trudng cac don vi thudc, truc thudc

S t6 chire hop vao luc 08h thir 6 hang tuan (¢ truong hop hop dot xudt do Giam
doc So quyéet dinh);

¢) Cac don vi thudc S mdi thang it nhat hop 01 lan vao nhimg ngay lam
viéc cudi thélng.7 No1 dung hop danh gia ki€ém di€ém thuc hién nhi€ém vu ctia don vi
trong thang, trien khai nhiém vu thang sau. Khi hop moi lanh dao S& phu trach
du, c6 bién ban cudc hop giri vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé theo doi;

d) Hop d6t xuét do Giam ddc S¢ quyét dinh.

6. Tiép dan

a) Thanh tra S& c6 nhiém vu truc, tiép cong dan vao cac ngay lam viéc
trong tuan; phai mo s6 theo doi viée ti€p, giai quyet, chuyén don thu khi€u nai, t6
céo theo dung quy dinh cua Luat Khi€u nai, t0 céo;

b) Lanh dao Sé truc, tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat va khi co dé
nghi cuia Thanh tra S& do1 voi nhiing viée quan trong.

7. Ve thyc hién cac quy dinh ciia phap ludt vé an toan giao thong va Luat
phong, chdng tac hai cua rugu, bia!

Cong chic, nguoi lao dong phai gwong mau thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé an toan giao thong; khong udng rugu, bia trudc, trong gio lam viée,
hoc tap va nghi gitra gio lam viéc, hoc tap. Thuc hién nghiém tac quy dinh: “Pa
uong ruwou, bia - Khong ldi xe”.

8. Vé thyc hién cac nghi quyét, chi thi ctia Dang?

Cong chirc, nguoi lao dong tich cuc hoc tap, nghién ctu va guong mau
thuc hién céac nghi quyet chi thi ctia Pang gan véi viée trién khai thuc hién cong
tac dan van chinh quyén va nhiém vu chinh tri ciia don vi. Xac dinh két qua thyc
hién cac nghi quyét, chi thi ctia Pang 1a mot trong nhing tiéu chi dé danh gia,
phan loai cong chirc hing nim.

I gé hoach s63697/KH-UBND, ctuaUBND tinh thuchién Dé dn tuyén truyén vé An todn giao théng trén
cac phwong tién thong tin dai ching va hé théng théng tin co so giai doan 2020 - 2025 trén dia ban tinh Kon Tum.

2 Chi thiso 08-CT/TU ngay 21/10/2021 cuaBan Thuong vy Tinh iy vé d6im6i va néng cao chatlugng
cong tic quan triét, trién khai cac nghi quyét, chi thi cia Pang trén dia ban tinh.



Pieu 13. Moi quan hé cong tac
1. Mo61 quan hé cong tac voi cac td chirc, ca nhan

a) La mbi quan hé phéi hop hudng dan, hd trg nghi€p vy, tac nghi¢p thudc
pham vi nhiém vu cua Nganh T chirc Nha nuéc;

b) Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém hudng dan céc to chic, c4
nhan dén lién hé cong tac tai S¢;
‘ ¢) Néu khach dénlién hé c6 yéu cau can gdp lanh dao SGNC?i vu phai dugc sy
dongy cua lanh dao S& (thong qua Truong phong Hanh chinh- Tong hop).

2. Mo1 quan hé véi t6 chire dang, doan thé co quan

a) Quan hé gi&a Dang ty voi l1anh dao So 1a mbi quan h¢ lanh dao, chi dao,
dinh hudng viéc t6 chuc thyc hién cac hoat dong cua co quan thong qua cac van
ban hodc cac y kién chi dao.

b) Quan h¢ glu’a lanh dao S¢ voi Ban chép hanh cac doan thé 13 mdi quan

hé phdi hop trong viéc bao vé quyén va loi ich thiét thuc, chinh dang cta doan
vién, cu thé:

- Lanh dao S& c6 trach nhiém tao diéu kién thuan lgi cho Ban chép hanh
cac doan the hoat dong theo dung dicu I¢;

- Ban chép hanh cac doan thé cé trach nhiém dé xuat, kién nghi v6i lanh dao
S& cac van dé lién quan dénbao AL quyén va loi ich chinh dang, hop phap cua doan
vién; dong thoi co trach nhiém t6 chirc van dong doan vién phan dau hoan thanh tét
nhiém vu chuyén mon, thuc thi cong vu trong khudn kho phap ludt quy dinh.

Ngoai ra, Ban chdp hanh Cong doan c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra, gidm
sat viéc thuc hign Nghi quyét Ho1 nghi can bg, cong chirc hang nam.

3. Moi quan h¢ gilra cic don vi thudc, truc thudc S&

a) La mdi quan hé phdi hop cung hoan thanh nhiém vy duoc giao; trong
qua trinh phdi hop co the tham khao y kién hodc dé nghi cung cap hd so, tai liéu,
s6 liéu phuc vu cho nhu cau ctia cong tac;

b) Trong khi g1a1 quyet cac cong viée cu thé ¢6 lién quan nhidu don vi, don
vi duoc giao chu tri c6 quyén dé nghi don vi khac phdi hop thuc hién c6 hiéu qua
theo phan cong cua lanh dao S& Noi1 vu;

c¢) Nhitng van dé can ly y kién tham gia cua cac don vi khac thi sau 02
ngay lam viéc (tru’ nhung truong hop dot xuatphaz bdo cdo ngay hoac nhu’ng
noi dung co yéu cdu vé thoi gian cu the) cac don vi phai tham gia tryc tiép vao
van ban hodc c6 van ban tham gia y kién (co xac nhdn cua truong don vi hodc
nguoi duwoc uy quyén ). Truéng cac don vi thudc, truc thudoc S& chiu trach
nhiém trude lEnh dao S& vé thoi gian va ndi dung tham gia cua don vi minh.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 14. To chirc thuwe hién

Cac don vi thudc, truc t}lu(f)(: S& va toan thé cong chure, nguoi 1;10 dong cua
S& Noi1 vu ¢6 trach nhiém chap hanh, thuc hién nghiém tic Quy ché nay va céc
quy dinh phap luat hién hanh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac can stra d6i, bo sung cac don
Vi :chu(f)c, tryc thudc S& kip tl}(‘)fi bao cédo Giam doc S& (qua Phong Hanh chinh -
Tong hop) dé xem xét, stra doi cho phu hop./.
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PHU LUC
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC SO NOI VU TiNH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /OD-SNV ngay 28 thdng 3 nam 2022
ciia Gidm doc S Néi vu tinh Kon Ti um)

I. THANH TRA SO

1. Thanh tra S& 1a co quan thudce S&, co chirc nang giip Giam doc So Noi vy
tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh, giai quyét khiéu nai, t&
c4o, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thanh tra S& chiu su chi dao, diéu hanh ctia Giam déc Sé; chiu su chi dao
v€é cOng tac thanh tra va huéng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh ctia Thanh
tra tinh, v€ nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra B§ Noi vu.

3. Thuce hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh cta phap luat:

a) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra viéc chép hanh chinh sach, phap
luat, nhiém vu dugc giao cua co quan, t6 chirc, c4 nhan thudc pham vi quan 1y ctua
S& Noi vu; viée thuc hién cac quy dinh ciia phap luét trong linh vuc lién quan dén
cong tac ndi vu theo quy dinh cta phap luat va theo su phan cong hodc iy quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién cac quy dinh vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chong
tham nhiing, cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; xu 1y theo tham
quyén cac vi pham phap luat, hodc tham muu cho cap c6 tham quyén xu 1y cac vi
pham trén cac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh ctia phap luat;

¢) T6 chirc dé Giam ddc So Noi vu tiép cong dan theo quy dinh cua Luat
Tiép cong dan, Luat khiéu nai, Luét t6 céo; giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy
dinh cta phap luat;

‘ d) Téng hop, théng ké theo hudng dan cta Uy ban nhan dan tinh, B6 No61 vu
vé cong tac thanh tra va cac linh vyc khac dugc giao;

d) Tham muu thue hién cong tac phap ché ciia So Noi vu theo quy dinh cua
phap luat.

Ngoai ra, con phai thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

II. PHONG HANH CHINH - TONG HQP

1. Thyc hién cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi cdc hoat dong ctia S¢ Noi
vu theo chuong trinh, k& hoach cong téc; tham muu cong tac cai cach hanh chinh cua
tinh va cac linh vuc cong tac trong ndi bc:) co quan S& NOi vy, gom: Céng tac to churc-
can bo; cai cach hanh chinh, cai cach ché do céng churc, cong vy; binh dang gidi; van
thu- luu trit; thi dua- khen thudng; tai chinh, ké todn quan ly tai san va hanh chinh
quan tri; cong tdc dan van, dan chu tai co quan...

2. Tham muu, thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau theo quy dinh phap luat:

a) V& cac linh vuc cong tac hanh chinh - tong hop trong ndi bd co quan
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- Thuc hién cong tic tong hop, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién cong
tac ndi vu cia Nganh. Thuc hién viéc thong tin, bdo cdo Uy ban nhan dan cép tinh, BO
Noi1 vu va co quan co thAm quyén v& tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy
dinh cta phép luat. Chuén bi cac chuong trinh, ké hoach, noi dung cong tac chung
hang tuan, thang, quy, sau thang, ndm cua So;

- T chirc nghién clru, tmg dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dyng, quan ly,
luu trit hé thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nudc cua So Noi vu;

- Quan 1y t6 chic bo may; vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cu ngach
cong chirc; vi tri viée lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb
luong nguoi lam viée trong don vi don vi sy nghi¢p (neu c6) thude, truc thudoc S&
Noi vu;

- Tham muu thyc hién: Viéc quan ly hd so, tuyén dung, st dung, bo nhiém,
bd nhiém lai; viéc tiép nhan, diéu dong, biét phai, nang luong, ning ngach, chuyen
ngach, danh gia, khen thuong, ky luat, ddo tao, boi dudng...; thuc hién cac ché do,
chinh sach khac ddi véi cong chirc, vién chirc (néu c6) va ngudi lao dong thudce
tham quyén quan 1y cua Giam déc So Noi vu;

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc, truc thude So thda thuan hop déng
va trién khai t6 chirc cac 16p bdi dudng, tap hudn chuyén nganh, linh vuc Noi vu.
Pong thoi tham muu 1anh dao So ky két cac hop dong, quan 1y tai chinh, tai san
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh;

- Trién khai thuc hién Hé théng quan 1y chit luong theo tiéu chuan TCVN
ISO 9001: 2015 tai S& Noi vu. Quan ly van hanh Trang thong tin di¢n tr cua S&
Noi vu; img dung cong nghé thong tin vao quan 1y, khai thac, sit dung cac phan
mém dé phuc vu cong tac;

- Thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong
vu; co ché “mdt cura” tai S& NoO1 vu;

- Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng cia Cum, nganh NoOi vu va cua co
quan S& Noi vu;

- Thyc hién cong tac van thu, luu trlt, quan ly con diu cta S& Noi vu theo
quy dinh phép luat; in an, sao luc tai liéu theo y€u cau cua lanh dao S¢ va cac don
vi thudc, truc thudc Sé...;

- Trién khai thuc hién cong tac dan van, dan chu tai co quan; dang ky du bi
dong vién, tu vé co quan theo huéng dan, chi dao ciia Ban Chi huy quin sy co
quan va cua co quan Quan sy dia phuong; van hoa coéng so; bao vé bi mat nha
nudc; vi su tién bo phu nit; cong tac phong, chéng chay nd, vé sinh méi truong. ..
cua co quan S& Noi vu;

- Huéng dan khach dén lam viéc thuc hién theo dung ndi quy co quan; giup
linh dao S& theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh
cua co quan; thyc hién cong tac ddi noi, doi ngoai; thuyc hién cong tdc an ninh,
qudc phong ciia S& Noi vy;
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- Tham muu Giam dbc S, trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban
huéng dan Uy ban nhan dén cac huyén, thanh ph6 quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vy, quyén han va t6 churc cua Phong Noi vu.

b) V& tham muu cdng tac cai cach hanh chinh cua tinh

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan cong cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh chi tri hodc phdi hop thuc hién cic noi
dung, cong viéc vé cai cach hanh chinh, bao gém: Cai cach thé ché, vé thu tuc
hanh chinh, t6 chirc bd may hanh chinh, xdy dung va ning cao chat luong doi ngii
can bo, cong churc, vién chure, cai cach tai chinh cong, hién dai hoa nén hanh chinh;

- Tham muu, trinh [jy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi dao,
trién khai chuong trinh, ké hoach va cic van ban khac cta co quan cép trén vé cai
cdch hanh chinh; quyét dinh céc bién phap ddy manh cai cach hanh chinh, theo
chuong trinh, dé an, ké hoach da duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

+ Trién khai viéc xac dinh chi s6 cai cach hanh chinh hang ndm cua tinh; chi
sO hai long cua nguoi dan, to6 chirc do1 vai su phuc vu cia co quan hanh chinh nha
nudc trén dia ban;

+ Theo dbi, kiém tra, danh gid, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
céch hanh chinh cua cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cua Uy
ban nhan dan tinh;

- Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh,
tai dia phuong;

- Phéi hop theo doi, kiém tra viéc thuc hién van hoa cong so tai cac co quan
hanh chinh nha nudc thudc tinh; quy tac tng xtr cua can bd, cong chirc, vién chuc
lam vi¢c trong bo may chinh quyén dia phuong va cac chu truong cia lanh dao Uy
ban nhan dan tinh v€ vi¢c xdy dung doi ngli can bg, cong chuc, vién chuc trong
sach, virng manh nhu: Quy dinh 1663, van hoa cong vu...

Ngoai ra, con phai thyc hién mot sé nhiém vu khac do Giam déc S& giao.

III. PHONG CONG CHUC, VIEN CHU'C

1. Giup Giam d6¢ S tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc veé:
Can b0, cong chtrc, vién churc; dao tao, boi dudng can bg, cong chure, vién chic (ké
cd can bg, cong chirc cap xd); ché do tién luong, tién thuéng va cac chinh sach doi
voi1 can bg, cong churc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong lap; cai cach ché do cong chirc, cong vu.

2. Tham muu, thyuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:

a) Vé can bo, cong chuc, vién chuc

- Tham muu thyc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y dbi véi can bo,
cong chir, vién chuce; viée quan ly dbi v&i nguoi gitr chuc danh, chirc vu va nguoi
dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép, thuéc tham quyén quan 1y cta Uy
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ban nhén dan tinh theo quy dinh cua Dang, cua phap lut va phan cap quan ly caa
Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu viée t chirc thi, xét nang ngach cong chirc va thi, xét thang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc 1én cac ngach, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh tu chuyén vién chinh va tuong duong tro xubng theo quy dinh cua phap luét
va phéan cap quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
quyet dinh theo tham quyén viéc bd nhiém ngach, b6 nhiém chuc danh nghé nghiép
va xép luong dbi véi cong chirc, vién chie sau khi trang tuyén ky thi, xét ning
ngach cong chtrc, thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic.

- Tham muu Giam ddc S¢ trinh Uy ban nhén dan tinh:

+ Ban hanh van ban quy dinh ti€u chuan chirc danh lanh dao, quan ly thudc
pham vi quan ly cia UBND tinh theo quy dinh cta phép luat va phan cap quan ly;

+ Pé nghi B6 Noi vu ¢o ¥ kién vé viéc bo nhiém ngach, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi cong chirc ngach chuyén vién cao cip va cac
ngach coéng chtic, chitc danh nghé nghiép vién chuc twong duong ngach chuyén
vién cao cip. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh ddi véi cac
truong hop nay sau khi c6 y kién thong nhat ciia Bo Noi vu.

- Tham muu Giam Vdéc S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh cac Quyét
dinh v€ nhan sy thuoc thim quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

b) Vé dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc

- Tham muu Giam déc So giip Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan Iy Nha
nudc vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va can bo, cong chirc cap xa;

- Tham muu trién khai, phéi hop véi cic co quan, don vi ¢6 lién quan trinh
Uy ban nhan dan tinh giao chi ti€u, ké hoach dao tao, boi dudng hang nam;

- Chu tri tham muu trién khai, phéi hop v6i1 cac co quan, don vi c6 lién quan
va cac co sé dao tao, to chirc dao tao, bdi dudng can bg, cong chure, vién chirc cac
dia phuong, don vi theo chi truong, ké hoach cta cap c6 tham quyén;

- Phéi h(_)'p‘ vo1 Phong Hanh chinh- Tong hop thuc hién viéc boi dudng, tap
huan theo yé€u cau vi tri viéc lam thuoc linh vuc quan 1y cong chirc, vién chirc
(thudc linh vuc ndi vu).

¢) Vé thuc hién ché d0, chinh sach tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién
thudng do1 voi can b, cong chure, vién chure, lao dong hop dong trong co quan, t6 chiic
hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap

- Tham muu Giam déc S& quyét dinh theo tham quyén, hodc trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh: Viéc nang bac luong thuong xuyén, nang béc
luong trude thoi han va cac ché d9, chinh sach vé tién luong, phu cip, sinh hoat
phi va tién thuong ddi voi can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong theo
quy dinh ctia phap luat va phan cp quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh;
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- Tham muu viéc hu:orng dan kiém tra, giai quyet theo tham quyén, hodc dé
nghi cap c6 tham quyén giai quyet nhimg vuong mac trong viée thyc hién ché do,
chinh sach tién lwong, phu cp, sinh hoat phi va tién thuong dbi véi can bd, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, ‘don vi su
nghiép cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cta phap luat va phan cip quan ly
ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

d) Tham muu thuc hi¢n viéc cai cach ché do cong chic, cong vu; van hda
cong sd trong cac co quan, to chuc;

@) Tham muu thuc hién chinh sach thu hit ngudn nhén luc theo quy dinh ctia Uy
ban nhan dén tinh va ché d6 dai ngd ddi véi can bd, cong chire, vién chire (néu co);

e) Tham muu thuc hién chinh sach tinh gian bién ché; co ciu lai doi ngll can bg,
cong chuc, vién chiic phu hop chuyén moén, ngach va do tudi, gioi tinh, dan tdc theo
quy dinh;

f) Téng hop, théng ké theo hudng dan cta BO Noi vu vé s6 luong, chét lugng,
danh gid doi ngli can bd, cong chirc, vién chirc nha nude cua cac sé, nganh; don vi
truc thude so, nganh va can bg, cong chure, vién chirc cap huyén theo quy dinh;

g) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat vdi Uy ban nhan
dan tinh va B§ N1 vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh;

h) Quan 1y cip ma thé can bo, cong chie, vién chirc (Khoi hanh chinh);

Ngoai ra, con phai thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Giam déc S¢ giao.

IV. PHONG XAY DUNG CHINH QUYEN VA TO CHUC BQ MAY

1. C6 chtc ning gitp Giam ddc S& Noi vu tham muu Uy ban nhan déan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé cac linh vyc: Chinh quyén dia
phuong; dia gi61 hanh chinh; can bg, cong chirc cap xa va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan pho; td chirc bo may; vi tri viéc lam, co
cau ngach va bién ché cong chtic trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nudc; vi
tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng nguoi lam
viéc trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap; td6 chuc hoi, to chiic phi chinh phu; cong
tac quan 1y nha nudc vé thanh nién.

2. Trién khai thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Vé linh vuc chinh quyén dia phuong

- Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh:

+ Trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va huéng din ctia co quan cép trén;

+ Trinh Ho1 dong nhan dan tinh bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat;

+ Trinh cép co ghém quy%:n van ban dé nghi B6 No1 vu thAm dinh, trigh Thu
tuong Chinh phu quyét dinh diéu dong, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat;
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+ Trinh Hoi dong nhan déan tinh quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap,
chia thon, t6 dan pho; dat tén, doi tén thon, to dan pho & dia phuong;

+ Tham muu viéc trién khai thuc hién cong tac dan chu ¢ cap xd va trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; viéc thuc
hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua Pang, ciia phap luit va
huéng dan cua co quan cp trén.

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich [jy ban nhan dan cép huyén; viéc
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chuc Chu tich, Pho Chu tich ﬁy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén theo quy dinh cua
phép luat.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién
quan ly nha nudc doi voi thon, tO dan phd theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

b) Vé dia gidi don vi hanh chinh
- Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh:

+ Thyc hién cong tac quan ly dia gioi don vi hanh chinh, hé so, mbc, ban d6
dia gio1 don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo
huéng dan cta co quan nha nudc c6 tham quyén;

+ Lap ho so dé 4n, van ban cua Uy ban nhan dan tinh dé nghi B6 No1 vu
tham dinh, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé dé an thanh lap, giai
thé, nhép, chia, diéu chinh dja gi6i don vi hanh chinh, dit tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chép lién quan dén dia gioi don vi hanh chinh cap tinh,
cap huyén, cap x4; phan loai don vi hanh chinh cp tinh;

+ Lap ho so dé an, vin ban ctua Uy ban nhan dan tinh dé nghi Bo truong Bo
Noi vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap huyén;

+ Trién khai thyc hién cac d€ an, van ban lién quan dén dia gi61 don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Tham dinh, trinh Chl:l tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong nhan
phén loai don vi hanh chinh cap xa.

C) Ve can by, cong chure cap xa va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cp xa, & thon, t6 dan phd

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh hodc phan cip ban hanh
cac van ban vé tuyén dung, sir dung va quan ly d6i voi can bg, cong chirc cap x4 va
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan phd theo quy dinh
cua phéap luat;

- Tham muu viéc hudng dan, kiém tra, théng ké, bao cdo két qua thuc hién
cdc quy dinh vé: Tuyén dung, s dung, quan 1y va thyc hién ché do, chinh sach ddi
v6i can bo, cong chirc cap xi, ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, t6 dan
phé; déng thot dinh ky thuc hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh;
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- Téng hop, dé xuét noi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng cho can bg,
cong chirc cap xa, & thon, to dan pho theo ké hoach dao tao, boi dudng hang nam
cua tinh.

d) V& linh vuc t6 chitc bo may

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan tinh:

+ Ban hanh Quy dinh vé phan cap, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé
nganh, linh vue ndi vu cho co quan chuyén moén thuge Uy ban nhén dan tinh va Uy
ban nhén dan cép huyén;

+ Ban hanh Quyét dinh thyuc hién xa hoi hda cac hoat dong cung tng dich vu
su nghi¢p cong theo nganh, linh vuc ndi vu va theo phan cap ctia co quan nha nudc
cap trén;

+ Trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, to chirc
lai, giai thé co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

+ Huéng dan cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi
su nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

+ Chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi thuc hién quan 1y nha nudc ddi véi
cac don vi su nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Tham dinh d61 véi1 cac du thao van ban:

+ Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to churc cua co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

+ Thanh lap, t6 chirc lai, giai thé to chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén quyét
dinh cua Uy ban nhan dan tinh (trir trudng hop phép luat chuyén nganh c6 quy
dinh khéac vé co quan tham dinh);

~ + Thanh I3p, kién toan, sap nhdp, giai thé to chirc phoi hop lién nganh thude
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat.

- Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién phan loai, xép hang
don vi su nghi¢p cong lap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

- Tham muu Gidam ddc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan, trinh
Uy ban nhéan dan tinh huéng dan cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han va to chirc
ctia co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan déan cap huyén; trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chirc cua don vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc S& Noi vu;

d) Ve vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc

- Tham dinh d& 4n vj tri viéc 1am, dé 4n diéu chinh vj tri viée lam va co ciu
ngach cong chirc cua co quan, t6 churc thuoc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh.



- Tham muu, giup Uy ban nhan déan cap tinh:

ot Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam hodc
diéu chinh bién ché cong chirc thugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
tinh, cap huyén gui BO Noi vu theo quy dinh cua phap luat;

+ Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién che cong chirc trong co
quan ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cp huyén trong tong so
bién ché cong chirc duoc cip c6 tham quyén giao; gitip Uy ban nhén dan tinh trién
khai thue hién sau khi duoc Ho1 dong nhan dan tinh quyet dinh.

- Tépg hop co céu ngach cong chirc cua co quan, t6 chtrc thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huy¢n; trinh Uy ban nhan dan tinh gti BO
Noi vu theo quy dinh cua phap luét.

e) Ve vi tri viéc lam, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép va so
lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap

- Tham dinh dé 4n vj tri viéc lam, d¢ 4n diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap tu bao dam
mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc
bao dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi sy nghi€p cong lap chua ty bao
dam chi thuong xuyén) thudc pham vi quan 1y ctiia Uy ban nhan dén tinh. Trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc lam va co cu vién chtrc theo chic danh
nghé nghiép cuia cac don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thudng xuyén
thudc pham vi quan ly.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh:

+ Tham dinh s6 luong nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan sach nha nudc
va s6 luong ngudi 1am viéc huong lwong tir ngudn thu sy nghiép (néu cd) cua cac
don vi su nghi€p cong 1ap chua tu bado dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan
Iy cua Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach sb
luong nguoi lam vige trong cac don vi su nghi€p cong lap chua ty bado dam chi
thudng xuyén cua dia phuong giri B6 Noi vu tham dinh;

+ Trinh Hoi ddng nhan dan tinh phé duyét téng sé luong nguoi lam viée
huong luong tur ngan sach nha nudce trong cac don vi sy nghiép cong lap, chua ty
bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong s6 lugng ngudi 1am
viée, huong luong tir ngan sach nha nude da duge Bé Noi vu tham dinh;

+ Quyét dinh giao, diéu chinh sé luong ngudi lam viéc huong luong tir ngan
sach nha nudc, dbi voi timg don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quéan 1y, trong tong s6 lwong ngudi lam viée duge Hoi dong
nhan dan tinh phé duy¢t;

+ Quyét dinh vé s luong nguoi lam viéc hudng lwong tir ngudn thu su nghiép
do61 véi tirng don vi su nghi¢p cong 1ap, tu bao ddm mot phan chi thuong xuyén thudc
pham vi quan ly theo quy dinh ctua phap luat;

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co
cau vién chtrc theo chitc danh nghé nghi¢p va s6 lugng nguoi lam viéc trong
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cac don vi su nghiép cong 1dp tu bdo dam chi thuong xuyén, don vi sy nghiép
cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudéc pham vi quan ly;

+ Chi dao cac co quan, to6 chuc, don vi thuc hién co ché tu chu vé thyc hién
nhiém vy, t6 chirc bo may, vi tri vi¢c lam, s6 lugng nguoi lam viéc doi voi cac don
vi su nghi€p cong 1ap thudc pham vi quan ly cua dia phuong.

- Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chiic theo chitc danh nghé nghiép va
sb luong nguot lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo murec do tu chu
tai chinh (do ngin sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén; bao dam mot phan
chi thuong xuyén; tu bdo ddm chi thuong xuyén; ty bado dam chi thuong xuyén va
chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan dan tinh gt
Bd Noi vu theo quy dinh cta phap luat.

f) V& t chirc hoi, t6 chirc phi chinh phu

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham
vi hoat dong trong ca nudc va hoi ¢c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai
dién cua hoi & dia phuong theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh giai quyét cac thu tuc vé
hoi, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong & dia phuong (trir quy xa hoi,
quy tur thién co to chue, ca nhan nude ngoai gop tai san voi cong dan, to chirc Viét
Nam hoat dong trong pham vi cap tinh);

- Can cu tinh hinh thuc té ¢ dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh viéc uy quyén theo quy dinh ctuia phép luat dé thuc hién cong tdc quan
Iy nha nudc dbi véi hoi, quy xa hoi, quy tu thién c6 pham vi hoat dong ¢ dia
phuong; chi dao, hudng dan cac so, ban, nganh, Uy ban nhan déan cap huyén, Uy
ban nhan dan cip x4 trong viéc quan 1y nha nuéc ddi véi hoi, quy xa hoi, quy tur
thién theo quy dinh cua phap luit.

g) Cong tac quan ly nha nude thanh nién

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

+ T6 chire trién khai thuc hién chinh sach, phap ludt, chién luoc, chuong
trinh, k€ hoach, du an, d€ an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngil can bd, cong churc lam cong tac quan 1y nha nude vé thanh nién;

+ Thyc hién 10ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong hang nam
va tung giai doan, bdo ddm quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia thanh nién.

- Tham muu Giam doc S& Noi vu giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap
c6 tham quyén thyc hién co ché, chinh sdch do6i voi thanh nién; giai quyét nhiing
van dé€ lién quan dén thanh nién theo quy dinh ctia phép luat va phan cap quan ly
cua Uy ban nhan dan tinh;

- Quan ly, khai thac va cong b dir liéu théng ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

Ngoai ra, con phai thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Giam doc S¢& giao.
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V. PHONG QUAN LY VAN THU - LUU TRU

1. Giap Giam ddc So tham muu Uy ban nhéan dan tinh quan 1y nha nuéc vé
van thu, luu trit trén dia ban tinh; tryc ti€ép quan 1y tai liéu luu trit lich str cua tinh
va thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, t6
chtrc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu triy lich sir cap tinh.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc mang tai
li¢u ra khoi Luu trit lich st cap tinh dé st dung trong nudc.

C,) Trién khai tll}_].’C hién cdc nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat va theo
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh

- Phé duyét muc luc ho so, tai liéu nop luu vao luu trit lich s cép tinh; tham
tra tai liéu het gia tri tai Luu trir lich su cap tinh;

- Thanh 1ap Ho1 déng tham tra, xac dinh gia tri tai li¢u; quyét dinh huy tai
lidu hét gia tri tai Luu trir lich st cap tinh; thim dinh tai liéu hét gia tri can hiy cia
cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trir lich si cp tinh; quan ly
hoat dong dich vu luu trir va chung chi hanh nghé lIuu triy trén dia ban.

d) Truc tiép quan ly tai licu luu trit lich st cua dia phuong theo quy dinh ctia
phap luat: Suu tim, thu thép, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, thong ke, bao ve,
bao quan, bao hiém tai liéu; sd hoa, xdy dung co 80 dir liéu quan ly tai liéu; ing
dung khoa hoc cong nghé trong quan 1y tai liéu; t6 chirc giai mat tai liu; cong b,
gio1 thiéu tai li€u luu trit; t6 chirc phuc vu khai thac st dung tai liéu; thuc hién
cung cép dich vu cong va dich vu luu trit.

d) Tham muu viéc to chirc tap huan, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit
cho cong chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir;

e) Klem tra viéc thyc hi¢n cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri;
giai quyét theo tham quyén hodc bao céo cap co thAm quyén xem xét, giai quyét
khiéu nai, tb cdo va xtr Iy vi pham phap luat vé vin thu luu tri.

f) Thuc hién cong tac bao céo, thong ké vé van thu, luu trir theo quy dinh
cua phap luat;

Ngoai ra, con phai thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

VI. PHONG THI PUA - KHEN THUONG

1. Giap Giam ddc S tham muu Uy ban nhan dén tinh quan 1y nha nudc vé
cong tac thi dua - khen thudng trén dia ban tinh.

2. Tham muu, thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau theo quy dinh phap lut:

a) Tham muu Giam ddc Sé trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh ké
hoach va to chirc thuc hién cong tac tuyén truyén tu tudng thi dua yéu nudc cua
Chu tich H6 Chi Minh, chu truong cua Pang, chinh sach, phap lut cua Nha nudce
vé thi dua, khen thudng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién ti€n, guong nguoi
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tdt, viéc tdt, lya chon tap thé, c4 nhan c6 thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
dua dé bi€u duong, ton vinh, khen thudng kip thoi;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va Hoi
ddng Thi dua - Khen thuong tinh t6 chitc cac phong trao thi dua; hudng dan, kiém
tra cac co quan, td chuc, don vi thudc pham vi quan 1y ctua dia phuong thuc hién
cac phong trao thi dua va chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nude vé thi dua, khen thudng;

¢) T6 chirc thdm dinh hd so dé nghi khen thudng cta cic co quan, t6 chuc,
don vi thugc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thudng theo thAm quyén hodc dé nghi cdp c6 thim quyén khen
thuong theo quy dinh cua phap luét;

d) Tham muu, gitp ﬁy ban nhéan dan tinh t6 chirc thuc hién viéc trao tang,
d6n nhan cac danh hiéu thi dua va hinh thic khen thuéng; quan 1y, cap phat, thu
hdi, cip d6i, cap lai hién vat khen thudng theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan 1y, luu trit hd so khen thudng; xay dung va quan 1y co sé dit liéu vé
thi dua, khen thuong; xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thuong theo
quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y caa Uy ban nhan dan cép tinh;

e) Lam nhiém vu thuong truc Ho1 dong Thi dua - Khen thudng cap tinh.
Ngoai ra, con phai thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.
VIL BAN TON GIAO

1. Tham muu Gidm dbc SO bao cdo, dé xuat Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh trong cong tac quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido, cu thé:

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé hoat dong tin
ngudng va cac co so tin ngudng khong phai 1a di tich lich str, van hoa, danh lam
théng canh da duoc xép hang hodc da dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cta
dia phuong;

b) Giai quyét nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh ctia
phap luat;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy
ban nhan dan cip tinh gidi quyét nhitng van dé phat sinh trong hoat dong tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén quan ly;

d) Lam dau moéi lién hé véi cac td chic t6n gido, t6 chirc ton gido truc thudce
va co sO tin ngudng thudc tham quyén quan 1y trén dia ban.

2. Tham muu Giam doc S& Noi vu:

a) Giai quyét theo thim quyén nhimng van dé cu thé vé cong tic quan 1y nha
nudc veé tin ngudng, ton gido theo quy dinh ctia phap luat;

b) Hudng dan Uy ban nhan dan cdp huyén giai quyét nhitng van dé cu thé
vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat;
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¢) To chirc tuyén truyén, pho bién cha truong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng, ton gido ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va tin dd, chire sic, chuc
viéc, nha tu hanh cua céc t chirc ton gido, td chire ton gido truc thudc, nguoi dai
dién, ban quan 1y co so tin ngudng thudc thaim quyén quan 1y;

d) Thuc hiér} cac huéng dan, nhiém vu chuyén moén do Ban Tén gido Chinh
phu chi dao, yéu cau.

Ngoai ra, con phai thyc hién cac nhi€ém vu khac do Gidm doc S¢ giao./.




