UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 450  /QD-SNV Kon Tum, ngay 2# thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo tai S& Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ciia
Chinh phu quy dinh che dgj tyr chu, tr chiu trdach nhiém veé sik dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 11 7/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu siwa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP;

Can cir Théng tw lién tich so6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua B¢ Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trach nhiém vé
sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Can cu Quyet dinh s6 520/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2006 cua UBND
tinh giao co ché tw chii, tw chiu trach nhiem vé s dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh; Quyér dinh sé 227/0P-UBND ngady 26 thang 3 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan tink Kon Tum vé viéc t6 chirc lai cdc don vi hanh chinh thude, triee thude
S Néi vu tinh Kon Tum; Quyét dinh sé 37/2021/0D-UBND ngay 18 thang 11 ndam
2021 cuia Uy ban nhan dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han cua So Noi vu tinh Kon Tum,

~ Can cur két qua y kién ciia can b, cong chire va nguoi lao dong thuéc S6 va
v kien cua Ban Chap hanh Cong doan co so So Noi vu,
Theo dé nghi ciia Phong Hanh chinh - Tong hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bo tai S&
Noi1 vu tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
137/QD-SNV ngay 03 thang 6 nam 2020 ctia Giam doc S¢ Noi vu.

Diéu 3. Truéng Phong Hanh chinh - Téng hop S6; Truong cac don vi thude S&
va toan thé cong chirc, nguoi lao dong cac don vi thude So chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- S6 Tai chinh;

- KBNN tinh;

- Ban Chap hanh Cong doan SNV;
- Niém yét, cong khai tai SNV;

- Luu: VT, HCTH®,

Nguyén Vin Lan
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UBND TINHKON TUM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ TAI SO NOI VU TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: IQP-SNV ngay  thang 11 ngm 2021
ciia Gidm doc So Néi vu)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung
1. Pham vi:

a) Quy ché nay quy dinh ché do tur chu, tu chiu trach nhiém trong viéc quan
Iy, st dung bién ché, kinh phi ciia S& Noi vu theo bién ché duoc giao; kinh phi
khoan quan 1y hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17
thang 10 nam 2005 va Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013
ctia Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

b) Quy ché chi tiéu ndi bo nay khong ap dung déi v6i viée str dung ngudn
kinh phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thyc
hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

2. Bdi tuwong 4p dung: Quy ché nay ap dung d6i Vi cong chuc, nguoi lao
dong thudc cac don vi thudc S& Noi1 vu (khong ap dung doi voi co quan truc thuoc
Sa: Ban Ton giao).

Piéu 2. Nguyén tic

1. Bam bao cho co quan va cong chirc, nguoi lao dong (sau day viét tic 1a
CC, NLD) hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Cac khoan chi khong vugt dinh mire quy dinh hién hanh do co quan Nha
nudc co6 tham quyén quy dinh, phai phu hop véi hoat dong ciia co quan va ngudn
kinh phi dugc giao.

3. Quan 1y, su dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thyc hién cong khai, dan
chu va bado dam quyén lg1 hop phap cho CC, NLD trong co quan.

Piéu 3. Muc dich

1. Chu dong trong viéc quan ly, st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh mgt cach hop ly dé hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu duoc giao; dong
thoi nang cao y thire trong viée sir dung c6 hiu qua vat tu, van phong... thuc hanh
tiét kieém, chong lang phi.

2.0 N'{mg cao hiéu suat lao dong, hi¢u qud st dung kinh phi quan ly hanh
chinh dé tiét ki¢m, tang thu nhap cho CC, NLD.

~ _ChuongIl
QUY PINH CU THE VE CAC KHOAN CHI TIEU NOI BQ



Piéu 4. Quy dinh cu thé vé cac khoan chi tiéu ndi bd
1. Cac khoan thanh toan cho ca nhéan

Tién luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan déng gop theo luong, cac
khoan khac cho ca nhan thyc hién theo qui dinh.

2. Chi khen thuong
Thuc hién theo qui dinh cua phép luat hién hanh.
3. Vian phong pham

a) Viéc trang bi s6 ghi chép, but, ghim bam... cho can bd, céng chirc co quan
va cac loai van phong pham khac phuc vu cong tac thuc hién theo nhu cau thuc té.
St dung tiét kiém gidy, muc phd td, myc in, chi sir dung cac loai gidy binh thudng
dé in van ban, kiém tra ky van ban trudc khi in, han ché tinh trang in hong, phé to
sai, thuc hién in hai mat dé tiét kiém g1ay. Riéng ddi véi muc in cla cac may in, dé
tiét kiém kinh phi thi binh muc méi da sir dung hét, s& duoc tan dung bom muc lai
it nhat mot dén hai 1an dé sir dung tiép. Lanh dao cac don vi ¢ trach nhiém quan Iy
viéc sir dung van phong pham dang muc dich, tiét kiém va hiéu qua.

b) Khi c6 nhu cau st dung van phong pham, vao dau thang cac don vi lam
gidy dé xuét vin phong pham giri qua Phong Hanh chinh - Tong hop dé tong hop
chung ctia S¢ va trinh lanh dao S& duyét trude khi thuc hién (néu c6 nhu ciu st
dung vin phong pham véi s6 luong 16n can ghi chii thém phan 1y do). Phong Hanh
chinh - Tong hop tién hanh mua sim va theo ddi, 1ap phiéu giao nhan van phong
pham c6 kY x4c nhan ciia ngudi nhan, kém vao chimg tir thanh toan

c) Viéc in an cac loai tai liéu vé dé an, ké hoach, Hoi nghi, tap huan... mang
tinh chat dot xuat va sd luong 16n, may phd td co quan khong dap tng duoc (hodc
bé phdn van thie khéng dam nhdn dwoc) can phai mang di pho to bén ‘ngoai (sau
khi trao déi véi bg phdn vain thu). Lanh dao phong chuy&n mén dé xuét bang van
ban giri Phong Hanh chinh - Téng hop dé xin y kién Lanh dao So duyét trudc khi
thuc hién.

4. Vé mua va st dung sach, bao, tap chi

a) Chi dat mua mot s6 bao, tap chi can thiét dé phuc vu cho Giam ddc, cac
Pho Gidm doc nhu: Bao Kon Tum, tap chi T6 chirc Nha nudc.

b) Viéc mua cac loai sach, tai liéu phuc vu c6ng tac chuyén mon can thiét
phai dugc Lanh dao S& thong nhat.

5. Thanh toan cong tac phi®
a) Quy dinh chung vé cong tc phi

! Thyc hién theo Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 27 thang 4 nam 2017 ciia BO Tai chinh quy dinh vé
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Nghi quyét sb 11/2017/NQ-HPND ngay 21 thang 7 nim 2017 cia Hoi
ddng nhan dén tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi té chirc hoi nghi, ché d6 don tiép khach nude ngoai, chi
t6 chtre hoi nghi, hoi thao qudc té va chi tiép khach trong nudc 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum; Nghi quyét s6
14/2019/NQ-HDND ngay 18/7/2019; Nghi quyét sb 46/2019/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nim 2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh.
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- CC, NLD di cong tac cach tru s¢ co quan tu 15km tré 1én thi dugc thanh
toan céng tac phi.

- Viéc cut CC, NLD di cong tac: Lanh dao S¢& quyét dinh cir CC, NLD di
cong tac (vé thanh phan, so heong nguoi va thoi gian di) dam bao hiéu qua va tiét
kiém Kinh phi. Can cur giéy ctr di cong tac hodc but phé cua Lanh dao S¢ trong van
ban (hodc qua bdo cdo, két ludn cia Lanh dao tai cugc hOp giao ban tuan) Phong
Hanh chinh - Tong hop c¢6 trach nhiém vao sd va cap gidy di duong cho nguoi di
cong tac trude khi di cong tac.

- Thoi gian dugce huong cong tac phi la thoi gian céng tac thuc té theo vin ban
phé duyét ciia nguoi co tham L quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong
tac (bao gom cd ngdy nghi, 1é, tét theo lich trinh cong tdc, thoi gian di dwong).

- Nhitng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc
huong ché do déi voi nguoi di hoc;

+ Nhiing ngay lam vi¢c riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhitng ngay dugc giao nhi€ém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

- Khi thanh toan ché d¢ di cong tac phai co day du ching tir theo qui dinh.
Gidy di duong phai day du thong tin can thiét theo quy dinh nhu: S giay, Tén
nguoi di, ngay di, ngay vé, phuong tién di lai, s6 km thuc té di cong tac dé thanh
toan tién khoan tu tac phuong tién di cong tac (néu khong co vé tau, xe), co chir
ky, dong dau ctia noi dén cong tac, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac phai ky
tén trén gidy di dudng, co xac nhan ctia Lanh dao phong. Hoa don tién thué phong
nga (néu c6) phai ghi 10, day du cac thong tin nhu: Noi dung, don vi tinh, s6
luong, don gia, thanh tién...

- CC, NLD khi di cong tac dugc tam ung tién theo dung ché do, dinh muc
quy dinh. Khi vé phai ndp chtng tir thanh todn cho ké toan dé thanh toan hoic
hoan g trong thdi gian 05 ngay lam viéc, néu qua thoi gian trén ma khong hoan
thanh chtng tir thi Phong Hanh chinh - Tong hop khdng thuc hién tham muu thanh
toan chuyén di cong tac d6 va bao cio Lanh dao S biét, chi dao.

- Ké toan c6 trach nhiém kiém tra va trinh lanh dao duyét thanh toan trong
thot gian 05 ngay lam viée, k& tur khi nhén day du ho so d€ nghi thanh toan cua CC,
NLD (neu qua thoi han chwa dwoc thanh toan CC, NLD phan danh tryc tiep qua
Phong Hanh chinh - Tong hop dé yéu cau gidai quyet kip thoi, theo quy dinh).

b) Ché d6 thanh toan phu cép luu tra di cong tac:

- bi va vé trong ngay (doan dwong cdch tru sé co quan 15 km tré 1én):
80.000 dong/ngay/nguoi.

- b1 tr 02 ngay tr¢ 1én:
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+ b1 géng tac tai cac tinh, ‘Ehémh phé: Ha No6i, H6 Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, ba Nang va céc thanh pho la d6 thi loai I thudc tinh: thanh toan 200.000
dong/ngay/nguoi.

+ i cong tac tai cac tinh con lai: thanh toan 150.000 dong/ngay/ngudi.
+ Di cong tac trong tinh: thanh toan 100.000 ddng/ngay/nguoi.

- CC, NLD duoc cu di cong tac trén bién, d4do dugc thanh toan phu cép luu
trd 250.000 dong/ngay/nguoi.

¢) Thanh toén tién thué phong ngu tai noi dén cong tac:
C.1. Thanh toan theo phuong thirc khoan:

- Trong tinh: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Ngoai tinh:

_ + Nghi tai cac thanh pho: Ha Noi, HO Chi Minh, Hai Phong, Can Tho, Da
Nang: 450.000 dong/ngay/nguoi.

+ Nghi tai cac tinh, thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: 400.000 dong
/ngay/nguoi.

+ Nghi tai c4c tinh con lai: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
c.2. Thanh toan theo héa don (hda don hop phdap):

- Pi cong tac nghi tai thanh phd Ha Noi, thanh phd HO Chi Minh, Hai phong,
Can Tho, Pa Nang va thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh:

+ Thanh toan theo doan cong tac: 900.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.

+ Truong hop di mot minh hoac 1€ ngudi, khac gidi: 800.000 d/ngay/phong.
- D1 cong tac ngoai tinh tai cac vung con lai.

+ Thanh toan theo doan cong tac: 700.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.

+ Trudng hop di mot minh, 1é ngudi, khac gidi: 600.000 dong/ngay/phong.
- b1 cong tac trong tinh.

+ Thanh toan theo doan cong tac: 350.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.

+ Truong hop di mot minh, 1é nguoi, khac gidi: 250.000 dong/ngay/phong.

- Truong hop CC, NLD di cong tac dén noi co quan, don vi di bé tri duoc
chd nghi khdng phai tra tien thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hi¢n nhimg truong hop CC, NLD
da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bb tri chd nghi khong phai tra tién nhung
van dé nghi co quan ctr di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi
ngudi di cong tac phai nop lai tién da thanh toan cho co quan dong thoi phai bi xu
Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat vé CBCC.

d. Trudng hop CC, NLD cir di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién
nganh, lién co quan ma yéu cau kinh phi str dung ngudn thudng xuyén cua don vi
thi van thuc hién ché @6, dinh muc theo qui ché nay.
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e) Thanh toan phuong tién van chuyén cong cong

- Pi cong tac bang may bay (ddi véi Phé, truong phong twong dwong tro
1€n): dugc thanh toan theo gia vé thong thuong, tién taxi thanh toan tir sn bay vé
noi ¢ va nguogc lai theo hoa don; cac d6i tu’O’ng con lai khi c6 yéu cau cip bach
phai di ding thoi gian cong tac, dé xuat di may bay thi do Giam ddc xem xét, quyét
dinh. Ching tu thanh toan vé may bay ngoai cuon vé (hodc vé dién tir) phai kem
theo thé 1én may bay.

- Pi cong tac ngoai tinh bang 6 to khach: Thanh toan theo gia vé xe khach.

- Truong hop nguoi di cong tac ngoai tinh ma khong c6 xe dua don tir san bay,
bén xe v€ noi cong tdc va khong cd xe dua don trong thoi gian cong tac thi dugce
khoan tién phuong tién di lai theo doan (hodc truong hop di 01 nguoi) nhu sau:

+ Tu san bay dén noi cong tac va nguoc lai: Tai Ha Noi: 450.000 déng/luqt.

+ Tu san bay dép noi cong tac va nguoc lai: Thanh phd HO6 Chi Minh va cc
tinh con lai: 300.000 dong/luot.

+ T?r bén xe vé dén noi cong tac va ngugc lai: Ha No6i, TP H6 Chi Minh:
300.000 dong/lugt; cac tinh con lai: 150.000 dong/luot.

+ Khodn tién di lai trong thoi gian cong tac tai tit ca cac tinh, thanh trén
pham vi toan quéc l1a 50.000 dong/ngay.

Ngoai cac truong hgp dugc thanh toan khoan néu trén, cac truong hop khac
c6 hoa don tai chinh hgp phap thi dugc thanh toan theo hoa don thuc té.

f. Thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac:

+ Ddi véi cac dbi twong du tiéu chuan duoc bd tri xe 6 to dwa di cong tac
theo quy dinh (Lanh dao cé phu cdp chire vu tir 0,7 tré 1én), nhung co quan khong
bb tri duoc xe 6 to cho ngudi di cong tac ma ngudi di cong tac phai ty tic phuong
tién khi di cong tac cach try s¢ co quan tr 15 km trd 1é€n thi duge co quan thanh
toan tién khoan tu tic phuong tién khi di cong tac. Mirc thanh toan khoan tu tic
phuong tién dugc tinh theo so ki 16 mét (km) thyc té va don gia thué xe. Pon gia
thué xe theo gié taxi pho bién ¢ dia phuong tai thoi diém di cong tac.

+ Pdi véi cac dbi tuong CC, NLD khong c6 tiéu chuan duogc bd tri xe 6 to
khi di cong tac, nhung néu CC, NLP di cong tac cach try sé co quan tir 15 km trd
1én ma tu tic bﬁng phuong tién ca nhan cuia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu
tac phuong tién theo sé km thuc di nhan véi don gia khoan (bao gom tién nhién
liéu va khau hao xe). Pon gia khoan: 01 lit xang/15km tinh theo khoang cach dia
gidi hanh chinh, gia xang tai thoi diém di cong tac.

+ Cin ctr dé thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tic gom: Gidy
di dudng cua ngudi di cong tac ¢ xac nhan ciia co quan noi dén cong tac (hodc
cua khdach san, nha khach), bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh Thu
trudng co quan, don vi duyét thanh toan.

g) Thanh toan khoan tién cng tac phi di noi thanh phd theo thang:
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Déi véi CC, NLD thuong xuyén di céng tac luu dong trén 10 ngay/thang
nhu: Lanh dao S¢ di du hop, Van thu di gfri cong van, thu quy, ké toan di giao dich
(Kho bac, Ngdn hang, Tai chinh, Bdo hiém...) dugc thanh todn khoan cong tac phi:

- P6i v6i Lanh dao So, mire khoan: 500.000 dong/thang/ngudi.

- D6i voi Cong chire phy trach nhan ho so mot cira tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong, Van thu di gt cong van, thu quy, ke toan di giao dich murc
khoan: 300.000 dong/thang/nguoi.

h) Khoén cong tac phi di xa két nghia theo Nghi quyét 04 cta Tinh uy: CC,
NLP ctr di cdng tic ma di bang phuong tién tu tic, duoc thanh toan ché d6 cong
tac phi theo qui dinh, ngqal ra con,du’o’c hd trg thém tlel} hao mon xe, rira xe, thay
nho6t voi mue: 100.000 dong/chuyén (khong ap dung doi voi CC, NLD cac don vi
triec thuoc khi Lanh dao so trung tdp di cong tac).

6. Vé str dung Internet va dién thoai

a) Vé str dung internet, dién thoai cong vu tai co quan

- Déiﬁ v6i Internet, thu vién phap luat: Hop dong két ndi Internet va thu vién
phap luat dé phuc vu cho viéc nghién ctru cua cong chirc, nguoi lao dong.

- Goi1 dién thoai no1 tiph: CC, NLD c6 nhu cau lién hé cong tac bﬁr}g dién
thoai noi tinh, goi may da bo tri & cac phong. Viéc goi dién thoai phai ngan gon,
tiét kiém.

- Goi dién thoai ngoai tinh: Phong Hanh chinh - Tong hop bé tri 01 may dién
thoai goi duong dai tai Phong Hanh chinh - Tong hop dé CC, NLD ¢6 nhu céu goi

dién phuc vu cong tac. Phong Hanh chinh - Téng hop mé s6 ghi chép ngudi goi, sb
dién thoai, noi goi den, tho1 gian goi.

b) Thanh toan tién khoan dién thoai cong vu tai nha riéng ctia Giam ddc So:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh@®, Mtrc khoan: 100.000 dong/thang.

7. Chi thanh toan gui cong van truc tiép qua dudng Buu dién, gui thu bao
dam, thu chuyén phat nhanh (EMS), buu pham, buu ki¢n...

a) Pbi voi cong van gui dudng buu dién: Thuc hién viéc hop dong véi Buu
dién dé nhan cong van di tai co quan, Van thu mé sé theo doi dé doi chiéu chinh
xac sO luong véi Buu dién trudce khi thanh toan.

b) Bdi voi vian ban gui ndi thanh, van thu di gai va mo so theo ddi va co ky
nhan ngudi nhan ciia co quan nhan.

C) Pdi véi thu bao dam, EMS, buu phém, buu ki¢n: Van thu tap hop cac
bién lai, hdéa don thu cude dé cuoi thang thanh toan.

8. Thanh toan tién nudc udng

~ Phong Hanh chinh - Tong hop chu dong theo ddi, ddm bao nhu cau nudc
uong phuc vu hoi, hop, lanh dao tiép khéach va st dung cua CC, NLD co quan.

2 Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04 thang 3 nam 2014 ciia Bo Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh
tiéu chuan, dinh mrc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi vdi can bd lanh dao trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chirc chinh tri, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi.
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9. V& str dung dién, nudc sinh hoat

CC, NLD phai tu giac tiét kiém triét q‘é trong viéc st dung dién, nudc sinh
hoat trong co quan; Phong Hanh chinh - Tong hop kip thoi phat hién, sua chira
thiét bi lién quan khi c6 hu héng xay ra.

10. Chi phuy cap lam dém, thém gio @, ché do truc ngay 18, tét

a) Cong chirc, ngudi lao dong phai c¢6 trach nhi¢m hoan thanh cong viée
duoc giao trong gio hanh chinh. Cac truong hop cong viéc phat sinh dot Xuat, noi
dung cong viéc nhiéu, thoi gian hoan thanh gip... theo yéu cau cua Giam dbc So
phai 1am thém ngoai gio hanh chinh thi dugc thanh toan tién lam ngoai glo VOl
diéu kién: Phai c6 ké hoach dang ky 1am viéc ngoai gio (ndi dung cong viéc, sO
luong ngudi tham gia, thoi gian...) va cé sy dong ¥ ciia Giam doc; Lanh dao phong
c6 trach nhi¢m theo doi ngay cong lam viéc cia cong chirc va xac nhan vao bang
chdm cong 1am ngoai gio.

b) Boi véi CC, NLD dugc lanh dao s bd tri truc cac ngay 18, tét: Cin ctr
van ban phan cong truc, ban cham céng; Phong Hanh chinh - Tong hop thanh toan
theo quy dinh (t/nh tién tryc bang tién lam thém gio nhizng ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh);

Tuy nhién, viéc thanh toan lam thém gio khong qua 40 gio/thang/nguoi va
khong qua 200 gio/nam/ngudi. Mirc thanh toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

11. Chi dao tao, bdi dudng cho coéng chirc

Thuc hién theo Tl}éng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua
B6 Tai chinh; Nghi quyét s6 37/2018/NQ-HDND ngay 13 thang 12 nam 2018 cua
HDND tinh quy dinh muc chi dao tao, boi dudng CB,CC,VC trén dia ban tinh Kon
Tum.

- Khong h trg chi phi cho cong chiic di ddo tao: Pai hoc vin bang 2 va sau
dai hoc.

- Hb trg cong chire di tham gia cac 16p dao tao, boi dudng vé QLNN, chuyén
mon, nghiép vu, chinh tri, ngoai ng, tin hoc, tiéng dan tdc..., chi phi hoc phi, tai
lidu hoc tap (trong trwong hop co so dao tao khong chi), chi phl di lai (01 lan di va
vé, nghi 1é, tét nguyén dan) va chi phi thué chd nghi trong nhiing ngay di hoc tap
trung tai co so dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi té chire dao tao
Xac nhdn khéng bé tri dwoc ché nghi), hd tro tién an trong thoi gian dao tao, bdi
dudng 70.000 dong/ngay.

12. V& ché do nghi phép, thanh toan phép hang nam®

a) CC, NLD co du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phép luat lao
dong quy dinh, don vi bd tri, sip xép cong viéc cho CC, NLD nghi phép. H@ing
nam CC, NLD phai c6 don xin nghi phép trong nam, dugc Lanh dao phong va
Lanh dao S& duyét, thong nhét.

3 Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 va Thong tu sé 57/2014/TT-
BTC ngay 06 thang 5 nam 2014 ctaa B Tai chinh.

4 Thyc hién theo Thong tur s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay
06 thang 5 nam 2014 cua B Tai chinh.
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b) Truong hop CC, NLD c6 don xin nghi phép nam duoc lanh dao duyét dé
di thim vo (chong); .con; cha, me (ca bén vo/chdng) bi chét hodc bi 6 om dau (c6 xac
nhén cua chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc co so'y té xac nhén bi
om dau di diéu tri ¢ co s¢ y té, diéu tri dai han tai nha) thi dugc thanh toan tién phu
cap di dudng (twong duwong voi muc phuy cap luu tra theo ché do cong tac phi qui
dinh tai qui ch€ nay) va tién di lai theo gid cudc van tdi hanh khach cong cong (gia
ghi trén vé) bang phuong tién duong bo.

¢) Truong hop CC, NLD c¢6 don xin nghi phép nam nhung do yéu cau cong
viéc co quan. Giam doc S¢ khong bo tri duge thoi gian dé nghi phép hodc bo tri
khong du s ngay nghi pheép theo qui dinh trong ndm, thi dugce co quan chi ho trg
tien boi dudng cho CC, NLD nhitng ngay chua duoc nghi phép. Muc chi ho trg
tién boi dudng: 100.000 dong/ngay. Thoi gian chi tra dugc thye hién mot lan trong
nam vao thoi diém thang 12.

d) CC, NLD ¢o thé thoa thuan véi Giam doc S¢ dé nghi gop toi da ba nim
mot 1an (thoi gian nghi khong qua 02 thang), phai c6 van ban thoa thuan tir nam
hién tai va chi dugc thanh toan mdt lan tién nghi phép nam theo quy dinh.

13. Ché d6 tiép khach, Hoi nghi®

- Chi tiép khéach: Khi c6 phat sinh, Phong Hanh chinh - Tong hop dé xuat xin
chu truong Giam dbc So vé tiép khach, viéce tiép khach phai don gian, trang trong
va tiét kiém. Pinh mirc chi thyc hién theo quy dinh hién hanh. Pbi tugng tiép
khach thyc hién theo Quyét dinh sd 22/2019/Qb-UBND ngay 09 thang 12 nam
2019 cua UBND tinh Kon Tum quy dinh d6i twong khach dugec moi com doi voi
tung loai hinh co quan thugc tinh Kon Tum. Cac truong hop khac Giam doc So
quyét dinh.

- Chi t6 chuc hoi nghi: Thyc hi¢n theo quy dinh hién hanh.

14. Chi hd tro cac gia dinh chinh sach, xa két nghia theo Nghi quyét 04

Mtrc chi tuy vao kha nang ngudn kinh phi hing nim cia co quan, tip thé

lanh dao S& quyét dinh muc chi cho phu hop.
15. Mot sb ndi dung chi phi khac

a) Chi tién nhuén bat, bién tap voi cac ban tin, thong tin, hinh anh trén Trang
Thong tin dién tir cia S&.

Thyc hién theo Quyét dinh s6 261/QD-SNV ngay 22 thang 11 ndm 2019 cua
S& Noi vu vé Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir S& NO1 vu tinh
Kon Tum.

b) Chi phu cip trach nhiém Ban chi huy Quén su co quan®.

> Thyec hién theo Nghi quyét s6 11/2007/NQ-HDND ngay 21/7/2017 cua Hoi dong nhan dén tinh Kon Tum
quy dinh che do cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi nghi, ché do don tiép khach nudc ngoai, chi to chue cac hoi nghi,

hoi thao qudc té va chi tiép khach trong nuéc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum va Nghi quyét s6 14/2019/NQ-
HPND ngay 18/7/2019; Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong nhéan dén tinh.

S Thyc hi¢n thanh toan ché do theo Piéu 16 Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 va Thong tu
lién tich s6 102/2010/TTLT-BQP-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 02 thang 8 ndm 2010 cua BO Quoc phong, B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Noi vy va Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thyc hién mot sb ché do, chinh sach
d6i voi dan quan tu vé va viée lap du toan, chdp hanh va quyét toan ngan sach cho cong tic dan quén ty vé.
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Chi hd trg 50% theo mirc chi quy dinh:

- Chi huy trudng, Chinh tri vién: mic phu cp 0,24 mirc luong co so/thang

- Chi huy pho, chinh trj vién ph6: mtc phy cdp 0,22 muc lwong co so/thang.

c) Chi trang phuc cho cong chtc 1am cong tac Thanh tra: Ho tro cho cong
chirc & bo phan Thanh tra (céng chirc lam cong tac Thanh tra) ty may sam, trang
phuc, muc ho trg: 1.500.000 dong/ngudi/nam.

d) Chi ché do boi dudng d6i v6i cong chirc 1am nhiém vu tiép cong déan, xir
Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi phan anh.

Thyc hién theo Nghi quyét s6 16/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017 cua
HDND tinh. Ml'rc chi: 100.000 dong/ngudi/ngay (doi voi cong chirc g‘hwa duoc
hwong phy cap trdach nhi¢m theo nghé); 80.000 dong/nguoi/ngay (doi voi cong
chirc dang duoc huong phu cap trach nhi¢m theo nghé). Co s¢ tinh ngay huong la

ngay co tiép cong dan, theo lich, bao gom ca ngdy truc tiép cong dan theo yéu cau
clia cap c6 tham quyen.

e) Phu cip cap ty Pang: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

f) Chi phu cap Poi phong chay, chita chay ¢ So.

Mirc hd tro: Doi truong, Doi pho: 100.000 dong/nguoi/thang.

g) Chi hd tro CBCC lam dau moi kiém soat thu tuc hanh chinh tai So.

Mirc hd tro: 200.000 dong/ngudi/thang.

Piéu 5. V& sir dung xe § té phuc vu di cong tac

1. Xe & t6 do Phong Hanh chinh - Tong hop quan 1y. Khi ¢6 chi truong cua
Lanh dao S¢, nguoi dugce cu di cong tac bao voi Phong Hanh chinh - Tong hop dé
bo tri, diéu xe di cong tac. Truong hop dot xuat, 1ai xe thi hanh nhiém vu theo yéu

cau cua Lanh dao S& va sau khi trd vé co quan, 1ai xe dé nghi Phong Hanh chinh -
Tong hop 1am bd sung cac thu tuc didu dong xe theo quy dinh.

2. Cac chuyén di cong tac trong va ngoai tinh, 1ai xe duoc thanh toan tién
nhién liéu theo s6 km dugc duyét trén 1€nh diéu xe. Tuy theo tinh chat cong viéc
ctia timg chuyén di, néu c¢6 nhu cau phuc vu nhiéu hon so véi 1énh diéu xe, ngudi
dung xe phai bao cdo véi Giam ddc Sé cho chi truong dé 1ai xe phuc vu va phai co
xac nhan ciia nguoi dung xe dé lam cin ct thanh toan thém phan xing xe cho sd
km vugt quy dinh.

Piéu 6. V& sir dung kinh phi tiét kiém, chi tra thu nhip ting thém cho
CC,NLD

1. Kinh phi tiét kiém duoc st dung chi cho cac ndi dung sau
a) Chi b sung thu nhap tang thém cho CC, NLD.

b) Chi khen thuéng: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Luat Thi dua,
khen thudng.

c) Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO tro cac hoat dong doan thé:
Cong doan, Poan thanh nién dé to chtrc cac hoat dong; ho tro CC, NLD cac ngay
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18, tét, cac ngay ky niém (Tét Duwong lich 01/01, ém lich hang nam, Quoc te phu nir
8/3, ngay 1é glo t6 Hung Virong 10/3 (AL), ngay 1 30/4 ngay 01/5, Quéc té thiéu
nhi 01/6, ngay thwong binh liét sy 27/7, ngay thanh ldp nganh 28/8, ngay Quoc
khanh nwoc CHXHCNVN 02/9, ky niém ngay phu nit Vi¢t Nam 20/1 0); nudc uong
cho CC, NLD cua co quan, chi hiéu, dm dau, phung viéng, hd trg CBCC nghi huu,
chuyén cong tac, tinh gian bién ché va chi hd tro khac.

Mire chi tuy theo tung truong hop cu the va ngudn kinh ph1 hang nim ma tap
thé 1anh dao S¢ quyét dinh. Trong d6 chi hiéu, dm dau, phing viéng cu thé nhu sau:

- Chi d¢am hiéu:

.+ Chi viéng cong chirc, ngudi lao dong co quan, muc chi: 4.000.000
dong/nguoi va 01 vong hoa tri gia 1.000.000 dong/vong hoa.

+ Chi viéng cha me rudt, cha me vog (cl‘léng), vo (chdng), con dé cta cong
chire, nguoi lao dong co quan 2.000.000 dong/ngudi va 01 vong hoa tri gia
1.000.000 dong/vong hoa.

+ Chi viéng CB lanh dao cap tinh; 1anh dao cac co quan ban nganh; lanh dao
cac co quan, don vi thuong xuyén co moi quan hé cong tac voi Sé khi qua doi hoac
c6 ngudi than (t¢ than phu mau, vo, chong con) qua doi. Muc chi 1.000.000
dong/ngudi va 01 vong hoa tri gia 1.000.000 dong/vong hoa.

- Chi tham hoi ém, dau (i 01 ngay tré 1én):

+ Pbi véi cong chire, nguot lao dong co quan dau nam nghi tai nha, muc
chi: 500.000 ddng/ngudi/lan; nam diéu tri tai bénh vién, muc chi: 1.000.000
d6ng/ngudi/lan/nam.

+ Pbi v6i cha me rudt, cha me vo (chéng), VO (chéng), con dé cua cong
chirc dau nam diéu tri tai bénh vién, mirc chi 1.000.000 dong/ngudi/lan/nam.

+ Truong hop cong chuc, ngudi lao dong trong co quan 6m dau ning hoic
dai phau thuét, muc chi tham hoi do tép the lanh dao S¢ quyet dinh, nhung khong
qua 3.000.000 dong/lan va khong qué 02 lan/nam.

- Chi hd trg can bg, cong chuc dang cong tac tai SO nghi huu theo ché do:
cong tac tai SO bang hodc trén 5 (nam) ndm, muc chi: 6.000.000 dong, dudi 5
(n@m) nam, muc chi: 4.000.000 dong.

- Chi ho trg can bg, cong chuc ghuyén cOng tac sang co quan (t6 chuc, don
vi) khac theo quyét dinh cua cap co tham quyén hodc nghi viéc theo nguyén vong:
co thoi gian cong tac tai S6 bang hodc trén 5 nam, muc chi: 5.000.000 dong, céd
tho1 gian cong tac tai S& dudi 5 ndm, muire chi: 3.000.000 dong.

2. Chi thu nhap tang thém

a) Cach xac dinh: Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, co quan ap

dung hé s6 ting thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 1an so vai tién lwong cap
bac, chtic vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap tang thém cho CC, NLD.

b) Tra thu nhép tang thém
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- Toan bo kinh phi tiét kiém dugc sau khi chi cho cong tac khen thuong; chi
cho cac hoat dong phuc lgi tap the; chi ho trg khac. So tién con lai chi bo sung thu
nhap tang thém cho CC, NLD cdng tac tai S¢ du 12 thang (cdc truong hop con lai
do Thu truong don vi quyét dinh mirc chi ho tro).

- Can ctr & phan bd thu nhap ting thém cho CC, NLP:

~ Phén b6 thu nhép tang thém cho CC, NLD theo thanh tich trong thyc hanh
tiet kiém, hiéu suat lam viéc va thoi gian cong tac trong nam, nhu sau:

+ Xép loai A (hoan thanh xuat sic nhiém vu): Hé s6 1,0
+ X¢ép loai B (hoan thanh t6t nhiém vu): Hé s6 0,8
+ Xép loai C (hoan thanh nhiém vu): Hé s6 0,5

- Thoi gian thanh toan tién tiét kiém: Mdi nam mot 1an (trude ngay 31/01
nam sau).

Piéu 7. T6 chirc thwe hién

1. CC, NLD trong co quan nghiém tac thyc hién quy ché nay. Ngoai trach
nhiém hoan thanh t6t nhiém vy duge giao, viée thuc hién tdt quy ché chi tiéu noi
bd ciing dugce xem 1a mot yéu td dé Hoi dong Thi dua - Khen thuong co quan xem
xét danh gia, xép loai CC, NLD hang nam. Truong hop CC, NLD khong thuc hién
hodc cb tinh lam sai gdy lang phi tiy theo muc d6 dé xir Iy ky luat theo quy dinh.

2. Cac ndi dung khac khéng quy dinh trong quy ché nay, s¢ thyc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va tap thé 1anh dao S¢ quyét dinh.

3. Quy ché nay th},xc hién theo cac ché d0, chinh sach hién hanh, khi Nha
nudc ¢ ban hanh cac ché d9, chinh sach mai s€ ap dung theo cac quy dinh moi ma
khong phai diéu chinh lai quy ché nay.

- 4. Quy ché nay da duoc tié'pvthu day du y kién cua CC, NLD va dugc toan
thé CC, NLD trong co quan, tp theé Lanh dao S¢ va Ban Chép hanh cong doan co
s&, S& Noi vu thong nhat.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh nhimg van Qé khong phu hop,
CC, NLD kip thoi d€ xuat qua Phong Hanh chinh - Tong hop dé tong hop béo céo
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh./.
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