UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 493 /Qb-UBND Kon Tum, ngay /0thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg trong giai quyét thii tuc hanh chinh
nganh Noi vu thuoc tham quyen giai quyét ciia co’ quan hanh chinh nha
nuoéc cap tinh va cap huyén trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét
thut tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
Bé truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit vé hwéng dan thi hanh mét sé
quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 311/QOD-UBND ngady 18 thdng 6 nam 2021 ciia
Uy ban nhdn dan tinh vé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh chudn héa
nganh Néi vu thudc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh chinh Nha nuée
cac cd’p trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc So NGi vu tai Vin ban sé 2258/SNV-HCTH
ngay 31 thang 8 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 118 quy trinh noi bo trong
giai quyét thi tuc hanh chinh nganh Noi vu thudc thim quyén giai quyét cua
co quan hanh chinh nha nudc cép tinh va cap huyén trén dia ban tinh Kon
Tum, trong d6: 88 quy trinh cip tinh, 30 quy trinh cip huyén (C6 Danh muc
va néi dung quy trinh kem theo).

S& Noi vy, Van phong Uy ban nhan déan tinh, Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh pho va cac don vi lién quan co6 trach nhiém phan cong can b,
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cong chure, vién chie thye hién cac budce xtr Iy cong viéc quy dinh tai cac quy
trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén tinh phéi hop voi cac don vi lién quan thiét
lap cAu hinh dién ti; t6 chirc thue hién viéc cap nhat thong tin, dit licu vé tinh
hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua tht tuc hanh chinh 1én Hé thong
thong tin mot ctra dién tr theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 273/QD-UBND ngay 11 thang 5 nim 2020 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh
chinh nganh Nbi vu thudc tham quyén giai quyét cta co quan hanh chinh Nha
nudc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc So Noi vy,
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Giam dbc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3 (t/h); :

- Bo Noi vu (dé bao cao)

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP (dé béo céo);
- Van phong UBND tinh (t/h);

- S& Noi vu (t/h):

- UBND céc huyén, thanh phé (t/h);

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng (t/h);
- Vién thong Kon Tum (p/h);

- Luu: VT, TTHCC. VTH.

Lé Ngoc Tuin



DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH NOQI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC CAP TINH VA
CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé : 493 /OD-UBND ngdy 70 thang 9 ndm 2021
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

P;IAN I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN
THONG): 44 TTHC

STT Mai s6 TTHC Tén thii tuc hanh chinh

I Linh vuc Cong chire, vién chire: 02 TTHC

01 |2.002157.000.00.00.H34 | Thu tuc thi nang ngach cong chuc

02 |1.005385.000.00.00.H34 | Thu tuc tiép nhan vao lam cong chirc

Il | Linh vuc Cong tac thanh nién: 03 TTHC

03 |1.003999.000.00.00.H34 | Thu tuc Giai thé to chirc thanh nién xung phong cap tinh

04 |2.001717.000.00.00.H34 | Thu tuc Thanh lap t6 chirc thanh nién xung phong cép tinh

05 |2.001683.000.00.00.H34 | Thu tuc X4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh

11 | Linh vue T6 chirc Phi chinh phii: 16 TTHC

06 |1.003879.000.00.00.H34 | Thu tuc P6i tén quy
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07 | 1.003950.000.00.00.H34 | Thu tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong
08 |1.003916.000.00.00.H34 | Thu tuc Cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

09 |1.003621.000.00.00.H34 | Thu tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy
10 | 2.001678.000.00.00.H34 | Thu tuc Déi tén hoi

11 | 1.003960.000.00.00.H34 | Thu tuc Phé duyét diéu 18 hoi

12 | 1.003900.000.00.00.H34 | Thu tuc Bao cdo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudong

13 |2.001590.000.00.00.H34 211; tuc cong nhan quy du di€u kién hoat dong va cong nhan thanh vién héi dong quan ly
14 | 1.003866.000.00.00.H34 | Thu tuc ty giai thé quy

15 | 1.003920.000.00.00.H34 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

16 | 2.001567.000.00.00.H34 | Thu tuc cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan Iy quy

17 | 1.003822.000.00.00.H34 | Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

18 | 1.003858.000.00.00.H34 | Thu tuc cho phép hoi dit vin phong dai dién

19 |1.003918.000.00.00.H34 | Thu tuc Hoi tir giai thé

20 | 2.001688.000.00.00.H34 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

21 |2.001481.000.00.00.H34 | Thu tuc thanh lap hoi

IV | Linh vuc chinh quyén dia phwong: 02 TTHC

22 | 1.000989.000.00.00.H34 | Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap x



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154119&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154328&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154306&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
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23 | 2.000465.000.00.00.H34 | Thu tuc thanh lap thén méi, t6 dan phd méi

V | Linh vuc To chic - Bién ché: 06 TTHC

24 |1.009339.000.00.00.H34 | Thu tyc tham dinh dé &n vi trf viéc 1am

25 | 1.009340.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

26 | 1.009352.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam (Su nghiép cong lap)

27 | 1.009353.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (Sy nghiép cong lap)
Th}i tuc tham dinh s6 lugong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap dam bao mat

28 |1.009354.000.00.00.H34 | phan chi thuong xuyén va don vi sy nghié€p cong 1ap do ngan sach nha nudc dam bao chi
thuong xuyén
Thu tuc tham dinh di€u chinh s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap

29 |1.009355.000.00.00.H34 | ddm bao mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghi¢p cong lap do ngan sach nha nudc
dam bao chi thuong xuyén

VI | Linh vue Tén gido: 07 TTHC

30 | 1.001854.000.00.00.H34 Th}l tuc Dang ky th,uyen’chuyen chuc sac, chuc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc to1
hoac chua duoc xo4 an tich

31 | 1.001807.000.00.00.H34 Thu tuf Bc? ng}u Ehay doi tén cua td chirc ton giao, t6 chire ton gido truc thudc cod dia ban
hoat dong & mot tinh

32 |1.001797.000.00.00.H34 | Thu tuc Bé nghi thay doi tru s& ciia to chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc

33 | 1.001775.000.00.00.H34 Thu t\uc bé ng}u cap d?n% ky phép nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc cod
dia ban hoat dong & mot tinh

34 | 2.000713.000.00.00.H34 Thu tuf: D'eﬁnghl tu giai thé cua to chuc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh cua hién chuong

35 | 1.001550.000.00.00.H34 | Thu tuc Dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh theo



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155514
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155409
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155446
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155508
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155517
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=155281

4

quy dinh cua hién chwong cta t6 chirc

36 | 1.001886.000.00.00.H34 | Thu tuc ding kY stra d6i hién chwong cua t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

VIl | Linh vwe Thi dua — Khen thwéng: 08 TTHC

37 | 2.000437.000.00.00.H34 Thu tucAtang thuong Bang khen cap BO, bfln, r‘Alganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong theo dot hoac chuyén dé q ,

38 | 2.000422.000.00.00.H34 Thua tucAtang thudéng BaI}g k‘hen f:ap BAQ, bein, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
tryc thudc Trung wong vé thanh thh dot xuat

39 | 2.000449.000.00.00.H34 Thua tucAtang thuéng Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho
tryc thuoc Trung wong

40 | 2.000287.000.00.00.H34 | Thu tuc ting danh hiéu "Tap thé lao dong xuét sic"

41 | 1.000934.000.00.00.H34 Thl:} tuc tang Co thi dua cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong q

42 | 1.000924.000.00.00.H34 Tl}u tuc ;Fang danP hiéu Chién si thi dua cap B9, ban, nganh doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thugc Trung vong q

43 2.000418.000.00.00.H34 Thu tuc tang thudéng Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung uwong, tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong gho gia dinI,l 7 ’

44 | 1.000681.000.00.00.H34 Thu tuc tang thuong Bang khen cap by, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc

thugc Trung wong vé thanh tich d6i ngoai

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH (S& Ndi vu va cac co quan, don vi theo
phan cap): 44 TTHC

STT

Ma sé TTHC

Tén thi tuc hanh chinh



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=185588
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=177950
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=170869
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182880
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178348
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178865
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=195644

Linh vwe Cong chire, vién chire: 06 TTHC

01 |1.005388.000.00.00.H34 Thi tyc thi tuyén vién chirc
02 |1.005392.000.00.00.H34 Th tuc xét tuyén vién chirc
03 | 1.005384.000.00.00.H34 Thu tuc thi tuyén cong chirc

04

2.002156.000.00.00.H34

Thu tuc xét tuyén cong chire

05

1.005393.000.00.00.H34

Thu tuc ti€p nhan vao lam vién churc

06

1.005394.000.00.00.H34

Thu tuc thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc

Linh vuc To chic — Bién ché: 06 TTHC

07 | 1.003735.000.00.00.H34 | Thu tuc thim dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap

08 | 2.001941.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh t6 chtic lai don vi su nghiép cong lap
09 2.001946.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
10 | 1.009331.000.00.00.H34 | Thu tuc thim dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh

11 | 1.009332.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh t6 chic lai t6 chic hanh chinh

12 | 1.009333.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh giai thé to chirc hanh chinh

Linh vue T chirc Phi chinh phi: 01 TTHC

13

1.003503.000.00.00.H34

Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=194893&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=195613&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=164960&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=195599&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc

IV | Linh vue Ton gido: 28 TTHC

14 |1.001894.000.00.00.H34 | Thu tuc dé nghi cong nhan td churc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

15 | 1.001875.000.00.00.H34 T‘hu tuc deAngh} thaAmhq 1ap, chia, tach, s&p nhap, hop nhat td6 chuc ton gido tryc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh

16 | 1.001843.000.00.00.H34 Elgllin tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét

17 |1.001832.000.00.00.H34 T.h,u 1}10 (Eie ?ghl moi1 td chure, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton
gido & mdt tinh

18 | 1.001818.000.00.00.H34 Thu tu(A: de n,gh1 mo cliu’c sac, nha t1A1 harah la. nguoi nuée ngoai dén giang dao cho to chirc
dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao & mot tinh

19 | 1.000766.000.00.00.H34 TElu t1_71c dAe r{gh1 cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gidao cho t6 chirc ¢6 dia ban hoat
dong & mdt tinh 7
Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua to chirc ton giao, t6 chirc ton gido truc thude, to chue

20 |1.001610.000.00.00.H34 | duogc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u huyén thudc
mot tinh

21 | 2.002167.000.00.00.H34 T‘hu tuc thi)ng :bao ,tPaX doi tru sé cua to chuc ton gido, té chlrc ton gido truc thude co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh

22 | 1.000788.000.00.00.H34 Thu tuc thong 1pao V? V1¢E da giai thé qto cxhuc ’ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc q
Thu tuc thong béo t6 chic quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3

23 | 1.000780.000.00.00.H34 | pia 19 (i Nghi dinh s 162/2017/ND-CP

24 | 1.000654.000.00.00.H34 Thu tuc thong bao ngudi d.l:;['(_)’C phqng p13ar1} hoac~suy cu lqr,rl chuc sac doi voi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Di€u 33 cua Luit tin ngudng, ton gido

25 | 1.000638.000.00.00.H34 Thu tuc thqng b?o huykket qua phor}g Pham ljoac suy cu chtc sac doi voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luit tin ngudng, ton gido

26 | 2.000269.000.00.00.H34 | Thu tuc dang ky ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc ddi véi cac truong hop
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quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

27

2.000264.000.00.00.H34

Thu tuc dang ky ngudi dugc bod nhiém, bau ctr, suy cir 1am chirc viéc cta to chic duge cap
chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

28

1.000604.000.00.00.H34

Thii tuc théng bao vé ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy ctr lam chic viée d6i véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

29

1.000587.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao vé nguoi dugc b6 nhiém, bau ctr, suy cur lam chuc viéc cua td chire duoc
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

30

1.000535.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau ctr, suy cir nhitng nguoi lanh dao t6 chirc cia to
chtrc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 cua Luét tin ngudng, ton gido

31

1.000517.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi lanh dao to chire doi véi t6
chtrc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton giao

32

1.000415.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau ctr, suy cir nhirng nguoi 1anh dao td chirc doi vai to
chtrc ton gido truc thudc c¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 biéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

33

1.001642.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chtc sic, chirc viée, nha tu hanh

34

1.001640.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chuc sac, chirc viée doi véi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cta Lut tin nguong, ton glao

35

1.001637.000.00.00.H34

Thu tyc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc viéc cua to chiic duge cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

36

2.000456.000.00.00.H34

Thii tyc ddng ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido

37

1.001628.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chirc co dia ban hoat dong ton
gido 0 nhi¢u huyén thudc mot tinh

38

1.001626.000.00.00.H34

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi vai té chice co dia ban hoat
dong ton gido & nhi€u huyén thuoc mdt tinh
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39

1.001624.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién cua td chie ton gido, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u huyén thudéc mdt tinh

40

1.001604.000.00.00.H34

Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky co quy
mo t0 chirc & nhi€u huyén thudc mot tinh hoac & nhi€u tinh

41

1.001589.000.00.00.H34

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phuy trach, co s¢ ton giao, dia diém hop phap da
dang ky co quy mo t6 chie ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

V | Linh vuc Van thu va Luu trir nha nwéce: 03 TTHC

42 | 2.001540.000.00.00.H34 | Thu tuc cap, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé cta ching chi hanh nghé luu trix
43 |1.003657.000.00.00.H34 | Thu tuc phuc vu viéc st dung tai liéu ctia doc gia tai phong doc

44 | 1.003649.000.00.00.H34 | Thii tuc cap ban sao va chimg thuc luu trit cap tinh

C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: 30 TTHC

STT | Maso6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh
| | Linh vuc To6 chic Phi chinh pha: 09 TTHC
01 |2.002100.000.00.00.H34 | Thu tuc bao céo t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
02 |1.003732.000.00.00.H34 | Thu tuc hoi tu giai thé
03 |1.003757.000.00.00.H34 | Thu tuc doi tén hoi
04 |1.003783.000.00.00.H34 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
05 |1.003807.000.00.00.H34 | Thu tuc phé duyét diéu 1é hoi




06 |1.003827.000.00.00.H34 | Thu tyc thanh lap héi

07 |1.003841.000.00.00.H34 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi

08 | 1.005358.000.00.00.H34 ggﬁtﬁz tt}}llzrinvcéhgélchlghzz nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap dé bi tai nan dan
09 | 1.005201.000.00.00.H34 ;1;11111111 ;Ecdgzrgéie&licé}‘l[l I;[;l \féns Eink(}:l}éz nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi
Il | Linh vwe To chirc - Bién ché: 06 TTHC

10 |1.003817.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap

11 |1.003693.000.00.00.H34 | Thii tuc tham dinh to chirc lai don vi sy nghiép cong lap

12 | 1.003719.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap

13 |1.009334.000.00.00.H34 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh

14 |1.009335.000.00.00.H34 | Thu tuc thdm dinh to chic lai to chitc hanh chinh

15 | 1.009336.000.00.00.H34 | Thii tuc thdm dinh giai thé to6 chtc hanh chinh

11 | Linh vuc Ton gido: 08 TTHC

16 | 1.001228.000.00.00.H34 11;23 g;)tg%ngizso m¢& 16p boi dudng ve ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luat tin
17 | 2.000267.000.00.00 H34 gz(l) ‘31;:1 };c%?lnfﬁbti?l gsnriléirﬁglfyggat dong ton gido do1 véi td chic ¢ dia ban hoat dong ton
18 | 1.000316.000.00.00 H34 ggﬁgt?gntg;r;gébjﬁi gi?il; gllﬁgch;%tt (}113?1% n‘[on gido bd sung doi véi to chic co dia ban hoat
19 | 1.001220.000.00.00 H34 Thu tuc thong bao td6 chirc hoi nghi thuong nién cua té chue ton gido, t6 chire ton gido truc

thude co dia ban hoat dong & mdt huyén
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Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thude, to chirc

20| 1.001212.000.00.00.H34 duoc cip chu’ng nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt huyén

21 |1.001204.000.00.00.H34 Thu tuc dé nghi t6 chiic cudc 1€ ngoai co s ton gido, dia diém hop phap di dang ky co quy
mo to chirc & mot huyén 7

22 |1.001199.000.00.00.H34 Tflu tuc d,e nghi gﬂlal;lg dgo }’lgO?I dia Pan phu trach, co s& ton gido, dia di€ém hop phap da
dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
Thu tuc thong bao to chire quyén gop ngoai dia ban mot xd nhung trong dia ban mot huyén,

23 11.001180.000.00.00.H34 | quan, thi xa, théph pho thude tinl}, thanh pho6 thudc thanh phd truc thudc trung wong cua co
sO tin ngudng, t0 chirc ton gido, tO chirc ton gido truc thude

IV | Linh vuc Thi dua — Khen thuwéng: 07 TTHC

24 | 2.000374.000.00.00.H34 Thu Euc Eang Giay khen cua Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot,
chuyén dé

25 | 1.000804.000.00.00.H34 | Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xut

26 | 2.000385.000.00.00.H34 | Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién

27 | 1.000843.000.00.00.H34 | Thii tyc ting danh hiéu Chién si thi dua co so

28 |2.000402.000.00.00.H34 | Thu tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

29 |2.000356.000.00.00.H34 | Thu tyc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén cho gia dinh

30 |2.000364.000.00.00.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cap huyén vé khen thuong dbi ngoai
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PHAN 11

NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN

THONG): 44 quy trinh
I. Linh vuc Cbng chirc, vién chikc: 02 quy trinh

Quy trinh s6 01: Thi tuc Thi ndng ngach cong chirc

Thoi gian

Két qué/san pham

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

thue hi€én

Buworce 1

Xay dyng Dé an thi nang ngach coéng chirc

Thoéng bao

Thong béo to chue ky thi nang nang ngach, dbi tuong, diéu
ki€n, ti€u chuan, ho so dang ky thi nang ngach

S& Noi vu

Giay tiép nhan ho so va

Bo phén tiép nT(;l dgh3e(z) cau bd sung hoan thién hd
Tiép nhan ho so nang ngach cong chirc nhan ho so va T%f}l{lg bao so/ Phi€u tir chdi ti€p nhan
tra ket qua linh ciia S& N6i giai quyét ho so/Phi€u
vue So Noi vu vu) kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan
bd ho so)
Phong 0,5 ngay Hb so

hen tra két qua/ Phiéu yéu

Chuyén hd so cho phong chuyén mén
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Phong Céng

Lanh dao phong chuyén ho so chuyén vién Chure, vién 0,5 ngay H6 so
churc
Giai quyét hd so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién: tra lai ho so, thong Cong chure
bao bang van ban (1anh dao S¢ ky) trong dd néurd Iy do phong chuyén 10 ngay Thong bao
- Truong hop ho so day dua: tong hop danh sach du di€u mon
kién
Xay dung Dé an thi nang ngach cong chuc; tham muu Du fl“hc‘?i)r:ir]?he an
Bwéc 2 | UBND tinh: T¢ trinh Bé an, Dy thao Van ban UBND tinh S& Noi vu 20 ngay n <
Y S Cong van
xin y kién cua Bo Noi vu
BND tinh trinh Bo Noi hé duyét Dé an thi na B in
U Nh tinh trin 0 NO1 vu phé duyét Dé an thi nang UBND tinh 05 ngay T& trinh
ngac Cong van
BP Noi vu ban hanh van ban thong nhat B¢ an va giao chi Bo Noi vu Du k1\en 15 Vin ban ctia Bo Néi vu
tiéu ngay
Buéc 3 | To chirc ky thi ning ngach cong chirc
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- Ban hanh K& hoach thi nang ngach

- Quyét dinh danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chuan, 05 ngay tu X
NN . TR NTAs K¢ hoach

diéu kién du thi nang ngach UBND tinh ngay Bg Noi Qu & dinh

- Thanh 13p Ho6i dong thi nang ngach cong chuc vu thong yerdl

(HDTNNCC) nhat

- Thanh 1ap Ban Giam sat ky thi nang ngach cong chc;

Thanh 1ap cac ban gitp viéc ciia Hoi dong; Thong bao ké Quyét dinh

hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém | HDTNNCC Hyer Cit

thi Thoéng bao
Buéc 4 | To chire ky thi ning ngach cong chire HDTNNCC 40 ngay

Baéo cdo Chu tich UBND tinh két qua cham thi; cong khai Béo co kit qua chim thi:
Budc 5 | trén Cong, trang thong tin dién tir; Thong bado cho cong | HDPTNNCC 05 ngay X Lot ’

, A Thong bao

chuc du thi biét
Buge 6 | Tiép nhan don phuc khao HDTNNCC 15 ngay Théng bao
Bwéc 7 | Thanh 1ap Ban phiic khao; t6 chirc cham phuc khao HDTNNCC 10 ngay Quyét dinh

Cong bd két qua cham phiic khao HDTNNCC 05 ngay Thdng bao
Buée 8 Bé4o c4do Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky thi HPTNNCC 05 ngay Béo cdo két qua ky thi; danh

nang ngach cong chirc va danh sach coéng chire tring tuyén

sach cong chirc trang tuyén




14

Thong bao két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén

Buéc 9 (sau khi UBND tinh phé duyét) HDTNNCC 05 ngay Thong bao
Ban hanh Quyét dinh b6 nhiém ngach va xép lwong dédi
véi cong chire triung tuyén (theo phdn cap qudn ly hién
hanh): UBND tinh va To trinh cia S6 Noi vy; du
Bwéce 10 | TH1: B6 nhiém ngach chuyén vién; can sy (theo phdn cdp | co quan d}IQC 15 ngay thdo quyét d}nh b6 nhiém;
quan ly) phén cap Quyeét dinh,;
TH2: B6 nhiém ngach chuyén vién chinh (lién thong Van
phong UBND tinh)
B6 nhiém ngach chuyén vién, can su ’ ’
TTHL: B’a‘ln 13anh Q}lyet dln{’l bo Phlcm nga(jh va xép 7lu’0rr{g q?1 S& No1 vu 15 ngay Quyét dinh
voi1 cong chuce dat két qua (theo phdn cap quan Iy hién
hanh)
Tra két qua , nﬁ;’npff?r;‘i% t Quyét dinh hogc van ban tir
B6 Phan tiép nhan va tra két qua cua S& tra két qua theo e aa cho6i/ Phi€u kiém soat quy
, AR A r LAr oo a qua cua So . £, 1 A
duang phiéu tiép nhan va hen tra két qua. Nbi vu trinh giai quyét ho so
TH2: 15 ngay
Tham muu To trinh cta S¢ No6i vy; du thao quyét dinh bd | Phong chuyén 04 nad To trinh cua SO Ngf)i vu; du
nhiém mon S& No1 vu gay thdo quyét dinh b nhiém;
Budc 10
Trinh ky To¢ trinh ctia S& Noi vu; du thao quyét dinh b6 | Lanh dao S& 01 noi To trinh C}ia So N(:)i vu; du
nhiém; Noi vu gay thao quyét dinh bd nhiém
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UBND tinh xem xét quyét dinh 9,5 ngay
ll?élllil(zil;:)lye}?(‘)gh?llnf oélng }Tc})r sl()y, ::ll?osgl:lu €n vién tham muu Linh dao 01 nga T6 trinh Crﬁ aSo N(':)i vy; dy
-anh dgo phong chuy 4 phong KTTH 98| thao quyét dinh b6 nhiém
glal quyet.

10.2 Xir 1y ho so: ,

- Kiém tra ndi dung trinh cia S¢ Noi vy; dy thao quyet Chuyén vién 05 naa To trinh cua S¢ Noi vy; du
dinh b6 nhiém Phong KTTH gay thdo quyét dinh b6 nhiém
- B4o cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

10.3 Lanh dao phong chuyén mén o )

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén hd so cho ~ Du thdo Quyét dinh hodc van
~ - | , X Lanh dao N , \ X . e 2 ,
Lanh dao Van phong xem x¢ét, tham tra 7 hona KTTH 01 ngay ban tur choi. Phieu kiém soat
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai phong quy trinh giai quyét ho so

cho chuyén vién thu ly

10.4 Lanh dao Van phong UBND tinh
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé’ duyét; i Lanh dao Vin )

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén N \ Du thao Quyét dinh; Phiéu

S . A , e e .t phong UBND 01 ngay R
lai phong chuyén moén thu ly du thdo van ban tra 101 co tinh trinh

quan trinh duyét (néu thuéc thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.
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10.5 Lanh dao UBND tinh )
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y kién
khac thi chuyén vién thu ly du thao van ban thé hién y kién

chi dgo trinh Lanh dao Vn phong hoge Lanh dao UBND |  Lanh dao 01 ngay Quyét dinh; Phiéu trinh
. , o UBND tinh
tinh ky duyét. .
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét h6 so va
chuyén bd phan Van thu lay so
10.6 Qhuyén,tréi két qua va lwu trir ho so: ‘ , Q}lyét dinh;
Chuyén tra két qua cho S N6i vu va luu trit ho so theo quy Van thu 0,5 ngay Phi€u kiém soat quy trinh
dinh. giai quyét ho so
Tra két qua: Iﬁ%ﬁﬁ%nsg?é Quyét dinh hodc vin ban tir
Buéce 11 | B Phén tiép nhan va tra két qua cua So tra két qua theo tra két qua Iinh 0,5 ngay choi/ Phicu kiém soat quy
duang phiéu tiép nhan va hen tra két qua. vue S& Noi vu trinh giai quyét ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 186 ngay
Quy trinh s6 02: Thii tuc Tiép nhén vao lam cong chirc
Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

Két qué/san pham
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B phan tiép
. £ A 1A A LA A s as A . nhan hd sova | 0,5 ngay
Bwéc 1 |Ti€p nhdn ho so dé nghi ti€p nhan vao lam cong chure tra két qua linh | lam viéc
vuc So Noi vu
- Tiép nhén hd so tir Trung tam Ph hanh chinh \ idu ki : ‘
11ep nhan 1o s rung tam Fhuc vu hanh chin Lanh dao S& 0,5 ngay P.hql.eu kl?l’n ksoat quy trinh
cong tinh. N 2. |gial quyéet ho so (kém theo
Noi vu lam viéc o1 bo hi
- Xtr 1y cho phong chuyén mon. toan bg ho so)
o L L o . . _ | Phiéu kiém ‘soét quy trinh
- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu|Lanh dao phong 0‘,5 ngfily gidi quyét hd so (kém theo
tham muu. CCvC lam viéc toan bé ho so)
. 2 e A 2 A 1 a Chuyén vién 02 ngay
Budc 2 | Tham dinh ho so (Ki€m tra, phan loai ho so) phong CCVC | lam viee
Trwong | Thanh lap Hoi d6ng kiém tra, sat hach (tiép nhan vao| Chuyén vién
hop 1 |cong chirc khong gitt chirc danh 1anh dao, quan ly) phong CCVC
Tham muu Van ban trinh UBND tinh gizo 01 d0ng | cpyyysn vien | 01ngay | Van ban; dy thio van bin
ACh thuic hien quy p e phong CCVC | lam viée ciia UBND tinh
~ \ . A 1 1x \ Lanh dao phong| 0,5 ngay N
Lanh dao phong xét duy¢t trinh 1anh dao S& CCVC lam viéc To trinh
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0,5 ngay

Lanh dao S¢ ky ban hanh Lanh dao So . A To trinh
lam viéc
Vién ban UBND tinh giao
‘ 7 7 05 ngay Hoi dong kiém tra sét, hach
Trinh UBND tinh UBND tinh lam viac |thuc hién quy trinh tiép
" |nhan
Trwong |Khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach trinh| Chuyén vién
hop 2 |UBND tinh phong CCVC
i Tiép nhan vao 1am céng chirc dé bd nhiém chic danh
lanh dao, quan 1y: Chuyén vién 01 ngay e ,
Tham muu van ban trinh UBND tinh quyét dinh bé| phong CCVC | lam viéc Van ban trinh UBND tinh
nhiém hodc Van ban dong y tiép nhan
~ \ . A et 1R \ Léanh dao phong| 0,5 ngay N
Lanh dao phong xét duy¢t trinh 1anh dao S& CCVC lam viéc To trinh
Lanh dao So ky ban hanh Lanh dao So | 09 Ngay T& trinh
lam viéc
Lién thong UBND tinh 05ngay | Quyét dinh b6 nhiém hoge
lam viéc | Van ban dong y tiép nhan
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Ti€p nhan vao lam cong chirc doi voi nguoi da tung 1a

can bo, cong chirc tir cip huyén tro 1én: Chuyén vién 01 ngay C e ,
Tham muu vin ban trinh UBND tinh quyét dinh tiép| phong CCVC | lam viéc Van ban trinh UBND tinh
nhén vao lam cong chirc
N . . A 1 1R ) Lanh dao phong| 0,5 ngay N
Lanh dao phong xét duy¢t trinh lanh dao S& CCVC lam viée To trinh
. 1 . o , . , 0,5 ngay s
Lanh dao S¢ ky ban hanh T¢ tinh UBND tinh Lanh dao S¢& A A To trinh
lam viéc
Truwong |Néu khong du tiéu chuan, diéu kién tiép nhan: tham| Chuyénvién | 01 ngay a1y
hep3 |muu Vin ban tra hd so phong CCVC | lam viée Van ban tra ho so
L iR \ N . Chuyén vién | 0,5 ngay
Két qua kiém tra ho so trinh 1anh dao phong phong CCVC | lam viee
~ . . 1 1s \ Lanh dao phong| 0,5 ngay
Lanh dao phong xét duy¢t trinh 1anh dao S& CCVC lam viéc
Lanh dao So ky ban hanh Lanh dao So | 02 "9y
lam viéc
Buéc 3 | Quy trinh tiép nhan
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Hoi ddng kiém tra sat hach thuc hién quy trinh tiép

Truwong
hop 1 nhan
Tham muu T trinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat| Chuyén vién 01 ngay
hach phong CCVC | lam viéc
UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi ddng | UBND tinh | 0°N98Y | Quyetdinh thanh lap Hoi
lam viéc dong
Ho6i dong kiém tra sat hach thuc hién quy trinh tiép Hoi df),ng kiém | 15 ngay
nhan tra, sat hach Jam viée
‘ , 7 Hoi dong kiem |,
Ho1 dong bao cao két qua trinh Uy ban nhan dan tinh tra, sat hach 1am \%é)é Bao cao, to trinh
UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua q 05ngay | Quyét dinh cong nhan két
.2 , UBND tinh \ oA Y1 R .
kiém tra sat hach lam viéc qua kiém tra sat hach
) ) Sé Noi vu (hgaflc 05 naa ,
Quyeét dinh ti€ép nhan vao lam cong chirc theo phan cap lam gié)cl; Quyét dinh
hién hanh) VIS
Truwong | - Quyet dinh b6 nhi¢m hodc Van ban dong y tiép UBND tinh 6 ngay Quyetkdml} hgac Vfln ban
hgp 2 |nhén dong ¥ ti€ép nhan
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Lién thong z A e LA To trinh ctia S& Noi vu; du
1. Chuyén phan cong xir ly ho so: ~ . . L, a: X 1A
qua VP Lanh dao phong chuyén hod so cho chuyén vién tham Lanh dao phong 0,5 nga thao quyet dinh b6 nhi¢m
UBND tinh /40 pnong chuy y KTTH 2 N9 1 hodc Van ban dong ¥ tidp
muu glai quyet. A
nhan
2. Tham muu xir ly hé so:
- Kiém tra n¢i dung trinh cia S¢ Noi vy; du thao| Chuyén vién 03 naa To trinh cia S& NOi vu; du
quyét dinh bd nhiém Phong KTTH 98Y | thao quyét dinh b6 nhiém

- Bdo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

3. Lanh dao phong chuyén mén

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thu 1y

Lanh dao Phong
KTTH

0,5 ngay

Du thao Quyét dinh hoic
van ban tu choi. Phiéu ki€ém
soat quy trinh giai quyét ho

SO

4. Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Van phong théng nhét, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢ ¥ kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thy 1y du thdo van ban tra 101
co quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét
ky duyét, ddm bao ban hanh van ban ding thoi han
hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

Du thao Quyét dinh; Phiéu
trinh
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5. Lanh dao UBND tinh
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khéc thi chuyén vién thu 1y du thdo van ban thé

hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vian phong hoic Ulﬁll\llk]%)dt?gh 0,5 ngay Quyét dinh; Phiéu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va
chuyén bo phan Van thu lay so
6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so: 9 Quyét dinh;
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo| ¥ o ﬂtli‘LEBND 05ngdy | Phiéu kiém sodt quy trinh
quy dinh. gidi quyéet ho so
B? P he_in tlep‘ Quyét dinh hoac van ban tir
. ) 1 A , nhan ho so va . . N ,
Bwéc 4 |Tra két qua DA, g 1s 0,5ngay | chdi/ Phi€u kiém soat quy
tra ket qua finh trinh giai quyét hd so
vie S& Noi vu slat quy
B6 phan tiép 0.5 na
TH1 | Quyét dinh bé nhiém hodc Van ban déng ¥ tiép nhan | nhanhd sova | > "9 Quyét dinh
Y s 1~ lam viéc
trd két qua linh
B6 phan tiép
T S , nhanhésova | 05 ngay £ s
TH2 Quyeét dinh ti€ép nhan vao lam cong chirc tra két qua Iinh | 1am viee Quy¢ét dinh
vuc S6 NO1 vu
U B0 phan tiép \
TH3 Van ban tra ho so nhén hd so va 0‘,5 ngzily Vin ban
lam viéc

tra két qua linh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truong hop 1

45 ngay lam viéc

Trwong hop 2

27 ngay lam viéc

Truwong hop 3

03 ngay lam viéc

I1. Linh vue Cong tac thanh nién: 03 TTHC

Quy trinh s6 03: Thii tuc Giai thé td chirc thanh nién xung phong cip tinh

Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

B phan tiép

Giay tiép nhan ho so va hen
trd két qud/ Phi€u yéu cau
b6 sung hoan thién ho so/

Buée 1 - .(A)uetq(sc?n), nhap .du }1¢u trén pAhan mém mot S:ua nh?n }/a tr7a keit. 0,5 ngfily lam Phidu tor chdi i ép nhan gidi
dién tr cua don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh | qua ctia S& Noi viée L 1A NS .
, A quyét ho so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh vu . . L, 1A
quy trinh giai quyét ho so
(kem theo toan b ho so)
. - Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu Lan}\l dao 0,5 ngay lam P.h}?u kl;e m ‘Asoat auy trinh
Budc 2 tham oy phong viee giai quyét ho so (kem theo
' XDCQ&TCBM ‘ toan bo ho so)
Buée 3 - )5171' 1}:’, t}’lﬁl’l’l dll’lP ho so. I;Iéu ;hé S(Yq Ch.li.’a dU.A dlél} Chui{]eo?’]v'en 03 ngéy lam Du thao T¢& trinh cia SO
w kién thi FTe nghi bo sung. Neu ho so du dicu kién thi phong viée Noi vu trinh UBND tinh
soan ndi dung tham muu UBND tinh dong ¥ hoic | XDCQ&TCBM
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khong dong y giai thé t6 chirc thanh nién xung
phong cép tinh va c6 cac du thao kém theo. Trudng
hop can thiét co thé 1ay ¥ kién cac S&, nganh lién
quan trudce khi tham muu UBND tinh.

- Trinh lIanh dao phé duy¢t.

Lanh dao N .. . e A
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phong 8’igcngay lam Ijlfl dung trinh cua S NOi
XDCQ&TCBM | " '
Bwéce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So& 8’igcngay lam Ijl;‘)l dung trinh cua S6 Noi
Van thu léy s6 van ban va chuyén hd so dén quéy Vin thu 0,5 ngay lam - Noi dung trinh cila 5 Noi
y < A A 5 9 A A A - ! vu
Bwéce 6 | ti€ép nhan cua S& NoO1 vu dé chuyén cho Van thu  NTA: viéc . a 2
UBND tinh S No1 vu . - Ky giao nhén vao Phiéu
kiém soat
UBND tinh xem xét quyét dinh 8,5ngay | Phicu kiem sodt kem theo
’ lam viéc | toan b ho so)
7.1. Phan cong xir Iy: Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat (kém theo
KTTH viéc toan bd ho so)
, 7.2. Tham muu xir ly: \ L 4 -
Buoe 7 - Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé xuét N N D}r th?ao Q“Y?t d;gh h.o;ac
o . % e . Chuyénvién | 4,5ngay lam | van ban tra 1oi. Phiéu kiém
phuong 4an xu 1y, du thdo két qua thu tuc hanh A A , . £, 1A
chinh. Phong KTTH viéc soat quy trinh gial ciuyf:t ho
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50 (kém theo toan bg ho s0)
7.3. Lanh dao phong xem xét ho so: Lanh dao Phong | 0,5 ngay 1am Dy thao Quyét dinh hodc

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén ho so

van ban tu choi. Phiéu kiém
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cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra KTTH viéc soat quy trinh giai quyét ho
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, so (kém theo toan bd ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét hﬁ S0’
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xet, phe duyét, Dy théo Quyét dinh hodc
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, o . N Ny S S
2. o n . , . | Lanhdao Van | 01 ngay lam | van ban tir choi. Phicu kiém
chuyén lai phong chuyén moén thu ly du thdo van A A . . X, 1A
) 2 1 \ A £ R X phong vige soat quy trinh gidi quyét ho
ban tra 101 co quan trinh duyét (n€u thudc tham so (kém theo toan b hd s0)
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao i
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Léanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac ,
c6 y kien khac thi chuyén vién thy ly dy thao vin Lanh dao 1,5 ngay lam Quyet dinh hodc van ban tur
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van| UBND tinh viéc choi.
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so: < N nget dinh hodc vén ban tra
- Chuyén két qua cho "Bo phan tiép nhan va tra két Van thu 0,5 ngay lam | 1o ; :
Y q > P p 1 UBND tinh viéce Phiéu kiém soat quy trinh

qua" ctia S6 Noi vu va luu trir ho so theo quy dinh.

giai quyét ho so
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. Tiép nhan vin ban, kiém tra va chuyén cho Bo Ch\uyen vien

Buoc 8 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vy phong
' ' . XDCQ&TCBM
01 ngay lam
: B¢ phan tié vige
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu 1€ phi theo o phan tiep

| i & c6 nhan va tra két

Buéc 9 | quy dinh (néu co)

qua cua S& Noi
vu tra két qua

- Quyét dinh cho phép doi
tén quy hodc van ban tra 1oi
khong dong ¥ ¢o néu rd 1y
do

- In Phiéu kiém soat dua
cho t6 chirc, c4 nhan ky
nhan két qua va luu trir tai
quay

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudce ngay hét han, cong chirc, vién chtic phong chuyén méon
duogc giao xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hoac van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mot cira dién ti;
d6ng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thi tuc Thanh lap t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh

Trinh tu
thue hién

Trach nhiém thue

NoOi dung cong viéc . n
' g g . hl@n

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phim
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Quy trinh 1: 05 ngay lam viéc

- Tiép nhén va kiém tra ho so.

B phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi

Buéel |- (AQuetq (sca}?), r}hag dir ligu .trer.l phan mém nh:c}n va trqa kfit. 0,5 ngaAy lam tiép nhan gidi quyét hd sof
mot ctra di€n tr ctia don vi tai Trung tdm | qua ctia S& NoOi viée A1z . .
\ . A Phiéu kiém soat quy trinh giai
Phuc vu hanh chinh cong tinh vu X, 1A . N
quyet ho so (kém theo toan bo
ho so)
o A n A A N . N Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée2 |- Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam uyét hd so (kém theo toan bd
nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM viée géyso) :
- Xir 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
di€u kién thi d€ nghi bé sung. Néu ho so du
diéu kién thi soan ndi dung tham muu
UBND tinh dong ¥ hodc khong dong y| Chuyén vién 03 naav 1am
Buéc 3 | thanh 1ap t6 chire thanh nién xung phong phong gié){: N1 dung trinh ciia S6 No1 vu
cap tinh va c6 cac du thao kem theo. Truong | XDCQ&TCBM '
hop can thiét c6 thé lay ¥ kién cac So, nganh
lién quan trude khi tham muu UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
. ~ . e et 1A .| Lanh dao phong | 0,5 ngay lam a . o NTAS
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem x&t, trinh 1anh dao So XDCQ&TCBM viéc No6i dung trinh cia S6 No1 vu
. ~ \ 1 e 1z o ) 0,5 ngay lam n . e NTA
Bwéce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& viee No6i dung trinh ciia S6 Noi1 vu
, R o BCS dang Khong Xac | .. . .
Bwoc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién UBND tinh dinh thoi gian Noi dung can cho y kién
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Quy trinh 2: 10 ngay lam viéc

Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy

Chuyén vién

ban nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van \ 0,5 ngay lam a . o ATAC
ban thong nhdt ¥ kién cia cdp c6 thim phong viéc Noi dung trinh ctia 56 Noi vu
Budce 7 A XDCQ&TCBM '
quyén).
Chuyén ho so dén quay tiép nhan ctua S¢ Noi 0,5 ngay lam | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
vu dé chuyén cho Vin thu UBND tinh viée S04t
N Phiéu kiém soat quy trinh giai
. . £, e 8 ngay lam X 1A \ < 1A
UBND tinh xem xét quyét dinh Vide quyet ho so (kém theo toan bo
: ho s0)
8.1. Phan cong xir ly ho so . . N Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Lanh dao phong chuyén hd so tdi chuyén Lanhléi_?_(l)_: hong 0.5 ngay lam quyét ho so (kém theo toan bo
vién giai quyét. viee hé s0)
8.2. Tham muwu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi dung hod so; Nghién cuu, dé Du thao Quyét dinh hoac van
xuit phuong an xir 1y, du thao két qua thi tuc | Chuyén vién Phong | 4,5 ngay lam | ban tir chbi. Phiéu kiém soat quy
Budce 8 | hanh chinh. KTTH viéce trinh giai quyét hd so (kém theo
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao toan bo ho so)
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén Dy thao Quyét dinh hoic vin
h6é so cho Lanh dao Vian phong xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam | ban tir chdi. Phiéu kiém soét quy
tham tra KTTH viéc trinh giai quyét hd so (kém theo
- Néu khong thdng nhit thi c6 ¥ kién chi dao, toan bo hd so)
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y
8.4. Linh dao Vin phong xem xét ho so Lanh dao Van 01 ngay lam | Du thao Quyét dinh hodc vin
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- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mon thy 1y du thao
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu
thuoc tham quyén Linh dao Vian phong)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

phong

viéc

ban tir chéi. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién N kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén cho Vin thu

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hoic vian ban tur
choi.

8.6. Chuyén tra két qua va lwu trit ho so:
- Chuyén két qua cho S6 Noi vu va luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hoac van ban tu
chbi.

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 9

Tiép nhén van ban, ki€ém tra va chuyén cho
B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi
vu

Chuyén vién
phong
XDCQ&TCBM

01 ngay lam
viéc
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Bworc
10

Tra két qua cho to chiic, c4 nhan va thu 18 phi

theo quy dinh (néu c9)

B phan tiép nhan
va tra két qua cua
S& Noi vu

Quyét dinh cho phép ddi tén quy
hodc van ban tra 101 khong dong
y c6 néu rd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€e trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc giao xtr
Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phin mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét. ’
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

Quy trinh s6 05: Thii tuc Xac nhéin phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh

Trinh

tw Trach Thoi gian
‘ Noi dung cong viéc nhiém St Keét qua/san pham
thuc : & g Vit 1oen thuc hién
hién thuc hién : ;

. . . /’\ . }( hf\ h)\ \ h 2

- Tiép nhin va kiém tra b so B phin Kt qu Phidu yeu chy b sung

I,) ’ A ~ 10 A N A A ~ y ‘A tiépnhafm ‘q R A y e \ ,(g.

Buéel | Quét (scan), nhap dit li¢u trén phan mém mot cura di¢n va tra két 0,5 ngay hoan thién ho so/ Phiéu tir choi

tor cua don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ud otia S | 1am viée tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu

tinh qua © kiém soat quy trinh gidi quyét ho

NoO1 vu \ v g oA A
S0 (kem theo toan bo ho so)

v e A en A A A Lanh dao . Phleu kiém soat quy trinh giai

Buée 2 thz(r;r rll}l/n;:ho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu ohong ;)‘,5 nga}y quyét hd so (kém theo toan b6 ho
. am vi¢c

XDCQ&T

s0)
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CBM
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du dicu kién
thi dé nghi bo sung. Néu hé so du diéu kién thi lay y
klen tham gia mot s6 ndi dung cia cac So, nganh (néu | Chuyén
Buée 3 can thiét) va ‘gong hop cac y klen‘ tham gia, tham muu | vién phong | 22ngay |To trinh cia S& Noi vu trinh
UBND tinh dong y hodc khong dong y xac nhén phién | XDCQ&T | lamviéc | UBND tinh
hi¢u thanh nién xung phong & cap tinh va c6 cac du CBM
thdo kém theo.
- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Lanh dao
. ~ . e el 1x \ phong 0,5 ngay N . G N
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So& XDCQ&T | lam viée No61 dung trinh ctia S& Noi vu
CBM
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanhqdao 0"5 ng.?y Noéi dung trinh ctia S6 No1 vu
S& lam viéc
V?ln thu lay so V:?m,bém va chuyén hﬁ SO df:n BO phan | Vinthue |g5 ngay | - No61 dung trinh ctia SérNC)i vu
Budce 6 | tiép nhaﬁn va tra két qua cua S& dé chuyén Vian thu So Noi vy | 1am viée - K,y giao nhan vao Phi€u kiém
UBND tinh soat
? ’ , 195 ngay Phleu kiém soat quy trinh giai
UBND tinh xem xét quyét dinh 1Am vide quyét ho so (kém theo toan bg ho
: S0)
7.1. Chuyén phan cong xur ly: Lanh dao 05 naa Phleu kiém soat quy trinh giai
Buwoc 7 | - Lanh dao phong chuyén ho so dén chuyén vién tham Phong A\ g.Ay quyét ho so (kém theo toan bg ho
lam viéc
muu giai quyét. KTTH 50)
7.2. Tham muu xir ly ho so: n 15 na3 Du thao Quyét dinh hoac van
- Kiém tra ndi dung hé so; Nghién ctru, dé xuit phuong Chuyen : nggy ban tir chéi. Phiéu kiém soat quy
: ’ ’ vién Phong | lamviéc '

an xtr 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh.

trinh giai quyét hd so (kém theo
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- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. KTTH toan bé ho so)
7.3. Lanh dao phong xem xét ho so: \ X, S
- Néu Lanh Eia(f) ph(‘)r%g théng nhét thi chuyén hd so cho | Lanh dao \ D}I t‘hao AQuye.t z dm.}} hoa? van
~ < \ T R L 01 ngay | ban tir choi. Phi€u kiém soat quy
Lanh dao Van phong xem xet, thdm tra 7 Phong lam via trinh oidi &t hd so (kem theo
- Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén | KTTH amviee | i glat quyet 1o o
: A A , toan bo ho so)
lai cho chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét; Dy thao Quyét dinh hodc vin
- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao, chuyén | Lanh dao 01 ngay |ban tir chdi. Phiéu kiém soat quy
lai phong chuyén mén thu 1y dy thao van ban tra 10i co | Van phong | lamviéc | trinh giai quyét ho so (kém theo
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin toan bé ho so)
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bio ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién thu Iy dy thao vin ban thé Lanhdao | OLngay , ,
hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc UBND tinh 1am viec Quyét dinh hoac van ban tir choi.
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. '
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va
chuyén Vin thu lay sb
7.6. Ch}lyen trz,t két qua va luu triv ho so: ‘ 0,5 ngay Quyé't dir}h hodc vin ban tir choi.
- Chuyén tar két qua cho S& Noi1 vu va luu trtr ho so| Van thu 1" A Phiéu kiém sodt quy trinh giai
. am viéc 1A
theo quy dinh. quyét ho so
Buée 8 Ti,é’p nhan vén ban, kiém tra va chuyén cho B¢ phan _Chuyén 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua ciia So Noi vu vién phong | lam viéc
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XDCQ&T
CBM

Bwoc 9

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 1é phi theo quy
dinh (néu co)

B4 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua SO
NoO1 vu

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh cho phép doi tén quy
hodc van ban tra 101 khong dong
y conéurd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudce ngay hét han, cong chire, vién chtic phong chuyén méon
duogc giao xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chitc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tu;
ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

III. Linh vue Té chirc Phi chinh phu: 17 TTHC
Quy trinh s0 06: Thu tuc Poi tén quy

Trinh ty
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thyc

hi¢n

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)

Bwoec 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phﬁn mém
mot cua dién tir cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Bo phan tiép
nhén va tra két
qua cua S& Noi

vu

0,5 ngay lam
viéc

Giﬁy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thi¢n hd so/ Phicu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo todn bé ho so)
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Phiéu kiém soat quy trinh giai

. - Xt ly cho chuyén vién dugc phén cong | Lanh dao phong | 05 ngay lam X, 1A X v oA A
Bude 2 nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc g;l)yet ho sa (kem theo todn bo ho
- Xit 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
diéu kién thi d€ nghi bo sung. Néu ho so du
diéu kién thi lay y kién tham gia mdt s6 no1 A in
dung cta cic S, nganh (néu can thiét) va Chuye‘n VIEn 04 ngay lam . .
Budc 3 | : N : phong 2 Noi dung trinh ctiia S& Noi vu
tong hop cac y kién tham gia, tham muu XDCQ&TCBM vige
UBND tinh dong y hodc khong dong y doi
tén quy va co cac du thao kem theo.
- Trinh lanh dao phé duyét.
. ~ \ el 1x . | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . Y a NTAS
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM viée No61 dung trinh ctia S& Noi vu
. < \ . e s 1ea ~ ) 0,5 ngay lam .. . P
Bwoéc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& vice Noi1 dung trinh ctia S& No§i vu
BCS dang .
, . 4 , 2 A , 1 oK UBND til’lh, TT Khéng Xé.C e Py , 1 o Kk
Bwée 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién Tinh iy, BTV | dinh thoi gian No61 dung can cho y kién
Tinh uy
Quy trinh 2 (09 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
ban nhén dan tinh (sau khi nhdn dugc van Chuyén vién
Buée 7 ban thong nhat y kién cua cap co tham phong 0,5ngay lam | - Noi dung trinh ctia S& Noi vu
quyen) XDCQ&TCB viéc - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
Chuyén ho so dén quay tiép nhan cua SO M

Noi vu dé chuyén cho Van thu UBND tinh
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Buwoc 8

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén

UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay ho s giay dén phong chuyén mon

) lam vi€c | - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét

hé so (kém theo toan bé hé so)

8L]€-1n}f’ g::: cﬁglgl Xg}}z lgr)l sho(;): so cho chuvén Lanh dao 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vidn tham £w g%éi quyyét y Phong KTTH viéc ho so (kém theo toan bé hé so)
8.2. Tham muu xir 1y 136 SO’ ‘
) Iflem tra ot duflg h 0 56, Nghlin o, d? A N Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
xuat phuong an xu ly, du thao két qua tha | Chuyén vién | 03 ngay lam % Lz . .
tuc hanh chinh. Phong KTTH vige | choi Phicu kicm soat quy trinh giai
- Bao cio bang phiéu trinh cho Lanh dao quyet ho so (kem theo toan bo hd so)
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét hf) SO’ 9
) {\Ieu Lanh de_}o phong thf) ne nl‘lat thi chuye;n . N Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, Lanh dao 0,5 ngay lam % DA , .
thAm tra Phong KTTH viee ch01A. Ptlleu lem soat quy '[fll’lEl giai
- Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi quyet ho so (kem theo toan bo h s0)
dao, chuyén lai cho chuyén vién thy ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hﬁ SO’:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh q .o o
Léanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét; Lanh dao Van | 01 ngay lam Dl.l; .thao .Quyeft; dinh ,hoac van ban tu
- Néu khong thong nhat thi co y kién chi phc‘ing vide choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai

dao, chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du
thao van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu
thuoc tham quyén Lanh dao Van phong)

quyét ho so (kém theo toan bé hé so)
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hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xé&t ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban ding thoi
han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem Xeét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 y kién khac thi chuyén vién thu ly

dur thao vin ban thé hién ¥ kién chi dao trinh |  Lanh dao 01 ngay lam Quyét dinh hodc van ban tir chéi

Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND | UBND tinh viéc yerdi : '

tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky

duyét ho so

8.6. Chuyép tra két qua va luu trir ho so" Van thu 0,5 ngay lam 1?13};[ gigﬁqhs(f;[ Val? bzrjrf}lf C?;;' avét

- Chuyén két qua cho S& Noi vu UBND tinh viée Ao quy stat quy

Tiép nhén vén ban, kiém tra va chuyén cho Ch%ﬁ%?\glen 0,5 ngay lam
Bwée 9 | BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& N1 XDCQ&TCB viée

vu

: M
Tra két qua cho to chtic, ca nhan va thu 18 B? P h? " Elel); S Quyét dinh cho phép doi tén qui hoic
, , : L nhanvatrakét | 0,5 ngay lam | <7~ T T4 X .o, A
Buwoc 10 | phi theo quy dinh (néu c0) s oz A van ban tra 161 khong dong ¥ cd néu
qua cua So VigC 51V d
Noi vu roly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur
1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t0 chtrc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra
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két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét. , , ,
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Thii tuc Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue

Thoi gian thuc

Két qua/san pham

thuc hién hién hién
Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)
’ ? ‘ Gjéy tiép nhan hd so va hen tra
- Ti€p nhan va kiém tra ho so. N A két qué/ Phi€u y€u cau b6 sung
. N 1 1iAL A A A B phan tiép nhan N . ) -2 5
Buéel |- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém va trd két qua clia 0,5 ngay lam hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
mot ctra dién tr ctia don vi tai Trung tam 35 N()(ilvu viée tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
Phuc vu hanh chinh cong tinh T kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bé ho so)
e A n A A ~ \ Phleu kiém so4t quy trinh giai
. - Xt ly cho chuyén vién dugc phén cong | Lénh dao phong | 0,5 ngay lam
Budrc 2 nhiém vu tham muu., XDCQ&TCBM el quyét hd so (kém theo toan bo ho
- S0)
- Xir 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
d%éu k@?n th% d;é n’ghi. Pé sung. Néu 136 S0 dAu Chuyén vién 04 naav 1am
Bude 3 | dicu kién thi ldy ¥ kién tham gia mot 56 n0i phong O M I Noi dung trinh cta So Noi vu
dung cua cac S¢, nganh lién quan dén vi¢c XDCQ&TCBM S

cho phep quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi
tam dinh chi hoat dong (néu can thiét) va
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tong hop cac ¥ kién tham gia, tham muu
UBND tinh cho phép hoac khong cho phép
quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong.

- Trinh lIanh dao phé duy¢t.
. ~ \ Y el 1x ) Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . o NTAS
Bwoéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ XDCQ&TCBM | vice No1 dung trinh ctia S& No§i vu
Bwéce 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& Sigcngay lam No6i dung trinh ctia S6 No1 vu
, 7 ‘ , BCS dang UBND | Khdng xac ‘ ’
Bwée 6 | Trinh cap ¢6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, | dinh thoi Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian

Quy trinh 2 (09 ngay lam viéc)

- Hoan thién hé so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong

Chuyén vién phong

- N1 dung trinh cua S&

0,5 ngay lam | No6i vu

Budce 7 | nhat y kién cua cap c6 tham quyén). | yneoeTepM viée _ KY giao nhan vao Phiéu
- Chuyén ho so dén quay tiép nhan cia S¢ Noi vu Lidm sodt
de€ chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu 7UBI‘\ID tir,lh
N nhén va chuyén ho so giay
. . . K, e 8 ngay lam | .« X A A
Budéce 8 | UBND tinh xem xét quyet dinh vide den phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém
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theo toan bé ho so)

8.1. Phan cong xir ly h?) 50°:
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyét.

Lanh dao Phong
KTTH

0,5 ngay lam

viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so)

8.2. Tham muwu xir 1y hd so:

- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé xuit
phuong an xt 1y, du thao két qua thu tuc hanh
chinh.

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
KTTH

3,5 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hoic
vin ban tir chdi. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so)

8.3. Lanh dao phong xem xét h,(‘A) S0’ o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

Lanh dao Phong

01 ngay lam

Dy thao Quyét dinh hoic
van ban tuo choi. Phicu
kiém soat quy trinh giai

- Nég khong thong nhat thi co ¥ kién chi dao, KTTH Vigt quyég hd so (kém theo toan
chuyén lai cho chuyén vién thu ly bo ho so)

8.4. Lanh dao Van phong xem xét h?) S0

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh L&nh ’

dao UBND tinh xem Xét,’ phé duyét; , Dy thao Quyét Qinh hoejc
- Nelxl khf)ng‘thong nl}at '[hAl coy 1,{1611 ch} daf), Lanh dao Van phong | 01 ngay Iam van ban, tur cho1‘. Ph1§H
chuyén lai phong chuyén moén thu ly du thao van UBND tinh vide ki€ém soat quy trinh giai
ban trd 161 co quan trinh duyét (n€u thudc tham ’ quyet ho so (kem theo toan
quyén Lanh dao Van phong) hoac trinh Lanh dao bo ho so)

UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao ban hanh

van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: 1,5 ngay 1am | Quyét dinh hodc vin ban
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic | Lanh dao UBND tinh | ™ Vgiéz SI ghf')i. ' '

c¢6 ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y du théo vin
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ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Vin thu 1dy s6

8.6. Cpuyén tra két qua va luwu trir ho so- ‘
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so
theo quy dinh

Van thu UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hoac van ban
tir choi.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bwoc 9

Ti€p nhan van ban, ki€m tra va chuyén cho B
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu

Chuyén vién phong
XDCQ&TCBM

0,5 ngay lam
viéc

Buoc
10

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 1é phi theo
quy dinh (néu co)

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua S&
NoO1 vu

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi
tam dinh chi hoat dong
hodc van ban tra 161 khong
ddng ¥ ¢6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon
duogc giao xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hoac van ban xin 16i dén 6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir;
dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Thii tuc Cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1é quy

Trinh ty
thuwe hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan

B6 phan tiép nhan va

0,5 ngay lam

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phi€u yéu cau bo sung hoan
thién ho so/ Phiéu tur choéi tiép

Buoc 1 mém mot cua dién tir cua don vi tai tra ke;[\%ili]zua S0 viéc nhan giai quyét hd so/ Phjéu 1§iém
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh T soat quy trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho so)
X 1y cho chuyén vién dugc phan cong Lanh dao phong 0.5 noav I3 Phicu kiém sodt quy trinh gidi
. - . c ,0 Ngay lam A Y \ \ A 7 A
Budc 2 nhiém vu tham muu, XDCO&TCBM vice gg)}’et ho so (kém theo toan by ho
- Xu ly, t}}ﬁm dinh ho S0 Néuq ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bo sung.
Buée 3 Neéu ho so du dieu kién thi tham muu | Chuyén vién phong | 04 ngay lam | Dy thdao T¢ trinh cua S¢ Noi vu
UBND tinh cap lai gidy phép thanh Iap XDCQ&TCBM vige trinh UBND tinh
va cong nhan diéu 1€ quy.
- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
. Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Lanh dao phong 0,5 ngay lam A . o NIA
Budc 4 3 XDCQ&TCBM viée No6i dung trinh ciia S6 Noi1 vu
Buéc 5 | Linh dao S& xem xét, ky duyét vin bin Lanh dao S& Sigcngay 1am | \'6i dung trinh ciia S& Noi vu
, 7 ‘ , BCS dang UBND | Khong xac ‘ ,
Bwoéc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinhuy, | dinh thoi Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian

Quy trinh 2 (09 ngay lam viéc)
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- Hoan thién ho so va chuyén hé so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhédn dwoc van ban thong

Chuyén vién

Buéc 7 | nhat y kién cia cap ¢ tham quyén). phong O"5 ngay Noi dung trinh ctia S Noi vu
XDCQ&TC | lam vige
- Chuyen hé so dén quay tiép nhan cua SO Noi vu BM
dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
. chuyén ho so gidy dén phong chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh l?m?%?gc mon
) - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé hé so)
8.1. Phan cong xir ly ho so: Lanh dao 5
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién Phong ?"5 ngay Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyet
X am viéc | hd so (kém theo toan bo ho so)
tham muru giai quyét. KTTH
8.2. Tham muwu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé xuét | Chuyén vién 3.5 na Dy thao Quyé‘g dinh hoac van ban tur
Budc 8 | phuong an xir 1y, du thao két qua thi tuc hanh |  Phong i 98Y | chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
chinh. KTTH AMVIEE | quyét hd so (kem theo toan bé hé so)
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi ?chuyén h6 so | Lanh dao 01 ngay Duy thao Quyé"g dinh hodc van ban tur
cho Lanh dao Van phong xem xeét, tham tra Phong lam viec cho6i. Phiu kiém sodt quy trinh gidi
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, KTTH ‘ quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h so: Lanh dao 01 ngay Du thdao Quyet dinh hodc van ban tur
- Néu Lanh dao Vin phong thong nhét, trinh Lanh | Van phong lam vidc Ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
UBND tinh ‘ quyét ho so (kem theo todn bé hé so)

dao UBND tinh xem xé&t, phé duyét;
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- Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao van
ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban ding thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lﬁnh dao UBND tinh khong ky duyét hoac
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao van

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van Ulél;%i?gh 11 é{iqugigz Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. ‘
- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Van thu 1ay s6
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so 9 \ Quyét dinh hodc van ban tir choi.
X 14 : 2 NTA: \ ~ 1A Van thu 0,5 ngay 1R , . £
Chuyén két qua cho S& NoO1 vy va luu trit ho so , . =7 | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
i UBND tinh | lam viéc X
theo quy dinh. ho so
Chuyén vién
Buée 9 Tiep nhén van ban, kiém tra va chuyén cho By phong 0,5 ngay
phan ti€p nhan va tra két qua ctia So Noi vu XDCQ&TC | lam viéc
BM
B6 phan tiép L, 4 £ . X . \
.| Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu 1& phi theo | nhan va tra . Quyct dinh cap lai gidy phép thanh
Buéc : Lo L, o . 0,5 ngay | lap va cong nhan diéu 16 quy trong do
quy dinh (néu c0) két qua cua .
10 lam viéc | ghi o s lan cap lai va so giay phép

Sé Noi1 vu
tra két qua

thanh lap da cap trudc day
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Trudng hop ho so qué han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudec ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xur
Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mdt cira dién tir; dong thoi

chuyen cho can bd tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Thi tuc Thay d6i gidy phép thanh 1ip va cong nhén diéu 1 (sira d6i, b6 sung) quy

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

- Tiép nhén va kiém tra ho so.

Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung

Buéel | Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém mot ]3;) ggﬁ?eg énlggg 0,5 ngay lam | hoan thi¢n h6 so/ Phiéu tir chdi
cta di¢n tir cua don vi tai Trung tam Phuc vu 35 Nécilvu viéc tlep nhan giai quyet ho so/ Phleu
hanh chinh cong tinh T kiém soat quy trinh giai quyét hd

so (kém theo todn bé hé so)
" 1v A A A A o . N Phiéu kiém soat quy trinh giai

Buéc?2 | Xtr 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam uyét hd so (kém theo toan bj
vu tham muru. XDCQ&TCBM viéc quy '

ho so)
- Xir ly, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi bo sung. Néu ho so du hUven Vign ohe -
. diéu kién thi 14y y kién tham gia mot s6 noi | Chuyen vieén phong | 14 ngay lam | .. S NAG
Buoc 3 XDCQ&TCBM viée Noi dung trinh ctia S& Noi vu

dung ctia cac S&, nganh lién quan dén viéc cap
doi giay phép thanh 1dp va cong nhan diéu 1¢
quy (stra doi, bo sung) (n€u can thi€t) va tong
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hop cac y klen tham gia, tham muu UBND tinh
cap doi gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu
1& quy (stra d6i, b6 sung).

- Trinh Ianh dao phé duy¢t.

. ~ \ e el 1x \ Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . o NTAC
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh lanh dao So XDCQ&TCBM | viée No6i dung trinh cia S& No1 vu
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So S’igcngay 1AM | \'6i dung trinh ciia S& Noi vu

’ q ‘ ’ BCS dang UBND | Khong xac ‘ ,
Bwée 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, |dinh thoi Noi dung céan cho y kién
BTV Tinh uy gian
Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban A a
. X Chuyén vién
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong hon 0.5 naav 1am
Buwéc 7 | nhat y kién ciia cap co tham quyén). phong A gay Noi dung trinh cia S& Noi vu
XDCQ&TCB | viéc
- Chuyen hé so dén quay tiép nhan ctia So Noi vu M
dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
. > chuyén mon
Buwdéc 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh 12" > ngay y
lam vig€c

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
S0)
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8.1. Phén cong xir Iy hd so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Lanh dao phong E:huyén hdé so cho chuyén vién Phlé?]%hlg-;a-%H 0> n\%zz lam quyet ho so (kém theo toan bg ho
tham muu giéi quyet. ' 50)
8— 2K1)§11fll¥r:11 (;12? dung hd so; Nghlen ctru, dé xuat A n N Dy thér(? Quyé} dinl.lvhoéc vin ban
phuong an xtr 1y, du thao két qua thu tuc hanh Chuyen vien | 08 ngay lam | tir Ché.l’. Phieu kiem sqét quy
chinh. > ' Phong KTTH viéc '[I'il:lh g}éu A‘quyét ho so (kém theo
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. toan bg ho s0)
S i e g e 1L, i s D hi Qs i o ini
~ s A e A Lanh dao 01 ngay lam |tir choi. Phi€u kiém soat quy

cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Phong KTTH viee trinh oidi 2 LA X

z A 2 P , _ giai quyéet ho so (kem theo
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, toan bo hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly ‘
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thdng nhét, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyt, Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
- Néu khong théng nhat thi co6 ¥ kién chi dao, | Lanh dao Van 01 ngay 1am o chdi PI};iéu Kidm sodt qu
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao van | phong UBND . trinh . it ho so (kem tcfl]eg
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tham tinh viee T etat quyet 1o 5o
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao toan bg ho so)
UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Né}l Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodac co Lanh dao 1,5 ngay lam . L
¥ kien khac thi chuyén vién thy ly du thao van ban | yRND tinh vide Quyét dinh hoac van ban tu choi.

thé hién ¥ kién chi dao trinh Linh dao Van phong
hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét.
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- Néu dE}ng ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén b phan Van thu lay so6

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:

Quyét dinh hodc vin ban tir choi.

Chuyén két qua cho SO N6i vu va luu trir ho so theo Van th}I 0.5 ng.qy lam Phleu kiém soat quy trinh giai
. UBND tinh viéc
quy dinh. quyét ho so
) Chuyén vién
Buéc 9 Tiép nhan van ban, kiém tra va chuyén cho Bo phong 0,5 ngay lam
phan ti€p nhan va tra két qua ctia S6 Noi vu XDCQ&TCB | viéc
M

, Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan va thu 1€ phi theo Bo Phar} tleqp N Q.lgyet c?mh ‘cho Aphe‘p Ehay df) !
Buoc uy dinh (néu c6) nhanvatra | 0,5ngay lam | giay phép thanh 1ap va cong nhan
10 quy d ket qua cua vige diéu 1¢ quy hoac van ban tra 1o

Sé Noi vu

khong dong ¥ c6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chtic, vién chic phong chuyén mén
dugc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chtrc, c4 nhan trong do néu 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir;
ddng thoi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10: Thi tuc Poi tén hoi

Trinh ty
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qué/san pham
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Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan

B6 phan tiép nhan

Giay tlép nhéan h6 so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau b sung hoan thién

Buéc1 | mém mot cira dién tor ciia don vi tai | va tra két qua cia 0.5 ”g."i‘y lam | ho sof Phicu tlr choi tlep nhan giai
A \ . A . NTA viéc quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong So No1 vu X Y A .
, trinh giai quyet ho so (kém theo toan
tinh A
bo ho so)

Bude?2 | Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan| Lanh dao phong | 0,5ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
cong nhiém vy tham muru. XDCQ&TCBM viéc hoé so (kem theo toan bo ho so)
- Xu ly, thém dinh h(*)‘so. Né'uq ho so
ch}ra (11”1 diéu kiél:l thi dé nghi’b() sung.
Néu ho so du diéu kién thi lay y kién
tham gia mot s6 ndi dung cua cac So,

. nganh (n€u can thi€t) va tong hop cac | Chuyén vién phong | 14 ngay lam | ... . e NTAS

Bude3 1 ¢ kién tham gia, tham muu UBND tinh| XDCQ&TCBM viec | ot dung trinh cia S6 Noi vy
dong y hodac khong dong y doi tén va
phé duyét diéu 1€ (stra doi, bé sung)
hoi1 va ¢6 cac du thao kém theo.
- Trinh lanh dao phé duyét.

, Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam a . y ca nra
Budc 4 dao S& XDCQ&TCBM viée Noi dung trinh ctia S& No§i vu
Budc 5 E;‘Eh dao S0 xem x&t, ky duy¢t van Lanh dao Sé Sigcngay 1AM | 161 dung trinh cia S& Noi v
, ‘ , BCD dang UBND | Khang xac ‘ ,
Bwoc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, | dinh thoi Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian
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Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)

- Hoan thién hé so va chuyén ho so trinh Uy ban

nhan dan tinh (sau khi nhén dwoc vin ban thong Ch\u yen vien s n . e nTAs
. Y R S A phong 0,5ngay |- Noi dung trinh cua S& N§i vu
Buwéc 7 | nhat y kién cua cap co tham quyén). NI S A DL 1A .
2 1A £ Y N aa NTAS XDCQ&TCB |lam viéc | - Ky giao nhan va Phiéu kiém soat.
- Chuyén ho so dén quay tiép nhan cua So Noi vu M
de chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
<. %2’ 5 ho so gidy dén phong chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh ngay lam 2 ) O
vige - Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)
%;ﬁlfg:g cﬁgﬁ ch:’hlg léﬁ shog so cho chuyén vién Lanh dao 0.5 ngé}y Phicu kiém soét quy trinh giai quyet
A0 phong cuy y Phong KTTH | lam viéc | hg so (kém theo todn bé hé so)
tham muu giai quyét.
8.2. Xir ly ho sor: ‘ o
B | e 2 10 ng b et e, 6l cuyan i | 08 gy | Db Qus b i bin
woc 8 | phuong Yy, ai qua thu ty Phong KTTH | 1am viéc ch01; Phleu kle‘m soat qu}‘l trinh giai
chinh. . ) quyét ho so (kem theo toan bé ho so)
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét h?{ S0’ o
- Néu L€1~nh dao phvc‘)ng t‘hf)ng nhat ,thi CPuyén ho Lanh dao 01 ngay Du, j[héo _Quy.é‘qc dinh hoac van béq t}‘I
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra A . .x | chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
x A % ATy o UeA . Phong KTTH | lam viéc P y Hina g
- Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao, quyét hd so (keém theo toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 50 Lanh dao Van | 01 ng.E‘lAy Du théo Quyé"g dinh hoac van ban tir
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh lam viéc | chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai

phong UBND
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Lanh dao UBND tinh xem xeét, phe duyét; tinh quyét ho so (kém theo todn bé ho so)
- Néu khéng théng nhét thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu Iy du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dadm bao ban hanh
van ban ding thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
coy klfl’l Ehag th}Achuy?n vién ‘thu 1y~ du thao van Lanh dao 1,5 ngay o )
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van ! . ia | Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
UBND tinh | lam viéc yetdl -
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t ho
so va Chuyen bo phan Vin thu lay sO
g o i ] e | 05 gy |Gl v e
y tq 01 VL UBND tinh lam viéc Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét
theo quy dinh. ho so
Chuyén vién
Buée 9 Tiep nhén vén ban, kiém tra va chuyén cho Bo phong 0,5 ngay
phan ti€p nhan va tra két qua ctia S& Noi vu XDCQ&TCB | lam viéc
M
.| Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 1é phi B0 phan tiép .| Quyét dinh di tén va phé duyét didu
Buéc . Lo, nhan va tra 0,5ngay | .,x /. sz .2 1= oe 14
theo quy dinh (néu c6) X . . =2 1€ (stra do1, b6 sung) hoi hodc van ban
10 két qua cia | lam viéc :

S& No1 vu

tra 101 khong dong y c6 néu 6 1y do
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Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur
Iy co trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  moét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém modt ctra dién tir; dong thoi

chuyen cho can bd tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11:Thii tuc Phé duyét Piéu 1¢ Hoi

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

- Tiéo nhan va kidm tra hd so Giay tié’p’ nhan h(‘A)‘SO’ va hen tra két
b 1K N e 1A A A N AL K A s qué/ Phi€u yéu cau b6 sung hoan
- Quet (scan), nhap dir licu trén phan | BO phan tiép nhan va |~ o jam | thign hd sof Phiéu tir chéi tiép nhan
Bwée 1 | mém mot ctra dign tir cua don vi tai | trd két qua cua So A LA L2 ‘,
A \ . o ~ VigC gidi quyet ho so/ Phiéu kiém soat
”l:rung tm Phuc vu hanh chinh cong Norvu quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tinh toan bg ho so)
Buée?2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan| Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
cong nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM viéc hd so (kém theo toan bé ho so)
- Xt ly, thé}m dinh ho 50. Néu hﬁ) SO
chua du di€u kién thi dé nghi b6 sung. Chuvén vién phon 14 noav 1am _ .
Budgce 3 Néu ho so du dieu klél’l ﬂ:li tham muu XgCQ&TCpBM 9 \g/lglc NQI dung trinh cua S& NQI vu
UBND tinh phé duyét diéu 1€ va c6 cac '
du thao keém theo.
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- Trinh lanh dao phé duyét.

. Lanh dao phong xem xét, trinh lanh | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam N . aa NTAS
Buwéc 4 dao S& XDCQ&TCBM viée No6i dung trinh cia S& Noi1 vu
. < . . A s 1a ~ \ 0,5 ngay lam . . e arAs
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So viee No6i dung trinh cia S& No1 vu

- , BCS dang UBND | (0 ‘ ,
Bwée 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, g No6i dung can cho y kién

BTV Tinh ay

dinh thoi gian

Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)

- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
ban nhén dan tinh (sau khi nhdn dwoc van Chuvén vian
. ban thong nhat y kién cua cdp co tham . Y 0,5 ngay - NO1 dung trinh ciia S& No1 vu
Bwéc 7 ) P phong g L1z
quyén). lam viéc - Ky giao nhan va Phiéu kiém soat.
R 1 A 1 A ek A o ) XDCQ&TCBM
- Chuyén ho so dén quay tiep nhén cua So
No6i vu dé chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
. ] . 12,5 ngay | ho so gidy dén phong chuyén mon
UBND tinh xem xet quyet dinh lam viée |- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)
. 8.1. Phan cong xur ly ho so: ~ A > A 1sA , ) £, 1A
Buwéce 8 | . . PSR .| Lanh dao Phong 0,5n93y | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
I.‘Emh dao phong cjhuye;n ho so cho chuyen KTTH lam viéec | 5o (kém theo toan bg hé so)
vién tham muu giai quyét. '
8.2. Tham muwu xit 1y hd so: . X, 4 . e 1o
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, ¢ | Chuyénvién | 08 ngay lam DI{ j[hao .AQuy.eE dmh’hoac van ban. t
xuét phuong an xir 1y, du thao két qua thu | Phong KTTH vige | choL 1;}1‘6“ k}ff“ Szat e tr;?hh%lal
fuc hanh chinh. quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
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- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao

phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén
hdé so cho Lanh dao Vian phong xem Xét,
tham tra

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thy Iy

Lanh dao Phong
KTTH

01 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhét, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhat thi c6 v kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mon thy 1y du
thao van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu
thudc thdm quyén Lanh dao Vin phong)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban ding thoi
han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bé ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y
du thao vin ban thé hién ¥ kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so va chuyén bo phan Vin thu lay
sO

Lanh dao UBND
tinh

1,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chi.
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Quyét dinh hodc vin ban tir choi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so-
Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét ho

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu triv Van the UBND | 0,5 ngay

hd so theo quy dinh. tinh lam vige SO
Tiep nhén van ban, kiém tra va chuyén cho Chuyén vién 5
. A LA ik T SR . 0,5 ngay
Bwoc 9 | BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi phong 1am viee
vu XDCQ&TCBM '
B4 phan tiép

Quyét dinh phé duyét dicu 18 hoi hodc
van ban tra lo1 khong dong y c¢6 néu rd
ly do

Tra két qua cho td chure, c4 nhan va thu 18

phi theo quy dinh (néu c6) nhan va tra ket 10,5 ngay

qua cua S6 Noi | lam viée
vu

Buwoc
10

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chic phong chuyén mon duoc giao xir
Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 16i d@én t6 chirc, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyen cho can bd tlep nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thii tuc Bdo cdo to chirc dai hdi nhiém Ky, dai hdi bat thuong

Trinh tw Trach nhiém thwe | Thoi gian

thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua/san pham

Quy trinh 1 (13 ngay lam viéc)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

- Tiép nhan va kiém tra ho so. Bo phan ticp nhan | 5 Ngay | qua/ Phiéu yéu ciu bd sung hoan
Budc 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu trén phan mém mot | va tra két qua cua S s . e
Quet ( ), nhap U P . lam vigc thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan

ctra dién tu cua don vi tai Trung tdm Phuc vu S No1 vy SO CE oy R .
gidi quyét hd so/ Phi€u kiém soat
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hanh chinh cong tinh

quy trinh gidi quyét ho so (kém
theo toan bo ho so)

Phiéu kiém soat quy trinh giai

. - Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay Z 1A . s g ag A
Buge2 nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc g;yet ho so (kem theo toan b ho
- Xir 1y, tham dinh ho so. Neu ho so chua du Chuyén vién
Buge 3 | 160 kién thi & nghi b6 sung. Néu ho so du phong LLngay | \isi dung trinh ciia S& Noi vu
di€u kién thi soan ndi dung trinh Chu tich Uy lam viéc
NPT XDCQ&TCBM
ban nhan dan tinh
. ~ . e e 1x \ Lanh dao phong | 0,5 ngay a . e NTAS
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao So& XDCQ&TCBM | lam viée N1 dung trinh ciia S6 N1 vu
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?éfn S | Noi dung trinh ciia So Noi vu
- , BCS dang UBND | Khang xac ‘ ,
Bwée 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, | dinh thot Noi dung can cho y kién
BTV Tinhuy | gian
Quy trinh 2 (12 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
’ nh%n (,iar.lxtlnhy (sazt khz, nhgm du'_og van ban thong Ch\uyen Vién 05ngdy |- Noi dung trinh ctia S& Noi vu
Bu6c 7 | nhat y kien cua cap co tham quy én). phong lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Chuy€n ho so dén quay tiép nhan cua S6 Noi | XDCQ&TCBM i Y8 ‘
vu dé chuyén cho Van thu UBND tinh
10,5 - Van thu UBND tinh nhan va
Budc 4 | UBND tinh xem xét quyét dinh ngay lam |chuyén hoé so gidy dén phong

viéc

chuyén moén
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

8.1. Phén cong xir Iy hd so:

N . 21 A .~ | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
tﬁ:rr;h n?fl‘,ﬁ gf;‘fu ;gfyen ho so cho chuyen vién KTTH lam viéc | hd so (kém theo todn bé hé so)
8.2.Xirly hoso: o e 1 s s

- Kiém tra nd1 dung ho so; Nghién ctru, dé xuat o . D}I tl}ao van ba.nk chqxphep poac van
phuong 4n xir 1Y, du thao két qua tha tuc hanh Chuyénvién |06 ngay | ban tir choi. Phicu ki€m soat quy
chinh. ' Phong KTTH | lam viéc | trinh gidi quyet ho so (kem theo toan
- B4o céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. bo hé so)

8.3. Lanh dao phong xem xét h?) S0’ L L ) L

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho | . . Dy thao van ban cho phép hodc van
so cho Lanh dao Vin phong xem xét, thim tra Lanh dao Phong | 01 ngay | ban tir choi. Phi€u kiém soat quy

- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ Kién chi dao KTTH lam vigc | trinh giai quyet ho so (kém theo toan
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy b6 ho so)

8.4. Lanh dao Van phong xem xét ho 50

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh

Léanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; o oL

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, | _ 5 ‘ Dy thao van bdn cho phép hodc van
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao Lanh d\ao Van |01 ngay ban tur .01'101. Phiéu kiém \soat quy
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc phong lam viéc '[I'lAl’lhAglal quyet ho so (keém theo toan
tham quyén Linh dao Vian phong) hodc trinh b6 ho so)

Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam

bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 1,5 ngay Vién ban cho phép hodc van ban tur

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét tinh lam viéc | choi.




57

hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu Iy du
thdo van béan thé hién y kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t ho
so va chuyén bo phan Vin thu 1dy s6

Vian ban cho phép hodc van ban tir

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so: Van thr UBND | 05 ngdy | chéi.

Chuyén két qua cho S& N1 vu va luu trir hd so

theo auv dinh tinh lam vigc Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
quy dinA. ho so
Buéc 9 Tiép nhén van ban, kiém tra va chuyén cho Bo Ch%ﬁ%?]glen 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua ctia S6 No1 vu XDCQ&TCBM lam viéc
B0 phéan tiep Van ban cho phép hdi t6 chure dai

Buge |11 két qua cho to chuc, ca nhan va thu 18 phi

theo quy dinh (néu cd) nhan vatrakét |0,5ngay | hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
10 !

qua ciia SO Noi | lam viéc | hodc vin ban tra 16i khong dong v
vu conéurd ly do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
duoc giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir;
dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Thii tuc Cong nhin quy di diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién hdi dong quin ly quy

| Trinh ty | Noi dung cong viéc | Trach nhiém thwe | Thoi gian thuec | Két qui/san pham
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thuc hién | \ hién hién |
Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)
, 7 ‘ , Gidy tié'p, nhan h(k)‘so va hen tra két
- Ti€p nhan va kiém tra ho so. ‘ ‘ B0 phan tiép qua/ Phi€u ylu céu bd sung hoan
. - Quét (scan), nhadp dir li¢u trén phan mém | nhéan va tra két 0,5ngay | thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
Buoéc 1 NP o n Y Q NTA: \ A £ 1A A 1R ,
mot cua dién tir cua don vi tai Trung tdm | qua cua S& No1 lam viéc | giai quy€t ho so/ Phiéu kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh cong tinh vu trinh giai quyét ho so (kém theo toan
bo ho so)
Buée 2 | X0 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay Phi€u ki€m soat quy trinh giai quyet
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM lam vi¢c | ho so (kem theo toan bo ho so)
- XU ‘13’/, tham diqh ho 50. Néu ho Ny c}lua
du diéu kién thi d€ nghi bo sung. Néu ho so
' 61,1 diéu lflen thi soan noi cll.mg, j[rlnhA Ban Chuye‘n Vién 14ngdy | Du thio ndi dung trinh Ban can su
Budce 3 | can sy dang UBND tinh doi voi nhan sy phong lam viee | dane UBND tinh
thudc dién Ban can sy dang UBND tinh, | XDCQ&TCBM : &
Ban Thuong vu Tinh Gy quan 1y.
- Trinh lanh dao phé duyét.
. ~ \ el 1x . | Lanh dao phong | 0,5 ngay a .  en nTAs
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Sé XDCQ&TCBM | 1am viée Noi dung trinh ctia S& Noi vu
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao S& ?éfn nv%g Noi dung trinh cta S& Noi vu
, - , BCS dang UBND | Khong xac ‘ ,
Buwée 6 | Trinh cap c6 thdm quyén cho y kién tinh, TT Tinh 0y, | dinh thoi Noi dung can cho y kién
BTV Tinh iy | gian

Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)

Buéc 7 | - Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy

| Chuyén vién

| 0,5 ngay 1am | - Noi dung trinh cia Sé Noi vu
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Bworc 8

ban nhéan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban | phong viée - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
thong nhdt ¥ kién cia cdp c6 tham quyén). XDCQ&TCBM S04t
- Chuyén ho so dén quay tiép nhan ctia S& Noi
vu dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
- Van thuy UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
12,5 ngay | chuyén mon

UBND tinh xem xét quyét dinh

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

8.1. Phan cong xir Iy ho so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Y0 .| Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam A .
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén KTTH vide quyét ho so (kem theo toan bo ho
vién tham muu giai quyét. ' 50)
8.2. Xir Iy ho so:
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, de Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
xuat phuong an xwr ly, du thao két qua thu tuc | Chuyén vién 08 ngay lam | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. , Phong KTTH viée giai quyét hd so (kém theo toan
- Bao cao bang phiéu trinh cho Lanh dao bé ho so)
phong.
8.3. Linh dao phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuxén Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
ho so cho Lanh dao Van phong xem x¢ét, tham | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
tra , , , KTTH vige giai quyét hd so (kém theo toan
- Néu khong thong nhét thi co y kién chi dao, bé ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hd so Lanh dao Van | 01 ngay lam | py thao Quyét dinh hodc van ban
- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh viée tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh

phong UBND
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Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duy€t; tinh giai quyét ho so (kém theo toan
- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, bo ho so)
chuyén lai phong chuyén moén thu ly du thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban ding thot han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién }(héc thi cl}uyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh Lanh dao 1,5 ngay lam ‘o o
dao Vian phong hodc Lanh dao UBND tinh ky| UBND tinh viée Quyét dinh hodc van ban tir choi.
duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén bo phan Van thu lay so
8.6. C?uyein kef qua va lu’l} .tru’ h(? soT . | Van thr UBND | 0.5 ngay Iam QllXet dglh hOE:IC van b‘an tu.?hm.
Chuyén két qua cho S& No1 vu va luu trir ho . A Phiéu kiém soat quy trinh giai
; tinh viéc 2, 1A
so theo quy dinh. quyét ho so
, Tiép nhén vian ban, kiém tra va chuyén cho Bo Chuye\n VIEn 0,5 ngay lam
Bwoc 9 N N SRS phong A
phan ti€p nhan va tra két qua ctia S& Noi vu XDCQ&TCBM viéc
s LA A o1 iAo . .| BO phan tiép Q.lgyet .th cons nhan‘ my du A
. Tra két qua cho té chirc, ca nhan va thu 1€ phi NN R diéu kién hoat dong va cong nhan
Buoe | o quy dinh (néu co) nhan va tra ket | 0.5ngay lam | e hoi ddng quan 1y qu
10 auy & qué ctia S6 Noi | viée 1 COE qhan 1y quy

vu

hodc vin ban tra 101 khong dong
y c6 néu rd ly do
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+ Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhéan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién tu; dong
thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viée

Quy trinh s6 14: Thii tuc Ty gidi thé quy

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)

- Tiép nhén va kiém tra ho so.

Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua/

, - Quét (scan), nhap dit lidu trén phn B? p}}an;tlep 71’11’15;11’1 0,5 ngay Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so/
Budc 1 A Ne e . C o vatrakétquacha | ) 2o | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so/
mém mot cua dién tr cua don vi tai . NTA: lam viéc A 1R , . L4
A . . A So No1 vy Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh \ s Ay A

so (kem theo toan bo ho so)
Buée?2 | Xtr Iy cho chuyén vién duoc phan cong | Lanh dao phong | 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd

nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM | lam viéc |so (kem theo toan bo ho so)
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- Xir 1y, tham dinh ho so. Néu ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. Chuvan vién
; Néu ho so du diéu kién thi soan noi ye 04 ngay | Du thao ndi dung trinh Ban can su dang
Buwéc 3 . X , \ phong oA ,
dung trinh xin y kién Ban can su dang XDCQ&TCBM lam vi¢c | UBND tinh
UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé duyét.
. Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao | Lanh dao phong | 0,5 ngay n . e wTAs
Buéc 4 S XDCQ&TCBM | Iim viée No6i dung trinh ctia S& No1 vu
. ~ \ 1 e s s ~ \ 0,5 ngay a . P
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 14m vidce No6i dung trinh ctia S& Noi1 vu
’ q ‘ ’ BCS dang UBND | Khéng
Bwéce 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, | x4c dinh | N61 dung can cho y kién
BTV Tinhuy | thoi gian
Quy trinh 2 (09 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén hd so trinh Uy ban A
A A R .., 2 % | Chuyén vién
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong . . n \ o a NTA
. IV S A phong 0,5 ngay - Noi dung trinh ctia S6 Noi vu
Buwéc 7 | nhat y kién cua cap co tham quyén). NN S A . Az ,
2 1A £ Y . ara: | XDCQ&TCB | lam viéc - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Chuyén ho so dén quay ti€ép nhan cia S& Noi M

vu dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
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Buwoc 8

- Vép thl}f UBND, tinh, nhan va
chuyén hé so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 7,5 ngay | chuyén mon
lam viéc - Phjéu }(iém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bé ho
S0)
8.1. Phan cong xir ly !16 50" Lanh dao 0.5 naa Phié}l kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién Phong KTTH : é;m \%éz quyét ho so (kem theo toan bo ho
tham muu giai quyét. i S0)
8.2. Xir Iy ho so: :
- Kiém tza noi dung hd so; Nghién ciru, dé& xut Chuyén vién 03 g f)u L}?Ol%%’étk@nh hofic Véntk3ér}11
f e 1Y 2 A ona the : ngdy | tir choi. Phiéu kiém soat quy trin
Eﬁ:;%ng an xu Ly, durthao ket qua thit tyc hanh Phong KTTH lam viéc | giai quyét ho so (kém theo todn bé
- Bdo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. hé s0)
8.3. Lanh dgo phong xem xétho so: Du thao Quyét dinh hodc vin ban
b homone g i B | vt | oty | e P oo
' ’ Phong KTTH lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo todn bé

- Nég khong thong nhat thi co ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y

ho so)
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8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 50
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Léanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhét thi co ¥ kién chi dao, | Lanh dao Vin . Dy thao Quyet dinh hoge van ban
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao | phong UBND ql ngay tir choi. Phieu kiem sodt quy trinh
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tinh lam viéc glf“ quyet ho so (kém theo todn b
thAm quyén Linh dao Van phong) hoic trinh hé s0)
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y du
thdo vin ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh Lanh dao 1,5 ngay . oL,
dao Vin phong hoic Lanh dao UBND tinh ky| UBNDtinh | [amviee | QUYStdinhhodc van ban tir choi.
duyét. '
- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Van thu 13y s6
8.6. C!luyé,n tra két qua va luwu trir ho so" ‘ Vin thu 0,5 ngay Qu}{ét dinh hodc van ban tur chéi.
Chuyén két qua cho S& N6i vu va luu trit ho so UBND tinh : é;m viee Phi€u kiém soat quy trinh giai
theo quy dinh. i quyét ho so
Chuyén vién

Buée 9 Tiép nhan vén ban, kiém tra va chuyén cho Bo phong 0,5 ngay

phan ti€p nhén va tra két qua cua S& Noi vu XDCQ&TCB lam viéc

M
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Bo phan tiép Quyét dinh giai thé, thu hoi gidy
nhanvatrakét | 0,5ngdy | phép thanh lap va cong nhan diéu
qua ctia SO Noi | lamviéc | 1€ quy hodc van ban tra 161 khong

vu ddng v ¢ néu rd Iy do

Tra két qua cho ,té chure, cd nhan va thu I¢ phi
Buwoc 10| theo quy dinh (néu co)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chitc phong chuyén mén duge giao
XU Iy cO trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ci nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong
thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Thii tuc hop nhit, sip nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat déng quy

Trinh . i e
tu thue Noi dung cong viéc Trach n!lfgm thye Thoi san Két qua/san pham
.hiél; : : hién thuc hién

Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Ti€p nhan va kiém tra ho so. TPy A s qué/ Phiéu yé€u cau bo sung hoan
, ; . e tem oA A x| BO phan tiép nhan va N e 1A N .
Bwée | - Quét (scan), nhap dir li¢u trén phan mém v % o .« | 0,5ngay lam | thién ho so/ Phicu tir choi ti€p nhan
NP C ~ tra két qua ctia S& " X, 1A K2 ,
1 mot ctra dién tr cia don vi tai Trung tam n viée gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
\ 4 A 9 NQI Vu N P A A \
Phuc vu hanh chinh cong tinh quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so)

Budce | - Xur Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai




66

2 | nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM viée quyét hd so (kém theo toan bé ho
50)
- Xt Iy, tham dinh ho so. Néu ho so chua
.| da diéu kién thi d€ nghi bo sung. Néu ho A in \ s
Buéc AT . . .| Chuyén vién phong | 14 ngay lam | ... . o NTAS
3 SO d}l di€u ki¢n thi soan ndi dung trinh xin XDCQ&TCBM vide Noi dung trinh cia S& Noi vu
v kién Ban can sy dang UBND tinh. '
- Trinh 1anh dao phé duy¢t.
Buwéce | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao| Lanh dao phong | 0,5ngay lam | ... . o NTAS
4 S XDCQ&TCBM viée No1 dung trinh ctia S& Noi vu
B‘;"’c Lanh dao S& xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao So Sigcngay 1AM | 151 dung trinh ctia S& Néi vu
Buée ’ 7 ‘ ’ BCS dang UBND | Khong xac ‘ ’
5 Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh iy, | dinh thoi Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian
Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
.| nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong | Chuyén vién N - NoOi dung trinh ctia S& Noi vu
Buée Y S S 3 \ 0,5 ngay lam S A N
7 nhdat y kién cua cap co tham quyén). phong viee - Ky giao nhéan vao Phiéu kiém
- Chuyén ho so dén quay tiép nhan cia S¢ Noi vu | XDCQ&TCBM ' soat
de€ chuyén cho Van thu UBND tinh
- Vél} thu" UBND tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
Buéc | yBND tinh xem xét quyét dinh 112:’ 5ngay | chuyen mon
8 amviee ) Phi€u kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)
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8.1. Phan cong xir 1y ho so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

i .. | Lanhdao Phong | 0,5 ngay lam A
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién KTTH vide quy€t ho so (kém theo toan bo
tham muu giai quyeét. ' ho so)
8.2. Xir Iy ho so: 7 L o
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, dé xuat Chuvén vian 08 naay [am Dy t}}ao Quyet .szh .l}oac van
phuong 4n xir 1Y, du thao két qua thu tuc hanh Yy gay ban tir choi. Phicu kiém soat
chinh. Phong KTTH Vige quy trinh giai quyet ho so (kem
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. theo toan b ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: i L L
- Néu Linh dao phong théng nhat thi c}luyén ho Lanh dao Phong | 01 ngay 1am 1]j)u’ tl}aoh(gpyeltl.(zmllzlxloac van
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra KTTH - an fu choi. Phicu kiem soat
- Neu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao, viee quy trinh gidi quyet ho so (kem
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy theo toan bg ho so)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so
- Néu Linh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; ) L. L
- Néu khong thong nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao,| Léanh dao Van 01 naav Iam Dy thao Quyet dinh hogc van
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao vin | phong UBND gay ban tir choi. Phicu kiém soat
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thugc tham tinh viee quy trinh gidi quyet ho so (kem
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao theo zoan bg ho s0)
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- }\I’eu Eanh an [‘JBNDAtmh. }(hong k’y duy¢:c hOfflC Lanh dao UBND | 1,5 ngay lam Quyét dinh hodc van bén tir
co y kién khac thi chuyén vién thuy ly du thao van tinh viée chéi

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
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- Néu dong ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Van thu 1dy sb

Quyét dinh hoac van ban tir
Van thu UBND | 0,5ngay lam | choi.
tinh viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai

8.6. Chuyén két qua va lwu trir hd so:
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho so

theo quy dinh. quyét ho so
Buéc | Tiép nhan vén ban, ki,ém tra va chuyén cho Bo Chl;%%?}glen 0,5 ngay lam
9 phan tiép nhan va tra két qua ctia S6 No1 vu XDCQ&TCBM viéc

Tra két qua cho 6 chitc, c& nhan va thu 18 phi | Bo phan tiép nhan Quyet dinh hop nhat, sap nhap,

Buoe |y o quy dinh (néu c6) va tra két qua cia | 02 98 1am | chia, tich quy hodc van ban tr
10 . NTA vige 161 khong dong ¥ ¢6 néu 1o 1y
S6 Noi vu do

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc phong chuyén méon dugc giao xtr
Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 16: Thii tuc cong nhin thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy

Trinh ty
thue NOi dung cong viéc
hién

Trach nhiém thuwe Thoi gian

hién thue hin Keét qua/san pham
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Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)

- Ti€p nhan va kiém tra ho so.

B6 phan tiép nhan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bo sung

Buge 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu trén phan mém | - c két qua cia 0,5 ngé}y lam hoan thi¢n ho SO’/APhiAéu tir chf;i
mot cua di¢n tor cua don vi tai Trung tdm S& Nbi vu viece ticp nhan giai quyét h.o.so/ Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong tinh T kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)
Buée?2 | Xtr 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam 1;1}11;2 hlélesrg (/scg;j;[ ﬂ(;lsg t;g;lhbég;g
nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM viéc 50) :
- X1r 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi b6 sung. Néu ho so du
diéu kién thi soan noi dung trinh Ban can sy o . N
Buée 3 | dang UBND tinh doi véi nhan su thudc dién Chuyén vién phong | 04 ”9‘?‘}’ lam No61 dung trinh ctia S& Noi vu
Ban can su dang UBND tinh, Ban Thuong XDCQ&TCBM viee
vu Tinh uy quan ly.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh linh dao So | -anh dao phong 10.5ngay 1am |\ 41110 rinh ciia S6 Noi vu
‘ ’ ‘ XDCQ&TCBM | viéc ' T
. < . bt A Af < Ee T ~ . 0,5ngay lam | .. o Qa NAG
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& viee N1 dung trinh ctia S& Noi vu
BCS dang UBND | Khong x&c
Buwéc 6 | Trinh cap cé tham quyén cho ¥ kién tinh, TT Tinh iy, | dinh thoi Nbi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian

Quy trinh 2 (09 ngay lam viéc)
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- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban

nhén dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong | Chuyén vién 0.5 nai - N1 dung trinh cua S¢ Noi vu
Bude 7 | nhat y kién ciia cap c6 tham quyen). phong : é;m Vgiéz - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
- Chuyén ho6 so dén quay ti€ép nhan ctia S& Noi vu | XDCQ&TCBM i soat
dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 7"5 ngay Chuy(?n m(?n
lam vi¢c - Phicu kiém soat quy trinh gial
quyét hod so (kém theo todn bo
hé so)
8.1. Phén cdng xir 1y ho so: Lanh dao Phong | 0.5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién KTTH lé;m vide quy€t ho so (kem theo todan bo
tham muu giai quyét. i ho so)
8.2. Xir Iy ho so: 7 . o
' - Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé xuét Chuyénvien | 03 ng: Dy thdo lg}_lyet hc_gnh k}_lgac van
Bude 8| phuong an xir 1y, du thao két qua thu tuc hanh Phong KTTH | 1 ngay ban tr choi. Phieu kiém soat
chinh. lam vigc quy trinh giai quyét ho so (kem
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. theo toan bg ho so)
8.3. Linh dao phong xem xét ho so: i L L
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho Lanh dao Phong ‘ Dy thdo 1?‘1'1yet h('i%nh kl'l?ac van
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra KTTH 01 ngay ban tur choi. Phicu kiém soat
- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, lam vice quy tm}h glal quyet ho so (kem
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy theo toan bg ho so)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hd so: Lanh dao Van 01 na: Du thao Quyét dinh hodc vin
- Néu Lanh dao Van phong théng nhit, trinh | Phong UBND |~ ngay ban tir chdi. Phiéu kiém soat
tinh lam vige quy trinh giai quyét ho so (kém

Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phe duyét;
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- Néu khong théng nhét thi co y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao vin
ban tra 1oi co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hoic trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bdo ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

theo toan bé ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
c6 y kién khéc thi chuyén vién thu 1y dy thao van

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin Ulﬁlr\l]}[l)i?gh 1"5 ngfily Qu}fét dinh hodc van ban tir
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. lam vi¢e choi.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
so Va chuyén bo phan Vin thu 13y s6
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: . 5 Quﬂyet dinh hodc van ban tu
PO \ . NTA- . Y Van thu UBND | 0,5 ngay choi.
Chuyén két qua cho S& N1 vu va luu trit ho so h 1am Vi hidy kid . i gidi
theo quy dinh tin am vi¢e Phi€u kiém soat quy trinh giai
T quyét ho so
Buée 9 Tiép nhén van ban, ki,ém tra va chuyén cho Bo Chu;i/%r:]wen 0,5 ngay
phan tidp nhan va tra két qua ciia S& Noi vu <D c% &TQCBM Jam viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 1¢ phi B? ph? n Elel); X Q;u yet dinh cong n}l an tl}gy ?01’
. : L, nhén va tra két 0,5ngay |bd sung thanh vién Hoi dong
Buoe 10| theo quy dinh (néu co) : . :
: qua cua SO Noi | lam viéc | quan ly quy hodc van ban tra 161

vu

khong dong ¥ co néu rd 1y do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc phong chuyén mon dugc giao
xu ly co trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qué mot 1an); cdp nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cta dién tir; dong
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thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

Trinh tu
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (21 ngay lam viéc)

- Tiép nhén va kiém tra hd so. Y G} ay thép n}.l? N hf) SG‘AVé I;en tra
] hio dit 1ia A0 phi B6 phan tiep két qua/ Phlqu yéu cau bo sung
Buée 1 ) Quet (Ascar{), Ié,?p qu’ {eu(fitren phan nhan va tra két 0.5 neav 1am vide hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
?em m?t Cgﬁ ten tﬁ‘ CEa hfmh VlAtal qua cua S& Noi > NEdy : tlep nhan giai quyet ho so/ Phleu
7r;1lng tam Fhuc vy hanh chinh cong vu kiém soat quy trinh giai quyet
tn hé so (kém theo toan bo ho so)
e |- X0 19 cho chuyén vitn duoe phin | Linh duophing | ¢ | o 95 S8 G KO0 £
cong nhiém vy tham muru. XDCQ&TCBM > Ngdy : ;lz 0,1};0) :
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. A
L 1A y X s 2. Chuyén vién
. Néu ho so du di€u kién thi soan ndi . e en n . e gAs
Buoc 3 . . \ , phong 19 ngay lam viéc | Noi dung trinh ctia S& Noi vu
dung trinh Ban can sy dang UBND tinh
. \ A ~ A A ~ | XDCQ&TCBM
cho phep thanh 1ap quy va cong nhan
diéu 1€ quy.
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- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.

. Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh | Lanh dao phong S e ea n . " Q2 NTAL
Buérc 4 dao S& XDCQ&TCBM 0,5 ngay lam viéc | NOi dung trinh cua S& Noi vu
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc No6i dung trinh cia S6 NoO1 vu
BCS dang
. ) £ o1k A ;1A UBND tinh, TT | Khong xac dinh n A L 1A
Buéce 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién Tinh dy, BTV | thoi gian Noi1 dung can cho y kién
Tinh uy
Quy trinh 2 ( 19 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhéan Chuvén vién
dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong nhdt y kién ye 5 - No1 dung trinh ctia S& N1 vu
. . xS,z A phong 0,5 ngay . A s AR
Buéce 7 | cua cap co tham quyén). - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
X A X XK ~ , , ne 2 XDCQ&TCB lam V1€C .
- Chuy€n ho so dén quay tiép nhan ctia S6 Noi vu dé M soat
chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. . £ e 17,5 chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh ngay lam . o
vige - Phiu ki€m soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)
Buée 8 ~ ~ > 37 LA . i X X , N
81;%?1.111})2:: ;ﬁgfgxghlglyle}r? 181% so' cho chuyén vién tham Lanhdao 10,5 ngay gﬁ;%ltl 11::*)6?; s(;;z;q;lye(t)ntr;gng lba;
X Phong KTTH | lam viéc A '
muu giai quyét. ho so)
8.2. Iham muu xir Iy ho so: _ L Du thao Quyét dinh hodc vin
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctu, d€ xuat | Chuyénvién |13ngdy | ban tir chéi. Phiéu kiém soat
phuong an xit 1y, du théo két qua thi tuc hanh chinh, Phong KTTH | lam vi¢c | quy trinh giai quyét ho so (kém

- Bdo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

theo toan bo ho so)
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8.3. Lanh dao phong xem xét ho 50" o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so

Du thao Quyét dinh hoac van

cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Lanhdao [ 0lngay | ban t Chéi; Phiéu,kiém soat

- Néu khong théng nhét thi ¢6 y kién chi dao, chuyén Phong KTTH | lam viéc | quy trln‘h glfu unyét ho so (kem

lai cho chuyén vién thu Iy theo toan bj ho so)

8.4. Linh dao Vin phong xem xét ho so

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhét, trinh Lanh dao

UBND tinh xem xét, phe duyét; i L .

- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | 5 . D}r t}}ao (QF‘Y“ .d}nh .Izloac van

lai phong chuyén mon thy 1y dy thdo van ban tra 161 co Lanh d‘ao Vin 0‘1 ngay ban tu" ChOl.. vl?hleuiklegn sodt

quan trinh duyét (néu thuoc tham quyén Lanh dao Vin phong lamvice | quy '[I'll’l‘h glal qA‘uyet ho so (kem

phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky theo toan bg ho so)

duyét, ddm bdo ban hanh van ban dung thoi han hen

tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc cé ¥

kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao van ban thé X \ . L

hién § kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoge | Lanhdao | 15ngay | Quyet dinh hodc van ban tir

Lanh dao UBND tinh ky duyét. UBND tinh lam viéc | choi.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va

chuyén bo phan Vin thu lay s6

8.6. C!luyén tra két qua va luwu trir ho so" ‘ Vin thu 0,5 ngay Cthget dinh hogc van ban tr

Chuyén ket qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo , LS &1 lR . .
UBND tinh lam vi¢c | Phi€u kiém soat quy trinh giai

quy dinh.

quyét ho so
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Chuyén vién
Budc Tiép nhéan vin ban, kiém tra va chuyén cho B6 phan phong 03 gio
09 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Noi vu XDCQ&TCB | lam viéc
M
. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1¢ phi theo quy Bo P ha_u} tleqp .\ QuNy et‘du}h cho Phep. ;[hanAh 12.113
Budc dinh (néu c6) nhan va tra 02 gio | quy va cong nhan d1eg 1€ quy
10 : ket qua cua lam viéc | hodc van ban tra 1061 khong

S& Noi vu

ddng ¥ ¢6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mét lan), cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cua dién tu; dong
thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

Quy trinh sb 18: Thii tuc cho phép hdi dit vin phong dai dién

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | Thoi gian Két qué/san pham
thuc hién : g cong it hién thue hién q P
Quy trinh 1 (06 ngay lam viéc)
) i . Gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tiép nhén va kiém tra ho so. B4 phan tiép két qud/ Phiéu yéu cau bo sung
Buéc1 |~ Quét (scan), nhap dir liéu trén phﬁn mém mot | nhan va tra két 0,5 ngay hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
cira dién tir cua don vi tai Trung tAm Phuc vu | qua cua S Noi lam viéc tlep nhan giai quyet ho so/ Ph1eu
hanh chinh cong tinh vu kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo todn bé ho so)
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Phiéu kiém soat quy trinh giai

. - Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay L LA X v g g A
Bude2 | iem vu tham muu. XDCQ&TCBM | 1am viéc g{‘);yet ho so (kem theo toan bo ho
- Xir 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
di€u kién thi d€ nghi b6 sung. Néu h6 so du | Chuyén vién . . a . ,
Buéc 3 | dicu kién thi soan noi dung trinh Ban can sy phong 194 ngfaﬂy bu d{haoljrlé)ll\lgur}ghtrlnh Ban can
dang UBND tinh xin ¥ kién. XDCQ&TCBM | amVviee | swdang tn
- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
. ~ \ e el 1n \ Lanh dao phong | 0,5 ngay N . e nTAs
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCQ&TCBM 1am vide No6i dung trinh ctia S6 No1 vu
Bwoc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So %ﬁlr&g Noi dung trinh ctia S6 No1 vu
BCS dang .
, o UBND tinh, TT | KOngxac | o
Bwée 6 | Trinh cap co6 tham quyén cho ¥ kién Tinh ty, BTV dinh thoi | N61 dung can cho y kién
Tinh uy glan
Quy trinh 2 ( 09 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh
Uy ban nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc A . e T
. van ban thong nhdt y kién cia cdp c6 tham | Chuyén vién phong | 0,5 ngay N(‘,)l Qung trAlnh cua SQ;NQI. N
Budc 7 quyén). XDCQ&TCBM 14m viee - K,y giao nhan vao Phiéu kiém
- Chuyénw ho so fié'n quay tiép nhan cua So soat
No6i vu @€ chuyén cho Van thu UBND tinh
. - Van thu UBND tinh nhéan va
Buwéc 8 UBND tinh xem xét quyét dinh 7,5 ngay chuyén hdé so gidy dén phong

lam viéc

chuyén mon
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho
50)

8.1. Phan cong xir Iy ho so:

Phiéu kiém soat quy trinh giai

" . 2059 . Lanh dao Phong | 05 ngay A X ey

Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén KTTH lam Viee quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muu giai quyét. j 50)

8.2. Tham muu xir 1y }16 SO’ .

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién curu, dé Dy théao Quyét dinh hodc vin ban
xudt phuong an xu ly, du thdo ket qua thu | Chuyénvién | 03 ngay tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
tuc hanh chinh. Phong KTTH | lamviéc | giai quyét hd so (kém theo toan
- Bdo cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao bé ho s0)
phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét ho 50

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi Dy thao Quyét dinh hodc vin ban

chuyén ho so cho Lanh dao Vian phong| Léanhdao Phong |01 ngay tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh

xem x¢€t, tham tra ) ) KTTH lam viéc giai quyét ho so (kém theo toan

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi bé ho so)

dao, chuyén lai cho chuyén vién thu ly

8.4. Linh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat,

;[jrtljnlét‘Lanh dao UBND tinh xem xét, phe ) v Dy thao Quyé t dinh hogc van ban

e khéne thine nhit thi o6 ¢ Kidy ohi | cAnhdao Van | 01ngay | tir chéi. Phiéu kiém sodt quy trinh
cu KHORS TONE Mhat thl €0 y KICH ¢} phong UBND tinh | [am viac gidi quyet ho so (kem theo toan

dao, chuyén lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 161 co quan trinh
duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND

b6 h6 s0)
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tinh xem xét ky duyét, dam bao ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Linh dao UBND tinh khong ky
duyét hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién
thu 1y du thdo van ban thé hién y kién chi

dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lénh Lanh dé}thBND 1"5 ng%y Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
dao UBND tinh ky duygét. lam vige
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duy€t h6 so va chuyén bo phan Van thu lay
sO
8.6. C?uyeA’n trz} ket qua va .lu’u tr‘u’ ho SO'NZ Van thr UBND | 0.5 ngay QuXet d}xnh hor?tc van bfln tu’.cvrhm.
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir . o a Phiéu kiém soat quy trinh giai
X , tinh lam viéc £, 1A
ho so theo quy dinh. quyét ho so
Tiép nhan van ban, kiém tra va chuyén Chuyén vién phong | 0,5 ngay
B 6, 9 A A (4 A \ 5 A 5 5 y )
woce cl}o ]Eio phan tiép nhan va tra két qua cua XDCQ&TCBM lam viéc
S& No1 vu
Tra két qua cho t0 c}nﬁ:c, ca nhan va thu 1¢ | B6 phén,tiép nhan 05 naa Quyeét dinh cho phép hdi dat van
Bwde 10 | phi theo quy dinh (néu cd) va tra két qua cua : é;m \gé)c/ phong dai dién hogc védn ban tra
S& Noi vu ' 161 khong dong v c6 néu ro 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chure, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy €6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén phin mém mot cta
dién tir; dong thdi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




Quy trinh s6 19: Thi tuc Hji tw giai thé
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

, 7 ‘ ’ Gjéy tiép nhan ho s0 va hen tra
- Tiép nhén va kiém tra ho so. ‘ ‘ B0 phan tiép két qua/ Phieu yéu cau bd sung
. - Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém | nhan vatra két | 0,5ngay lam | hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Budc 1 N AT oo n . Qo NTA: A £ N £ 1A X
mot ctra dién tr cia don vi tai Trung tdm | qua cua S& N1 VIgC tiép nhan giai quyet ho so/ Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong tinh vu kiém soat quy trinh giai quyet ho
so (kem theo toan bo ho so)
Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Plllnegi hlgesrg ﬂig:;[ tgzg tégzhbég%
nhiém vu tham muru. XDCQ&TCBM viéc ga)y i
- X& 1y, tham (Iinh ho so. Néu hod S0 qhua du
diéu kién thi dé nghi tra ho so. Néu ho S0 da
diéu kién thi lay y kién tham gia mot s6 noi A
Chuyén vién N
. dung cua cac So, nganh (néu can thiét) va A 14 ngay lam n . e T
Buéce 3 phong . Noi dung trinh cua S& N§i vu
tong hop cac y kién tham gia, tham muu XDCQ&TCBM viéc
UBND tmhqdong ¥ hodc khong dong y cho
phép gidi theé hoi va co6 cac du thao kem theo.
- Trinh 1anh dao phong XDCQ&TCBM.
. ~ \ e e 1x ) Lanh dao phong | 0,5 ngay lam | ... . o NTAS
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh cia S& Noi vu
; N \ s e 1z o ) 0,5ngay lam | .. . e ATA
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So viee Noi dung trinh cia S& Noi vu
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BCS dang A .
; Py y UBND tinh, TT | KNONgXac | ‘ y
Buwéce 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién Tinh ty, BTV dm}il atrl]lm No1 dung can cho y kién
Tinh ay g
Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
’ ban nhén dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban Chyyen VIén 05ngdy | - Noi dung trinh cia S& Néi vu
Buwéc 7 | thong nhdt Y kién ciia cap co tham quyén). phong lam via - K% wiao nhan vao Phiéu kid ‘t
- Chuyen ho so dén quay tiép nhan ctia S6 Noi | XDCQ&TCBM vigt Y £1a0 nhdh vao Fhlcd Kiem soa
vu dé chuyén cho Vin thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhén va
12 5 chuyén hé so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh ngay lam | CMUYen mon
viée - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
S0)
8.1. Phén cong xir Iy ho so: Lanh dao Phong | 0,5 ngay Phicu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén KTTH lam viee | quyet ho so (kém theo toan bo ho
Buée 8 | vién tham muu giai quyet. - |so)
8.2. Tham muu xir 1y h@ SO’ .
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé Chuyén vién \ Du thao Quyet dinh hodc van béan
Xl\lﬁt phl,Iong an xu ly, du thao két qua thu tuc phong chuyén 08 ngay | tir chéi. Phleu kiém soét quy trinh
hanh chinh. ) mén lam viéc | giai quyét hd so (kém theo toan bo
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao ho so)
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: Lanh dao Phong | 01 ngay Dy thdo Quyét dinh hodc van ban

- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén

tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
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ho6 so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham
tra

- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y

KTTH

lam viéc

giai quyét ho so (kém theo toan bo
ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban

tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh

giai quyét hd so (kém theo toan bo
hé so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thy 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén bo phan Van thu Iy s6

Lanh dao UBND
tinh

1,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hozc van ban tir chdi.

8.6. Chuyén ket qua va lwu trir ho so: ‘
Chuyén két qua cho S& N§1 vu va luu trir ho
so theo quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir choi.
Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 9

Ti€p nhan van ban, kiém tra va chuyén cho Bg
phén ti€p nhén va tra két qua cua S& Noi vu

Chuyén vién
phong
XDCQ&TCBM

0,5 ngay
lam viéc




82

Quyét dinh giai thé hoi hodc van
ban tra 101 khong dong y c6 néu 1o
ly do

Tra két qua cho to chiic, ca nhan va thu 18 phi | Bo phan tiép nhan
Buwoc 10| theo quy dinh (néu co) va tra két qua cua
S& Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
xt Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chtic, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i trén phén mém mot cira dién tu; déng
thdi chuyén cho can b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thii tuc chia, tach; sap nhip; hop nhat hji

Trinh ty Trach nhiém thuc Thoi gian

thuc hién hién thuc hién Két qua/san pham

Noi dung cong viéc

Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qud/ Phiéu yéu cau bo sung hoan

- Tiép nhan va kiém tra hd so.
0,5 ngay lam | thién ho so/ Phicu tir choi tiép

r A ~ Cn n N BA h;\ 4 h’\
- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan | o Phan ti€p nhan

b A A 9 A 9 9 . . : : k/\ : ) A A s 9. A A - A c R

Budc 1 mém mot ctra dién tir cia don vi tai Trung va traq etAqua cua viéc nhan giai quyét ho so/ Phi€u kiém
A \ , A , S No1 vu , \ Y A A
tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh soat quy trinh gidi quyét hd so
(kem theo toan bo ho so)
. A A N . N Phiéu kiém soat quy trinh giai
, - X1ur 1Iv cho ch h Lanh h n lam 71 A . o A A
Buée 2 u 1y cho chuyén vién dugc phan cong anh dao phong | 0,5 ngay la quyét hd so (kém theo toan b6 hd

nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM viéc 50)

Buéc 3 | - Xt ly, tham dinh ho so. Néu ho so chua | Chuyén vién phong | 14 ngay lam | Noi dung trinh ctiia S& Noi vu
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du diéu kién thi dé nghi tra ho so. Néu ho | XDCQ&TCBM viéc
so du diéu kién thi ldy y kién tham gia

mot sd nodi dung ciia cac So, nganh (néu

can thiét) va tong hop cac y kién tham

gia, tham muu UBND tinh dong y hodc

khong ddng y chia, tach; sap nhap; hop

nhat hoi va c6 céc du thao kém theo.

-Trinh 1anh dao phong XDCQ&TCBM.

Buée 4 Iggnh dao phong xem xét, trinh 1anh dao I;(ellzr)lg ga;lg(: _lpcl:ll(?)’r&% 0,5 n\%gz lam Noi dung trinh ctia S& Noi vu
. ~ , v At e 1oa o \ 0,5 ngay lam | .. . e nTAs
Bwée 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& viee N1 dung trinh cua S& No1 vu

BCS dang UBND | Khéng xac
Buéc 6 | Trinh cép c6 thim quyén cho y kién tinh, TT Tinh @y, | dinhthoi | Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian
Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban Chuyén vién
nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong N N - Noi dung trinh ctia S6 N1 vu
. Y R SR A phong 0,5 ngay lam S A Y
Buwéc 7 | nhat y kién cua cap co tham quyén). XDC A - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2 X £ A ik A 5  NTA: Q&TCB V1EC ;
- Chuy€n ho so dén quay tiép nhan cia S¢ Noi M soat
vu d€ chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
Buée 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh 1122113 L‘igéiy chuyen mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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8.1. Phan cong xur ly !16 S0
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyét.

Lanh dao
Phong KTTH

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan by hé
S0)

8.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Kiém tra n6i dung ho so; Nghién ctru, dé xuat

Du thao Quyét dinh hodc van ban

phu:0’r1g an xur 1}', du thao két qua thu tuc hanh Chuyén vién 08 ngay lam tu Chél Phléu klém soat quy trinh
‘ S ' Phong KTTH viée giai quyét hd so (kém theo toan b
chinh. ‘ , < ;
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. hé s0)
8.3. Linh dao phong xem xét ho so: .
- Néu Lanh &aopphbr%g thong nhat thi chuyén ho .. | Du thao Quyét dinh hodc van ban
‘ Lanh dao 01 ngay lam | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh

so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khoéng thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao, Phong KTTH viee gifﬁ quyét ho so (kem theo toan bg
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy ho s0)

8.4. Linh dao Vin phong xem xét ho so

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; ) L oo

- Néu khong théng nhét thi co y kién chi dao, | Lanh dao Van | o, ngay lam Dy thao Quyét dinh hodc van ban
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao | phong UBND ° tr choi. Phi€u kiém soat quy trinh
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tinh viee giai quyet ho so (kem theo toan bg
thAm quyén Linh dao Van phong) hoic trinh ho s0)

Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam

bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét | [snhdao | 1,5 ngay Iam , ,
hodc ¢6 y ki€n khac thi chuyén vién thu ly du | ypND tinh vide Quy¢ét dinh hodc van ban tir choi.

thao van ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodac Lanh dao UBND tinh ky
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duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Van thu lay so

Quyet dinh hodc vin ban tir choi.
Phleu kiém soat quy trinh giai

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so:

Chuyén két qua cho S¢ N6i vu va luu trit hd so Van thu 0,5 ngay lam

UBND tinh | viéc

theo quy dinh. quyét hd so
’ 7 7 Chuyén vién
Buéc 9 Tiép nhan van ban, kiém tra va chuyén cho Bo phong 0,5 ngay lam
phan ti€p nhan va tra két qua ctia S& Noi vu XDCQ&TCB viéc
M
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1& phi Bo P han‘ tl?p .15 | Quyét dinh chia, tach; sap nhap;
. : T nhan vatra | 0,5ngay lam PRSI
Buwoc 10| theo quy dinh (néu c6) . " hop nhat hoi hodc van ban tra 161
ket qua cua viée ~ A s oA~ 1s
36 N6i vu khong dong ¥ c6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudce ngay hét han, cong chure, vién chic phong chuyén mon
duoc giao xir 1y co trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chitc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thye hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21: Thi tuc thanh 1ap hoi

Trinh ty Trach nhiém thuc Thoi gian

thue hién Noi dung cong viec hién thwe hién Keét qua/san pham
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Quy trinh 1 (16 ngay lam viéc)

- Ti€p nhan va kiém tra ho so.

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bd sung

. - Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém B? p}}anitlep qnh:c_m 0,5ngay | hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
Bwoc 1 NS L A va tra két qua cua A o % Y X, 1A A
mot cua dién t0 cua don vi tai Trung tam S& N6i vu lam viéc | ti€p nhan giai quyet ho so/ Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong tinh T kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)
Buée 2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngay Plllueél: hlélzrg (]S{Z:;[ tg.lelg tégghbo”g;laé
nhiém vy tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc go,f -
- Xu 1y, tham qTinh ho so. Néu ho S0 qhua du
diéu ki¢n thi d¢ nghi tra h6 so. Néu ho so du
diéu ki¢n thi 1ay y kién tham gia mot sO ndi
dung cta cac S, nganh (néu can thiet) va | ~pivan vien phe X
, \ , uyén vién phon 14 nga n . o NTAS
Buwdc 3 | tong hop céc‘ vy kién tham gia, tham muu XI%/CQ &TCpBM J lam \%é{ Noi dung trinh cia S& Noi vu
UBND tinh dong y hodac khong dong y cho i
phép thanh 1ap hoi va cd cac du thao kem
theo.
- Trinh lanh dao phong XDCQ&TCBM.
Buére 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Sé iagg gg’%gﬁ ?éfn ”Vgl?c’ Noi dung trinh cta S& Noi vy
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& ?afnrlgzz No6i dung trinh ciia S6 NoO1 vu
, ‘ , BCS dang UBND | Khong xac ‘ ,
Bwoc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, dinh tho1 | NOi1 dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian

Quy trinh 2 (14 ngay lam viéc)
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- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban thong

Chuyén vién

- N61 dung trinh ctia S& Noi vu

Buéc 7 | nhdt y kién ciia cap cé tham quyén). phong 0"5 ngay - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2 1A £ A LA A aa NTA: XDCQ&TCB | lam viéc ,
- Chuy€n ho so dén quay tiép nhan ctia S¢ Noi vu M soat
dé chuyén cho Van thu UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 112‘21’1151 Ci%acy chuyfn rTTc?)n
: - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hod so (kém theo toan bo
hé so)
8.1. Phén cong xir Iy ho so: Lanh dao 0,5ngay | Phicu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén h6 so cho chuyén vién Phong KTTH lam viec | quyét ho so (kém theo toan bo
tham muu giai quyét. ' ho so)
8.2. Tham muwu xt ly ho so: .
- Kiém tra noi dung h6 so; Nghién ctru, dé xuét huven via : Dy thao Quyét dinh hodc van
Butc 8| phuong 4n xir 1, du thao két qua thi tuc hanh | —oYenvien 1 08ngay | ban tir choi. Phiéu kiem soat
chinh. Phong KTTH lam vi€c | quy trinh giai quyet ho so (kem
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Linh dao phong. theo toan bg ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét h(‘f) 0’ o Du thi & dinh hodc v
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so Lanh dao olngly |t u thdo I?A}.l}’eth' in k.?ac van
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Phona KTTH 1am vid an tl‘I chot. P teu xiem soat
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, g amviee | quy trn?h glal quyct ho so (kem
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy theo toan bg ho s0)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hd so: Lanhdao Van |, ngay |Du thio Quyét dinh hodc vin
- Néu Lanh dao Van phong théng nhat, trinh Lanh | Phong UBND lam vieec | ban tur chéi. Phiéu kiém soat
tinh " | quy trinh giai quyét hd so (kém

dao UBND tinh xem xét, phe duyét;
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- Néu khong théng nhat thi co ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Linh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.

theo toan bé ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6
y kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao van ban

thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong Ullgllr&}]gi?gh 11 "ﬁjn%?y Qu}fet dinh hogc van ban tir

hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. amviee | choi.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so

va chuyén bo phan Vin thu 14y s6

8.6. Chuyén két qua va luu trir hd so: 9 \ Qu;yet dinh hogc van ban ti

PO , . NTA: . ~ 1A Vin thu 0,5 ngay choi.
Chuyén két qua cho S& No§1 vu va luu trit hé so , NI T , .
theo quy dinh. UBND tinh | lam viéc Ph1@£u lilem soat quy trinh giai
quyét ho so
Chuyén vién

Buée 9 Tiép nhan védn ban, lgiém tra va chuyén cho B0 phong 0,5 ngay

phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu XDCQ&TCB lam viéc

M

Buge | Trd két qué cho t6 chic, cé nhan va thu 1¢ phi theo nﬁgnpfﬁrgi% (| 05ngay Quyét dinh cho phep thanh 13p
10 quy dinh (néu co) qu A ctia S6 N6t | 1am viee hoi hoac van ban tra 161 khong

vu

dong ¥ ¢6 néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xir
1y ¢6 trach nhiém gt théng bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhin trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngdy tra
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két qua (thot gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét. , , ,
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

IV. Linh vye Chinh quyén dia pwong: 02 TTHC ]
Quy trinh s0 22: Thi tuc Phan loai don vi hanh chinh cap xa

Trinh Trach nhiém | Thoi gian X 2
tw .t}ll.l’c Noi dung cong viéc thuc hiéfl thue hién Két qua/san pham
hl@n . . . .
Gidy ,tié’p nhan,h(‘A) s0' va hen
- Tiép nhan va kiém tra hé so. ‘ ‘ B6 phan tiép g?nkeﬁoiiaggﬁuhge; /Cia)%izﬁ
. - Quét (scan), nhdp dir li€u trén phan mém mot cra | nhan va tra két 0,5 ngay &
Budc 1 dién tir ot o A \ . QN A Y tir chdi tlep nhan giai quyét
1én tir cua don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | qua cua S& Noi 1am viéc | 13 so/ Phidu klem sodt quy
cong tinh Ve trinh gidi quyqt ho so (kem
theo toan bo ho so)
. - Xur ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong | 0,5 ngay Ph}.e “ kl;e m ‘Asoat auy trinh
Budc 2 Ve gidi quyet ho so (kém theo
- Xir 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du diéu
kjén thi (jIé nghi bd sung. Né’u ho so du diéu kién thi Chuyén vién . o o ‘
Buée 3 |1y ¥ kien tham gia mét sO ndi dung cua cac So, phong %3 ngay To trlnhqcua S& Noi vu trinh
nganh (n€u can thiét) va tong hop cac y kién tham XDCQ&TCBM lam vi¢c | UBND tinh

gia, tham muu UBND tinh ddong y hodc khong dong
v phan loai don vi hanh chinh cap xa va c6 céc du
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thao kém theo.
- Trinh lanh dao phé duyét.

. ~ \ e el 1x \ Lanh dao phong | 0,5ngay | Noi dung trinh cua S& Noi
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So XDCQ&TCBM lam viée | vu
Buwéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?"5 ngay NOi dung trinh cta S0 Noi
amviéc | vu
o , 5 . - Noi dung trinh ctia S& Noi
Buée 6 Van thu ay s0 vin ban va chuyén h6 so dén B¢ phén Van thu 0‘,5 ngay | vu ’
woc ti€p nhan cia S& dé chuyén Van thu UBND tinh Sé No1 vu lamviéc | - K}’/ giao nhan vao Phiéu
ki€ém soat
- Van thu UBND tinh nhan
va chuyén h6 so gidy dén
UBND tinh xem xét quyét dinh 1183 5ngay | phong chuyen mon
AM VIEC | - Phicu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so)
7.1. Chuyén ho so: o \ \ Phiéu kiém soat quy trinh
Buée 7 | Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham Lanh dao Phong O"5 ng.ily giai quyét ho so (kém theo
. KT-TH lam viéc A
muu giai quyét. toan bo ho so)
Tham muu van ban UBND
7.2. Tham muu xtr ly‘hﬁ SO’ o tlﬁg g;n}ét H[];)E[t)h;;enalfeét;
- Ki€m tra ndi dung h6 so; Nghién ctu, dé xuat Chuyén vién 14 ngay ginh ho}ailé van ban o ch}éi
phuong an xur 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. | Phong KT-TH lam viéc ' | '

- B4o c4o bang phiéu va trinh cho Lanh dao phong.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so)
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7.3. Lanh dao phong xem xét hf”) SO’ o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so

Tham muu van ban UBND
tinh trinh HDND xem xét,
phé duyét Du thdo Quyét

ChorLénh dao Vian thng xem Xxét, :[hém tra 7 Lanth:l'Sl_oTPHhong gljr-nn\?{aéi dinl} hoeftg van ban tir choi.
- Néu khong thong nhat thi cé y kién chi dao, chuyén ' Phiéu kiém soat quy trinh
lai cho chuyén vién thu ly. giai quy€t ho so (kém theo
toan bo ho so)
7.4. Lanh dao Van phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh Tham muu vdn ban UBND
dao’UBND tinh Xem )gét, phe duyé‘g; 7 tinh trinh HDND tinh xem
- Neu ‘khong thf)ng rihat thi c6 y kl?n 0131 daqo, CI}uy‘/e.n Lanh dao Van 01 ngay xét, phé Vduycvt Duvthao‘ QuyAe.t
lai phong chuyén mon thu ly dy thao van ban tra loi hon 1am vidc dinh hodc van ban tur choi.
co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao pnong ' Phiéu kiém soat quy trinh
Van phong) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem xét giai quy€t ho so (kém theo
ky duyét, ddm bao ban hanh van ban ding thoi han toan bo ho so)
hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
-’N_eAu Lan’h da‘o UBI\AID t.lflh khon,g ky dlqu@tvhoa? €0 Ky Quyet dinh hoac van ban
y kién khac thi chuyén vién thu Iy du thao van ban . .
R 1A s LiAo : . < < . Lanh dao 1,5ngay | tir chéi. Phiéu k1em soat quy
thé hi¢n y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong ) NN
UBND tinh lam viéc | trinh giai quyét hd so (kém
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. theo toan b6 hd s0)
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so '
va chuyén bo phan Vin thu 1ay s6
7.6. Chuyén tra két qua va luwu trir ho so" 5 5 ann Pan ‘ .hO phép hodc van
2T A, - NTA \ ~ 1A Vian thu UBND | 0,5ngay | ban tur choi.
- Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo , S A2 , .
; tinh lam viéc | Phiéu kiém soat quy trinh
quy dinh. . 2 1A
gidi quyéet ho so
Buéc 8 | Ti€p nhan van ban, kiém tra va chuyén cho By phan | Chuyén vién | 0,5 ngay
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tiép nhan va tra két qua cua S Noi vu phong
XDCQ&TCBM

lam viéc

Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan va thu 1& phi theo

Buéc 9 | quy dinh (néu co)

vu

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& No1

Vian ban cho phép hoi to
chuc dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong hodc van ban
tra 101 khong dong y c6 néu
ro ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
dugc giao xir Iy co trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir;
ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23: Thi tuc Thanh 14p thén méi, t6 dan phé méi

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (13 ngay lam viéc)

Buwoce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén phﬁn mém mot | nhin va tra két
cua dién tur cua don vi tai Trung tdm Phuc vu | qua ctia S& NoOi
hanh chinh cong tinh

Bo phan tiép

vu

0,5 ngay lam
viéc

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd so
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(kém theo toan bé ho so)

Léanh dao Phiéu kiém soat quy trinh giai
. - Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong phong 0,5 ngay lam 1A . g A
Buoc 2 nhiém vu tham mu., XDCQ&TCB viée quyét ho so (kesn;z)’)theo toan bo ho
M
- Xtr 1y, tham dinh ho6 so. Tham dinh dinh ho
so va ¢ van ,bén dé nghi dia phuong b sung,
hoan thién néu ho so chua dam bao theo quy | Chuyén vién
. dinh hogc thyc hién quy trinh lay ¥ kién céc co phong 07 ngay lam Ry xR s
Buge 3 quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop y| XDCQ&TCB viéc Ket qua tham dinh
dé nghi bo sung ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu M
co).
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao
. ~ . 1 1x ) phong 0,5ngay lam | ... . o s
Buwéc 4 | Lanh dao phong xem x&t, trinh 1anh dao So XDCQ&TCB viéc No6i dung trinh ctia S6 No1 vu
M
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ | O° fhind 1AM | N6 dung trinh cia S& Ni vu
Van thu: 1§y sO van ban Vé‘l7 chuyél} ho so dén Vin thu 05 ngéy lam | - Noi dung trinh cua S(’f,NC)i vu
Buéce 6 | quay tieép nhan cua So dé chuyén Vian thu - NA: A - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
h S& No1 vu vige )
UBND tinh soat
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
Buée 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 04 ngay lam | chuyen mon

viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Phan cong xiwr ly h(‘A; 507,
Lanh dao phong chuyén h6 so cho chuyén
vién tham muu giai quyét.

Lanh dao
Phong KT-TH

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

7.2. Tham muu xir 1y ho so:

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctu, dé
xuat phuong an xir 1y, du thao két qua thu tuc
hanh chinh.

- B4o cdo bang phiéu va trinh cho Lanh dao

phong.

Chuyén vién
Phong KT-TH

0,5 ngay lam
viéc

Tham muu van ban UBND tinh
trinh HDND xem xé&t, phé duyét
Dy thao Nghi quyet hoac van ban
tir chéi. Phleu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan bé
hé so)

7.3. Lanh dao phong xem xét h(‘3,s0': 7

- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham
tra

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu ly.

Lanh dao
Phong KT-TH

01 ngay lam
viéc

Tham muu van ban UBND tinh
trinh HDND xem xét, phé duyét
Dy thao Nghi quyet hodc van ban
tir chéi. Phleu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan bé
hé so)

7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu ly du thao
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bado ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay lam
viéc

Tham muu van ban UBND tinh
trinh HDND tinh xem xet, phé
duyét Dy thao Nghi quyet hoac
van ban tir chdi. Phleu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so)

7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y du
théo van béan thé hién v kién chi dao trinh Lanh

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Ky van ban UBND tinh trinh
HDND tinh xem xét, phé duyét
Dy thao Nghi quyet hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
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dao Vian phong hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so trinh HDND tinh

giai quyét ho so (kém theo toan bé
ho so)

HDND tinh xem xét

8.2. Chuyén ho so:
Lanh dao chuyén ho so tdi1 cong chirc chuyén
mon giai quyet.

Lanh dao
HDND

8.3. Xir 1y ho so: ‘ ‘
- Kiém tra no1 dung ho so; Nghién ctru, dé

Van ban UBND tinh trinh HDND
tinh (kem theo toan bg ho so)

Y kién chi dao (kém theo toan bo
ho so)

| , Thoi gian | Tham muu van ban trinh lanh dao
Bude 8 | Xxuat phuong an xu ly, du thdo két qua thu tuc | Chuyén vién thAim dinh | HPND xem xét, phé duyét Nghi
hanh chinh. phu trach chua 16 quyét hodc van ban tir chdi (kém
- B4o c4o va trinh cho Lanh dao HDND xem theo toan bd ho so)
xét, ky duyét.
8.4. Lanh dao HDND xem xét:
- Néu Lanh dao thong nhat thi ky duyét Nghi N
Z Lanh dao . Lo e a4 K
quyet. , , y HDPND Nghi quyét hodc van ban tur choi.
- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.
Quy trinh 2 (1,5 ngay lam viéc)
9.1. Chuyén két qua va luu trir ho so (sau
, kifi nh;dn dtu’,O’cX van bcin thong nhdt y kién Vin thu 0,5 ngay Iam Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Bwdc 9 | cua cap co tham quyén) UBND tinh | viée Phleu kiém soét quy trinh giai
Chuyén két qua cho S& No6i vu va luu triv : quyét ho so
hd so theo quy dinh.
Buéc 10 | Tiép nhan van ban, kiém tra va chuyén cho | Chuyén vién | 0,5 ngay lam
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Bworc 11

B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Noi phong viéc
vu XDCQ&TCB
M
Bo phan tiép Quyét dinh giai thé, thu hoéi giay

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 1é
phi theo quy dinh (néu co)

nhén va tra két | 0,5 ngay lam
qua cua S& Noi | viée

vu

phép thanh 1ap va cong nhan diéu
1€ qu¥ hodc van ban tra 101 khong
ddng ¥ ¢ néu rd 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mdt 1an); cap nhat Phiéu xin 16i trén phan mém mot cira dién tir; dong
thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

V. Linh V1.rc'T(R) chirc - Bién c}lé: 06 quy trinh
Quy trinh s6 24: Thi tuc Tham dinh dé an vi tri viéc lam

Trinh tu
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Buwée 1 |[Co quan, td chirc xay dung dé an vi tri viéc [am

Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua
Sé& No1 vu

0,5 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bod sung
hoan thién ho so/Phiéu tir choi
tlep nhan giai quyét ho SO'/Phleu
kiém soat quy trinh gidi quyét hd

so (kém theo todn bé hé so)
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- Tiép nhan hd so tur Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Lanh dao S& No1

0,5 ngay lam

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho

- Xu Iy cho phong chuyén mon. Ve viee 50)
o L o N y . o Phié"u lgiém soat quy trinh giai
- Xur Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém| Lanh dao phong |0,5 ngay lam quyét hd so (kém theo toan bo ho
vu tham muu. CCVC viée 50)
Buée 2 |Kiém tra ho so thAm dinh h so:
Néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan|Chuyén vién phong| 03 ngay lam [Vian ban tra ho so dé don vi hoan
TH1 , i i
chinh. CCVC viée chinh
TH2 [Néu hd so dd diy da thi thuc hién budc 3 Chuyen vien phong| 03 ngay 1am ip< 10 h tham dinh
CCVvC viéc
v ‘ Chuyén vign phong| 24 ngay fam |21 ban tham dinh (75 trinh, dig
Buwde 3 [Tham dinh dé an vi tri viéc lam y phong g. Ay thao quyét dinh Uy ban nhdan ddn
CCVvC viée ,
tinh)
Budre 4 [Vin ban tham dinh
Trinh thdm dinh D& 4n Lanh dao phong | 01 nGaY 1M 7 sy hdm dinh
CCVC viéc
Trinh k§ Van ban thim dinh Lanh di‘;so’ Noi |01 "oy lam | -1 ban tham dinh

Truwong
hop 1

Vin ban tham dinh gtri lai don vi (ndi dung Bé an
chua dam bao theo quy dinh)

B6 Phan ti€p nhan
va tra két qua cua
S& No1 vu
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Truong

- Vian ban tham dinh cua S& Noi (du thao quyét
dinh Uy ban nhan dan tinh)

- Chuyén ho so gidy dén quay tiép nhan cua So dé
chuyén Vin the UBND tinh

Chuyén ho so qua
Vian phong UBND
tinh

- Toan bd hd so trinh
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat

4.1 Phan cong xir ly lg(‘“) 50"
Lanh dao phong chuyén h6 so cho chuyén vién
tham muu giai quyét.

L&nh dao Phong
KTTH

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan by ho
50)

4.2 Tham muu xir ly hd so: 7
- Kiém tra nd1 dung Van ban tham dinh cua So
NO1 (du thao quyét dinh Uy ban nhan dan tinh);

Chuyén vién Phong

05 ngay lam

Du thao Quyét dinh hodc van ban
tr choi. Phiéu kiém soat quy trinh

DPé an vi tri viéc 1am cua don vi KTTH viée %15?; gjuyet ho so (kém theo toan bé

- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

4.3 ;Lanlz dao phong chuyAen morA} . 2 1A Du thao Quyét dinh hoac van ban

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho| . . he 2v 1IAm i chéi. Phidu kid , .

so cho Lanh dao Van phong xem xét, thim tra Lanh dao Phong |01 ngay lam tu.: (;h01. Phi€u kiém soat quy trinh
: ’ KTTH viéc giai quyet ho so (kem theo toan bo

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu ly

ho so)
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4.4 Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong théng nhat thi co6 ¥ kién chi dao,

Du thao Quyét dinh hoac van ban

2 1. o N , ., -’ Lanhdao Van |01 ngay lam ftir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh

chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao van| . . , A £ 1A \ N,

R . ne K A ;| phong UBND tinh vige gidi quyet ho so (kem theo toan bo
ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thu¢c tham 16 s0)
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢ét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban ding thoi han hen tra.
4.5 Lanh dao UBND tinh
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac
co ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao van| | . N ’ ,
ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van| “o™ dt‘-;}ghUBND 01 "9y 1AM &t dinh hodic vin ban tir chéi,
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bo phan Vin thu 13y sb
4.6 Chuyén tra két qua va lwu trir ho so'. 9 . 1s |Quyét dinh hodc van ban tir chi.
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so| * o0 ﬂtlﬁ’ﬂll) BND 105 ”Vgl?é lam Phiéu kiém soat quy trinh gii
theo quy dinh. ‘ quyét ho so
A.7. Tra tra két qua: B¢ phan tiép nhan 0.5 naav 1am Qu}{ét dinh hodc van ban tur choi/
Tra két qua xu 1y cho co quan trinh duyét theo| va tra két qué cua |’ Vgié>c/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
ding phiéu ti€p ho so. S Noi vu ' quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 25: Thi tuc Thim dinh diéu chinh vi tri viéc Jam

Trinh ty . o n ‘e .
thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san phim
‘A : g cong vie thue hién thue hién q P
hi¢n : :
Bo phan tiép Gjéy tiep nhén ho so va hen tra
P R nhan va tra két | 0,5 ngay lam |két qua/ Phicu yéu cau bo sung
Bwoc 1 (Co quan, t6 chirc 1ap dé€ an di€u chinh vi tri viéc lam qua ciia S& Nbi viée hqém thién hd so/ Phiéu u‘? ché:
vu tiecp nhan gidi quyét hd so/
- ATiép? nhén ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh| Lanh dao S | 0,5 ngay 1am Phié’u kjém soat quy trinh giai
cong tinh. Noi v " ise quyét ho so (kém theo toan bg
- Xur 1y cho phong chuyén mén. o ' ho s0)
- Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vulLanh dao phong| 0,5 ngay lam Phle}i ll:iem soett qlzy trml} g})al
tham muu. CCVvC viéc 233;60) 0 so (kem theo todn bf
Bude 2 [Kiém tra hd so tham dinh hd so: Ch‘uyen vien | 03 ngfaAy lam
phong CCVC viéc
£ 1a A e 20 .| Chuyén vién Vin ban trd ho so dé don vi
+ Néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. ohong CCVC hodn chinh
+  [Néu hd so di ddy du thi thuc hién budc 3 ;\';%eg é'\% Tién hanh thim dinh
q o Chuven vien | 10 naay lam |VAn ban tham dinh (76 trinh,
Buée 3 [Tham dinh d& 4n didu chinh vi tri viéc lam phc‘)n}é COVE 31@% du thio quyét dinh Uy ban

nhan dan tinh)
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Buéc 4 (Trinh thdm dinh D& 4n Lanh dgo phong 01 nGaY 1aM {0 441 tham dinh
CCVvC viéc
- , s lam |V3DN bdn tham dinh, du thao
Trinh ky Vin ban tham dinh Lalll\?A(.iao S¢| 01 ngiy lam quyét dinh Uy ban nhan dan
01 vu viéc !
, tinh
Vi ban thim dinh giri lai don vi (ndi dung D& 4n| DO Fhan tiep
Truong \ ra dam béo theo quy dinh) nhén va trd ket
hep 1 quy @ qué cia S& Noi
vu
DS S e A \ %+, | Chuyén ho so
Trudng Van ban tham dinh cua S& Noi (du thao quyét dinh Uy Vin phe
hep 2 [pan nhan dan tinh) qlgBIg%p 0}? &
L tin
4.1 Chuyén phan cong xir 1y hd so: N .+ |Phiéu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Iianh dao 0.5 ngay lam quyet ho so (kem theo toan bo
X Phong KTTH viéc A
muu gidi quyeét. ho so)
4.2 Iham mlru xir ly h? 50’:7 2 . \ . NTA- Du thao Quyét dinh hoac van
- Kiém tra ndi dung Van ban tham dinh cua S& NoOi hUVan Vi WAL N Z. AR .
(du thao quyét dinh Uy ban nhan dan tinh): D& 4n vi Cluyenvien | 03ngay lam fban tir choi. Phicu kiem soat
: ’ ’ ‘' Phong KTTH viéc quy trinh giai quyet ho so (kem

tri vi€c lam cua don vi
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

theo toan bo ho so)
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4.3 Lanh dao phong chuyén mén

- Néu Lanh dao phong thong nhit thi chuyén ho so cho
Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thu 1y

Lanh dao
Phong KTTH

0,5 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van
ban tr chdi. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bo hé so)

4.4 Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén

Lanh dao Van

Dy thao Quyét dinh hodc vin

lai phong chuyén mon thu 1y du thao van ban tra 161 coj phong UBND 01 ngay lam ban tu ch(?{.. Phle;u k:em soat
N e (K NPF: A < g viéc quy trinh giai quyét ho so (kem
quan trinh duyét (n€u thudc tham quyén Lanh dao Van tinh theo toan b6 hé s0)
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky '
duyét, ddm bao ban hanh van ban dang tho1 han hen
tra.
4.5 Lanh dao UBND tinh
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y ’
kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao van ban thé, Léanh dao 01 ngay lam |Quyet dinh hodc van ban tur
hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodac| UBND tinh Viéc choi.
Léanh dao UBND tinh ky duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
4.6 Ch}\lyell ketAquavva lll’llA,tl’ll’AhOvSO'I o . Quyét dinh hodic vin ban tir
- Chuyén bd phan Van thu 1ay s6 van ban va luu tritr ho W |2 Z.
so theo quy dinh Van thu 0,5ngay lam choi. -
C viéc Phi¢u ki€m soat quy trinh giai

- Chuyén két qua cho "B phén tiép nhan va tra két
qua" va luu trlr ho so theo quy dinh.

quyét ho so
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4.7. Giao tra két qua:
Tra két qua cho co quan trinh duyé¢t theo dung phiéu
tiep nhan ho so.

Bo phén tiép
nhan va tra két

vy

0,5 ngay lam
qua cua S& Noi Viéc

Quyét dinh hodc vin ban tur
choi/ Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 26: Thii tuc Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am (Sw nghiép cong lap)

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Buoc 1

Co quan, t6 churc xay dung dé an vi tri viéc lam

Bo phan tiép
nhén va tra két
qua cuia S& Noi

vu

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so (kém theo toan
bé hé so)

- Tiép nhan hd so tur Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Xtr ly cho phong chuyén mon.

Lanh dao S& Noi
vu

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)
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Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

- X1r Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vyl Lanh dao phong O‘,5 ng{ily ho so (kém theo todn b6 hd so)
tham muu. CCvC lam viéc
Budée 2 |Kiém tra ho so thAm dinh ho so:
N Néu ho so chua ddy du thi tra lai don vi dé hoan| Chuyénvién | 03 ngdy [Van ban tra ho so dé don vi hoan
chinh. phong CCVC | lam viéc |chinh
+  [Néuhd so da ddy da thi thuc hién budc 3 Chuyen vien | 03NG3Y \r.x panh tham dinh
phong CCVC | lam viéc
. 2 A i a1 Chuyén vién | 27 ngdy [Vin ban thim dinh (70 trinh, dy thdo
Bwoc 3 [Tham dinh dé an vi tri viéc lam phong CCVC | 1am viée |quy &t dinh UBND tinh )
Buéc 4 (Trinh thdm dinh D& 4n Lanh dgo phong | 011QaY Iy, a0 ham dinh
CCVC lam viéc
Trinh k¢ Van ban tham dinh Lanh dao S& Noi Ql ng'aﬁy TO’A trlnAh, du thdo quyét dinh Uy ban
vu lam viéc [nhan dan tinh
_ Van ban thim dinh giri lai don vi (ndi dung D& 4n| L0 Lpdn tip
Truong | ra dam bao theo quy dinh) nhén v tré ket
hep 1 quy & qué ctia S& Noi
vu
\ < 1a A 4. A N A \ 2, Chuyén hd so
Truong [Van ban tham dinh cua SO Noi (du thao quyet dinh ua Vin ohon
hop 2 Uy ban nhan dan tinh) q Phong

UBND tinh
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4.1. Chuyén phan cong xur ly hé so:

Lanh dao Phong| 0,5 ngay [Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyen hd so cho chuy@n vién KTTH lim viee |hd so (kém theo toan bé hd s0)
tham muu giai quyét.
4.2 Tham muu xtr ly ho so: 7 )
- Kiém tra nd1 dung Van ban tham dinh ctua S¢ A . [Du thao Quyét dinh hodc van ban tur
Noi (dur thao quyét dinh Uy ban nhan dan tinh); D& Suyenvien | 03ngay ¢ p a2 kiém sodt quy trinh gii
A ' ’ Phong KTTH | lam viéc 3

an vi tri viéc lam cua don vi
- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

quyét ho so (kém theo todn bé hé so)

4.3 Lanh dao phong chuyén mon L
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so

Du théao Quyét dinh hodc van ban tu

cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra Lanhlg_l%(_i_lzhong ?"5 ”g."i‘y ch01 Phiéu kiém so4t quy trinh giai
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, am Vvige quyét hd so (kém theo toan bo hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

4.4 Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Linh dao Van phong théng nhat, trinh Lanh

dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néy khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,| Lanh dao Vian 01 ngay Du thdo Quyét dinh hoac van ban tu
chuyén lai phong chuyén mon thy ly dy thao van phong UBND 1am vidc ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
ban trd 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham, tinh “ \quyét ho so (kém theo todn bé hé so)

quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.
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4.5 Lanh dao UBND tinh
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac
c6 y kién khac thi chuyén vién thu ly du thao van

bin thé hién ¢ kién chi dao trinh Lanh dao Van| -2 dfi‘ghUBND 1% i} "9% | Quyét dinh hofc van bin tix chéi.
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. i
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va Chuyén bd phan Van thu lay so
4.6 Ch;uyefl tlA’a ke} qua va lu:q triv l}o SO’ | van the UBND | 0,5 ngay Qq}iet d}?h hoa,c van ba‘n tur ch01 .
Chuyén tra két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so , . =7 |Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét
) tinh lam viéc | x
theo quy dinh. ho so
Bo phan tiép

4.7. Giao tra két qua:
Tra két qua cho co quan trinh duyét theo dung
phi€u tiép nhan ho so.

nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi/
Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

Quy trinh s6 27: Thii tuc Thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (Sw nghiép cong lip)

Trinh ty
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham




107

Bwoc 1

Co quan, t6 chure 1ap dé an di€u chinh vi tri viéc [am

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
Sé No1 vu

0,5 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so/ Phicu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo toan bé hé so)

Phiéu kiém soat quy trinh giai

- Tiép nhan ho so tir TTPVHCC tinh. Lanh dao S& Noi 0,5 ngay lam| % . » ‘ Lo
o . o ' A N quyét hd so (kem theo toan bo
- Xt ly cho phong chuyén mon. vu vige 1 s0)
- Xur 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy| Lanh dao phong |0,5 ngay lam Phié}l kiém soat quy trinl} giai
tham mu. CCVC vide quyet ho so (kem theo toan bo
' ho so)
. 2 A IS . Chuyén vién |03 ngay lam
Buwdce 2 |Kiém tra ho so tham dinh ho so: phong CCVC viéc
Néu hd so chua diy du thi tra lai don vi dé hoan| Chuyén vién Vin ban tra hd so dé don vi
chinh. phong CCVC hoan chinh
) A ~ aX 1 n  n , Chuyén Vién <X \ 2 .
Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3 phong CCVC Tién hanh tham dinh
q o Chuvén vien |22 naay 1am V2 ban tham dinh (T trinh, di
Bwéc 3 [Tham dinh dé an di€u chinh vi tri viéc lam iy g Ay thao quyét dinh Uy ban nhdn
phong CCVC viéc P
ddn tinh)
Buéc 4 [Trinh thim dinh D& an Lanh dao phong | 01 ngay 1am|y;; 1,3 thim dinh
CCvC viéc
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Trinh ky Vin ban tham dinh

Lanh dao S& No1
vu

01 ngay lam

viéc

To trinh, dy thao quyét dinh Uy
ban nhan dan tinh

Truwong
hop 1

Vin ban tham dinh gti lai don vi (ndi dung Dé an
chua dam bao theo quy dinh)

B6 Phan ti€ép nhan
va tra két qua cua
S& Noi vu

Truwong
hop 2

Van ban tham dinh ctia S& Noi (du thao quyét dinh
Uy ban nhan dan tinh)

Chuyén ho so qua
Vian phong UBND
tinh

UBND
tinh xem
xét
quyét
dinh

4.1 Phan cong xir ly h(‘A} 50°:
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyét.

Lanh dao Phong
KTTH

0,5 ngay lam
viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon

- Phiéu kiém soét quy trinh giai

quyét ho so (kém theo toan bé
ho so)

4.2 Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung Vian ban tham dinh cua S& Noi
(du thao quyét dinh UBND tinh); Dé an vi tri viéc
lam cua don vi

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong KTTH

03 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc van
ban tir chdi. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo
todn bg hé so)




109

4.3 Lanh dao phong chuyén mon o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so

Du thao Quyét dinh hoac van

cho Lanh dao Van phong xem xét, thim tra Lanh dao Phong (0,5 nga}y lam baim tur .cvhm. P}A’neukklem sodt quy
x N £ o 1A , KTTH viéc trinh giai quyct ho so (kem theo
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, s goa g A
2. e , toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly
4.4 Lanh dao Van phong UBND tinh
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao }JBNP tinh X;e m xet,Ap he ‘duy,¢t;, . , Du thao Quyét dinh hoac van
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, | . 9 N S 1A DleA 1eA .
2 . T o o , . | Lanhdao Van |01 ngay lam ban tir choi. Phiéu ki€ém soat quy
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thdo van| | | , A . £, 1A \
, \ . VY . :__|phong UBND tinh viéc trinh giai quyét ho so (kem theo
ban tra 101 co quan trinh duyét (n€u thudc tham toan bg hd s0)
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao '
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.
4.5 Lanh dao UBND tinh
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co ’
Yy ki€n khac thi chuyén vién thy ly dy thdo vén ban| Lanh dao UBND |01 ngay lam|Quy€t dinh hodc van ban tur
thé hi¢n y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong tinh viéc choi.
hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
4.6 Chuyén két qua va luu trir ho so- L 4 . e s
- Chuyén bd phan Vin thu ldy s6 van ban va luu triff . WAL Quﬁyet dinh hogc van ban t
hé so theo quy dinh Van thuw UBND 0,5 ngay lamich6i.
L tinh viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai

- Chuyén két qua cho S& No6i vu va luu trir hd so

theo quy dinh.

quyét ho so
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Quyét dinh hoac van ban tu
ch6i/ Phi€u ki€ém soat quy trinh
gidi quyéet ho so

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
Sé No1 vu

4.7. Tra két qua:
Tra két qua cho co quan trinh duyét theo dung
phiéu tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 28: Thii tuc tham dinh s6 lwong ngudi 1am viéc trong don vi s nghiép cong 1ap dam bio mét phan chi

thwong xuyén va don vi sw nghiép cong 1ap do ngan sach nha nwéc dim bio chi thwong xuyén

Trinh tw No6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian K&t qua/san phim
thwe hién o1 GUNE CONg VIE hién thue hién quarsan p
Giay tiép nhén ho so va hen
- Tiép nhan va kiém tra ho so. Y A tra ket q}la/ Rl}1eu yeu cau .120
, o qm 1en n A A B6 phan tiép nhan N sung hoan thién ho so/ Phiéu
. - Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém | . " < 4, ) 0,5ngay lam | .S . & o 2
Buoc 1 NI o . va tra két qua cua " tor choi tiép nhan giai quyét
mot ctra dién tor cua don vi tai Trung tidm o NTAS viéc A 2 ,
. , A S Noi vu ho so/ Phiéu ki€ém soat quy
Phuc vu hanh chinh cong tinh . s L 1A A
trinh giai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so)
- A in A A o . N Phiéu kiém sodt quy trinh
Buée2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam idi quydt hd so (kem theo
nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM vige slal quyet
toan bo ho so)
Buéce3 | Tham dinh ho so
Truomg | Néu hd so chua di didu kién thi d& nghi bd Ch‘;ﬁ%’:\g'e” 03 ngay 1am | Van ban S Noi vu dé nghi
hop 1 sung theo quy dinh. XDCQ&TCBM viée bo sung
Trudn Néu ho so du diu kién thi tién hanh tham Chuyén vién 20 naav 1am Du thao To trinh cua S& NoO1
h 2g dinh va du thdao Van bégn tham dinh cua S& phong 3ié)é vu kém theo du thao To
op No6i vu gui cho don vi dong thoi trinh UBND | XDCQ&TCBM ¥ trinh caia UBND tinh
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tinh
9 Lanh dao phon 05 naav 1am Du thao To¢ trinh cia S& Noi
Buwoc 4 | Trinh lanh dao S& xem xét tham dinh 10 phong ' g.Ay vu kém du thao T¢ trinh cua
XDCQ&TCBM VIEC ,
UBND tinh
~ T A N To trinh cia S& Noi vu kém
Buée5 | Lanh dao S ky va chuyén Van thu phat hanh | -2m0 da0 SONOi | 0.5ngaylam | o F a0 T trinh cia
vu viéc ,
' i UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhén
va chuyén hd so gidy dén
. v 12 hong chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 09 ngay lam | PRONG EHUYER I ‘
viee - Phi€u ki€ém soat quy trinh
gidi quyet ho so (kem theo
toan bo ho so)
6.~1. Phan cong xir ly h;O S0% A Lanh dao Phong | 0,5 ngay Iam P.h?1.6u klfm ‘Asoat quy trinh
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén A giai quyéet ho so (kem theo
A J KTTH vige A
vién tham muu gidi quyét. j toan bo ho s0)
Buses | o Thammuuxwlyhoso: - Dy thao T& trinh ctia UBND
woc - Kiém tra ndi1 dung T¢ trinh ctia S& Noi vu A N , £ 2 ,
s g A A Chuyén vién 05 ngay lam | tinh. Phiéu kiém soat quy
(dy thao To trinh ctia Uy ban nhén dan \ . . o L. 1A \
f o1k LT ~ Phong KTTH viéc trinh giai quyét ho so (kem
- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao N
A theo toan bo ho so)
phong.
0.3. Lanh dao phong chuyén mon Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Dy thao T& trinh ciia UBND
Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao 2 , . A A
y . 2 KTTH vige tinh trinh B Noi vu
Vian phong xem x¢&t, tham tra
6.4 Lanh dao Van phong thong nhat, trinh |  Lanh dao Van 01 ngay lam | Du thao T¢ trinh cia UBND
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét; phong UBND tinh viéc tinh trinh BO N61 vu
6.5 Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét | Lanh dao UBND |0l ngay lam | T¢ trinh cua UBND tinh
ky duyét va chuyén bd phan Van thu lay so6 tinh viéc dugc ban hanh
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6.6. C!)uyé,n tra két qua va luu trir ho so: ‘ 05 naav 1am To trinh cuia UBND tinh.
Chuyén két qua cho S& No61 vu va luu trir ho Van thu ’ g.Ay Phiéu kiém soat quy trinh
Y 1 viéc X, 1A
so theo quy dinh. i gidi quyet ho so
Tiép nhan vin ban, kiém tra va chuyén cho Chuyén vién s T‘O’ trm}} cud UBN[? t1nhA 2
. A A ik Y e e NTAS \ 0,5 ngay lam | trinh B N6i vu phé duyét so
Buaoc 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia S Noi | phong A Cen o n
vu XDCQ&TCBM vige 1uqng. nguoi lgm viéc trong
. don vi su nghi¢p cong lap
Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan va thu 1¢ phi B‘(‘) pqhari tep 7nhqa_1n v I Tfy trm}} cua UBN[? tmhﬂ X
Buéc 8 theo quy dinh (néu c6) va tra ket qua cua 035 ngay lam | trinh B9 NQ} vu phg duyét so
: So Noi vu tra két | viée lugng nguoi lam viéc trong
qua don vi su nghi¢p cong lap

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xir
Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phdn mém mot cia dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29: Thii tuc tham dinh diéu chinh s6 lwong nguoi 1am viée trong don vi sw nghiép cong 1ap dam bao
mot phan chi thuwong xuyén va don vi sw nghi€p cong lap do ngan sach nha nuwdéc dam bao chi thuwong xuyén

Trinh . A e
tu thuc No@i dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san pham
hién : § cong Vit thue hién thwe hién q P
. - Tiép nhan va kiém tra ho so. Bophantiép | 0,5ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Buoec 1 , A~ 1A N P P N NN . = \ - X A A 2 \
- Quét (scan), nhdp dir li€u trén phan mém mot | nhén va tra két | lam viéc | qua/ Phi€u yéu cau bd sung hoan
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cua dién tor cia don vi tai Trung tdm Phuc vu

qua cua S& Noi

thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so/ Phiéu ki€m soat

hanh chinh cong tinh vu
quy trinh gidi quyet ho so (kem
theq toan bo ho so)
. - Xir 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong | 0,5 ngay Pth}l lilem sc‘)at oy tr} nh g
Budrc 2 vu tham muu XDCQ&TCBM | lam viée quyét ho so (kem theo toan bo ho
1 M v SO‘)
Buéce 3 | Tham dinh ho so
- Néu ho so chua dua diéu kién thi dé nghi bo sung
Truon theo quy dinh. ‘ ‘ ‘ Chuyén vién 03 nad ‘
hoo 1 |- Néu ho so du dieu kieén nhung dé nghi dicu phong lam ‘%gé Vian ban S& NoOi vu dé nghi bo sung
8NP 1| chinh cua don vi khong phu hop thi c6 van ban | XDCQ&TCBM '
phtc dap don vi
Néu ho so du diéu kién va d€ nghi diéu chinh cua
Trudn don vi phu hgp v6i quy dinh hién hanh thi tién Chuyén vién 10 naa Dy thao TO trinh ctia S& NOi vu
hon 2 hanh thdm dinh dua vao tong hop chung véi cac phong lam \%é)é kém theo du thao T¢ trinh cua
SNOP 2 don vi khac (néu c6) dé trinh lanh dao Phong | XDCQ&TCBM ' UBND tinh
trinh Lanh dao Sé.
~ \ \ Du thao To trinh cua S& NO1 vu
Buéc 4 | Trinh lanh dao S¢ xem xét tham dinh I;(%‘g gg’%gﬁ ?éfn o | kém theo du thao To trinh cua
V1¥¢ | UBND tinh
. ~ . . A Lanh dao S¢& 0,5ngay | To trinh cia S& Noi vu kém theo
Buge S | Lanh dao S xem x¢t, phé duyét Noi vu lam viéc | Dy thio To trinh cia UBND tinh
- Van thu UBND tinh nhan va
. > chuyén hd so gidy dén phon
Buéc 6 | UBND tinh xem xét quyét dinh 09 ngay | =™ Sty Prong

lam viéc

chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
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quyét ho so (kém theo toan b ho
50)

Phiéu kiém so4t quy trinh giai

6.1. Phan cong xir 1y ho so:. Lanh dao Phong | 0,5 ngay X 1A N s LA A
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién KTTH lam viéc (S];l)yet ho so (kem theo todn bo ho
tham muu giai quyét.
6.2. Tham muu xir 1y hd so: s s A 1R ,
- Kiém tra noi dung T¢ trinh cua S6 Noi vu (du | Chuyén vién 05 ngay DUII‘I ﬂ:fi(;hTO gimhl'l Pg}[lellll 61{;6(;‘11 (sk(é;t
thao T¢ trinh cua Uy ban nhén dén Phong KTTH lam viéc ?heyo toin bg Iy ga)y
- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. '
6.3. Lanh dao phong chuyén mon _ | Lanh dao Phong | 0,5ngdy | Dy thao T& trinh cia UBND tinh
Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao Van T . A
\ L 1A KTTH lam viéc | trinh Bo Noi vu
phong xem xét, tham tra
6.4. Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao Van \ s s ) .
Lanh dao Vin phong thdng nhat, trinh Lanh dao | phong UBND gljr-nn\?iaé{ glerl ;Iglg NT(?())i ;[]rlinh cua UBND ftinh
UBND tinh xem xét, phé duyét; tinh : oo
o->- Lanh dao UBND tinh 1o 1 o | Linhdao | 0Lngdy |To trinh cia UBND tinh duoc ban
Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky duyét ) A )
N 2 1A LA x7x S UBND tinh lam viéc | hanh
va Chuyén bd phan Van thu lay so
6.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: 05 naa T¢ trinh cuia UBND tinh.
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho so Van thu . g.Ay Phiéu kiém soat quy trinh giai
i lam viéc L, 1A
theo quy dinh. quyét ho so
) v 9 Chuvén vién To trinh cua UBNQ tinh trinh Bo
Buée 7 Tiép nhén van ban, kiém tra va chuyén cho B$ h(‘)r¥ 0,5ngay | Noi vu phé duyét so lugng ngudi
phan tiép nhan va tra két qua ctia S6 No1 vu §<D CgQ &TCBM lam viéc | lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
. Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan va thu 1€ phi B phan tiép 0,5 ngay To trinh cia UBND tinh trinh B
Budc 8 : Lo A x a1 K \ A n n np A -
theo quy dinh (néu c6) nhan va tra két | lam viéc N1 vu phé duyét s lugng nguoi
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qua cua S& Noi lam viéc trong don vi su nghi¢p
vu tra két qua cong lap

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chitc phong chuyén mén duogc giao xir
Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chtrc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 22 ngay lam viéc

VI. Linh vye Ton gido: 07 quy trinh . )
Quy trinh s0 30: Thua tuc: Pang ky thuyén chuyén chire siac, chirc viéc, nha tu hanh la ngudéi dang bi bugce toi hoac
chua dwgc xo4 an tich

tlTrrtIl:?c Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém | Thoi gian o6t qualsan phim
S en : & 8 VI¢ thuc hién thwe hién
hl@n . . y .
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Ti€p nhan va kiém tra ho so; Bo phan tiép qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan
. - Nhap dit liéu trén phan mém mot ctra dién tir | nhan va tra két| 0,5ngay | thién ho so/ Phiéu tir choi ti€p nhan
Buoéc 1 e NTA - Y r NTA: . A L, 1A X .2 ,
S& No1 vu; qua cia S& Noi| lamvi¢c | gidi quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat
- Chuyén ho so. vu quy trinh giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so)
Buéc?2 | Tiép nhan ho so; Van thu Ban| 0,5ngay Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
- Chuyén ho so dé lanh dao Ban xur 1y. Ton giao lam viéc | ho so (kém theo toan bd ho so)
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A 1A 2 N Lanh dao Ban| 0,5ngay
Duy¢t ho so, chuyén Chuyén vién xur 1y. Ton gido lam viéc
- Xir 1y thdm dinh ho so; Chuyén  vién , , ‘
- Lay y kién céc co quan, dia phuong lién quan | Ban Ton| 03ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd ho
(néu co); giao/Lanh dao | lamviéc |so)
Buge 3 | - Trinh lanh dao S& phé duyét. Ban Ton giao
: Cdc s0, nganh 4o sy | Van ban tham gia ¢ kién ciia céc s
Van ban tham gia y kién. va dia phuong| .. gA y . | blam Bla y kien © ’
< 1ia lam viéc | nganh va dia phuong c6 lién quan
co lién quan
‘ Chuyén vién
Bused | Tong hop, trinh ho so; Ban Tén | 02 ngay
- Hop lién nganh (néu co). gido/Lanh dao | lam vigc
Ban Ton giao
, . Van ban trinh UBND tinh (van ban
, Ra soat, kiém tra ndi dung du thao vin ban, | LinhdaoBan | 09N93Y |iinh kém du thio vin ban cua
BuocS | . ~ . ; AL s lam vié X L
o \ — | co quan don vi, bién ban hop (néu
Buéc 6 | Phé duyét hd so, vin ban. Lanh “dao So| 01 ngay| o % an bo hé so)
NoO1 vu lam viéc
Van thu; léy sb van ban ya‘l chuyén ho S0 dén Bé Vin thu .
Bué6c 7 | phan tiép nhan va tra két qua ctia S& dé chuyén NN 0,5 ngay
S6 Noi vy lam viéc

Van thu UBND tinh
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Buoc 8

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hé so gidy dén phong

. 2 chuyén mon

UBND tinh xem xét quyét dinh L5 ngay yenmon- o

lam viec | - Phi€u kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

8.1. Phan cong xir Iy ho so: ~ . \ Phiéu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén inr}h d’ao Phong ‘0’5 .’Igay quyét hd so (kém theo toan bd hod
i .2 Z Noi chinh lam viéc

vién tham muu giai quyet. S0O).

8.2. Tham muu xir ly h(}\)‘SO’: .

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién cuu, dé Chuvén vien ’

xuat phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc \ y ~. |05 ngay | Du thao Quyét dinh hoac vidn ban
N ; Phong NO1 |\ .. 3 Ze s C 1A 1A

hanh chinh. ‘ , chinh lam viéc | tir choi (kém theo toan bo ho so).

- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao

phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét ho S0 .

- New I:anh dao Iihong‘ thong nha,t thi Rtrmh ho Lanh dao Phong| 03 ngay | Du thao Quyét dinh hodc vin ban

50 cho Lanh dao Van phong xem x&t, tham tra. Noi1 chinh lam viéc | tir chéi (kém theo toan bd hd so)

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, |~ i ' '
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y.

8.4. Lanh dao Van phong xem xét hd 50" Dy thao Ql}yét dinh hodc van ban
- Neéu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh | Lanh dao Van| 03 ngay | tir choi. Phicu ki€m soat quy trinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. phong lam viéc | gidi quy€t ho so (kém theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi ¢ ¥ kién chi dao,

hd s0).
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chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thio
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc
thAm quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hoac c6 y kién khac thi chuyén vién thu ly du

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh | Lanh dao| 03 ngay X 4 e e g A
dao Vin phong hojc Lanh dao UBND tinh ky | UBND tinh lam viee | Quyetdinhhodc van ban tir choi.
duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so. Va chuyén bd phan Van thu lay sd
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:. Van thr UBND | 05 ngay Quyét dinh hodc vin ban tir chdi/

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

: tinh lam viéc A

so theo quy dinh. VIS ho so.
Tiép nhan vin ban, xir Iy va chuyén cho B6| Chuyén vién|0,5 ngdy| Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Budce 9 | phan ti€p nhan va tra két qua cua S Noi vu Ban Ton giao lam viéc | Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quy¢t

ho so.

Bo phan tiép

Budc Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1€ phi | nhan va tra két| 0,5 ngay | Quyét dinh chap thuan hodc van ban
10 theo quy dinh (néu co). qua cua S& Noi | lam viéc | trd 101 khong dong ¥ ¢d néu 14 1y do.

vu

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
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xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i d¢én t6 chtrc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13 trén phan mém mot cta dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Trudng hop 161 chdm tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 31: Thii tuc dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido true thudc co dia ban hoat dong
& mot tinh

Trinh A A < Trach nhiém thuyc | Thoi gian Ket qua/ san pham
tu thue NOi dung cong viéc cns ) ‘n
Ceal : ; hi¢n thuc hién
hl(}n . . .
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Tiép nhan va kiém tra ho so; A A I qud/ Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
e ta A A X A o +:a_ .. | BO phan tiép \ A N PO .
. - Nhap dir liéu trén phan mém méot cua dién tur A ...« 5105 ngay |ho so/ Phieu tr choi tiép nhan giai
Budc 1  NTA nhan va tra két qua | ;. ., X, 1A A gl R , .
S Noi vuy; cia S& Noi vu lam viéc quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat quy trinh
- Chuyén ho so. T giai quyet ho so (kem theo toan bg ho
SO')
- Tiép nhan hd so; Van thu Ban Toén | 0,5 ngay
Buwe 2 - Chuyén ho so dé lanh dao Ban xur 1y. giao lam viéc Phiéu kidm soét quy trinh gidi quy&t hd
A 1A 2 A A s Lanh dao Ban Ton | 0,5 ngay 5o (kem theo toan b0 ho s0)
Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xur 1y. -/ NI
giao lam viéc
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- Xtr Iy thdm dinh ho so;

Chuyén vién Ban

- Lay y kien cdc co' quan, dia phuong lien quan | 15 "isomanh dao | 22 "9 | vian ban 1y § kién (kém toan bo hd so)
(néu co); Ban Ton gido lam viéc
Buc3 |- Trinh lanh dao S& phé duyét.
; Céc s6, nganh va 05 ngay | Van ban tham gia ¥y kién cia cac so
Vin ban tham gia y kién. dia phuong c6 lién | ., ., gay \ < 4 gla y Kien ’
quan lam viéc nganh va dia phuong c6 lién quan
2 . A Chuyén vién Ban .
Buéc 4 |~ 10ng hop, trinh ho 503 Ton gido/Lanh dao | 02  N9Y
- Hop lién nganh (néu co). N lam viéc
Ban ToOn giao
) R4 sodt, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao Ban Ton | 0,5 ngay V‘én ba"m trinh }JBItlD Einh q(vén ban
Buwéc 5 Lanh dao S& xem xét. giéo lam viéc | trinh kem’du thao van ban cua UBND
i tinh, y kién tham gia ctia cac co quan
‘ A y Noi ay | don vi, bién ban hop (néu co), toan bd
Bude 6 | Phé duyét hd so, vin ban. Lanh dao So Noi ‘01 .Angay 9 \2 op (néu o) .
vu lam viéc 0 s0)
Van thu ldy s vin ban va chuyén ho so dén B9 Vin thu .
Buwéc 7 | phan tiép nhén va tra két qua cua S& dé chuyén 36 N6i vu 0"5 nga}y
Vin thy UBND tinh LVt lam vice
- Vén thu UBND tinh nh4n va chuyén
Buée 8 15ngay | ho so gidy dén phong chuyén moén

UBND tinh xem xét quyét dinh

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kéem theo toan bo ho so)




121

8.1. Phin cong xir 1y hé so:

~ . 2 1A ~ .. |Linh dao Phong| 05 ngay| Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Lanh dao Rhong by huyén ho so' cho chuyén vién Noi chinh lam viéc ho6 so (kém theo toan bd ho so).
tham muu gidi quyeét.

8.2. Tham muu xw ly hf) S0 o

hlroK‘Iien;;riggll ,ducrllf ?ﬁézoigghézntﬁguguiegéi? Chuyén vién | 05 ngdy | Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
Ehinh g Y, & q - Phong Noi chinh | lam viéc | chéi (kém theo toan bd hd so).

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét hd s0 .

) Ne}l Lanh da? pho‘n g thong n’hat t}l i trinh ho so Lanh dao phong| 03 ngay| Du thio Quyét dinh hodc vin ban tir
cho Lanh dgo Vin phong xem xét, tham tra. Noi chinh lam viéc | chéi (kém theo toan bd hd so)

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, | ' ' )
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y.

8.4. Lanh dao Van phong xem xét hd 50t

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem x¢ét, phé duyét. )

- Nfu khong thong rahat tEn coOy ,klen c}}1 daf), Linh dao Van| 03 ngay DAu’ tha(')A’ Qu}fc;:t dmhr hoac Val:l ban tu’
chuyén lai phong chuyén mén thu ly du thao van hon 1am viee ch6i. Phiéu kiém soat quy trinh giai
ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham phong ' quyét ho so (kém theo toan bg ho so).
quyén Lanh dao Van phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: ~ \
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac ﬁrl;hanh dzo UBND l;j Viéflgay Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
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ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
s0. Va chuyén bo phan Vin thu 13y s6

Quyét dinh hodc vian ban tir chdi/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so:.

Chuyén két qua cho S Noi vu va luu trit hd so Van thw VP | 05 ngay

. BND tinh lam vié
theo quy dinh. UBND tin amm Vige SO.
Tiép nhan vin ban, xir Iy va chuyén cho B6 phan | Chuyén vién Ban | 0,5 ngay | Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Budc 9 | tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu To6n gido lam vigc Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
S0.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S& Noi vu

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 18 phi theo

: 05 ngay | Quyét dinh ghép thuan hoac van ban tra
quy dinh (rnéu co).

Budc 10 lam viéc | 16i khong ddng ¥ c6 néu 6 1y do.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao xu ly co
trach nhiém gtri thong bao hodc van ban xin 16i dén tb chirc, c4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151).

Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 32: Thii tuc dé nghi thay doi tru sé ciia to chirc tén gido, to chirc tén gido truc thudce
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tl:llzlﬁc Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thye | Thoi gian feCt qualisan phim
hién : g cong vie hién thuc hién
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Tiép nhén va kiém tra ho so; B6 ohin  tié két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
, - Nhap dit liéu trén phin mém mot cira dién | o P8 HPlg5  ngay | hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi tiép
Buwécel |, . . nhanvatra kétqua | |~ ., Y X, 1A N
tor S& NO1 vuy; Qo NTA lam viéc nhan gidi quyét ho so/ Phiéu kiém
2 1A cua S& No1 vu ) . L, 1A
- Chuyén ho so. soat quy trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho so)
- Tiép nhan ho so; Van the Ban Ton |05 ngay| = N
- Chuyén ho so dé lanh dao Ban xir 1y. gido lam viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budrc 2 —1 quyét ho so (kém theo toan bd ho
Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xit 1y. Lﬁnh dao Ban Ton 0"5 'Angay 50)
giao lam vi¢c
- Xir Iy tham dinh ho so; Chuvén vien Ban
- Lay y kién cac co quan, dia phuong lién | . y o 03 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bo
o Ton gido/Lanh dao |, .. A
quan (néu co); Ban Ton gio lam viéc ho so)
Buée3 |- Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Céc sd, nganh va 05 nai Vin ban tham gia y kién cua céc
Van ban tham gia y kién. dia phuong c6 lién | ., ~ .. gay s0, nganh va dia phuong c6 lién
lam viéc
quan i quan
2 . X Chuyén vién Ban .| Van ban trinh UBND tinh (van ban
Buéc 4 :E%;glﬁipﬁggr?l? (111%30;:’(’)) Ton gido/Lanh dao lé(r)rf Viézgay trinh kém du thdao van ban cua

Ban To6n giao

UBND tinh, y kién tham gia cta
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Bude 5 Ra soat, kiém tra noi dung dy thao vin ban, | Lanh dao Ban Tén 0‘,5 ng_é}y Céf o quan do“fl V}v bién ban hop
trinh Lanh dao S& xem xét. giao lam viéc | (n€u cd), toan bd ho so)
Buéc 6 | Phé duyét hd so, vin bén. Lanh dao S0 Noi| 01~ ngay
vu lam viéc
Van thu lé}f s van ban va qhuyén ho so dér} Vin thu .
Buée 7 | BO phan tiép nhan va trd két qua cia So dé S6 N&i i 0,5 ngay
chuyén Vin thu UBND tinh AV lam viée
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hé so gidy dén phong
. > chuy&n mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 15 ngay e L
lam vi¢e | - Phi€u ki€m soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho
S0)
Buge s | 81 Phn cong xir 1y ho so. | Lanh dgo Phong| 05 ngay | Phieu kiém sodt quy twinh gid
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén |, .., " o quyet ho so (kém theo toan bd ho
o >. P Noi chinh lam viéc
vién tham muu gidi quyét. SO).
8.2. Tham muu xiwr ly hf) SO’ .
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién cuu, dé )
xuat phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc | Chuyén vién | 05 ngay | Du thao Quyet dinh hodc van ban
hanh chinh. Phong Noi chinh | lam viéc ttr choi (kém theo toan bd ho so).

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao

phong.
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8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhét thi trinh
hd so cho Linh dao Vian phong xem xét,
tham tra.

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thuy 1y.

Lanh dao Phong
NOoOi1 chinh

03

ngay

lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tr choi (kem theo toan bo ho so).

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h so:

- Néu Lianh dao Vin phong théng nhat,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé
duyét.

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du
thao van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu
thudc tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dang thoi han hen
tra.

Lanh dao Van
phong

03

ngay

lam viéc

Du théao Quyét dinh hoac van ban
tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan b
hd so).

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién ¥ kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét h6 so. Va chuyén bo phan Vin thu lay
sO

Lanh dao UBND
tinh

03

ngay

lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
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8.6. Chquyélll tra két qua va luwu trir ho so:. ‘
Chuyén két qua cho S& N1 vu va luu trit ho
so theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh

VP| 0,5 ngay

lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so.

Tiép nhan van ban, xtr 1y va chuyén cho Bo

Chuyén vién Ban | 0,5  ngay

Quyét dinh hodc véan ban tir chdi/

Buwéc 9 | phan tiép nhan va tra két qua ciia S6 Noi vu | Ton gido lam viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so.
, VAo x| BO phan tiép nha : 5 dinh chdp thuan hoic va
Buéc Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va thu 1€ phi o phan tiep Jjhan 0,5 ngay Q,u yetq dm chap tx uan hoac van
: s, va tra két qua cua |\ .. ban tra 101 khong dong ¥ ¢6 néu 1o
10 theo quy dinh (néu co). lam viéc

Sé Noi vu

ly do.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao
xu Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to0 chuc, ca4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mdt ctra dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 33: Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc ton gido truce thudc c6 dia ban
hoat dong & mot tinh

Trinh
tu thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham
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- Ti€p nhan va kiém tra ho so;
- Nhap dir li¢u trén phan mém mdt ctra

B6 phan tiép nhan

0,5 ngay lam

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qué/ Phi€u yéu cau bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tur choi

Bude 1 dién t&r S& No1 vu; va traﬁketAc'lua cua viéc tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
A A Sé& NQI vu . X , \ e £ X
- Chuyén ho so. kiém soat quy trinh giai quyet ho
so (kem theo toan b ho so)
- Tiép nhan hd so; Vin thw Ban Tén | 0,5 ngay lam L N
- Chuyén ho so dé 1anh dao Ban xir 1. gido viée Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budrc 2 — quyét ho so (kém theo toan by ho
Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y. La?tl dac_),Ban 0.5 nga}y lam | s0)
on gido viée
- Xuly thém dinh ho so; Chuyén vién Ban : ;
- Lay y }glen, c.ac co quan, dia phuong lién TG/Lanh dao Ban 05 nggﬂy lam me ban lay y kién (kém toan bd
quan (néu co); Ton qido viéc ho s0)
Buge 3 | - Trinh lanh dao S& phé duyét. g
Cac s0, nganh va N Vin ban tham gia ¥ kién cua cac
X . . 10 ngay lam \ . N . 1A
Tham gia y kién. dia phuong co vide s&, nganh va dia phuong c6 lién
lién quan ' quan
Buéed | Téng hop, trinh h(k)’sor; Chuyén vién Ban 05 ngay lam
- Hop lién nganh (néu co). T6n gido viée Véan ban trinh UBND tinh (van
ban trinh kém du t}léo van ban cua
Buée 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van| Léanh dao Ban 0,5 ngay lam | UBND tinh, ¥ kién.tham gia cua
ban, trinh Lanh dao S& xem xét. Tén gido vige cac co quan don vi va bién ban
- hop (néu co6), toan bd hod so)
Buwdc 6 | Phé duyét ho so, van ban. Lanh dao So 0,5 ngay lam
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viéc
V:Em thu léy sfr)lva‘m ban va chuyén hd so Vin thu o
Bwéc 7 | dén Bo phén tiép nhdn va tra két qua ctua 36 N6i vu 0,5 nga}y lam
Vin phong UBND tinh s viee
- Van thu UBND tinh nhén va
chuyén ho so giay dén phong
. v 13 chuyén mon
UBND tinh xem xét quyeét dinh 30 ng.ity lam y 2 . . .
viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
8.1. Phan cong xir Iy ho so: Lanh dao Phong 0,5 ngay lam Phleiu k:em sc?at quy tr}nh gidi
Lanh dao phong chuyen ho so téi can bo N A quyét ho so (kem theo toan bo ho
NoOi1 chinh viée
chuyén mén giai quyét. 50).
Buoc 8 | 8.2. Tham muu xir Iy hﬁ SO’
-‘Kié,m tra n01 dung ho so; Nghiéq cuu, Dy thao Quyét dinh hoac van ban
dé xuat phuong an xur ly, du thao két qua Chuyén vién 15 ngay lam | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
thu tyc hanh chinh. Phong N1 chinh vige giai quyet ho so (kem theo toan bo
- Bdo cao bang phiéu trinh cho Lanh dao ho so).
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho S0 Du thao Quyet dinh hoac van ban
- Néu Lanh dao phong thong nhét thi| Léanh dao Phong 09 ngay lam | tir chéi. Phleu kiém soat quy trinh
chuyén ho so cho Lanh dao Van phong Noi chinh Viéc giai quyét ho so (kem theo toan bé

xem xét, tham tra.

ho s0).
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- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thu ly.

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét hod
S0’

- Néu Lanh dao Van phong théng nhat,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé
duyét.

- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mon thu
ly du thao van ban tra 101 co quan trinh
duyét (néu thuéc tham quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, dam bao ban hanh
van ban dang thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

05 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hodc van ban
tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem theo toan bé
hé so).

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lianh dao UBND tinh khong ky
duyét hodc co ¥ kién khac thi chuyén vién
thu 1y du thao vin ban thé hién ¥ kién chi
dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so.

Lanh dao UBND
tinh

05 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trit ho so:
- Chuyén bd phén Van thu lay s6 van ban
va luu trir ho so theo quy dinh.

Van thu VP
UBND tinh

0,5 ngay lam

viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so.
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- Chuyen két qua cho "Bo phdn tiép nhén
va tra két quda" va luu trir hd so theo quy

dinh.

Tiép nhan vin ban, xt Iy va chuyén cho | Chuyén vién Ban 0.5 naav [am Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Budc 9 | BO phan ticp nhan va tra két qua cia So | TOn gido ViéC gay Phiéu ki€m soat quy trinh giai

No1 vu : quyét ho so.

. A s . . o~ . |Bophan tiép nha - ét dinh chép thuan hoic va
Bwéce | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va thu 1€ o Pt anA,uep jhan 0,5 ngay lam Q}l yeto dm chap t; uan hoac van
. . g va tra két qua cua A ban tra 101 khong dong ¥ c6 néu rd
10 phi theo quy dinh (néu o). vigce

S& No1 vu

ly do.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéce trudce ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mon
duoc giao xt 1y ¢ trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira

dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 161 cham tre thudc pham vi giai quyét cua don vi ndo thi don vi dé viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Quy trinh s6 34: Thi tuc dé nghi tw giai thé ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat déng & mdt tinh theo quy dinh ciia

hién chuong

Trinh . n N
tu thue Noi dung cong viéc Trachnhigm | Thoi gian Két qué/san pham
Ceal : g cong it thue hién thwe hién q P
hl@n . . Y .
. - Tiép nhan va kiém tra hd so; Bo phan tiép nhan | 0,5ngay | Gidy tiép nhin hd so va hen tra
Buéece 1 A N 1A A A A A, o Ao \ a1 A . \ - n e , . X A A 2
- Nhap dir li¢u trén phan mém mdt ctra dién tir | va tra két qua cia | lam viéc | két qud/ Phiéu yéu cau bd sung
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S Noi vu; S¢ Noi vu hoan thi¢n ho so/ Phiéu tir chéi
- Chuyén ho so. tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
kiém soét quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todn b hé so)
- Tiép nhén ho so; Van thu Ban Ton | 0,5 ngay
- Chuyén ho so dé 1anh dao Ban xur 1. giao lam viéc | Phicu kiém sodt quy trinh giai
Budrc 2 X quyét hd so (kém theo toan bo hd
Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xtr 1y. Lanl} dac_),Ban 0\’5 ngfily 50)
TOn giao lam viéc
- Xurly tham dinh ho so; Chuyeén vién Ban : :
- Lay y kién cac co quan, dia phuong lién quan T(A)?l/ i20/LAnh 02 ngay Van ban lay y kién (kém toan b
(néu co); glaort-ann lam viéc | ho so)
| - Trinh linh dao S& phé duyét dao Ban Ton giao
Buoc 3 - P yet.
Céc s0, nganh va 5 Vin ban tham gia y kién cua cac
ik . , 10 ngay . \ C s 1A
Tham gia y kién. dia phuong co . . |s0, nganh va dia phuong c6 lién
= lam viéc
lién quan quan
. - Tong hop, trinh hd so; Chuyén vién Ban | 03 ngay
Buded | Hop lien nganh (néu co) Ton gio lam viée
Op g : 9 *C | Van ban trinh UBND tinh (véin
ban trinh kém du thejlo van ban
, . cua UBND tinh, ¥ kién tham gia
Buée 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, Lﬁn}} dac_)lBan Ql ngiy ctia cac co quan don vi va bién
trinh Lanh dao S& xem xé&t. TOn giao lam vige ban hop (néu ¢6), toan bd hd so)
Buéc 6 | Phé duyét hd so, vin ban. Lanh dao S¢ 01 ngay
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lam viéc
Van thl,}’ léy sb van ban yé chuyén ho S0 dén B@ Vin thu .
Bwoc 7 | phan tiép nhan va trd két qua cua S dé chuyén 36 N6i vu 0"5 ”g_i‘y
cho Vin thu UBND tinh 1V lam vice
r 25 r
UBND tinh xem xét quyét dinh ngay | UBND tinh xem xét quyét dinh
lam viéc
8.1. Chuyén ho so: o \ 5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién Larilgacohiglong ?érsnn\%gz quyét ho so (kém theo toan bé hé
tham muu giai quyét. ' " | s0).
" Kiém tra ms dung b sox Nehien ci, 0 xud Dy thio Quyét dinh hodc v ban
P o e pant | Chuyénvien | 10ngdy | tir chdi. Phicu kiém sodt quy trinh
Ic’hl,nh & Y, & q - Phong Noi chinh | 1am viée | giai quyét hd so (kém theo toan
Buoc8 | _ B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. b6 ho o).
D i Qugt o o i i
o oho At d'aopvang o gxem et thén}ql o 7| Lanhdao Phong | 06 ngay | tir chéi. Phieu kiém sodt quy trinh
10 -anh €ao Van pong xem xet, tham Ha. Nbi chinh lam viéc | giai quyét hd so (kém theo toan
- Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao, b6 hé s0)
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y. ' '
8.4. Lanh dao Vian phong xem xét hd 507 Lanh dao Van 04 nad Dy thao Quyét dinh hodc van ban
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh | phong UBND 1am 316); tur choi. Phiu kiém soat quy trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. tinh " | giai quy€t ho so (kém theo toan
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- Néu khoéng thdng nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

bé hé s0).

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du

thio vin bén thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh | -2t da0 UBND g, sy e
< . M , , | tinh/ Van phong . .2 | Quyét dinh hodc van ban ttr choi.
dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh ky . lam viéc
o UBND tinh
duyéet. ‘
- Neu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bg phan Van thu lay s6
8.6. Chpyép tra két qua va luu trir ho so- ‘ 0.5 nad Qu}fét dinh hodc van ban tur chbi/
- Chuyén két qua cho S& N1 vu va luu trit ho so Van thu A g.Ay Phiéu kiém sodt quy trinh giai
: lam viéc X 1A
theo quy dinh. quyét ho so.
Tiép nhdn van ban, xir 1y va chuyén cho Bo | Chuyén vién Ban 05 na? Quyét dinh hogc van ban tir chdi/
Buwéc 9 | phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu Ton gi4o " 98| Phiéu kiém soat quy trinh giai
am viee quyét ho so.
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan va thu 1§ phi | D0 Phantiepnhan | g g, | Quyet dinh chdp thuan hodc van
: L vatrakétquacua | [ .7 | ban trd 101 khong dong y cd néu
10 theo quy dinh (néu co) . NTA lam viéc | <.
S& Noi vu ro ly do.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée truée ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
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xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 13i trén phﬁn mém mot ctra dién ti; déng
thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Trudng hop 161 chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 45 ngay lam viéc

Quy trinh s6 35: Thii tuc dé nghi gii thé to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh
cua hién chuong cia to chire

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Nhap dir li€u trén phan mém mot ctra dién tir

B0 phén tiép
nhan va tra két

0,5 ngay lam

Gidy tiép nhan ho so va hen
trd két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu

- LAy ¥ kién cac co quan, dia phuong lién quan

Tén gido/Lanh

viéc

Bude 1| o5 Noi vu; qué ciia S& Noi vige |t choi tiep nhan gidi quyet
- Chuyén hd so vu ho so/ Phiéu kiém soat quy
' : trinh giai quyct ho so (kém
theo toan b ho so)

- Tiép nhan ho so; Van thu Ban Ton | 0,5 ngay lam L o
- Chuyén ho so dé 1anh dao Ban xu ly. gido viée Phi€u kiém soat quy trinh giai
Budc 2 — quyét h6 so (kém theo toan

Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xur 1y. Lanl} da(_),Ban O’E ngay lam | b9 ho so)

TOn giao Vi€c

Buge3 |- Xuly tham dinh ho so; Chuyén vién Ban | 02 ngay Iam | Vian ban lay y kién (kém toan

b6 hd so)
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(néu co):;
- Trinh Ianh dao S& phé duyét.

dao Ban Ton gido

Céc s, nganh va

Vin ban tham gia ¥ kién cua

Tham gia ¥ kién. dia phuong co 10 ngfg: lam cac s0, nganh va dia phuong
lién quan i c6 lién quan
Budcd |- Tong hop, trinh ho so; Chuyén vién Ban | 03 ngay lam
- Hop lién nganh (néu co). Ton gido viéc
i o Van ban trinh UBND tinh
Buée 5 Ra soat, ki€ém tra ndi dung du thao van ban, | Lanh dao Ban 01 ngﬁy lam (vdn ban trinh kém du thao
trinh Lanh dao S& xem xét. Ton giao viee van ban cia UBND tinh, y
kién tham gia cua cac co
. A Ar 1A . 1a . , 01 ngay lam | quan don vi va bién ban hop
Bwoc 6 | Phé duyét ho so, van ban. Lanh dao S& viée (néu ¢6), toan b hd so)
Van thu lé},f s6 van ban va qhuyén hd so dér} Vin thu oo
Bwéc 7 | Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S6 dé| oo | 0ONgylam
chuyén cho Van thu UBND tinh - Vviee
UBND tinh xem xét quyét dinh 25ngay | UBND tinh xem xét quyét
* lam vi¢c | dinh
Budc 8 8.%. Chuyén 130 so: .| Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam PhleAu klsm soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén Nbi chinh vide quyéet ho so (kem theo toan

vién tham muu giai quyét.

bé ho s0).
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8.2. Tham muu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé

Du thao Quyét dinh hoac van

xuét phuong an xtr 1y, du thao két qua thu tuc Chuyén vién 10 ngay lam | ban tir chéi. Phiéu k,iém‘soét
hanh chinh. , Phong Noi chinh viéc quy trinh gidi quyet ho so
- Bao cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao (kem theo toan bo ho s0).
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét h(}‘)’SO’: 7 ,
- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén Dy thao Quyét dinh hoac van
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham | Lanh dao Phong | 06 ngay lam | ban tur choi. Phicu kiém soat
tra. ’ , ’ No1 chinh vige quy trinh giai quyét ho so
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, (kem theo toan bo ho s0).
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y.
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho s0:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
LanP daoAUBNIA? tinh xem {(eti p’he .cluye_:t.q ) ) Dr thao Quyét dinh hodc vin
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, | Lanh dao Van N N ¢ Eor A ,
U . A , \ \ 04 ngay lam | ban tir choi. Phicu kiém soat

chuyén lai phong chuyén moén thu 1y du thao | phong UBND . . L 1A

o T e ) N . . viéc quy trinh giai quyét hd so
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thuoc tinh (kém theo toin bo hd s0)
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh ' '
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: N
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét annh davo UBN b 04 ngay lam | Quyét dinh hodc vin ban tir

Y s A in , tinh/ Van phong 2 Ié

hodc c6 y kién khac thi chuyén vién thuy 1y du UBND tinh viéc choi.

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh
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dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hé so va chuyén bo phan Van thu 1y sb

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so"
- Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho

Van thu UBND

0,5 ngay lam

Quyét dinh hoac van ban tur
choi/ Phiéu kiém soat quy

so theo quy dinh. tinh Vigt trinh giai quyét hd so.
Tiép nhan vin ban, xu 1y va chuyén cho B | Chuyén vién Ban o Quyét dinh hodc vén ban tur
Buée 9 | phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vu Tén gido 0{? ngay lam choi/ Phicu kiém soat quy
viee trinh giai quyet ho so.
B6 phan tiép Ao 4 4 A =
. Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu 1& phi | nhanvatrakét | 0,5 ngay lam Q,u yeto dml} (fl?ap Ehuan ‘Ahoa(’:
Buwéc 10 ) i, e aTA " van ban tra 161 khong dong y
theo quy dinh (néu co) qua cua S& Noi viéc

vu

cé néu rd ly do.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon dugc glao
xt Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ng ay
tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot 1an); cép nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cta dién tir; dong
thdi chuyén cho can b tiép nhan biét.
(Trudng hop 161 chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 45 ngay lam viéc

Quy trinh s6 36: Thi tuc diing ky sira doi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng ¢ mét tinh
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tl:llzlﬁc NOi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian et qualsan phim
A : g cong vie thue hién thwe hién
hlgn . . . .
’ 7 ‘ , Giéy tiép nhén hd s0' va hen tra
- Ti€p nhén va kiém tra h6 so; B6 phan tiép két qua/ Phieu yéu cau bd sung
. - Nhép dir liéu trén phan mém mot ctra dién tir | nhan va tra két| 0,5 ngay hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Buoc 1 . NTA o e NAY | 8 oA
So Noivu; qua cua S& NoOi| lam viéc tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
- Chuyén ho so. vu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bo hd so)
- Tiép nhan ho so; Vin thw Ban Ton | O5ngdy | N
- Chuyén ho so dé lanh dao Ban xur 1y. giao lam viéc | Phieu kiém soat quy trinh giai
Budc 2 X quyét ho so (kem theo toan bg ho
Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xit 1y. L?;mh : fiao Ban 0"5 ng.?y 50)
TOn giao lam vi¢c
- X1 Iy tham dinh ho so; Chuvén vién Ban , ’
- Lay y kién cac co quan, dia phuong lién quan Tény i20/LAnh 03 ngay Van ban lay y kién (kém toan b
(néu co); glaorL.al lam viéc | ho so)
.~ | - Trinh linh dao S& phé duyét dao Ban Ton gido
Buéc 3 : P yet.
Cac so, nganh va .| Van ban tham gia y kién cia cac
< 1 ik . .| 05ngay | |, . N 1A
Van ban tham gia y kién. dia phuong coé lam viee | 39 nganh va dia phuong c6 lién
lién quan " | quan
2 . X Chuyén vién Ban .. | Van ban trinh UBND tinh (van
Buéc 4 | Tong .I}Qp’ tr‘mh ho; 5% Tén  giao/Lénh ‘02 N9 | ban trinh kém du thao van ban
- Hop lién nganh (néu co). lam viéc

dao Ban Ton gido

ctia UBND tinh, ¥ kién tham gia
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Buéc 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao vin ban, trinh | Léanh dao Ban 0,5ngay |cua Céf o quan dorri Vig bién ban
UOCS | 1 anh dao So xem xét. Tén gido lam viéc | hop (n€u cd), toan bd ho so)
Buwoc 6 | Phé duyét hd so, vin ban. Lanh dao 56 Noi ‘01 .nAgay
vu lam viéc
Van thu; léy s van ban ya‘l chuyén hd 50 dén B@ Vin thu .
Buéc 7 | phan tiép nhin va tra két qua ctia So dé chuyén | o 0,5 ngay
Vin thu UBND tinh PV lam vice
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
. . £ qs 15 ngay | chuyén mon
UBND tinh xem x¢t quy¢t dinh lam viéc | - Phjéu }(iém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
8.1. Phan cong xir Iy ho so: N : .| Phiéu kiém soat quy trinh giai
Bwée 8 | Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién I:gnh,dao Phong ‘0’5 'nAgay quyét hd so (kém theo toan bd hd
. £ Noi chinh lam viéc
tham muru giai quyét. S0O).
8.2. Tham muu xiwr ly 136 SO’ o ,
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién cuu, dé xuat o " . Dy thao Quyét dinh hodc van
SR . 1% e 1 X Chuyén vién | 05 ngay TN P s A LA
phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc hanh . N . .2 | ban tu choi (kem theo toan bd ho
. Phong Noi chinh | lam viéc
chinh. S0).
- Bdo cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: Lanh dao Phong | 03ngdy | Du thao Quyét dinh hodc vin
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- Néu Lanh dao phong théng nhat thi trinh ho
so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra.

- Néu khong théng nhit thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

Noi chinh

lam viéc

ban tir chéi (kém theo toan bo hd
S0O).

8.4. Lanh dao Viin phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Néu khong théng nhit thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao van
ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban ding thoi han hen tra.

Lanh dao Van

phong

03 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van
ban tir choi.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 v kién khac thi chuyén vién thy 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so. Va chuyén bd phan Van thu ldy sd

Lanh
UBND tinh

dao

03 ngay

lam viéc

Quyét dinh hoac van ban tu
choi.

8.6. Ch}lyélrl tra két qua va luu trir ho so:. ‘
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so
theo quy dinh.

Van thu UBND

tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tur
choi/ Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so.
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Tiép nhén vin ban, xtr 1y va chuyén cho B phan | Chuyén vien | 0,5 ngdy | Quyét dinh hoic vin ban tur
Bwdéc 9 | tiep nhan va tra két qua cua S¢ Noi vu Ban Ton gido lam viéc | ch6i/ Phiéu ki€ém soat quy trinh
giai quyét ho so.
Buée | Tra kit qua cho b chirc, ca nhan va thu 1¢ phi | DO Phantiépnhan g oo | Quyet dinh chap thuan hogc van
: A vatra két quacua|,. .. ban tra 161 khong dong ¥ c¢6 néu rd
10 theo quy dinh (néu co). . NTA: lam viéc .
S Noi vu ly do.

Truong hop hd so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc glao
Xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chtic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mdt cira dién tir; dong thoi
chuyen cho can bo tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

VII. Linh vuc Thi dua — Khen thwong: 08 quy trinh

Quy trinh so 37: Thii tuc: #ing thuong Bing khen cip Bj, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong theo dot hoac chuyén deé

Trinh
tu thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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Tiép nhan, kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so.
Quét (scan), nhap dir li¢u trén phan mém mdt ctra

Bo phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bo sung
ho so, hoan thién ho so/ Phiéu tir

Bwoéc 1 | dién tr S& NOi vu tai Trung tém Phuc vu Hanh nﬂgncg; Strgﬁg; ?a’ISn Vil’é%ay chéi’ tiép onhén giai quyét ho so/
chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi dua 3u i i Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Khen thuong, S6 No6i vu @€ thuc hién. ' quyet ho so (kem theo toan bo
ho s0)
;e A A C A A N Lﬁl’lh dao N e 2 , , . -
. - Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong \ 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qué trinh giai
Budc 2  n Phong TD-KT \ A A1 A \ \ ~ 7 A
nhiém vy tham muu lam viéc | quy€t ho so (kem toan bo ho s0)
Kl?m t.ra ndi dung; thAm dinh hd so (co van ban 6,5 ngdy|Van bin thdm dinh/Dy  thio
tham dink). N o Chuyén  vién | lam vide | Quyét dinh/ Phiéu kidm soat qué
Bude 3 | +Neu ho so chua du di€u kién thi d€ nghi bo sung. Phone TDKT : trinh oidi quvét hd so
+ Néu hd so du didu kién thi tham muu trinh lanh 8 glal quy
dao Phong xem xét
Buée 4 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao | 0,5 ngay Vémé tbcielirrllh;hlflrlril éfﬁgjrggoétthiz
Lanh dao S¢ xem xét. Phong TB-KT | lam viéc quyet i L1 A q
trinh gidi quyét ho so
v Linh dao So|05 naay | VAn ban tham dinh/Dy  thao
Bwéce 5 | Ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh n : N .Ag y quyét dinh/ Phiéu ki€ém soat qua
NoO1 vu lam viéc

trinh giai quyét hd so
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Vian thu lay s6 van ban va chuyén ho so dén Bo

Van thu > A . KR
Budéc 6 | phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ dé chuyén Vin 36 Noi &ISH Viré%ay HO, tso %{l‘[le‘nhthl?:g’n g/P?tlili kiem
the UBND tinh & Noi vy - soat qua trinh giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay "““¥‘?” mon -
lam vi€c | - Phiéu kiém soét quy trinh giai
quyét hod so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC)
7']: Phan cong xurly hoxs0’ . o Lanh dao | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Lanh dao phong chuyén giao chuyén vien tham | ppone KTTH | lam viee | két qua (kém toan b6 hé so)
muu xu 1y.
7.2. Tham muu xir 1y ho so:
Buwége 7 | - Truong hop hd so chwa hop 1& thi bao cao Lanh ’ ‘ o
dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong Phi€u yéu cau stra doi, bo sung,
chuyén tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két A Qn .| hoan thién hd so/ Phiéu kiém
Chuyén vién |25 ngay| AR L, 1A
qua cua Van phong va thong bao dén t6 chuc, ca Phong KTTH | lam viée soat qua trinh giai quyét ho
nhan dé tra ho so. i so/Ban du tl}éo van ban theo
- Trudng hop hd so hop 1& 1ap hd so trinh Lanh dao Quy dinh/Phi€u trinh
phong xem xet.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Van | Lanh dao |01 ngay | Ban dy thao van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. Phong KTTH |lamviéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao cho




144

chuyén vién duoc giao xur 1y.

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhit noi dung thi trinh Lanh dao

Lanh dao Van

UBND tinh xem xét. ohong UBND | 0L Ngay | Ban du thao van ban theo Quy
. . . L , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén mon xu ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢6
y kien khac thi chuyen vien xir Iy du thao van ban |, . dao| 01 ngay | Quyét dinh hoic vin ban tu
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 1am vide | chdi/Phidu trinh
hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. i
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van
ban va chuyén bd phan Van thu lay s
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho \ (s
b C; u):;n raﬁ ehquz} VahAu’u.Aru’ }?ASG L trd K& Van thu | 0,5 ngay | Quyét dinh lghen ‘Ehu’(")’ng hoac
Chuyén ket qua cho Bo phan tiep nhan va trd ket | ypNp tinh lam viéc | vin ban tir chi/Phiéu trinh
qua cua So6 Noi vu
Buée 8 Tiép nhan vén ban, kiém tra va chuyén Bo phan tiép | Chuyén  vién | 0,5 ngay
nhan va tra két qua cia S& Noi vu Phong TD-KT | lam viéc
BO phan tiép Quyét dinh, hién vat khen
. s 1AL ISR nhan tra k&t |02 ngay|thuong hoic vdn ban tur
Budc 9 | Tra ket qua cho 10 chuc, ca nhan qué ctia S& Noi | 1am viée | chéi/Phiéu xin 13i va hen lai

vu

ngay tra két qua
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay het han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuce hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phidn mém mot cua
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh sb 38: Thu tuc ting thudng Biang khen cip B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong vé thanh tich dot xuat

Trinh
tu thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 ctia ho so.
Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém mdt ctra

Bo phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bd sung
ho so, hoan thién ho so/ Phidu tur

Budc 1 | dién tor S6 NoOi vu tai Trung tdm Phuc vy Hanh nﬁgncg: Strglﬁg‘; ?eirSn Vifé%ay chéi tiép nhan giai quyét hod so/
chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi dua 311 i i Phleu kiém soat qua trinh giai
- Khen thudéng, S& Noi1 vu dé thuc hién. : qqyet hd so (kem theo toan bo
ho s0)
2 A A A ~ A Lanh dao \ e .2 , ;L e
Buée?2 | Chuyén h6 so cho chuyén vién dugc phan cong Phond TD-KT 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
nhiém vy tham muu g lam viéc | quyét ho so (kem toan b ho so)
Buée 3 Kief:m tra ndi dung; tham dinh ho so (¢é van ban | Chuyén  vién | 6,5 ngay Vén ban thém,dinh?/Du: thao
tham dinh). Phong TDKT |lamviéc | Quyét dinh/ Phi€u kiém sodt qua
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+ Néu ho so chua du diéu kién thi dé nghi bo sung.
+ Néu ho so du diéu kién thi tham muu trinh lanh
dao Phong xem xét

trinh giai quyét hd so

Buée 4 Ra soat, kiém tra noi dung du thdo van ban, trinh | Lanh dao | 0,5 ngay Vl?né tbczih;hsgil éfﬁg;?goétthig
Lanh dao S¢ xem xét. Phong TD-KT | lam viéc ‘([]rir}l]h oi A quyét ho so q
7 Linh dao S¢|05 ngay | VAn ban tham dinh/Dy  thao
Bwéce 5 | Ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh Noivy : é;m Viégc y quyet dinh/ Phiéu kiém soat qua
o i trinh giai quyét ho so
Van thg léy s6 van bé}n va chuyén h§ SO Qén B0 | Van thu 05 ngdy | 13 so khen thuéng Phidy kidm
Buwoc 6 | phan tiép nhan va trd két qua cua S& dé chuyén Van 36 N6i vu lam viée | sodt qua trinh gidi quydt hd so
thu UBND tinh PV ‘ 4
- Vér} thu: UBND tinh’ nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. 3v | chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 65 ngay | ETEYER AN L
lam vige | - Phi€u kiém soat quy trinh giai
Budc 7 quyet ho so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
7.1. Phén cong xir 1y ho so N T ;
Lanh gn COEg xu 3}71 O;s . huvén vien th Lanh dao | 0,5 ngay | Gidy tiep nhén ho so va hen tra
anh dao phong chuyen giao chuyen Vien tham | ppans K TTH | lam viee | két qua (kém todn b6 hé so)

muu xu 1y.
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7.2. Tham muwu xit lys ho so:

- Trudng hop hd so chua hop 1é thi bao cao Lanh
dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong
chuyén tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két

Phiéu yéu cau stra doi, b6 sung,
hoan thién ho so/ Phiéu kiém

qua cua Van phong va thong bao dén t6 chirc, ca gﬁgzenKTT\ﬂen 12211?1 Vir:%%ay soat qua trinh giai quyét hd
nhan dé tra ho so. g : so/Ban du tl}éo van ban theo
- Trudong hop hé so hop 1é 1ap hd so trinh Lanh dao Quy dinh/Phiéu trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - .
hljfl“ g:r’;li értlhf;gn‘f?zen ho so'dén Lanh dao Van |, - dao |01 ngdy | Ban dy thao van ban theo Quy
phong - 5 L Phong KTTH | lam viéc | dinh/ Phiu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 \ ~ ~ - .
Néu ‘Ehong nha’t ndi dung thi trinh Lanh dao La{lh dao Van 01 ngay | Ban du thio vin ban theo Quy
UBND tinh xem x&t. phong UBND | .= .. ) D
. . . L , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén moén xu 1.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néy Lanh dao UBND tinh khong ky duyé¢t hodc co
i i ) vn il o o 0 | o 01 gy ot o e vin b
0y - - PHONE | UBND tinh lam viéc | chdi/Phiéu trinh

hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyé€t van
ban va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so

2 i ... |Vin thu | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thuong hodc
C}}u}ien kqet (All.la cho BO phan tiép nhan va tra ket UBND tinh lam viéc van ban tir chdi/Phiéu trinh
qua cua So Noi vu
Buée 8 Tiép nhan vin ban, kiém tra va chuyén Bo phan tiép | Chuyén  vién | 0,5 ngay
nhan va tra két qua cua S& Noi vu Phong TD-KT | lam viéc
B6 phin tiép Quyét dinh, hién vat khen
Buéc 9 | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan nhe_}n \ traq k?F 0‘2 .nAgay thu:q‘ng v hoaf: M ban tq’
qua cua SO Noi | lam viéc | choi/Phiéu xin 161 va hen lai

vu

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay het han, cong churc, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 16i trén phdn mém mot cira
dién tir; dong thdi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 39:Thii tuc tiing thwéng Bing khen cip B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong

Trinh
tu thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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Tiép nhan, kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so.
Quét (scan), nhap dir li¢u trén phan mém mdt ctra

Bo phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bo sung
ho so, hoan thién ho so/ Phiéu tir

Bwoéc 1 | dién tr S& NOi vu tai Trung tém Phuc vu Hanh nzgncg; Stréaﬁg; ?a’ISn Vil’é%ay chéi’ tiép onhén giai quyét ho so/
chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi dua 3u i i Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Khen thuéng, S& Noi vu dé thuc hién. : qqyét ho so (kem theo toan bo
ho s0)
;e A A C A A N Lﬁl’lh dao N e 2 , , . -
. - Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong \ 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qué trinh giai
Budc 2  n Phong TD-KT \ A A1 A \ \ ~ 7 A
nhiém vy tham muu lam viéc | quy€t ho so (kem toan bo ho s0)
Kl?m t.ra ndi dung; thAm dinh hd so (co van ban 6,5 ngdy|Van bin thdm dinh/Dy  thio
tham dink). N o Chuyén  vién | lam vide | Quyét dinh/ Phiéu kidm soat qué
Bude 3 | +Neu ho so chua du di€u ki¢n thi dé nghi bo sung. Phone TDKT : trinh oidi quvét hd so
+ Néu hd so du didu kién thi tham muu trinh lanh 8 glal quy
dao Phong xem xét
Buée 4 Ra so4t, kiém tra ndi dung du thao vin ban, trinh | Lanh dao | 0,5 ngay Vémé tbcielirrllh;hlflrlril éfﬁgjrggoétthiz
Lanh dao S¢ xem xét. Phong TB-KT | lam viéc quyet i L1 A q
trinh gidi quyét ho so
v Linh dao Sé|05 ngay | VAN ban tham dinh/Dy  thao
Bwéce 5 | Ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh n : N .Ag y quyét dinh/ Phiéu ki€ém soat qua
NoO1 vu lam viéc

trinh giai quyét hd so
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Vian thu lay s6 van ban va chuyén ho so dén Bo

Van thu > A . KR
Budéc 6 | phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ dé chuyén Vin 36 Noi &ISH Viré%ay HO, tso %{l‘[le‘nhthl?:g’n g/P?tlili kiem
the UBND tinh & Noi vu . soat qua trinh giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay "““¥‘?” mon -
lam vi€c | - Phiéu kiém soét quy trinh giai
quyét hod so (kém theo todn bo
hé so)
7']: Phan cong xir ly hoxs0’ . o Lanh dao | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Lanh dao phong chuyén giao chuyén vien tham | ppone KTTH | lam viee | két qua (kém toan b6 hé so)
muu xu 1y.
7.2. Tham muu xir 1y ho so:
Buwége 7 | - Truong hop hd so chwa hop 1é thi bao cao Lanh ’ ‘ o
dao phong (kém vdn ban tra loi). Lanh dao phong Phicu yéu cau sura doi, bo sung,
chuyén tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két A cn .| hoan thién hd so/ Phiéu kiém
o Us \ S A U x oz o | Chuyén vién|25 ngay| AR L 1A
qua cua Van phong va thong bao dén to churc, ca Phong KTTH | lam viée soat qua trinh gidi quyét ho
nhan dé tra ho so. i so/Ban du tl}éo van ban theo
- Trudng hop hd so hop 1é 1ap hd so trinh Lanh dao Quy dinh/Phi€u trinh
phong xem xet.
7.3. Lanh dao phong xem xét
+ Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Van | Lanh dao |01 ngay | Ban dy thao van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. Phong KTTH |lamviéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhit thi c6 ¥ kién chi dao cho
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chuyén vién duoc giao xur 1y.

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhat ndi dung thi trinh Lanh dao

Lanh dao Van

UBND tinh xem xét. ohong UBND | 0L Ngay | Ban du thao van ban theo Quy
. . . L , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén mon xu ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢6
y kien khac thi chuyen vien xir Iy du thao van ban |, . dao| 01 ngay | Quyét dinh hoic vin ban tu
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 1am vide | chdi/Phidu trinh
hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. i
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van
ban va chuyén bd phan Van thu lay s
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho \ (s
b C; u):;n raﬁ ehquz} VahAu’u.Aru’ }?ASG L trd K& Van thu | 0,5 ngay | Quyét dinh lghen thu’(")’ﬂg hoac
Chuyén ket qua cho Bo phan tiep nhan va trd ket | ypNp tinh lam viéc | vin ban tir chdi/Phiéu trinh
qua cua So6 Noi vu
Buée 8 Tiép nhan vén ban, kiém tra va chuyén Bo phan tiép | Chuyén  vién | 0,5 ngay
nhan va tra két qua cia S& Noi vu Phong TD-KT | lam viéc
BO phan tiép Quyét dinh, hién vat khen
. s 1AL ISR nhan tra k&t |02 ngay|thuong hoic vin ban tur
Budc 9 | Tra ket qua cho 10 chuc, ca nhan qué ctia S& Noi | 1am viée | chéi/Phiéu xin 13i va hen lai

vu

ngay tra két qua
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay het han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc vian ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuce hién khong qua  moét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phidn mém mot cua
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 40: Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuit sic

Trinh Trich nhiém | Théi gian
tl.ll’l ?élll{rc Noi dung cong viéc thue hiél.l thue hién Két quéa/san pham

’ i ‘ ‘ Gjéy tiép nhén ho S0 va hen tra
Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so. B6 phan tié két qua/ Phi€u yéu cau bo sung
Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém mot cua | ", phan  tiep s, | 10 80, hoan thién ho so/ Phiéu tur

, e a : . ) nhan va tra két | 0,5 ngay
Bwoc 1 | dién tr S& NO1 vu tai vTrur‘lg tam Phuc vu Hanh uA ctia S& Noi | 1am viee chdi tlep nhan giai quyet ho so/
chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi dua Eu i i Phleu kiém soat qua trinh giai
- Khen thudng, S& Noi vu dé thuc hién. ' ql}yet hd so (kém theo toan b

ho s0)

Buée?2 | Chuyén hd so cho chuyén vién dugc phan cong Iﬁﬁgﬁg TD—Kd'I%O 0,5 ngay Phié}l k‘iém soat qua trinh_ giai
nhiém vu tham muu lam viéc | quyét ho so (kem toan bg ho 50)
Kiém tra ndi dung; tham dinh hd so (c6 van bdn A . |65 ngay|Vin ban tham dinh/Dy thao
. P Chuyén  vién| |~ .. X, - A .
Buwéc 3 | tham dinh). Phong TDKT lam vi¢gc | Quyéet dinh/ Phiéu kiém soat qua

+ Néu ho so chua du diéu kién thi dé nghi bo sung.

trinh giai quyét hd so
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+ Néu ho so du diéu kién thi tham muu trinh 13nh
dao Phong xem xét

, Ra soat, kiém tra noi dung du thdo van ban, trinh | Lanh dao | 0,5 ngay VanA bap than.l; dm.};l/Du , thac?
Buéc4 || . . . X NI quyét dinh/ Phiéu ki€ém soat qua
Lanh dao S& xem xét. Phong TB-KT | lam viéc rinh gidi quyét hd so
7 Lanh dao So |05 noay | VAn ban tham dinh/Dy  thao
Bwéce 5 | Ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh Noivy : é;m Viégc y quyét dinh/ Phiéu kiém soat qua
o i trinh giai quyét ho so
Van thl; léy s6 vin bé}n va chuyén h§ SO Qén B0 | Vin thu 05 NQAY | Hd so khen thuéng Phidu kidm
Bwée 6 | phan tiép nhan va tra két qua cia So d€ chuyén Van 36 N6i vu lam viée | sodt qua trinh gidi quydt hd so
thu UBND tinh PV ‘ Y
- Van thuy UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. av | chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh ?‘,5 ngay | EREYERTION L
am vIee | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budce 7 quyet ho so (kem theo foan bo
ho so)
7.1. Phén cong xir 1y ho so s ;
Lanh gn COEg xu 3}71 O;s . huvén vien th Lanh dao | 0,5 ngay | Gidy ti€p nhén ho so va hen tra
anh dao phong chuyen giao chuyen vien tham | ppang K TTH | 1am viee | két qua (kém todn b6 hé so)

muu xu 1y.
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7.2. Tham mwu xi 1y ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi bao cao Lanh
dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong

Phiéu yéu cau stra doi, b6 sung,
hoan thién ho so/ Phiéu kiém

chuyén tra ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két | Chuyén  vién| 2,5 .ngéy sodt qué trinh gigi quyét hd

qua cua Van phong va thong bao dén t6 chuc, ca | Phong KTTH | lam viée <o/Ban du thio vin ban theo

nhan dé tra ho so. ‘ Quy dinh/Phiéu trinh

- Truong hop ho so hop 1€ 1ap ho so trinh Lanh dao

phong xem Xxet.

7.3. Lanh dao phong xem xét:

+thlu th(:llg ,?hi[%n(lﬁ;lgen ho so dén Lanh dao Van Lanh dao | 01 ngay | Ban dy thao véan ban theo Quy

phong xem xet, U 5 y Phong KTTH | lam viéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho

chuyén vién dugc giao xur 1y.

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ Néu thong nhat ndi dung thi trinh Lanh dao | Lanh dao Vin 5 , s e 1

UBND tinh xem xét. phong UBND ?‘1 ngay | Ban dy thao van ban theo Quy

. . . » , am viéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi co6 ¥ kién chi dao | tinh

chuyén lai phong chuyén mon xu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Nép Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co

§ K 1 chuy i 0§ b W 00|y g 01 ngay| oyt i o van bin
© LTy Hen B 80 ~ PROIE TUBND tinh | lam viéc | chéi/Phiéu trinh

hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyé€t van
ban va chuyén bo phan Vin thu lay sb
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7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so . L
Chuva )17{; : ch qBA han tido nhan va trd k& Vian thu | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc
quyven qet (All,la cho B0 phan ticp nhan va tra ket UBND tinh lam viéc van ban tir ch61/Phiéu trinh
qua cua So Noi vu
Buée 8 Tiép nhan vin ban, kiém tra va chuyén Bo phan tiép | Chuyén  vién | 0,5 ngay
nhan va tra két qua cia S& Noi vu Phong TD-KT | lam viéc
B6 phin tiép Quyét dinh, hién vat khen
Buéc 9 | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan nhe_}n \ traq k?F 0‘2 .nAgay thu:q‘ng v hoaf: M ban tq’
qua cua SO Noi | lam viéc | choi/Phiéu xin 161 va hen lai
vu ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudce ngay het han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr 1y ¢o trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mot cira
dién tir; dong thdi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 41: Thii tuc ting Co thi dua ciap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong

Trinh tu Tréch

thuc
hién

Noi dung cong viéc

thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Két qua/san pham
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Tiép nhén, kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so. | B phan tiép nhan | 0,5ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Quét (scan), nhap dit liéu trén phan mém mot cira | va tra két qua cua | lam viéc | két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
dién tr S& No6i vu tai Trung tam Phuc vu Hanh | S& N6i vu hd so, hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | chinh cong tinh va chuyén hd so dén Phong Thi tir chdi t1ep nhan giai quyét hd
dua - Khen thuong, S6 Noi vu dé thuc hién. so/ Phleu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
bé hé so)
Chuyén ho so cho chuyén vién xir 1y Lanh dao Phong| 0,5ngay | Phiéukiém soat qua trinh giai
Buéc 2 TD-KT lam viéc | quyét ho so (kém toan b hé so)
Kiém tra nodi dung; tham dinh ho so (c6 véin bdn | Chuyén vién | 11,5ngay | Van ban tham dinh/Du  thao
tham dinh). phong TD-KT lam viéc | Quyét dinh/ Phiéu kiém soat
Bude3 | Néu hd so chua du diéu kién thi d& nghi bd qua trinh giai quyét hd so
sung.
+ Néu ho so du diéu kién thi tham muu trinh 1anh
dao Phong xem xét
Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao Phong| 0,5ngay | Vin ban tham dinh/Dy thao
Bwéc 4 | Lanh dao S¢ xem xét TDb-KT lam viéc | quyét dinh/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
Ky duyét viin ban Lanh dao S& Noi| 0,5ngdy | Vin ban tham dinh/Dyu thao
Budc 5 vu lam viéc | quyét dinh/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
Van thl{ léy s van ban V§1 chuyén ho so dén Bo Vin thu 0,5 ngay Ho6 so khen thué’ng/Phi,éu lgiém
Bwéce 6 | phan tiép nhan va trd két qua cua Van phong 36 N6i vu Jam viéc soat qua trinh giai quyét ho so
UBND tinh S
. - Van thu UBND tinh nhan va
Buéc 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh fafn ”Vgia’ chuyén ho so gidy dén phong

chuyén mon
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo
ho so)

7.1. Chuyén phén céng xir Iy hd so

B i A N . |Lanh dao Phong| 0,5 ngay Gjéy tiép nhan ho so va hen tra
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra ho so' va | ginh t& Téng hop | lam viee | két qua (kém toan bé hé so)
chuyén cho chuyén vién tham muu xur ly.

7.2. Tham muwu xit 1y hd so:

- Trudng hop hd so chua hop 1€ thi bao cdo Lanh , ‘ -

dao phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong Phi€u y€u cau sura doi, bo sung,
chuyén tra ho so dén BJ phén tiép nhan va tra két A - . hoan thién hd so/ Phiéu kiém

2 xrs . A iAo 2 1. | Chuyén vién | 2,5 ngay . AR X, 1A
qua cua Van phong va thong bao dén to chuc, ca Phona KTTH 1am vidce soat qua trinh gidi quyét ho
nhan dé tra ho so. g i so/Ban dy thao van ban theo
- Trudong hop ho so hop 1é 1ap ho so trinh Lanh Quy dinh/Phifu trinh
dao phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong | 01ngay | Ban dy thdo véan ban theo Quy
- Néu thong nhat, chpyén hd so dén Lanh dao KTTH lam viéc dinh/ Phieu trinh

Van phong xem xét, tham tra.

- Néu khong théng nhét thi ¢ y kién chi dao cho

chuyén vién dugc giao xur ly

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ A A A A 1 3 ~ ~ - .

Néu t}long nhat’ ndi dung thi trinh Lanh dao La{lh dao Van 01ngady | Bén du thio van ban theo Quy

UBND tinh xem xét. phong UBND | = = . T
. . . o , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén moén xir 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 01ngay |Quyét dinh hodc vin ban tir
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- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc tinh lam viéc | ch6i/Phiéu trinh

c6 ¥ kién khac thi chuy@n vién xt 1y du thao van

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vian

phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin

ban va chuyén B¢ phan Vin thu 14y s6.

7.6. Viin thw UBND tinh ban hanh va chuyén

tra két qua: Vin thu UBND | 0,5ngay | Quyét dinh khen thuéng hoic

Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két tinh lam viéc | van ban tir chdi/Phiéu trinh

qua cia S Noi vu

Chuyén vién tiép nhan vin ban, kiém tra va | Chuyén vién | 0,5 ngay
Buéc 8 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ | phong TD-KT lam vi¢c

NoOi1 vu

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Bo phan tiép nhan | 02 ngay Quyét dinh, hién vat khen
Buée 9 tra két qua ctia SO | 1am viée thudng hodc van ban tu

NoO1 vu

chdi/Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chie phong chuyén mon
duoc giao xtr Iy c6 trach nhiém gm thong bao hodc van ban xin 15i dén t6 chiic, ca nhéan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cua
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 42: Thi tuc: Ting danh hiéu Chién si thi dua cdp Bj, ban, nganh dodn thé Trung wong, tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

Trinh tw , ‘A \ e .
thwe | N dung cong viéc Trach — nhi¢m | Thoi s1an | gt qua/san phim
oA : : thuc hién thuc hién
hl@ll . . . .
Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 chiaho so. |Bo phan tiép | 0,5ngay lam | Gidy tiép nhan ho so va
Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém mot cira | nhan va tra két viéc hen tra két qua/ Phiéu yéu
dién to S& NO1 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh | qua cua S& No1 ciu bd sung hd so, hoan
Buge 1 | chinh cong tinh va chuyén ho so den Phong Thi | vy thién ho so/ Phiéu tir chéi
dua - Khen thuong, S& Noi vu dé thuc hién. ti€p nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
todn bo ho so)
Chuyén ho so cho chuyén vién xir Iy Lanh dao Phong | 0,5ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh
Buéc 2 TD-KT viéc giai quyét ho so (kém toan
b ho s50)
Kiém tra ndi dung; tham dinh hd so (c6 van ban | Chuyén  vién | 11,5 ngay lam | Van ban tham dinh/Du
tham dinh). phong TH-KT viée thao Quyét dinh/ Phiéu
Buéc 3 |+ Néu hd so chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. kiém soat qué trinh giai
+ Néu hd so du diéu kién thi tham muu trinh 1anh quyét hd so
dao Phong xem xét
Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao Phong | 0,5ngay lIam | Vian ban tham dinh/Du
. Lanh dao S¢ xem xét TD-KT viéc thao quyét dinh/ Phiéu
Buorc 4 .2 . L
kiém soat qua trinh gidi
quyét ho so
Buéc 5 | Ky duyét viin ban Lanh dao So| 0,5ngaylam | Vin ban tham dinh/Dy
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No1 vu viéc thé:lO quyét dinh/ Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
Van thu: lay s0 van ban Vg‘l chuyén ho so dén Bo Vin thu 0,5 ngay lam Ho so khen thu:ong/Phieu
Bwoc 6 | phan ti€p nhan va trd két qua cia Van phong 36 N6i vu vide kiém soat qua trinh giai
UBND tinh T ' quyét ho so
- Van thu UBND tinh
nhan va chuyén ho so gidy
. \VAE dén phong chuyén mon
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay lam prone S ‘
viee - Phiu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
7.{. Chuyén p\han cong;xu’ ly ho so o Lanh dao Phong | 0,5 ngay 1am 1g}layt ElelfAtnha{l ?((émsci’ogﬁ
Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién tham | k7TH viée en tra keét qua (
muu xir 1y, b ho so)
7.2. Tham muu xit 1y ho so:
Buwéce 7 | - Truong hop ho so chua hop 1€ thi bdo cdo Lanh Phiéu yéu ciu sira déi, b
dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong . A A
sung, hoan thién ho so/
chuyén tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két n . N 22 . e
Chuyén vién | 2,5ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh
qua ctia Van phong va thong bao dén to chirc, ca \ " 2. LA \
A 2R 2 1A Phong KTTH viée gidl quyét hd so/Ban du
nhan d¢ tra ho so. \ S )
. s o . . thao van ban theo Quy
- Truong hop ho so hop 1€ 1ap hd so trinh Lanh dinh/Phiéu trinh
dao phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ban dy thdo vin ban theo
- Néu théng nhét, KTTH viée Quy dinh/ Phiéu trinh

chuyén ho so dén Lanh dao
Van phong xem xét, tham tra.
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- Néu khéng thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xir ly

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhit ndi dung thi trinh Lanh dao

Lanh dao Van

UBND tinh xem xét. phong UBND 01 ngiy lam | Ban dy: thao van l:)an theo
. . g . viéc Quy dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén mon xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
c6 y kicn khdc thi chuyén vien xtr Iy dw thao van | . g, 01 ngay 1am | Quyét dinh hodic van ban
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van UBND tinh vide r ehdi/Phidy trinh
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. i
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van
ban va chuyén B phan Van thu lay so.
7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén Lo 7
tra két qua: Vin the UBND | 0,5 ngay lam | Quyét dinh khen thuong
Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan v tra két tinh vige ~ |nofe  van  ban
juyen €& b > phan Hep miie ; ch6i/Phiéu trinh
qua cua S6 Noi vu
Chuyén vién tiép ‘nhan van ban, ,kiém tra va | Chuyén vién | 0,5 ngay lam
Buédc 8 | chuyén B phan tiép nhan va tra két qua cua So | phong TD-KT viéc
Noi vu
Tra két qua cho to chirc, ca nhan B6 phan tiép| 02ngaylam | Quyét dinh, hién vat khen
Buée 9 nhan tra két qua viéc thudng hodc van ban tu

cua S& No1 vu

chdi/Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén
dugc giao xur Iy c¢6 trach nhi€m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chlrc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va
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hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira
dién tir; dong thdi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét cuia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viéc

Quy trinh s6 43: Thi tuc ting thuwéng Bing khen cip B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong cho gia dinh

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

K¢ét qua/san pham

Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so.
Quét (scan), nhap dir li¢u trén phan mém mdt cira

B0 phén tiép

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
quéd/ Phi€u yéu cau bd sung ho so,

+ Néu ho so du diéu kién thi tham muu trinh 1dnh
dao Phong xem xét

Phong TDKT

Budc 1 |dién tor S6 Noi vy tai Trung tdm Phyc vy Hanh nlgan va tfa 0"5 ngay hoan thi¢n ho sof Phicu tr choi
f A : . 2 T A X \ .| két qud cua|lam viéc tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi | o, A
\ . A 2 A S Noi vu kiém soat qua trinh giai quyét hd
dua - Khen thuong, S& Noi vu dé thuc hién.
so (kém theo toan bé ho so)
21 x . Cn N Lanh dao . 2 .2 , .
. - Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong \ 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qud trinh giai
Buéc 2  n Phong Tb-KT | |, A A, 1 A \ . A A
nhiém vu tham muu lam viéc | quy€t ho so (kem toan b ho s0)
K1§:m t.ra ndi dung; tham dinh hé so (co van ban 65 ngay|Van ban thim dinh/Du  thio
tham dinh). : : , Chuyén vién | lam viéc | Quyét dinh/ Phiéu kiém soét qué
Bwéc 3 | + Néu ho so chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. i '

trinh giai quyét hd so
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Van ban tl}ém dinh/Dy thao quyét
dinh/ Phiéu kiém soat qud trinh
giai quyet ho so

Ra soat, kiém tra noi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao | 0,5 ngay

Budc 4 Lanh dao S¢ xem xét. Phong TD-KT | lam viéc

Vin ban tham dinh/Dy thao quyét

Lanh dgo S610.5 NOAY |y phigu kiém sot qua trinh

Budc 5 | Ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh

Noi vu lam vige giai quyét hd so
Van thq: léy s6 vin ban ’Vél chuyén hd Y dén Bﬁ) Vin thu 05 NgaY|Hd so khen thuéng Phidy kidm
Buwoéc 6 | phan ti€p nhan va tra két qua cia S& dé chuyén 36 N6i vu lam viée | sodt qua trinh gidi quydt hd so
Van thu UBND tinh T

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
6,5 ngay | chuyén mén

lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buéc 7 quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

UBND tinh xem xét quyét dinh

7.1. Phan cong xir Iy hd so o ‘ ,
. an cong Xy ? 5 Nz N . | Lanh dao | 0,5 ngay | Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két

Lanh dao phong chuyén mon kiém tra ho so' va | ppang KTTH | lam vise | qua (kém todn bg hd so0)

chuyén giao chuyén vién tham muu xt 1y . ’ '
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7.2. Tham muu xir 1y hd so:
- Truong hop hd so chua hop 1¢ thi bao cdo Lanh
dao phong (kéem van ban tra loi). Lanh dao phong

Phiéu yéu cau sua doi, bd sung,
hoan thién ho so/ Phiéu kiém soat

ch171y67n tr\é/,hé Sig den ]\_%cf)h[ihén];u,ép ;hénxvéht,ré ké,t gfrl]cljr)l/ enKT\{_Ilin 123’1511 Vil’é%ay qua trinh giai quyét ho so/Ban du
qua cua Van phong va thong bio dén to chtrc, ca g C thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
nhan dé tra ho so. trinh
- Truong hop ho so hop 18 1ap ho so trinh Lanh
dao phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ .
Véﬁe“hgﬂ"“fer;‘fé% tﬁ;ﬁiﬁ ho sorden Lanh a0 |1 20n a0 |01 ngay |Ban dy thao van ban theo Quy
PRONE xem xet, tham ta. - Phong KTTH | 1am viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 \ ~ ~ - .
Néu ‘Ehong nha‘f ndi dung thi trinh Lanh dao Lal\’lh dao Van 01 ngay|Ban du thao vin ban theo Quy
UBND tinh xem x&t. phong UBND | ;. .. ) e
. . . . , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén moén xu 1.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hogc
0§ i i, vir 1 e Do B0 Ly g 01 gy vyt g o v bin
Y ; ; UBND tinh | lamviéc | chdi/Phiéu trinh

phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu ddng ¥y, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t van
ban va chuyén bg phan Van thu lay s6
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7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so \ e
Hyen tra ket qua va i T A9 8 Van thu | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc van

Chuyén ket qua cho B phan tiep nhan va tra ket | yp\p inh | lam viée | ban tir chéi/Phiéu trinh
qua cua So Noi vu

Tiép nhan vin ban, kiém tra va chuyén B phan | Chuyén vién|0,5 ngay

Buoc 8 tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu Phong TH-KT | 1am viéc

Bo phan tiép
nhan tra két|02 ngay
qud cua S¢ |lam viéc
NoO1 vu
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot ctra
dién tir; dong thdi chuyén cho can bo tlep nhan biét.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Quyét dinh, hién vat khen thudng
hodc van ban tir ch61/Phiéu xin 161

Buéc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va hen lai ngay tra két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 44: Thi tuc tang thwdng Bing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong vé thanh tich doi ngoai

Trinh ty
thuc NOi dung cong viéc
hién

Trach  nhiém | Thoi gian

thue hién thue hién Két qua/san pham
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Tiép nhan, kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so.
Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém mdt cura
dién tor S& NOi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

0,5 ngay
lam viéc

Giay tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung ho so, hoan thién ho so/

Bwéc 1 | chinh cong tinh va chuyén ho so dén Phong Thi dua | vu Phiéu tir chdi tiép nhan giai
- Khen thudng, S¢ Noi vu dé thyc hién. quyét hd so/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bo hé so)
Chuyén ho so cho chuyén vién xir 1y Lanh dao Phong | 0,5ngay |Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buéc 2 TD-KT lam viéc | quyét hd so (kém toan bé ho
50)
Kiém tra ndi dung; tham dinh ho so (cé van ban | Chuyén  vién | 11,5ngay | Van ban tham dinh/Dy thao
tham dinh). phong TD-KT lam viéc | Quyét dinh/ Phiéu kiém soat
Buéc 3 |+ Néu hd so chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. qua trinh giai quyét hd so
+ Néu ho so da diéu kién thi tham muu trinh 13nh
dao Phong xem xét
Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao Phong | 0,5ngdy | Vian ban tham dinh/Dy  thao
Buéc 4 | Lanh dao S xem xét TP-KT lam viéc | quyét dinh/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so
Ky duyét vin ban Lanh dao So| 0,5ngdy | Vin ban tham dinh/Dy thao
Buéc 5 No6i vu lam viéc | quyét dinh/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so
Van thy: léy s6 van bé}n va chuyén ho so dén B Vin thu 0,5 ngay Hé so khen thu’(’mg/Phié'u’
Budc 6 Rhan tiép nhan va tra két qua ctia Van phong UBND Sé Noi vu Jam viéc kiém soat quaktrmh giai quyét
tinh ho so
- Van thu UBND tinh nhén va
Buée 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay | chuyen ho so' gidy den phong

lam viéc

chuyé&n mon

- Phiéu kiém soét quy trinh
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giai quyét ‘h(k) so (kém theo
toan bo ho so)

7.1. Chuyén phén céng xir Iy ho so
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra hd so va
chuyén cho chuyén vién tham muu xir 1y.

Lanh dao Phong
KTTH

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (kem toan bo ho so)

7.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Truong hop hd so chua hop 1é thi bao cédo Lanh
dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong
chuyén tra ho so dén B9 phan tiép nhan va tra két
qua ctiia Van phong va thong bao dén to chirc, ca

Chuyén Vién

2,5 ngay

Phiéu yéu cau sira doi, bo
sung, hoan thi¢n hé so/ Phleu
kiém soat qué trinh giai quyét

nhén dé tra ho so. Phong KTTH lam vige hd so/Ban du thglo van ban
- Truong hop hd so hop 1¢ 1ap hd so trinh Lanh dao theo Quy dinh/Phiéu trinh
phong xem Xxét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong | 01 ngay | Ban dy thao van ban theo Quy
- Néu théng nhat, chuyén ho so dén Lanh dao Vin KTTH lam viéc dinh/ Phiéu trinh
phong xem xét, tham tra.
- Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xtur ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu ‘Ehéng nhét ndi dung thi trinh Lanh dao Lﬁ{lh dao Van 01ngay | Ban du thio van ban theo Quy
UBND tinh xem xét. phong UBND| [~ ® ) A

. . , o \ lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao | tinh
chuyén lai phong chuyén mén xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao 01 ngay quét dinh hodc van ban tu
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 UBND tinh lam vi¢e | chdi/Phicu trinh
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¥ kién khac thi chuyén vién xt Iy dy thao van ban
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin
ban va chuyén B0 phin Van thu 1y sé.

7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén tra
két qua: Vin thu UBND | 0,5ngdy | Quyét dinh khen thuéng hoidc
Chuyén két qua cho BO phan tiép nhan va tra két tinh lam viéc | vin ban tir chdi/Phiéu trinh

qua cua S& Noi vy

Buée 8 Chuyén vién tiép nhan van ban, kiém tra va chuyén | Chuyén vién | 0,5 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua ctiia S& Noi vu phong TH-KT lam vi¢c
Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan Bo phan tiép| 02 ngay Quyét dinh, hién vat khen
Buéc 9 nhan tra két qua | lam vigc t,h.u(m.g ho?flc V~§n ban tur _
cua SO Noi vu cho61/Phiéu xin 101 va hen lai

ngay tra két qua

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viée trudc ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lén); cap nhat Phiéu xin 15i trén phﬁn mém mot clra
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH (S&
Noi vu va cac co quan, don vi theo phan cap): 44 quy trinh

I. Linh vuc Cong chirc, vién chirc: 06 quy trinh
Quy trinh so 01: Thu tuc Thi tuyén vién chirc

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Trinh ty No6i dune cone viee Trach nhiém thue
thue hién o1 CUNE COng Vi¢ hi¢n
q Co quan, QO’n Vi ?
Bwéce 1 | Thong bao tuyén dung vién chirc dugc phan cap tuyén
dung vién chirc
, , 7 Dia diém theo
Budc 2 | Tiép nhan Phicu dang ky du tuyén Théng baoTD;
duong buu chinh
. q Thu trudng co quan,
Buée 3 Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chuc don vi dugc phan
(HDTDVC) cap tuyén dung vién
chtrc
Buéc 4 | Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Chu tich HDTDVC

30 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung ho so, hoan
thién ho so/ Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so)

Phiéu dang ky du
tuyén

Quyét dinh thanh 1ap
HDb

Quyét dinh thanh 14p
Ban kiém tra Phiu
dang ky du tuyén
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Ban kiém tra Phiéu

05 ngay lam

Buwoéc 5 | Tién hanh ki€ém tra Phiéu dang ky du tuyén ding ky du tuyén viéc
Buée 6 Téng hop danh sach dang ky du tuyén bao cdo Chii | Ban kiém tra Ph@é’u 02 ngay lam

tich HDTDVC dang ky du tuyén viéc
Truong |Khong dap tng du diéu kién tiéu chuan gii thong 05 ngay lam A

hep 1 | béo van ban t6i ngudi ding k¥ du tuyén HDTDVC vide Vén ban thong bdo
Tl:u’O’ng T.}iongAbao de;nh sach va tri¢u tap thi sinh du di€u HPTDVC 05 ngfaﬂy lam Thong bao, danh séch
op 2 | kién tiéu chuan viéc

Buoc 7 | T chirc thi tuyén Vong 1 va Vong 2 HPTDVC 120 ngay

Trinh Thu truong co quan, don vi dugc phan cap ngrfmiggfo? %l;in’ 05 naav 1am
Buéc 8 |tuyén dung vién churc quyét dinh phé duyét két qua | Vi GUoe bhal g Ay

Ky tuyén dung cap tuyén dung vién viéc

‘ chuc

Buérc 9 gﬁ;ﬁ;ﬁiiﬁ%ﬂmﬂ ket qud tring tuyén t61 nguoi HDTDVC 10 ngay Thang bao
Buée 10 | Hoan thién hd so du tuyén co quan, don viduge| 55 0

phan cép tuyén
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Budc 11

Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc

phan cép tuyén

co quan, don vi dugc

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 227 ngay (trong dé 22 ngay lam viéc)

Quy trinh s6 02: Thii tuc Xét tuyén vién chirc

Trinh ty NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san phim
thue hién : & Cong Vit thue hién thue hién q P
Pon vi dugc phan - Théng bao tuyén
Buée 1 | Thong bao tuyén dung vién chic cap tuyén dung dung
vién chire - Phiéu ding ky du tuyén
7 Gidy tiép nhan ho so va
Dia diém theo hen tra két qua/ Phi€u yéu
. NSO X e , 2 Thong b&oTD; ; cau bd sung ho so, hoan
’ 30 nga : 3 N
Budc2 | Tiep nhan Phiéu dang ky dy tuyén dudng buu chinh 9 thien hd sof Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyet ho
so (kem theo toan bo ho s50)
. X N R L | Thu truong don vi
Buée 3 Thanh lap HOi dong tuyén dung vién chuc| gygc phan cp Quyét dinh thanh Iap HD

(HDTDVC)

tuyén dung vién

ke~
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Quyét dinh thanh lap Ban

, \ " .2 A 4 , 2 Chu tich 22 A - ,
Bwéc 4 | Thanh 13p Ban kiém tra Phi€u dang ky du tuyén HDPTDVC tinh klerxn tra Phiéu dang ky du
tuyen
7 7 ’ 7 Ban kiém tra 05 naav 1am
Budce S | T6 chac Vong 1: kiém tra Phi€u dang ky du tuyén | Phi€u dang ky du 3ié)</:
tuyén i
Buée ¢ | T0ng hop danh sich dang ky du tuyén béo cdo PhB?n éﬁlemlfad 02 ngay lam
woCO | Chi tich HBTDVC ieucans YA viec
tuyen
Truwong K}long dap ng da (‘i{euvklen :ueu chu;m guri thong HPTDVC 05 nggAy lam Van ban théng béo
hop 1 | béo van ban té1 nguoi dang ky du tuyén viée
Truong T.}iongﬂbao d?nh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu HDTDVC 05 ngﬁy lam Thong bao, danh séch
hop 2 | ki¢n tiéu chuan viéc
Buéc 7 | T6 chuc thi tuyén Vong 2 HPTDVC 15 ngay
Trwong | Thi bang hinh thitc Phong van hodc thuc hanh HPTDVC 10 ngay

hop 1

thuc hién Budc 8
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Thi bang hinh thirc viét:
Truon -Tiép nhén don phuc khao;
h zg -T6 chae cham phuc khao; HDTDVC 25 ngay
op - Cong bo dieém phuc khao.
Thuc hién B8
Trinh Thu truéng co quan, don vi dugc phan cap Thu tru.’onig, doP Vi
. 2 A . L, 4 A ~. 1.2, | dugc phan cap s
Buwéce 8 |tuyén dung vién chic quyét dinh phé duyét két Z A 05 ngay
ua ky tuyén dung tuyén dung vién
d : chtrc
Bugc9 | 10ng bio cong nhan ket qua trung tuyen 61| pprpye 10ngay | Théng bo
nguoi dang ky du tuyén
Buéc 10 | Hoan thién hé so du tuyén DOP Vi dlxmc phan 30 ngay
cap tuyén dung
Buéde 11 | Ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chtrc Bon vi dugc phan 15ngay | Quyét dinh
' ' cap tuyén dung '

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truwong hop 1

127 ngay (trong dé c6 22 ngay la ngay lam viéc)

Truwong hop 2

142 ngay (trong do co 22 ngay la ngay lam viéc)

Quy trinh s6 03: Thii tuc Thi tuyén cong chirc
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Trinh ty
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Buéc 1 | Thong béo tuyén dung UBND tinh Gidy tiép nhan hd 80’ va
B phan tiép th tréxkét qué/k Phiéu }‘/éu
iy A A s , 2 nhén va tra cau bo sung ho so, hoan
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén K&t qué ciia thién ho so/ Phiéu kiém
Budc 2 S& Nbi vu soat qua trinh giai quyét
A X ax ; — ~ — . ho so (kem theo toan bé
N‘han P%neu Adang ky dy tuyén tor Trung tdm Phuyc vu S& Noi vu 30 ngay 16 50))
hanh chinh cong tinh
. \ A At AA 2 A ., Chu tich £, a- . .
Bwéce 3 | Thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung cong chire (HDTDCC) UBND tinh Quye¢et dinh thanh 1ap HD
\ ~ X A e , 2 Chu tich Quyét dinh thanh 1ap Ban
Buéc 4 Thanh 1a8p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (Ban HDTDCC kiém tra Phiéu dang ky du
KTPDKDT) , %
tinh tuyén
Buéc5 | Tién hanh kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Ban 05 ngay
g Ky AUty KTPPKDT | lam viéc
Buéc 6 Téng hop danh sach ding ky du tuyén bao cao Chu tich Ban 02 ngay
woes \ yptD KTPPKDT | lam viéc
Truwong Gu:} van b?n th(?)ngkbantm. nguoi dang ky du tuyén HDTDCC 95 nggy Vin ban thong béo
hgp 1 | khong dép ing du diéu kién tiéu chuan lam viéc
Trwomng | Trinh Chua tich UBND tinh phé duyét danh séch thi sinh 05 ngay To trinh, danh sach thi
s g A 1AL A 2 HDTDCC N :
hop 2 du diéu kién tiéu chuan lam viéc sinh
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. Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du Chu tich 05 ngay L, 4
Buge 7 diéu kién tiéu chuan UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Buéc 8 | To chirc thi tuyén Vong 1 va Vong 2 HDTDCC 130 ngay
Buéc 9 | Chii tich UBND tinh phé duyét két qua ky tuyén dung Ugll\‘l‘[;fi?lh gl‘;’n oy Quyét dinh
Buée 10 Tlllong bag cong nhan két qua trung tuyén té1 nguoi dang HPTDCC 10 ngay Thong béo

ky du tuyén
Buwéc 11 | Hoan thién ho so du tuyén S& Noi vu 30 ngay
Buée 12 B;an ha{}nh Quyet dinh tuyén dung cong chirc (theo phan S& Noi vu 15 ngay
cap quan ly)
. 1A . e , N , \ .. | B0 phin tiép
- Tra két qua t61 co quan sir dung cong chirc va nguoi nhAn va tra 01 naa , v
trung tuyén cong chirc. 1ét qui ciia lam 31(32 Quyét dinh tuyén dung
Sé Noi vu
- Thong béo khong dap umg du diéu kién tiéu chuin cia 01 ngay A
neudi dang ky du tuyén (Traeomg hop 1 ciia Bude 6) HDTCCC | viee Thong bao
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Tong thoi gian giai quyét TTHC: 244 ngay (trong dé c6 29 ngay la ngay lam viéc)

Quy trinh s6 04: Thii tuc Xét tuyén cong chirc

Trinh tw No6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian Két qua/san pham
thwe hién p1 Gung cong vie hién thwe hién
Bwéc 1 | Thong bao tuyén dung UBND tinh o .
Giay tiép nhan ho so va hen
B6 phan tiép nhan tr? ket qqu/ Phiéu yéu cau
& A A e , 2 a1 A . b6 sung ho so, hoan thién
Ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén va tra két qua cua A A1 iR , ,
] 36 Noi vu h6 so/ Phi€u kiém soat qua
Budc 2 T 30ngay | trinh gidi quyét ho so (kém
Nhan Phiéu dang ky dy tuyén tir Trung tAm Phuc vu \ lam viéc | theo todn bg ho so)
\ , R , S& No1 vu
hanh chinh cong tinh
. Thanh lap HOi dong tuyén dung coéng chirc | Cha tich UBND X, 4 < 1o1a
Buéc 3 (HDTDCC) tinh Quyét dinh thanh 1ap HD
Buéc 4 | Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Cha tlc?iﬁ? TDCC Quyét dinh thanh 1ap
. A1 . % S , 2 Ban kiém tra Phiéu | 05 ngay
Bwéc 5 | Tién hanh ki€ém tra Phiéu dang ky du tuyén dang ky du tuyén | lam viée
Buéc 6 Tong hop danh sach ding ky du tuyén bao cdo Chul | Ban kiém tra Phiéu 02 ngay
tich HDTD dang ky du tuyén | lam viéc
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Cham
Truwong Gu’A1 Van’ba,n thOflg "tA)ao .tin nguol dimg ky dy tuyén HPTDCC nl}at QS Van bin thong bao
hop 1 | khong dép tmg du diéu kién tiéu chuan ngay lam
viéc
Truwong Trlnh ChuA t1913 UBNP tinh phé duyét danh sach thi HDTDCC 95 ng.éiy T trinh, danh sach thi sinh
hop 2 | sinh du di€u tiéu chuan lam vigc
Buéc 7 | TO chire xét tuyén Vong 1 va Vong 2 HPTDCC 30 ngay
. Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét két | Chi tich UBND | 05 ngay
Budc 8 D1 e A . <A
qua ky tuyén dung tinh lam vigc
Buée 9 T?ong jbao cong nhan két qua tring tuyén té1 nguoi HDTDCC 10 ngay Thong béo
dang ky du tuyén
Budéc 10 | Hoan thién ho so du tuyén S¢ Noi vu 30 ngay
Buéc 11 | Ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chirc S& Noi vu 15 ngay
N , A A .. | B0 phan tiép nhan X
Budc 12 Tra ket qua EOI €0 quan su dung cong chure va nguoi va tra két qua cua Ql ng.ay Quyét dinh tuyén dung
tring tuyén cong chuc. . NA lam vi¢c
S& No61 vu
- Thong bao khong déap tmg du diéu kién tiéu chuan 01 naa
clia ngudi dang ky du tuyén (Truong hop 1 ciia Buée|  HDTCCC B 3& Thong béo

6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 139 ngay (trong d6 c6 54 ngay |1a ngay 1am viéc)
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Quy trinh s6 05: Thi tuc Tiép nhén vao 1am vién chic

Trinh
tu A n <A Trach nhi¢ém Thoi gian £ - 3
thire Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
hién
Giéy tiép nhan hé} SO yé hen trgl két
. Tiép nhan ho so dé nghi ti€p nhan vao lam| Pon vi dugc phan | 30 ngay lam |qua/ Phiéu yéu cau bo sung ho so,
Budc 1| .. , £ 2 N \ A LA A 1R .
vién churc cap tuyén dung viéc hoan thién ho so/ Phi€u kiém soat
qua trinh giai quyét ho so (kem
Buérc 2 | Tham dinh ho so
Kiém tra, phan loai ho so Do;n Vi dl;mc phan | 02 nggy lam
cap tuyén dung vige
.| Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach (tiép
Trwong| ., . .7 ., , n i~ 1
hoo 1 nhan vao vién chuc khong gitr chirc danh
9P 1 l1anh dao, quan 1y)
\ A As 2A - R . Tha tmm‘i” dO’P Vi 01 ngay lam K, 4: 3 A
Thanh lap Ho1 dong ki€m tra, sat hach dugc phan cap viee Quyeét dinh thanh 1ap
tuyén dung ‘
T chuc kiém tra sat hach . i
Ho1 dong kiém tra,
sat hach 05 ngay lam

B1: Kiém tra diéu kién tiéu chuan

viéc
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B2: T6 chirc sat hach 15 nggy lam
viéc
Bao cao Thu truong don vi dugc phan cap| Hoi dong kiém tra,| 05 ngay 1am | Bao cao; danh sach; du thao quyét
tuyén dung két qua ki€ém tra sat hach sat hach viéc dinh
Ban hanh quyét dinh tiép nhan va lam vién Thu truong don vi 05 ngay lam . ;
. quyet & p e dugc phan cap g Ay Quy¢t dinh ti€ép nhan
churc 2 viéc
tuyén dung
Trwong | Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hop 2 |hach
Dg}) ur}g daX du ‘Eleu cqhua?, diéu k1¢q bo Thi truong don vi o
nhiém lam vién chic quan 1y theo quy dinh: X X 05 ngay lam X, -
X, 4 24 ea A N z.| duogc phan cap 2 Quyét dinh
Quyet dinh bd nhiém dong thoi la quyet tuvén dun viec
dinh tiép nhan vao lam vién chiic yen cung
‘ Thu truong don vi 05 naav 1am
Buwée 3 | Ky hop dong lam viéc duoc phan cap 31&{

tuyén dung

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 68 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Thi tuc: Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
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Trinh ty NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi Két qua/san phim
Thong béo to chic ky thang hang chic danh qghé Thu truéng
Bwée 1 |nghiép vién chuc, doi1 tuwong, diéu kién, ti€éu chuan, hé so| don vi dqgc 01 ngay Cong van
dang ky phan cap
Gidy tiép nhan ho 50 va
, ‘ hen tra két qua/ Phiéu yéu
; Tiép nhan ho so dang ky thang hang Don vi dugce \ cau bo sung ho so, hoan
Bude 2 phancip | >0 "9 | thign ho sof Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho s50)
Giai quyét hd so:
. . 2 R S 2 p Don vi dugce \ A ,
Budrc 3 - Trwdng hop ho so khdng da diéu kién: tra lai hAV' £ 10 ngay Thdng bao
N 4 P 11O CIonY MU .9 phan cap
ho so, thédng bao bang van ban (lanh dao S& ky)
. X4y dung Dé 4an thi hoic xét thing hang chirc danh nghé bon vi X A s
Buéc 4 nghiép du’o’c,phén 10 ngay D¢ an
Buéc 5 | Trinh cap c6 tham quyén phé duyét Dé an va chi tiéu| Cép cotham | 05 ngay Dé an
, Sau khi phé duyét: Cép c6 tham . . s
Budc 6 | _ Thanh 1ap Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh | quyén theo 05 ngay Quyét dinh
Buéc 7 | TO chuc ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé| HD thihodc | 30 ngay
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i B4o cdo ngudi dimg dau co quan co tham quyen t6 chirc | HD thi hodc . L A ,
Budc 8 thi thang hang chirc danh nghé nghiép vé két qua chdm | xét THCDNN 05 ngay Bao cao, Thong bao
Buéc 9 | Tiép nhan don phic khao HD thi hodc | 15 ngay DPon dé nghi phuc khao
Buéc 10 | Thanh lap Ban phuc khao; t6 chtrc cham phuc khao HD thi hodac | 15 ngay Quyét dinh
. A A1 A . 1A , , HD thi hoac \ R ,
Budce 11 | COng bo két qua cham phuc khao w6t THCDNN 05 ngay Thong bao
. Bao cao ngudi ding dau co quan c6 thim quyén to chirc | HD thi hodc 5 .
Bude 12 thi thang hang chirc danh nghé nghiép phé duyét két qua | xét THCDNN 05 ngay Bao cao;
. Thong bao két qua thi va danh sach vién chuc trang Cép co tham s A ,
Buge 13 tuyén (sau khi UBND tinh phé duyét) qu1yAén tl}eo 05 ngay Thong bao
Ban hanh Quyét dinh béﬁ nhiém ngach va xép luong d6i| Cép co tham ,
Budc 14 | voi vién chuc trang tuyén (theo phdn cdap quan Iy hién| quyén theo 15 ngay Quyét dinh
hanh) phén cap

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 155 ngay

II. Linh vue Té chirc — Bién ché:
Quy trinh s0 07: Thi tuc: tham dinh gidi thé don vi sw nghiép cong lap

Trinh
tu thuwe
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san phim
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- Ti€p nhan va kiém tra ho so.

B phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so/

Buee 1 | Quet (scan), nhdp dir licu trén phan mém | nhan va tra ket | 0.5nQaY | py e 4o chéi tiép nhan giai quyét hd sof
mot ctra dién tr ctia don vi tai Trung tdm | qua cua S6 N1 | lam viée AR . . X, LA
X P A Phiu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
Phuc vu hanh chinh cong tinh vu \ a7 A
so (kem theo toan bo ho so)
Buée 2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngay | Phicu kiém soat quy trinh giai quyét ho
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM | lam viéc | so (kem theo toan by ho so)
- Xﬁr 1y, tham Ctinh ho 50. Néu hf)rso qhua du
di@u kién thi df: nghi b() sung. Néu ho S’O‘ du
di€u kién thi 13y y kién tham gia mot s6 noi
' dung cua cac S0, nganh (néu can thiét) va Chuye‘n VIén 07ngay | Du thio Van ban thim dinh trinh linh
Buée 3 | tong hop cac ¥ kién tham gia, tham muu phong lam viee | dao Sé
UBND tinh dong y hodc khong dong y doi | XDCQ&TCBM i :
tén quy va co cac du thdo kém theo. 7
- Trinh 1anh dao phé duyét van ban tham
dinh
. ~ \ el 1x . | Lanh dao phong | 0,5 ngay a . e nTAs
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao So XDCQ&TCBM | lam viée No6i dung trinh ctia S& No1 vu
. ~ \ . A s 1n ~ . |10,5ngay a . e NTAS
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 14m viee No6i dung trinh ciia S& Noi1 vu
;hZ:I;ut;néiL? 0 van ban va luu trir ho so 0,5 ngay Vian ban }hém dinh dugc ban hanh
Budc 6 | Chuyén 1t qua cho "B phan tiép nhan va Vian thu S& lam viéc Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét ho

tra két qua" va luu trit ho so theo quy dinh.

SO
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Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 1é

Buéc 7 | phi theo quy dinh (néu co)

B phan tiép
nhén va tra két
qua cua S& Noi

vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban thAm dinh cia S& Noi vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

Quy trinh s6 08: Thii tuc thAm dinh to chirc lai don vi s nghiép cong lap

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue

Thoi gian

K¢ét qua/san pham

thuc hién hién thuc hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so. Gle}y tep X nhafl hOASO Ve hen tra k‘et
. A 1 1A seA A A ik A qud/ Phiéu yéu cau bo sung hoan
- Quét (scan), nhap di liéu trén | BO phan ti€p nhan . A 1A NN A
. X A e e aiA i N 0,5ngay | thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
Buoéc 1 phan mém mot ctra dién tir cua| va tra két qua ctua R L, 1A A 1R .
R . RN lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
don vi tai Trung tdm Phuc vu S& Noi vu . IO N
N C Ao quy trinh giai quyét ho so (kem
hanh chinh cong tinh v gy A
theo toan bo ho so)
Buéc 2 - Xu ly cho chuyén vién dugc| Lanh dao phong 0,5 ngay Pﬁleél: hlglesrg (lS((é);l;[ t;zl.lelg t;g;lqlhbo‘g;zaé
phan cong nhi¢m vy tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc ga)y i
- Xur 1y, thdm dinh ho so. Neu ho
so chua du di€u kién thi dé nghi A
2 N ek 1A Chuyén vién . \ - 1. 2 : .
. bo sung. Néu ho so du diéu kién \ 07 ngay | Du thdo Van ban tham dinh trinh
Buge 3 thi 14y ¥ kién tham gia mot s6 noi phong lam viéc | lanh dao So&
‘ y XDCQ&TCBM ' :

dung cua cac S¢, nganh (néu can
thiét) va tong hop cac y kién




184

tham gia, tham muu UBND tinh
ddng v hodc khong dong ¥ ddi tén
quy va co cac du thdo kém theo.
- Trinh Ianh dao phé duyét van
ban tham dinh
, Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong 0,5 ngay A . e NA
Budc 4 lanh dao S § & XDCQ&TCBM lam viée No6i dung trinh ctia S& No1 vu
Bugcs | -onhdao Soxemxt ky duyet | p 400 g6 0.5N03Y | \i5i dung trinh ctia Sé Noi vu
van ban lam viéc
- Vin thu lay s6 van ban va luu
trit ho so theo quy dinh. 0,5 ngay Van ban thém dinh dugc ban hanh
Budc 6 - Chuyén két qua cho "B§ phan Van thu LS Phiéu kiém soat quy trinh giai
- A A \ 2 1 A TR lam V1€C A, 1A
tiép nhan va tra két qua" va luu quyét ho so
trir h(“)rso theo quy dinh.
T 6t cho i, 6w g iy hin | o0 |
Bwéc 7 . ‘ ' va tra két qua cua A Van ban tham dinh ctia S& N6i vu
co) S Noi vu lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Thii tuc thAm dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap

Trinh . ‘n N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qué/san pham
Nen : g cong vie thue hién thwe hién q P
hién
. - Ti€p nhan va kiém tra ho so. Bo6 phan tiép 0,5ngay | Giay tiép nhan ho so va hen tra két
Buéec 1 , A e TEAL A A A n Al x a1 A \ A , - X A X 2 \
- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém mot | nhan va tra két | lam viéc | qud/ Phi€u yéu cau bd sung hoan




185

cua dién tur cua don vi tai Trung tdm Phuc vu

qua cua S& No1

thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
gidl quyét hd so/ Phi€u kiém soat

hanh chinh cong tinh vu _Phi
quy trinh gidi quyet ho so (kem theo
toan bo ho so)
Buéed | Xu ly cho chuyén vién duge phan cong | Lanh dao phong | 0,5ngay | Phicu ki€m soat quy trinh giai quyet
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM | lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
- Xt 1y, tham dinh h6 so. Néu hd so chua du
diéu kién thi dé nghi bo sung. Néu ho so du
diéu kién thi 1y y kién tham _gia mot sO noi Chuvén vién 7
. dung ctia cac S, nganh (néu can thiét) va tong ye 07 ngay |Du thao Van ban tham dinh trinh
Buéc 3 RN . phong A o \
hop cac ¥ kién tham gia, tham muu UBND lam vi¢c | lanh dao So&
, AT, A X, 2R oA - .| XDCQ&TCBM
tinh dong ¥ hodac khong dong y doi tén quy va
co cac du thao kém theo. 7
- Trinh 1anh dao phé duy¢t van ban tham dinh
. ~ \ e el 1x \ Lanh dao phong | 0,5 ngay N . QA NTA:
Buwéc 4 | Lanh dao phong xem x&t, trinh 1anh dao So XDCQ&TCBM | lam viéc No6i dung trinh cia S6 No1 vu
Buée 5|  Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?{fn ”V%?C’ Noi dung trinh ciia S& Noi vu
;ll};agi;llllu lay sO van ban va luu trit ho so theo 05 naty Van ban vthém dinh duoc ban hanh
Budc 6 | Chu.yén két qua cho "Bé phan tiép nhan va Van thu lam viéc Pgneu kiém soat quy trinh giai quyét
1A am < 1A . ho so
trd két qua" va luu trir ho so theo quy dinh.
Tra két qua cho :[6 chure, cd nhan va thu 1€ phi nllglgnp \}715 IterT(% ¢ | 05naa ?
Buée 7 | theo quy dinh (néu co) anvatra et - Vo NIAY 1) pan thim dinh caa So Noi vu
qua cia S6 Noi1 | lam vige

vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Thi tuc thAm dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh
Trinh
e A o Trach nhiém | Thoi gian £ - 3
tl.rh itéllnuc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
- Tiép nhan va kiém tra hd so. B phén tiép Glgy Hep nhan ho so va hen trg ket qua/
! A s AL A A NN \ Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho so/
. - Quét (scan), nhdp dir lieu trén phan | nhan va tra két 0,5 ngay
Bude 1 A NS . o aras . S Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/
mém mot ctra dién tor cua don vi tai | quacua S& NoOi lam viéc
A \ C A Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh vu
so (kém theo toan bé ho s0)
Buée?2 | Xtr 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM | lamviéc |so (kem theo toan bo ho so)
- Xu ly, tl}ﬁm dinh h()‘so: Néuo ho so
ch}ra Qﬁ diéu kiér} thi dé nghi’bé sung.
Néu ho so du diéu kién thi lay y kién
tham gia’m(}‘g sO n,(f)i dung cua cac So, Chuvén vién q
. nganh (n€u can thiét) va tong hop cac y ye 07 ngay |Du thao Vian ban tham dinh trinh 1anh
Bwéce 3 | % . ) phong L )
kién tham gia, tham muu UBND tinh lam viéc | dao S&
NN . YR ~ | XDCQ&TCBM
dong v hoac khong dong y doi tén quy
va ¢o6 cac du thao kém theo. 7
- Trinh 1anh dao phé duy¢t van ban tham
dinh
Buée 4 Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao | Lanh dao phong | 0,5 ngay
woed sy XDCQ&TCBM | 1am viéc
. ~ , L e s 1z ~ . | 0,5ngay
Bwoc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duy¢t van ban Lanh dao S& S
lam viéc
Bwoéc 6 | - Van thu lay s6 van ban va luu trit ho so Van thu 0,5ngay | Vin ban tham dinh dugc ban hanh
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theo quy dinh. lam viéc | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
- Chuyén két qua cho "Bo phén tiép nhan SO
va tra két qua" va luu trit hd so theo quy
dinh. ’
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu ]lz? ph? " 'Elig 0.5 na
Buwéc 7 |18 phi theo quy dinh (néu co) nhatl va trﬂa eAt A\ ngily Vin ban tham dinh ctua S& Noi vu
qua cua S& Noi lam viéc
vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Thi tuc thAm dinh t0 chirc lai t6 chirc hanh chinh

Trinh ty Noi dung céng viée Trach nhiém thwe | Thoi gian thue Két qua/san phim
thuc hién : j hién hién
Gidy tiép nhan ho so va hen
- Tiép nhan va kiém tra hd so. tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan | B0 phan tiép nhan va S sung hoan thién hod so/ Phiéu
. X N o aea e A | 0,5ngay lam | TS L A ian X
Buwéc1 | mém mdt cua di€n tir cua don vi tai | trd két qua cia S& Noi A tor choi tiép nhan gidi quyét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vu viee hd so/ Phiéu kiém soat quy
tinh trinh giai quyét ho so (kém
theo todn bg hé so)
Ny A n A ~ \ T Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée?2 |- Xu 1}{ cho chuyén vién dugc phan Lanh dao phong 0,5 ngay lam quyét hd so (kém theo toin bo
cong nhiém vy tham muru. XDCQ&TCBM viec hé s0) '
Buge3 |- XU 1y, tham dinh ho so. Néu ho so | Chuyén vién phong 07 ngay lam | Du thao Vian ban thim dinh
chua du dicu kién thi d€ nghi b6 sung. XDCQ&TCBM viéc trinh 1anh dao S¢&
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Néu ho so du diéu kién thi ldy ¥ kién
tham gia mot s6 ndi dung cua cac S¢,
nganh (néu can thiét) va tong hop cac y
kién tham gia, tham muu UBND tinh
d6ng v hodc khong dong ¥ ddi tén quy
va coO cac du thao kem theo.

- Trinh lanh dao phé duyét van ban
tham dinh

Buée 4 Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Lanh dao phong 0,5 ngay lam
S& XDCQ&TCBM viéc
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, k¥ duyét van ban | Lanh dao S& Sigcngay lam
- Van thu lay sO van ban va luu trir ho Van ban thim dinh duoc ban
so theo quy dinh. N .
. 24 , DA A A < 0,5ngay lam | hanh
Bwéc 6 |- Chuyén két qua cho "BO phan ti€p Vin thu " A 1R , .
A N a1 X N ~ 1A viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhan va tra két qua" va luu trlt ho so uvét hd so
theo quy dinh. quy
, "I:ra k,et qua cho t.o chu’f, ca, nhan va thu Bq(_) pA’han 'Elel? nhe,}n V?. 0,5ngay lam | Van ban th im dinh cua So
Bwoc 7 | 1€ phi theo quy dinh (néu ¢0) tra két qua cua So Noi viee NG vu

vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thi tuc thAm dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

Trinh
tw thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham




189

- Ti€p nhan va kiém tra ho so.

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két quéa/ Phiéu yéu cau bo

- Quét (scan), nhap dir li€u trén phﬁn Bo phén tiép nhan va 0,5 ngay lam sung ,hOéll,l thién hd so/ P}liél}
Bwoc 1 | mém mot ctra dién tir ciia don vi tai | trd két qua cia S& Noi A ttr choi tiép nhan giai quyét ho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong vu vige so/ Phiéu kiém soat quy trinh
tinh giai quyét hd so (kém theo
todn bg ho so)
- A . . . N Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée2 | X ly cho chuyén vién dugc phan Lanh dao phong 0,5 ngay lam quyét hd so (kém theo toan bo
cong nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM vige hé s0) ‘
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bo sung.
Néu ho so du diéu kién thi lay y kién
tham gia mot s6 noi dung cua cac S0,
Buée 3 nganh (néu can thiét) va tong hop cac ¥ | Chuyén vién phong 07 ngay ldam | Du thdo Vin ban thim dinh
kién tham gia, tham muu UBND tinh XDCQ&TCBM viéc trinh 1anh dao So
ddng v hodc khong dong y ddi tén quy
va coO cac du thao kem theo.
- Trinh 1dnh dao phé duyé¢t van ban
tham dinh
Buée 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Lanh dao phong 0,5 ngay lam
S& XDCQ&TCBM viéc
Bwée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao S& Sigcngay lam
- Van thu léy s6 van ban va luu trit hd Vin ban tham dinh duoc ban
. so theo quy dinh. 9 0,5ngay lam | hanh
Buge 6 | _ Chuyén két qua cho "Bo phan tiép Van thu viée Phiéu kiém soat quy trinh giai

nhan va trd két qua" va luu trlr ho so

quyét ho so
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theo quy dinh.

Bwoce 7

Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu
1€ phi theo quy dinh (néu c6)

Bo phan tiép nhan va

vu

trd két qua cua S& Noi

0,5 ngay lam

viéc

Vian ban thim dinh cua S&
No1 vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

III. Linh vure To chirc phi chinh phii: 01 TTHC
Quy trinh so0 13: Thiu tuc cong nhian ban van dong thanh 1ap hoi

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian thuc
hién

K¢ét qua/san pham

Quy trinh 1 (27 ngay lam viéc)

- Tiép nhén va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir li€u trén

B6 phan tiép nhan va

Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qué/ Phiéu yéu cau bo sung hoan

Buwoec 1 phan mém mot cura dién tir cia don | tra két qua cua S& 0.5 ”g."i‘y lam thlfn ho ;SO/ }) hicy w.";ChO.l ;tlep n}lan
o . N n- viéc gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
vi tai Trung tdm Phuc vu hanh Noi vu . s LN KE
chinh cong tinh quy trinh gidi quyet ho so (kém
theo toan bo ho so cua TTHC)
, - Xir 1y cho chuyén vién dugc phan | Lanh dao phong 0,5 ngay lam Ph1eAu kiem SOE}t quy trml} g
Budrc 2 A " " quyét ho so (kem theo toan bo ho
cong nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM VIgC ,
so cua TTHC)
- Xu ly, thém dinh ho 50. Néu h(:) ,
so chua Qﬁ di‘éu kién thi‘dé nghi bo Chuvén vién ohon 25 naay 1am Dy thao Quyét dinh cuia S6 Noi vu
Buwédc 3 sung. Néu ho so du diéu kién thi y Phong gay vé viéc cong nhan Ban Van dong

tharr} muu lanh dao S& ban hanh
quyét dinh cong nhan Ban van

XDCQ&TCBM

viéc

thanh 1ap hoi
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dong thanh 1ap hoi.
- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.

. N . A Lanh dao phong 0,5 ngay lam n . o A
Bwoc 4 | Trinh lanh dao S& duyét XDCQ&TCBM viée Noi dung trinh cia S& Noi vu
Buéc 5 annh dao S6 xem x&t, duyét van Lanh dao So O’E ngay lam No1 dung trinh ctia S& Noi vu

ban viée
Ban can su dang Uy
Trinh cidp c6 thdm quyén cho Y ban nhan dan tinh, Khéng xéac A
Bugc6 | o 4P quy Y| Thuong truc Tinh ay, g Noi dung cin cho ¥ kién

kién

Ban Thuong vu Tinh
uy

dinh thoi gian

Quy trinh 2 (03 ngay lam viéc)

Hoan thién hd so va chuyén ho so

. trinh lanh dao S& (sau khi nhdn dugc | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam N . A NTAS
Buge7 van ban thong nhdt y kién ciia cap ¢é | XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh cua 56 Noi vu
tham quyén).
- Néu lanh dao S¢ khong ky duyét
hoic c6 ¥ kién khac thichuyén 01 ngay Iam
Buérc 8 Chuyen Vién. Lanh dao S& o Noi dung trinh cua S& Noi vu
- Néu dong ¥, lanh dao S& ky duyét vive
hd so, chuyen bo phan Van thu
- Lay s6 van ban va luu trir ho so 0,5 ngay lam Quyét dinh ciua S& Noi vu vé viée
Bwoc 9 | theo quy dinh. Van thu So V’iéC cong nhan Ban Van dong thanh lap

- Chuyén két qua cho chuyén vién va

hoi
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luru trit ho so theo quy dinh.

Tiép nhan van ban, kiém tra va

. 2 Y ~__+ .. | Chuyénviénphong |0,5ngay lam
Budc 10 clguyer} 0%10 Bf-) pll'.’;ll’l tiép nhan va tra XDCQ&TCBM vide
két qua ciia S& Noi vu
- Quyét dinh cua S Noi vu ve vige
Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va | Bo phan tiép nhan va N cong nhan Ban Van dong thanh lap
Budéc 11 | thu 1¢ phi theo quy dinh (néu co) tra két qua ctia So 0,5 ngay lam hoi . x
‘ ' Viéc - Van ban/Phiéu xin 161 va hen lai

Noi vu tra két qua

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

V. Linh vue Tén gido (29 TTHC) .
Quy trinh s6 14: Thi tuc dé nghi cong nhan to chirc ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh tw . ‘A Thaoi gian thuc
: e n oA Trach nhiém thuc «n s £ 2 o z
thuc NOQi dung cong viéc hién : hién (ngay/ Két qua/san pham
hién : ngay lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két quad/ Phiéu yéu cau bd sung
Buée 1 -Tiép nhan va kiém tra ho so Van thu Ban ton 0,5ngay lam | hoan thién ho so/ Phi€u tir choi
-Chuyén ho so dé 1anh dao ban xur 1y giao viée tiép nhan gidi quyét ho so/ Phiéu

kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bd ho so)
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Buée 2 Duyét hd so, chuyén Chuyén vién | Lanh dao Ban Ton 0,5 ngay lam
xu 1y gido vigc
-Xur ly tham dinh ho so
. Lay y kién cdc co quan, dia phuong Chuyén vién Ban 01 ngay lam
Bwée 3 | lién quan (néu co) 8N Q4o vide
 Trinh lanh dao Ban, lanh dao S& g :
phé duyét Phiéu kiém soat quy trinh giai
Tham gia y kién Cac s0, nganh va dia | 16 ngay lam Egysi) ho so (kem theo toan b
phuong c6 lién quan viéc
-Tonghophoso L Chuyén vién Ban 10 ngay lam
- Tham muu hop lién nganh (néu co) A s i
. A TOn giao viée
- Trinh ho so
Budrc 4 N
Phé duyét hé so, van bin Lanh dao baqn, lanh 0,5 ngg}/ lam
dao So viéc
- Dong dau 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so, van ban sang | Van thu sé Noi vu ’ ?d glc
UBND tinh ' . .
: : Phi€u kiém soat quy trinh giai
Chuyén h6 so cho phong, ban | Vanthu VP UBND 01 ngay lam viéc | quyét ho so (kém theo toan bd
chuyén mén tinh ho s0)
Budc 5
Duyét, chuyén CV xt 1y Lanh d? © phAong 0.5 ”9‘."‘}’ lam
chuyén mon viéc
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- Tham tra hd so

Bwéc 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién xur 1y 10 n%aigclam
- Trinh Ianh dao ¥
- Duyét, trinh 1anh dao ’
" Soan thdo van ban xin ¥ kién Ban |y 400 vp UBND | 15 ngay lam
Chi dao cong tac ton gido, Thuong ) it
Y 1 L tinh viéc
tryc Tinh ty (néu co)
- Tong hop y kién (néu co)
Budc 7
Duyét hé so, vin ban Lanh d:;}o UBND |01 ngay lam viéc
tinh
- Dong dau Vin thu VP UBND | 0,5 ngay lam
- Chuyén S Noi vu tinh viéc
I gfp E‘hafliho " linh dao xi ¢ Vin thu S& Néi vu
) - Chuyén ho so dé€ 1anh dao xtur 1y 0,5 ngay lam
Buoc 8 : - A
Duyét hd so, chuyén Chuyén vién | Lanh dao Ban Ton viee ) )
xu Iy gido Phiu kiém soat quy trinh giai
- - quyéet ho so (kém theo toan bo
- X1 Iy tham dinh ho so Chuyén vién, 1&nh 01 ngay lam hé so)
-Trinh lanh dao phé duyét dao Ban Ton gido viéc
Budc 9 -
Phé duyét hd so, vin bin Lanh dao S& 0.5 ”Vglii’ lam
Buéc | Pong dau g  ns 0,5 ngay lam
10 - Chuyén t6 chiic, c4 nhan Vén thu 56 Noi vy viée
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Dbi véi hd so giai quyét trude va
ding han: Thong bdo cho céa nhan,
to chirc dén nhan tra két qua TTHC

Chuyén vién Ban 0,5 ngay lam
Ton giao viéc

Buoc

11 'Van ban

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mon
duoc giao xir 1y ¢o trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chtrc, ca nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cura
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhip, hop nhat té chirc ton gido trwe thudc cé dia ban
hoat dong & mot tinh

Trinh ty NOi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién : § cong Vit thue hién thwe hién q P
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué/ Phi€éu yéu cau bd sung hoan
. -Ti€p nhan va ki€ém tra ho so Van thu Ban 0,5ngay | thién ho so/ Phicu tir choi ti€p nhan
Buoc 1 2 1A X 1 1 A g \ A A 1. A Y ,
-Chuyén ho so dé 1anh dao ban xtr 1y TOn giao lam vi¢c | gidi quyét ho so/ Phi€u kiém soat quy

trinh giai quyét hd so (kém theo toan
b6 ho so)
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. e 1A 2 N Lanh dao Ban 0,5 ngay
Buéc 2 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir ly Ton gido lam viéc
-Xir 1y tham dinh ho so
' -Lay ¥ klAen cdc co quan, dia phuong lién Chuyén vién 01 ngay
Buoce 3 quan (neu co) Ban To6n gido lam viéc
"Trinh lanh dao Ban, linh dao S& phé g :
duyét
o Céc s0, nganh . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Tham gia y kién va dia phuong 16ngay | h) so (kém theo toan bd hd so)
Lt a lam viéc
co lién quan
- Tonghophbso I Chuyén vién 10 ngay
- Tham muu hop lién nganh (néu c6) A N
- Trinh hd so Ban Ton giao lam viéc
Buoc 4
A e 1A S Lanh dao ban, 0,5 ngay
Phé duy¢t ho so, van ban lanh dao So lam viéc
- Pong dau Van thu So 0,5 ngay
- Chuyén ho so, van ban sang UBND tinh NoO1 vu lam viéc
Buéc S Chuyén hd so cho phong, ban chuyén Vian thu VP 01 n%?é/clam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
mon UBND Tinh ‘ hd so (kém theo toan bd hod so)
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7 Lanh dao Van 0.5 nad
Duyét, chuyén chuyén vién xu ly phong UBND I" g.y
g am vi¢e
tinh
- Tham tra hd so 10 noi
Bwoc 6 | Soan thao van ban Chuyén vién lém%igc
- Trinh 1anh dao i
- Duyét, trinh 1anh dao ,
- Soan thido van ban xin y kién Ban Chi | Lanh dao VP 15 nai
dao cong tac ton gido, Thuong truc Tinh | UBND Tinh, . g Y
) Lo . lam viéc
uy (néu co) , ’ Chuyén vién
- Tong hop ¥ kién (néu cd)
Budc 7 |
A 1A < 1 Lanh dao 01 ngay lam
Duyé¢t ho so, van ban UBND tinh vigo
- Pong dau Vién thu VP 0,5 ngay
- Chuyén So Noi vu UBND tinh lam viéc
- Tiép nhan ho so Van thu So
- Chuyén ho so dé 1anh dao xu ly No1 vu .
. 0,5 ngay
Budc 8 1am vie ) i )
- . | Lanhdao Ban AM VIEE | Phicu kiém soat quy trinh giai quyét
Duy¢t h6 so, chuyén Chuyén vién xu ly Tén gido ho so (kém theo toan bo ho so)
Buée 9 -Xu Iy tham dinh ho so Chuyén vién, 01 ngay

-Trinh 1anh dao phé duyét

lanh dao Ban

lam viéc
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Ton giao

Lanh dao S¢ 0,5 ngay

A A A - b 5 R ; N
Phé duyét ho so, van ban Néi vu lam viée
. - Péng da Vin thu S 0,5 nga
Buéce 10 g; U n \ g.Ay
- Chuyén t6 chirc, cd nhan NoO1 vu lam viéc
Pbi véi ho so giai quyét trude va dung A n .
. A , AR Y Chuyén vién 0,5ngay |,. ..
Bwoéc 11 | han: Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén Ban Ton giAo lam viéc Van ban

nhan tra két qua TTHC

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir
Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Quy trinh s6 16: Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam
Tl:llllllrlctu NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
‘A : g cong vie thue hién thyuce hién q P
hi¢n
Buéel |~ Tiép nhan va kiém tra hd so Van thu Ban 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Chuyén ho so d¢€ lanh dao ban xtr ly Tén gido viéc qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan
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thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so)

. A 1A 2 N Lanh dao Ban 0,5 ngay lam
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu 1y Ton gido viéc
- Xtr Iy tham dinh ho so
’ - Layy Flen, cac co quan, dia phuong lién Chuyén vién 01 ngay 1am
Budce3 | quan (néu co) Ban Ton giao viéc
- Trinh lanh dao Ban, lnh dao S& phé g :
duyét
] Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Tham gia y kién cua cac don vi ¢6 lién | Céac s&, nganh 0.5 naav Iam hd so (kém theo toan bd hd so)
guan va dia phuong 2 N9 }/
L rin viéc
c6 lién quan i
-Tonghophbso Chuyén vién | 8.5 ngay lam
- Tham muu hop 1i€n nganh (néu c6) - X
Buéc4 | - Trinh ho so Ban Ton giao viéc
Phé duyét hd so, vin ban Lalnh dao ba}1 ’ 0.5 ng?ily lam
lanh dao So viéc
- Pong qdéu‘ Van thu S¢ 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so, van ban sang UBND tinh No1 vu viéc
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Chuyén hd so cho phong, ban chuyén | Vin thu VP 0,5 ngay lam
mon UBND tinh viéc
Buéce 5
o : Lénh dao 0,5 ngay lam
Duyét, chuyén CV xu ly phong chuyén ’ \?iéz:/
mon '
- Tham tra ho so 2 5 ngav 1am
Budce 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién ’ gig’c
- Trinh l1anh dao i
N Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Duyét, tvrlnhvlanho dao. o i hé so (kém theo toan bd ho so)
- Soan thao van ban xin y kién Ban Chi . N
dao cong tac ton gido, Thuong truc Tinh Léanh dao VP 06 ngay lam
A ’ ' UBND tinh viéc
uy (néu co) ’ ,
- Tong hop ¥ kién (néu co)
Budge7 « 01 ngay lam
Duyét ho so, van ban Léanh dao viéc
i ’ UBND tinh i
X A vz £ 2 NTAS Van thu VP 0,5 ngay lam
- Lay s0; Pong dau va chuyén S Noi vy UBND tinh viéc
- Tiép nhan ho so Vin thu S6
, - Chuyén hd so d¢ lanh dao xur 1y Noi vu 0,5 ngay Iam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buérc 8 A hd so (kém theo toan b hd so cua
Lanh dao Ban vige TTHC)

Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xir 1y

Ton giao
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_ Xt Iy thadm dinh hd so Chuyen vien, | g & sy 1am
11~ A n lanh dao Ban e
- Trinh 1anh dao phé duyét T6n qis viéc
Budc 9 on giao
Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao 8o | 0,5ngay lam
NoO1 vu viec
. - Pong dau Vin thu SO 0,5 ngay lam
Buoc 10 | Chuyén t6 chirc, c4 nhan NoO1 vu viéc
Pbi voi hd so giai quyét trude va dung N s
Bwoc 11 | han: Théng b4o cho ca nhan, té chirc dén é):nU%/%r:]VIieér:) 0.5 n\?izz lam Van ban
nhén tra két qua TTHC g -

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay het han, cong chure, vién chic phong chuyén mon
dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 16i trén phdn mém mot cira
dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tlep nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Thi tuc dé nghi moi to chirc, ¢4 nhan nuwéc ngoai vao Viét Nam thuwe hién hoat dong ton gido & mot
tinh
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\ Thoi gian
Trinh ty . ‘n n
thue NOi dung cong viéc Trach nhi¢m thye hien Két qua/san pham
o : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay q P
hién 3 N
: lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
7 qua/ Phiéu yfu céu b6 sung hoan
Buéel |~ Tiép nhan va kiém tra ho so Vian thu Ban 0,5 ngay lam | thién h6 so/ Phicu tr choi ti€p nhan
woe - Chuyén ho so d¢€ 1anh dao ban xtr ly Tén gido viéc giai quyet ho so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet ho so (kém theo toan
bd ho s0)
. A 1A 2 N Lanh dao Ban 0,5 ngay
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu 1y Ton gido am viéc
- Xit Iy tham dinh ho so
’ - Layy }ﬂen, cac co quan, dia phuong lién Chuyén vién |01 ngay Iam
Bude3 | quan (néu co) Ban To6n giao Viéc
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh dao S& phé g : ) q )
duyét Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet
_ - . _ ho so (kém theo toan b ho so)
Tham gia ¥ kién cua cac don vi c6 lién C‘ac S0, nganh 05 ngay 1am
guan va dia phuong A
L ria viéc
co lién quan '
Budc 4 - -
: %ﬁgﬁll;noguhﬁos * lién nganh (néu ¢o) Chuyén vién | 8.5 ngay
P & Ban To6n giao lam viéc

- Trinh ho so
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Phé duyét hd so, van ban L%nh dao ba?n, 0.5 ng_a}y lam
lanh dao So viée
- Dong dau Van theu S¢ | 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so, van ban sang UBND tinh Noi vu viéc
Chuyén ho so cho phong, ban chuyén | Vin thu VP 0,5 ngay lam
mon UBND tinh viée
Buoe S 7 Lanhdao | 0,5 ngay lam
Duyét, chuyén CV xu ly phong chuyén viéc
mon
- Tham tra hd so 2 54
Buéc 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién > N9ay
N lam viéc
- Trinh lanh dao
Phiéu kiém soat quy trinh g1a1 quyet
- Duyét, trinh lanh dao hd so (kém theo toan bo hd so cua
- Soan thao van ban xin ¥ kién Ban Chi | Lanh dao VP 06 nodv am TTHC)
dao cong tac ton gido, Thuong truc Tinh | UBND tinh, g Y
, Lo, Ao viée
uy (n€u co) o Chuyén vién '
- Tong hop ¥ kién (néu co)
Buéce 7 Hd o1 |
A 1A S Lanh dao ngay lam
Duyét ho so, van ban UBND tinh viée
- L4y s6; Bong dau va chuyén S¢ Noi vu Van thu VP 0> ngé}y lam
¥ 50, ONS Y PIVE | UBND tinh vige
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- Tiép nhan hd so Van thu S§ Noi | 0->ngay lam
- Chuyén ho so dé lanh dao xur 1y vu viee
Budrc 8
e 1A 2 A a1, Lanh dao Ban
Duygt ho so, chuyén Chuyén vién xr Iy Ton giao Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bo hd so cua
- Xt 1§ thim dinh hd so Cihuyen Vién, 0,5 nga}y lam | TTHC)
. ]\ . lanh dao Ban viéc
- Trinh lanh dao phé duyét Ton aido
Budc 9 on g
Phé duyét hd so, van ban Lanh dao S& 0.5 n\?i?cl lam
Bude 10 | - Pong déu Vian thu S¢ Noi | 0.5 ngay lam
roe - Chuyén t6 chtrc, ca nhan vu Vige
Pbi voi ho so giai quyét truge va dung Chuvén vién 0,5 ngay lam
Bwoc 11 | han: Théng bao cho ca nhan, t6 chirc dén Ban Yl'én i40 viéc Van ban
nhan tra két qua TTHC g

Truong hop hd so qua han: Cham nhiat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duge giao
xt Iy c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i @én t6 chirc, c4 nhan trong dé néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thye hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18: Thii tuc dé nghi moi chire siic, nha tu hanh 13 ngudi nwéc ngoai dén giang dao cho té chirc dwoc
cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido & mot tinh

Trinh ty

thue Noi dung cong viéc Trach nl.1A1e_:m thye Thoi stan Két qua/san pham
‘A hi¢n thuc hién
hlgn . . .
Gjéy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua/ Phiéu yéu cau bo sung
. - Tiép nhan va kiém tra ho so Van thu Ban Ton 0,5 ngay lam h.ﬁ?an thl? n ho. ,S.O/ Phl;e “ tui choi
Budc 1 2 1A 2 1x —y . " ti¢p nhan gidi quyét ho so/
- Chuyén ho so dé lanh dao ban xur Iy giao viéc A g iR . . g
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo
ho so)
Buéc 2 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir Iy Lanh da(_),Ban Ton 105 ngg}/ lam
gido viée
- Xir Iy tham dinh ho so
- Lay y kién c4 ia phuong 1ié . - g .
. ay y xien cac co qua, dia phuong lién Chuyén vién Ban 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budce3 | quan (néu co) Ton giao viée it hd so (kém theo toan bd
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh dao S& phé g i ql;lye 0 so (kem theo toan bo
o ho so)
duyét
, Tham gia ¥ kién cua cac don vi ¢6 lién Céc s&, nganh va dia | 05 ngay I1am
Budc 4 | quan AR S
phuong c6 lién quan viéc
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- Tong hop hd so

- Tham muu hop lién nganh (néu c6) ChuyeAn vien Ban 8.5 ”g"?‘}’ lam
A A ToOn giao Vigc
- Trinh ho so
Phé duyét hd so, van bn Lanh dao baqn, lanh 0,5 nga}y lam
dao So viéc
- Pong dau § q 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so, vin ban sang UBND tinh Van thu S vige
Chuyén hd so cho phong, ban chuyén| Vanthu VP UBND | 0,5ngay lam
mon tinh VIEC
Budc 5
Duyét, chuyén CV xit Iy Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
chuyén mén viéc
- Tham tra ho so 2 5 ngav 1am
Bwoc 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién ’ g.y L, .
- Trinh lanh dao viee Phicu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo toan bo
- Duyg¢t, trinh 1anh dao ’ ho so)
- Soan thdo van ban xin y kién Ban Chi Lanh dao VP 06 naav 1am
dao cong tac ton giao, Thuong tryc Tinh | UBND tinh, Chuyén %igc
uy (n€u co) o vién i
Buwéc 7 | - Tong hop y kién (néu co)
NPT Lanh dgo UBND | 0L Ngay lam
Duyét ho so, van ban viéc

tinh
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- Lay sb; Pong dau va chuyén So Noi vu Van thu YP UBND 0.5 nga}y lam
tinh viéc
- Tiép nhén ho so _ A 0,5 ngay lam
- Chuyén hé so dé 1anh dao xir Iy Vén thu 56 Noi vy viéc
Budc 8
A 1A 2 A en Lanh dao Ban Ton ) i
Duy¢t ho so, chuyén Chuyén vién xtr 1y gido Phiéu kiém soat quy trinh giai
- - quyét ho so (kém theo toan bo
- Xt Iy tham dinh ho so Chuyeén vién, lanh 0,5 ngay lam | h{ so)
- Trinh lanh dao phé duyét dao Ban Ton gido viéc
Budc 9 —
Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S& 0.5 n\%zz lam
Buge 10 | Dongdaw Vin thu So Noi vy | O 192y lam
- Chuyén t6 chtrc, ca nhan vige
Dbi voi hd so giai quyét trude va ding Chuvén vién Ban 05 naav 1am
Bwéce 11 | han: Thong bao cho ca nhan, to6 chirc dén y A s ’ g.Ay Van ban
TOn giao VigC

nhan tra két qua TTHC

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay het han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon
duoc giao xtr Iy c6 trach nhiém gu:1 thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan) cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mdt clra

dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19: Thi tuc dé nghi cip chirng nhéin ding ky hoat dong ton gido cho to chirc c6 dia ban hoat dong &

mot tinh
Trinh tw . ‘n Thot stan
: A n - Trach nhiém thuc hién £ 2 2
thuc NOi dung cong viéc ns 1 ° Két qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
hién 3 ‘A
: lam viéc)
Gidy tiépr nhan h(‘A)‘SO’ va hen tra két
, 7 ‘ qua/ Phiéu yfu cau bd sung hoan
Buéel |~ Tiep I}hén‘vé ki?;m tra ho so Van thu Ban 0,5ngay | thién h()’ so( Phicu tl‘,:f chQi ti€p nhan
- Chuyén ho so @€ lanh dao ban xtr ly Tén gido lam viée | giai quy€t ho so/ Phicu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo toan
bd ho so)
. A 1A 2 N Lanh dao Ban 0,5 ngay
Bwéce 2 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu ly Ton gido lam viéc
- X1t ly tham dinh h6 so
, -Layy lﬂen,cac co quan, dia phuong lién Chuyén vién 2.5 ngay
Bude 3 | quan (néu co) Ban Ton giao ngay viéc VY s 2
- Trinh lanh dao Ban, lanh dao S& phé g SAYVIEC | Phieu kiem soat quy trinh giai quyet
duyét ho so (kem theo toan bo ho so)
Céc s0, nganh va dia phuong co6 lién Céc s0, nganh .
Y g 25 ngay
quan tham gia y kién va dia phuong lam viee
Buoc 4 c6 lién quan '
- Tong hop hd so Chuyén vién 30 ngay
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- Tham muu hop lién nganh (néu co) Ban Ton gido lam viéc
- Trinh ho so

Phé duyét ho so, vin ban Lanh dao ban, 01 ngay

lanh dao So& lam viéc
. - Péng dau Vian thu SO Noi | 0,5 ngay
Buwoc 5 AR 4. A \ oA
- Chuyén t6 chtrc, cd nhan vu lam viéc
Pbi v6i hd iai quyét trude va din A
. O1 VOI 10 50 g1a ql%yetAtru’o;c va du;g Chuyén vién L
Bwéce 6 | han: Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén A Van ban
Ban TOn giao

nhan tra két qua TTHC

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon dugc giao
xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mat cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc dwoc cip
chirng nhin diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & nhieéu huyén thugc mét tinh

Thoi gian
Trinh tw N6i dune cone vide Trach nhiém thyc thuc hién K&t qué/san bhim
thye hién o1 dung cong vi¢ hién (ngay/ngay auasanp

lam viéc)
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két quéa/ Phi€éu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir cho1

Buwoc 1 - Tiep rxlhankva klim~tra ho so 1, Vian thu Ban T6n giao 0.5 nga}y lam tiép nhan giai quyét hd so/
- Chuyén ho so dé lanh dao ban xur Iy viéc PR ) . e
Phi€u kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bd
ho so)
Buée 2 Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xtr | Lanh dao Ban Tén 0,5 ngay lam
ly giao viéc
- Xir Iy tham dinh ho so
’ -.ALay v kler} cdc o' quan, dia phuong o 01 ngay 1am
Buwéce 3 | lién quan (n€u co) Chuyén vién vide
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh dao S& phé i
duyét
, Phi€u kiém soat quy trinh giai
Tham gia y k,w.nA cua cac so, nganh va Céc s&, nganh va dia 15 ngay 1am quet ho so (kém theo toan bd
dia phuong c6 lién quan A S ho so)
phuong c6 lién quan viéc
Buge4 | -Tonghophoso = Chuyén vién Ban Toén | 12 ngay lam
- Tham muu hop lién nganh (néu c6) - A
NP gido viée
- Trinh ho so
Phé duyét hé so, vin bin Lanh dao baqn, lanh 0,5 nga}y lam
dao So viéc
Buéc 5 | - Pong dau Vin thu SO 0,5 ngay lam
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- Chuyén t6 chuc, cd nhan

viéc

Bwoc 6

dén nhan tra két qua TTHC

D61 voi ho so gidi quyét trude va ding
han: Thong bao cho c& nhan, t6 chirc

giao

Chuyén vién Ban T6n

Van ban

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chuc, vién chitc phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ¢ trach nhiém giii thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira
dién tu; dong thot chuyen cho can bd tlep nhan biét.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21:Thii tuc thong bo thay d6i tru sé ciia to chirc tén gido, to chirc tén gido truc thude

Trinh A n < Trach nhiém thuc | Thoi gian I z
tu thuce Noi dung cong viéc cn” : ‘n Két qua/san pham
‘A hi¢n thuc hién
hlgn . . .
) v . Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra ho so B0 phan tiep nhan va . 1. | Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho so/
, N \ \ ) N . 0 araae | 01 giolam
Budc 1 | - Nhép dit liéu trén phan mém mot | tra két qua cua SO Noi vide Phiéu tir chodi tiép nhan giai quyet ho so/
ctra dién tir S Noi vu vu : Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bo hd so)
- Tiép nhan ho so t Trung tdm T AR . . £, 1A
Buée 2 | Phuc vy HCC Vin thu Ban TG O.IA gio lam Phleu‘ kiém soa‘f quy tr:nh giai quyet ho
viée so (keém theo toan bd ho so)

- Chuyén ho so xir Iy
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Duy¢t ho so, chuyén Chuyén vién xur

01 gio lam

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd

Buge 3 ly Léanh dgo Ban TG viéc so (kém theo toan bd ho so)

. -Soan thao van ban Chuyén vién Ban 02giolam |, . . . A1 lR .
Buéc4 | Trinh lanh dao TG/Lanh dao Ban TG | viée Van ban xac nhan/Phiéu kiém soat
Buéc 5 | Phé duyét Lanh dao S& Néi vu &éf“’ lam

. - Chuyén van thu lay so, dong dau. < . o . o )
Buéc 6 Chuyén Trung tam Phuc vy HCC Van thu . Vén ba}r}. X4c ?ha?/ Phiéu kiém soéat quy

NS ~ . |01 gio lam | trinh gidi quyét ho so
Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan va B0 phan tiép nhan va viéc
Budc 7 ’ tra két qua cua S Noi i

thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

vu

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 22: Thi tuc thong bao vé viéc di giai thé té chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat ddng & mét tinh
theo quy dinh ciia hién chwong cua to chirc

Trinh ty

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/
Phiéu y€u ciu b6 sung hoan thién hod so/

] L Bo phan tiép nhan va tra | 01 gio lam A S R T A
Bwéc1 | -Nhip dit liéu trén phan mém ';p '7 7p Y A & oA Phiéu tr choi ti€p nhan gidi quyét ho so/
RN AR két qua cua So Noi vu viéce AR , . L, 1A
mot cira dién tir SO Noi vu Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung tam . AR cy L, 10
i : - N 01 gio lam | Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Bwéc 2 | Phuc vu HCC Vin thu Ban Ton gido £l . 0% quy glat quy
viéc (kém theo toan b ho so)

- Chuyén ho so xir Iy




213

, Duyét hd so, chuyén Chuyén vién ~ N 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Buoe 3 xu ly Lanh dao Ban Ton gido viéc (kém theo toan bo ho so)
e Chuyén vién Ban 1
Buéc4 | So;‘m thilo van ban TG/Lanh dao Ban Ton 02 gl.cj am Vin ban xac nhan/Phiéu kiém soat
- Trinh lanh dao gio VigC
Budc 5 | Phé duyét Lanh dao So Noi vu 02 %Egsam
- Chuyén van thu lay s6, dong . S . P . .
Buéc 6 | diu. Chuyén Trung tim Phuc vu Vin thu Vian ban xac nhan/ Phi€u kiém soat quy trinh
HCC 01 gio lam | gidi quyét ho so
. 1 A ) A , , A ~ A Lok A \ Lo ViéC
Buée 7 Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan | B phéan ti€p nhan va tra

va thu phi, 1€ phi theo quy dinh

két qua cua S& Noi vu

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy tr‘mh’sé 23: Thii tuc thong bio to chirc quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoén 3 Piéu 19
cua Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP

Trinh ty A n < Trach nhiém thuc | Thoi gian £ - 2
thuc NOi dung cong viéc ons ) ‘A Két qua/san pham
cn hi¢n thuc hi¢n
hl@n . . .
) i . Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra ho so B0 phan tiép nhan 1 Phi€u y€u cau b6 sung hoan thién ho so/
. N . N N a1 % o . e | 01 giolam
Budc1 | -Nhap dir liéu trén phan mém | va tra két qua cua So vice Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet ho so/
mdt cira dién tir S& Noi vu Noi vu ‘ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo hd so)
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- Tiép nhan ho so tir Trung tdm

Buée 2 | Phuc vy HCC Van thu’_Ban Ton | 01 gio lam Phleu‘ kiém soa‘t quy tl;ll’lh giai quyet ho
2 1A o glao viéc so (kém theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xu ly
. Duyét hd so, chuyén Chuyén vién | Lanh dao Ban Tén | 01 gio lam | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho
Budc 3 e . A . s 1A 1A
xu ly giao viéc so (kém theo toan bd ho so)
R Chuyén vién Bna o
Buéc 4 -Soa:ln thilo van ban Ton gido/Lanh dao 02 gl.(f lam Van ban xac nhan/Phiéu kiém soat
- Trinh lanh dao a g viéc
Ban Ton giao
Buéc5 | Phé duyét Lanh dao S& Néi vu | 02 %li‘gclam
. - Chuyén van thu lay s6, dong dau. < - NTA: ' o A o )
Buéc 6 Chuyén Trung tim Phyc vy HCC Van thu S6 Noi vu N V‘ari1 bin xdc Anhl?fl/ Phicu kiém soat quy
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va | B¢ phan tiép nhan %li(éjc am | trinh giat quyct ho so
Bwoéc 7 | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u | va trd két qua cua S& '
co). Noi vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 24:Thi tuc thong bio ngudi duge phong pham hoic suy cir 1am chire sic ddi v6i cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Dieu 33 cia Luéat tin nguwéng, ton gido

Trinh ty
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/

- Tiép nhan va kiém tra ho so Bo phan tiép nhan va 01 it lam Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd
Buéc1 | -Nhap dir liéu trén phdn mém tra két qua cua So %iéc so/ Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét
mot ctra dién tir So Noi vu Noi vu : h6é so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai

quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

- Tiép nhan ho so tir Trung tim
Buwoéc 2 | Phuc vu HCC
- Chuyén ho so xu ly

Vian thu Ban Tén 01 gid 1am | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho
giao viéc so (kém theo toan bo ho so)

Buée 3 Duyét ho so, chuyén Chuyén vién | Linh dao Ban Téon | Ol gid lam | Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho

xu ly giao viéc so (kém theo toan bo ho so)
s ey Chuyén vién Ban 1
Bugc4 | 00 thao van ban Ton gido/Lanh dao | 02 &9 @M | Gar ban xéc nhan/Phiéu kiém sodt
- Trinh 1anh dao nA viéc
Ban Ton giao
Buée S X4c nhan van ban da ti€ép nhan ho Lanh dao S& Néi vu 02 gio lam
SO viéc
- C’huyén van thu lay so, dong ’ 7
Bwéce 6 | dau. Chuyén Trung tam Phuc vu Van thu S6 No1 vu Van ban xac r}hél?/ Phiéu kiém soat quy
HCC 01 gio lam | trinh giai quyét ho so
Tra két qua cho td chitrc, ca nhan | BO phan tiép nhan va Viéc
Bwéce 7 | va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | trd két qua cua So&

(néu co). Noi vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 25: Thii tuc thong bzao hity két qua phong phiam hodic suy cir chire sic ddi véi cac trwong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 ctia Luat tin ngudng, ton giao
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Trinh tw Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc | Thoi gian Két qué/san pham
thue hién : S Cong vie hién thuc hién q P
) i . Gidy tiép nhan hﬁi so va hen tra ké't‘qué/
- Tiép nhédn va kiém tra ho so B0 phén tiép nhan .. s | Phieu yéu cau bd sung hoan thi¢n ho so
. A : N NIRRT 01 gio lam
Buwoec 1 -Nhéap dit liéu trén phan mém va tra két qua cua A Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet hod so/
: A : . NTA viéc
mot ctra dién tir S& Noi vu S& Noi vu ' Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung tAm 9 A s A 1R , . £, LA
, Van thu Ban Ton | 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Buwoéc 2 | Phuc vu HCC . A \ C LA A
2 1A 1 glao Vigc (kém theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xtur ly
. Duyét hd so, chuyén Chuyén vién | Lanh dao Ban Ton | 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Buéce 3 D . o . AT
xu ly glao Vigc (kém theo toan bd ho so)
. -Soan thdo van ban CEhuy_ep Vl?n Ban 02 gio' lam | Van ban x4c nhan/Phiéu kiém soat quy trinh
Budrc 4 1 1~ Ton gido/Lanh dao A L 1A . 1A A
- Trinh 1anh dao A o viée gidi quyét ho so (kém theo toan bd ho so)
Ban Ton giao
. Xac nhan van ban da tiép nhan | Lanh dao S& No1 | 02 gid lam
Buwoc 5 A A
ho so vu viéc
- C’huyén van thu lay s6, dong o
Buéc 6 | dau. Chuyén Trung tdm Phuc | Van thu So Noi vu Van ban xac nhan/ Phi€u kiém soat quy trinh
vu HCC 01 gio lam | giai quyet ho so
Tra két qua cho td churc, ca nhan | B phan tiép nhan viéc
Bwéce 7 | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | va trd két qua cua

(néu co).

S& No1 vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26: Thi tuc: ding ky nguwoi dwoc bo nhiém, bau cii, suy civ lam chive viéc doi véi cdc truwong hop quy
dinh tai khodn 2 Diéu 34 cua Ludt tin nguong, ton gido

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phim

- Ti€p nhan va kiém tra ho so
-Nhép dir liéu trén phan mém mot

Bo phan tiép nhan va

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phi€u tir choi

chinh coéng tinh

Buge 1 cua dién tr S& Noi vu tra ke;%l;;clua 50 tiép nhan giai quyét hd so/ Rhiég
- Chuyén hd so T 0.5 ngay lam | kiém soat quy trinh giai quyét ho
viéc so (kém theo toan bd ho so)
. - Tiép nhan ho so Van thu Ban Ton | 0-5ngay lam
Bll’O’C 2 2 A o 1 -7 VIéC
- Chuyén ho so xu ly giao -
Buée 3 Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xtr | Léanh dao Ban Ton | 0.5 ngay lam
ly giao viéc
- Xu ly tham dinh hd so Phié}l klém soat quy trinh giél‘i
- 1Av ¥ kién cé;c co quan. dia phuon Chuyén vién Ban quyét ho so (kém theo toan bd ho
Budrc 4 Ay e coquan, ¢ia p & | Tén gido/Lanh dao SO)
lién quan (n€u co) a N
o S . Ban Ton giao 17 ngay lam
- Trinh 1anh dao S& phé duyét viée
Buéce 5 | Phé duyét hd so, van ban Lanh dao So 0.5 ”V%a’ lam
- Dong dau 0.5 ngay Iam
Bu¢c 6 | Chuyén Trung tdm phuc vu hanh | Van thu S6 Noi vu ' \?ié)c/




218

Bwoc 7

Tra két qua cho to churc, ca nhan va
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu ¢0).

B0 phan tiép nhan va
trd két qua cua S&
NoO1 vu

0.5 ngay lam
viéc

Van ban

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 27: Thi tuc: dang ky ngwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy civ lam chike viée ciia to chire dwoe cdp chirng
nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh ty ns n o Trach nhiém thue Thoti gian £ - 2
thuc NOi dung cong viéc cn” ) <A Két quéa/san pham
oA ’ : hién thuc hién
hl@n . . .
B . . Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra
- Ti€p nhan va kiém tra ho so T S két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
A 1A A A A A Bo phan tiép nhan va T A A 1A DAY ¢
. -Nhéap dir liéu trén phan mém mot A o aoae | 0,5ngay lam | hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Budc 1 A a AT tra két qua cua S& Noi A A A ia £ 1A A
cua dién tr S& Noi vu vu VigC tiép nhan giai quyet ho so/ Phiéu
- Chuyén hd so ' kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd ho so)
- Tiép nhan ho so . 5ngay 2
Buwérc 2 P JEE o Vian thu Ban T6n giao 0.5 ngc”ily lam
- Chuyén ho so xur ly viéc
Buée 3 Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xtr | Lanh dao Ban Téon | 0.5 ngay lam
ly gido viéc
- Xt ly tham dinh ho so o ) P , R
_LAv ¢ kién cac co quan. dia phuon Chuyén vién Ban Ton 17 naav 1am Phi€u kiém soat quy trinh giai
Budc 4 Ay ¢ coqual, i p & gido/Lanh dao Ban g Yy quyét ho so (kém theo toan bd ho
lién quan (néu co) N viée
N o Ton giao SO)
- Trinh lanh dao S& phé duyét
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Bwée 5 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S& 0.5 n\%zz lam
- Dong dau N
. : < 0.5 ngay lam
Buwdc 6 - Chuyén Trung tdm phuc vu hanh Van thu Jay
, A viéc
chinh cong tinh
. 1 A \ I . 1+~ | BOphan tiép nhan va N . 1
, Tra két qua cho t0 chuc, cd nhan va | "% " 7 5 . | 0.5ngay lam [Van ban
Buwéce 7 A : L, tra két qua cua S& Noi ¢
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). vu vige

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 28: Thi tuc: théng bdo vé nguwoi dwoc bé nhigm, biu ci, suy civ lam chive viéc doi vdi cdc truwong hop
quy dinh tai khodn 2 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido

Trinh . < N
rinh ty As n ‘A Trach nhiém thuc Thoti gian £ o x
thuc NOi dung cong viéc cn” ) I Keét quéa/san pham
‘n : : hi¢n thuc hién
hién
) ) . Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra ho so B0 phén tiép nhan va 01 eids lam Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho
Buwéc 1 | -Nhap dir liéu trén phdn mém | tra két qua ciia S¢ Noi % Be so/ Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét
mdt cira dién tir S& Noi vu vu i ho so/ Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
Buée?2 | Tiép rzlhémkh(k) soztfrrTrung tam Vin thu Ban Tén gido 01 gi.(lr lam Phiéu‘ kiém soé‘E quy triknh giai quyét hd
- Chuyén ho so xu 1y viée so (keém theo toan bd ho so)
Buéc 3 Duyét ho so, chuyén Chuyén| Lanh dao Ban Ton 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
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vién xir 1y giao viéc so (kém theo toan bo ho so)
Chuyén vién Ban T6n :
, - hao van b3 L 2 gio 12 . . A A 12 ,
Buwéc 4 Soa:m ¢ ?O van ban gido/Lanh dao Ban 0 gl.(f AM 1 Vin ban xéc nhan/Phiéu kiém soat
- Trinh 1anh dao N viéc
TON giao
, Xéac nhan van ban di tiép nhan ~ . NTA 02 gio lam
Buwéc 5 N an v p e Lanh dao S& No1 vu gl n
ho so viéc
. Chuyén vin thu lay so, d¢ y
Budrc 6 q uyen yan thu ay 50, dong Van thu Vian ban xac nhan/ Phiéu kiém soét quy
dau chuyén Trung tdm . . . £, 1A
— P — — — 01 gid lam | trinh giai quyét ho so
Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan | BJ phén tiép nhan va vide
Bwdéc 7 | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | trd két qua cua S& Noi i
(néu co). vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29: Thii tuc thong bao vé ngudi dwoc bé nhiém, bau cik, suy cir lam chire viéc ciia to chire dwoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6é dia ban hoat dong & mgt tinh

Trinh tu
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Buoc 1

- Tiép nhén va kiém tra ho so
- Nhap dir li¢u trén phan mém
mot cura dién tir S& NoO1 vu

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So
No1 vutai TTPVHCC

01 gio lam
Viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bd hd so)




221

. - Tiép nhan ho so tir Trung tam Van thu Ban Ton 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Buwoéc 2 | Phuc vu HCC ., n . LA LA
2 1A o glao viéc so (kém theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xu ly
. Duyét hd so, chuyén Chuyén| Lanh dao Ban Ton 01 gid lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Budc 3 AR g A \ v 1A 1A
vién xu ly glao viéc so (kém theo toan bd ho so)
s sy Chuyén vién Ban .
Buoéc 4 -So:;\m th2~10 van ban Ton gido/Lanh dao 02 glo lam Vin ban x4c nhan/Phiéu kiém soat
- Trinh 1anh dao A i, viéc
Ban Ton giao
Bwéce 5 | Phé duyét Lanh dao S& No1 vu 02 %Egclam
- C’huyén van thu lay s6, dong
Bwéce 6 | dau. Chuyén Trung tam Phuc Vin thu | Vin ban xac nhan/ Phiéu kiém soat
vu HCC 01 gio lam
Tra két qua cho t6 chuc, ca | BO phén tiép nhan va viéc
Buéce 7 | nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | tra két qua cua So
dinh (néu co). No6i vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viée

Quy trinh s6 30: Thii tuc thong béo két qué bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi linh dao to chirc ciia to chic
dwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khodan 7 Diéu 34 ciaa
Luat tin ngwong, ton giao

Trinh ty
thue hién

Trach nhiém thuc | Thoi gian

hién thue hién Két qua/san pham

Noi dung cong viéc
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- Tiép nhan va kiém tra ho so

B6 phan tiép nhan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho so/ Phiéu tir

Buéc 1 | -Nhap dit lidu trén phin mém | Vva tra két qua cla 01 %E(éwclam chdi tiép nhan giai quyét ‘hé so/ Phiéu kiém
mot cura dién tir SO Noi vu S No1 vu ‘ soat quy trinh giai quyet ho so (kém theo toan
bd ho s0)
. - Tiep nhan ho so tr Trung tam Van thu Ban Ton 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Bwéc 2 | Phuc vu HCC . A \ s LA LA
25 1A _— giao viéc so (kéem theo toan b ho so)
- Chuyén ho so xu ly
. Duyét hd so, chuyén Chuyén vién | Lanh dao Ban Tén | 01 gio'lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Bwéc 3 iy -/ A \ NENEN
xu ly glao Vigc so (kém theo toan bd ho so)
s s 1 Chuyén vién Ban s Vin ban xac nhan/Phiéu kiém soat quy
. -Soan thdo van ban N e o~ 02 g1 lam . L 1A \ CTA
Budrc 4 - Ton gido/Lanh dao A trinh gidi quyét ho so (kém theo toan bo
- Trinh 1anh dao n viéc A
Ban Ton giao ho so)
Buéce 5 | Phé duyét Van ban Lanh dao S& Néi vu | 02 %‘i‘gclam
- Qhuyén van thu lay s6, dong , ?
Bwéc 6 | dau. Chuyén Trung tdm Phuc vu Van thu Vién ban xac nhan/ Phiéu kiém soat quy
HCC 01 gio lam | trinh giai quyét ho so
Tra két qua cho td churc, ca nhan | BO phan, tiép nhan viéc
Buéce 7 | va thu phi, 1& phi theo quy dinh | va tra két qua cua

(néu co).

Sé Noi vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 31: Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, biu cir, suy cir nhitng nguoi lanh dao té chire ddi véi té chikc
ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Di€u 34 cia Luat tin ngudng, ton gido

cd).

Sé Noi vu

Trinh . ‘n N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiem | Thot gian Két qua/san phim
Sen : g cong vit thue hién thuc hién q P
hi¢n
_Tiép nhan v& kidm tra hd so B¢ phan tiép nhan | Gy tiép nhan ho 50 va hen tra ket qua/ Phicu yeu
Buée 1 | - Nhap dit lieu trén oha N 5t véi td .két ua cﬁa 01 gio | cau bo sung hroan‘thlen horso/ l?hleu tir choi tiép
\ ag_ u t}‘?; ff}.p an mem mo So Nécilvu lam viéc | nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
cra dien ir 5o NoL v o gidi quyét ho so (kém theo toan bd hd so)
. - Tiep nhan ho so tr Trung tam Van thu Ban Ton 01 gid | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Bwoc 2 | Phuc vu HCC ./ \ A . A1 X
2 1A e glao lam viéc | (kem theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xtur ly
. Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir | Léanh dao Ton 01 gid | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Buodc3 || y; N . T
ly glao lam viéc | (kem theo toan bg ho so)
. -Soan thdo van ban Chyyen_ v |en~Ban 02 gid | Vian ban xac nhan/Phiéu kiém soat quy trinh
Buwérc 4 - Ton giao/Lanh N IO . NER:
- Trinh 1anh dao N lam viéc | gidi quyét ho so (kém theo toan bd ho so
dao Ban Ton gido
Buéc 5 | Phé duyét Lanh dao S& Noi 92 gio
vu lam viéc
Budéc 6 | Chuyg 1 van thlf lay s0, déng dau. Van thu Vin ban x4c nhan/ Phiéu kiém soat quy trinh
Chuyén Trung tdm Phuc vu HCC . . L, 1A
A v 7 oar oA e A 1n 01 gio | gidi quyét ho so
Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va | Bo phan tiép nhan 14m vidc
Bwéc 7 | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu | va tra két qua cua i

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 32: Thi tuc thong bao két quéa bd nhiém, biu cir, suy cir nhitng ngudi lanh dao té chire ddi véi té chikc
ton gido true thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khodan 7 Pi€u 34 cia Luat tin nguwong, ton giao

Trinh ty

nhan va thu phi, 1€ phi theo

tra két qua cia S& Noi

thue Noi dung cong viéc Trach nl.lfem thye Thot stan Két qua/san pham
‘n : * hi¢n thuc hién
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/
SO B4 phéan tiép nhan va 01 eid lAm Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so/
Buéc1 | -Nhap dir liéu trén phan | tra két qua cua SO Noi %/iéc Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hé so/
mém mot cira dién tir So vu i Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod so
NoOi vu (kém theo toan bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung s A 1sR . ) L 1A
Buéc 2 | tam Phuc vu HCC Van the Ban Ton gido 01 gio lam Ph‘leu kiém goat quy trinh giai quyét ho so
25 A . 1o viece (kém theo toan bo ho so)
- Chuyén ho so xur ly
Buée 3 Duyét hd so, chuyén Chuyén | Lanh dao Ban Ton 01 gid 1am | Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so (kém
vién xur 1y giao viéc theo toan b ho so)
. -Soan thao van ban Chuyén vién Ban Ton | ;o 1am | Van ban xéc nhan/Phiéu kiém soat quy trinh
Buorc 4 - gido/Lanh dao Ban A £, 1A \ “ LA LA
- Trinh 1anh dao N viée gidi quyéet ho so (kém theo toan bd ho so)
TON giao
Buéc5 | Phé duyét Lanh dao So Noi vu | 02 %;‘gclam
) ) C’huyenA van thu; lay 5o, 5 Vin ban xac nhan/ Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéce 6 | dong dau. Chuyén Trung Vin thu T gidi quyét hd so
tam Phuc vu HCC 01 gl_(f am
: - . viéc
Buéc 7 Tra két qua cho to6 chuc, ca| Bo phan tiép nhan va |
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quy dinh (néu co).

vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh sb 33: Thii tuc: théng bdo thuyén chuyén chirc sic, chive viéc, nha tu hanh

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
ho so

B0 phan tiép
nhan va tra két

01 gio lam

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bo sung hoan thién ho so/ Phi€u tir choi

Buorc 1 'Nt}ap d&Athé?ﬁ: trédf}APhiE qua lelitiio Noi viéc tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy
mém mot ctra dién 1t . %, 1. X . C 1A A
S6 Noi vu TTPVHCC trinh giai quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
- Tiép nhan ho so tur < C 1 A 1R . ) £, 1A \
Buwéc2 | Trung tam Phuc vu HCC VanA thu_Ban 01 gio lam | Phiéu lflemA so?t quy trinh giai quyét ho so (kem
2 1A \ 1s TOn giao viéc theo toan bo ho so)
- Chuyén ho so xur ly
Buée 3 Duyét hd so, chuyén| Lanhdao Ban 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so (kém
Chuyén vién xt 1y Ton giao viéc theo toan bd ho so)
Chuyén vién
Buée 4 -Soan thdo van ban Ban Ton 02 gio lam | Van ban xac nhan/Phiéu kiém soat quy trinh giai
woe - Trinh 1anh dao gido/Lanh dao viée quyét ho so (kem theo toan bd ho so)
Ban T6n giao
. A A Lanh dao S& 02 gio lam
BugeS | Phé duyét Noi1 vu viéc Vian ban xac nhan/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
- dn vi Av s6 quyét ho so
Buée 6 Chuyén van thu lay so, Vin thu 01 gior lam

dong dau. Chuyén Trung
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tam Phuc vu HCC

viéc

Bwoce 7

Tra két qua cho to chi,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 34: Thi tuc: thong bdo cdch chire, bai nhiém chire sic, chire vige doi véi cdc trwong hop quy dinh tai
khodn 2 Diéu 33 va khodn 2 Diéu 34 cua Ludt tin nguwong, ton gido

- Trinh 1anh dao

giao/ Lanh dao Ban Ton

Trinh A n ‘A . ‘A . Thoi gian £ 2 3
tu thuce NOQi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién . Két qua/san pham
A : ) * : : thuc hién
hién : :
, q ‘ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
- Ti€p nhan va kiém tra ho so BO phan tiépnhanvatra | o, ... | PhiCu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so/
Buwéc 1 | -Nhap dit liéu trén phan mém két qua cua So Noi % e Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so/
mot ctra dién tir S& NO1 vu vutai TTPVHCC . Phiéu ki€m soat quy trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan bd ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung tdm o Ta A1 iR . . £, 1A
Buée 2 | Phuc vu HCC Van thu Ban Ton gido 01 gl'(f lam Phleu‘ ki€ém soa‘E quyA trlPh giai quyét ho
251 " s viéc so (kém theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xtur ly
Buée 3 Duye‘f ho so, chuyén Chuyén vién Lanh dao Ban Tén gido 01 g}?lam Phleu‘ kiém soa‘t quy t}:mh giai quyet ho
xu 1y viée so (kem theo toan bd ho so)
. -Soan thao van ban Chuyén vién Ban Ton , P
Budc 4 ' y 02 gio lam | Van ban xac nhan/Phi€u kiém soat quy
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giao viée trinh_giai quyét hd so (kém theo toan
bd ho so)
. A A ~ . NTA: 02 gio lam
Bwée 5 | Phé duyét Lanh dao S& No1 vu vice
- C’huyén van thu lay so, dong o
Bwéc 6 | dau. Chuyén Trung tam Phuc Van thu Van ban xac nhan/ Phiéu kiém soat quy
vu Hanh chinh c6ng tinh 01 gio lam | trinh giai quyt ho so
Tra két qua cho t6 chic, canhan | . | . .z N viéc
. \ © 1A 11 : B6 phan tiép nhan va tra
Bwée 7 | va thu phi, I¢ phi theo quy dinh K e aa NTAS
L ket qua cua S& Noi vu
(néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s 35: Thii tuc: théng bdo cdch chirc, bdi nhi¢m chire vigc ciia to chive dwoc cdp chirng nhin ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh Trach nhiém | Thoi gian X 2
tw FlAu,rc Noi dung cong viéc thue hiér.n thue hién Két qua/san pham
hién
, 7 ‘ B6 ohan tié Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua/
- Tiép nhan va kiém tra ho so > phian Hep 1 Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién hod so/
. o n R N N A nhan va tra 01 gio l[am
Buéc1 | - Nhép dir li€u trén phan mém mot ctra dién Ké . Cn Phiéu tir chéi tlep nhan giai quyet hO so/
ot NTA et qua cua viec
tor SO Noi vu . NA: Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
T S& Noi vu

T so (kém theo toan bd hd so)

Buée 2 | Tiép nhém‘h(k) so tur Trung tam Phuc vu HCC Vian thu Ban 01 gid lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Chuyén ho so xur ly TG viéce hd so (kém theo toan bd hd so)
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. e 1A 2 A a1, Lanh dao Ban | 01 gio'lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Bwdéc 3 Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xur 1y TG viée ho so (kém theo toan b hd s0)
| Soan thio van ban Chuyén vién 02 i 1lam Van ban xac nhép/Phiéu kiém soat
Buoéc 4 L1 Ban TG/Lé&nh glo quy trinh giai quy¢ct ho so (kém theo
- Trinh 1anh dao Vigc A LA
dao Ban TG toan bg ho so)
Bwoc 5 | Xac nhan van ban da tiép nhan ho so LanhA(.iao S0 02 gl.(f lam
Noi vu viéc
Buée6 Chuyén vin thu 13y sb, dong dau. Chuyén | Vin thu SO o
Trung tam Phuc vu HCC NoO1 vu Van ban xac nhefu)/ Phiéu ki€ém soat
B phan tiép 01 gi.br lam | quy trinh giai quyét ho so
Buée 7 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu phi, 1€ | nhan va tra viee
phi theo quy dinh (néu c¢0). két qua cua
So Noi vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 36: Thi tuc diing ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido

Trinh A n ‘A Trach nhiém Thoi gian thuc X o) 2
tu thuce NOi dung cong viéc cn” < n : Keét qua/san pham
enl : : thuc hién hién
hién
B . . Giay tiép nhan hd so va hen
- Tiép nhan va kiém tra ho so A A i tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
R ~ 1ea R N N ar Bo phan tiép nhan . in 1 X X
. -Nhéap ditr liu trén phan mém mot clra a1 A . sung hoan thién ho so/ Phiéu
Budée 1 va tra két qua cua

dién tor S& Noi vu
- Chuyén hd so

Sé Noi vu

0,5 ngay lam viéc | so/ Phiéu kiém soat quy trinh

tir chdi tiép nhan giai quyét hd

giai quyét hd so (kém theo
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toan bd ho so)

- Ti€p nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 s Van thu Ban TG
HOC2 1 - Chuyén hé so xir Iy
Budéc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir Iy Lanh dao Ban TG | 0,5 ngay lam vi¢c
- Xtr Iy tham dinh ho so Chuvén vin B L N
Buéed | Lay y kién cac co quan, dia phuong lién Tg?\/er}%ffgnﬁn Ph1eA’u kiem SOE}t quy tﬂnf‘l glal
quan, hop lién nganh (néu co) daogBan -l o i ;qll‘Alyet ho so (kém theo toan bd
- Trinh lanh dao S& phé duyét ' ngdy lam viée | ho s0)
Buwéc 5 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
- Pong dau :
, . . . Van thu S& N§ o ea
Buoc 6 - Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu an vu “los ngay lam vi¢c
hanh chinh cong tinh '
. |Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, B6 phan tiép nhan . [|vanban hanh chinh
Bwoc7 | .. . . L va tra két qua cua | 0,5 ngay lam viéc
1€ phi theo quy dinh (néu co). 36 N6i vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh sb 37: Thi tuc: théng bdo danh muc hoat dong tén gido déi véi té chirc cé dia ban hoat dong ton gido &

nhiéu huyén thugc mot tinh

Trinh ty
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thue

hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Buéec 1

- Ti€p nhan va kiém tra ho so
- Nhép dir li¢u trén phan mém mot

B phéan tiép nhan
va tra két qua cua

S& Noi vu

01 gi6 l[am
viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qud/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
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cura dién tir S& NoO1 vu

giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kém theo

toan bd hod so ctia TTHC)
- Tiép nhan hd so tr Trung tdm .
Buéc2 | Phuc vu HCC Vin the Ban TG 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
A 1A - vige hé so (kém theo toan bd hd so)
- Chuyén ho so xtur ly
Buée 3 Dl}yet h6 so, chuyén Chuyén vién xtr Lanh dao Ban TG 01 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ly Viéc ho so (kém theo toan bd ho so)
s 1. Chuyén vién Ban 1 Vian ban xac nhin/Phiéu kiém soét
, -Soan thao van ban N 02 gio lam . L, 1A \
Budc 4 — TG/Lanh doa Ban A quy trinh giai quyét ho so (kem theo
- Trinh 1anh dao Vi€c . LA LA
TG toan bg ho so)
Buéc5 | Phé duyét Lanh dao S& No1 02 glg lam
vu viéc
, - Lay s6 van ban, dong dau, chuyén 9 . NTA: C . A LR .
Buéc 6 A Van thu S6 No1 vu Van ban xac nhan/ Phiéu kiém soat
Trung tam Phyc vy HCC . e £, 1A
e P — " 01 gio'lam | quy trinh giai quyét ho so
Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va| Bo phan, tiép nhan vice
Buwdc 7 |thu phi, 1 phi theo quy dinh (néu | va tra két qua ctua ‘
co). S& Noi vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh s0 38: Thii tuc thong bio danh muc hoat ddng ton gido bod sung ddi véi to chirc c6 dia ban hoat dong ton
gido ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién : § Cong Vit hién thwe hi€én q P
Buéc 1 | - Tiép nhan va kidm tra hd so B0 phan tiép nhan 01 gio lam Giay tiép nhan ho so va hen tra két

va tra két qua cua

qud/ Phi€u yéu cau bd sung hoan
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-Nhap dir li¢u trén phﬁn mém mot S& No1 vu Viéc thién ho §0’/ Phiéu tu ché)i tiép nhan
ctra dién tor S& NoOi vy giai quyét ho so/ Phicu kiém soat
quy trinh giai quyeét ho so (kem
theo toan b ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc . Y . . £
Buéc2 | vu HCC Vin thu Ban TG 01 gio lam PEneu k1§:m soat quy trlflh gidl quyét
2 1A e vige ho so (kem theo toan bd ho so)
- Chuyén ho so xtur ly
Buée 3 Dl}yet ho so, chuyén Chuyén vién xur Lanh dao Ban TG 01 gio lam PEneu kl?m soat quy '[I‘l{lh gial quyét
ly viéc ho so (kém theo toan bd ho so)
s sy Chuyén vién Ban 1 Vin ban xac nhan/Phiéu kiém soat
. -Soan thdo van ban N 02 gio lam A L oA N
Budc 4 1 s TG/Lanh dao Ban A quy trinh gidi quyét hd so (kém
- Trinh Ianh dao VIEC 1AL A
TG theo toan b ho so)
Buéc5 | Phé duyét Lanh dao S& Noi vu | 02 %li‘gclam
Buge 6 | LY S0 dong dau. Chuyén Trung |y o g6 Noi vy Vin ban xéc nhan/ Phiéu kiém soét
tam Phuc vu HCC . g £, 1A
— - 01 gio'lam | quy trinh giai quyét ho so
. 1A \ 2 4, . 1. .| BOphan tiép nhan o
. Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan va 2 A 2 vige
Buéc 7 A : L va tra két qua cua
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu co6). 36 N6i vu

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 39: Thii tuc thong bao t6 chirc hdi nghi thuong nién ciia té chire ton gido, to chirc ton gido trwe thudc
c6 dia ban hoat dong & nhi€u huyén thu¢c mot tinh

Trinh ty
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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hién
Gidy tiép, nhan h(‘A)‘sor va hen tra két
- Tiép nhan va kiém tra hd so B6 phan tiép nhan va s qqe}/ Ptfleu yeu cau bo DS hoa}n
Buéc1l | -Nhip dit licu tén pha A 4 k&t qua ctia S& Noi 01 gio' lam | thién h6 so/ Phi€u tu choi tiép nhan
Aap , %,Alguq ;fanIA). an_mem q vu : viéc gidl quyét ho §0/ Phiéu kiém soat quy
mot cua dien tr S0 Not vy ‘ trinh giai quyet ho so (kém theo toan
b ho so cia TTHC)
- Tiép nhan hd so tir Trung tAm 01 eid lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buéc 2 | Phuc vu HCC Vian thu Ban TG %iéc hd so (kém theo toan bd hd so cua
- Chuyén ho so xur Iy ' TTHC)
Ay 1A 2 A a s Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée 3 Du}l G'E ho so, chuyén Chuyen vién Lanh dao Ban TG 01 glo lam hd so (kém theo toan bd hd so cua
xur ly vigce
TTHC)
Buéc 4 -Soan thao van ban Chuyén vién Ban 02 gio lam Van tgiﬁl} X{aélci nhagt/};gesl; 1((;?:1 tsg)eag
U0C2 | Trinh lanh dao TG/Lanh dao Ban TG viée quy trnn slat quy
toan bd ho so cua TTHC)
Buéc5 | Phé duyét Lanh dao S6 Noi vu | 2 %li‘gclam
. - Lay s0, dong dau. Chuyén Trung < - NTA
Buéc6 | . ’ Van thu S6 N e
e tdm Phuc vy HCC an titr so et v Vin ban xac nhan/ Phiéu kiém soat
, ) B6 phan tiép nhan v3 515 uy trinh giai quyét ho so
Tra két qua cho to chitc, ca nhan | o R ar UeP naan va 1 01 gior lam | Aty TR SHLALY
i . A i tra két qua cia S& Noi viéc
Bwéc 7 | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh ‘

(néu co).

vu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 40: Thi tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to

chirc ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh hoic & nhiéu tinh

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhén va kiém tra ho so
- Nhap dit ligu trén phan mém mdt ctra

Bo phén tiép
nhan va tra két

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi

tinh

Budel | sisn tir S Noi vu qué cita S& Noi tiep nhan giai quyét ho sof
Lo vu Phi€u kiém soat quy trinh giai
- Chuyén ho so ' 0,5 ngay lam viéc | quyét ho so (kém theo toan bo
h6 so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so :
Buoc 2 P rAl ank s . Van thu Ban TG | 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so xur ly
Buéce 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xt 1y Lanh_lc%o Ban 0,5 ngay lam viéc
- Xt 1y tham dinh hd so L
- Lay y kién cac co quan, dia phuon Chuyen vien Ban
Buéc 4 “ég yuan NN nqanh’ (néu Eé) € | Tongido/Lanh | 27 ngay lam viée
quan, hop g Pao Ban TG
- Trinh 1anh dao S& phé duyét
Bwéce 5 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S& 0,5 ngay lam vi¢c Phiéu kiém sodt quy trinh giai
- Vao sd van ban, déng dau va chuyén Vin the S& Nbi quyét ho so (kem theo toan bd
Buwéc 6 | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong vu = 10,5 ngay lam viéc | ho so cua TTHC)




234

B0 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S6 No1 0,5 ngay lam viéc

vu

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu Van ban

Buoe7 phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s0 41: Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia diém hgp phap da dang ky
¢6 quy md to chirc & nhiéu huyén thudc mdt tinh hoic ¢ nhiéu tinh

Thoi gian
Trinh t n n < . oA - thuc hién J 2 3
! .Al'r Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thwe hién e et Két quéa/san pham
thuc hién : ’ : : : (ngay/ngay
lam viéc)
Giay ti€ép nhan ho so va
B . . hen tra két qua/ Phi€u yéu
- Tiép nhan va kiém tra hd so cau bo sung hoan thién ho
. - Nhap dit li€u trén phan mém mdt ctra | BO phan tiép nhan va tra so/ Phi€u tur choi tiép nhan
Buéc 1 A NTA: X . AT X A X
dién tor S& Noi vu két qua ctia S& N1 vu gidi quyét ho so/ Phicu
- Chuyén hd so 0,5ngay lam | kiém soat quy trinh giai
viéc quyét ho so (kém theo toan
bd ho so)
- Tiép nhan hd so ay 1
Buéc 2 priannose Van thy Ban TG | % Ngay lam
- Chuyén ho so xtur ly viée
. Ar 1A 2 N A s ~ ,5 ngay lam
Bwéce 3 Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu 1y Lanh dao Ban TG 0.5 \?122:/ a
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- Xtr Iy tham dinh ho so

Buéed |- Ly ¥ kién cic co quan, dia phuong | ChuyénviénBanTon | 27 ngay lam
lién quan, hop lién nganh (néu co) gido/Lanh dao Ban TG viéc
- Trinh 1anh dao So phé duyét — Phiy kiém soét quy trinh
Buéc5 | Phé duyét hd so, van ban Lanh dao So 0.5ngaylam | giai quyét ho so (kem theo
_ : : viee toan bd ho so)
- Lay s6 van ban, dong dau va chuyén N
. A 4 , A < . NTA 0,5 ngay lam
Buéc 6 Trung tam phuc vu hanh chinh cong Van thu Sé Noi vu viee
tinh s
Buée 7 Tra két qua cho to chic, ca nhan va thu | B phén tiép nhan va tra | 0,5ngay lam [Vin ban
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c0). ket qua caa S& Noi vy viéc

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc

VL. Linh vye Van thu va Luu trir nha nuée: 03 TTHC . .
Quy trinh s0 42: Thu tuc cap, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé cia chirng chi hanh nghé luu trir

Trm,h Thoi gian
tur cac thuc hién X X
budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién PP Keét qué/san pham
(ngay/ngay
thuc 3 ‘A
‘n lam vig¢c)
hién
- Ti€p nhan va kiém tra ho so. Giay tiép nhan ho so va hen
+ \ A ~ A 5 A ”( A . ) . 5 A 5 + A A A A
, T}'uor}g h(_)? ho so qda(day Wdu, hop I¢ ra B6 phan tiép nhan va trd | 05 ngay tra két q}la/ P{neu yéu cau Bo
Bwée 1 | Phi€u ti€p nhan hen tra két qua K aa NTAS N sung hoan thién ho so/ Phiéu
. N n \ \ R két qua ctia S& Noi vu lam viéc . 1. Z N X
+ Truong hop hoé so khong dam bao: Cong tu choi ti€p nhan giai quyet
chirc hudng dan bo sung ho so (néu rd ly do ho so/ Phi€u kiém soat quy
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ho so khéng dam bao)

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phdn mém
mot cua dién tr cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua...

trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bo ho so)

- Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Buéc 2 ha}nhgchmlvl cong t}nh/PQ ph‘a_m tlep; nhan‘ va | Lanh dao Phong Quan 1y 0‘1 .Angay quyét hd so (kem theo todn b
tra két qua... Duyét ho so va chuyén phong | VT-LT lam vigc hé s0)
chuyén moén/chuyén vién xur 1y.
- Xem xCt, tham dinh, xur 1y ho so. Lap Phiéu kiém sodt quy trinh gii
Bude 3 | Phiéu trinh (néu c) va Dy thio két qua thu | Chuyén  vién Phong |08 ngay | %' 2" (kémqthyeo todng s
" | tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem | Quan ly VT-LT lam vige 2 0,1};0‘) '
Xét.
’ - )gem X?t’ t1;1nh l?nh ﬁao €0 quan xem )‘(et, Lanh dao Phong Quan I | 02 ngay Phleiu kiem soa}t quy trm}} giai
Bwéce 4 | phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh N quyét ho so (kem theo toan bo
. VT-LT lam viéc 2
chinh. ho s0)
n A UAs iz ias £, o \ .| Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buére 5 P,he duy¢t ket qua giai quyet thu tuc hanh Lanh dao S& N6i vu 0‘2 .Angay quyét hod so (kém theo toan bé
chinh. lam viéc 2
ho so)
o o , Ching chi hanh nghé luu
Van thu lay s6 van ban va chuyén ho so dén | . ... | trtr.../Phi€u xin 161 va hen lai
. A A sk A% 21 A s o ez na: | Van thu 01 ngay \ 1A , A 1R
Bwéc 6 | BO phan tiép nhan va trad két qua ctia SO NOi | o, « - . Cn ngay tra két qua. Phi¢u kiém
S& No1 vu lam viéc

vu

soat quy trinh giai quyét hd
SO
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Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va thu pht,
1€ phi theo quy dinh (n€u co).

B0 phén tiép nhén va tra
két qua ctia S& Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Chimg chi hanh nghé luu
trﬁf.../Phiéq xin 101 va hen lai
ngay tra két qua.

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc
giao xu ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bé ciia don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhan), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mat cira dién ti.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 43: Thi tuc phuc vu viéc sir dung tai liéu cia doc gia tai phong doc
* Trwong hop st dung tai li€éu thudc dién sir dung rong rai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | Thoi gian Két qua/san pham
thwe hién J1 Gung cong vie hién thwe hién q P
Tiép nhan hd so, kiém tra, huong din ca nhan/td Quan 1§{i1§lh§&Luu tru
Bwéce 1 | chic ghi cac thong t11: ;al(i)éﬁhleu dang ky str dung (s6 240 Ba Triéu, Tp
| Kon Tum) | 0,5 ngay lam | Hoan thanh thi tuc dang ky
viée (Keém theo ho so)
- Pang ky vao s0, huéng dan ca nhan/to chiuctral, , ., N
Budrc 2 tim tai liéu va viét phiéu yéu cau sir dung tai Quan I}Iilé?;)&Luu fru
liéu. :
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. - Trinh Lanh dao S& Noi vu két qua giai quyét |Quan 1y Kho Luu trit
Buéce 3 o
TTHC lich st
Buérc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu Hoan thanh ket qua
phé duyét
0,5 ”Qa}y lam Tb chirc, c4 nhan nhan két
Buéc 5 Tra két qua giai quyét TTHC cho céd nhan/td6  |Quan ly Kho Luu tri viee qua giai quyét TTHC; ky

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6)

lich su

nhan vao SO giao nhan tai li¢u
va dong tién phi (n€u co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

* Truwong hop sir dung tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy hiém, mat da qua han giii mat

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian £ 2
thyue Noi dung cong viéc on o Két qud/san pham
hién : thuc hién thue hién
Tiép nhén hd so, kiém tra, hudng dan QuatnNI}{.Kélo?Luu
Budc1 |ca nhén/té) churc ghi cac thong tin vao (s6 ZTO lBCé "Sl“liiéu Gidy tiép nhan }}6 s0 va hen ngay tra két
Phicu dang ky sur dung tai li¢u Tp Kon Tum} ’ o qua/Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién
~Pang kY vao s, huéng dan ca 7’ 0,5 nga}y lam | ho so/Phiéu tir choi tifép rahefln giéi quyét ho
Buéc 2 | nhan/td chirc tra tim tai ligu va vis | QUan 13 Kkho Luu viee 50 dugc trao cho ngudi nop ho so
phiéu yéu cau sir dung tai liéu. trr lich su
Buéc3 | Trinh Pho giam d6c S& Noi vu | Quan Iy Kho Luu Phleu dang ky sir dung tai liéu/ Phiéu yéu
két qua giai quyét TTHC trir lich st cau st dung tai liéu da diy du thong tin
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(kém ho so dd thdm dinh) dugc chuyén
dén Lanh dao S& No1 vu.

Phleu dang ky sir dung tai liéu/ Phiéu yéu
cau sir dung tai liéu da day du thong tin

Buée 4 Ky duyét ho so, At'rmh Gidm doc S¢ | Pho giam doc S¢ | 02 ngﬁy lam (kém hé so da thim dinh) sau khi da kiém
No1 vu No1 vu viec X 4k L s TR
T T i tra, dugc chuyén dén Pho giam doc So ky
duyét ho so, trinh Gidam doc S& Noi vu.
’ Phi€u dang ky st dung tai li¢u/ Phiéu yéu
Xem xét két qua tham muu giai Y SR N cau st dung tai li¢u da day du thong tin
Buée S | quyét hd so cia Pho Gidm dée 5o | 14 40¢ SONOT | OLRGYIAM |4y 15 50 tham dinh) duge Lanh dgo
No6i vu ' i S&¢ ky va chuyén dén Phong Quan 1y Van
thu — Luu trir.
Cap nhat, luu trir ho so; ghi vao S6 . N T6 chirc, ca nhan nhan két qué giai quyét
Budc 6 | giao nhan tai liéu; trao tai liéu cho Quir;é}{ilc(hh(s)&Luu 0.5 n\ggz larm TTHC; ky nhan vao So6 giao nhan tai li¢u

doc gia str dung va thu phi (néu co)

va dong tién phi (néu co)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 04 ngay lam viéc

Quy trinh sb 44: Thi tuc: cdp bdn sao va chirng thwe lwu triv cdp tinh
* Thu tuc cdp bdn sao:

Trinh tu
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe | Thoi gian

hién

thure hién Két qua/san pham
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Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan c4 nhan/to chuc

Quan 1y Kho luu trit

Buéc 1 |dang ky vao Phiéu yéu cau sao tai liéu tai Luu trit lich lich st
str tinh, s6 240 Ba Triéu, TP Kon Tum; feh su
: : : - Phiéu ding ky str dun
Buge |Ghi vdo & dang ky phidu yéu ciu sao va tién hanh| Quan 1y Kho luu tri i licu /Pfiégyéu e
thuc hién cac thu tuc saq tai liéu . lich str . sa0 tai lidu da ddy du
Trinh Lanh dao S No6i vu ky duyét cho phép tim tai 0,5 ngay thong tin (kém hé so da
‘ liéu luu trir vao phiéu yéu cau Quan ly Kho luu trix ons - 2
Buée 3 [1€ p y : lich sir tham dinh) duoc chuyen
i dén Lanh dao S& No1 vu.
Tim tai liéu luu triv 2 1 ~
Buéc 4 - Quan 1}{ th luu trix
lich sur
. Trinh Lanh dao SO Noi vu két qua giai quyét TTHC (ky| Quan 1y Kho luu trix
BwoeS | . . o . \
vao ban tai li€u can sao) lich sur
Ky phé duyét két qua TTH , 7
Buéc 6 y phe duyet ket qua ¢ Lanh dao S& No1 vu To chure, ca nhép nhan
0,5 ngay ky nhan vao S6 giao
Buge7 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu| Quan 1y Kho luu trix | nhan tai licu va dong
woce phi, 1¢ phi (né€u co) lich str tién phi (néu co).

Téng so thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: Trong 08 gié lam vigc (01 ngay lam viéc)

* Thu tuc chung thwc lwu trii:

Trinh ty cac

budc thue

NoOi dung cong viéc ‘n
! g g VIC hién

Trach nhiém thuc

Theot gian
thuc hién

Két qua/san pham
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hién
Tiép nhan ho so, kiém tra, huépg dan ca
Buée 1 nhan/to chirc dang ky vao Phiu yéu cauf Quan ly Kho luu trir
woe sao tai li€u tai Luu trir lich su tinh, so lich st
240 Ba Triéu, TP Kon Tum;
Ghi vao so dang ky phiéu yéu cau sao e N
Buéc2  |va tién hanh thuc hién céc thi tuc chimg| QU4 lﬁclih;rl“ tr
thuc tai liéu '
Trinh lanh dao So Noi vu ky duyét cho Phiéu ding ky st dung tai lidu/Phiéu
, phep chimg thyc @i liew luu ol vaol o 2 1o o iy triv 0.5 noay | YEU cau chimg thye tai ligu da day da
Buge3  phicu yéu cau. lich st N9 1 ong tin (kém hd so da thim dinh)
dugc chuyén dén Lanh dao S& Noi vu.
. Tim tai liéu yéu cau chimg thuc. Quan ly Kho luu trir
Buéc 4 lich st
Trir}h Lanh dao S Noi vu két qua gi‘éi
quyét TTHC (ky vao ban tai li¢u can Quan 1y Kho luu trit
BuwéceS  ching thuc) lich sir
Buéc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu Té chirc, c4 nhan kg nhin vao S giao
, Tra két qua giai quyét TTHC cho ca| Quan ly Kho luu trit | 0,5 ngay han t1 lidu va done tién bhi (néu ol
. . tail dong t h :
Buoce 7 | han/té chitc va thu phi, 18 phi (néu c6) lich sir nhan tai licu va dong ticn phi (ncu 6)

Téng sé thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Trong 08 gio lam viéc (01 ngay lam viéc)

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (30 TTHC)

I. Linh vire T6 chirc Phi chinh phii: 09 TTHC
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Quy trinh 6 01: Thi tuc: bdo cdo t6 chivc dai hji nhigm ky, dai héi bit thwong

Trinh ty n A o , - - Thoi gian £ - 2
thure hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thwc hién thyc hién Keét qud/san pham
Gyiéy tiép nhén hé so va hen tra
- Tiép nhan va kiém tra ho so. o A 1A ket qua/. Phicu yéu cal bo sung
. n - 1en . Cong chuc tai B phan X hoan thién ho so/ Phiéu tur choi
, - Quét (scan), nhap dir liéu trén | .; A 1A NS 0,5 ngay
Budce 1 XA S T, ti€ép nhan ho so va tra két NN t1ep nhan giai quyét hd so/ Phleu
phan mém mot ctra dién tir cua don . A n lam viéc
vi qua cap huyén kiém soat quy trinh giai quyet ho
i so (kém theo toan bo ho so cia
TTHC).
- Tiép nhén h6 so trr bd phan mét |  Lanh dao Van phong 05 nga Phi€u kiém soat quy trinh giai
Buéc2 | cira. HDND- UBND cép e Vglei’ quyét hd so (keém theo toan bé hd
- Xtr ly cho phong chuyén mon. huyén i so cua TTHC).
e e A in A 5 Phleu kiém soat quy trinh giai
Budc 3 AX uly .CAhO chuyén vién duoc phan Lanh dao Phong Noi vu 0"5 ”g.?y quyét hod so (kém theo toan b ho
cong nhiém vu tham muru. lam viéc
q so cua TTHC).
- Xu ly, thém dinh ho so. Néu ho S0
chua dﬁ,diéq kién thi cjé nghi bo
, sung. Neu ho so du dieu kien thi| o) isn phong Noi | 21 ngay 1am | Dy théo nodi dung trinh Tinh dao
Bwoc 4 | soan ndi dung trinh 1anh dao UBND S . : Z
n . X vu viéc UBND huyén/ thanh phd.
huyén/ thanh pho
- Trinh Lanh dao Phong No6i vu phé
duyét.
- Xem x¢&t ndi dung, néu chua dat,
Buéc 5 lcahiuyen cho chuyén vién tham muu Lanh dao Phone Noi vu 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
- - EROIVE 1 Jam viec | UBND huyén/ thanh phé.

- Néu noi dung dat, chuyér} cho Van
phong HDND-UBND cap huyén
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trinh 1anh dao UBND cap huyén

. Trinh Lanh dao UBND huyé¢n/thanh Lénh dgo Van phoP & 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh 1anh dao
Bwéc 6 X HDND- UBND cap C S A . £
pho huyén lam viéc | UBND huyén/ thanh pho.

, Vian ban y kién ve viéc to chirc
Lanh dao UBND cap 0,5ngay | dai hoi. Truong hop khong dong
huyén lam viéc | ¥y phai c6 van ban tra 161 va néu rd

1y do.

Bwée 7 | Ky van ban.

Vao sO van ban, chuyén két qua Van thu Van phong 0.5 nad Vin ban y kién vé viéc to chirc
Buéc 8 | dén bo phan tiép nhan hd so mét| HPND- UBND cép e Vgle}c’ dai hoi hodc van ban tra 101 khong
cua. huyén i dong y c6 néu 1o 1y do.

- Vin ban y kién vé viéc t6 chiic
dai ho1 hodc van ban tra 161 khong
0,5ngay | dong ¥ co néu rd 1y do.

lam viéc | - Van ban/Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

Cong chuc tai B phan
tiép nhan ho so va tra két
qua cap huyén

Buée 9 Tra két qua

+ Truong hop ho so trudc hodc diung han: Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir va thong bao to chic, cd nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chitc phong chuyén méon duoc giao
xtr Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thue hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viée




Quy trinh s6 02: Thii tuc hdi tw gidi thé
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

Cong chtrc tai B

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phi€u yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir choi

Buoc 1 - Quét (scan), nhap dir li€u trén phﬁn mém | P h‘f‘n‘“el? nl}an h,o O"5 ng_a}y tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
NSO ) so va tra két qua lam viéc X . . £, 1A
mot ctra dién tir cua don vi. Ao huvén kiém soat quy trinh giai quyet ho
Py so (kem theo toan by ho so cua
TTHC).
Lanh dao Van Phiéu kiém sodt quy trinh giai
, - Ti€p nhan ho so tir by phan mot cira. phong HDND& 0,5 ngay £1 A . quy \ Ag 2
Budrc 2 L . A A quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Xt ly cho phong chuyén mon. UBND lam viéc ,
P % so cua TTHC).
huyén/thanh pho
Y A e A A ~ . \ Phiéu kiém soat quy trinh gidi
Buée 3 XII Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dgo Phong O‘,5 ngfily quyét hd so (kém theo todn bé hd
nhiém vu tham muu. No1 vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- Xtr ly, tham dinh h6 so. Néu ho so chua
. du dlqeu Elcn ﬂ}l ae ‘nghl b Sune. Neu‘ho Chuyén vién 26 ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Buged |so du dicu kicn thi soan noi qung trinh | pyono Naivy | lamviée | UBND huyén/thanh ph
lanh dao UBND huyén/thanh phd g ROVt : ye PRo-
- Trinh Lanh dao Phong Noi vu phé duyét.
Buée5 | Xem x€t n01 dung, néu chua dat, chuyén | Lanh dao Phong 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh 1anh dao
woc cho chuyén vién tham muu lai. NoO1 vu lam viéc | UBND huyén/thanh pho.
- Néu noi dung dat, chuyén cho Van Lanh dao Van \ . s \ ~
Buéc 6 | phong HDND- UBND cap huyén trinh phong HDND- (lja;rSnrngZ Bglgllg(in?oéln(/l‘:lllr;i grl?ll(}) lanh dao
lanh dao UBND cép huyén. UBND c4p huyén ; Y§ Pho-
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, o Linh dao UBND | 05ngay | Quyet dinh giai the hoi. Truong
Bwéc 7 | Ky van ban. z o G hop khong dong y phai c6 van
cap huyén lam vige ey Al s
ban tra 161 va néu rd 1y do.
, Vao sb6 vin ban, chuyén két qua dén bd V?n thu Van 0,5 ngay Q}l yet qdu‘ﬂ.l gliu the Ah o1 },102.1,0 Vim
Budc 8 N A 1A A phong HDND- .22 | ban tra 101 khong dong y c6 néu
phan ti€p nhan ho so mot cura. z R lam viéc . 1
UBND cap huyén rd ly do.
- Quyét dinh gidi thé hoi hodc van
, Cong chire tai Bo ban trd 161 khong dong ¥ c6 néu
Buée 9 Tra ket qua phan tiép nhan ho | 0,5ngay |ro ly do. , N
SO Vé} tra két qua lam viéc |- Van bén/Phiéu Xin lfBi Vé‘lqhé;n lai
cap huyén ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+’Tru(‘)’ng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tir va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phadn mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03:Thi tuc: déi tén hji

Trinh tw Thoi gian

thue hién Noi dung cong vicc Trach nhigm thyc hien | o pan Ket qua/san pham

Buéc 1 | - Tiép nhan va kiém tra ho so. Cong chtrc tai Bo phan | 0,5 ngay 1am | Giay tiép nhan ho so va hen tra két




246

- Quét (scan), nhép dir licu trén tiép nhan h(f) so va tra két viée qua/ Phiéu yéu cau bé) sung hoan thién
phan mém mét ctra dién tir cua qua cap huyén ho so/ Phiéu tur chéi ti€p nhan giai
don vi. quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

giai quyét ho so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC).
- Tiép nhan ho so tir bo phan | Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budc 2 | mot cua. HDND- ’ viee hd so (kém theo toan b hé so cua
- Xt ly cho phong chuyén mon. UBND cap huyén i TTHC).
Y N . s | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buéc 3 )fu IY cho CP uyén vién dugc Lanh dao Phong N6i vu 0.5 nga}y lam ho so (kem theo toan bo hoé so cia
phan cong nhiém vu tham muu. viée TTHC).
- Xit 1y, tham dinh ho so. Néu
h6 so chua du diéu kién thi dé
nghi bo sung. Néu h6 so du
, diéu kién thi soan ndi dung| Chuyén vién Phong NGi | 26 ngay lam | Du thdao ndi dung trinh lanh dao
Budc 4 X : :
trinh lanh dao UBND cap vu viée UBND huyén/thanh pho.
huyén
- Trinh Lanh dao Phong No6i vu
phé duyét.
- Xem Xé'E ndi dung, néu chua
dat, chuyén cho chuyén vién
tham muu lai. N \ n . ~
Budc5 |- Néu noi dung dat, chuyén cl}o Lanh dao Phong Noi vu 0.5 nvgigz lam I[}gl\ltgaﬁu né(i)ql/ thcl‘llglg }‘igmh lanh dgo
Van phong HDND- UBND cip : y§ pho-
huyén trinh lanh dao UBND
cap huyén.
. Trinh Lanh dao UBND cap| Lé&nhdao Vanphong |0,5ngaylam | Dy thao ndi dung trinh lanh dao
Buéc 6 . :
huyén HDND- viéce UBND huyén/thanh pho.
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UBND cap huyén
, Quyet dinh cho phép doi tén va phé
Buée 7 | Ky van bin, Lanh dao UABND cap 0,5 nga}y lam duy?t diéu 1€ (Asu:a dgl, b,o SU:I'lg)’ h(gl.
huyén viéc Truong hop khong dong y phai ¢ van
ban tra 161 va néu 0 1y do.

Vao s6 van ban, chuyén két Vian thu Van phong N QuyAe ! le h (fho P hep; .dohten va p hAe
. AR LA LA ik A 1A 0,5 ngay lam | duyét diu 1¢ (stra doi, bo sung) hoi
Buwoc 8 | qua dén bo phan ti€p nhan ho HDND- " SR A X A s
N X o viéc hodc van ban khong dong ¥ ¢6 néu rod

so mat cua. UBND cap huyén 1y do
- Quyét dinh cho phep dé{ tén va phé
duyét di€u 1¢ (sua do6i, bo sung) hoi
s LA Cong chuc tai B phan .t~ | hodc vin ban khong dong ¥ c6 néu rd

Buéc 9 Tra két qua tiép nhan ho so va tra két 0.5 n\?igz lam ly do.

qua cap huyén

- Vin ban/Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet hd so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén ph?m mém mdt ctra dién tir va thong bao t6 chtrc, ca nhan dén nhan két

qua.

+ Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vige trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc giao
xtr Iy ¢ trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cdp nhat Phiéu xin 15i trén phadn mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thi tuc chia, tich; sip nhap; hop nhat hoi
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Trinh . n N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nl.1A1@m thye Thot g Két qua/san pham
< hién thuc hi¢n
hlgn 7 7 X
Giay ti€p nhan ho so va hen tra
A A két qua/ Phi€u y€u cau bd sung
- Tiép nhén va kiém tra ho so. Cong chitc tai Bo . 1x | hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi
. . A 1 1iAL A A A phén tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam | .x <. IR
Buwée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu trén phan mém N S A tiép nhan gia1 quyét ho so/
NEERPYSG : va tra két qua cap vige A 1R . .
mot cura dién tir ciia don vi. huvén Phi€u kiém soat quy trinh giai
. quyet hd so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC).
Y A LA A A A Lanh dao Van phong .t~ | Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buéc? | )Tgl?i nfﬁg hﬁbsf t‘cfh‘fl‘-’ gfﬁg@t cua. HPND- UBND cp | 02 ”Vgl?c’ 1am | vét hé so (kem theo toan bg
y Cho phong chuy ' huyén : hé sor ciia TTHC).
- o N N ‘ N .1 | Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée 3 X}I 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngaAly lam quyét hd so (kém theo toan b
nhiém vu tham muu. vu viéc 3 ,
ho so cua TTHC).
- XU ‘15/, tham diqh ho 50. Néu ho Ny c‘hu’a
. dl} dliu kl?? thi d ¢ nghi tio 5HIE- N? Y h0~ 50 Chuyén vién Phong | 26 ngay lam | Du thao ndi dung trinh 1anh dao
Budc 4 | du diéu kién thi soan ndi dung trinh lanh N1 vu vide UBND huvén/thanh phé
dao UBND cép huyén VL : ye pho-
- Trinh Lanh dao Phong Noi vy phé duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat, chuyén
. ChO;Cthen vién tham mut lai. . . Lanh dao Phong N6i | 0,5 ngay lam | Du thao ndi dung trinh 1anh dao
Bude 5 | - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong vu vide UBND huvén/ thanh phé
HDND-UBND cip huyén trinh lanh dao - : Ye pho.
UBND cap huyén.
. . ~ N £ Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam | Dy thao ndi dung trinh 1anh dao
Bude 6 | Trinh Lanh dao UBND huyén/thanh pho HDND-UBND céip viée UBND huyén/ thinh phd.
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huyén
, Quyét dinh , chia, tach; sap
Buée 7 | K vn ban Lanh dao UBND cap | 0,5 ngay lam | nhdp; hop nhat hdi. Truong hop
' huyén viéc khong dong y phdi c6 van ban
tra 101 va néu ro 1y do.
i < < \ Quyet dinh chia, tach; sap
. Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo Vén thu Vin phor:g 0,5 ngay lam | nhap; hop nhat hoi hodc van
Buéc 8 . % : HDND-UBND cap . 5
phan tiép nhan ho so mot cura. huyén viéc ban khong dong ¥y c6 néu 1o 1y
' do.
- Quyét dinh ’ chia, tach; sap
Céng chirc tai Bo nhap; hop qhét ho1 hoac van
i & .+ | ban khong ddng ¥ ¢6 néu r& 1y
. Tra két qua phan tlep nhan ho so | 0,5ngay lam
Bwoc 9 " do.
va tra két qua cip viée

huyén

- Vin ban/ Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phi€u ki€ém
soat quy trinh giai quyét ho so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phé‘ln mém mot ctra dién tir va thong bao td chirc, c4 nhan dén nhan két

qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngdy hét han, cong chirc phong chuyén mon duge giao
xt ly o trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Thi tuc phé duyét diéu 18 hi
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Trinh ty A n o Trach nhiém thwe | Thoi gian £ - 2
thuc Noi dung cong viéc cnl : <A Két qua/san pham
on hi¢n thuc hién
hién , ‘
Giay tiép nhan ho so va hen tra
. oA két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
- Tiép nhan va kiém tra hd so. o Cfii?ﬁ“ﬁﬁiﬁ‘é 05 ngay | Dodn thién hd so/ Phiéu tir choi
Bwéce 1 | - Quét (scan), nhdp dir lieu trén phan mém Phe . p L, N g.Ay ti€p nhan giai quyét ho so/ Phiéu
NIRRT . so va tra két qua lam viéc R . . L 1A
mot cira dién tir cua don vi. Ao huvén kiém soat quy trinh giai quyét ho
Py so (kem theo toan b ho so cua
TTHC).
, - Tiép nhan ho so tir bd phan mdt cira. LaP h dao Van 0,5 ngay Phle;u lilem sqat 1y tr}nh S
Buoc2 | Xt 19 cho phone chuvén mon phong HDND- 14m vidce quyét ho so (kem theo toan bo ho
y cho phong chuy ' UBND cap huyén * | 5o ciia TTHC).
1 A A A A ~ . \ Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée 3 X}I Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dflp Phong O‘,5 ngqy quyét hd so (kém theo toan bi ho
nhiém vu tham muu. NoO1 vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- X& 1y, tham Qinh ho 50. Néu hérso qhua du
, dfu kl.?n thl‘ de nghi P.O SUnE. Neu h~o so du Chuyén vién Phong | 26 ngay lam | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Bwoc 4 | diéu kién thi soan ndi dung trinh 1anh dao n 2 n \ X
£ . NoO1 vu viéc UBND huyén/thanh pho.
UBND cép huyén
- Trinh Lanh dao Phong Noi vu phé duyét.
- Xem x¢&t ndi dung, néu chua dat, chuyén
, Cho;Chu}:?n vién tham mm;l lai. - . Lanh dao Phong 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Budce 5 | - Néu néi dung dat, chuyén cho Van phong Noi vu 1am vice | UBND huvén/thanh phé
HDND-UBND cép huyén trinh lanh dao VL - ye pHo-
UBND cap huyén.
; . ~ £ n Lanh dao Van 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Buéc 6 | Trinh Lanh dao UBND cdp huyén phong HDND- lam viéc | UBND huyén/thanh phd.
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UBND cap huyén
Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi.
Buée 7 | Ky vin ban. Lanhﬂdao U]BND O‘,5 ngz}y T}'Ufo;ng hfjp kqhor‘l.g (:T‘ongi v [N)ha,l
cap huyén lam viéc | c6 van ban tra 161 va néu r0 ly
do.
S X% . % 1| Van thu Van phong .. | Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi
Buéeg | /20 80 van ban, chuyén két qua dén b0 | ypp yND cAp | 22 M9 | hodc van ban tra 161 khong dong
phan tiép nhan ho so mot cura. . lam viéc s At
huyén y co néu ro ly do.
- Quyét dinh phé duyét dieu I¢
, Cong chire tai Bo hoi hodc van ban tra 101 khong
Buéc 9 Tra ket qua phén tiép nhén ho 0,5ngay |dongyconéurdlydo.
so va tra két qua lam viéc |- Van ban/Phi€u xin 161 va hen

cap huyén

lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tir va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két

qua.

+ Truf0’ng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao
XU Iy cd trach nhiém gt théng bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chtrc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot Ian), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mét ctra dién tu; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Thii tuc thanh 1ap hoi

Trinh ty
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phim
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hién
Giay tiép nhan ho so va hen tra
A , oA két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
- Tiép nhén va kiém tra hd so. COP & CAh e t?l B(i) \ hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
. . N e 1A LA x| phan tiép nhan ho | 0,5 ngay £ A s £ 1A A
Buéce 1 | - Quét (scan), nhap dit li¢u trén phan mém v s LA , C o ia tiép nhan gidi quyét ho so/ Phicu
NEETRPYST ; so va tra két qua| lam viéc X . . £, LA
mot ctra dién tir cuia don vi. Ao huvén kiém soat quy trinh giai quyet ho
b byt so (kem theo toan bo ho so cua
TTHC).
, - Tiép nhan ho so tir bd phan mdt cira. La{lh dao Vin 0,5 ngay Phle;u k:em S(?at vy tr}nh g
Buoc2 | Xt 19 cho phone chuvén mon phong ~ HDND- 1am vidce quyét ho so (kem theo toan bo ho
Y Cho Phong chuy ' UBND cAp huyén " | 50 ciia TTHO).
e . n L N ‘ \ Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée 3 XAu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong inr}h dao Phong O‘,5 ngemy quyét hd so (kém theo toan b6 hé
nhiém vu tham muu. NoO1 vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- X& 1y, tham Qinh ho s0. Néu h6’50’ qhua du
| dicukien thi e nghi bo sung. Neu ho so du | oy, e vian Phong | 26 ngay 1am | Dy théo néi dung trinh lanh dao
Bwéce 4 | diéu ki¢n thi soan ndi dung trinh 1anh dao | .. S . : I
X A NoO1 vu viéc UBND huyén/thanh pho.
UBND céap huyén
- Trinh Lanh dao Phong Noi vu phé duyét.
- Xem x¢ét ndi dung, néu chua dat, chuyén
, choAchuzl?n vién tham mm;l lai. . . Lanh dao Phong| 0,5ngay |Du thao ndi dung trinh lanh dao
Bude 5 | - Néu ndi dung dat, chuyén cho Vian phong Noi vu lam vide | UBND huvén/thinh ohé
HDND-UBND cép huyén trinh lanh dao| © 'F - % pho-
UBND cap huyén
Lanh dao Van . . A \ ~
Buéc 6 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén phong HDND- O"S ngfily Dy thao not dun‘g tnnh; lanh dao
£ A lam viéc | UBND huyén/thanh pho.
UBND cap huyén
Buwée 7 | Ky van ban. Lanh dao UBND 0,5ngay | Quyét dinh cho phép thanh lap
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cap huyén lam viéc | hoi. Truong hop khong dong v
phai c6 van ban tra 161 va néu ro
ly do.

N SV 2 1A . 14 1~ | Van thu Van phon \ Quyét dinh cho phép thanh 13
Budc 8 Vaf) o VanAban‘A, chuy? 5 }(et qua dén bo HDND-UBNIE) cé§ O"5 ngay h@iyhoéc van bénpkhlcz)ng dong 5
phan ti€p nhan ho so mot cura. N lam viéc A s
huyén c6 néu rod ly do.
- Quyét dinh cho phép thanh lap
Cong chtrc tai B hoi hodc van ban khong dong ¥
Buéc 9 Tra két qua phan tiép nhén ho 0,5ngay |conéurdlydo. N

so va tra két qua lam viéc |- Van ban/Phiéu xin 161 va hen
cap huyén lai ngay tra két qua. Phiéu kiém

soat quy trinh giai quyét hod so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phﬁn mém mot cira dién tir va thong bao t6 chtrc, c4 nhan dén nhan két
qua.

+ Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chitc phong chuyén mén duge giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh sb 07: Thu tyc cong nhin ban van dfng thanh 1ap hoi (d6i voi hoi c6 linh vure dy kién hoat dong trong
ham vi huyén, thanh pho)

Trinh tu e Thoi gian thuc

thue hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n hién Két quéi/san pham
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- Tiép nhan va kiém tra ho so.

Cong chirc tai B6 phan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi

Buée1 |- Quét (scan), nhap dir liu trén phan | tiép nhan hod so vatrakét | 0,5 ngay lam viéc | tiép nhan giai quyét ho so/
mém mot cira dién tir cia don vi. qua cip huyén Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC).
, - Tiép nhan hd so tir bo phan mét ctra. L&nh dao Van phong NPT Phle;u kiem soeft quy trm}} stal
Buéc2 | Xt 1 cho phong chuyén mon HDND-UBND cp huyén 0,5 ngay lam viéc | quyet ho so (kem theo toan bo
' ; ho so cua TTHC).
’ - Xit Iy cho chuyén vién dwoc phan Le:mh d%lo p,h(‘)Nng chuyél}' o Phiéu kiém soa'}t quy trinl} giéi
Budc 3 cong nhiém vu tham muu mon quan ly linh vuc hé1 | 0,5 ngay lam vi€c | quyet ho so (kem theo toan bo
: : ' du kién hoat dong ho so cua TTHC).
- Xu ly, tham dinh ho so. Néu ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bd sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan noi Chuyén vién phong
. dung trinh 1anh dao UBND huyén/thanh A A N « 1+ .~ | Du thao ndi dung trinh lanh
Budc 4 ) chuyén mon quan 1y linh | 26 ngay lam viéc N £
pho hoi du kién hoat dén dao UBND huyé¢n/thanh pho.
- Trinh Lanh dao phong chuyén moén Ve hot & avdong
quan 1y linh vyc hoi dy kién hoat dong
phé duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chu}{én cho chuyén vién tham muu lai. Lanh dao phong chuyén
Buéc 5 - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van mon que.’m Iy linh vuc hoi | 0.5 ngay lam viee Dy thao ndi dung trinh 1:Emh
phong HDND& UBND huyén/thanh du ki A ’ "~ | dao UBND huyén/thanh phd.
u kién hoat dong

phé trinh lanh dao UBND huyén/thanh
pho.
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Triph Lanh dao UBND huyén/thanh Lanh dao Van ph(‘)ng
pho HDND-UBND cap huyén

Dy thao ndi dung trinh 1§1nh
dao UBND huyé¢n/thanh pho.

Quyét dinh coéng nhin Ban
Van dong thanh 13p hoi.

Buéc 6 0,5 ngay lam vi¢c

Buée 7 | Ky van ban. Lanh daho UBNDedp | 5 110y Iam viee | Truomg hop khéng ddng § phai
uyen c6 van ban tra 161 va néu 10 ly
do.

Quyét dinh cong nhan Ban
Buée 8 Vao sé,vén ban, phuyén két qua dén bd Van thu Van phong 0.5 ngay lam viéc Véan dong thanh 1ap hoéi hodc
phén tiép nhan ho so mot cua. HDND-UBND cap huyén | " | van ban khong dong y cO néu

ro ly do.
- Quyét dinh cong nhan Ban
Van dong thanh ‘lép hoi hoac
T et qua Cong chitc tai Bo phan ;/glllybda: khong dong y c6 néu

Budc 9 tiép nhan ho so va tra két | 0,5 ngay lam viéc N

- Vin ban/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét
h6 so.

+ Trudng hop ho so trude hodc diing han: Xéac nhan trén phan mém mot cira dién tir va thong bao to chirc, ca nhan dén nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xu ly co
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén td chtrc, c4 nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhén biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Thii tuc thim dinh hd so ngudi dang true tiép tham gia hoat dong chira thap d6 bi tai nan din dén
thiét hai ve sirc khée
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Trinh ty
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qué/san pham

- Tiép nhén va kiém tra ho so.

Cong chuc tai B

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phi€u yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phic¢u

Buéc 1 |- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan mém phan ‘t1e[q> nl:an hqo Oi? ngay lam tir chéi tiép nhan giai quyét hd
NN : so va tra két qua | viéc A2 , .
mot ctra dién tir cua don vi. £ . so/ Phiéu ki€m soat quy trinh
cap huyén LA 3
giai quyet ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC).
, - Tiép nhan ho so tir bd phan mot cira. La‘n h dao Van 0,5 ngay lam Phle;u klem SOE}t “y trlnl} e
Buoc2 | Xt 19 cho phone chuvén mon phong HDND- viee quyet hd so (kem theo toan bo
y Cho phong chuy ' UBND cép huyén | ' hé so cia TTHC).
. - Xur ly cho chuyén vién dugc phan cong Lan}} dao Phong 0,5 ngay lam Ph1e£u kiem SOE}t ay trm}} g
Budc 3 nhiém vu tham muu Lao dong - Thuong viee quyet ho so (kem theo toan bo
‘ i ) binh va Xa hoi i ho so cua TTHC).
- XU ]y, tham dinh ho so. Néu ho s0”chu’§1
du diéu k‘ién thi d€ nghi b6 sung. Néu ho Chuvén vién Phon
Buéed |50 du diéu kién thi soan ndi dung trinh Laoéén ) Thu:ong 18 ngay lam |Du thao ndi dung trinh lanh
lanh dao UBND céap huyé¢n binfl V%l X3 hoi & viéc dao UBND huyén/thanh pho.
- Trinh Lanh dao Phong Lao dong - i
Thuong binh va Xa hdi phé duyét.
- Xem xét nd1 dung, n€u chua dat, chuyén
’ ChoAchuY.en vién tham mu;u lai. ) ‘ Lan}} dao Phong 0,5 ngay lam Dy thio ndi dung trinh lanh
Bwéce 5 | - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong | Lao dong - Thuong viee dao UBND huvén/thanh phé
HPND-UBND cép huyén trinh ldnh dao| binh va Xa hoi - - ye RO
UBND cap huyén.
. . ~ £ . Lanh dao Van 0,5 ngay lam Du thao ndi dung trinh 1anh
Buéc6 | Trinh Lanh dao UBND cdp huyén phong HDND- | viéc dao UBND huyén/thanh phé.
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UBND cap huyén
Buée 7 | Ky vin ban. Lanh dgo UBND [0.5ngay lam | s s tham dinh.
cap huyén viéc
N ST 2 LA . 141~ | Van thu Van phong s
Bugcg | Va0 SO van ban, chuyén keét qua dén b0 | iy yBND cép | 02 M9V 1AM | 6500 van thim dinh,
phan ti€p nhan ho so mot cura. n viée
huyén
. o - Cong van tham dinh.
2 1 A \ COP & CP e t(iu B(i) < s - Van ban/Phiéu xin 13i va hen
, Tra két qua phan tiép nhan ho | 0,5 ngay lam o . 1A , X
Budc 9 <o va tra két aua | viec lai ngay tra két qua. Phiéu
X A q i kiém soat quy trinh giai quyét
cap huyén o so

+ Truong hop ho so trude hodc dung han: Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir va thong bao t6 chic dén nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon dugce giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mot ctra dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Thi tuc xem xét, chi tra chi phi cho nguoi dang tryc tiép tham gia hoat ddng chir thiap dé bi tai
nan din dén thiét hai vé sirc khée

Trinh ty A A ‘A . ‘A ‘A Thoi gian X ) Z
cn Trach nhi¢m thwe hi¢n ‘n K n pham
thue hién NoOi dung cong viec rach nhi¢m thwe hi¢ thwe hién et qua/san p
- Tiép nhén va ki€m tra ho so. Cong chtre tai BO phan N Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
. , AL 1m 10A A A - A R C .1« | 0,5ngay lam A . - A A A 2
Buwéc 1 | - Quét (scan), nhap dir li€u trén phan | ti€p nhan ho so va tra két viee két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
mém mot ctra dién tir cia don vi. qua cap huyén ¥ hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
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tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo todn b
hé so).

- Tiép nhan ho so tir bd phan mot

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Budc 2 | cua. Hélill})h-SaB?\I\Il)alcléI;hli?fén 0.5 n\%?é lam qqyét hé so (kém theo toan bé
- Xt ly cho phong chuyén mon. ' i ho so cua TTHC).
. - Xt ly cho chuyén vién dugc phan I:th dao Phc‘mg Lao‘ 0,5 ngay lam Phié;u kiém SOé‘t quy trinl} giéi
Budc 3 cong nhiém vy tham muu dong - Thu’ong binh va viee quyet hd so (kem theo toan bo
‘ ‘ ' X2 hoi i ho so cua TTHC).
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so
chua du diéu kién thi dé nghi bd
sung. Néu hd so du diéu kién thi| Chuyén vién Phong Lao 8.5 ngay lam
Bwéc 4 | soan ndi dung trinh 1anh dao UBND | dong - Thuong binh va B Du thao ndi dung trinh
cap huyén Xa hoi Vigt
- Trinh Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi phé duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chpyen cho chuyén vién tham muu Lanh dao Phong Lao o
. lai. n ; . | 0,5ngay lam
Budce 5 I 2 g dong - Thuong binh va "
- Néu noi dung dat, ch}lyen cho Van X3 ho viéc
phong HDND-UBND cép huyén trinh :
lanh dao UBND cép huyén
Quyét dinh va thuc hién Chi‘tl‘é
. . ~ z A Lanh dao Vian phon 0,5 ngay lam | chi phi. Truong hop khong dong
Buwdc 6 | Trinh Lanh dao UBND cdp huyén HDND-UBND céI;) huy%én viée y phai ¢6 van ban tra 161 néu ro
ly do.
Buwéc 7 | Ky van ban. Lanh dao UBND cap 0,5 ngay lam | Quyét dinh va thuc hién chi tra
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huyén viéce chi phi. Truong hop khong dong

y phai ¢6 van ban tra 161 néu ro
ly do.

- Quyét dinh va thyc hién chi tra

Van thu Van phong chi phi. Truong hop khong dong

. Vao so van ban, chuyen két qua dén HDND:UBND, ©4p .hu}ien 0,5 ngay lam Y phai co van ban tra 161 néu 15
Buoéc 8 va Cong chuc tai B N ly do.

bd phan tiép nhan hd so mot cira. 5 vige

phan tiép nhan ho so va
tra két qua cap huyén

- Van ban/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay trd két qua. Phi€u ki€ém
soat quy trinh giai quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

II. Linh vuc T6 chirc - Bién ché: 06 TTHC

Quy trinh s6 10: Thi tuc: thim dinh gidi thé don vi sw nghiép céng lip

Trinh ty e n ‘A Trach nhiém thwe | Thoi gian £ - 2
thuc NOi dung cong viéc cn” : I Két qua/san pham
hi én : : hi¢n thuc hién
. Gidy tiép nhan ho so va hen tra
. két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
- Tiép nhan va kiém tra ho so. ‘ ‘ }il %ngeChgﬁatglhE(;G 05 naa hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
Buwéce 1 | - Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém p P . g.Ay tlep nhan giai quyet ho so/ Phleu
NEERPYSGT . va tra két qua cip lam viéc
mot ctra dién tir ctia don vi. huvén kiém soat quy trinh giai quyet hd
y§ so (kém theo todan bé ho so ciia
TTHC).
Buéc2 |- Tiép nhan hd so tir bd phan mot cira. Léanh dao Van phong | 0,5 ngay Phié}l k‘iém soat quy trinh giai
- Xu 1y cho phong chuyén mon. HDND-UBND cap lam viéc | quyét ho so (kem theo toan bo ho
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huyén so cua TTHC).
- Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao Phong N6i | 0,5 nga Phié}l kiém sodt quy trinh giai
Budc 3 oy Y € P & - gNOL | DO NGAY vt hd so (kém theo todn b6 hd
nhiém vu tham muu. vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- XU ‘1}'/, tham diqh ho 50. Néu ho so chu’a
. dlql dliu kl.efl thi d ¢ nghi tio SUne. N? 4 h0~ 59 Chuyén vién Phong 06 ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Bwéc4 | du diéu kl@ﬂrthl soan nd1 dung trinh l1anh Nbi vu 1am viee | UBND huvén/thanh phé
dao UBND cap huyén T ' y§ Pho-
- Trinh Lanh dao Phong NoO1 vu phé duyét.
- Xem x¢€t nd1 dung, n€u chua dat, chuyén
, choA’chu}A/(.an vién tham mm;l lai. g . Lanh dao Phong N6i | 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Bwéce 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Vian phong vu 1am vice | UBND huvén/thanh phé
HDND-UBND cép huyén trinh lanh dao ' : Y6 PHo-
UBND cap huyén
Lanh dao Van phong 5 s A 1 1a
. . ~ X o i J 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Bwoc 6 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén HDNDhlllJyEé’IITID cap lam viéc | UBND huyén/thanh phé.
' ’ Quyét dinh giai thé don vi su
Buwéce 7 | Ky van ban. Lanh dao UAB ND cap O"S ngziy ng131¢p oS !2.113- Tru:o’n g hqp ,
huyén lam viéc | khong dong ¥ phai c6 van ban tra
161 va néu 1o 1y do.
, Vao s6 vian ban, chuyén két qua dén bo Van thu Van pho?g 0,5 ngay Quyeit d{nh glal tlze df)n vl sy
Budc 8 N A 1A A o HBND-UBND cap N nghi¢p cong 1ap hodc van ban tra
phan tiép nhan ho so mot ctra. A lam vi¢c N Xy oA s
huyén 161 khong dong v ¢6 néu 10 1y do.
. Tra két qua CAong;Chu’cAtal ]%Q 0,5ngay | _ QuAy °t f’T nh slal Ehe C;Iorn Vi sy
Budc 9 phén ti€p nhén ho so 1am vidce nghiép cong 1ap hodc van ban tra

va tra két qua cap

|61 khong dong y ¢ néu 10 1y do.
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huyén - Vin ban/Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir va thong bao td chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 16i dén t6 chtic, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Thii tuc thAm dinh to chirc lai don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty e n ‘A Trach nhiém thue | Thaoi gian £ - 2
thuc NOi dung cong viéc cn” : ‘A Keét qua/san pham
hién : : hi¢n thuc hién

Gidy tiép nhin ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bod sung
hoan thién hd so/ Phiéu tr chéi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu

Cong chirc tai Bo

- Tiép nhan va kiém tra ho so. phin tlep nhan ho so | 0,5ngay

Bwéce 1 | - Quét (scan), nhap dir li¢u trén phén mém

A 9 A 9 9 . k 1 : 1€ < R 4 by * 9. A A
mot ctra dién tir ctia don vi. va tré ket qua cap AMVIEC | kiém soat quy trinh gidi quyét ho
huyén . A g A ,
so (kem theo toan bo hé so cua
TTHC).
- Tiép nhéan hod so tir bd phan mot cira. Lanh dao Van 0,5ngdy | Phiéu kiém soat quy trinh giai

Bwoc 2

- Xtr Iy cho phong chuyén mon. phong HDND- lam viéc | quyét hd so (kém theo todn bé ho
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UBND cap huyén so ciia TTHC).
A A in A A o . a 5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée 3 X}I Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao Phong Noi O‘,5 nga}y quyét hd so (kém theo todn bj hé
nhiém vu tham muru. vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- XU ‘13'/, tham diqh ho 50. Néu ho so chua
| dudiculkién thi d¢ nghi b6 sung. Nu hO S0~ vy vien Phong | 06 ngdy | Dur théo noi dung trinh linh dao
Bwoc 4 | du dicu kl@l’l’thl soan ndi dung trinh lanh No6i vu lam viee | UBND huvén/thanh phé
dao UBND cép huyén oLV - ye PHo-
- Trinh Lanh dao Phong NoG1 vu phé duyét.
- Xem x¢ét ndi1 dung, néu chua dat, chuyén
| chochuyénvién thammuulal. -y agp da0 Phong N6i | 0,5ngay | Dy théo noi dung trinh lanh dao
Bude 5 | - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong vu lam vice | UBND huvén/thanh ohé
HDND-UBND cép huyén trinh lanh dao - : ye pho-
UBND cap huyén.
Lanh dao Van \ N . ~
Buéc 6 | Trinh Lanh dao UBND cAp huyén phong HDND- | 2 M9ay | Du thao n6i dung trinh lanh dao
X A lam viéc | UBND huyén/thanh pho.
UBND céap huyén
Quyeét dinh t6 chuc lai don vi su
Bude? | Ky van b Linh dio UBND. |08 iy  nghiep con lip. Truimz hop
cap huyén lam viéc | khong dong y phdi c¢6 van ban tra
161 va néu ro 1y do.
, Vao sb van ban, chuyén két qua dén bod Van thu Vian phor:g 0,5 ngay Quyst du}h tOA chu:cv lai fi on vi sy
Bwéc 8 Y A 1A e HDND-UBND cap A " nghi¢p cong 1ap hoac van ban tra
phan tiép nhan ho so mot cura. A lam viéc NP X A s
huyén 161 khong dong v c6 néu 1o 1y do.
, Tra két qua CAongAchu’cAta_u ]?Q 05ngay | Qq}/et d}nh t? chu:? lalvdcmqvl Slil’
Budéc 9 phén ti€p nhan ho so 1am vidc nghiép cong 1ap hodc van ban tra

va tra két qua cap

161 khong ddng ¥ ¢6 néu rd 1y do.
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huyén

- Vin ban/Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Phi€u kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hoac dung han: Xac nhan trén phan mém mat cura dién tir va thong bao t6 chure, cd nhan dén nhan ket

qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhiat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugce giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thi tuc thAm dinh thanh lp don vi sw nghiép cong lap

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

K¢ét qua/san pham

- Tiép nhén va ki€m tra ho so.

Cong chtrc tai B

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qud/ Phi€u yéu cau bd sung
hoan thién ho so/ Phiu tur choi

Buéc1 |- Quét (scan), nhap dir lidu trén phan mém phan ‘tlel? nlgan hqo 0"5 nga}y tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
NPT . so va tra két qua lam viéc
mdt cura dién tir cia don vi. A huven kiém soét quy trinh giai quyet ho
b huye so (kém theo toan bé hé so ciia
TTHC).
. - Tiép nhan ho so tir bo phan mot cira. La‘n h dao Van_ 0,5 ngay Phle;u k;lem S(\)at e tr}nh g
Budrc 2 L \ O phong HDND NN quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Xu 1y cho phong chuyén mon. lam viéc

UBND cép huyén

so cua TTHC).
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Phiéu kiém soat quy trinh giai

Buée3 | X}r Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dgo Phong 0‘,5 nga}y quyét hd so (kém theo toan bj hé
nhiém vu tham muu. No1 vu lam viéc ,
so cua TTHC).
- Xu ly, thdm dinh h6 so. Néu ho so chua
, du dicu kién thi d¢ nghi bo sung. Néu ho | v, s vian Phong | 06 ngay | Du thao noi dung trinh linh dao
Buéc 4 so du diéu kién 'Ehl soan nd1 dung trinh Nbi vu lam viee | UBND huvén/thanh ohé
lanh dao UBND cép huyén LV - y§ PHo-
- Trinh Lanh dao Phong No1 vu phé duyét.
- Xem x¢€t n01 dung, néu chua dat, chuyén
, cho chuyen vién tham mu lai _ | LanhdaoPhong | 0,5ngdy | Dy thio ndi dung trinh linh dao
Bwge5 |- Neu noi dung daf, chuyén cho Vin Néi vu lam viéc | UBND huyén/thanh phé
phong HDND-UBND cap huyén trinh T i Y6 Pho-
lanh dao UBND huyén cap
: Lanh dgo Van | 6 5 ngay | Dy thao noi dung trinh lanh dao
Bwéce 6 | Trinh Lanh dao UBND céap huyén phong HDND- N g.Ay i o1 Cung P ‘
X o lam vi¢gc | UBND huyén/thanh pho.
UBND céap huyén
Quyét dinh thanh 1ap don vi su
Buéc7 | Ky vin bén. Lanh dgo UBND | 0,5ngdy | nghiép cong lap. Truong hop
huyén cap lam viéc | khong dong ¥ phai c6 van ban tra
161 va néu 10 1y do.
. Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo La‘n h dgo Vén 0,5 ngay Quy.?t dlAn h t}ianh {ap c}on Vi su
Budc 8 han tiép nhan ho so mot cira phong HDND- 14m viee nghiép cong lap hodc vén ban tra
phan Hep e oL eud- UBND cép huyén * | 18i khong ddng ¥ ¢6 néu 16 1y do.
Céng chitc tai B6 - Ql.l}/et (ihnh tAhanhvlap fion 7V1 51_3:
s 1A Nk A 1A 5 nghi¢p cong lap hoac van ban tra
. Tra két qua phan tiép nhéan ho 0,5ngay |,.& .74 A s oA s
Budc 9 s eox L Ar NN 161 khong dong v ¢6 néu 1o 1y do.
so va tra két qua lam vi¢c A

cap huyén

- Vian ban/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua. Phi€u kiém




265

soat quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trudc hodc ding han: Xac nhan trén phan mém mdt cura dién tir va thong bao t6 churc, cd nhan dén nhan

két qua.

+ Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phdn mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Thi tuc thAm dinh thanh lap té chirc hanh chinh

Trinh tw No6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thwe hién p1 Gung cong vie hién thue hién

Két qua/san pham

Cong chirc tai Bo

- Tiép nhan va ki€ém tra ho so. phin tlep nhan ho so | 0,5ngay

Buwéc 1 |- Quét (scan), nhdp dir li€u trén phﬁn mém

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hod so/

mot ctra dién tir ctia don vi. vatraketqua cap | lamvie | pio ea o quy trinh giai
huycn e A \ \ A
quyet ho so (kém theo toan bo
ho s0).
. A 1A LA A Al Lanh dao Van phong 5 Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
Busc2 | L¢P nhanho st bo phan mot cura. HDND-UBND cip | 22 "9 | 0uvét hd so (kem theo toan bo
- XU ly cho phong chuyén mon. A lam vi¢c A
huyén ho s0).
- Xur 1y cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao Phong N6i | 0,5 nga Phiu kiém soat quy trinh gidi
Budc 3 y y ¢ P g - &N 2 NI uvét hd so (kem theo toan bi

nhiém vu tham muu. vu lam viéc

hé so).

Buéc 4 |- Xt Iy, tham dinh ho so. Néu ho so chua di | Chuyén vién Phong | 06 ngay

Du thdo ndi dung trinh lanh
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diéu kién thi dé nghi bo sung. Néu ho so du No1 vu lam viéc | dao UBND cép huyén.
diéu kién, thi soan nd1 dung trinh lanh dao
UBND cép huyén
- Trinh Lanh dao Phong Noi vu phé duyét.
- Xem x¢&t ndi dung, néu chua dat, chuyén
, cho A’chu}:e.:n vién tham muy lai. g . Lanh dao Phong N6i | 0,5ngay | Du thao ndi dung trinh l&nh
Bwée 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong vu 1am vice | dao UBND cAp huven
HDND-UBND cfp huyén trinh linh dao ; : - p huyen.
UBND cap huyén.
Lanh dao Van phong 5 , n- . ~
Buéc 6 | Trinh Lanh dao UBND huyén/thanh pho HDPND-UBND cip 0"5 ”gafy Du thao oL dungA trinh 1anh
huyén lam vi¢c | dao UBND cap huyén.
, Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc
Buwéc 7 | Ky van ban. Lanh dao UAB ND cap 0"5 ng.?y himh (fhlnf].. TI,'LTO;Ilg }}Qp thng
huyén lam vi¢c | dong y phai ¢6 van ban tra 101
va néu ro ly do.
\ 2. , 2 A . 3k " Van thu Van phong N Quyét dinh thanh 13p t6 chuc
Bugcg | 20 SO van ban, chuyén ket qua dén b0\ poyn ipNp iy | 929 | panh chinh hodc van bén tra 1oi
phan tiép nhan ho so mot ctra. A lam vi¢c A A oA a1y
huyén khong dong v ¢6 néu 10 1y do.
- Quyét dinh thanh 13p t6 churc
. e hanh chinh hodc van ban tra 101
, Cong chirc tai B khong dong § c6 néu 16 1y do
Bugcy | [aketqua phan tiép nhan ho so | - 0,504 | "yx "ys/Phidu xin 181 va hen
va tra két qua cap lam vi¢c

huyén

lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh gidi quyét
ho so.
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+ Truong hop ho so trudc hodc dung han: X4c nhan trén phan mém mdt ctra dién tir va thong bao to chirc, ca nhan dén nhan két

qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao
xt ly ¢o trach nhiém g thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chtrc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14: Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh

Trinh tw No6i dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thwe hién o1 GUNE CONE VIC hién thwe hién

Két qua/san pham

Cong chuc tai B
phan tiép nhan hé | 0,5 ngay lam
so va tra két qua viéc

cap huyén

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
Bwéce 1 |- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan
mém mot ctra dién tir cia don vi.

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thi¢n ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé ho so).

T S Lanh dao Van s Phiéu kiém soat quy trinh giai

, - Ti€p nhan ho so tir by phan mdt ctra. . 0,5 ngay lam 2, 1A . N

Buéc2 | Xt 19 cho phone chuvén mén phong HDND- viee quyét ho so (kem theo toan bo ho
y Cho phong ity ' UBND cap huyén - 50).

1 N . . . S Phiéu kiém soat quy trinh giai

Buée 3 AXu’ lyAcho chuyén vién dugc phan| Lanh d?p Phong 0,5 nga}y lam quyét hd so (kém theo toan bo hd
cong nhi€ém vu tham muu. NoO1 vu viéc 50

Buded |~ XUV, tham dinh ho so. Néu ho so Chuyén vién 06 ngay l1am | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao

chua du diéu kién thi dé nghi bo sung. | Phong Noi vu viéc

UBND cap huyén.
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Néu ho so du diéu kién thi soan noi
dung trinh lanh dao UBND cip huyén

- Trinh Lanh dao Phong NoOi vu phé
duyét.

- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai.

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam

Du thao ndi dung trinh 1anh dao

Bwéce 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van n o Z .
phong HDND-UBND cap huyén trinh Notvu Vgt UBND cdp huyen.
lanh dao UBND cép huyén
‘ Lénh dgo Vin 0,5ngay lam | Du thao ndi dung trinh 1lanh dao
Bwoc 6 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén phong HDND- A . N A :
X o vige UBND cap huyén.
UBND cép huyén
Quyét dinh t6 chirc lai to chuc
Buée7 | Ky van ban Lﬁnhﬁ dao U}3ND 0,5 ng%y lam h{imh Fhinh.. ’l,"ru’f‘mg ,h(')pq khong
cap huyén viée dong ¥ phai ¢6 van ban tra o1 va
néu (6 ly do. ? q
Y-S 21X s A 1A Vian thu Van N Quyét dinh t6 chirc lai t6 chirc
Buoc 8 V}?AO st(.)Arvanh‘t:an},l‘Ac huyer} tke:[ qua dén bo phong HDND- 0.5 ”g."i‘y lam hanh chinh hodc van ban tra 1oi
phan tep nhan o s¢-mot cua. UBND cap huyén viee khong dong y c6 néu rd ly do.
- Quyét dinh to chirc lai to chuc
Cong chuc tai BO hanh chinh hoac van ban tra 161
Bugeo | Tt két qua phan tiép nhan ho | 0,5 ngay lam | khong dong ¥ c6 néu 13 Iy do.
so va tra két qua viée - Van ban/Phi€u xin 161 va hen

cap huyén

lai ngay tra két qua. Phléu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trudc hodc ding han: Xac nhdn trén phan mém mot cira dién tir va thong bao to chiic, c4 nhan dén nhéan

két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao
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xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thue hién khong qua  mot lan); cép nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cta dién tir; dong thoi
chuyén cho cén bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Thi tuc thAm dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian thuc
hién

Két qua/san pham

- Tiép nhén va kiém tra ho so.

Cong chuc tai B
phan tiép nhan ho

0,5 ngay lam

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu y€u cau bo sung
hoan thién h6 so/ Phiéu tir choi

Buoel - E)uet gscaqn), nAh P dLF liu tre.:n phan so va tra két qua viée tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
mém mot ctra dién tir ciia don vi. X A
cap huyén kiém soé4t quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bj ho so).
, - Tiép nhéan hod so tir bd phan mdt cira. LaP h dao Van 0,5 ngay lam Phle;u lilem S(?at uy tr}nh S
Buéc2 | it IV cho phona chuvan mén phong HDND- vice quyét ho so (kem theo toan bo ho
y £ho phong chuly ' UBND céip huyén : 50).
. - Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam Phle;u lilem s9at |y tr}nh &
Budc 3 . A . " quyét ho so (kem theo toan bo ho
cong nhiém vy tham muru. NoO1 vu Viéc 50)
- Xt 1y, thém dinh hé‘sc. Néuv hd so
, chua du dicu kien thi de nghi b0 sung. | o sy vian 06 ngay Iam | Dy théo néi dung trinh lanh dao
Buwoc4 | Néu ho so da diéu kién thi soan noi1 \ n L X A
Phong N6i vu viéc UBND cap huyén.

dung trinh lanh dao UBND

huyén/thanh phé
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- Trinh Lanh dao Phong N&i vu phé
duyét.

- Xem x¢t ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai.

Buée 5 - Néu noi dung dat, ch}lyén cho Vin Lanh I\(Iigfvljlhong 0,5 né]igi/ lam Blé Iilh[a)l(; 51();1 ljluélf trinh 1anh dao
phong HDND-UBND cép huyén trinh T i p huyen.
lanh dao UBND cap huyén.
; Lanh dao Vin 0,5ngay lam | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Buée 6 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén phong HOND- | - N9&Y 1 L1180 o] GUnS -
X . viée UBND cap huyén.
UBND cap huyén
Quy¢t dinh giai thé t6 chire hanh
Bude7 | Ky vin ban, LanhA’dao UABND 0,5 ngily lam Chlvr?h. ’TrLVrO‘ng" h(_)’p” khong doAng y
cap huyén VigC phai c6 van ban tra 101 va néu rod
ly do.
, Vao s6 van ban, chuyen két qua dén LaP h dao Van 0,5 ngay lam Ql{yet dH}h gl t}}e toq CI}L.YC ha}nh
Buoée 8 phong HDND- A chinh hoac van ban tra 161 khong
bd phan tiép nhan hd so mot cira. X A viéce A, oA s
UBND cap huyén dong ¥ c6 néu 10 1y do.
Tra két qua
+ Truong hop hd so trudc_hodc ding
han: Xéac nhan trén phan mém mot cira - Quyét dinh giai thé t chirc
dién tir va thong béo to chuc, ca nhan | . oA 5 . IR r qa
X A 1A, S Cong chuec tai BO hanh chinh hodc van ban tra 161
den nhan ket qua. phan tiép nhan hd | 0,5 ngay lam | khong ddng ¥ c6 néu 16 1y do
Buéc9 |+ Truong hop ho So' qud han: Cham |50 “o. a0 s vidc - Vin ban/Phiéu xin 13i va hen lai

nhat mot (01) ngay lam viéc trude
ngay hét han, cong chic phong chuyén
moén dugc giao xur Iy c6 trach nhi¢m
gtii thong bdo hodc van ban xin 16i
dén t6 chtic, c4 nhan trong d6 néu ly

cap huyén

ngdy tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.
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do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thuc hién khong qué
mot Iﬁn); cap nhat Phiéu xin 16i trén
phﬁn mém médt cua dién tu; déng thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham
vi giai quyét ctua don vi nao thi don vi
d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

II1. Linh vuc Ton gido: 08 TTHC

Quy trinh s6 16: Thi tuc thong bio mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luit tin
ngudng, ton gido

Trinh tu Néi dung cong viée Trach nhiém thyc | Thoi gian Két qué/san phim

thuc hién hién thuc hién
- Tiép nhén va kiém tra ho so. Cong chuc tai B Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
Buéel |~ Nhap dir liéu trén phdn mém mdt | phéan ti€ép nhan ho qua (kém theo todn bé hé so)/Phiéu
cura dién tur. s0 va tra két qua huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
- Chuyén ho so. cap huyén 02 gio lam | yéu cau bd sung hoan thién ho so
viéc

- Tiép nhan hd so tir b phan tiép
nhan va tra két qua.

Buéc2 |- Chuyén hd so dé lanh dao Vin Van thu
phong HDND-UBND cép huyén
xu ly.
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Duyét hd so, chuyén phong/ ban ;fglr?gdﬁ%\l\/gl_ Pbiéu kiém soat quy trinh giai quyét
chuyén moén xtr 1y. UBND cép huyén ho so (kém theo toan bo ho so)
- Xt Iy tham dinh ho so.
, - Lay y kién cic co quan, dia| o sy vian lanh | 02 gio lam | Phidu kiém sodt quy trinh gidi quyét
Budc3 | phuong lién quan (néu co). dao Phong Noi vu vige hd so (kém theo toan bé hé so)
- Trinh lanh dao phong/ ban phe | £ NOIVL : -
duyét.
Lanh dao Van N . . £
Trinh phé duyét hd so, vin ban. phong HDND- Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyet
BND cip huvén L ho so (kem theo toan bg ho so)
3 U cap huye 02 gio lam
Buwoc 4 A
viéc
- Vao scf) cong van di, dong dau.
- Chuy@n ho so, van b,én sang b | BO phan van thu Van ban tra 101
phan tiép nhan va tra két qua.
Cong chure tai Bo
Buéc5 | Tra két qua cho t6 chitc, cA nhan, | Phan tiépnhanhd 02 giolam | Van ban tra 1oi
so va tra két qua viée
cap huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC

: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 17: Thi tuc théng bao danh muc hoat djng ton gido ddi véi td chirc co dia ban hoat dong ton gido &
nhi¢u xa thudc mot huyén

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Nhip dir li€u trén phan mém

Cong chuec tai
B0 phan tiép

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (kem
theo toan bg ho sa)/Phleu huong dan hoan

Buge 1 mot ctra dién tu. n}l an ho sova thién hd so/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
- Chuyén ho so. tra ket q7a cap thién ho so
huyén i
- Tiép nhan ho so tir bo phan tiép
nhan va tra két qua. 02 gid lam
- Chuyén ho so dé lanh dao Vin Van thu viée
phong HDND- UBND cap huyén
Bubc2 o Ly.
Lanh dao Van
Duyét hd so, chuyén phong/ ban | phong HDND- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
chuyén mén xir 1y. UBND cap (kém theo toan bé hé so)
huyén
- Xit Iy tham dinh ho so.
, - Lay y kién cic co quan, dia| Chuyenvien, 1o, oya | phidy kiém sodt quy trinh gidi quyét hé so
Bwéce 3 | phuong lién quan (néu co). lanh dao Phong A . « g AR
- Trinh lanh dao phong/ ban phé Noi vu Vgt (kém theo todn bj ho 50)

duyét.
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Lanh dao Van , , o
. o e 1A .1 phong HDND- Phi€éu ki€ém sodt quy trinh gidi quyét ho so
Trinh phé duygt ho so, vin ban. UBND cép | (kem theo toan bé hé s0)
Budrc 4 huyén 02 g0 lam
viéc
- Vo s cong vian di, dong dau. A A
2 1A N ~ | B0 phan van . e
- Chuyeén h6 so, van ban sang bo thu Vian ban tra 101
phan tiép nhan va tra két qua.
Cong chire tai
, 7 Bophantiep | ) oo 1am | Van ban tra 1o
Bwéce 5 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. | nhan ho so va oA
tra két qua cap viee
huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh sé 18: Thi tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi voi to chirc c6 dia ban hoat dong ton
giao ¢ nhieu xa thugoc mot huyén

Trinh ty Don vi thuce ‘e .
thue Néi d n ‘A hién/Newoi th Thoi gian < L X
1ure 01 dung cong viec 1en glAfO’l we thwe hién | K€t qua/san pham
hién hién ’ i
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Congchirc tai BY | (o ... | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Buée 1 |~ Nhap dit lidu trén phan mém mot clra | phan ti€p nhan ho %iéc qua (kém theo toan bg ho so)lPhiéu
dién tur. s0 va tra két qua ' huéng din hoan thién hd so/ Phiéu
- Chuyén ho so. cap huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
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- Tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan
va tra két qua.

- Chuyén hd so (Ié lanh dao Van phong Van thu
Buée 2 HDND-UBND cap huyén xtr 1y.
Duyét hd so, chuyén phong/ ban ;}?ﬁ?ﬁ%ﬁ%{ Pbiéu kiém soat quy trinh giai quyét
chuyén mon xur 1y. UBND cép huyén ho so (kém theo toan bo ho so)
- Xu ly thérp dinh hd so. ’ q ’
Buée3 | Lay y kién cac co quan, dia phuong | Chuyén vién, lanh | 02 gi¢'lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyeét
Y€ 2 1 lien quan (néu co). dao Phong Noi vu viée hd so (kém theo toan bé hé so)
- Trinh 1anh dao phong/ ban phé duyét.
Lanh dao Van Y . . s X
Trinh phé duyét ho so, vian ban. phong HDND- Plgleu kl‘e m soat amy tfm};l glal quyet
2 A _ ho so (kem theo toan bo ho so)
. UBND cap huyén | 02 gio lam
Budc 4 . . A
- Vao s6 cong van di, dong dau. viee
- Chuyén ho so, van ban sang by phan | B phan van thu Van ban tra 161
ti€ép nhan va tra két qua.
Cong chire tai Bo
Buéc 5 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. phan ‘t1e1? nlgan hqo 02 glo lam | Van bin tra 161
so va tra két qua viec

cap huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19: Thi tuc théng bao té chirc hdi nghi thwong nién cia té chire ton gido, té chirc ton gido truc thudc
¢6 dia ban hoat dong & mot huyén

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi thue
hién/Nguoi thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qué/san pham

- Tiép nhén va kiém tra ho so.
- Nhép dir liéu trén phan mém

Cong chtrc tai B
phan tiép nhan ho

Giay tiép nhan ho so va hen tra keét
qua (kem theo toan bo ho so)/Phiéu

Buéec 1 mét cira dién t. SO v tra két qud hEl’O’n% dﬁ? hoan t%nén _lﬂl() S‘AO'/ Phi¢u
- Chuyén hd so. cép huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
- Tiép nhdn h0 so tir bd phan
tiép nhan va tra két qua. o
- Chuyén ho so dé lanh dao Van Vin thu 02 gio lam viée
phong HDND- UBND cap
huyén xu ly.
Buworce 2 X X , s A 4
Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét
s . . Lanh dao Vin ho so (kem theo toan bo ho so)
gllil}’@gnh; (As)g,xcélil’yen phong/ ban phong HDND-
Y Y UBND c4p huyén
- Xtr Iy thAm dinh ho so. Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Liy ¥ kién cac co quan, dia A A ho so (kém theo toan bg ho s0)
. ” Lo Chuyén vién, 1&nh T
Bwéce 3 | phuong lién quan (n€u co). 02 gio lam viée

- Trinh 1anh dao phong/ ban phé
duyét.

dao Phong Noi vu
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Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bé ho so)

‘ Lanh dao Van
Trinh phé duyét ho so, van ban. phong HDND-
UBND cap huyén
Budc 4 02 gio lam viéc
- Vao sé cong vin di, dong dau. Van ban tra 1o
- Chuyén ho so, van ban sang b | B¢ phan van thu
phan tiép nhan va tra két qua.
i 7 Cong chirc tai Bo
Buéc 5 Tra két qua cho t6 chtc, cd| phan ti€p nhan ho 02 git> lam vide

nhan.

so va tra két qua
cap huyén

Van ban tra 1o1

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, t6 chirc tén gido truwe thudc, to chirc dwoc cap

chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot huyén

Trinh ty

e A o Trach nhiém thuc Thoi gian p o <
tl%l;rc Noi dung cong vige hién thwe hién Keét qua/san pham
hién : . :
- Tiép nhén va kiém tra hd so. Cong chuc tai Bo Giay tiép nhan ho so va hen tra
Buéel | Nhép dir liéu trén phan mém mot cira | phén tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam ket qua (kem’ theo} toan bo _{10
woc dién tu. va tré két qua cép viée sq’)/Phleu hudng dan hoan thién
- Chuyén ho so. huyén ho so/ Phiéu yéu cau bd sung

hoan thién ho so
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- Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan 0,5 nge‘}y lam
va tra két qua. 3 VigC
- Chuyén ho so dé lanh dao Van phong Van thu
Budéc 2 | HDND-UBND cap huyén xur 1y.
e 1A 2 ‘ Lanh dao Van phong | 0,5ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai
Duyet ho so, chuyén phong/ ban| yp\p UBND cép viéc quyét hd so (kém theo toan bi
chuyén mon xtr 1y. huva A
uyén ho so)
- Xit Iy tham dinh ho so.
Buée 3 -_ALay v kler} cac co quan, dia phuong Chuyer} Vlen,Al.anh dao| 15 ngiy lam Dy thao Van ban
lién quan (n€u co). phong Noi1 vu vige
- Trinh 1anh dao phong/ ban phé duy¢t.
‘ Lanh dao Van phong
Trinh phé duyét ho so, van ban HDND- UBND cap Van ban tra 101
. huyén 01 ngay lam
Buged I Vao sé cong van di, dong dau. vige
- Chuyén h6 so, van ban sang bo phan Bo phan van thu
ti€p nhan va tra két qua.
Cong ,Chl'l’C tai B@
Buéc 5 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. phg}n thepinhanq h‘i s | 05 ngey lam
va tra két qua cap viec

huyén

Van ban tra 161

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21: Thi tuc dé nghi té chirc cudc 1& ngoai co' sé tén gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md t6

chirc @ mot huyén

UBND cap huyén

Trinh Thoi gian
tu ?Eu.rc Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién thwe hién Két qua/san phim
hién : :
- Tiép nhan va kiém tra‘h(k) 50. Cong chire tai Bo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Buée 1 | Nhap dir liéu trén phan mém mot cra | phén tiepnhan ho | 0,5ngay lam | qua (kém theo todn bé hé so)/Phiéu
diéntr. so'va tra két qua viéc huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
- Chuyén ho so. cap huyén y€u cau bo sung hoan thién ho so
- Tiép nhan ho so tir B4 phan tiép nhan
va tra két qua. s 0,5 ngay lam
- Chuyén hd so (jié lanh dao Van phong Van thu vige
Bwéce 2 | HDND-UBND cap huyén xur 1y.
a1 A 2 3 Lanh dao Van s Phiéu kiém soat quy trinh giai
ggie;él(f,so’ chuyen phong/ ban chuyén phong HDND- 0.5 nvgizz lam quyét hd so (kém theo todan bo ho
Y UBND cap huyén ' 50)
- Xtr Iy tham dinh ho so.
Buée 3 —'ALay v kle? cac co quan, dia phuong Chuyer! Vlen,AI_anh 15 nggy lam Dy thao Vin ban
lién quan (néu co). dao Phong Noi1 vu viéc
- Trinh 1anh dao phong/ ban phé duyét.
. Lanh dao Van 01 naav 1am
Buérc 4 | Trinh phé duyét hd so, van ban phong HDND- gigé Vin ban tra 1oi
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- Vao so0 cong van di, dong dau.
- Chuyén ho so, van ban sang by phan | BJ phan van thu
ti€p nhan va tra két qua.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan hd | 0,5 ngay lam
so va tra két qua vige

cap huyén

Buée 5 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Vén ban tra 101

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s0 22: Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky
c6 quy mé to chirc @ mgt huyén

Trinh tu
thue hién

Trach nhiém thue Thoi gian

Noi dung cong viéc A <A
: g & VIt hién thuc hién

K¢ét qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra hd so Céng chirc tai B Gidy :tiép nhan ho so va hen
ChA tra két qua (kem theo toan

-Nhap dit liéu trén phan mém mot cira | phan tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam | 18 K¢ 5 ) =
bo ho so)/Phiéu hudng dan

Buoc 1

dién tu va tra két qua cap viéc hodn thicn hd sof Phibs va
i 2 1A huvén oan thién ho6 so/ Phicu yéu
Chuyen ho so 7 cau bo sung hoan thién ho so
- Tiép nhin hd so tr BO phan
TN&TK ay 13
, Qe o Vin thu 0,5 ngay lam
Budc 2 - Chuyén ho so dé lanh dao Van phong viéc

HDND-UBND cép huyén xt Iy

Duyét hd so, chuyén phong/ban chuyén Lanh dao Vin 0,5ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh
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mon xur 1y phong HDND- viéc giai quyé‘g hd so (kém theo
UBND cap huyén toan bo ho so)
- Xt 1y tham dinh hd so R
- Liy § kién céc co quan, dia phuong lien CTYeN VIeM, Lann 1y o sy 1am
Bwoéc 3 yyrene quan, ¢ia p & dao Phong/ban S Ay Du thao Van ban
quan (néu co) A o vige
N . o chuyén mon
- Trinh lanh dao phong/ban phé duyét
‘ Lanh dao Van 0.5 ngav Iam
Trinh phé duyét ho so, van ban phong HDND- ’ g.Ay Vén ban tra 161
A ~ \2 (~¢
UBND cép huyén i
Budrc 4 .
- Bong dau N
2 1A . 1 N 1A A 1A 7% 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so, vdn bdn sang Bo phan B¢ phan Van thu vide
tiép nhan va tra két qua i
Cong ’ChL'I'C tai Bé
Budc 5 Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan phe:m t} °P ;nhar} ho; so1 03 ngEty lam Vian ban tra 101
va tra két qua cap viee
huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 17,5 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23: Thii tuc thong bio to chirc quyen gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thugc thanh pho true thudc trung wong cua co' sé tin nguéng, to chirc ton giao, t0

chire ton

siao truc thudc

Trinh
tu thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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- Ti€p nhan va kiém tra ho so.
- Nhap dir li¢u trén phan mém mdt clra

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (kem theo toan bo ho so)/Phiéu

Bude 1 dientw. va tra két qua cip hudng dﬁp hoan thién hd so/ Phiéu
- Chuyén ho so. huyén yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
- Tiép nhan ho so tir bo phan tiép nhan 02 gio lam
va tra két qua. g viéc
- Chuyén ho so cjé lanh dao Van phong Van thu
Buéc 2 HDND-UBND cap huyén xtr 1y.
Duyét ho so, chuyén phong/ ban chuyén Lanh dao Van phoP & Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
AT HDND- UBND cap A \ A A
mon xu ly. huve ho so (kem theo toan b ho so)
uyén
- Xtr Iy tham dinh ho so. T
ST S . Chuyeén vién, lanh s N , . 2
. - Lay y kién céc co quan, dia phuong . 02 gio lam | Phi€u kiém sodt quy trinh giai quyét
Bwéc3 | .. Lo, dao phong/ ban o A . O A A
lién quan (néu c0). chuvan man viéc ho so (kem theo toan b ho so)
- Trinh 1anh dao phong/ ban phé duyét. y
L&nh dao Van phong X iR . . s %
Trinh phé duyét h so, vin ban. HDND- UBND cép Phicu kiém sodt quy trinh giai quyet
huve L ho so (kem theo toan bé ho so)
. uyen 02 gio lam
Buwéc 4 viee
- Vao s0 cong van di, dong dau. ’
- Chuyén ho so, yén ban sang by phan B6 phan van thu Van ban tra 101
tiép nhan va tra két qua.
Buéc 5 | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhén. Cong chuc tai Bo | 02 giolam | Van ban trd 161
phan ti€p nhan hod so viéc
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va tra két qua cap
huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 ngay lam viéc

IV. Linh vuc Thi dua — khen thuwéng: 07 TTHC
Quy trinh s0 24: Thi tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

Trinh ty

A n ‘n Trach nhiém Thoi gian £ - 2
Llilér; NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
. - Tiép nhan va kiém tra ho so Cong chirc tai Bo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Buée 1 - Quét (scan), nhap dir lidu trén phan phan tip nhan ho | 01 gio lam | qua (kém theo toan bg ho so)/Phicu
mém mot cua dién tir cia B phan tiép | so va tra két qua viéc huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
nhan va tra két qua cap huyén cap huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
. P}A,long IA\IQI v t}ep A’nhar} h? SOt ABQ P h A1 Lanh dao Phong 03gio l[am Phle;u lilem S(?at auy tr} nh g
Bwée 2 | tiép nhan va trd két qua cap huyén, xu ly N A quyét ho so (kem theo toan by ho
2 N NoO1 vu viec
chuyén chuyén vién Tham muu 50)
Chuyér} vién thém dinh ho so, du thao két Chuvén vién 06 naav 1am ‘
Bwéce 3 | qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem y. \ 1 g. Ay Ho so trinh
. X, 4 dugc giao xur ly viéc
x€t, quyét dinh
Buée 4 Lanh da(z PhonAg Noi vu xem xé&t, trinh | Lanh dgo Phong | 0,5 ngily lam 15 so trinh
UBND cap huyén NoO1 vu viée
Lanh dao Van phong HDND-UBND | Lanh dao Van 0.5 naav Iam ‘
Buwéce 5 | huyén xu ly, chuyén chuyén vién tham| phong HDND- ’ \?iéz Ho6 so trinh

muu

UBND cép huyén




284

Buée 6 Tham dinh ho so, tham muu trinh 1anh Chuyf-)n VI(?n , 3,5 nggy lam Quyé t dinh khen thuéng
dao dugc giao xur ly viéc
. n- L tea \ Cong chtrc tai B
Bude T EES?EUNOEI zgézagél;lfguvaé;kélgn f;g"t?eg phan tiép nhan ho | 03 ngay Iam | Quyét dinh khen thuong, hién vt
& Y > Pl Pl 5o va tra ket qua viéc khen thuong, tién thudng (néu co)

nhan va tra két qua cap huyén

cap huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 25: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuat

Trinh Pon vi thue Théi gian
tu thue Noi dung cong viéc hién/Nguoi thuc g.A Keét qué/san pham
Tea : : ’ 2 A : thuc hién
hién hién i j
- Tiép nhén va kiém tra ho so Cong chirc tai Bo Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
. - Quét (scan), nhap dir lidu trén phan phan tlep nhan ho so | 01 giolam | qua (kem theo toan bo ho so)/Phicu
Buoc 1 A . X \ A 1A - X
mém mot cura di¢n tir cua BO phén tiép | va tra két qua cap viee hudng dan hoan thién ho so/ Phiéu
nhan va tra két qua cap huyén huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir B phan | . . \ n: 1 A 1R . . £
. " A A n .+, | Lanh dao Phong N6i | 03 gio lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quy¢t
Bwée 2 | ti€p nhan va tra két qua cap huyén xu 1y, o A \ S a2
2 o an vu viéc ho so (kem theo toan bé ho so)
chuyén chuyén vién Tham muu
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao két Chuven vién duoc | 05 naav 1am
Bwée 3 | qua tham dinh ho so trinh lanh dao xem Y e g. Ay Ho so trinh
. X, giao xu ly viee
x€t, quyét dinh
Lanh dao Phong Noi
. Lanh dao Phong Noi vu xem xét, trinh | vu chuyén ho so dén | 01 ngay lam A .
Bude 4 UBND cép huyén Vian phong HDND- viéc HO so trinh

UBND cap huyén
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Léanh dao Van phong HDND- UBND cap Lanh dao Van 02 naav 1am ‘
Bwéc 5 | huyén vu xtir ly, chuyén chuyén vién phong HDND- 3ié)(/: Ho so trinh
Tham muu UBND cép huyén j
7 Chuyén vién dugc
, Tham dinh hd so, tham muu trinh 1anh | giao xu 1y, Lanh dao | 02 ngay lam 4. s )
Buéc 6 dao Van phong HDND- viée Quyét dinh khen thudng
UBND cap huyén
Phong Noi vu cép hién vt khen thuong, | 0N chic tai Bo ,
i ~yong ol Vil tap hien vat kel thilong, phan ti€p nhan ho so | 3,5 ngay lam | Quyét dinh khen thudng, hién vat
Bwoc 7 | tién thudng (néu co) chuyén Bo phan tiép T T A ) A ) £,
A A 2 A o va tra két qua cap vige khen thudng, tién thuong (néu co)
nhan va tra két qua cap huyén huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 26: Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Trinh ty A n < Trach nhiém thwe | Thoi gian £ - 3
thuc NOQi dung cong viéc cn” ) ‘A Két qua/san pham
cn hi¢n thuc hi¢n
hl@n . . .
- Tiép nhén va kiém tra ho so Cong chuc tai B Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
, - Quét (scan), nhap dir liéu trén phan phéan ti€p nhan ho | 01 gio lam | qua (kém theo toan bé ho so)/Phicu
Buwoc 1 \ a1 A , A , X \ ‘ n A - A
mém mot cira dién tir cua BO phéan tiép | so va tra két qua viée hudéng dan hoan thién hé so/ Phiéu
nhan va tra két qua cap huyén cap huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir Bo pha - ‘ .. .. | Phiéu kié it trinh  gidi
| Phone N vu iép nhan 10 so 1 BO PRAN | 15, gy phong | 03 giolam | TIGY kiém sodt quy winh g
Budce 2 | tiep nhan va tra két qua cap huyén xu ly, Noi vu vide quyet ho so (kem theo toan bo ho

chuyén chuyén vién Tham muu

50)
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Chuyén vién tham dinh ho so, du thao két

Buéc 3 | qua thim dinh hd so trinh ldnh dao xem Chuy;n vieh E‘Iu:qc 06 nggy lam Ho so trinh
. X, 4 giao xu ly vigce
xét, quyét dinh
Léanh dao Phong
~ . n . . Noi vu chuyén ho N
Budrc 4 52]1;11}\}136 ?:Z Ph}LOHéi NOI vy xem xt, trinh so dén Van phong 0.5 n\%?é lam Hb so trinh
P A HPND- UBND -
cap huyén
Lanh dao Van phong HDND-UBND cap Lanh dao Van 0,5 ngay Iam | -,
Buéc5 | huyén vu xir ly, chuyén chuyén vién| phong HDND- A Ho so trinh
Tham muu UBND cip huyén viee
Buée 6 Tham dinh hd so, tham muu trinh 1anh Chuyén Viej:n fiuqc 3,5 ngé}y lam Quyét dinh khen thuéng
dao giao xu ly viée
Phong Noi vu cap hién vat khen thuong CéP £ CP uc t?iu B? N L, s \ A
Buéc 7 | tién thu:ér.lg (ﬁéu cO) éhuyén B6 phéan tiéI; phan tiep nhan ho | 03 ngay lam | Quyét dinh khqn thuong, hi¢n vat
; T so va tra két qua viéc khen thudng, tién thuong (néu co)

nhan va tra két qua cap huyén

cap huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 27: Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co sé

Trinh ty A n o Trach nhiém thwe | Thoi gian thuc £ - 2
thuc NOi dung cong viéc cnl ) ‘A * Két qua/san pham
‘n hién hi¢n
hién
Buécl | Ti€p nhan va kiém tra ho so Cong chitrc tai B 01 gid lam viéc Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan

phan tiép nhan ho

qua (kém theo toan bé ho so)/Phiéu
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m,ém mot cura dién tur 01:1a B phan | so Vé} tra két qua hu’é‘ng dﬁr} hoan thién ho so/‘ Phiéu
ti€p nhan va trd két qua cap huyén cap huyén yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phong No6i vu ti€p nhan ho so tir BO i’ 2 . .
A ik A s o2 1A . A N . Phiéu kiém soat quy trinh gidi
. phén tiép nhan va tra két qua cap | Lanh dao Phong A 2, 1A . g ag A
Budrc 2 n - 2 N A N 03 gio lam viéc | quyét ho so (kem theo toan bo ho
huyén xur 1y, chuyén chuyén vién Noi vu 50)
Tham muu
Chuyen vien tham dinh ho S0, |y oen vien duge | 04 ngaylam | s
Buéc 3 | thio két qua tham dinh h so trinh o 3ié)</: HJ so trinh
lanh dao xem xé&t, quyét dinh g Y i
T6 chuc hop xét hodc xin ¥ kién cac A ia N . LR Y S A
, . A TTas AA o Chuyén vién, Lanh 03 ngay lam | Ban tong hop vy kién cac thanh vién
Bude 4 :ﬁirg;glen Hoi dong Thi dua - Khen | -4, "phong Noi vu viée Hoi dong TD-KT tinh
, Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam A .
Buge 5 trinh UBND cép huyén NoO1 vu viéc Ho so trinh
Lanh dao Van phong HDND-UBND Lanh dao Van 05 naav 1am ‘
Budc 6 | cap huyén vu xur ly, chuyén chuyén phong HDND- ’ g.Ay Ho so trinh
‘A A ~ Vvi1EC
vién Tham muu UBND cép huyén i
Buée 7 Chuyefl vién tham dinh ho so, tham Chuygn vién Eiu’qc 2,5 ng'qy lam Quyét dinh khen thurong
muu trinh 1anh dao giao xu 1y vige
Phong No6i vy cap hién vat khen| Cong chuc tai Bo
Buée 8 thuong, tien thuong (neu cd) chuyén | phén tiep nhan ho 03 ngay lam | Quyet dinh khen thuong, hién vat
B0 phén tiép nhén va tra két qua cap | so va tra két qua viée khen thuong, tién thudng (néu co)
huyén cap huyén

Téng thoi gian thye hién TTHC

: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 28: Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

Trinh tw

e n o Trach nhiém Thoi gian £ - 2
Lliglf Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
- Tiép nhan va kiém tra ho so ‘ ‘ Cong churc tai Bo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Buéel |- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém | phan ti€p nhan h6 | 01 gio lam | qua (kém theo toan bo ho so)/Phicu
mot 9ira diép tor cua B0 phan ti€p nhan va | so Vé} tra két qua Viéc hu:(mg dér} hoan thién ho so/‘ Phiéu
trd két qua cap huyén cap huyén yeu cau bo sung hoan thién ho so
| Phone Noi vu tip nhin 10 s0 i BO PhAN |15y oo prong | 03 gio lam | P Kiém sodt auy trinh g
Bwéce 2 | ti€ép nhan va tra két qua cap huyén xu ly, . A quyét ho so (kem theo toan by ho
2 A NoO1 vu viéc
chuyén chuyén vién tham muu 50)
Chuyép vién tha‘{m dinh ho so, du thao két Chuven vién 05 naa ‘
Budce 3 | qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem Xét, Y8 .1 . g Ay Ho6 so trinh
o 2 dugc giao xur ly lam viéc
quyét dinh
. Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, trinh | Lanh dao Phong 0,5 ngay A .
Budge 4 UBND cép huyén Noi vu lam viéc Ho so trinh
~ - \ X Lanh dao Van X
B | L e Vi, pbing HOND-VBND. < | prng oy | 0S|t
yen ity Y UBND cAp huyén -
Buéc 6 | Chuyén vién thim dinh ho so, tham muu Chuy?n vien 4"5 ngay Quyét dinh khen thuong
dugc giao xu ly lam viéc
. n IR \ x| Cong chuc tai BO
e | one NG b i en uing | 1y |Gy | Qusét i ke g i v
& ) Chuyel BO phai Hep Mhan | 7o va trakét qua | lam viéc | khen thudng, tién thuéng (néu co)

va tra két qua cap huyén

cap huyén

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 29:Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén cho gia dinh

Trinh ty e n ‘A Trach nhiém Thaoi gian thuc £ - 2
thuc | NOi dung cong viéc cn” ‘n : Keét qua/san pham
‘n thuc hién hi¢n
hién ‘
- Tiép nhan va kiém tra ho so Cong chitrc tai B le ay t{ep r‘1he_1n ho sova hﬁen At ra
Y A 1 X két qua (kem theo toan bo ho
. - Quét (scan), nhap dir liéu trén phan phan tiép nhan ho T n . X . x NP
Budc 1 <1 i o | Olgiolam viéc | so)/Phieu hudng dan hoan thién
mém mot cura dién tu cua Bo phan tiép | so va tra két qua A A AT A 12
nhan va tra két qua cap huyén cap huyén ho so/ Phiéu yeu cau bo sung
' hoan thién ho so
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir Bd phan . N Phiéu kiém soat quy trinh giai
; X PO S ~_ o 1. | Lanh dao Phong o qx o en 1A X Lo
Bude 2 | tiép nhén va tra két qua cap huyén xu ly, Noi vu 03 gio lam viéc | quyéet ho so (kem theo toan bo ho
chuyén chuyén vién Tham muu T 50)
Chuyér} vién thﬁm dinh ho so, du thao két Chuven vién 04 naav 1am ‘
Bwée 3 | qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem y. \ 1 g. Ay Ho so trinh
. X, 4 dugc giao xur ly viée
x¢€t, quyet dinh
Buée 4 Lanh da(z Phonﬂg Noi vu xem xé€t, trinh | Lanh df}p Phong 0,5 nga}y lam H3 so trinh
UBND cap huyén NoO1 vu viéc
Léanh dao Van phong HDND-UBND cap | Léanh dao Van 05 naav Iam ‘
Buwéce 5 | huyén xur ly, chuyén chuyén vién tham| phong HDND- 0 NGy Ho so trinh
A A \2(~¢
muu UBND cép huyén j
Buéc 6 | Tham muu xit Iy hd so Chuyenvien | 02ngay am | o & dinh khen thusng
dugc giao xur ly viée
Phong Noi vu cap hi¢n vat khen thuong, COAng CP He te;u B(i) N Quyét dinh khen thuong, hién vat
. phén tiép nhan ho | 2,5 ngay lam
Buéc 7 | tién thuong (neu cO) chuyen B6 phén tiép \ ez 1A i~ khen thuéng, tién thudng (néu
so va tra két qua viée

nhan va tra két qua cap huyén

cap huyén

co)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 30: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé khen thuéng déi ngoai

Trinh ty s n o Trach nhiém thuc | Thoi gian £ - 3
thuc | NOi dung cong viéc cn” * <A Két qua/san pham
.n hi¢n thuc hi¢n
hién
- Tiép nhan va kiém tra hd so Céng chirc tai Bo Giéygtié'p Onhé‘n hd so Ve‘} he_:1}
. A qm A A A A A Y X 1A ST tra két qua (kem theo toan bo
. - Quét (scan), nhap dir li€u trén phan mém mot | phan tiép nhan ho | 01 gio lam A 2 , x ;
Buge 1 |~ <P s P N T PR 1AL A hé so)/Phicu hudng dan hoan
ctra dién tor cua BO phan ti€p nhan va tra két qua | so va tra két qua viéc A 1A A A A a2
chp huyén ckp huyén thién ho so/ Phleq yéu cau bd
' ' sung hoan thién ho so
Phong No§1 vu tiép nhan ho so tir Bo phan tiép . . 1 Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéc2 | nhan va tra két qua cua UBND cap huyén Lanh df‘l 0 Phong | 03 glo lam giai quyét ho so (kém theo
2 A Noi vu viec AR
chuyén chuyén vién Tham muu toan bg ho 50)
Chuyén vién tham dinh ho so, dy thao ket qua | o oo | g pos ‘
Buwéc 3 | tham dinh ho so trinh 13nh dao xem xét, quyeét Y e . g. Ay Ho so trinh
: giao xu 1y lam vi¢c
dinh
Buéc 4 T(Xi .chl'rc hc_)p' xét hoac xin y Wkién cac thanh vién Chuyén‘vién, AL?mh (?3 ng.?aAy B?%n t(x).rig hgp ky kién céc
Ho1 dong Thi dua - Khen thudng dao Phong Noi vu lam vi¢c | thanh vién HG1 dong TD-KT
Buéc 5 Lfmh dgio Phong N¢i1 vu xem xét, trinh UBND | Lanh dgo Phong O‘,5 ngfily 13 so trinh
cap huyén NoO1 vu lam viéc
Lanh dao Van phong HDND-UBND cép huyén Lanh dao Van 05 naa
Buéc 6 | phan cong xur Iy phong HDND- : e‘;m \?iézzl Ho6 so trinh
UBND cap huyén ‘
Buéc 7 Tham leh ho so, tham muu trinh 1anh dao xem Chuy.en Vl?n fiu’(yc 2‘,5 ngzi\y Quyé t dinh khen thuong
xét, quyet dinh giao xu ly lam viéc
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Bworc 8

Phong No1 vu cé\p hién vat khen thudng, tién Cong chuc tai B
thudng (néu co) chuyén B0 phan ti€ép nhan va trd | phan tiép nhan ho

két qua cap huyén

so va tra két qua
cap huyén

03 ngay
lam viéc

Quyét dinh khen thudng,
hi¢n vat khen thuong, tién
thudng (néu co)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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