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ֲY BAN NHĄN DĄN 

T֔NH KON TUM 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

THֲ TְC HêNH CHĉNH NGÀNH N֤I Vְ THU֤C THӻM QUYԓN GIӵI QUYԑT 

CֲA Cҹ QUAN HêNH CHĉNH CĆC CӷP TRąN ņ֖A BêN T֔NH KON TUM 

(Ban h¨nh k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ 130 /Qņ-UBND  ngày 03tháng 3 nŁm 2020   

cνa Chν tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh Kon Tum) 

 

PhӺn II 

DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH 

 

A. THֲ TְC HêNH CHĉNH THU֤C THӻM QUYԓN GIӵI QUYԑT CֲA S֪ 

N֤I Vְ: 113 TTHC 

STT T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

I  Lǫnh vֽc C¹ng chֵc, vi°n chֵc (09 TTHC) 

I.1 Lǫnh vֽc C¹ng chֵc 

01 Thֳ tֱc thi tuyԜn c¹ng chֵc 

02 Thֳ tֱc x®t tuyԜn c¹ng chֵc 

03 Thֳ tֱc tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊt bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc 

04 Thֳ tֱc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 

05 Thֳ tֱc x®t chuyԜn c§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x« th¨nh c¹ng chֵc cӸp huy֓n tr֫ l°n 

I.2 Lǫnh vֽc vi°n chֵc 

06 Thֳ tֱc thi tuyԜn vi°n chֵc 

07 Thֳ tֱc x®t tuyԜn vi°n chֵc 

08 Thֳ tֱc tiԒp nhԀn vi°n chֵc kh¹ng qua thi tuyԜn  

09 Thֳ tֱc thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc. 

II  Lǫnh vֽc T֡ chֵc bi°n chԒ v¨ t֡ chֵc phi ch²nh phֳ (23 TTHC) 

01 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

02 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

03 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh th¨nh lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

04 
Thֳ tֱc c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn th¨nh vi°n h֥i Ľ֟ng 

quӶn lĨ qu׃ 

05 Thֳ tֱc giӶi thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung phong cӸp t֕nh 

06 Thֳ tֱc th¨nh lԀp t֡ chֵc thanh ni°n xung phong cӸp t֕nh 

07 Thֳ tֱc qu׃ tֽ giӶi thԜ 

08 Thֳ tֱc Ľ֡i t°n qu׃ 

09 Thֳ tֱc h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃ 

10 Thֳ tֱc cho ph®p qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi sau khi b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng 

11 Thֳ tֱc cӸp lӴi giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

12 Thֳ tֱc cӸp Ľ֡i giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ 

13 Thֳ tֱc c¹ng nhԀn thay Ľ֡i, b֡ sung th¨nh vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ 

14 Thֳ tֱc cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

15 Thֳ tֱc cho ph®p h֥i ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

16 Thֳ tֱc b§o c§o t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ, ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng 

17 Thֳ tֱc H֥i tֽ giӶi thԜ 

18 Thֳ tֱc Ľ֡i t°n h֥i 

19 Thֳ tֱc chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i 

20 Thֳ tֱc ph° duy֓t ĽiԚu l֓ h֥i 
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21 Thֳ tֱc th¨nh lԀp h֥i 

22 Thֳ tֱc c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng th¨nh lԀp h֥i 

23 Thֳ tֱc th¨nh lԀp H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ trong ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

III  Lǫnh vֽc x©y dֽng ch²nh quyԚn v¨ c¹ng t§c thanh ni°n (03 TTHC) 

01 Thֳ tֱc th¨nh lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i  

02 Thֳ tֱc ph©n loӴi ĽҺn v֗ h¨nh ch²nh cӸp x« 

03 Thֳ tֱc x§c nhԀn phi°n hi֓u thanh ni°n xung phong ֫ cӸp t֕nh 

IV  Lǫnh vֽc VŁn thҼ, lҼu trֻ (03 TTHC) 

01 
Thֳ tֱc cӸp, cӸp lӴi, b֡ sung lǫnh vֽc h¨nh nghԚ cֳa chֵng ch֕ h¨nh nghԚ lҼu 

trֻ 

02 Thֳ tֱc phֱc vֱ vi֓c sֹ dֱng t¨i li֓u cֳa Ľ֥c giӶ tӴi ph¸ng Ľ֙c 

03 Thֳ tֱc cӸp bӶn sao v¨ chֵng thֽc lҼu trֻ cӸp t֕nh 

V Lǫnh vֽc T¹n gi§o (35 TTHC) 

01 Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

02 
Thֳ tֱc ĽŁng kĨ sֹa Ľ֡i hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng 

֫ m֥t t֕nh 

03 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ th¨nh lԀp, chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

04 
Thֳ tֱc ĽŁng kĨ thuy°n chuyԜn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu h¨nh l¨ ngҼ֩i Ľang 

b֗ bu֥c t֥i hoԊc ngҼ֩i chҼa ĽҼ֯c x·a §n t²ch 

05 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung cֳa ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i cҼ tr¼ h֯p 

ph§p tӴi Vi֓t Nam 

06 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ m֩i t֡ chֵc, c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i v¨o Vi֓t Nam thֽc hi֓n hoӴt 

Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ m֥t t֕nh 

07 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ m֩i chֵc sԂc, nh¨ tu h¨nh l¨ ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i ĽԒn giӶng ĽӴo 

cho t֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ m֥t t֕nh 

08 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i t°n cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· 

Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

09 Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c 

10 
Thֳ tֱc th¹ng b§o thay Ľ֡i trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c 

11 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ cӸp ĽŁng kĨ ph§p nh©n phi thҼҺng mӴi cho t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

12 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ tֽ giӶi thԜ t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh theo 

quy Ľ֗nh cֳa hiԒn chҼҺng 

13 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t 

t֕nh theo quy Ľ֗nh cֳa hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc 

14 
Thֳ tֱc th¹ng b§o vԚ vi֓c Ľ« giӶi thԜ t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt 

Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh theo quy Ľ֗nh cֳa hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc 

15 
Thֳ tֱc th¹ng b§o t֡ chֵc quy°n g·p kh¹ng thu֥c quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a v¨ ĽiԜm b 

khoӶn 3 ņiԚu 19 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 162/2017/Nņ-CP 

16 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o cho t֡ chֵc c· Ľ֗a 

b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

17 
Thֳ tֱc th¹ng b§o ngҼ֩i ĽҼ֯c phong phӼm hoԊc suy cֹ l¨m chֵc sԂc Ľ֝i v֧i c§c 

trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 33 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

18 
Thֳ tֱc th¹ng b§o hֳy kԒt quӶ phong phӼm hoԊc suy cֹ chֵc sԂc Ľ֝i v֧i c§c 

trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 33 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

19 
Thֳ tֱc ĽŁng kĨ ngҼ֩i ĽҼ֯c b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ l¨m chֵc vi֓c Ľ֝i v֧i c§c 

trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 
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20 

Thֳ tֱc ĽŁng kĨ ngҼ֩i ĽҼ֯c b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ l¨m chֵc vi֓c cֳa t֡ chֵc 

ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t 

t֕nh 

21 
Thֳ tֱc th¹ng b§o vԚ ngҼ֩i ĽҼ֯c b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ l¨m chֵc vi֓c Ľ֝i 

v֧i c§c trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

22 

Thֳ tֱc th¹ng b§o vԚ ngҼ֩i ĽҼ֯c b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ l¨m chֵc vi֓c cֳa t֡ 

chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ 

m֥t t֕nh 

23 

Thֳ tֱc th¹ng b§o kԒt quӶ b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ nhֻng ngҼ֩i l«nh ĽӴo t֡ 

chֵc cֳa t֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n 

hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 7 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n 

giáo 

24 

Thֳ tֱc th¹ng b§o kԒt quӶ b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ nhֻng ngҼ֩i l«nh ĽӴo t֡ 

chֵc Ľ֝i v֧i t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh theo quy Ľ֗nh tӴi 

khoӶn 7 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

25 

Thֳ tֱc th¹ng b§o kԒt quӶ b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ nhֻng ngҼ֩i l«nh ĽӴo t֡ 

chֵc Ľ֝i v֧i t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh theo 

quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 7 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

26 Thֳ tֱc th¹ng b§o thuy°n chuyԜn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu h¨nh 

27 

Thֳ tֱc th¹ng b§o c§ch chֵc, b«i nhi֓m chֵc sԂc, chֵc vi֓c Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng 

h֯p quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 33 v¨ khoӶn 2 ņiԚu 34 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n 

giáo 

28 
Thֳ tֱc th¹ng b§o c§ch chֵc, b«i nhi֓m chֵc vi֓c cֳa t֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng 

nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh 

29 
Thֳ tֱc ĽŁng kĨ m֫ l֧p b֟i dҼ֭ng vԚ t¹n gi§o cho ngҼ֩i chuy°n hoӴt Ľ֥ng tôn 

giáo 

30 
Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a b¨n hoӴt 

Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh 

31 
Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o b֡ sung Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a 

b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh 

32 
Thֳ tֱc th¹ng b§o t֡ chֵc h֥i ngh֗ thҼ֩ng ni°n cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n 

gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh 

33 

Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ t֡ chֵc ĽӴi h֥i cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c, 

t֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ 

nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh 

34 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ t֡ chֵc cu֥c l֑ ngo¨i cҺ s֫ t¹n gi§o, Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p Ľ« ĽŁng 

kĨ c· quy m¹ t֡ chֵc ֫ nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh hoԊc ֫ nhiԚu t֕nh 

35 

Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ giӶng ĽӴo ngo¨i Ľ֗a b¨n phֱ tr§ch, cҺ s֫ t¹n gi§o, Ľ֗a ĽiԜm h֯p 

ph§p Ľ« ĽŁng kĨ c· quy m¹ t֡ chֵc ֫ nhiԚu huy֓n thu֥c m֥t t֕nh hoԊc ֫ nhiԚu 

t֕nh 

VII  Lǫnh vֽc thi Ľua, khen thҼ֫ng (40 TTHC) 

01 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cӸp B֥, ban, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, 

th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng theo Ľ֯t hoԊc chuy°n ĽԚ 

02 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cӸp B֥, ban, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, 

th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng vԚ th¨nh t²ch Ľ֥t xuӸt 

03 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cӸp B֥, ban, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, 

th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

04 Thֳ tֱc tԊng danh hi֓u "TԀp thԜ lao Ľ֥ng xuӸt sԂc" 

05 Thֳ tֱc tԊng C֩ thi Ľua cӸp B֥, ban, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, th¨nh 
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ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

06 
Thֳ tֱc TԊng danh hi֓u ChiԒn sǫ thi Ľua cӸp B֥, ban, ng¨nh Ľo¨n thԜ Trung 

ҼҺng, t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

07 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cӸp B֥, ban, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, 

th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng cho gia Ľ³nh 

08 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cӸp b֥, ng¨nh, Ľo¨n thԜ Trung ҼҺng, t֕nh, th¨nh 

ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng vԚ th¨nh t²ch Ľ֝i ngoӴi 

 
TTHC thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa B֥ do t֕nh tiԒp nhԀn h֟ sҺ (32 

TTHC)  

09 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Sao v¨ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh tích 

thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr֗. 

10 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng H֟ Ch² Minh cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh 

t²ch thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr֗. 

11 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ņ֥c lԀp cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh t²ch 

thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr ֗

12 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Lao Ľ֥ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh t²ch 

thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr֗ 

13 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ChiԒn c¹ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n c· th¨nh t²ch 

thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr֗ 

14 Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ņӴi Ľo¨n kԒt d©n t֥c 

15 
Thֳ tֱc tԊng C֩ thi Ľua cֳa Ch²nh phֳ vԚ th¨nh t²ch thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh 

tr֗ 

16 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ cho tԀp thԜ, c§ nh©n 

vԚ th¨nh t²ch thֽc hi֓n nhi֓m vֱ ch²nh tr֗ 

17 Thֳ tֱc phong tԊng danh hi֓u ChiԒn s׃ thi Ľua to¨n qu֝c 

18 Thֳ tֱc phong tԊng danh hi֓u Anh h½ng lao Ľ֥ng 

19 Thֳ tֱc phong tԊng danh hi֓u Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang nh©n d©n 

20 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng lao Ľ֥ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh t²ch 

Ľ֥t xuӸt 

21 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ChiԒn c¹ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ th¨nh t²ch 

Ľ֥t xuӸt 

22 Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ vԚ th¨nh t²ch Ľ֥t xuӸt 

23 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Lao Ľ֥ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n vԚ phong tr¨o 

thi Ľua theo Ľ֯t hoԊc chuy°n ĽԚ 

24 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ChiԒn c¹ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n c· th¨nh t²ch 

thi Ľua theo Ľ֯t hoԊc chuy°n ĽԚ 

25 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng C֩ thi Ľua cֳa Ch²nh phֳ vԚ th¨nh t²ch thi Ľua theo Ľ֯t 

hoԊc chuy°n ĽԚ 

26 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ vԚ th¨nh t²ch thi Ľua 

theo Ľ֯t hoԊc chuy°n ĽԚ 

27 Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Sao v¨ng cho c§ nh©n c· qu§ tr³nh c֝ng hiԒn 

28 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng H֟ Ch² Minh cho c§ nh©n c· qu§ tr³nh c֝ng 

hiԒn; 

29 Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng ņ֥c lԀp cho c§ nh©n c· qu§ tr³nh c֝ng hiԒn 

30 Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Lao Ľ֥ng cho c§ nh©n c· qu§ tr³nh c֝ng hiԒn 

31 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Lao Ľ֥ng cho tԀp thԜ, c§ nh©n ngҼ֩i nҼ֧c 

ngo¨i, ngҼ֩i Vi֓t Nam ֫ nҼ֧c ngo¨i 

32 
Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Hֻu ngh֗ cho tԀp thԜ, c§ nh©n ngҼ֩i nҼ֧c 

ngoài 
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33 Thֳ tֱc khen thҼ֫ng Huy chҼҺng Hֻu ngh֗ cho c§ nh©n ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i 

34 Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ cho gia Ľ³nh 

35 
Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng BԄng khen cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ cho tԀp thԜ, c§ nh©n 

ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i 

36 Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng Hu©n chҼҺng Qu©n c¹ng 

37 Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng Hu©n chҼҺng DȈng cӶm 

38 Thֳ tֱc tԊng thҼ֫ng Hu©n chҼҺng BӶo v֓ T֡ qu֝c 

39 
Thֳ tֱc TԊng thҼ֫ng "Huy chҼҺng Qu©n kȢ quyԒt thԂng", "Huy chҼҺng V³ an 

ninh T֡ qu֝c", "Huy chҼҺng ChiԒn sǫ vԎ vang" 

40 Thֳ tֱc phong tԊng T֕nh anh h½ng, Th¨nh ph֝ anh h½ng 

B. THֲ TְC HêNH CHĉNH THU֤C THӻM QUYԓN GIӵI QUYԑT CֲA 

UBND CӷP HUY֒N: 41 TTHC 

STT T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

I  Lǫnh vֽc C¹ng chֵc, vi°n chֵc (04 TTHC) 

I.1 Lǫnh vֽc vi°n chֵc 

01 Thֳ tֱc thi tuyԜn vi°n chֵc 

02 Thֳ tֱc x®t tuyԜn vi°n chֵc 

03 Thֳ tֱc tiԒp nhԀn vi°n chֵc kh¹ng qua thi tuyԜn  

04 Thֳ tֱc thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc. 

II  Lǫnh vֽc T֡ chֵc bi°n chԒ v¨ t֡ chֵc phi ch²nh phֳ (21 TTHC) 

01 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh vԚ giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp  

02 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp  

03 Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh vԚ th¨nh lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp  

04 Thֳ tֱc qu׃ tֽ giӶi thԜ  

05 Thֳ tֱc Ľ֡i t°n qu׃  

06 Thֳ tֱc h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃  

07 Thֳ tֱc cho ph®p qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi sau khi b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng  

08 Thֳ tֱc cӸp lӴi giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃  

09 Thֳ tֱc thay Ľ֡i giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃  

10 Thֳ tֱc c¹ng nhԀn thay Ľ֡i, b֡ sung th¨nh vi°n h֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ 

11 
Thֳ tֱc c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn th¨nh vi°n h֥i Ľ֟ng 

quӶn lĨ qu׃.  

12 Thֳ tֱc cӸp giӸy ph®p th¨nh lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃  

13 Thֳ tֱc b§o c§o t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ, ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng  

14 Thֳ tֱc h֥i tֽ giӶi thԜ  

15 Thֳ tֱc Ľ֡i t°n h֥i  

16 Thֳ tֱc chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i  

17 Thֳ tֱc ph° duy֓t ĽiԚu l֓ h֥i  

18 Thֳ tֱc th¨nh lԀp h֥i  

19 Thֳ tֱc c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng th¨nh lԀp h֥i  

20 
Thֳ tֱc thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ngҼ֩i Ľang trֽc tiԒp tham gia hoӴt Ľ֥ng chֻ thԀp Ľ֛ b֗ 

tai nӴn dӾn ĽԒn thi֓t hӴi vԚ sֵc kh֛e 

21 
Thֳ tֱc xem x®t, chi trӶ chi ph² cho ngҼ֩i Ľang trֽc tiԒp tham gia hoӴt Ľ֥ng chֻ 

thԀp Ľ֛ b֗ tai nӴn dӾn ĽԒn thi֓t hӴi vԚ sֵc kh֛e 

III  Lǫnh vֽc T¹n gi§o (08 TTHC) 

1 
Thֳ tֱc th¹ng b§o m֫ l֧p b֟i dҼ֭ng vԚ t¹n gi§o theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 

41 LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o 

2 Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a b¨n hoӴt 
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Ľn֥g t¹n gi§o ֫ nhiԚu x« thu֥c m֥t huy֓n 

3 
Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o b֡ sung Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a 

b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ nhiԚu x« thu֥c m֥t huy֓n 

4 
Thֳ tֱc th¹ng b§o t֡ chֵc h֥i ngh֗ thҼ֩ng ni°n cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n 

giáo trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t huy֓n 

5 

Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ t֡ chֵc ĽӴi h֥i cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c, 

t֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ 

m֥t huy֓n 

6 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ t֡ chֵc cu֥c l֑ ngo¨i cҺ s֫ t¹n gi§o, Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p Ľ« ĽŁng 

kĨ c· quy m¹ t֡ chֵc ֫ m֥t huy֓n 

7 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ giӶng ĽӴo ngo¨i Ľ֗a b¨n phֱ tr§ch, cҺ s֫ t¹n gi§o, Ľ֗a ĽiԜm h֯p 

ph§p Ľ« ĽŁng kĨ c· quy m¹ t֡ chֵc ֫ m֥t huy֓n 

8 

Thֳ tֱc th¹ng b§o t֡ chֵc quy°n g·p ngo¨i Ľ֗a b¨n m֥t x« nhҼng trong Ľ֗a b¨n 

m֥t huy֓n, quԀn, th֗ x«, th¨nh ph֝ thu֥c t֕nh, th¨nh ph֝ thu֥c th¨nh ph֝ trֽc 

thu֥c trung ҼҺng cֳa cҺ s֫ t²n ngҼ֭ng, t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c 

IV  Lǫnh vֽc Thi Ľua, khen thҼ֫ng (08 TTHC) 

01 
Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp huy֓n vԚ th¨nh t²ch thi Ľua 

theo Ľ֯t, chuy°n ĽԚ 

02 Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp huy֓n vԚ th¨nh t²ch Ľ֥t xuӸt 

03 Thֳ tֱc tԊng danh hi֓u Lao Ľ֥ng ti°n tiԒn 

04 Thֳ tֱc tԊng danh hi֓u ChiԒn sǫ thi Ľua cҺ s֫ 

05 Thֳ tֱc tԊng danh hi֓u TԀp thԜ lao Ľ֥ng ti°n tiԒn 

06 Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp huy֓n cho gia Ľ³nh 

07 
Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp huy֓n vԚ khen thҼ֫ng Ľ֝i 

ngoӴi 

08 Thֳ tֱc x®t tԊng GiӸy khen Khu d©n cҼ vŁn h·a 

C. THֲ TְC HêNH CHĉNH THU֤C THӻM QUYԓN CֲA UBND CӷP Xë: 

15 TTHC 

STT T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

I  Lǫnh vֽc T¹n gi§o (10 TTHC) 

1 Thֳ tֱc ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t²n ngҼ֭ng 

2 Thֳ tֱc ĽŁng kĨ b֡ sung hoӴt Ľ֥ng t²n ngҼ֭ng 

3 Thֳ tֱc ĽŁng kĨ sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung 

4 
Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a b¨n hoӴt 

Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ m֥t x« 

5 
Thֳ tֱc th¹ng b§o danh mֱc hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o b֡ sung Ľ֝i v֧i t֡ chֵc c· Ľ֗a 

b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o ֫ m֥t x« 

6 Thֳ tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa nh·m sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung 

7 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i Ľ֗a ĽiԜm sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung trong Ľ֗a b¨n m֥t 

xã 

8 
Thֳ tֱc ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i Ľ֗a ĽiԜm sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung  ĽԒn Ľ֗a b¨n x« 

khác 

9 Thֳ tֱc th¹ng b§o vԚ vi֓c thay Ľ֡i Ľ֗a ĽiԜm sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung 

10 
Thֳ tֱc th¹ng b§o t֡ chֵc quy°n g·p trong Ľ֗a b¨n m֥t x« cֳa cҺ s֫ t²n ngҼ֭ng, 

t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c 

II  Lǫnh vֽc Thi Ľua, khen thҼ֫ng (05 TTHC) 

01 Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp x« vԚ th¨nh t²ch thi Ľua theo 
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Ľ֯t hoԊc chuy°n ĽԚ 

02 Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp x« vԚ th¨nh t²ch Ľ֥t xuӸt 

03 Thֳ tֱc tԊng GiӸy khen cֳa Chֳ t֗ch UBND cӸp x« cho gia Ľ³nh 

04 Thֳ tֱc x®t tԊng danh hi֓u Lao Ľ֥ng ti°n tiԒn 

05 Thֳ tֱc x®t tԊng GiӸy khen Gia Ľ³nh vŁn ho§ 

T֡ng c֥ng: 169 TTHC 
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PhӺn II 

N֤I DUNG Cְ THԛ CֲA TֶNG THֲ TְC HÀNH  CHÍNH  

 

A. THֲ TְC HÀNH  CHÍNH THU֤C THӻM QUYԓN GIӵI QUYԑT CֲA 

CӷP T֔NH (S֪ N֤I Vְ):  113 THֲ TְC  

I. LǪNH VּC CĎNG CHִC, VIąN CHִC ( 09 TTHC) 

01. Thֳ tֱc: Thi tuyΘn c¹ng chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng v¨ tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

c¹ng chֵc: 

- CҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi th¹ng b§o c¹ng khai 

²t nhӸt 01 lӺn tr°n phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng, tr°n trang th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan vԚ ti°u chuӼn, 

ĽiԚu ki֓n, s֝ lҼ֯ng cӺn tuyԜn, th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng 

kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn. 

- NgҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn c¹ng chֵc n֥p trֽc tiԒp PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

theo mӾu ban hành k¯m theo Ngh֗ Ľ֗nh 161/2018/Nņ-CP ngày 29 tháng 

11 nŁm 2018 cֳa Chính phֳ tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn 

c¹ng chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum (ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng 

QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum). 

+ Th֩i gian: Bu֡i s§ng tַ 7h30ô ĽԒn 10h30ô v¨ bu֡i chiԚu tַ 13h30ô ĽԒn 

16h30ô c§c ng¨y tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trρ c§c ng¨y nghΞ lΚ, tΔt 

theo quy ĽΠnh cνa ph§p luͻt). 

- N֥i dung tӴi th¹ng b§o tuyԜn dֱng bao g֟m: 

+ Ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ S֝ lҼ֯ng c¹ng chֵc cӺn tuyԜn tҼҺng ֵng v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m; 

+ Th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng 

kĨ dֽ tuyԜn; s֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng hoԊc Ľi֓n thoӴi c֝ Ľ֗nh cֳa b֥ phԀn 

ĽҼ֯c ph©n c¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ H³nh thֵc v¨ n֥i dung thi tuyԜn; th֩i gian v¨ Ľ֗a ĽiԜm thi tuyԜn. 

Khi c· thay Ľ֡i vԚ n֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng th³ cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi thֽc hi֓n vi֓c c¹ng khai th¹ng b§o 

tuyԜn dֱng b֡ sung theo quy Ľ֗nh 

- Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng ký dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng ký dֽ tuyԜn là 30 

ngày kԜ tַ ngày thông báo tuyԜn dֱng công khai trên phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi 

chúng, trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng công 

chֵc. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc thi tuyԜn cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi lԀp danh s§ch ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc thi tuyԜn dֱng c¹ng chֵc 

a) H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng c· 05 hoԊc 07 thành viên bao g֟m: 

- Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

- Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu b֥ phԀn tham mҼu vԚ c¹ng t§c 

t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

- ֲy vi°n ki°m thҼ kĨ H֥i Ľ֟ng l¨ c¹ng chֵc thu֥c b֥ phԀn tham mҼu vԚ 

c¹ng t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

- C§c uׁ vi°n kh§c l¨ ĽӴi di֓n m֥t s֝ b֥ phԀn chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ c· 

liên quan. 

* NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc quyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng ĽԜ t֡ chֵc vi֓c tuyԜn dֱng. TrҼ֩ng 
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h֯p kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc giao b֥ phԀn t֡ chֵc c§n b֥ thֽc hi֓n. 

b) T֡ chֵc thi tuyԜn: Thi tuyԜn c¹ng chֵc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo 2 v¸ng thi 

nhҼ sau: 

- V¸ng 1: Thi trԂc nghi֓m ĽҼ֯c thֽc hi֓n bԄng h³nh thֵc thi tr°n m§y vi 

t²nh. TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc kh¹ng c· 

ĽiԚu ki֓n t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ thi trԂc nghi֓m tr°n giӸy. N֥i 

dung thi trԂc nghi֓m g֟m 3 phӺn 

+ PhӺn I: KiԒn thֵc chung 60 c©u h֛i vԚ h֓ th֝ng ch²nh tr֗, t֡ chֵc b֥ m§y 

cֳa ņӶng, Nh¨ nҼ֧c, c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i; quӶn lĨ hành chính nhà 

nҼ֧c; c¹ng chֵc, c¹ng vֱ; chֳ trҼҺng, ĽҼ֩ng l֝i cֳa ņӶng, ch²nh s§ch, 

ph§p luԀt cֳa Nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc tuyԜn dֱng; chֵc tr§ch, nhi֓m 

vֱ cֳa c¹ng chֵc theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m dֽ tuyԜn. Th֩i gian thi 

60 phút; 

+ PhӺn II: NgoӴi ngֻ 30 c©u h֛i l¨ m֥t trong nŁm thֵ tiԒng Anh, Nga, 

Ph§p, ņֵc, Trung Qu֝c hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c 

l¨m do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc 

quyԒt Ľ֗nh. Th֩i gian thi 30 ph¼t. ņ֝i v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu chuy°n 

m¹n l¨ ngoӴi ngֻ th³ ngҼ֩i dֽ tuyԜn kh¹ng phӶi thi ngoӴi ngֻ tӴi v¸ng 1. 

+ PhӺn III: Tin h֙c 30 c©u h֛i theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m. Th֩i gian 

thi 30 ph¼t. ņ֝i v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu chuy°n m¹n l¨ tin h֙c th³ ngҼ֩i 

dֽ tuyԜn kh¹ng phӶi thi tin h֙c tӴi v¸ng 1 quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu n¨y. 

TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ n֥i dung thi trԂc nghi֓m kh¹ng 

c· phӺn thi tin h֙c. 

* Mi֑n phӺn thi ngoӴi ngֻ (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p sau: C· bԄng 

t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c, sau ĽӴi h֙c vԚ ngoӴi ngֻ; 

C· bԄng t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c, sau ĽӴi h֙c ֫ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֝t nghi֓p ĽӴi 

h֙c, sau ĽӴi h֙c tӴi cҺ s֫ Ľ¨o tӴo bԄng tiԒng nҼ֧c ngo¨i ֫ Vi֓t Nam; 

NgҼ֩i dֽ tuyԜn v¨o c¹ng chֵc c¹ng t§c ֫ v½ng d©n t֥c thiԜu s֝ l¨ ngҼ֩i 

d©n t֥c thiԜu s֝ hoԊc c· chֵng ch֕ tiԒng d©n t֥c thiԜu s֝ ĽҼ֯c cӸp c· thӼm 

quyԚn c¹ng nhԀn. 

* Mi֑n phӺn thi tin h֙c (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i các trҼ֩ng h֯p c· bԄng t֝t nghi֓p 

t ַtrung cӸp chuyên ngành công ngh֓ thông tin, tin h֙c hoԊc toán - tin tr֫ 

lên. 

* KԒt quӶ thi v¸ng 1 ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh theo s֝ c©u trӶ l֩i Ľ¼ng cho tַng phӺn 

thi quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 1 ņiԚu n¨y, nԒu trӶ l֩i Ľ¼ng tַ 50% s֝ c©u 

h֛i tr֫ l°n cho tַng phӺn thi th³ ngҼ֩i dֽ tuyԜn ĽҼ֯c thi tiԒp v¸ng 2. 

* TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc t֡ chֵc thi 

vòng 1 tr°n m§y vi t²nh th³ phӶi th¹ng b§o kԒt quӶ cho th² sinh ĽҼ֯c biԒt 

ngay sau khi l¨m b¨i thi tr°n m§y vi t²nh; kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo 

Ľ֝i v֧i kԒt quӶ thi v¸ng 1 tr°n m§y vi tính. 

* TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc t֡ chֵc thi 

vòng 1 tr°n giӸy th³ vi֓c chӸm thi thֽc hi֓n nhҼ sau: 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành vi֓c 

chӸm thi v¸ng 1; 

ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

phӶi c¹ng b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ th² sinh dֽ thi biԒt v¨ th¹ng b§o vi֓c nhԀn 

ĽҺn ph¼c khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ ĽiԜm 

thi tr°n c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc; 

TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 

hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ 

kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ th² sinh dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

CŁn cֵ v¨o ĽiԚu ki֓n thֽc ti֑n trong qu§ tr³nh t֡ chֵc chӸm thi, ngҼ֩i 
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Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng quyԒt Ľ֗nh k®o d¨i th֩i hӴn 

thֽc hi֓n c§c c¹ng vi֓c nhҼng kh¹ng qu§ 15 ngày. 

* ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1, 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u 

tԀp th² sinh dֽ thi v¸ng 2. 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham dֽ 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2. 

- V¸ng 2: Thi m¹n nghi֓p vֱ chuy°n ngành 

+ N֥i dung thi: KiԒn thֵc, nŁng lֽc, k׃ nŁng thֽc thi c¹ng vֱ cֳa ngҼ֩i 

dֽ tuyԜn c¹ng chֵc theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn dֱng. 

Trong c½ng m֥t kȢ thi tuyԜn, nԒu c· c§c v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu chuy°n 

m¹n, nghi֓p vֱ kh§c nhau th³ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc t֡ chֵc x©y dֽng c§c ĽԚ thi m¹n nghi֓p vֱ chuy°n ng¨nh kh§c nhau 

bӶo ĽӶm ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn. 

+ H³nh thֵc thi: Thi ph֛ng vӸn hoԊc thi viԒt. 

NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc quyԒt Ľ֗nh 

h³nh thֵc thi ph֛ng vӸn hoԊc thi viԒt. TrҼ֩ng h֯p v¸ng 2 ĽҼ֯c t֡ chֵc 

bԄng h³nh thֵc ph֛ng vӸn th³ kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo. 

+ Thang ĽiԜm (thi ph֛ng vӸn hoԊc thi viԒt): 100 ĽiԜm. 

+ Th֩i gian thi: Thi ph֛ng vӸn 30 ph¼t, thi viԒt 180 ph¼t. 

- һu ti°n trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc  
- ņ֝i tҼ֯ng v¨ ĽiԜm Ҽu ti°n trong thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn c¹ng chֵc: 

+ Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, ngҼ֩i 

hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 7,5 

ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

+ NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19/8/1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con ĽԎ cֳa ngҼ֩i 

hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh h½ng Lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

+ NgҼ֩i ho¨n thành nghǫa vֱ qu©n sֽ, nghǫa vֱ phֱc vֱ c· th֩i hӴn trong 

lֽc lҼ֯ng c¹ng an nh©n d©n, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong, Ľ֥i vi°n tr² 

thֵc trԎ t³nh nguy֓n tham gia ph§t triԜn n¹ng th¹n, miԚn n¼i tַ Ľֳ 24 th§ng 

tr֫ l°n Ľ« ho¨n thành nhi֓m vֱ: ĽҼ֯c c֥ng 2,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi 

tӴi v¸ng 2. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ thi tuyԜn c¹ng chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu ti°n th³ ch֕ 

ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu ti°n cao nhӸt v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

BҼ֧c 3. Th¹ng b§o kԒt quӶ tuyԜn dֱng c¹ng chֵc  

ChԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y nhԀn ĽҼ֯c b§o c§o kԒt quӶ v¸ng 2 cֳa H֥i 

Ľ֟ng tuyԜn dֱng hoԊc cֳa b֥ phԀn tham mҼu vԚ t֡ chֵc c§n b֥ trong 

trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t 

tuyԜn, danh s§ch dֽ kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c v¨ tr°n trang 

th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; gֹi 

th¹ng b§o kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng ký. 

- Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ trong trҼ֩ng 

h֯p thi v¸ng 2 bԄng h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm ph¼c khӶo v¨ 

c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 
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hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo. 

- Sau khi thֽc hi֓n c§c quy Ľ֗nh tr°n, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc b§o c§o cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc ph° duy֓t 

kԒt quӶ tuyԜn dֱng v¨ gֹi th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn bԄng 

vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng kĨ. N֥i 

dung th¹ng b§o phӶi ghi r» th֩i hӴn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh c§c vŁn bԄng, 

chֵng ch֕, kԒt quӶ h֙c tԀp, Ľ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² tuyԜn 

dֱng ĽԜ ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh v¨ nhԀn quyԒt Ľ֗nh tuyԜn 

dֱng. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo 

quy Ľ֗nh hoԊc c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ 

tuyԜn hoԊc cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng ph§t hi֓n ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn 

sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy Ľ֗nh th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 

quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ra quyԒt Ľ֗nh hֳy kԒt quӶ tr¼ng 

tuyԜn v¨ c· vŁn bӶn b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn 

lý công chֵc. 

TrҼ֩ng h֯p c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

hoԊc cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ph§t hi֓n ngҼ֩i tr¼ng 

tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy Ľ֗nh th³ cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc th¹ng b§o c¹ng khai tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng hoԊc tr°n trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan v¨ kh¹ng 

tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn trong m֥t kȢ tuyԜn dֱng tiԒp theo. 

- NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc quyԒt 

Ľ֗nh c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn Ľ֝i v֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· kԒt quӶ 

tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn kԚ so v֧i kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa ngҼ֩i tr¼ng 

tuyԜn Ľ« b֗ hֳy b֛ kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 4 ņiԚu n¨y 

hoԊc trong trҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ph§t 

sinh nhu cӺu tuyԜn dֱng m֧i trong c½ng nŁm tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i v֗ tr² c· 

y°u cӺu vԚ chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo gi֝ng nhҼ v֗ tr² vi֓c l¨m m¨ ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn Ľ« ĽŁng kĨ trong nŁm tuyԜn dֱng. 

TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn kԚ 

m¨ bԄng nhau th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

Trong th֩i hӴn 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t kԒt quӶ tuyԜn 

dֱng cֳa cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi gֹi th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng 

tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« 

ĽŁng kĨ. 

BҼ֧c 4. Ho¨n thi֓n h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn  

Trong th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt 

quӶ tr¼ng tuyԜn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc, ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn. H֟ sҺ dֽ tuyԜn phӶi ĽҼ֯c b֡ sung ĽԜ ho¨n 

thi֓n trҼ֧c khi kĨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng, bao g֟m: 

+ BӶn sao c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕ v¨ kԒt quӶ h֙c tԀp theo y°u cӺu cֳa v֗ 

tr² dֽ tuyԜn, ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

+ PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p do S֫ TҼ ph§p nҺi thҼ֩ng tr¼ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn có lý do chính Ľ§ng mà không thԜ ĽԒn hoàn 

thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn thì phӶi l¨m ĽҺn xin gia hӴn trҼ֧c khi kԒt th¼c th֩i hӴn 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn gֹi cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc. 

Th֩i gian xin gia hӴn kh¹ng quá 15 ngày, kԜ tַ ng¨y hԒt th֩i hӴn ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ dֽ tuyԜn. 

Sau khi nhԀn Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 
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quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m thӼm tra, x§c 

minh vŁn bԄng, chֵng ch֕ cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn bӶo ĽӶm ch²nh x§c theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

BҼ֧c 5. Ra quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng  

Sau khi hoàn thành c§c thֳ tֱc, trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c, ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi ra quyԒt Ľ֗nh 

tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn; trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng 

ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh hoԊc cҺ quan c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng ph§t hi֓n ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ 

kh¹ng h֯p ph§p th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

c¹ng chֵc ra quyԒt Ľ֗nh hֳy kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn v¨ c· vŁn bӶn b§o cáo 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ c¹ng chֵc. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc tӴi 

c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu 

chính công ích. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ:  
- MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (theo m͵u); 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b ֥

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn là 30 

ngày kԜ tַ ngày thông báo tuyԜn dֱng công khai trên phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi 

chúng, trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng công 

chֵc. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ngày l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc thi tuyԜn hoԊc xét 

tuyԜn, cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi lԀp danh s§ch 

ngҼ֩i c· Ľ ֳĽiԚu ki֓n d ֽtuyԜn và niêm yԒt công khai tӴi trֱ s ֫làm vi֓c cֳa 

cҺ quan. 

- TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc thi v¸ng 1 tr°n giӸy: 

+ ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành vi֓c 

chӸm thi v¸ng 1; 

+ ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

phӶi c¹ng b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ th² sinh dֽ thi biԒt v¨ th¹ng b§o vi֓c nhԀn 

ĽҺn ph¼c khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ ĽiԜm 

thi tr°n c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc; 

TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 

hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ 

kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ th² sinh dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

+ CŁn cֵ v¨o ĽiԚu ki֓n thֽc ti֑n trong qu§ tr³nh t֡ chֵc chӸm thi, ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng quyԒt Ľ֗nh k®o d¨i th֩i hӴn 

thֽc hi֓n c§c c¹ng vi֓c quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm n¨y nhҼng kh¹ng qu§ 15 ng¨y. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

theo quy Ľ֗nh, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi 

th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ thi v¸ng 2. 

- ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham dֽ 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2. 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y t֡ chֵc chӸm thi xong, H֥i Ľ֟ng 

tuyԜn dֱng phӶi b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng c¹ng chֵc kԒt quӶ thi tuyԜn ĽԜ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn kԒt 

quӶ. 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt là 10 ngày sau ngày nhԀn ĽҼ֯c báo cáo kԒt quӶ vòng 2 

cֳa H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng hoԊc cֳa b֥ phԀn tham mҼu vԚ t֡ chֵc c§n b֥ 

trong trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ thi tuyԜn, 

danh s§ch dֽ kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c v¨ tr°n trang th¹ng 
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tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; gֹi th¹ng 

b§o kԒt quӶ thi tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng ký. 

- Th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, ngҼ֩i 

dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ trong trҼ֩ng h֯p thi 

vòng 2 bԄng h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ 

kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i hӴn nhԀn 

ĽҺn ph¼c khӶo. 

- Trong th֩i hӴn 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t kԒt quӶ tuyԜn 

dֱng cֳa cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi gֹi th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng 

tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« 

ĽŁng ký 

- Trong th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt 

quӶ tr¼ng tuyԜn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc, ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn. H֟ sҺ dֽ tuyԜn phӶi ĽҼ֯c b֡ sung ĽԜ ho¨n 

thi֓n trҼ֧c khi kĨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng. 

- Th֩i hӴn xin gia hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ nԒu c· lĨ do ch²nh Ľ§ng, kh¹ng 
qu§ 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y hԒt th֩i hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy 

Ľ֗nh; 

Sau khi ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh, 

trong th֩i hӴn 15 ng¨y, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

c¹ng chֵc phӶi ra quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: UBND t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ  

- CҺ quan ph֝i h֯p (nԒu c·): C§c cҺ quan, ĽҺn v֗ c· li°n quan 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Phí, Ph², L֓ ph²  a) Ph² dֽ thi tuyԜn c¹ng chֵc: 

- DҼ֧i 100 th² sinh mֵc thu 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh mֵc thu 400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 500 th² sinh tr֫ l°n mֵc thu 300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

b) Phí ph¼c khӶo: 150.000 Ľ֟ng/b¨i thi. 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (m͵u sΧ 1 NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 

29/11/2018) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  ņiԚu ki֓n x®t tuyԜn ĽԊc c§ch vi°n chֵc: KhoӶn 1 ņiԚu 36 LuԀt C§n b֥, 

c¹ng chֵc:  

- C· m֥t qu֝c t֗ch l¨ qu֝c t֗ch Vi֓t Nam; 

- ņֳ 18 tu֡i tr֫ lên; 

- C· ĽҺn dֽ tuyԜn; c· lĨ l֗ch r» ràng; 

- C· vŁn bԄng, chֵng ch֕ ph½ h֯p; 

- C· phӼm chӸt ch²nh tr֗, ĽӴo Ľֵc t֝t; 

- ņֳ sֵc kh֛e ĽԜ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ; 

- C§c ĽiԚu ki֓n kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt C§n bί, c¹ng chοc sΧ 22/2008/QH12 ng¨y 13/11/2008; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 24/2010/Nņ-CP ngày 15/3/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 93/2010/Nņ-CP ngày 31/8/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2010/TT-BNV ngày 30/12/ 2010 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2012/TT-BNV ngày 24/10/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2015/TT-BNV ngày 10/3/2015 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ngày 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 
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- Th¹ng t̯ sΧ 11/2014/TT-BNV ngày 09/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2017/TT-BNV ngày 15/8/2017 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 
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(D§n Ӷnh 

4x6) 

MӾu phiԒu ĽŁng ký d  ֽtuyԜn  (mӾu s֝ 01) 

 

MӽU PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

(K¯m theo NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29 tháng 11 nŁm 2018 cνa Ch²nh phν) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

            ééééééé, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm ééé 

 

    PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

 

V֗ tr² dֽ tuyԜn(1): éééééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééé 

ņҺn v֗ dֽ tuyԜn(2): ééééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééé 

 

 

 

I. THÔNG TIN CÁ  NHÂN 

 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééé. Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:éééé Nam Ǐ Nֻ Ǐ D©n 

t֥c:ééééééééééé.. T¹n gi§o:ééééééééééééééééééé 

S֝ CMND hoԊc ThԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n:ééééééé Ng¨y cӸp: ééééé NҺi cӸp:é  

S֝  Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng ĽԜ b§o tin:éééééééééééééé. Email:éééééééé 

Qu° qu§n:ééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:éééééééééééééééééééééééééééé 

Ch֣ ֫ hi֓n nay (ĽԜ b§o tin):ééééééééééééééééééééééééé 

T³nh trӴng sֵc kh֛e:ééééééééé, ChiԚu cao:ééééé., C©n nԊng:éééé.. kg 

Thành phӺn bӶn th©n hi֓n nay:ééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ vŁn h·a:ééééééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n: éééééééééééééééLoӴi h³nh Ľ¨o tӴo:éééééé 

 

II.  THĎNG TIN ņêO TӳO 

 

Ngày, tháng, T°n trҼ֩ng, 

cҺ s֫ Ľ¨o tӴo 

cӸp 

Tr³nh Ľ֥ 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

S֝ hi֓u cֳa 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

Chuyên Ngành 

Ľ¨o 

tӴo 

Hình 

thֵc 

Ľ¨o tӴo 

XԒp loӴi 

bԄng, 

chֵng ch֕ 
nŁm cӸp vŁn ng¨nh Ľ¨o tӴo 

bԄng, chֵng (ghi theo 

ch֕ bӶng ĽiԜm) 

        

        

 

III.  MIԝN THI NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
(Th² sinh thu֥c di֓n mi֑n thi ngoӴi ngֻ, tin h֙c cӺn ghi r» lĨ do mi֑n thi ֫ mֱc n¨y)  

Mi֑n thi ngoӴi ngֻ do: ééééééééééééééééééééé 

 Mi֑n thi tin h֙c do: ééééééééééééééééééééé. 

 

IV. ņŀNG Kħ Dּ THI MĎN NGOӳI NG  ֺ
(Th² sinh lֽa ch֙n v¨ ghi r» ĽŁng kĨ thi m֥t trong nŁm thֵ tiԒng: Anh, Ph§p, Nga, Trung 

Qu֝c, ņֵc hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. Th² sinh ĽҼ֯c mi֑n thi m¹n ngoӴi 

ngֻ kh¹ng phӶi ĽiԚn th¹ng tin ֫ mֱc n¨y) 

ņŁng kĨ dֽ thi ngoӴi ngֻ: éééééééééééééééé 

 

V. ņ֜I Tһ֮NG һU TIąN (nԒu có) 
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ééééééééééééééééééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééééééééé  

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. Sau khi nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o 

tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. NԒu sai sֽ thԀt th³ kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i sԐ 

b֗ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng hֳy b֛, t¹i sԐ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt v¨ cam kԒt 

kh¹ng ĽŁng kĨ tham gia kȢ tuyԜn dֱng kԒ tiԒp tӴi cҺ quan tuyԜn dֱng./. 

 

NGһ֨I VIԑT PHIԑU 

(KĨ, ghi r» hΣ t°n) 

 

 

Ghi chú: 

(1) Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

(2) Ghi Ľ¼ng t°n cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng; 

(3) NgҼ֩i viԒt phiԒu t²ch dӸu X v¨o ¹ tҼҺng ֵng ¹ Nam, Nֻ. 

 

Ghi chú: 

- Thֳ tֱc hành chính thi tuyԜn c¹ng chֵc ĽҼ֯c ĽҺn giӶn hóa vԚ thành phӺn h֟ sҺ khi ĽŁng ký dֽ 

tuyԜn c¹ng chֵc, thay vì n֥p b֥ h֟ sҺ ho¨n ch֕nh khi ĽŁng ký dֽ tuyԜn, ngҼ֩i dֽ tuyԜn ch֕ cӺn ĽŁng ký 

vào mӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn, khi kԒt quӶ trúng tuyԜn, ngҼ֩i dֽ tuyԜn m֧i ĽԒn cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ ho¨n thi֓n h֟ sҺ trҼ֧c khi kĨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng. 

- Thֳ tֱc hành ch²nh thi tuyԜn c¹ng chֵc c· thay Ľ֡i vԚ n֥i dung, h³nh thֵc thi tuyԜn.  

- Thֳ tֱc hành ch²nh thi tuyԜn c¹ng chֵc c· thay Ľ֡i vԚ th֩i hӴn giӶi quyԒt thֳ tֱc hành chính. 

- Thֳ tֱc hành ch²nh thi tuyԜn c¹ng chֵc c· thay Ľ֡i vԚ Ľ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng 

công chֵc. 
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02. Thֳ tֱc: X®t tuyΘn c¹ng chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng v¨ tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

c¹ng chֵc 

- CҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi th¹ng b§o c¹ng khai 

²t nhӸt 01 lӺn tr°n phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng, tr°n trang th¹ng tin 

Ľi֓n tֹ v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan vԚ ti°u 

chuӼn, ĽiԚu ki֓n, s֝ lҼ֯ng cӺn tuyԜn, th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn 

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn. 

- NgҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn c¹ng chֵc n֥p trֽc tiԒp PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ 

tuyԜn theo mӾu ban hành k¯m theo Ngh֗ Ľ֗nh 161/2018/Nņ-CP ngày 29 

tháng 11 nŁm 2018 cֳa Chính phֳ tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u 

thi tuyԜn c¹ng chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung tâm 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum (ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, 

phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum). 

+ Th֩i gian: Bu֡i s§ng tַ 7h30ô ĽԒn 10h30ô v¨ bu֡i chiԚu tַ 13h30ô ĽԒn 

16h30ô c§c ng¨y tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trρ c§c ng¨y nghΞ lΚ, tΔt 

theo quy ĽΠnh cνa ph§p luͻt). 

- Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng ký dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng ký dֽ tuyԜn là 30 

ngày kԜ tַ ngày thông báo tuyԜn dֱng công khai trên phҼҺng ti֓n th¹ng tin 

ĽӴi chúng, trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

công chֵc. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc thi tuyԜn hoԊc x®t 

tuyԜn, cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi lԀp danh s§ch 

ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c 

cֳa cҺ quan. 

- N֥i dung tӴi th¹ng b§o tuyԜn dֱng bao g֟m: 

+ Ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ S֝ lҼ֯ng c¹ng chֵc cӺn tuyԜn tҼҺng ֵng v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m; 

+ Th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng 

kĨ dֽ tuyԜn; s֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng hoԊc Ľi֓n thoӴi c֝ Ľ֗nh cֳa b֥ phԀn 

ĽҼ֯c ph©n c¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ H³nh thֵc v¨ n֥i dung thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn; th֩i gian v¨ Ľ֗a ĽiԜm 

thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

* Khi c· thay Ľ֡i vԚ n֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng th³ cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi thֽc hi֓n vi֓c c¹ng khai th¹ng b§o 

tuyԜn dֱng b֡ sung theo quy Ľ֗nh. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc tuyԜn dֱng c¹ng chֵc 

a) H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng c· 05 hoԊc 07 thành bao g֟m: 

- Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

- Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu b֥ phԀn tham mҼu vԚ c¹ng 

t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

- ֲy vi°n ki°m thҼ kĨ H֥i Ľ֟ng l¨ c¹ng chֵc thu֥c b֥ phԀn tham mҼu vԚ 

c¹ng t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc; 

- C§c uׁ vi°n kh§c l¨ ĽӴi di֓n m֥t s֝ b֥ phԀn chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ c· 

liên quan. 

* NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc quyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng ĽԜ t֡ chֵc vi֓c tuyԜn dֱng. TrҼ֩ng 

h֯p kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc giao b֥ phԀn t֡ chֵc c§n b֥ thֽc hi֓n. 

b) T֡ chֵc x®t tuyԜn c¹ng chֵc x®t tuyԜn c¹ng chֵc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo 
2 v¸ng nhҼ sau: 

- Vòng 1 
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KiԜm tra ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² 

vi֓c l¨m Ľ« ĽŁng kĨ tӴi PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn, nԒu ph½ h֯p th³ ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn ĽҼ֯c tham dֽ v¸ng 2. 

ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c kiԜm tra ĽiԚu ki֓n, 

ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn tӴi v¸ng 1, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ ph֛ng vӸn 

vòng 2. 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham dֽ 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc ph֛ng vӸn v¸ng 2. 

- Vòng 2 

+ Ph֛ng vӸn ĽԜ kiԜm tra vԚ nŁng lֽc, tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n cֳa ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn. 

+ ņiԜm ph֛ng vӸn ĽҼ֯c t²nh theo thang ĽiԜm 100. 

+ Th֩i gian ph֛ng vӸn 30 ph¼t. 

+ Kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo Ľ֝i v֧i kԒt quӶ ph֛ng vӸn. 

* һu ti°n trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc  
- ņ֝i tҼ֯ng v¨ ĽiԜm Ҽu ti°n trong thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn c¹ng chֵc: 

+ Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, ngҼ֩i 

hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 7,5 

ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

+ NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19/8/1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con ĽԎ cֳa ngҼ֩i 

hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh h½ng Lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

+ NgҼ֩i hoàn thành nghǫa vֱ qu©n sֽ, nghǫa vֱ phֱc vֱ c· th֩i hӴn trong 

lֽc lҼ֯ng c¹ng an nh©n d©n, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong, Ľ֥i vi°n tr² 

thֵc trԎ t³nh nguy֓n tham gia ph§t triԜn n¹ng th¹n, miԚn n¼i tַ Ľֳ 24 

th§ng tr֫ l°n Ľ« ho¨n thành nhi֓m vֱ: ĽҼ֯c c֥ng 2,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ xét tuyԜn c¹ng chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu tiên thì ch֕ 

ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu tiên cao nhӸt vào kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi vòng 2. 

BҼ֧c 3. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn c¹ng chֵc 
- NgҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn c¹ng chֵc phӶi c· Ľֳ c§c ĽiԚu 

ki֓n sau: 

+ C· kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn tӴi v¸ng 2 quy Ľ֗nh ĽӴt tַ 50 ĽiԜm tr֫ l°n; 

+ C· s֝ ĽiԜm v¸ng 2 c֥ng v֧i ĽiԜm Ҽu ti°n quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 1 ņiԚu 5 

Ngh֗ Ľ֗nh n¨y (nԒu c·) cao hҺn lӸy theo thֵ tֽ tַ cao xu֝ng thӸp trong 

phӴm vi ch֕ ti°u ĽҼ֯c tuyԜn dֱng cֳa tַng v֗ tr² vi֓c l¨m. 

- TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn c֥ng v֧i 

ĽiԜm Ҽu ti°n (nԒu c·) bԄng nhau ֫ ch֕ ti°u cu֝i c½ng cӺn tuyԜn dֱng th³ 

ngҼ֩i c· kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn v¸ng 2 cao hҺn l¨ ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn; 

nԒu vӾn kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng c¹ng chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

- NgҼ֩i kh¹ng tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn c¹ng chֵc kh¹ng ĽҼ֯c bӶo 

lҼu kԒt quӶ x®t tuyԜn cho c§c kȢ x®t tuyԜn lӺn sau. 

BҼ֧c 4. Ho¨n thi֓n h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn  
- Trong th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt 

quӶ tr¼ng tuyԜn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc, ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn. H֟ sҺ dֽ tuyԜn phӶi ĽҼ֯c b֡ sung ĽԜ ho¨n 



19 

thi֓n trҼ֧c khi kĨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng, bao g֟m: 

+ BӶn sao c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕ v¨ kԒt quӶ h֙c tԀp theo y°u cӺu cֳa v֗ 

tr² dֽ tuyԜn, ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

+ PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p do S֫ TҼ ph§p nҺi thҼ֩ng tr¼ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn c· lĨ do ch²nh Ľ§ng mà kh¹ng thԜ ĽԒn 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn th³ phӶi l¨m ĽҺn xin gia hӴn trҼ֧c khi kԒt th¼c 

th֩i hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn gֹi cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

c¹ng chֵc. Th֩i gian xin gia hӴn kh¹ng qu§ 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y hԒt th֩i 

hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn 

- Sau khi nhԀn Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m thӼm tra, 

x§c minh vŁn bԄng, chֵng ch֕ cֳa ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn bӶo ĽӶm ch²nh x§c 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

BҼ֧c 5. Ra quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng: 

Sau khi hoàn thành c§c thֳ tֱc, trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c, ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi ra quyԒt 

Ľ֗nh tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn; trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn 

kh¹ng ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh hoԊc cҺ quan c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng ph§t hi֓n ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng 

ch֕ kh¹ng h֯p ph§p th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng c¹ng chֵc ra quyԒt Ľ֗nh hֳy kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng chֵc; qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh chính công 

t֕nh Kon Tum  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ:  
- MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (theo m͵u); 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b ֥

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn là 30 

ngày kԜ tַ ngày thông báo tuyԜn dֱng công khai trên phҼҺng ti֓n th¹ng tin 

ĽӴi chúng, trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

công chֵc. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc x®t tuyԜn, cҺ quan 
c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi lԀp danh s§ch ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c kiԜm tra 
ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn tӴi v¸ng 1, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 

quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ 

ph֛ng vӸn v¸ng 2. 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh 
ĽҼ֯c tham dֽ v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc ph֛ng vӸn v¸ng 2. 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y t֡ chֵc chӸm thi xong, H֥i 

Ľ֟ng tuyԜn dֱng phӶi b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng  c¹ng chֵc kԒt quӶ x®t tuyԜn ĽԜ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng 

nhԀn kԒt quӶ. 

- Th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y nhԀn ĽҼ֯c b§o c§o kԒt quӶ 
v¸ng 2 cֳa H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng hoԊc cֳa b֥ phԀn tham mҼu vԚ t֡ chֵc 

c§n b֥ trong trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan 

c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ x®t 

tuyԜn, danh s§ch dֽ kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c v¨ tr°n 

trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

gֹi th¹ng b§o kԒt quӶ x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a 

ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng ký. 

- Th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, ngҼ֩i 
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dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ trong trҼ֩ng h֯p 

thi v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 8 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y bԄng h³nh thֵc thi 

viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· 

tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo 

chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo. 

-Trong th֩i hӴn 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t kԒt quӶ 

tuyԜn dֱng cֳa cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc phӶi gֹi th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ 

tr¼ng tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn Ľ« ĽŁng ký 

- Trong th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt 
quӶ tr¼ng tuyԜn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc, ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc ĽԜ 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn. H֟ sҺ dֽ tuyԜn phӶi ĽҼ֯c b֡ sung ĽԜ ho¨n 

thi֓n trҼ֧c khi kĨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng. 

- Th֩i hӴn xin gia hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ nԒu c· lĨ do ch²nh Ľ§ng, kh¹ng 
qu§ 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y hԒt th֩i hӴn ho¨n thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy 

Ľ֗nh. 

Sau khi ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh, 

trong th֩i hӴn 15 ng¨y, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng c¹ng chֵc phӶi ra quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

ņ֝ i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: UBND t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ  

- CҺ quan ph֝i h֯p (nԒu c·): C§c cҺ quan, ĽҺn v֗ c· li°n quan 

KԒt quӶ  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Phí, Ph², L֓ ph²  a) Ph² dֽ x®t tuyԜn c¹ng chֵc: 

- DҼ֧i 100 th² sinh mֵc thu 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh mֵc thu 400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 500 th² sinh tr֫ l°n mֵc thu 300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

b) Phúc khӶo: 150.000 Ľ֟ng/th² sinh. 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (m͵u sΧ 2 NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 

29/11/2018) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  ņiԚu ki֓n x®t tuyԜn ĽԊc c§ch vi°n chֵc:  

- C· m֥t qu֝c t֗ch l¨ qu֝c t֗ch Vi֓t Nam; 

- ņֳ 18 tu֡i tr֫ lên; 

- C· ĽҺn dֽ tuyԜn; c· lĨ l֗ch r» ràng; 

- C· vŁn bԄng, chֵng ch֕ ph½ h֯p; 

- C· phӼm chӸt ch²nh tr֗, ĽӴo Ľֵc t֝t; 

- ņֳ sֵc kh֛e ĽԜ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ; 

- C§c ĽiԚu ki֓n kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt C§n bί, c¹ng chοc sΧ 22/2008/QH12 ngày 13/11/2008; 

-  NghΠ ĽΠnh sΧ 24/2010/Nņ-CP ng¨y 15/3/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 93/2010/Nņ-CP ng¨y 31/8/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2010/TT-BNV ng¨y 30/12/ 2010 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2012/TT-BNV ng¨y 24/10/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2015/TT-BNV ng¨y 10/3/2015 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ng¨y 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 11/2014/TT-BNV ng¨y 09/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Thông t̯ sΧ 05/2017/TT-BNV ngày 15/8/2017 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 
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(D§n Ӷnh 

4x6) 

MӾu phiԒu ĽŁng ký d  ֽtuyԜn  (mӾu s֝ 02) 

MӽU PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

(K¯m theo NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29 th§ng 11 nŁm 2018 cνa Ch²nh phν) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ééééééé, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm ééé 

 

PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

V֗ tr² dֽ tuyԜn(1): ééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééé 

ņҺn v֗ dֽ tuyԜn(2): ééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééé 

 

     

 

I. THÔNG TIN CÁ  NHÂN 

 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééé. Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:éééé Nam Ǐ Nֻ Ǐ  

D©n t֥c:ééééééééééé.. T¹n gi§o:ééééééééééééééééééé 

S֝ CMND hoԊc ThԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n:ééééééé Ng¨y cӸp: ééééé NҺi cӸp:é  

S֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng ĽԜ b§o tin:éééééééééééééé. Email:éééééééé 

Qu° qu§n:ééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:éééééééééééééééééééééééééééééé 

Ch֣ ֫ hi֓n nay (ĽԜ b§o tin):ééééééééééééééééééééééééééé 

T³nh trӴng sֵc kh֛e:ééééééééé, ChiԚu cao:ééééé., C©n nԊng:éééé.. kg 

Thành phӺn bӶn th©n hi֓n nay:ééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ vŁn h·a:ééééééééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n: éééééééééééééééLoӴi h³nh Ľ¨o tӴo:éééééé 

 

II. THĎNG TIN ņêO TӳO 

 

Ngày, tháng, T°n trҼ֩ng, 

cҺ s֫ Ľ¨o tӴo 

cӸp 

Tr³nh Ľ֥ 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

S֝  hi֓u cֳa 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

Chuyên Ngành 

Ľ¨o 

tӴo 

Hình 

thֵc 

Ľ¨o tӴo 

XԒp loӴi 

bԄng, 

chֵng ch֕ 
nŁm cӸp vŁn ng¨nh Ľ¨o tӴo 

bԄng, chֵng (ghi theo 

ch֕ bӶng ĽiԜm) 

        

        

 

III. MIԝN THI NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
(Th² sinh thu֥c di֓n mi֑n thi ngoӴi ngֻ, tin h֙c cӺn ghi r» lĨ do mi֑n thi ֫ mֱc n¨y)  

Mi֑n thi ngoӴi ngֻ do: ééééééééééééééééééééé 

 Mi֑n thi tin h֙c do: éééééééééééééééééééééééé 

IV. ņŀNG Kħ Dּ THI MĎN NGOӳI NG  ֺ
(Th² sinh lֽa ch֙n v¨ ghi r» ĽŁng kĨ thi m֥t trong nŁm thֵ tiԒng: Anh, Ph§p, Nga, Trung Qu֝c, 

ņֵc hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. Th² sinh ĽҼ֯c mi֑n thi m¹n ngoӴi ngֻ 

kh¹ng phӶi ĽiԚn th¹ng tin ֫ mֱc n¨y) 

ņŁng kĨ dֽ thi ngoӴi ngֻ: éééééééééééééééé 

   V. ņ֜I Tһ֮NG һU TIąN (nԒu có) 

ééééééééééééééééééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééééééééé  
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T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. Sau khi nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o 

tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. NԒu sai sֽ thԀt th³ kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i sԐ 

b֗ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng hֳy b֛, t¹i sԐ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt v¨ cam kԒt 

kh¹ng ĽŁng kĨ tham gia kȢ tuyԜn dֱng kԒ tiԒp tӴi cҺ quan tuyԜn dֱng./. 

 

NGһ֨I VIԑT PHIԑU 

(KĨ, ghi r» hΣ t°n) 

 

Ghi chú: 

1. Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

2. Ghi Ľ¼ng t°n cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng; 

3. NgҼ֩i viԒt phiԒu t²ch dӸu X v¨o ¹ tҼҺng ֵng ¹ Nam, Nֻ. 
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03. Thֳ tֱc: TiΔp nhͻn c§c tr̯γng hιp ĽΊt biΜt trong tuyΘn dλng c¹ng chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  TrҼ֩ng h֯p 1. Thành lԀp H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch khi tiԒp nhԀn 

v¨o c¹ng chֵc Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p: 

C· ²t nhӸt 05 nŁm c¹ng t§c ֫ v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo ĽӴi h֙c 

tr֫ l°n ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn dֱng v¨ c· Ľ·ng 

bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ, thֹ vi֓c, nԒu c· th֩i 

gian c¹ng t§c c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c kh¹ng li°n tֱc mà chҼa 

nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ ĽҼ֯c c֥ng d֟n), g֟m: 

- Vi°n chֵc trong c§c ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- NgҼ֩i hҼ֫ng lҼҺng trong lֽc lҼ֯ng vȈ trang (qu©n Ľ֥i, c¹ng an) v¨ ngҼ֩i 

l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu; 

- NgҼ֩i Ľang giֻ chֵc danh, chֵc vֱ tӴi doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch 

nhi֓m hֻu hӴn m֥t thành viên mà Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ 

hoԊc ĽҼ֯c cֹ l¨m ngҼ֩i ĽӴi di֓n phӺn v֝n nh¨ nҼ֧c giֻ c§c chֵc danh 

quӶn lĨ tӴi doanh nghi֓p mà Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

* NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lý c¹ng chֵc phӶi thành lԀp H֥i Ľ֟ng kiԜm 

tra, sát hӴch. H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, sát hӴch có 05 hoԊc 07 thành viên, bao g֟m: 

+ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc; 

+ Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu b֥ phԀn tham mҼu vԚ c¹ng t§c 

t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc; 

+ M֥t ֲy vi°n ki°m ThҼ kĨ H֥i Ľ֟ng l¨ c¹ng chֵc cֳa b֥ phԀn tham mҼu 

vԚ c¹ng t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc; 

+ C§c ֲy vi°n kh§c l¨ ĽӴi di֓n m֥t s֝ b֥ phԀn chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ c· 

li°n quan ĽԒn v֗ tr² tuyԜn dֱng do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng 

chֵc quyԒt Ľ֗nh. 

* Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch: 

+ KiԜm tra vԚ c§c ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn, vŁn bԄng, chֵng ch֕ cֳa ngҼ֩i 

ĽҼ֯c ĽԚ ngh֗ tiԒp nhԀn theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn; 

+ S§t hӴch vԚ tr³nh Ľ֥ hiԜu biԒt chung và nŁng lֽc chuyên m¹n, nghi֓p vֱ cֳa 

ngҼ֩i ĽҼ֯c ĽԚ ngh֗ tiԒp nhԀn. H³nh thֵc và n֥i dung sát hӴch do H֥i Ľ֟ng 

kiԜm tra, sát hӴch cŁn cֵ vào yêu cӺu cֳa v֗ trí vi֓c làm cӺn tuyԜn, báo cáo 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lý công chֵc xem xét, quyԒt Ľ֗nh trҼ֧c khi t ֡

chֵc sát hӴch; 

+ H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch l¨m vi֓c theo nguy°n tԂc tԀp thԜ, quyԒt Ľ֗nh 

theo Ľa s֝. TrҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn bԄng nhau th³ quyԒt Ľ֗nh theo Ĩ kiԒn cֳa 

Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch. H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch tֽ giӶi 

thԜ sau khi ho¨n thành nhi֓m vֱ. 

TrҼ֩ng h֯p 2. Kh¹ng thành lԀp H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch khi tiԒp 

nhԀn v¨o c¹ng chֵc Ľ֝i v֧i c§c tru֩ng h֯p: 

ņ« l¨ c§n b֥, c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ l°n sau Ľ· ĽҼ֯c cӸp c· thӼm 

quyԚn ĽiԚu Ľ֥ng, lu©n chuyԜn ĽԒn l¨m vi֓c tӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp, 

lֽc lҼ֯ng vȈ trang, cҺ yԒu, t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i - nghԚ nghi֓p, t֡ chֵc 

x« h֥i, t֡ chֵc x« h֥i - nghԚ nghi֓p hoԊc ĽҼ֯c b֡ nhi֓m giֻ chֵc danh, 

chֵc vֱ tӴi doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t thành viên mà 

Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ hoԊc ĽҼ֯c cֹ l¨m ngҼ֩i ĽӴi di֓n phӺn 

v֝n nh¨ nҼ֧c giֻ chֵc danh quӶn lĨ tӴi doanh nghi֓p m¨ Nh¨ nҼ֧c nԂm 

giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓.  

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc tӴi 

c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu 

chính công ích. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch tֽ thuԀt c· x§c nhԀn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn trong 

th֩i hӴn 30 ng¨y, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ dֽ tuyԜn Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p tiԒp 
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nhԀn; bӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch (theo m͵u), c· x§c nhԀn cֳa cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn 

v֗ nҺi ngҼ֩i Ľ· c¹ng t§c trong th֩i hӴn 30 ng¨y, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ dֽ 

tuyԜn Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p tiԒp nhԀn quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm b khoӶn 1 ĽiԚu 10 

Th¹ng tҼ 13/2010/TT-BNV; 

- BӶn sao giӸy khai sinh; 

- BӶn sao c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕ theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn, ĽҼ֯c cҺ 

quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

- BӶn sao kԒt quӶ h֙c tԀp theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p tiԒp nhԀn quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 1 ĽiԚu 10 Th¹ng tҼ 13/2010/TT-

BNV, ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

- GiӸy chֵng nhԀn sֵc kh֛e do cҺ quan y tԒ c· thӼm quyԚn cӸp trong th֩i 

hӴn 30 ng¨y, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ dֽ tuyԜn; 

- PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p do S֫ TҼ ph§p nҺi thҼ֩ng tr¼ cӸp; 

- BӶn tֽ nhԀn x®t, Ľ§nh gi§ cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c ĽԚ ngh֗ tiԒp nhԀn vԚ phӼm chӸt 

ch²nh tr֗, phӼm chӸt ĽӴo Ľֵc, tr³nh Ľ֥ v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, 

qu§ tr³nh c¹ng t§c v¨ c§c h³nh thֵc khen thҼ֫ng Ľ« ĽӴt ĽҼ֯c, c· nhԀn x®t v¨ 

x§c nhԀn cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ nҺi ngҼ֩i Ľ· c¹ng 

t§c Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p tiԒp nhԀn quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm b khoӶn 1 ĽiԚu ĽiԚu 10 

Th¹ng tҼ 13/2010/TT-BNV. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt ChҼa quy Ľ֗nh 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: UBND t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ  

- CҺ quan ph֝i h֯p (nԒu c·): C§c cҺ quan, ĽҺn v֗ c· li°n quan 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  Không 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch (m͵u sΧ 2c QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 

06/10/2008) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  C§c trҼ֩ng h֯p c· ²t nhӸt 05 nŁm c¹ng t§c ֫ v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu tr³nh Ľ֥ 

Ľ¨o tӴo ĽӴi h֙c tr֫ l°n ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn 

dֱng v¨ c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ, thֹ 

vi֓c, nԒu c· th֩i gian c¹ng t§c c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c kh¹ng li°n 

tֱc m¨ chҼa nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ ĽҼ֯c c֥ng d֟n), g֟m: 

+ Vi°n chֵc trong c§c ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp, Ľ« c· th֩i gian l¨m vi°n 

chֵc tַ Ľֳ 05 nŁm (60 th§ng) tr֫ l°n, t²nh tַ th֩i ĽiԜm ĽҼ֯c tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ); 

+ NgҼ֩i hҼ֫ng lҼҺng trong lֽc lҼ֯ng vȈ trang (qu©n Ľ֥i, c¹ng an) v¨ 

ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu, Ľ« c· th֩i gian c¹ng t§c tַ Ľֳ 05 nŁm (60 

th§ng) trong lֽc lҼ֯ng vȈ trang (qu©n Ľ֥i, c¹ng an) hoԊc l¨m c¹ng t§c cҺ 

yԒu, t²nh tַ th֩i ĽiԜm c· quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng ch²nh thֵc v¨o qu©n Ľ֥i, 

c¹ng an hoԊc tӴi c§c t֡ chֵc cֳa lֽc lҼ֯ng cҺ yԒu; 

+ NgҼ֩i Ľang giֻ chֵc danh, chֵc vֱ (Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng thành vi°n, Chֳ 

t֗ch c¹ng ty, Thành vi°n H֥i Ľ֟ng thành vi°n, KiԜm so§t vi°n, T֡ng gi§m 

Ľ֝c, Ph· T֡ng gi§m Ľ֝c, Gi§m Ľ֝c, Ph· Gi§m Ľ֝c, KԒ to§n trҼ֫ng) tӴi 

doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t thành vi°n m¨ Nh¨ nҼ֧c 

nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ hoԊc ĽҼ֯c cֹ l¨m ĽӴi di֓n phӺn v֝n nh¨ nҼ֧c 

giֻ c§c chֵc danh quӶn lĨ (Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗, Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng 

thành viên, Thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn tr֗, T֡ng gi§m Ľ֝c, Ph· T֡ng gi§m 

Ľ֝c, Gi§m Ľ֝c, Ph· Gi§m Ľ֝c) tӴi doanh nghi֓p m¨ Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 

50% v֝n ĽiԚu l֓, Ľ« c· th֩i gian c¹ng t§c c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c 

tַ Ľֳ 05 nŁm (60 th§ng), kh¹ng kԜ th֩i gian thֹ vi֓c. 

Các trҼ֩ng h֯p Ľ« l¨ c§n b֥, c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ l°n sau Ľ· ĽҼ֯c 

cӸp c· thӼm quyԚn Ľ֟ng Ĩ ĽiԚu Ľ֥ng, lu©n chuyԜn (kh¹ng thu֥c trҼ֩ng h֯p 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-02-2008-qd-bnv-mau-bieu-quan-ly-ho-so-can-bo-cong-chuc-81897.aspx
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giӶi quyԒt chԒ Ľ֥ th¹i vi֓c) ĽԒn l¨m vi֓c tӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp, lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, cҺ yԒu, t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i - nghԚ nghi֓p, t֡ chֵc x« 

h֥i, t֡ chֵc x« h֥i - nghԚ nghi֓p hoԊc ĽҼ֯c b֡ nhi֓m giֻ chֵc danh, chֵc 

vֱ tӴi doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t thành viên mà Nhà 

nҼ֧c nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ hoԊc ĽҼ֯c cֹ l¨m ĽӴi di֓n phӺn v֝n nh¨ 

nҼc֧ giֻ c§c chֵc danh quӶn lĨ tӴi doanh nghi֓p m¨ Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ 

tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c tiԒp nhԀn c¹ng chֵc ĽԜ b֡ nhi֓m chֵc danh l«nh 

ĽӴo, quӶn lĨ tַ cӸp ph¸ng tr֫ l°n th³ quy tr³nh tiԒp nhԀn v¨o c¹ng chֵc 

không qua thi tuyԜn ĽҼ֯c thֽc hi֓n Ľ֟ng th֩i v֧i quy trình vԚ công t§c b֡ 

nhi֓m c¹ng chֵc giֻ chֵc vֱ l«nh ĽӴo, quӶn lý: 

+ TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng là cҺ quan c· thӼm quyԚn 

b֡ nhi֓m thì thֽc hi֓n Ľ֟ng th֩i quy tr³nh tiԒp nhԀn v¨o c¹ng chֵc kh¹ng 

qua thi tuyԜn v֧i quy tr³nh vԚ c¹ng t§c b֡ nhi֓m công chֵc giֻ chֵc vֱ lãnh 

ĽӴo, quӶn lý; 

+ TrҼ֩ng h֯p cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng kh¹ng phӶi l¨ cҺ quan có 

thӼm quyԚn b֡ nhi֓m th³ cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng xem x®t vԚ tiêu 

chuӼn, ĽiԚu ki֓n tiԒp nhԀn v¨o c¹ng chֵc không qua thi tuyԜn, sau Ľ· có vŁn 

bӶn gֹi ĽԒn cҺ quan c· thӼm quyԚn b֡ nhi֓m ĽԜ xem x®t vi֓c tiԒp nhԀn và 

b֡ nhi֓m theo thӼm quyԚn. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt C§n bί, c¹ng chοc sΧ 22/2008/QH12 ng¨y 13/11/2008; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 24/2010/Nņ-CP ngày 15/3/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 93/2010/Nņ-CP ngày 31/8/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2010/TT-BNV ngày 30/12/2010 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ngày 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 11/2014/TT-BNV ngày 09/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2017/TT-BNV ngày 15/8/2017 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 79/2005/TT-BNV ngày 10/8/2005 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2018/TT-BNV ngày 19/10/2018 cνa Bί Nίi vλ; 

- QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ng¨y 06/10/2008 cνa Bί Nίi vλ 
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 MӾu lĨ l֗ch 2C-BNV/2008 

MӾu 2C - BNV/2008 ban hành k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 

06/10/2008 cνa Bί tr̯εng Bί Nίi vλ 

CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn quӶn lĨ CBCCééé S֝ hi֓u c§n b֥, c¹ng chֵc: 

ééééé CҺ quan, ĽҺn v֗ sֹ dֱng CBCC 

éééééééééééééééééééééééééé.. 

Sҹ YԑU Lħ L֖CH CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

 

1. H֙ v¨ t°n khai sinh (viԒt chֻ in hoa): éééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééé

éééééééé. 

2) T°n g֙i kh§c: éééééééééééééééééééé  

3) Sinh ng¨y: ..........th§ng............nŁm........., Gi֧i t²nh (nam, nֻ): ééé  

4) NҺi sinh: X« ééééé.., Huy֓néééééééé, T֕nhéééé 

 5) Qu° qu§n: X« ééééé., Huy֓nééééééé, T֕nhéééé 

 

6) D©n t֥c: éééééééééééé. 7) T¹n gi§o: ééééééééééééééé 

8) NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼: ..................................................................................... 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9) NҺi ֫ hi֓n nay: ............................................................................................................. 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9. NghԚ nghi֓p khi ĽҼ֯c tuyԜn dֱng: 

10. Ng¨y tuyԜn dֱng: éé/éé/éé, CҺ quan tuyԜn dֱng: 

11. Chֵc vֱ (chֵc danh) hi֓n tӴi: Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m:ééé.M« ngӴchéé.. (VԚ ch²nh 

quyԚn hoԊc ņӶng, Ľo¨n thԜ, kԜ cӶ chֵc vֱ ki°m nhi֓m) 

12. C¹ng vi֓c ch²nh ĽҼ֯c giao: 

13. NgӴch c¹ng chֵc (vi°n chֵc):é.. Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m ngӴch:ééM« ngӴch:éé.. 

BԀc lҼҺng:éé, H֓ s֝:é.., Ng¨y hҼ֫ng: é/é/é, Phֱ cӸp chֵc vֱ: é Phֱ cӸp kh§c:éé 

14.1 -Tr³nh Ľ֥ gi§o dֱc ph֡ th¹ng (Ľ« t֝t nghi֓p l֧p mӸy/thu֥c h֓ nào):.......................... 

14.2-Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n cao nhӸt: ..................................................................................... 

(TSKH, TS, Ths, cֹ nh©n, k׃ sҼ, cao ĽԆng, trung cӸp, sҺ cӸp; chuy°n ng¨nh) 

14.3-LĨ luԀn ch²nh tr֗: ééééééééééééé  

14.4-QuӶn lĨ nh¨ nҼ֧c: ééééééééééé 

(Cao cӸp, trung cӸp, sҺ cӸp v¨ tҼҺng ĽҼҺng) (Chuy°n vi°n cao cӸp, chuy°n vi°n ch²nh, chuy°n 

vi°n, c§n sֽéé.) 

14.5-NgoӴi ngֻ: ééééééééééé. 15.6-Tin h֙c: ééééééééééééé  

(T°n ngoӴi ngֻ + Tr³nh Ľ֥ A, B, C, D,...) (Tr³nh Ľ֥ A, B, Céé) 

15) Ng¨y v¨o ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam: éé/éé/éé, Ng¨y ch²nh thֵc: éé../éé../é  

16) Ng¨y tham gia t֡ chֵc ch²nh tr֗-x« h֥i: ..........................................................................  

(Ng¨y tham gia t֡ chֵc: ņo¨n, H֥i,.... v¨ l¨m vi֓c g³ trong t֡ chֵc Ľ·) 

17. Ng¨y nhԀp ngȈ:éé./éé/éé, Ng¨y xuӸt ngȈ:éé./éé/éé, Qu©n h¨m cao nhӸt:é 

18. Danh hi֓u ĽҼ֯c phong tԊng cao nhӸt: 

(Anh h½ng lao Ľ֥ng, anh h½ng lֽc lҼ֯ng vȈ trang; nh¨ gi§o, thӺy thu֝c, ngh֓ sǫ nh©n 

d©n v¨ Ҽu t¼,é.) 

19) S֫ trҼ֩ng c¹ng t§c: .................................................................................................... 

20) Khen thҼ֫ng: ééééééé., 21) Kׁ luԀt: éééééééééééééééé (H³nh 

thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) (vԚ ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ h³nh thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) 

22) T³nh trӴng sֵc kh֛e: ééé., ChiԚu cao:ééé, C©n nԊng: éé..kg, Nh·m m§u:éé.  

23) L¨ thҼҺng binh hӴng: ééé/éé, L¨ con gia Ľ³nh ch²nh s§ch: ..................................... 

(Con thҼҺng binh, con li֓t sǫ, ngҼ֩i nhi֑m chӸt Ľ֥c da cam Dioxin) 

24) S֝ chֵng minh nh©n d©n: éé. Ng¨y cӸp: éé./éé../éé. 

25) S֝  s֡ BHXH:éééé. 

26) ņêO TӳO, B֞I Dһ֬NG Vԓ CHUYąN MĎN, NGHI֒P Vְ, Lħ LUӿN CHĉNH TR֖, 

 

 

ӵnh m¨u (4 

x 6 cm) 
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NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 

T°n trҼ֩ng 
Chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo, b֟i 

dҼ֭ng 

Tַ th§ng, nŁm- 

ņԒn th§ng, nŁm 

H³nh thֵc 

Ľ¨o tӴo 

VŁn bԄng, 

chֵng ch֕, 

tr³nh Ľ֥ g³ 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

Ghi ch¼: H³nh thֵc Ľ¨o tӴo: Ch²nh qui, tӴi chֵc, chuy°n tu, b֟i dҼ֭ng .../ VŁn 

bԄng: TSKH, TS, Ths, Cֹ nh©n, K׃ sҼ .... 

27) TčM TԁT QUĆ TRČNH CĎNG TÁC 

Tַ th§ng, nŁm 

ĽԒn th§ng, nŁm 

Chֵc danh, chֵc vֱ, ĽҺn v֗ c¹ng t§c (ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ, t֡ chֵc x« 

h֥i), kԜ cӶ th֩i gian ĽҼ֯c Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng vԚ chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, ... 

éééééé éééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

28)  
29) ņԉC ņIԛM L֖CH Sָ BӵN THÂN:  

- Khai r»: b֗ bԂt, b֗ t½ (tַ ng¨y th§ng nŁm n¨o ĽԒn ng¨y th§ng nŁm n¨o, ֫ Ľ©u), Ľ« khai b§o cho 

ai, nhֻng vӸn ĽԚ g³? BӶn th©n c· l¨m vi֓c trong chԒ Ľ֥ cȈ (cҺ quan, ĽҺn v֗ n¨o, Ľ֗a ĽiԜm, chֵc 

danh, chֵc vֱ, th֩i gian l¨m vi֓c ...) 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

- Tham gia hoԊc c· quan h֓ v֧i c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗, kinh tԒ, x« h֥i n¨o ֫ nҼ֧c 

ngo¨i (l¨m g³, t֡ chֵc n¨o, ĽԊt trֱ s֫ ֫ Ľ©u... ?):.... 

................................................................................................................................. 

- C· th©n nh©n (Cha, MԌ, V֯, Ch֟ng, con, anh ch֗ em ru֥t) ֫ nҼ֧c ngo¨i (l¨m g³, Ľ֗a ch֕) ? 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

29) QUAN H֒ GIA ņČNH 

M֝i 

quan 

h ֓

H֙ v¨ t°n 
NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, ĽҺn 

v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i nҼ֧c); 

thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-x« h֥i... ? 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé éééééééééé é ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé éééééééééééééééé 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 
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ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

    

a) VԚ b°n v֯ (hoԊc ch֟ng): Cha, MԌ, anh ch֗ em ru֥t 

 

 

M֝i 

quan h֓ 

 

H֙ v¨ t°n 
 

NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, 

ĽҺn v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i 

nҼ֧c); thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-xã 

h֥i... ? 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé éééééééééééééé 

ééé. ééééééééééé é ééééééééééééééééé.. 

 

 

30) DIԝN BIԑN QUĆ TRČNH LһҹNG CֲA CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

Th§ng/nŁm          

Mã 

ngӴch/bԀc 

         

H֓ s֝ lҼҺng          

 

 

 31) NHӿN X£T, ņĆNH GIĆ CֲA Cҹ QUAN, ņҹN V֖ QUӵN Lħ Vê Sָ  DְNG 

CĆN B֤, CĎNG CHִC 
................................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

 

NgҼ֩i khai Ng¨yéé.th§ngéé.nŁmé.20éé. 

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n Ľ©y l¨ 

Ľ¼ng sֽ thԀt 
Thֳ trҼ֫ng cҺ quan ĽҺn v֗ quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng 

CBCC 
(KĨ t°n, ghi r» hΣ t°n) (KĨ t°n, Ľ·ng dͫu) 

 

 

 

Ghi chú: 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc có sֹa Ľ֡i, b ֡

sung vԚ Ľ֝i tҼ֯ng ĽԊc bi֓t trong tiԒp nhԀn vào công chֵc. 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung vԚ c§c trҼ֩ng h֯p thành lԀp h֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch v¨ c§c trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành lԀp 

h֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch 
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04. Thֳ tֱc: Thi n©ng ngͧch c¹ng chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. X©y dֽng ņԚ §n thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc  
CҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc phӶi x©y dֽng 

ņԚ §n thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc, gֹi B֥ N֥i vֱ hoԊc Ban T֡ chֵc Trung 

ҼҺng c· Ĩ kiԒn trҼ֧c khi t֡ chֵc theo thӼm quyԚn. ņԚ §n bao g֟m c§c n֥i 

dung sau: 

1. B§o c§o vԚ s֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh hi֓n c· 
cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c phӴm vi quӶn lý; 

2. S֝ lҼ֯ng c¹ng chֵc ֵng v֧i ngӴch dֽ thi còn thiԒu theo yêu cӺu cֳa v֗ 

trí vi֓c làm; 

3. Danh s§ch c¹ng chֵc c· Ľֳ ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cֹ dֽ thi n©ng 
ngӴch; 

4. ņ֝i tҼ֯ng, ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n, h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ thi; n֥i 
dung, h³nh thֵc, th֩i gian thi; 

5. D  ֽkiԒn thành viên tham gia H֥i Ľ֟ng thi; 

6. D  ֽkiԒn th֩i gian, Ľ֗a ĽiԜm và các n֥i dung khác ĽԜ t ֡chֵc kȢ thi. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 

a) ņ֝i v֧i kȢ thi n©ng ngӴch tַ chuy°n vi°n ch²nh hoԊc tҼҺng ĽҼҺng l°n 

ngӴch chuy°n vi°n cao cӸp hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

- Thi n©ng ngӴch t ַ ngӴch chuyên viên chính lên ngӴch chuyên viên cao cӸp: 

B֥ N֥i vֱ chֳ tr³ t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc tַ ngӴch chuy°n vi°n 

ch²nh l°n ngӴch chuy°n vi°n cao cӸp trong c§c cҺ quan nh¨ nҼ֧c v¨ c§c 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa Nh¨ nҼ֧c. 

Ban T֡ chֵc Trung ҼҺng chֳ tr³, ph֝i h֯p v֧i B֥ N֥i vֱ t֡ chֵc thi n©ng 

ngӴch c¹ng chֵc tַ ngӴch chuy°n vi°n ch²nh l°n ngӴch chuy°n vi°n cao 

cӸp trong c§c cҺ quan, ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t 

Nam v¨ cֳa c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗ - xã h֥i. 

- Thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc chuyên ng¨nh tҼҺng ĽҼҺng ngӴch chuy°n vi°n 

ch²nh l°n ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh tҼҺng ĽҼҺng ngӴch chuyên viên 

cao cӸp: 

CҺ quan quӶn lĨ ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh cֳa ņӶng chֳ tr³, ph֝i 

h֯p v֧i Ban T֡ chֵc Trung ҼҺng; c§c b֥, cҺ quan ngang b֥ quӶn lĨ 

ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh chֳ tr³, ph֝i h֯p v֧i B֥ N֥i vֱ t֡ chֵc 

kȢ thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh tҼҺng ĽҼҺng ngӴch chuy°n 

vi°n ch²nh l°n ngӴch c¹ng chֵc chuy°n ng¨nh tҼҺng ĽҼҺng ngӴch chuy°n 

viên cao cӸp theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh này. 

- ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch tַ ngӴch chuy°n vi°n hoԊc tҼҺng ĽҼҺng l°n 
ngӴch chuy°n vi°n ch²nh hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

CҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc chֳ tr³ t֡ chֵc thi n©ng ngӴch sau khi c· Ĩ 

kiԒn vԚ n֥i dung ĽԚ §n v¨ ch֕ ti°u n©ng ngӴch cֳa B֥ N֥i vֱ (Ľ֝i v֧i 

c¹ng chֵc trong c§c cҺ quan nh¨ nҼ֧c v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa 

Nh¨ nҼ֧c) hoԊc Ban T֡ chֵc Trung ҼҺng (Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc trong c§c 

cҺ quan, ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam v¨ c§c 

t֡ chֵc ch²nh tr֗ - xã h֥i). 

- ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch tַ ngӴch nh©n vi°n l°n ngӴch c§n sֽ hoԊc tҼҺng 
ĽҼҺng; tַ ngӴch nh©n vi°n, c§n sֽ hoԊc tҼҺng ĽҼҺng l°n ngӴch chuy°n 

vi°n hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

CҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc chֳ tr³ t֡ chֵc thi n©ng ngӴch sau khi c· Ĩ 

kiԒn vԚ ch֕ ti°u n©ng ngӴch cֳa B֥ N֥i vֱ (Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc trong c§c 

cҺ quan nh¨ nҼ֧c v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa Nh¨ nҼ֧c) hoԊc Ban 

T֡ chֵc Trung ҼҺng (Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc trong c§c cҺ quan, ĽҺn v֗ sֽ 

nghi֓p c¹ng lԀp cֳa ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam v¨ c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗ - 

xã h֥i). 
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BҼ֧c 3. Môn thi, hình thֵc, th֩i gian thi nâng ngӴch  
Thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo 2 v¸ng thi nhҼ sau: 

1. V¸ng 1: Thi trԂc nghi֓m ĽҼ֯c thֽc hi֓n bԄng h³nh thֵc thi tr°n m§y 
vi t²nh. TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng 

chֵc kh¹ng c· ĽiԚu ki֓n t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ thi trԂc nghi֓m 

trên giӸy. 

a) N֥i dung thi trԂc nghi֓m g֟m 3 phӺn: 

PhӺn I: KiԒn thֵc chung 60 c©u h֛i vԚ h֓ th֝ng ch²nh tr֗, t֡ chֵc b֥ m§y 

cֳa ņӶng, Nh¨ nҼ֧c, c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i; quӶn lĨ hành chính 

nh¨ nҼ֧c; c¹ng chֵc, c¹ng vֱ; chֳ trҼҺng, ĽҼ֩ng l֝i cֳa ņӶng, ch²nh 

s§ch, ph§p luԀt cֳa Nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc; chֵc tr§ch, nhi֓m vֱ 

cֳa c¹ng chֵc theo ti°u chuӼn cֳa ngӴch dֽ thi. Th֩i gian thi 60 phút. 

PhӺn II: NgoӴi ngֻ 30 c©u h֛i l¨ m֥t trong nŁm thֵ tiԒng Anh, Nga, 

Ph§p, ņֵc, Trung Qu֝c theo y°u cӺu cֳa ngӴch dֽ thi. Th֩i gian thi 30 

phút. 

PhӺn III: Tin h֙c 30 c©u h֛i theo y°u cӺu cֳa ngӴch dֽ thi. Th֩i gian thi 

30 phút. 

TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ n֥i dung thi trԂc nghi֓m 

kh¹ng c· phӺn thi tin h֙c. 

b) Mi֑n phӺn thi ngoӴi ngֻ (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

C· tu֡i Ľ֩i tַ Ľֳ 55 tu֡i tr֫ l°n Ľ֝i v֧i nam v¨ tַ Ľֳ 50 tu֡i tr֫ l°n Ľ֝i 

v֧i nֻ; 

C¹ng chֵc Ľang l¨m vi֓c ֫ v½ng d©n t֥c thiԜu s֝ l¨ ngҼ֩i d©n t֥c thiԜu 

s֝ hoԊc c· chֵng ch֕ tiԒng d©n t֥c thiԜu s֝ ĽҼ֯c cҺ s֫ Ľ¨o tӴo cӸp theo 

thӼm quyԚn; 

C· bԄng t֝t nghi֓p l¨ bԄng ngoӴi ngֻ c½ng tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo hoԊc ֫ tr³nh 

Ľ֥ Ľ¨o tӴo cao hҺn so v֧i tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ quy 

Ľ֗nh trong ti°u chuӼn cֳa ngӴch dֽ thi; 

Có bԄng t֝t nghi֓p theo yêu cӺu trình Ľ֥ Ľ¨o tӴo hoԊc ֫ trình Ľ֥ Ľ¨o tӴo 

cao hҺn so v֧i tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo chuyên m¹n, nghi֓p vֱ quy Ľ֗nh trong tiêu 

chuӼn cֳa ngӴch dֽ thi h֙c tԀp ֫ nҼ֧c ngo¨i hoԊc h֙c bԄng tiԒng nҼ֧c 

ngoài ֫  Vi֓t Nam. 

c) Mi֑n phӺn thi tin h֙c (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p c· bԄng t֝t 

nghi֓p tַ trung cӸp chuy°n ng¨nh c¹ng ngh֓ th¹ng tin, tin h֙c, to§n - tin 

tr֫ lên. 

d) KԒt quӶ thi v¸ng 1 ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh theo s֝ c©u trӶ l֩i Ľ¼ng cho tַng 
phӺn thi, nԒu trӶ l֩i Ľ¼ng tַ 50% s֝ c©u h֛i tr֫ l°n cho tַng phӺn thi th³ 

c¹ng chֵc dֽ thi n©ng ngӴch ĽҼ֯c dֽ thi tiԒp v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 

này. 

Ľ) TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 

t֡ chֵc thi v¸ng 1 tr°n m§y vi t²nh th³ phӶi th¹ng b§o kԒt quӶ cho c¹ng 

chֵc dֽ thi ĽҼ֯c biԒt ngay sau khi làm bài thi trên máy vi tính; không 

thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo Ľ֝i v֧i kԒt quӶ thi v¸ng 1 tr°n m§y vi t²nh. 

e) TrҼ֩ng h֯p cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 
t֡ chֵc thi v¸ng 1 tr°n giӸy th³ vi֓c chӸm thi thֽc hi֓n nhҼ sau: 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành vi֓c 

chӸm thi v¸ng 1; 

ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

phӶi c¹ng b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ c¹ng chֵc dֽ thi biԒt v¨ th¹ng b§o vi֓c 

nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tr°n c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc 

thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc; 

TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 

hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng 
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b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ c¹ng chֵc dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

g) ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1, 

cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc phӶi th¹ng b§o 

tri֓u tԀp c¹ng chֵc ĽҼ֯c dֽ thi v¸ng 2. 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c dֽ thi 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2. 

2. V¸ng 2: Thi m¹n chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ: 

a) ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch l°n chuy°n vi°n cao cӸp hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 
Thi viԒt ĽԚ §n, th֩i gian 08 tiԒng v¨ thi bӶo v֓ ĽԚ §n, th֩i gian t֝i Ľa 30 

phút theo yêu cӺu cֳa ngӴch dֽ thi v֧i thang ĽiԜm 100 cho m֣i phӺn thi. 

b) ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch l°n chuy°n vi°n ch²nh hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: Thi 

viԒt, th֩i gian 180 ph¼t theo y°u cӺu cֳa ngӴch dֽ thi v֧i thang ĽiԜm 100. 

c) ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch l°n c§n sֽ, chuy°n vi°n hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 
Thi viԒt, th֩i gian 120 ph¼t theo y°u cӺu cֳa ngӴch dֽ thi v֧i thang ĽiԜm 

100. 

BҼ֧c 4. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kȢ thi nâng: 

1. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 

a) ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch l°n chuy°n vi°n cao cӸp hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

NgҼ֩i tr¼ng tuyԜn kȢ thi n©ng ngӴch chuy°n viên cao cӸp hoԊc tҼҺng 

ĽҼҺng phӶi c· t֡ng kԒt quӶ ĽiԜm thi môn chuyên môn, nghi֓p vֱ tӴi v¸ng 

2 ĽӴt t ַ100 ĽiԜm tr֫ lên (trong Ľ· ĽiԜm thi cֳa phӺn thi viԒt ĽԚ §n v¨ phӺn 

thi bӶo v֓ ĽԚ §n phӶi ĽӴt tַ 50 ĽiԜm tr֫ l°n cֳa m֣i phӺn thi), lӸy theo thֵ 

t ֽt ַcao xu֝ng thӸp trong phӴm vi ch֕ tiêu nâng ngӴch. 

TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2 bԄng 

nhau ֫ ch֕ ti°u n©ng ngӴch cu֝i c½ng th³ thֵ tֽ Ҽu ti°n tr¼ng tuyԜn nhҼ 

sau: ngҼ֩i dֽ tuyԜn l¨ nֻ; ngҼ֩i dֽ tuyԜn l¨ ngҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝; 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn nhiԚu tu֡i hҺn (t²nh theo ng¨y, th§ng, nŁm sinh), trҼ֩ng 

h֯p bԄng tu֡i nhau th³ ngҼ֩i c· th֩i gian c¹ng t§c nhiԚu hҺn l¨ ngҼ֩i 

trúng tuyԜn. 

NԒu vӾn kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn 

t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn theo ĽԚ 

ngh֗ cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc. 

b) ņ֝i v֧i thi n©ng ngӴch l°n chuy°n vi°n ch²nh, chuy°n vi°n, c§n sֽ 

hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

NgҼ֩i tr¼ng tuyԜn kȢ thi n©ng ngӴch chuy°n vi°n ch²nh hoԊc tҼҺng 

ĽҼҺng, chuy°n vi°n hoԊc tҼҺng ĽҼҺng, c§n sֽ hoԊc tҼҺng ĽҼҺng phӶi c· 

kԒt quӶ ĽiԜm thi m¹n chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ tӴi v¸ng 2 ĽӴt tַ 50 ĽiԜm 

tr֫ l°n, lӸy theo thֵ tֽ tַ cao xu֝ng thӸp trong phӴm vi ch֕ ti°u n©ng 

ngӴch. TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ ĽiԜm thi bԄng nhau 

֫ ch֕ ti°u n©ng ngӴch cu֝i c½ng th³ vi֓c x§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn ĽҼ֯c 

thֽc hi֓n nhҼ quy Ľ֗nh tr°n. 

c) Kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c bӶo lҼu kԒt quӶ cho c§c kȢ thi n©ng ngӴch lӺn 

sau. 

BҼ֧c 5. Th¹ng b§o kԒt quӶ thi n©ng ngӴch  
a) Trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y ho¨n thành vi֓c chӸm thi v¸ng 2, 

H֥i Ľ֟ng thi nâng ngӴch công chֵc phӶi báo cáo cҺ quan có thӼm 

quyԚn t ֡chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc vԚ kԒt quӶ chӸm thi v¨ gֹi th¹ng 

b§o bԄng vŁn bӶn t֧i cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc vԚ ĽiԜm thi cֳa c¹ng 

chֵc dֽ thi n©ng ngӴch ĽԜ th¹ng b§o cho c¹ng chֵc dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

b) Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ thi v¸ng 2, c¹ng 

chֵc dֽ thi c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ b¨i thi viԒt v¸ng 

2. H֥i Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm ph¼c 

khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y 

hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo. 
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c) Sau khi thֽc hi֓n c§c quy Ľ֗nh, H֥i Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc 

b§o c§o cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc ph° 

duy֓t kԒt quӶ kȢ thi v¨ danh s§ch c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn. ChԀm nhӸt l¨ 05 

ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t kԒt quӶ kȢ thi cֳa ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc, H֥i 

Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m th¹ng b§o kԒt quӶ thi v¨ 

danh s§ch c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i cҺ quan quӶn lĨ c¹ng 

chֵc c· c¹ng chֵc tham dֽ kȢ thi. 

BҼ֧c 6. B֡ nhi֓m ngӴch v¨ xԒp lҼҺng Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn 

kȢ thi n©ng ngӴch : 

1. CŁn cֵ th¹ng b§o cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch 

c¹ng chֵc, vi֓c b֡ nhi֓m ngӴch, xԒp lҼҺng Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc tr¼ng 

tuyԜn kȢ thi n©ng ngӴch ĽҼ֯c thֽc hi֓n nhҼ sau: 

a) ņ֝ i v֧i kȢ thi n©ng ngӴch l°n c§n sֽ, chuy°n vi°n, chuy°n vi°n ch²nh 

hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc quyԒt Ľ֗nh hoԊc ph©n cӸp 

vi֓c b֡ nhi֓m ngӴch, xԒp lҼҺng Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn kȢ thi 

n©ng ngӴch. 

b) ņ֝i v֧i kȢ thi n©ng ngӴch l°n chuy°n vi°n cao cӸp hoԊc tҼҺng ĽҼҺng: 

NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m ngӴch, xԒp 

lҼҺng Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn kȢ thi n©ng ngӴch sau khi c· Ĩ kiԒn vԚ 

ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn theo quy Ľ֗nh cֳa B֥ N֥i vֱ (Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc 

trong c§c cҺ quan nh¨ nҼ֧c v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa Nh¨ nҼ֧c) 

hoԊc Ban T֡ chֵc Trung ҼҺng (Ľ֝i v֧i c¹ng chֵc trong c§c cҺ quan, ĽҺn 

v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam v¨ c§c t֡ chֵc ch²nh 

tr֗ - x« h֥i). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trcֽ tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc tӴi 

c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u n©ng ngӴch c¹ng chֵc; qua d֗ch vֱ 

bҼu ch²nh c¹ng ²ch. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch cֳa c¹ng chֵc (theo m͵u), có xác nhԀn cֳa cҺ quan sֹ 

dֱng c¹ng chֵc; 

- BӶn nhԀn x®t, Ľ§nh gi§ c¹ng chֵc cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan sֹ dֱng 

c¹ng chֵc theo y°u c§c ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n; 

- BӶn sao c§c vŁn bԄng chֵng ch֕ theo y°u cӺu cֳa ngӴch ĽŁng kĨ dֽ thi 

ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

- GiӸy chֵng nhԀn sֵc kh֛e do cҺ quan y tԒ c· thӼm quyԚn cӸp trong th֩i 

hӴn 30 ng¨y, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ dֽ thi n©ng ngӴch; 

- C§c y°u cӺu kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ti°u chuӼn nghi֓p vֱ ngӴch công 

chֵc dֽ thi. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành vi֓c 

chӸm thi v¸ng 1; 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ngày l¨m vi֓c sau ngày kԒt th¼c vi֓c chӸm thi vòng 1 

phӶi công b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ c¹ng chֵc dֽ thi biԒt v¨ thông báo vi֓c 

nhԀn ĽҺn phúc khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ngày thông báo kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tr°n c֡ng thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan có thӼm quyԚn t ֡chֵc thi 

nâng ngӴch công chֵc; 

- TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 

hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ 

kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ c¹ng chֵc dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc phӶi th¹ng b§o 

tri֓u tԀp c¹ng chֵc ĽҼ֯c dֽ thi v¸ng 2. 
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- ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c dֽ thi 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2. 

- Trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y ho¨n thành vi֓c chӸm thi v¸ng 2, H֥i 

Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc phӶi b§o c§o cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ 

chֵc thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc vԚ kԒt quӶ chӸm thi v¨ gֹi th¹ng b§o bԄng 

vŁn bӶn t֧i cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc vԚ ĽiԜm thi cֳa c¹ng chֵc dֽ thi 

n©ng ngӴch ĽԜ th¹ng b§o cho c¹ng chֵc dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

 - Trong th֩i hӴn 15 ng¨y, kԜ tַ ng¨y c· th¹ng b§o ĽiԜm thi, c¹ng chֵc c· 

quyԚn gֹi ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ b¨i thi gֹi H֥i Ľ֟ng thi n©ng ngӴch 

c¹ng chֵc. H֥i Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc 

chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y 

sau ngày hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t kԒt quӶ 

kȢ thi cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi n©ng ngӴch 

c¹ng chֵc, H֥i Ľ֟ng thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc c· tr§ch nhi֓m th¹ng b§o 

kԒt quӶ thi v¨ danh s§ch c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i cҺ quan 

quӶn lĨ c¹ng chֵc c· c¹ng chֵc tham dֽ kȢ thi. 

Trong th֩i hӴn 15 ngày, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c danh s§ch ngҼ֩i tr¼ng 

tuyԜn trong kȢ thi n©ng ngӴch, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lý c¹ng chֵc 

ra quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m ngӴch v¨ xԒp lҼҺng cho c¹ng chֵc tr¼ng tuyԜn 

theo quy Ľ֗nh. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: UBND t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ  

- CҺ quan ph֝i h֯p (nԒu c·): C§c cҺ quan, ĽҺn v֗ c· li°n quan 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  Ph² dֽ thi n©ng ngӴch c¹ng chֵc: 

1. N©ng ngӴch chuy°n vi°n cao cӸp v¨ tҼҺng ĽҼҺng: 

- DҼ֧i 50 th² sinh: 1.400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 50 ĽԒn dҼ֧i 100 th² sinh: 1.300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 100 th² sinh tr֫ l°n: 1.200.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

2. N©ng ngӴch chuy°n vi°n, chuy°n vi°n ch²nh v¨ tҼҺng ĽҼҺng: 

- DҼ֧i 100 th² sinh: 700.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh: 600.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 500 tr֫ l°n: 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

3. Ph¼c khӶo: 150.000 Ľ֟ng/b¨i thi 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

SҺ yԒu lĨ l֗ch c§n b֥, c¹ng chֵc (m͵u 2c QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-

BNV ngày 06/10/2008) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  - Công chֵc ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ thi n©ng ngӴch khi c· Ľֳ c§c ti°u chuӼn, 

ĽiԚu ki֓n sau Ľ©y: 

a) ņҼ֯c Ľ§nh gi§, ph©n loӴi ho¨n thành t֝t nhi֓m vֱ trong nŁm c¹ng t§c 

liԚn kԚ trҼ֧c nŁm dֽ thi n©ng ngӴch; c· phӼm chӸt ch²nh tr֗, phӼm chӸt 

ĽӴo Ľֵc t֝t; kh¹ng trong th֩i gian thi hành kׁ luԀt hoԊc Ľang thֽc hi֓n 

vi֓c xem x®t xֹ lĨ kׁ luԀt cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn; 

b) C· nŁng lֽc, tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ ĽԜ ĽӶm nhԀn v֗ tr² vi֓c 

l¨m tҼҺng ֵng v֧i ngӴch c¹ng chֵc cao hҺn ngӴch c¹ng chֵc hi֓n giֻ 

trong cùng ngành chuyên môn; 

c) ņ§p ֵng y°u cӺu vԚ vŁn bԄng, chֵng ch֕ v¨ y°u cӺu kh§c vԚ ti°u chuӼn 

chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ cֳa ngӴch c¹ng chֵc ĽŁng kĨ dֽ thi. 

d) C¹ng chֵc dֽ thi n©ng ngӴch phӶi c· ²t nhӸt 01 nŁm (Ľֳ 12 th§ng) giֻ 

ngӴch dҼ֧i liԚn kԚ v֧i ngӴch ĽŁng kĨ dֽ thi t²nh ĽԒn ng¨y hԒt th֩i hӴn 

n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ dֽ thi n©ng ngӴch. 

CҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt vԚ ti°u 

chuӼn, ĽiԚu ki֓n cֳa c¹ng chֵc ĽҼ֯c cֹ tham dֽ kȢ thi n©ng ngӴch v¨ 
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lҼu giֻ, quӶn lĨ h֟ sҺ ĽŁng kĨ cֳa ngҼ֩i dֽ thi theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt C§n bί, c¹ng chοc sΧ 22/2008/QH12 ng¨y 13/11/2008; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 24/2010/Nņ-CP ng¨y 15/3/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 93/2010/Nņ-CP ng¨y 31/8/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2010/TT-BNV ng¨y 30/12/ 2010 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2012/TT-BNV ng¨y 24/10/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2015/TT-BNV ng¨y 10/3/2015 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ng¨y 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 11/2014/TT-BNV ng¨y 09/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2017/TT-BNV ngày 15/8/2017 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 

- QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 06/10/2008 cνa Bί Nίi vλ 

 



35 

MӾu lĨ l֗ch 2C-BNV/2008 

MӾu 2C - BNV/2008 ban hành k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 

06/10/2008 cνa Bί tr̯εng Bί Nίi vλ 

CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn quӶn lĨ CBCCééé S֝ hi֓u c§n b֥, c¹ng chֵc: 

ééééé CҺ quan, ĽҺn v֗ sֹ dֱng CBCC 

éééééééééééééééééééééééééé.. 

        

Sҹ YԑU Lħ L֖CH CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

 

1. H֙ v¨ t°n khai sinh (viԒt chֻ in hoa): éééééééééééééé 

2) T°n g֙i kh§c: ééééééééééééééééééééééé  

3) Sinh ng¨y: ..........th§ng............nŁm........., Gi֧i t²nh (nam, nֻ): éééé  

4) NҺi sinh: X« éééééé.., Huy֓néééééééé, T֕nhéééé 

 5) Qu° qu§n: X« éééééé., Huy֓nééééééé, T֕nhéééé 

6) D©n t֥c: éééééééééééé. 7) T¹n gi§o: ééééééééééééééé 

8) NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼: ..................................................................................... 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9) NҺi ֫ hi֓n nay: ............................................................................................................. 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9. NghԚ nghi֓p khi ĽҼ֯c tuyԜn dֱng: 

10. Ng¨y tuyԜn dֱng: éé/éé/éé, CҺ quan tuyԜn dֱng: 

11. Chֵc vֱ (chֵc danh) hi֓n tӴi: Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m:ééé.M« ngӴchéé.. (VԚ ch²nh 

quyԚn hoԊc ņӶng, Ľo¨n thԜ, kԜ cӶ chֵc vֱ ki°m nhi֓m) 

12. C¹ng vi֓c ch²nh ĽҼ֯c giao: 

13. NgӴch c¹ng chֵc (vi°n chֵc):é.. Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m ngӴch:ééM« ngӴch:éé.. 

BԀc lҼҺng:éé, H֓ s֝:é.., Ng¨y hҼ֫ng: é/é/é, Phֱ cӸp chֵc vֱ: é Phֱ cӸp kh§c:é... 
14.1 -Tr³nh Ľ֥ gi§o dֱc ph֡ th¹ng (Ľ« t֝t nghi֓p l֧p mӸy/thu֥c h֓ nào):.......................... 

14.2-Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n cao nhӸt: ..................................................................................... 

(TSKH, TS, Ths, cֹ nh©n, k׃ sҼ, cao ĽԆng, trung cӸp, sҺ cӸp; chuy°n ng¨nh) 

14.3-LĨ luԀn ch²nh tr֗: ééééééééééééé  

14.4-QuӶn lĨ nh¨ nҼ֧c: ééééééééééé 

(Cao cӸp, trung cӸp, sҺ cӸp v¨ tҼҺng ĽҼҺng) (Chuy°n vi°n cao cӸp, chuy°n vi°n ch²nh, chuy°n 

vi°n, c§n sֽéé.) 

14.5-NgoӴi ngֻ: ééééééééééé. 15.6-Tin h֙c: ééééééééééééé  

(T°n ngoӴi ngֻ + Tr³nh Ľ֥ A, B, C, D,...) (Tr³nh Ľ֥ A, B, Céé) 

15) Ng¨y v¨o ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam: éé/éé/éé, Ng¨y ch²nh thֵc: éé../éé../é  

16) Ng¨y tham gia t֡ chֵc ch²nh tr֗-x« h֥i: ..........................................................................  

(Ng¨y tham gia t֡ chֵc: ņo¨n, H֥i,.... v¨ l¨m vi֓c g³ trong t֡ chֵc Ľ·) 

17. Ng¨y nhԀp ngȈ:éé./éé/éé, Ng¨y xuӸt ngȈ:éé./éé/éé, Qu©n h¨m cao nhӸt:é 

18. Danh hi֓u ĽҼ֯c phong tԊng cao nhӸt: 

(Anh h½ng lao Ľ֥ng, anh h½ng lֽc lҼ֯ng vȈ trang; nh¨ gi§o, thӺy thu֝c, ngh֓ sǫ nh©n 

d©n v¨ Ҽu t¼,é.) 

19) S֫ trҼ֩ng c¹ng t§c: .................................................................................................... 

20) Khen thҼ֫ng: ééééééé., 21) Kׁ luԀt: éééééééééééééééé (H³nh 

thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) (vԚ ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ h³nh thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) 

22) T³nh trӴng sֵc kh֛e: ééé., ChiԚu cao:ééé, C©n nԊng: éé..kg, Nh·m m§u:éé.  

23) L¨ thҼҺng binh hӴng: ééé/éé, L¨ con gia Ľ³nh ch²nh s§ch: ..................................... 

(Con thҼҺng binh, con li֓t sǫ, ngҼ֩i nhi֑m chӸt Ľ֥c da cam Dioxin) 

24) S֝ chֵng minh nh©n d©n: éé. Ng¨y cӸp: éé./éé../éé. 

25) S֝ s֡ BHXH:éééé. 

26) ņêO TӳO, B֞I Dһ֬NG Vԓ CHUYąN MĎN, NGHI֒P Vְ, Lħ LUӿN CHĉNH TR֖, 

NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
 

 

 

ӵnh m¨u 

(4 x 6 cm) 
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T°n trҼ֩ng 
Chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo, b֟i 

dҼ֭ng 

Tַ th§ng, nŁm- 

ņԒn th§ng, nŁm 

H³nh thֵc 

Ľ¨o tӴo 

VŁn bԄng, 

chֵng ch֕, 

tr³nh Ľ֥ g³ 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

Ghi ch¼: H³nh thֵc Ľ¨o tӴo: Ch²nh qui, tӴi chֵc, chuy°n tu, b֟i dҼ֭ng .../ VŁn 

bԄng: TSKH, TS, Ths, Cֹ nh©n, K׃ sҼ .... 

27) TčM TԁT QUĆ TRČNH CĎNG TÁC 

 

Tַ th§ng, nŁm 

ĽԒn th§ng, 

nŁm 

Chֵc danh, chֵc vֱ, ĽҺn v֗ c¹ng t§c (ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ, t֡ chֵc xã 

h֥i), kԜ cӶ th֩i gian ĽҼ֯c Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng vԚ chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, ... 

éééééé éééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

  

30) ņԉC ņIԛM L֖CH Sָ BӵN THÂN:  

- Khai r»: b֗ bԂt, b֗ t½ (tַ ng¨y th§ng nŁm n¨o ĽԒn ng¨y th§ng nŁm n¨o, ֫ Ľ©u), Ľ« khai b§o cho 
ai, nhֻng vӸn ĽԚ g³? BӶn th©n c· l¨m vi֓c trong chԒ Ľ֥ cȈ (cҺ quan, ĽҺn v֗ n¨o, Ľ֗a ĽiԜm, chֵc 

danh, chֵc vֱ, th֩i gian l¨m vi֓c ...) 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

- Tham gia hoԊc c· quan h֓ v֧i c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗, kinh tԒ, x« h֥i n¨o ֫ nҼ֧c 
ngo¨i (l¨m g³, t֡ chֵc n¨o, ĽԊt trֱ s֫ ֫ Ľ©u... ?):.... 

........................................................................................................................................ 

- C· th©n nh©n (Cha, MԌ, V֯, Ch֟ng, con, anh ch֗ em ru֥t) ֫ nҼ֧c ngo¨i (l¨m g³, Ľ֗a ch֕ . ) ? 

.......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

29) QUAN H֒ GIA ņČNH 

b) VԚ bӶn th©n: Cha, MԌ, V֯ (hoԊc ch֟ng), c§c con, anh ch֗ em ru֥t 

 

M֝i 

quan 

h ֓

 

H֙ v¨ t°n 

 

NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, 

ĽҺn v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i 

nҼ֧c); thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-xã 

h֥i... ? 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé éééééééééé é ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé éééééééééééééééé 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 
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ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

    

c) VԚ b°n v֯ (hoԊc ch֟ng): Cha, MԌ, anh ch֗ em ru֥t 

 

 

M֝i 

quan h֓ 

 

H֙ v¨ t°n 
 

NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, 

ĽҺn v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i 

nҼ֧c); thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-xã 

h֥i... ? 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé éééééééééééééé 

ééé. ééééééééééé é ééééééééééééééééé.. 

 

30) DIԝN BIԑN QUĆ TRČNH LһҹNG CֲA CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

Th§ng/nŁm          

Mã 

ngӴch/bԀc 

         

H֓ s֝ lҼҺng          

 

 

31) NHӿN X£T, ņĆNH GIĆ CֲA Cҹ QUAN, ņҹN V֖ QUӵN Lħ Vê Sָ  DְNG 

CĆN B֤, CĎNG CHִC 
......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

 

NgҼ֩i khai Ng¨yéé.th§ngéé.nŁmé.20éé. 

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n Ľ©y l¨ 

Ľ¼ng sֽ thԀt 
Thֳ trҼ֫ng cҺ quan ĽҺn v֗ quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng 

CBCC 
(KĨ t°n, ghi r» hΣ t°n) (KĨ t°n, Ľ·ng dͫu) 

 

 

 

Ghi chú: 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc có sֹa Ľ֡i, b ֡

sung vԚ Ľ֝i tҼ֯ng ĽԊc bi֓t trong tiԒp nhԀn vào công chֵc. 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung vԚ c§c trҼ֩ng h֯p thành lԀp h֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch v¨ c§c trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành 

lԀp h֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch. 
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5. Thֳ tֱc: X®t chuyΘn c§n bί, c¹ng chοc cͫp x« thành c¹ng chοc cͫp huyΜn trε 

lên 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. KiԜm tra, s§t hӴch:  

- C§n b֥ cӸp x« theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 2 ņiԚu 61 LuԀt C§n b֥, c¹ng 

chֵc khi th¹i giֻ chֵc vֱ theo nhi֓m kȢ v¨ c¹ng chֵc cӸp x« theo quy 

Ľ֗nh tӴi KhoӶn 3 ņiԚu 61 LuԀt C§n b֥, c¹ng chֵc, nԒu c· Ľֳ c§c ĽiԚu 

ki֓n, ti°u chuӼn quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 25 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 24/2010/Nņ-CP và có 

nguy֓n v֙ng chuyԜn thành c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ l°n th³ phӶi c· h֟ 

sҺ c§ nh©n gֹi ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc xem xét; 

- C¹ng chֵc cӸp x« th³ phӶi c· th֩i gian l¨m c¹ng chֵc cӸp x« tַ Ľֳ 60 
th§ng tr֫ l°n (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ, nԒu c· th֩i gian c¹ng t§c không 

li°n tֱc m¨ chҼa nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ ĽҼ֯c c֥ng d֟n)  

- NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc thành 

lԀp H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch ĽԜ Ľ§nh gi§ vԚ c§c ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn, 

tr³nh Ľ֥ v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ cֳa ngҼ֩i ĽԚ ngh֗ x®t chuyԜn 

theo y°u cӺu nhi֓m vֱ cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn. 

* H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch c· 05 hoԊc 07 thành vi°n, bao g֟m: 

+ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

+ M֥t ֳy vi°n l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu b֥ phԀn tham mҼu vԚ c¹ng t§c t֡ chֵc 

c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc; 

+ M֥t ֳy vi°n l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ dֽ kiԒn b֝ tr² 

c¹ng chֵc sau khi ĽҼ֯c x®t chuyԜn; 

+ C§c ֳy vi°n kh§c l¨ ĽӴi di֓n m֥t s֝ b֥ phԀn chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ c· 

li°n quan, trong Ľ· c· m֥t ֳy vi°n ki°m ThҼ kĨ H֥i Ľ֟ng. 

* Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch: 

+ KiԜm tra vԚ c§c ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn, vŁn bԄng, chֵng ch֕ cֳa ngҼ֩i ĽԚ 

ngh֗ x®t chuyԜn theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn; 

- S§t hӴch vԚ tr³nh Ľ֥ hiԜu biԒt chung v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ 
cֳa ngҼ֩i ĽԚ ngh֗ x®t chuyԜn. H³nh thֵc v¨ n֥i dung s§t hӴch do H֥i 

Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch cŁn cֵ v¨o y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn, 

b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng c¹ng chֵc 

xem x®t, quyԒt Ľ֗nh trҼ֧c khi t֡ chֵc s§t hӴch; 

+ H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch l¨m vi֓c theo nguy°n tԂc tԀp thԜ, biԜu quyԒt 

theo Ľa s֝ v¨ tֽ giӶi thԜ sau khi ho¨n thành nhi֓m vֱ. 

BҼ֧c 2. Xem x®t, quyԒt Ľ֗nh x®t chuyԜn: 

- TrҼ֩ng h֯p cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc thֽc hi֓n x®t chuyԜn th³ cŁn cֵ 
v¨o kԒt quӶ kiԜm tra s§t hӴch, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc 

xem x®t, quyԒt Ľ֗nh x®t chuyԜn. 

- TrҼ֩ng h֯p cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ ĽҼ֯c ph©n cӸp thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng thֽc hi֓n x®t chuyԜn th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan tuyԜn dֱng c¹ng 

chֵc c· vŁn bӶn (k¯m theo bi°n bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch) gֹi 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan quӶn lĨ c¹ng chֵc xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

C§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x« ĽҼ֯c x®t chuyԜn thành c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n 

tr֫ l°n th³ ĽҼ֯c b֡ nhi֓m v¨o ngӴch c¹ng chֵc tҼҺng ֵng v֧i v֗ tr² vi֓c 

l¨m ĽӶm nhi֓m. Vi֓c xԒp lҼҺng v¨o ngӴch b֡ nhi֓m v¨ bӶo lҼu lҼҺng, 

phֱ cӸp chֵc vֱ l«nh ĽӴo (nԒu c·)  

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ  

- ņҺn ĽԚ ngh֗ x®t chuyԜn thành c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ lên; 
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- BӶn Ľ§nh gi§, nhԀn x®t qu§ tr³nh c¹ng t§c v¨ Ĩ kiԒn Ľ֟ng Ĩ cho chuyԜn 
công tác cֳ a ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ c§n b֥, c¹ng 

chֵc cӸp xã; 

- BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch cֳa c§n b֥, c¹ng chֵc (theo m͵u), c· x§c nhԀn cֳa 

ֲy ban nh©n d©n cӸp x« nҺi ngҼ֩i ĽԚ ngh֗ x®t chuyԜn Ľang c¹ng tác; 

- BӶn sao c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕ theo ti°u chuӼn nghi֓p vֱ cֳa ngӴch 

c¹ng chֵc ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

- GiӸy chֵng nhԀn sֵc kh֛e do cҺ quan y tԒ c· thӼm quyԚn cӸp trong th֩i 

hӴn 30 ng¨y, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ x®t chuyԜn. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥  

Th֩i hӴn giӶi quyԒt Kh¹ng x§c Ľ֗nh 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: UBND t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ  

- CҺ quan ph֝i h֯p (nԒu c·): C§c cҺ quan, ĽҺn v֗ c· li°n quan 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  không 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

SҺ yԒu lĨ l֗ch c§n b֥, c¹ng chֵc (m͵u 2c QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-

BNV ngày 06/10/2008) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  1. CҺ quan sֹ dֱng c¹ng chֵc c· nhu cӺu tuyԜn dֱng theo cҺ cӸu ngӴch 
c¹ng chֵc ph½ h֯p v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn dֱng; 

2. C· Ľֳ c§c ti°u chuӼn nghi֓p vֱ cֳa ngӴch c¹ng chֵc tҼҺng ֵng v֧i v֗ 
tr² vi֓c làm; 

3. TrҼ֩ng h֯p l¨ c¹ng chֵc cӸp x« th³ phӶi c· th֩i gian l¨m c¹ng chֵc 
cӸp x« tַ Ľֳ 60 th§ng tr֫ l°n (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ, nԒu c· th֩i gian 

công t§c kh¹ng li°n tֱc mà chҼa nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ 

ĽҼ֯c c֥ng d֟n). 

4. C· phӼm chӸt ch²nh tr֗, phӼm chӸt ĽӴo Ľֵc, ho¨n thành chֵc tr§ch, 

nhi֓m vֱ ĽҼ֯c giao; 

5. Kh¹ng trong th֩i gian xem x®t kׁ luԀt hoԊc Ľang b֗ thi hành quyԒt Ľ֗nh 

kׁ luԀt cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, Ľang b֗ truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ, 

Ľang chӸp hành hoԊc Ľ« chӸp hành xong bӶn §n, quyԒt Ľ֗nh vԚ h³nh sֽ 

cֳa T¸a §n mà chҼa ĽҼ֯c x·a §n t²ch, Ľang b֗ §p dֱng c§c bi֓n ph§p xֹ 

lý hành ch²nh ĽҼa v¨o cҺ s֫ chֻa b֓nh, cҺ s֫ gi§o dֱc, trҼ֩ng gi§o 

dҼ֭ng. 

6. Vi֓c tiԒp nhԀn c§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x« ĽԜ b֡ nhi֓m chֵc danh l«nh 
ĽӴo, quӶn lĨ tַ cӸp ph¸ng tr֫ l°n th³ quy tr³nh x®t chuyԜn c§n b֥, c¹ng 

chֵc cӸp x« thành c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ l°n ĽҼ֯c thֽc hi֓n Ľ֟ng 

th֩i v֧i quy tr³nh vԚ c¹ng t§c b֡ nhi֓m c¹ng chֵc giֻ chֵc vֱ l«nh ĽӴo, 

quӶn lĨ. CҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ c¹ng chֵc kh¹ng phӶi ban hành 

quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng v¨o c¹ng chֵc kh¹ng qua thi tuyԜn mà quyԒt Ľ֗nh 

tiԒp nhԀn, b֡ nhi֓m Ľ֟ng th֩i l¨ quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng c¹ng chֵc. 

TrҼ֩ng h֯p c§n b֥, c¹ng chֵc tַ cӸp huy֓n tr֫ l°n ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ֥ng, lu©n 

chuyԜn vԚ l¨m c§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x« th³ khi ĽiԚu Ľ֥ng, lu©n chuyԜn 

tr֫ lӴi kh¹ng phӶi thֽc hi֓n quy tŘnh x®t chuyԜn. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt C§n bί, c¹ng chοc sΧ 22/2008/QH12 ng¨y 13/11/2008; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 24/2010/Nņ-CP ng¨y 15/3/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 93/2010/Nņ-CP ng¨y 31/8/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 13/2010/TT-BNV ng¨y 30/12/ 2010 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2012/TT-BNV ng¨y 24/10/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2015/TT-BNV ng¨y 10/3/2015 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ng¨y 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 
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- Th¹ng t̯ sΧ 11/2014/TT-BNV ng¨y 09/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 05/2017/TT-BNV ngày 15/8/2017 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 

- QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 06/10/2008 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu lĨ l֗ch 2C-BNV/2008 

M͵u 2C - BNV/2008 ban hành k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ 02/2008/Qņ-BNV ngày 

06/10/2008 cνa Bί tr̯εng Bί Nίi vλ 

CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn quӶn lĨ CBCCééé S֝ hi֓u c§n b֥, c¹ng chֵc: 

ééééé CҺ quan, ĽҺn v֗ sֹ dֱng CBCC 

éééééééééééééééééééééééééé.. 

Sҹ YԑU Lħ L֖CH CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

 

1) H֙ v¨ t°n khai sinh (viԒt chֻ in hoa): éééééééééééééé 

2) T°n g֙i kh§c: ééééééééééééééééééééééé  

3) Sinh ng¨y: ..........th§ng............nŁm........., Gi֧i t²nh (nam, nֻ): éééé  

4) NҺi sinh: X« éééééé.., Huy֓néééééééé, T֕nhéééé 

 5) Qu° qu§n: X« éééééé., Huy֓nééééééé, T֕nhéééé 

 
6) Dân t֥ c: éééééééééééé. 7) T¹n gi§o: ééééééééééééééé 

8) NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼: ..................................................................................... 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9) NҺi ֫ hi֓n nay: ............................................................................................................. 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9. NghԚ nghi֓p khi ĽҼ֯c tuyԜn dֱng: 

10. Ng¨y tuyԜn dֱng: éé/éé/éé, CҺ quan tuyԜn dֱng: 

11. Chֵc vֱ (chֵc danh) hi֓n tӴi: Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m:ééé.M« ngӴchéé.. (VԚ ch²nh 

quyԚn hoԊc ņӶng, Ľo¨n thԜ, kԜ cӶ chֵc vֱ ki°m nhi֓m) 

12. C¹ng vi֓c ch²nh ĽҼ֯c giao: 

13. NgӴch c¹ng chֵc (vi°n chֵc):é.. Ng¨y th§ng nŁm b֡ nhi֓m ngӴch:ééM« ngӴch:éé.. 

BԀc lҼҺng:éé, H֓ s֝:é.., Ng¨y hҼ֫ng: é/é/é, Phֱ cӸp chֵc vֱ: é Phֱ cӸp kh§c:éé 
14.1 -Tr³nh Ľ֥ gi§o dֱc ph֡ th¹ng (Ľ« t֝t nghi֓p l֧p mӸy/thu֥c h֓ nào):.......................... 

14.2-Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n cao nhӸt: ..................................................................................... 

(TSKH, TS, Ths, cֹ nh©n, k׃ sҼ, cao ĽԆng, trung cӸp, sҺ cӸp; chuy°n ng¨nh) 

14.3-LĨ luԀn ch²nh tr֗: ééééééééééééé  

14.4-QuӶn lĨ nh¨ nҼ֧c: ééééééééééé 

(Cao cӸp, trung cӸp, sҺ cӸp v¨ tҼҺng ĽҼҺng) (Chuy°n vi°n cao cӸp, chuy°n vi°n chính, chuyên 

vi°n, c§n sֽéé.) 

14.5-NgoӴi ngֻ: ééééééééééé. 15.6-Tin h֙c: ééééééééééééé  

(T°n ngoӴi ngֻ + Tr³nh Ľ֥ A, B, C, D,...) (Tr³nh Ľ֥ A, B, Céé) 

15) Ng¨y v¨o ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam: éé/éé/éé, Ng¨y ch²nh thֵc: éé../éé../é  

16) Ng¨y tham gia t֡ chֵc ch²nh tr֗-x« h֥i: ..........................................................................  

(Ng¨y tham gia t֡ chֵc: ņo¨n, H֥i,.... v¨ l¨m vi֓c g³ trong t֡ chֵc Ľ·) 

17. Ng¨y nhԀp ngȈ:éé./éé/éé, Ng¨y xuӸt ngȈ:éé./éé/éé, Qu©n h¨m cao nhӸt:é 

18. Danh hi֓u ĽҼ֯c phong tԊng cao nhӸt: 

(Anh h½ng lao Ľ֥ng, anh h½ng lֽc lҼ֯ng vȈ trang; nh¨ gi§o, thӺy thu֝c, ngh֓ sǫ nh©n 

d©n v¨ Ҽu t¼,é.) 

19) S֫ trҼ֩ng c¹ng t§c: .................................................................................................... 

20) Khen thҼ֫ng: ééééééé., 21) Kׁ luԀt: éééééééééééééééé (H³nh 

thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) (vԚ ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ h³nh thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) 

22) T³nh trӴng sֵc kh֛e: ééé., ChiԚu cao:ééé, C©n nԊng: éé..kg, Nh·m m§u:éé.  

23) L¨ thҼҺng binh hӴng: ééé/éé, L¨ con gia Ľ³nh ch²nh s§ch: ..................................... 

(Con thҼҺng binh, con li֓t sǫ, ngҼ֩i nhi֑m chӸt Ľ֥c da cam Dioxin) 

24) S֝ chֵng minh nh©n d©n: éé. Ng¨y cӸp: éé./éé../éé. 

25) S֝ s֡ BHXH:éééé. 

26) ņêO TӳO, B֞I Dһ֬NG Vԓ CHUYąN MĎN, NGHI֒P Vְ, Lħ LUӿN CHĉNH TR֖, 

NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
 

 

 

ӵnh m¨u (4 

x 6 cm) 
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T°n trҼ֩ng 
Chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo, b֟i 

dҼ֭ng 

Tַ th§ng, nŁm- 

ņԒn th§ng, nŁm 

H³nh thֵc 

Ľ¨o tӴo 

VŁn bԄng, 

chֵng ch֕, 

tr³nh Ľ֥ g³ 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é./é..-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é../é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

ééééééé ééééééééééééé é../é.-é./é ééééé. éééééé 

Ghi ch¼: H³nh thֵc Ľ¨o tӴo: Ch²nh qui, tӴi chֵc, chuy°n tu, b֟i dҼ֭ng .../ VŁn 

bԄng: TSKH, TS, Ths, Cֹ nh©n, K׃ sҼ .... 

27) TčM TԁT QUĆ TRČNH CĎNG TÁC 

 

Tַ th§ng, nŁm 

ĽԒn th§ng, 

nŁm 

Chֵc danh, chֵc vֱ, ĽҺn v֗ c¹ng t§c (ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ, t֡ chֵc x« 

h֥i), kԜ cӶ th֩i gian ĽҼ֯c Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng vԚ chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, ... 

éééééé éééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééé ééééééééééééééééééééééééééééééé 

ééééé éééééééééééééééééééééééééééééééé 

31) ņԉC ņIԛM L֖CH Sָ BӵN THÂN:  

- Khai r»: b֗ bԂt, b֗ t½ (tַ ng¨y th§ng nŁm n¨o ĽԒn ng¨y th§ng nŁm n¨o, ֫ Ľ©u), Ľ« khai b§o cho 

ai, nhֻng vӸn ĽԚ g³? BӶn th©n c· l¨m vi֓c trong chԒ Ľ֥ cȈ (cҺ quan, ĽҺn v֗ n¨o, Ľ֗a ĽiԜm, chֵc 

danh, chֵc vֱ, th֩i gian l¨m vi֓c ...) 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

- Tham gia hoԊc c· quan h֓ v֧i c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗, kinh tԒ, x« h֥i n¨o ֫ nҼ֧c 

ngo¨i (l¨m g³, t֡ chֵc n¨o, ĽԊt trֱ s֫ ֫ Ľ©u... ?):.... 

........................................................................................................................................ 

- C· th©n nh©n (Cha, MԌ, V֯, Ch֟ng, con, anh ch֗ em ru֥t) ֫ nҼ֧c ngo¨i (l¨m g³, Ľ֗a ch֕ . ) ? 

.......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

29) QUAN H֒ GIA ņČNH 

d) VԚ bӶn th©n: Cha, MԌ, V֯ (hoԊc ch֟ng), c§c con, anh ch֗ em ru֥t 

 

M֝i 

quan 

h ֓

 

H֙ v¨ t°n 

 

NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, 

ĽҺn v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i 

nҼ֧c); thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-xã 

h֥i... ? 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé éééééééééé é ééééééééééééééééé 
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ééé ééééééééééé éé éééééééééééééééé 

ééé éééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

e) VԚ b°n v֯ (hoԊc ch֟ng): Cha, MԌ, anh ch֗ em ru֥t 

 

 

M֝i 

quan h֓ 

 

H֙ v¨ t°n 

 

NŁm 

sinh 

Qu° qu§n, nghԚ nghi֓p, chֵc danh, chֵc vֱ, 

ĽҺn v֗ c¹ng t§c, h֙c tԀp, nҺi ֫ (trong, ngo¨i 

nҼ֧c); thành vi°n c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗-xã 

h֥i... ? 

ééé ééééééééééé éé ééééééééééééééééé 

ééé ééééééééééé éé éééééééééééééé 

ééé. ééééééééééé é ééééééééééééééééé.. 

 

30) DIԝN BIԑN QUĆ TRČNH LһҹNG CֲA CĆN B֤, CĎNG CHִC 

 

Th§ng/nŁm          

Mã 

ngӴch/bԀc 

         

H֓ s֝ lҼҺng          

 

31) NHӿN X£T, ņĆNH GIĆ CֲA Cҹ QUAN, ņҹN V֖ QUӵN Lħ Vê Sָ  DְNG 

CĆN B֤, CĎNG CHִC 
......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

 

NgҼ֩i khai Ng¨yéé.th§ngéé.nŁmé.20éé. 

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n Ľ©y l¨ 

Ľ¼ng sֽ thԀt 
Thֳ trҼ֫ng cҺ quan ĽҺn v֗ quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng 

CBCC 
(KĨ t°n, ghi r» hΣ t°n) (KĨ t°n, Ľ·ng dͫu) 

 

 

 

Ghi chú: 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn các trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc có sֹa Ľ֡i, b ֡

sung vԚ Ľ֝i tҼ֯ng ĽԊc bi֓t trong tiԒp nhԀn vào công chֵc. 

- Thֳ tֱc hành ch²nh tiԒp nhԀn c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc bi֓t trong tuyԜn dֱng c¹ng chֵc c· sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung vԚ c§c trҼ֩ng h֯p thành lԀp h֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch v¨ c§c trҼ֩ng h֯p kh¹ng thành lԀp h֥i 

Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch. 
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06. Thֳ tֱc: Thi tuyΘn vi°n       chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng v¨ tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

vi°n chֵc 

1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc phӶi ĽҼ֯c ĽŁng tӶi tr°n m֥t trong c§c phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi 

ch¼ng l¨ b§o in, b§o Ľi֓n tֹ, b§o n·i, b§o h³nh; Ľ֟ng th֩i ĽҼ֯c ĽŁng tӶi 

tr°n trang Ľi֓n tֹ hoԊc c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ 

s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc. 

2. N֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng bao g֟m: 

a) Ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

b) S֝ lҼ֯ng vi°n chֵc cӺn tuyԜn tҼҺng ֵng v֧i v֗ tr² vi֓c làm; 

c) Th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng 

kĨ dֽ tuyԜn; s֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng hoԊc Ľi֓n thoӴi c֝ Ľ֗nh cֳa b֥ phԀn 

ĽҼ֯c ph©n c¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (Thγi hͧn nhͻn PhiΔu 

ĽŁng kĨ dχ tuyΘn cνa ng̯γi ĽŁng kĨ dχ tuyΘn l¨ 30 ng¨y kΘ tρ ng¨y th¹ng 

báo tuyΘn dλng c¹ng khai tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľͧi ch¼ng, tr°n trang 

th¹ng tin ĽiΜn tσ cνa c̭ quan, Ḽ̌n vΠ c· thͯm quyΖn tuyΘn dλng vi°n chοc). 

d) H³nh thֵc v¨ n֥i dung thi tuyԜn; th֩i gian v¨ Ľ֗a ĽiԜm thi tuyԜn. 

3. Khi c· thay Ľ֡i vԚ n֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng th³ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi thֽc hi֓n vi֓c c¹ng khai th¹ng b§o 

tuyԜn dֱng b֡ sung. 

4. NgҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc n֥p trֽc tiԒp PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

theo mӾu ban hành tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng 

chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum (ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt 

ThԂng, th¨nh ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum). 

- Th֩i gian: Bu֡i s§ng tַ 7h30ô ĽԒn 10h30ô v¨ bu֡i chiԚu tַ 13h30ô ĽԒn 

16h30ô c§c ng¨y tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trρ c§c ng¨y nghΞ lΚ, tΔt theo 

quy ĽΠnh cνa ph§p luͻt). 

5. CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi lԀp danh s§ch 

ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c 

caֳ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc thi tuyԜn 

t֝i thiԜu l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc thi tuyԜn 

a) H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng vi°n chֵc: 

- TrҼ֩ng h֯p ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp ĽҼ֯c giao thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

viên chֵc, H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng vi°n chֵc có 05 hoԊc 07 thành viên, bao 

g֟m: 

+ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

+ Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i phֱ tr§ch c¹ng t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

+ ֲy vi°n ki°m thҼ kĨ H֥i Ľ֟ng l¨ vi°n chֵc gi¼p vi֓c vԚ c¹ng t§c t֡ 

chֵc c§n b֥ cֳa ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

+ Các ֳ y viên khác là nhֻng ngҼ֩i có chuyên môn, nghi֓p vֱ liên quan ĽԒn v֗ 

trí tuyԜn dֱng. 

- TrҼ֩ng h֯p ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp chҼa ĽҼ֯c giao thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc, H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng vi°n chֵc c· 05 hoԊc 07 thành viên, 

bao g֟m: 

+ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh; 

+ Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng 

ĽӺu ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

+ ֲy vi°n ki°m thҼ kĨ H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i ĽӴi di֓n b֥ phԀn l¨m c¹ng t§c t֡ 
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chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

+ C§c ֳy vi°n kh§c l¨ ngҼ֩i c· chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ li°n quan ĽԒn v֗ tr² 

tuyԜn dֱng. 

- H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng l¨m vi֓c theo nguyên tԂc tԀp thԜ, quyԒt Ľ֗nh theo Ľa 

s֝. TrҼ֩ng h֯p c· s֝ Ĩ kiԒn bԄng nhau thì quyԒt Ľ֗nh theo ý kiԒn cֳa Chֳ 

t֗ch H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng. H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng có nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn sau 

Ľ©y: 

+ Thành lԀp c§c Ban gi¼p vi֓c: 

ņ֝i v֧i thi tuyԜn: Thành lԀp Ban ĽԚ thi, Ban coi thi, Ban ph§ch, Ban chӸm 

thi, Ban chӸm ph¼c khӶo, Ban kiԜm tra s§t hӴch khi t֡ chֵc thֽc hi֓n 

ph֛ng vӸn tӴi v¸ng 2. 

+ T֡ chֵc thu ph² dֽ tuyԜn v¨ sֹ dֱng ph² dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh; 

+ T֡ chֵc thi; chӸm thi; chӸm ĽiԜm ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành; kiԜm tra 

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn khi x®t tuyԜn; 

+ ChԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y t֡ chֵc chӸm thi xong, H֥i Ľ֟ng tuyԜn 

dֱng phӶi b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng 

vi°n chֵc kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn ĽԜ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng 

nhԀn kԒt quӶ thi tuyԜn; 

+ GiӶi quyԒt khiԒu nӴi, t֝ c§o trong qu§ tr³nh t֡ chֵc thi tuyԜn. 

a) N֥i dung, h³nh thֵc v¨ th֩i gian thi tuyԜn vi°n chֵc  

b) Thi tuyԜn vi°n chֵc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo 2 v¸ng thi nhҼ sau: 

- Vòng 1: Thi trԂc nghi֓m ĽҼ֯c thֽc hi֓n bԄng h³nh thֵc thi tr°n m§y vi 

t²nh. TrҼ֩ng h֯p cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

kh¹ng c· ĽiԚu ki֓n t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ thi trԂc nghi֓m tr°n 

giӸy. N֥i dung thi trԂc nghi֓m g֟m 3 phӺn: 

+ PhӺn I: KiԒn thֵc chung 60 c©u h֛i vԚ ph§p luԀt vi°n chֵc; chֳ trҼҺng, 

ĽҼ֩ng l֝i cֳa ņӶng, ch²nh s§ch, ph§p luԀt cֳa Nh¨ nҼ֧c v¨ nhֻng hiԜu 

biԒt cҺ bӶn vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc tuyԜn dֱng; chֵc tr§ch, nhi֓m vֱ cֳa vi°n 

chֵc theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m dֽ tuyԜn. Th֩i gian thi 60 phút. 

+ PhӺn II: NgoӴi ngֻ 30 c©u h֛i l¨ m֥t trong nŁm thֵ tiԒng Anh, Nga, 

Ph§p, ņֵc, Trung Qu֝c hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c 

l¨m do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n 

chֵc quyԒt Ľ֗nh. Th֩i gian thi 30 ph¼t. ņ֝i v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu 

chuy°n m¹n l¨ ngoӴi ngֻ th³ ngҼ֩i dֽ tuyԜn kh¹ng phӶi thi ngoӴi ngֻ tӴi 

v¸ng 1 quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu này. 

+ PhӺn III: Tin h֙c 30 c©u h֛i theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m. Th֩i gian 

thi 30 ph¼t. ņ֝i v֧i v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu chuy°n m¹n l¨ tin h֙c th³ ngҼ֩i 

dֽ tuyԜn kh¹ng phӶi thi tin h֙c tӴi v¸ng 1 quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu n¨y. 

TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc thi tr°n m§y vi t²nh th³ n֥i dung thi trԂc nghi֓m kh¹ng 

c· phӺn thi tin h֙c. 

* Mi֑n phӺn thi ngoӴi ngֻ (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

+ C· bԄng t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c, sau ĽӴi h֙c vԚ ngoӴi ngֻ; 

+ C· bԄng t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c, sau ĽӴi h֙c ֫ nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֝t nghi֓p ĽӴi 

h֙c, sau ĽӴi h֙c tӴi cҺ s֫ Ľ¨o tӴo bԄng tiԒng nҼ֧c ngo¨i ֫ Vi֓t Nam; 

+ NgҼ֩i dֽ tuyԜn l¨m vi°n chֵc c¹ng t§c ֫ v½ng d©n t֥c thiԜu s֝ l¨ ngҼ֩i 

d©n t֥c thiԜu s֝ hoԊc c· chֵng ch֕ tiԒng d©n t֥c thiԜu s֝ ĽҼ֯c cӸp c· thӼm 

quyԚn c¹ng nhԀn. 

* Mi֑n phӺn thi tin h֙c (v¸ng 1) Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p có bԄng t֝t nghi֓p 

t ַtrung cӸp chuyên ngành công ngh֓ thông tin, tin h֙c hoԊc toán - tin tr֫ 

lên. 

- KԒt quӶ thi v¸ng 1 ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh theo s֝ c©u trӶ l֩i Ľ¼ng cho tַng phӺn 

thi quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm a khoӶn 1 ņiԚu n¨y, nԒu trӶ l֩i Ľ¼ng tַ 50% s֝ c©u 

h֛i tr֫ l°n cho tַng phӺn thi th³ ngҼ֩i dֽ tuyԜn ĽҼ֯c thi tiԒp v¸ng 2 theo 
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quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu này. 

* TrҼ֩ng h֯p cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc t֡ 

chֵc thi v¸ng 1 tr°n m§y vi t²nh th³ phӶi th¹ng b§o kԒt quӶ cho th² sinh 

ĽҼ֯c biԒt 

ngay sau khi l¨m b¨i thi tr°n m§y vi t²nh; kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo 

Ľ֝i v֧i kԒt quӶ thi vòng 1 trên máy vi tính. 

* TrҼ֩ng h֯p cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc t֡ 

chֵc thi v¸ng 1 tr°n giӸy th³ vi֓c chӸm thi thֽc hi֓n nhҼ sau: 

+ ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành vi֓c 

chӸm thi v¸ng 1; 

+ ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

phӶi c¹ng b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ th² sinh dֽ thi biԒt v¨ th¹ng b§o vi֓c 

nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tr°n c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i 

hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ 

kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ th² sinh dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

CŁn cֵ v¨o ĽiԚu ki֓n thֽc ti֑n trong qu§ tr³nh t֡ chֵc chӸm thi, ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng quyԒt Ľ֗nh k®o d¨i 

th֩i hӴn thֽc hi֓n c§c c¹ng vi֓c quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm n¨y nhҼng kh¹ng qu§ 

15 ngày. 

* ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

theo quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm Ľ, ĽiԜm e khoӶn n¨y, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn 

v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ thi v¸ng 

2. 

* ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham dֽ 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2. 

- V¸ng 2: Thi m¹n nghi֓p vֱ chuy°n ngành 

+ N֥i dung thi: KiԒn thֵc, nŁng lֽc, k׃ nŁng chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ cֳa 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn vi°n chֵc theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn dֱng. 

Trong c½ng m֥t kȢ thi tuyԜn, nԒu c· c§c v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu chuy°n 

m¹n, nghi֓p vֱ kh§c nhau th³ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc t֡ chֵc x©y dֽng c§c ĽԚ thi m¹n nghi֓p vֱ chuy°n ng¨nh kh§c 

nhau bӶo ĽӶm ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn. 

+ H³nh thֵc thi: Thi ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành hoԊc thi viԒt. 

NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

quyԒt Ľ֗nh m֥t trong c§c h³nh thֵc thi: ph֛ng vӸn, thֽc hành, thi viԒt tӴi 

v¸ng 2 n¨y ph½ h֯p v֧i t²nh chӸt hoӴt Ľ֥ng nghԚ nghi֓p v¨ y°u cӺu cֳa v֗ 

trí vi֓c l¨m cӺn tuyԜn. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc thi v¸ng 2 bԄng h³nh thֵc thi 

ph֛ng vӸn th³ kh¹ng thֽc hi֓n vi֓c ph¼c khӶo kԒt quӶ thi v¸ng 2. 

+ Thang ĽiԜm (thi ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành hoԊc thi viԒt): 100 ĽiԜm. 

+ Th֩i gian thi: Thi ph֛ng vӸn 30 ph¼t, thi viԒt 180 phút. 

BҼ֧c 3. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ thi tuyԜn vi°n chֵc  

NgҼ֩i trúng tuyԜn trong kȢ thi tuyԜn viên chֵc phӶi có Ľ ֳcác ĽiԚu ki֓n sau: 

+ C· kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 7 Ngh֗ Ľ֗nh 

n¨y ĽӴt tַ 50 ĽiԜm tr֫ lên; 

+ C· s֝ ĽiԜm v¸ng 2 c֥ng v֧i ĽiԜm Ҽu ti°n quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 3 ņiԚu n¨y 

(nԒu c·) cao hҺn lӸy theo thֵ tֽ tַ cao xu֝ng thӸp trong phӴm vi ch֕ ti°u 

ĽҼ֯c tuyԜn dֱng cֳa tַng v֗ tr² vi֓c l¨m. 

- TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ ĽiԜm thi v¸ng 2 c֥ng v֧i 

ĽiԜm Ҽu ti°n (nԒu c·) bԄng nhau ֫ ch֕ ti°u cu֝i c½ng cӺn tuyԜn dֱng th³ 

ngҼ֩i c· kԒt quӶ ĽiԜm thi v¸ng 2 cao hҺn l¨ ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn; nԒu vӾn 

kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn 
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tuyԜn dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

* ņ֝i tҼ֯ng v¨ ĽiԜm Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc: 

- Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, ngҼ֩i 

hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 7,5 

ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19/8/1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con ĽԎ cֳa ngҼ֩i 

hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh h½ng Lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i ho¨n thành nghǫa vֱ qu©n sֽ, nghǫa vֱ phֱc vֱ c· th֩i hӴn trong 

lֽc lҼ֯ng c¹ng an nh©n d©n, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong, Ľ֥i vi°n tr² 

thֵc trԎ t³nh nguy֓n tham gia ph§t triԜn n¹ng th¹n, miԚn n¼i tַ Ľֳ 24 

th§ng tr֫ l°n Ľ« ho¨n thành nhi֓m vֱ: ĽҼ֯c c֥ng 2,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

* TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ thi tuyԜn vi°n chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu ti°n th³ ch֕ 

ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu ti°n cao nhӸt v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2 

* NgҼ֩i kh¹ng tr¼ng tuyԜn trong kȢ thi tuyԜn vi°n chֵc kh¹ng ĽҼ֯c bӶo lҼu kԒt 

quӶ thi tuyԜn cho c§c kȢ thi tuyԜn lӺn sau 

BҼ֧c 4. Th¹ng b§o kԒt quӶ tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

- ChԀm nhӸt l¨ 10 ngày sau ng¨y nhԀn ĽҼ֯c b§o c§o kԒt quӶ vòng 2 cֳa 

H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan, ĽҺn v֗ có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

phӶi niêm yԒt công khai kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn, danh sách dֽ kiԒn 

ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s ֫làm vi֓c và trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa cҺ 

quan, ĽҺn v ֗có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; gֹi thông báo kԒt quӶ thi 

tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i 

dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng ký. 

- Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ thi trong 

trҼ֩ng h֯p thi v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 7 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y bԄng 

h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v ֗có thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng viên chֵc có trách 

nhi֓m t֡ chֵc chӸm ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm 

nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo theo quy Ľ֗nh 

tӴi khoӶn n¨y. 

BҼ֧c 5. KĨ kԒt h֯p Ľ֟ng tuyԜn dֱng 

- Sau khi thֽc hi֓n c§c quy Ľ֗nh tӴi bҼ֧c 4, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn 

v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph° duy֓t kԒt quӶ tuyԜn dֱng v¨ 

gֹi th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng kĨ. N֥i dung th¹ng b§o phӶi 

ghi r» th֩i hӴn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng vi°n chֵc ĽԜ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕, kԒt 

quӶ h֙c tԀp, Ľ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² tuyԜn dֱng ĽԜ hoàn 

thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh v¨ kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo 

quy Ľ֗nh hoԊc c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ 

tuyԜn hoԊc cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph§t hi֓n 

ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy Ľ֗nh th³ 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ra 

quyԒt Ľ֗nh hֳy kԒt quӶ  tr¼ng tuyԜn v¨ c· vŁn bӶn b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc. 
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TrҼ֩ng h֯p c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

hoԊc cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph§t hi֓n ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy Ľ֗nh th³ cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng th¹ng b§o c¹ng khai tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng hoԊc tr°n trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ 

v¨ kh¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn trong m֥t kȢ tuyԜn dֱng tiԒp 

theo. 

- NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn Ľ֝i v֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· kԒt 

quӶ tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn kԚ so v֧i kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa ngҼ֩i tr¼ng 

tuyԜn Ľ« b֗ hֳy b֛ kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 4 ņiԚu n¨y 

hoԊc trong trҼ֩ng h֯p cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n 

chֵc ph§t sinh nhu cӺu tuyԜn dֱng m֧i trong c½ng nŁm tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i 

v֗ tr² c· y°u cӺu vԚ chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo gi֝ng nhҼ v֗ tr² vi֓c l¨m mà 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng kĨ trong nŁm tuyԜn dֱng. 

TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn kԚ 

m¨ bԄng nhau th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng chֵc; qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

 a) Thành phӺn h֟ sҺ:  
- MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (theo m͵u); 

 b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b ֥

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn là 30 

ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o tuyԜn dֱng c¹ng khai tr°n phҼҺng ti֓n thông 

tin ĽӴi ch¼ng, trên trang Ľi֓n t ֹcֳa cҺ quan, ĽҺn v ֗có thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng viên chֵc. 

- CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi lԀp danh 

s§ch ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m 

vi֓c cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc thi 

tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn t֝i thiԜu l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c. 

- ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y kԒt th¼c thi v¸ng 1 phӶi ho¨n thành 

vi֓c chӸm thi v¸ng 1; 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 
phӶi c¹ng b֝ kԒt quӶ ĽiԜm thi ĽԜ th² sinh dֽ thi biԒt v¨ th¹ng b§o vi֓c 

nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tr°n c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

- TrҼ֩ng h֯p c· ĽҺn ph¼c khӶo th³ chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y hԒt 
th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo phӶi ho¨n thành vi֓c chӸm ph¼c khӶo v¨ 

c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo ĽԜ th² sinh dֽ thi ĽҼ֯c biԒt. 

- CŁn cֵ v¨o ĽiԚu ki֓n thֽc ti֑n trong qu§ tr³nh t֡ chֵc chӸm thi, ngҼ֩i 
Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng quyԒt Ľ֗nh k®o d¨i 

th֩i hӴn thֽc hi֓n c§c c¹ng vi֓c quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm n¨y nhҼng kh¹ng qu§ 

15 ngày. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c chӸm thi v¸ng 1 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng 

b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ thi v¸ng 2. 

- ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham 
dֽ v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc thi v¸ng 2 

- ChԀm nhӸt l¨ 10 ngày sau ng¨y nhԀn ĽҼ֯c b§o c§o kԒt quӶ vòng 2 cֳa 

H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan, ĽҺn v֗ có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 



49 

phӶi niêm yԒt công khai kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn, danh sách dֽ 

kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s ֫làm vi֓c và trên trang thông tin Ľi֓n t ֹcֳa 

cҺ quan, ĽҺn v ֗có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; gֹi thông báo kԒt 

quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ 

mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng  ký. 

- Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ thi trong 

trҼ֩ng h֯p thi v¸ng 2 bԄng h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm 

ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau 

ng¨y hԒt th֩i 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp giao quyԚn tֽ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn v֗ 

sֽ nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n vi֓c tuyԜn dֱng vi°n chֵc; quyԒt 

Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp chҼa ĽҼ֯c giao quyԚn tֽ chֳ cҺ 

quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn 

v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n hoԊc ph©n cӸp t֡ chֵc thֽc hi֓n 

vi֓c tuyԜn dֱng vi°n chֵc cho ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp thu֥c quyԚn 

quӶn lĨ; quyԒt Ľ֗nh hoԊc ֳy quyԚn quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua 

thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

+ Thֽc hi֓n theo ph©n cӸp cֳa ֲy ban nh©n d©n t֕nh Kon Tum. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: c§c cҺ quan, ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· 

ch֕ ti°u tuyԜn dֱng vi°n chֵc. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  Ph² dֽ tuyԜn dֱng vi°n chֵc: 

- DҼ֧i 100 th² sinh mֵc thu 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh mֵc thu 400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

- Tַ 500 th² sinh tr֫ l°n mֵc thu 300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (m͵u sΧ 03 NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP 

ngày 29/11/2018 ); 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  a) ņiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

- NgҼ֩i c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau Ľ©y kh¹ng ph©n bi֓t d©n t֥c, nam nֻ, 
thành phӺn x« h֥i, t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

+ C· qu֝c t֗ch Vi֓t Nam v¨ cҼ tr¼ tӴi Vi֓t Nam; 

+ Tַ Ľֳ 18 tu֡i tr֫ lên. ņ֝i v֧i m֥t s֝ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng vŁn h·a, ngh֓ 

thuԀt, thԜ dֱc, thԜ thao, tu֡i dֽ tuyԜn c· thԜ thӸp hҺn theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt; Ľ֟ng th֩i, phӶi c· sֽ Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn bӶn cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt; 

+ C· ĽҺn ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ C· lĨ l֗ch r» r¨ng; 

+ C· vŁn bԄng, chֵng ch֕ Ľ¨o tӴo, chֵng ch֕ hành nghԚ hoԊc c· nŁng 

khiԒu k׃ nŁng ph½ h֯p v֧i v֗ tr² vi֓c làm; 

+ ņֳ sֵc kh֛e ĽԜ thֽc hi֓n c¹ng vi֓c hoԊc nhi֓m vֱ; 

+ ņ§p ֵng c§c ĽiԚu ki֓n kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m do ĽҺn v֗ 

sֽ nghi֓p c¹ng lԀp x§c Ľ֗nh nhҼng kh¹ng ĽҼ֯c tr§i v֧i quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt. 

- Nhֻng ngҼ֩i sau Ľ©y kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

+ MӸt nŁng lֽc hành vi d©n sֽ hoԊc b֗ hӴn chԒ nŁng lֽc hành vi d©n sֽ; 

+ ņang b֗ truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ; Ľang chӸp hành bӶn §n, quyԒt  

Ľ֗nh vԚ h³nh sֽ cֳa T¸a §n; Ľang b֗ §p dֱng bi֓n ph§p xֹ lĨ hành chính 
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ĽҼa v¨o cҺ s֫ chֻa b֓nh, cҺ s֫ gi§o dֱc, trҼ֩ng gi§o dҼ֭ng. 

b) ņiԚu ki֓n Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc  

c) ņ֝i tҼ֯ng v¨ ĽiԜm Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc: 

- Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, 
ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 

7,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19/8/1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con ĽԎ cֳa ngҼ֩i 

hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh h½ng Lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt Vi°n chοc sΧ 58/2010/QH12 ng¨y 15/11/2010 cνa QuΧc hίi; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 29/2012/Nņ-CP ngày 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 15/2012/TT-BNV ngày 25/12/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cνa Bί Tài chính; 
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(D§n Ӷnh 

4x6) 

MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (MӾu s֝ 03) 

MӽU PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

(K¯m theo NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29 th§ng 11 nŁm 2018 cνa Ch²nh phν) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ééééééé, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm ééé 

 

PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

V֗ tr² dֽ tuyԜn(1): ééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééé 

ņҺn v֗ dֽ tuyԜn(2): éééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééé 

   I. THÔNG TIN CÁ  NHÂN 

 

H֙ v¨ t°n:éééééé é. Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:éééé Nam Ǐ Nֻ Ǐ 

D©n t֥c:é é é.. T¹n gi§o:ééééééééééééé 

S֝ CMND hoԊc ThԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n:ééééééé Ng¨y cӸp: ééééé NҺi 

cӸp:é S֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng ĽԜ b§o tin:éééééééééééEmail:éééééé 

Qu° qu§n:éééééééééééééééééééééééééééééééé 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:éééééééééééééééééééééééééééé 

Ch֣ ֫ hi֓n nay (ĽԜ b§o tin):ééééééééééééé éééééééééééé 

T³nh trӴng sֵc kh֛e:ééééééééé, ChiԚu cao:éé éé., C©n nԊng:éééé.. kg 

Thành phӺn bӶn th©n hi֓n nay:ééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ vŁn h·a:éééééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n: éééééééééééLoӴi h³nh Ľ¨o tӴo:éééééé 

 

   II. THĎNG TIN ņêO TӳO 

 

Ngày, tháng, 

nŁm cӸp 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

Tên 

trҼ֩ng, cҺ 

s֫ Ľ¨o tӴo 

cӸp 

Tr³nh Ľ֥ 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

S֝ hi֓u 

cֳa vŁn 

bԄng, 

chֵng ch֕ 

Chuyên 

ng¨nh Ľ¨o 

tӴo (ghi 

theo bӶng 

ĽiԜm) 

Ngành 

Ľ¨o 

tӴo 

Hình 

thֵc 

Ľ¨o tӴo 

XԒp loӴi 

bԄng, 

chֵng ch֕ 

        

        

 

III. MIԝN THI NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
(Th² sinh thu֥c di֓n mi֑n thi ngoӴi ngֻ, tin h֙c cӺn ghi r» lĨ do mi֑n thi ֫ mֱc n¨y)  

Mi֑n thi ngoӴi ngֻ do: ééééééééééééééééééééééééé 

 Mi֑n thi tin h֙c do: ééééééééééééééééééééééééééé 

IV. ņŀNG Kħ Dּ THI MĎN NGOӳI NG  ֺ
(Th² sinh lֽa ch֙n v¨ ghi r» ĽŁng kĨ thi m֥t trong nŁm thֵ tiԒng: Anh, Ph§p, Nga, Trung 

Qu֝c, ņֵc hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. Th² sinh ĽҼ֯c mi֑n thi m¹n 

ngoӴi ngֻ kh¹ng phӶi ĽiԚn th¹ng tin ֫ mֱc n¨y) 

ņŁng kĨ dֽ thi ngoӴi ngֻ: éééééééééééééééééééééééé 

    V. ņ֜I Tһ֮NG һU TIąN (nԒu có) 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé..ééé  

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. Sau khi nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o 

tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. NԒu sai sֽ thԀt th³ kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i 
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sԐ b֗ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng hֳy b֛, t¹i sԐ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt v¨ cam 

kԒt kh¹ng ĽŁng kĨ tham gia kȢ tuyԜn dֱng kԒ tiԒp tӴi cҺ quan tuyԜn dֱng./. 

 

                                                                                       NGһ֨I VIԑT PHIԑU 

                                                                                       (KĨ, ghi r» hΣ t°n) 

 

 

Ghi chú: 

1. Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

2. Ghi Ľ¼ng t°n cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng; 

3. NgҼ֩i viԒt phiԒu t²ch dӸu X v¨o ¹ tҼҺng ֵng ¹ Nam, Nֻ. 
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07. Thֳ tֱc:  Xét tuyΘn vi°n  chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng v¨ tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

vi°n chֵc 

1. Th¹ng b§o tuyԜn dֱng cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc phӶi ĽҼ֯c ĽŁng tӶi tr°n m֥t trong c§c phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi 

ch¼ng l¨ b§o in, b§o Ľi֓n tֹ, b§o n·i, b§o h³nh; Ľ֟ng th֩i ĽҼ֯c ĽŁng tӶi 

tr°n trang Ľi֓n tֹ hoԊc c֡ng th¹ng tin Ľi֓n tֹ v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ 

s֫ l¨m vi֓c cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc. 

2. N֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng bao g֟m: 

a) Ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

b) S֝ lҼ֯ng vi°n chֵc cӺn tuyԜn tҼҺng ֵng v֧i v֗ tr² vi֓c làm; 

c) Th֩i hӴn v¨ Ľ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng 

kĨ dֽ tuyԜn; s֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng hoԊc Ľi֓n thoӴi c֝ Ľ֗nh cֳa b֥ phԀn 

ĽҼ֯c ph©n c¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (Thγi hͧn nhͻn PhiΔu 

ĽŁng kĨ dχ tuyΘn cνa ng̯γi ĽŁng kĨ dχ tuyΘn l¨ 30 ng¨y kΘ tρ ng¨y th¹ng 

b§o tuyΘn dλng c¹ng khai tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľͧi ch¼ng, tr°n trang 

th¹ng tin ĽiΜn tσ cνa c̭ quan, Ḽ̌n vΠ c· thͯm quyΖn tuyΘn dλng vi°n chοc). 

d) H³nh thֵc v¨ n֥i dung x®t tuyԜn; th֩i gian v¨ Ľ֗a ĽiԜm x®t tuyԜn. 

3. Khi c· thay Ľ֡i vԚ n֥i dung th¹ng b§o tuyԜn dֱng th³ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi thֽc hi֓n vi֓c c¹ng khai th¹ng b§o 

tuyԜn dֱng b֡ sung. 

4. NgҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc n֥p trֽc tiԒp PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn 

theo mӾu ban hành tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng 

chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum (ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt 

ThԂng, th¨nh ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum). 

- Th֩i gian: Bu֡i s§ng tַ 7h30ô ĽԒn 10h30ô v¨ bu֡i chiԚu tַ 13h30ô ĽԒn 

16h30ô c§c ng¨y tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trρ c§c ng¨y nghΞ lΚ, tΔt theo 

quy ĽΠnh cνa ph§p luͻt). 

5. CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi lԀp danh s§ch 

ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ tuyԜn v¨ ni°m yԒt c¹ng khai tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c 

cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng trҼ֧c ng¨y t֡ chֵc x®t 

tuyԜn t֝i thiԜu l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc x®t tuyԜn 

1. H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng l¨m vi֓c theo nguy°n tԂc tԀp thԜ, quyԒt Ľ֗nh theo 

Ľa s֝. TrҼ֩ng h֯p c· s֝ Ĩ kiԒn bԄng nhau th³ quyԒt Ľ֗nh theo Ĩ kiԒn cֳa 

Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng. H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng c· nhi֓m vֱ, quyԚn 

hӴn sau Ľ©y: 

+ Thành lԀp c§c Ban gi¼p vi֓c (Ban kiԜm tra PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn, 

Ban kiԜm tra s§t hӴch ĽԜ thֽc hi֓n ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành tӴi v¸ng 2); 

+ T֡ chֵc thu ph² dֽ tuyԜn v¨ sֹ dֱng ph² dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh; 

+ T֡ chֵc thi; chӸm thi; chӸm ĽiԜm ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành; kiԜm tra 

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn khi x®t tuyԜn; 

+ ChԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y t֡ chֵc chӸm thi xong, H֥i Ľ֟ng tuyԜn 

dֱng phӶi b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn ĽԜ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh 

c¹ng nhԀn kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn; 

+ GiӶi quyԒt khiԒu nӴi, t֝ c§o trong qu§ tr³nh t֡ chֵc thi tuyԜn hoԊc x®t 

tuyԜn. 

2. N֥i dung v¨ h³nh thֵc x®t tuyԜn vi°n chֵc  

X®t tuyԜn vi°n chֵc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo 2 v¸ng nhҼ sau: 

* Vòng 1 

KiԜm tra ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn ĽŁng kĨ tӴi PhiԒu ĽŁng 



54 

kĨ dֽ tuyԜn theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m, nԒu ph½ h֯p th³ ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn ĽҼ֯c tham dֽ v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu này. 

ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c kiԜm tra ĽiԚu ki֓n, 

ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn tӴi v¸ng 1, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn 

v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh tham dֽ 

vòng 2. 

ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham dֽ 

v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc x®t v¸ng 2. 

* Vòng 2 

a) Ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành ĽԜ kiԜm tra vԚ nŁng lֽc, tr³nh Ľ֥ chuy°n 

m¹n, nghi֓p vֱ cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn. 

NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

quyԒt Ľ֗nh h³nh thֵc ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành tӴi v¸ng 2 n¨y ph½ h֯p 

v֧i t²nh chӸt hoӴt Ľ֥ng nghԚ nghi֓p v¨ y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn 

tuyԜn. 

b) ņiԜm ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành ĽҼ֯c t²nh theo thang ĽiԜm 100. 

c) Th֩i gian ph֛ng vӸn 30 ph¼t; th֩i gian thֽc hành do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh. 

d) Không thֽc hi֓n vi֓c phúc khӶo Ľ֝i v֧i kԒt quӶ ph֛ng vӸn hoԊc thֽc 

hành 

BҼ֧c 3. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn vi°n chֵc  
1. NgҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn vi°n chֵc phӶi c· Ľֳ c§c ĽiԚu 

ki֓n sau: 

a) Có kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn hoԊc thֽc hành quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 

11 

Ngh֗ Ľ֗nh n¨y ĽӴt tַ 50 ĽiԜm tr֫ l°n; 

b) C· s֝ ĽiԜm v¸ng 2 c֥ng v֧i ĽiԜm Ҽu ti°n quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 3 ņiԚu 
10 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y (nԒu c·) cao hҺn lӸy theo thֵ tֽ tַ cao xu֝ng thӸp 

trong phӴm vi ch֕ ti°u ĽҼ֯c tuyԜn dֱng cֳa tַng v֗ tr² vi֓c làm. 

2. TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn hoԊc 

thֽc hành quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 11 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y c֥ng v֧i ĽiԜm Ҽu 

ti°n quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 3 ņiԚu 10 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y (nԒu c·) bԄng nhau ֫ 

ch֕ ti°u cu֝i c½ng cӺn tuyԜn dֱng th³ ngҼ֩i c· kԒt quӶ ĽiԜm ph֛ng vӸn 

hoԊc thֽc hành v¸ng 2 quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 11 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y cao 

hҺn l¨ ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn; nԒu vӾn kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c th³ ngҼ֩i Ľֵng 

ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh 

ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

3. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ x®t tuyԜn vi°n chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu ti°n 
quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 3 ņiԚu 10 Ngh֗ Ľ֗nh n¨y th³ ch֕ ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu 

ti°n cao nhӸt v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2 theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 

ņiԚu này. 

4. NgҼ֩i kh¹ng tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t tuyԜn vi°n chֵc kh¹ng ĽҼ֯c 
bӶo lҼu kԒt quӶ x®t tuyԜn cho c§c kȢ x®t tuyԜn lӺn sau.ò 

* ņ֝i tҼ֯ng và ĽiԜm Ҽu tiên trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc  

- Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, 
ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 

7,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19 th§ng 8 nŁm 1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con 

ĽԎ cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh 
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h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm 

v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i ho¨n thành nghǫa vֱ qu©n sֽ, nghǫa vֱ phֱc vֱ c· th֩i hӴn 

trong lֽc lҼ֯ng c¹ng an nh©n d©n, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong, Ľ֥i 

vi°n tr² thֵc trԎ t³nh nguy֓n tham gia ph§t triԜn n¹ng th¹n, miԚn n¼i tַ 

Ľֳ 24 th§ng tr֫ l°n Ľ« ho¨n thành nhi֓m vֱ: ĽҼ֯c c֥ng 2,5 ĽiԜm v¨o kԒt 

quӶ ĽiԜm x®t tӴi v¸ng 2. 

*  TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ x®t tuyԜn vi°n chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu ti°n th³ 
ch֕ ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu ti°n cao nhӸt v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

BҼ֧c 4. Th¹ng b§o kԒt quӶ tuyԜn dֱng vi°n chֵc  
1. ChԀm nhӸt l¨ 10 ngày sau ngày nhԀn ĽҼ֯c báo cáo kԒt quӶ vòng 2 cֳa 

H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng viên 

chֵc phӶi niêm yԒt công khai kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn, danh sách 

dֽ kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s ֫làm vi֓c và trên trang thông tin Ľi֓n t ֹ

cֳa cҺ quan, ĽҺn v ֗có thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; gֹi thông báo 

kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn theo Ľ֗a 

ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng ký. 

2. Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, 
ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ thi trong 

trҼ֩ng h֯p thi v¸ng 2 bԄng h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm 

ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ngày sau 

ng¨y hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn này. 

3. Sau khi thֽc hi֓n c§c quy Ľ֗nh ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 
thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph° duy֓t kԒt quӶ tuyԜn dֱng v¨ gֹi 

th¹ng b§o c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ 

tuyԜn theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i Ľ« ĽŁng kĨ. N֥i dung th¹ng b§o phӶi ghi r» 

th֩i hӴn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc ĽԜ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕, kԒt quӶ 

h֙c tԀp, Ľ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² tuyԜn dֱng ĽԜ ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ dֽ tuyԜn theo quy Ľ֗nh v¨ kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c. 

4. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng ho¨n thi֓n Ľֳ h֟ sҺ dֽ tuyԜn 
theo quy Ľ֗nh hoԊc c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ 

dֽ tuyԜn hoԊc cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph§t 

hi֓n ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy 

Ľ֗nh th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n 

chֵc ra quyԒt Ľ֗nh hֳy kԒt quӶ  tr¼ng tuyԜn v¨ c· vŁn bӶn b§o c§o ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc. 

TrҼ֩ng h֯p c· hành vi gian lԀn trong vi֓c k° khai PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ 

tuyԜn hoԊc cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph§t 

hi֓n ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn sֹ dֱng vŁn bԄng, chֵng ch֕ kh¹ng Ľ¼ng quy 

Ľ֗nh th³ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng th¹ng b§o c¹ng khai 

tr°n phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng hoԊc tr°n trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa 

cҺ quan, ĽҺn v֗ v¨ kh¹ng tiԒp nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn trong m֥t kȢ 

tuyԜn dֱng tiԒp theo. 

5. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn Ľ֝i v֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· kԒt 

quӶ tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn kԚ so v֧i kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa ngҼ֩i 

tr¼ng tuyԜn Ľ« b֗ hֳy b ֛kԒt quӶ trúng tuyԜn hoԊc trong trҼ֩ng h֯p cҺ 

quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc ph§t sinh nhu cӺu 

tuyԜn dֱng m֧i trong c½ng nŁm tuyԜn dֱng Ľ֝i v֧i v֗ tr² c· y°u cӺu vԚ 

chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo gi֝ng nhҼ v֗ tr² vi֓c l¨m m¨ ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« 

ĽŁng kĨ trong nŁm tuyԜn dֱng. 

TrҼ֩ng h֯p c· tַ 02 ngҼ֩i tr֫ l°n c· kԒt quӶ tuyԜn dֱng thӸp hҺn liԚn 
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kԚ m¨ bԄng nhau th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn. 

BҼ֧c 5. KĨ kԒt h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c v¨ nhԀn vi֓c  
Trong th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y c¹ng b֝ kԒt 

quӶ tuyԜn dֱng, ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn vi°n chֵc phӶi ĽԒn kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m 

vi֓c v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp theo th¹ng b§o. 

1. Trong th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y h֯p Ľ֟ng 
l¨m vi֓c ĽҼ֯c kĨ kԒt, ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn nh©n vi֓c, trַ trҼ֩ng 

h֯p h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c quy Ľ֗nh th֩i hӴn kh§c. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng 

tuyԜn c· lĨ do ch²nh Ľ§ng mà kh¹ng thԜ ĽԒn nhԀn vi֓c th³ phӶi l¨m ĽҺn 

xin gia hӴn trҼ֧c khi kԒt th¼c th֩i hӴn nêu trên gֹi cҺ quan, ĽҺn v֗ có thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng viên chֵc. 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng ĽԒn kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c trong th֩i 

hӴn quy Ľ֗nh hoԊc ĽԒn nhԀn vi֓c sau th֩i hӴn quy th³ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 

quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc hֳy b֛ kԒt quӶ tr¼ng tuyԜn hoԊc 

chӸm dֵt h֯p Ľ֟ng Ľ« kĨ kԒt. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thi tuyԜn c¹ng chֵc; qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ:  
- MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (theo m͵u); 

b)  S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b ֥

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - Th֩i hӴn nhԀn PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn l¨ 
30 ng¨y kԜ tַ ng¨y th¹ng b§o tuyԜn dֱng c¹ng khai tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng, tr°n trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc. 

- Th֩i hӴn lԀp danh s§ch ngҼ֩i c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ tuyԜn trҼ֧c ng¨y t֡ 
chֵc thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn t֝i thiԜu l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c. 

- ChԀm nhӸt l¨ 05 ng¨y l¨m vi֓c sau ng¨y kԒt th¼c vi֓c kiԜm tra ĽiԚu 
ki֓n, ti°u chuӼn cֳa ngҼ֩i dֽ tuyԜn tӴi v¸ng 1, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng phӶi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh tham 

dֽ v¸ng 2. 

- ChԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau ng¨y th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh ĽҼ֯c tham 
dֽ v¸ng 2 th³ phӶi tiԒn hành t֡ chֵc x®t v¸ng 2. 

- ChԀm nhӸt l¨ 10 ng¨y sau ng¨y nhԀn ĽҼ֯c b§o c§o kԒt quӶ v¸ng 2 cֳa 
H֥i Ľ֟ng tuyԜn dֱng, cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n 

chֵc phӶi ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn, danh s§ch 

dֽ kiԒn ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn tӴi trֱ s֫ l¨m vi֓c v¨ tr°n trang th¹ng tin Ľi֓n 

tֹ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; gֹi th¹ng 

b§o kԒt quӶ thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn bԄng vŁn bӶn t֧i ngҼ֩i dֽ tuyԜn 

theo Ľ֗a ch֕ mà ngҼ֩i dֽ tuyԜn Ľ« ĽŁng kĨ. 

- Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y ni°m yԒt c¹ng khai kԒt quӶ v¸ng 2, 

ngҼ֩i dֽ tuyԜn c· quyԚn gֹi ĽҺn ĽԚ ngh֗ ph¼c khӶo kԒt quӶ thi trong 

trҼ֩ng h֯p thi v¸ng 2 bԄng h³nh thֵc thi viԒt. NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc chӸm 

ph¼c khӶo v¨ c¹ng b֝ kԒt quӶ chӸm ph¼c khӶo chԀm nhӸt l¨ 15 ng¨y sau 

ng¨y hԒt th֩i hӴn nhԀn ĽҺn ph¼c khӶo theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn này 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp giao quyԚn tֽ chֳ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn 

v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n vi֓c tuyԜn dֱng vi°n chֵc; quyԒt 

Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp chҼa ĽҼ֯c giao quyԚn tֽ chֳ cҺ quan, 
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ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn v֗ sֽ 

nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n hoԊc ph©n cӸp t֡ chֵc thֽc hi֓n vi֓c 

tuyԜn dֱng vi°n chֵc cho ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp thu֥c quyԚn quӶn lĨ; 

quyԒt Ľ֗nh hoԊc ֳy quyԚn quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua thi tuyԜn 

hoԊc x®t tuyԜn. 

+ Thֽc hi֓n theo ph©n cӸp cֳa ֲy ban nh©n d©n t֕nh Kon Tum 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: cҺ quan, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng 

vi°n chֵc. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  - Dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

+ DҼ֧i 100 th² sinh mֵc thu 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

+ Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh mֵc thu 400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi; 

+ Tַ 500 th² sinh tr֫ l°n mֵc thu 300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn dֽ thi. 

- Ph¼c khӶo: 150.000 Ľ֟ng/b¨i thi 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (m͵u sΧ 04 NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP 

ngày 29/11/2018 ); 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  a) ņiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

- NgҼ֩i c· Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau Ľ©y kh¹ng ph©n bi֓t d©n t֥c, nam nֻ, 

thành phӺn x« h֥i, t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

+ C· qu֝c t֗ch Vi֓t Nam v¨ cҼ tr¼ tӴi Vi֓t Nam; 

+ Tַ Ľֳ 18 tu֡i tr֫ lên. ņ֝i v֧i m֥t s֝ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng vŁn h·a, ngh֓ 

thuԀt, thԜ dֱc, thԜ thao, tu֡i dֽ tuyԜn c· thԜ thӸp hҺn theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt; Ľ֟ng th֩i, phӶi c· sֽ Ľ֟ng ý bԄng vŁn bӶn cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

theo ph§p luԀt; 

+ C· ĽҺn ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

+ C· lĨ l֗ch r» r¨ng; 

+ C· vŁn bԄng, chֵng ch֕ Ľ¨o tӴo, chֵng ch֕ hành nghԚ hoԊc c· nŁng 

khiԒu k׃ nŁng ph½ h֯p v֧i v֗ tr² vi֓c làm; 

+ ņֳ sֵc kh֛e ĽԜ thֽc hi֓n c¹ng vi֓c hoԊc nhi֓m vֱ; 

+ ņ§p ֵng c§c ĽiԚu ki֓n kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m do ĽҺn v֗ 

sֽ nghi֓p c¹ng lԀp x§c Ľ֗nh nhҼng kh¹ng ĽҼ֯c tr§i v֧i quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt. 

- Nhֻng ngҼ֩i sau Ľ©y kh¹ng ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc: 

+ MӸt nŁng lֽc hành vi d©n sֽ hoԊc b֗ hӴn chԒ nŁng lֽc hành vi d©n sֽ; 

+ ņang b֗ truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ; Ľang chӸp hành bӶn §n, quyԒt  

Ľ֗nh vԚ h³nh sֽ cֳa T¸a §n; Ľang b֗ §p dֱng bi֓n ph§p xֹ lĨ hành chính 

ĽҼa v¨o cҺ s֫ chֻa b֓nh, cҺ s֫ gi§o dֱc, trҼ֩ng gi§o dҼ֭ng. 

b) ņiԚu ki֓n Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc  

c) ņ֝i tҼ֯ng v¨ ĽiԜm Ҽu ti°n trong tuyԜn dֱng vi°n chֵc: 

- Anh h½ng Lֽc lҼ֯ng vȈ trang, Anh h½ng Lao Ľ֥ng, thҼҺng binh, ngҼ֩i 

hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng binh, thҼҺng binh loӴi B: ĽҼ֯c c֥ng 7,5 

ĽiԜm v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i d©n t֥c thiԜu s֝, sǫ quan qu©n Ľ֥i, sǫ quan c¹ng an, qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, ngҼ֩i l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu chuyԜn ng¨nh, con li֓t sǫ, con 

thҼҺng binh, con b֓nh binh, con cֳa ngҼ֩i hҼ֫ng ch²nh s§ch nhҼ thҼҺng 

binh, con cֳa thҼҺng binh loӴi B, con cֳa ngҼ֩i hoӴt Ľ֥ng c§ch mӴng 

trҼ֧c t֡ng kh֫i nghǫa  (tַ ng¨y 19/8/1945 tr֫ vԚ trҼ֧c), con ĽԎ cֳa ngҼ֩i 

hoӴt Ľ֥ng kh§ng chiԒn b֗ nhi֑m chӸt Ľ֥c h·a h֙c, con Anh h½ng Lֽc 

lҼ֯ng vȈ trang, con Anh h½ng Lao Ľ֥ng: ĽҼ֯c c֥ng 5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 

ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2; 

- NgҼ֩i ho¨n thành nghǫa vֱ qu©n sֽ, nghǫa vֱ phֱc vֱ c· th֩i hӴn trong 

lֽc lҼ֯ng c¹ng an nh©n d©n, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong, Ľ֥i vi°n tr² 

thֵc trԎ t³nh nguy֓n tham gia ph§t triԜn n¹ng th¹n, miԚn n¼i tַ Ľֳ 24 

th§ng tr֫ l°n Ľ« ho¨n thành nhi֓m vֱ: ĽҼ֯c c֥ng 2,5 ĽiԜm v¨o kԒt quӶ 
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ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i dֽ thi tuyԜn vi°n chֵc thu֥c nhiԚu di֓n Ҽu ti°n th³ ch֕ 

ĽҼ֯c c֥ng ĽiԜm Ҽu ti°n cao nhӸt v¨o kԒt quӶ ĽiԜm thi tӴi v¸ng 2. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt Vi°n chοc sΧ 58/2010/QH12 ng¨y 15/11/2010 cνa QuΧc hίi; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 29/2012/Nņ-CP ngày 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 15/2012/TT-BNV ngày 25/12/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 04/2015/TT-BNV ngày 31/8/2015 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 
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(D§n Ӷnh 

4x6) 

MӾu phiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (MӾu s֝ 04); 

MӽU PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

(K¯m theo NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29 th§ng 11 nŁm 2018 cνa Ch²nh phν) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ééééééé, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm ééé 

 

PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

V֗ tr² dֽ tuyԜn(1): ééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééé 

ņҺn v֗ dֽ tuyԜn(2): ééééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééé 

 

 

 

I. THÔNG TIN CÁ  NHÂN 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééé. Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:éééé Nam Ǐ Nֻ Ǐ 

D©n t֥c:ééééééééééé.. T¹n gi§o:ééééééééééééééééééé 

S֝ CMND hoԊc ThԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n:ééééééé Ng¨y cӸp: ééééé NҺi cӸp:é 

S֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng ĽԜ b§o tin:éééééééééééééé. Email:éééééééé 

Qu° qu§n:ééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:éééééééééééééééééééééééééééééé 

Ch֣ ֫ hi֓n nay (ĽԜ b§o tin):ééééééééééééééééééééééééééé 

T³nh trӴng sֵc kh֛e:ééééééééé, ChiԚu cao:ééééé., C©n nԊng:éééé.. kg 

Thành phӺn bӶn th©n hi֓n nay:ééééééééééééééééééééééééé 

Trình Ľ֥ vŁn h·a:ééééééééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n: éééééééééééééééLoӴi h³nh Ľ¨o tӴo:éééééé 

 

II. THĎNG TIN ņêO TӳO 

 

Ngày, tháng, 

nŁm cӸp vŁn 

bԄng, chֵng 

ch֕ 

T°n trҼ֩ng, 

cҺ s֫ Ľ¨o tӴo 

cӸp 

Tr³nh Ľ֥ 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

S֝ hi֓u cֳa 

vŁn bԄng, 

chnֵg ch֕ 

Chuyên 

ng¨nh Ľ¨o tӴo 

(ghi theo 

bӶng ĽiԜm) 

Ngành 

Ľ¨o 

tӴo 

Hình 

thֵc 

Ľ¨o tӴo 

XԒp loӴi 

bԄng, 

chֵng ch֕ 

        

        

 

   III. MIԝN THI NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
(Th² sinh thu֥c di֓n mi֑n thi ngoӴi ngֻ, tin h֙c cӺn ghi r» lĨ do mi֑n thi ֫ mֱc n¨y)  

Mi֑n thi ngoӴi ngֻ do: ééééééééééééééééééééééééé 

 Mi֑n thi tin h֙c do: ééééééééééééééééééééééééééé 

 IV. ņŀNG Kħ Dּ THI MĎN NGOӳI NG  ֺ
(Th² sinh lֽa ch֙n v¨ ghi r» ĽŁng kĨ thi m֥t trong nŁm thֵ tiԒng: Anh, Ph§p, Nga, Trung Qu֝c, 

ņֵc hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. Th² sinh ĽҼ֯c mi֑n thi m¹n ngoӴi ngֻ 

kh¹ng phӶi ĽiԚn th¹ng tin ֫ mֱc n¨y) 

 ņŁng kĨ dֽ thi ngoӴi ngֻ: éééééééééééééééééééééééé 

V. ņ֜I Tһ֮NG һU TIąN (nԒu có) 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé..éééé  

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. Sau khi nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o 

tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. NԒu sai sֽ thԀt th³ kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i sԐ 
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b֗ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng hֳy b֛, t¹i sԐ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt v¨ cam kԒt 

kh¹ng ĽŁng kĨ tham gia kȢ tuyԜn dֱng kԒ tiԒp tӴi cҺ quan tuyԜn dֱng./. 

 

NGһ֨I VIԑT PHIԑU 

(KĨ, ghi r» hΣ t°n) 

 

 

Ghi chú: 

1. Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

2. Ghi Ľ¼ng t°n cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng; 

3. NgҼ֩i viԒt phiԒu t²ch dӸu X v¨o ¹ tҼҺng ֵng ¹ Nam, Nֻ. 
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08. Thֳ tֱc: TiΔp nhͻn v¨o vi°n chοc kh¹ng qua thi tuyΘn 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. TrҼ֩ng h֯p xem x®t tiԒp nhԀn v¨o vi°n chֵc: 

CŁn cֵ ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c 

l¨m cӺn tuyԜn dֱng, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc ĽҼ֯c xem x®t tiԒp nhԀn v¨o vi°n chֵc Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng 

h֯p: 

a) C§c trҼ֩ng h֯p c· ²t nhӸt 05 nŁm c¹ng t§c ֫ v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu 

tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo ĽӴi h֙c tr֫ l°n ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn 

tuyԜn dֱng v¨ c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp 

sֽ, thֹ vi֓c, nԒu c· th֩i gian c¹ng t§c c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c 

kh¹ng li°n tֱc mà chҼa nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ ĽҼ֯c 

c֥ng d֟n), g֟m: 

NgҼ֩i kĨ h֯p Ľ֟ng lao Ľ֥ng theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt l¨m c¹ng 

vi֓c chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ trong ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp tֽ bӶo ĽӶm 

chi thҼ֩ng xuy°n, chi ĽӺu tҼ v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp tֽ bӶo ĽӶm chi 

thҼ֩ng xuy°n hoԊc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p ngo¨i c¹ng lԀp; 

NgҼ֩i hҼ֫ng lҼҺng trong lֽc lҼ֯ng vȈ trang (qu©n Ľ֥i, c¹ng an) v¨ ngҼ֩i 

l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu; 

C§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x«; 

NgҼ֩i Ľang l¨m vi֓c tӴi doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t 

thành vi°n m¨ Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ hoԊc doanh nghi֓p m¨ 

Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

b) NgҼ֩i có tài nŁng, nŁng khiԒu ĽԊc bi֓t ph½ h֯p v֧i v֗ trí vi֓c làm trong các 

ngành, lǫnh vֽc: VŁn hóa, ngh֓ thuԀt, thԜ dֱc thԜ thao, các ngành nghԚ truyԚn 

th֝ng. 

c) TrҼ֩ng h֯p Ľ« l¨ c§n b֥, c¹ng chֵc, vi°n chֵc, sau Ľ· ĽҼ֯c cӸp c· 

thӼm quyԚn Ľ֟ng Ĩ chuyԜn ĽԒn l¨m vi֓c tӴi lֽc lҼ֯ng vȈ trang, cҺ yԒu, t֡ 

chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i - nghԚ nghi֓p, t֡ chֵc x« h֥i, t֡ chֵc x« h֥i - nghԚ 

nghi֓p, doanh nghi֓p mà Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

BҼ֧c 2. Thành lԀp H֥i Ľ֟ng s§t hӴch 

a) Khi xem x®t tiԒp nhԀn v¨o vi°n chֵc Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh 

tӴi ĽiԜm a v¨ ĽiԜm b khoӶn 1 ņiԚu n¨y, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc phӶi thành lԀp H֥i Ľ֟ng kiԜm tra sát 

hӴch. H֥i Ľ֟ng kiԜm tra s§t hӴch c· 05 hoԊc 07 thành viên, bao g֟m: 

Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 

quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu b֥ phԀn tham mҼu vԚ c¹ng tác 

t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

M֥t ֳy vi°n kiêm ThҼ ký H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i cֳa b֥ phԀn tham mҼu vԚ 

công t§c t֡ chֵc c§n b֥ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng 

viên chֵc; 

C§c ֲy vi°n kh§c l¨ ĽӴi di֓n m֥t s֝ b֥ phԀn chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ c· 

li°n quan ĽԒn v֗ tr² tuyԜn dֱng do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh. 

b) Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch: 

KiԜm tra vԚ c§c ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn, vŁn bԄng, chֵng ch֕ cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ĽԚ ngh֗ tiԒp nhԀn theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn; 

S§t hӴch vԚ tr³nh Ľ֥ hiԜu biԒt chung v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ 

cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c ĽԚ ngh֗ tiԒp nhԀn. H³nh thֵc v¨ n֥i dung s§t hӴch do H֥i 

Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch cŁn cֵ v¨o y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn, 

b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n 

chֵc xem x®t, quyԒt Ľ֗nh trҼ֧c khi t֡ chֵc s§t hӴch; 

H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, sát hӴch l¨m vi֓c theo nguyên tԂc tԀp thԜ, quyԒt Ľ֗nh 

theo Ľa s֝. TrҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn bԄng nhau thì quyԒt Ľ֗nh theo ý kiԒn cֳa 
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Chֳ  t֗ch H֥i Ľ֟ng. H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, sát hӴch t ֽgiӶi thԜ sau khi hoàn 

thành nhi֓m vֱ. 

c) NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc 

quyԒt Ľ֗nh theo thӼm quyԚn hoԊc c· vŁn bӶn b§o c§o ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ 

quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc th֝ng nhӸt kԒt quӶ tiԒp nhԀn v¨o 

vi°n chֵc theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 1 ņiԚu n¨y trҼ֧c khi quyԒt Ľ֗nh tuyԜn 

dֱng theo thӼm quyԚn. 

BҼ֧c 3. KĨ kԒt H֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c. 

- Trong th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y c¹ng b֝ kԒt 

quӶ tuyԜn dֱng, ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn vi°n chֵc phӶi ĽԒn kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m 

vi֓c v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp theo th¹ng b§o. 

 - Trong th֩i hӴn chԀm nhӸt l¨ 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y h֯p Ľ֟ng l¨m 

vi֓c ĽҼ֯c kĨ kԒt, ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn phӶi ĽԒn nh©n vi֓c, trַ trҼ֩ng h֯p 

h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c quy Ľ֗nh th֩i hӴn kh§c. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn 

c· lĨ do ch²nh Ľ§ng mà kh¹ng thԜ ĽԒn nhԀn vi֓c th³ phӶi l¨m ĽҺn xin gia 

hӴn trҼ֧c khi kԒt th¼c th֩i hӴn nêu trên gֹi cҺ quan, ĽҺn v֗ có thӼm quyԚn 

tuyԜn dֱng viên chֵc. 

- TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn kh¹ng ĽԒn kĨ h֯p Ľ֟ng l¨m vi֓c trong 

th֩i hӴn quy Ľ֗nh hoԊc ĽԒn nhԀn vi֓c sau th֩i hӴn quy th³ ngҼ֩i Ľֵng 

ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc hֳy b֛ kԒt quӶ tr¼ng 

tuyԜn hoԊc chӸm dֵt h֯p Ľ֟ng Ľ« kĨ kԒt. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc tӴi c§c ĽҺn v֗, 

Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng vi°n chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng 

ích. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc (theo m͵u) 

- BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch tֽ thuԀt c· x§c nhԀn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn trong 

th֩i hӴn 06 th§ng, t²nh ĽԒn ng¨y n֥p h֟ sҺ dֽ tuyԜn; 

- BӶn sao các vŁn bԄng chֵng ch֕ v¨ kԒt quӶ h֙c tԀp theo yêu cӺu cֳa v֗ trí 

dֽ tuyԜn, ĽҼ֯c cҺ quan có thӼm quyԚn chֵng thֽc. TrҼ֩ng h֯p có vŁn bԄng 

do cҺ s֫ Ľ¨o tӴo nҼ֧c ngo¨i cӸp phӶi ĽҼ֯c c¹ng chֵng d֗ch thuԀt sang tiԒng 

Vi֓t; 

- GiӸy chֵng nhԀn sֵc kh֛e c¸n gi§ tr֗ sֹ dֱng do cҺ quan y tԒ Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽҼ֯c kh§m sֵc kh֛e chֵng nhԀn theo quy Ľ֗nh tӴi Th¹ng tҼ s֝ 

13/2007/TT- BYT ng¨y 21/11/2007 cֳa B֥ Y tԒ; 

- BӶn tֽ nhԀn x®t, Ľ§nh gi§ cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c ĽԚ ngh֗ x®t tuyԜn ĽԊc c§ch vԚ 

phӼm chӸt ch²nh tr֗, ĽӴo Ľֵc, tr³nh Ľ֥ v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, 

qu§ tr³nh c¹ng t§c v¨ c§c h³nh thֵc khen thҼ֫ng (nԒu c·); bӶn nhԀn x®t v¨ 

x§c nhԀn cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ nҺi ngҼ֩i Ľ· c¹ng 

tác. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt - NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu, cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc c· 

vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc 

c¹ng nhԀn kԒt quӶ x®t tuyԜn ĽԊc c§ch. VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

hoԊc cӸp ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn 

dֱng vi°n chֵc kĨ, trong Ľ· n°u r» v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn dֱng v¨ k¯m 

theo biên bӶn h֙p H֥i Ľ֟ng kiԜm tra, s§t hӴch v¨ h֟ sҺ cֳa tַng trҼ֩ng 

h֯p Ľֳ ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn x®t ĽԊc cách. 

- Trong th֩i hӴn 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c vŁn bӶn ĽԚ ngh֗, 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc c· tr§ch nhi֓m 

ch֕ ĽӴo t֡ chֵc thӼm Ľ֗nh v¨ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i; nԒu qu§ th֩i hӴn quy 

Ľ֗nh mà chҼa c· vŁn bӶn trӶ l֩i th³ coi nhҼ Ľ֟ng Ĩ. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ theo quy Ľ֗nh th³ trong th֩i hӴn 5 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c 

vŁn bӶn ĽԚ ngh֗, cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc phӶi c· vŁn bӶn 
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ĽԚ ngh֗ cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng vi°n chֵc b֡ sung, ho¨n 

thi֓n Ľֳ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Cá nhân. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh theo quy Ľ֗nh: 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp giao quyԚn tֽ chֳ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n vi֓c tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

+ ņ֝i v֧i ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp chҼa ĽҼ֯c giao quyԚn tֽ chֳ cҺ 

quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn v֗ 

sֽ nghi֓p c¹ng lԀp t֡ chֵc thֽc hi֓n hoԊc ph©n cӸp t֡ chֵc thֽc hi֓n 

vi֓c tuyԜn dֱng vi°n chֵc cho ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp thu֥c quyԚn 

quӶn lĨ; quyԒt Ľ֗nh hoԊc ֳy quyԚn quyԒt Ľ֗nh tuyԜn dֱng vi°n chֵc qua 

thi tuyԜn hoԊc x®t tuyԜn. 

+ Thֽc hi֓n theo ph©n cӸp cֳa ֲy ban nh©n d©n t֕nh Kon Tum 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: C§c cҺ quan, ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· 

ch֕ ti°u tuyԜn dֱng 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  không 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ 

khai  

- ņҺn ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc (m͵u sΧ 1 Th¹ng t̯ sΧ 15/2012/TT-BNV 

ngày 25/12/2012) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  a) C§c trҼ֩ng h֯p c· ²t nhӸt 05 nŁm c¹ng t§c ֫ v֗ tr² vi֓c l¨m y°u cӺu tr³nh 

Ľ֥ Ľ¨o tӴo ĽӴi h֙c tr֫ l°n ph½ h֯p v֧i y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn 

dֱng v¨ c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c (kh¹ng kԜ th֩i gian tԀp sֽ, thֹ 

vi֓c, nԒu c· th֩i gian c¹ng t§c c· Ľ·ng bӶo hiԜm x« h֥i bԂt bu֥c kh¹ng 

li°n tֱc mà chҼa nhԀn tr֯ cӸp bӶo hiԜm x« h֥i m֥t lӺn th³ ĽҼ֯c c֥ng d֟n), 

g֟m: 

NgҼ֩i kĨ h֯p Ľ֟ng lao Ľ֥ng theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt l¨m c¹ng 

vi֓c chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ trong ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp tֽ bӶo ĽӶm 

chi thҼ֩ng xuy°n, chi ĽӺu tҼ v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp tֽ bӶo ĽӶm chi 

thҼ֩ng xuy°n hoԊc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p ngo¨i c¹ng lԀp; 

NgҼ֩i hҼ֫ng lҼҺng trong lֽc lҼ֯ng vȈ trang (qu©n Ľ֥i, c¹ng an) v¨ ngҼ֩i 

l¨m c¹ng t§c cҺ yԒu; 

C§n b֥, c¹ng chֵc cӸp x«; 

NgҼ֩i Ľang l¨m vi֓c tӴi doanh nghi֓p l¨ c¹ng ty tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t 

thành vi°n m¨ Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ 100% v֝n ĽiԚu l֓ hoԊc doanh nghi֓p mà 

Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

b) NgҼ֩i có tài nŁng, nŁng khiԒu ĽԊc bi֓t ph½ h֯p v֧i v֗ trí vi֓c làm trong các 

ngành, lǫnh vֽc: VŁn hóa, ngh֓ thuԀt, thԜ dֱc thԜ thao, các ngành nghԚ truyԚn 

th֝ng. 

c) TrҼ֩ng h֯p Ľ« l¨ c§n b֥, c¹ng chֵc, vi°n chֵc, sau Ľ· ĽҼ֯c cӸp c· thӼm 

quyԚn Ľ֟ng Ĩ chuyԜn ĽԒn l¨m vi֓c tӴi lֽc lҼ֯ng vȈ trang, cҺ yԒu, t֡ chֵc 

ch²nh tr֗ - x« h֥i - nghԚ nghi֓p, t֡ chֵc x« h֥i, t֡ chֵc x« h֥i - nghԚ 

nghi֓p, doanh nghi֓p mà Nh¨ nҼ֧c nԂm giֻ tr°n 50% v֝n ĽiԚu l֓. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt Vi°n chοc sΧ 58/2010/QH12 ng¨y 15/11/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 29/2012/Nņ-CP ngày 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 15/2012/TT-BNV ngày 25/12/2012 cνa Bί Nίi vλ; 
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MӾu s֝ 1 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ééééé ngày tháng nŁm 20 

 

ņҹN ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN VIąN CHִC 

(Ban hành kèm theo Th¹ng t̯ sΧ 15/2012/TT-BNV ng¨y 25/12/2012 cνa Bί tr̯εng Bί 

Nίi vλ) 

 

H  ֙và tên: Nam, Nֻ: 

Ngày sinh:        Quê quán: 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:        Ch֣ ֫ hi֓n nay:   

  

ņi֓n thoӴi li°n lӴc:       D©n t֥c: 

Tr³nh Ľ֥ v¨ chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo:     ņ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n (nԒu c·): 

(1)Sau khi nghi°n cֵu ĽiԚu ki֓n ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc cֳaéééé(2), t¹i thӸy có Ľ ֳ

ĽiԚu ki֓n ĽԜ tham d ֽkȢ thi tuyԜn (hoԊc xét tuyԜn) viên chֵc  ֫v ֗ trí vi֓c làm................ 

(3). V³ vԀy, t¹i l¨m ĽҺn n¨y ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn vi°n chֵc theo th¹ng b§o cֳa quĨ cҺ quan, ĽҺn 

v֗. 

NԒu tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ chӸp hành c§c quy Ľ֗nh cֳa Nh¨ nҼ֧c v¨ cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm 

quyԚn tuyԜn dֱng. 

T¹i gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y h֟ sҺ dֽ tuyԜn, g֟m: 

1. BӶn sҺ yԒu lý l֗ch tֽ thuԀt; 

2. BӶn chֱp c§c vŁn bԄng, chֵng ch֕ v¨ kԒt quӶ h֙c tԀp, g֟m: éééééééééé (4); 

3. GiӸy chֵng nhԀn sֵc kh֛e; 

4. 02 phong b³ (ghi r» Ľ֗a ch֕ li°n lӴc), 02 Ӷnh c֭ 4 x 6. 

T¹i cam Ľoan h֟ sҺ dֽ tuyԜn cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. NԒu sai sֽ thԀt, kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i 

hֳy b֛ v¨ t¹i ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt./. 

                                                                                             Kính ĽҺn 

      (Ký và ghi rõ hΣ t°n) 

 Ghi chú: 
(1) Ghi r» Ľ֝i tҼ֯ng Ҽu ti°n theo quy Ľ֗nh 

(2) Ghi Ľ¼ng t°n ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c· th¹ng b§o tuyԜn dֱng vi°n chֵc; 

(3) Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m cӺn tuyԜn cֳa ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p tuyԜn dֱng; 

(4) Ghi r» t°n cֳa c§c bӶn chֱp, ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc, 

gֹi k¯m ĽҺn ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn./.  
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(D§n Ӷnh 

4x6) 

PhiԒu ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn (theo mӾu s֝ 05) 

MӽU PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

(K¯m theo NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ng¨y 29 th§ng 11 nŁm 2018 cνa Ch²nh phν) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ééééééé, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm ééé 

 

PHIԑU ņŀNG Kħ Dּ TUYԛN 

 

V֗ tr² dֽ tuyԜn(1): éééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééé  

ņҺn v֗ dֽ tuyԜn(2): ééééééééééééééééé. 

 

I. THÔNG TIN CÁ  NHÂN  

 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééé. Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:éééé Nam Ǐ Nֻ Ǐ 

D©n t֥c:ééééééééééé.. T¹n gi§o:ééééééééééééééééééé 

S֝ CMND hoԊc ThԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n:ééééééé Ng¨y cӸp: ééééé NҺi cӸp:é 

S֝ Ľi֓n thoӴi di Ľ֥ng ĽԜ b§o tin:éééééééééééééé. Email:éééééééé 

Qu° qu§n:ééééééééééééééééééééééééééééééééé 

H֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:éééééééééééééééééééééééééééééé 

Ch֣ ֫ hi֓n nay (ĽԜ b§o tin):ééééééééééééééééééééééééééé 

T³nh trӴng sֵc kh֛e:ééééééééé, ChiԚu cao:ééééé., C©n nԊng:éééé.. kg 

Thành phӺn bӶn th©n hi֓n nay:ééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ vŁn h·a:ééééééééééééééééééééééééééééééé 

Tr³nh Ľ֥ chuy°n m¹n: éééééééééééééééLoӴi h³nh Ľ¨o tӴo:éééééé 

 

II. THĎNG TIN ņêO TӳO 

 

Ngày, tháng, 

nŁm cӸp vŁn 

bԄng, chֵng 

ch֕ 

T°n trҼ֩ng, 

cҺ s֫ Ľ¨o tӴo 

cӸp 

Tr³nh Ľ֥ 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

S֝ hi֓u cֳa 

vŁn bԄng, 

chֵng ch֕ 

Chuyên 

ng¨nh Ľ¨o tӴo 

(ghi theo 

bӶng ĽiԜm) 

Ngành 

Ľ¨o 

tӴo 

Hình 

thֵc 

Ľ¨o tӴo 

XԒp loӴi 

bԄng, 

chֵng ch֕ 

        

        

 

III. MIԝN THI NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 
(Th² sinh thu֥c di֓n mi֑n thi ngoӴi ngֻ, tin h֙c cӺn ghi r» lĨ do mi֑n thi ֫ mֱc n¨y)  

Mi֑n thi ngoӴi ngֻ do: ééééééééééééééééééééééééé 

 Mi֑n thi tin h֙c do: éééééééééééééééééééééééé. 

               IV. ņŀNG Kħ Dּ THI MĎN NGOӳI NG  ֺ
(Th² sinh lֽa ch֙n v¨ ghi r» ĽŁng kĨ thi m֥t trong nŁm thֵ tiԒng: Anh, Ph§p, Nga, Trung Qu֝c, 

ņֵc hoԊc ngoӴi ngֻ kh§c theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² dֽ tuyԜn. Th² sinh ĽҼ֯c mi֑n thi m¹n ngoӴi ngֻ 

kh¹ng phӶi ĽiԚn th¹ng tin ֫ mֱc n¨y) 

ņŁng kĨ dֽ thi ngoӴi ngֻ: éééééééééééééééééé 

V. ņ֜I Tһ֮NG һU TIąN (nԒu có) 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé..é  

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n cֳa t¹i l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt. Sau khi nhԀn ĽҼ֯c th¹ng b§o 

tr¼ng tuyԜn t¹i sԐ ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. NԒu sai sֽ thԀt th³ kԒt quӶ tuyԜn dֱng cֳa t¹i sԐ 
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b֗ cҺ quan c· thӼm quyԚn tuyԜn dֱng hֳy b֛, t¹i sԐ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt v¨ cam kԒt 

kh¹ng ĽŁng kĨ tham gia kȢ tuyԜn dֱng kԒ tiԒp tӴi cҺ quan tuyԜn dֱng./. 

 

NGһ֨I VIԑT PHIԑU 

(KĨ, ghi r» hΣ t°n) 

 

 

Ghi chú: 

1. Ghi Ľ¼ng v֗ tr² vi֓c l¨m ĽŁng kĨ dֽ tuyԜn; 

2. Ghi Ľ¼ng t°n cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ c· ch֕ ti°u tuyԜn dֱng; 

3. NgҼ֩i viԒt phiԒu t²ch dӸu X v¨o ¹ tҼҺng ֵng ¹ Nam, Nֻ. 
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09. Thֳ tֱc: ThŁng hͧng chοc danh nghΖ nghiΜp vi°n chοc 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. CŁn cֵ t֡ chֵc thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p v¨ thay Ľ֡i 

chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i v֧i vi°n chֵc  

CŁn cֵ v¨o t²nh chӸt, ĽԊc ĽiԜm cֳa hoӴt Ľ֥ng nghԚ nghi֓p v¨ ĽiԚu ki֓n cֱ 

thԜ cֳa ĽҺn v֗, ng¨nh, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng sֽ nghi֓p, c§c cҺ quan, ĽҺn v֗ 

ĽҼ֯c ph©n c¹ng, ph©n cӸp t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p vi°n chֵc quyԒt Ľ֗nh h³nh thֵc thi hoԊc h³nh thֵc x®t thŁng hӴng 

chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i v֧i vi°n chֵc thu֥c thӼm quyԚn quӶn lý. 

1. Vi֓c thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc ĽҼ֯c cŁn 

c ֵvào: 

a) Danh mֱc, s֝ lҼ֯ng v֗ trí vi֓c làm và cҺ cӸu vi°n chֵc theo chֵc danh 

nghԚ nghi֓p ĽҼ֯c cӸp có thӼm quyԚn phê duy֓t; 

b) S֝ lҼ֯ng vi°n chֵc ֵng v֧i chֵc danh nghԚ nghi֓p c¸n thiԒu theo y°u 

cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c làm; 

c) ņҺn v֗ s ֽnghi֓p có nhu cӺu thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p viên chֵc; 

d) Ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n cֳa chֵc danh nghԚ nghi֓p ĽŁng kĨ dֽ thi hoԊc 

x®t thŁng hӴng. 

BҼ֧c 2. T֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p  
a) Khi t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc, 

cҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh 

nghԚ nghi֓p phӶi x©y dֽng ņԚ §n thi hoԊc x®t thŁng hӴng. ņԚ §n bao g֟m 

c§c n֥i  dung sau: 

b) B§o c§o vԚ s֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu vi°n chֵc theo chֵc danh nghԚ nghi֓p hi֓n 

c· cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c phӴm vi quӶn lý; 

c) S֝ lҼ֯ng vi°n chֵc ֵng v֧i chֵc danh nghԚ nghi֓p dֽ thi hoԊc xét thŁng 

hӴng còn thiԒu theo y°u cӺu cֳa v֗ tr² vi֓c làm; 

d) Danh s§ch vi°n chֵc c· Ľֳ ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cֹ dֽ thi hoԊc x®t 

thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p; 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng, ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n, h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i ĽŁng kĨ dֽ thi hoԊc xét 

thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p; n֥i dung, hình thֵc thi hoԊc xét thŁng 

hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p, th֩i gian thi; 

e) Dֽ kiԒn thành viên tham gia H֥i Ľ֟ng thi hoԊc xét thŁng hӴng chֵc danh 

nghԚ nghi֓p; 

g) D  ֽkiԒn th֩i gian, Ľ֗a ĽiԜm và các n֥i dung khác ĽԜ t ֡chֵc kȢ thi hoԊc xét 

thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p. 

1. Vi֓c t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc 

Ľ֝i v֧i chֵc danh tҼҺng ĽҼҺng chuy°n vi°n cao cӸp, chuy°n vi°n ch²nh, 

chuy°n vi°n v¨ c§n sֽ ĽҼ֯c thֽc hi֓n nhҼ sau: 

a) Chֵc danh vi°n chֵc tҼҺng ĽҼҺng chuy°n vi°n cao cӸp, bao g֟m c§c 

chֵc danh vi°n chֵc loӴi A3 (nh·m A3.1 v¨ nh·m A3.2) cֳa BӶng 3 - 

BӶng lҼҺng chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ Ľ֝i v֧i c§n b֥, vi°n chֵc trong c§c ĽҺn 

v֗ sֽ nghi֓p cֳa nh¨ nҼ֧c ban hành k¯m theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 204/2004/Nņ-

CP ng¨y ng¨y 14/12/2004 cֳa Ch²nh phֳ vԚ chԒ Ľ֥ tiԚn lҼҺng Ľ֝i v֧i c§n 

b֥, c¹ng chֵc, vi°n chֵc v¨ lֽc lҼ֯ng vȈ trang v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

17/2013/Nņ-CP ng¨y 19/02/2013 Sau khi c· Ĩ kiԒn cֳa B֥ N֥i vֱ vԚ n֥i 

dung ņԚ §n thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p, ngҼ֩i Ľֵng 

ĽӺu B֥ quӶn lĨ chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc chuy°n ng¨nh thành lԀp 

H֥i Ľ֟ng thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p; t֡ chֵc thi hoԊc 

x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt. 

b) Chֵc danh vi°n chֵc tҼҺng ĽҼҺng chuy°n vi°n ch²nh, bao g֟m c§c chֵc 

danh vi°n chֵc loӴi A2 (nh·m A2.1 v¨ nh·m A2.2) cֳa BӶng 3 - BӶng 

lҼҺng chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ Ľ֝i v֧i c§n b֥, vi°n chֵc trong c§c ĽҺn v֗ sֽ 

nghi֓p cֳa nh¨ nҼ֧c ban hành k¯m theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 204/2004/Nņ-CP và 
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Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 17/2013/Nņ-CP: 

Sau khi c· Ĩ kiԒn cֳa B֥ N֥i vֱ vԚ n֥i dung ņԚ §n thi hoԊc x®t thŁng hӴng 

chֵc danh nghi֓p, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu B֥, cҺ quan ngang B֥, cҺ quan thu֥c 

Ch²nh phֳ; Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c Trung 

ҼҺng thành lԀp H֥i Ľ֟ng thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p; t֡ 

chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

c) Chֵc danh vi°n chֵc tҼҺng ĽҼҺng chuy°n vi°n (chֵc danh vi°n chֵc 

loӴi A1 cֳa BӶng 3 - BӶng lҼҺng chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ Ľ֝i v֧i c§n b֥, 

vi°n chֵc trong c§c ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p cֳa nh¨ nҼ֧c ban hành kèm theo 

Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 204/2004/Nņ-CP v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 17/2013/Nņ-CP); chֵc 

danh vi°n chֵc tҼҺng ĽҼҺng cán s ֽ(chֵc danh viên chֵc loӴi A0 cֳa 

BӶng 3 - BӶng lҼҺng chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ Ľ֝i v֧i c§n b֥, vi°n chֵc 

trong c§c ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p cֳa nh¨ nҼ֧c ban hành k¯m theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

204/2004/Nņ-CP v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 17/2013/Nņ-CP): 

CŁn cֵ ph©n cӸp cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng 

hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc, ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p thành 

lԀp H֥i Ľ֟ng thi hoԊc x®t thŁng hӴng; t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc 

danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

BҼ֧c 3. H֥i Ľ֟ng thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p  

1. H֥i Ľ֟ng thi hoԊc H֥i Ľ֟ng x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p (sau 

Ľ©y g֙i chung l¨ H֥i Ľ֟ng thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p) do ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan ĽҼ֯c ph©n c¹ng, ph©n cӸp t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng 

hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i v֧i vi°n chֵc thành lԀp. H֥i Ľ֟ng c· 05 

hoԊc 07 thành vi°n, g֟m Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu hoԊc cӸp 

ph· cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan ĽҼ֯c ph©n c¹ng, ph©n cӸp t֡ chֵc thi 

hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p v¨ c§c ֳy vi°n H֥i Ľ֟ng, trong 

Ľ· c· 01 ֳy vi°n ki°m thҼ kĨ H֥i Ľ֟ng. 

2. H֥i Ľ֟ng thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p l¨m vi֓c theo nguy°n tԂc 

tԀp thԜ, biԜu quyԒt theo Ľa s֝ v¨ thֽc hi֓n c§c nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn quy 

Ľ֗nh tӴi khoӶn 4 ņiԚu 31 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 29/2012/Nņ-CP. 

3. H֥i Ľ֟ng thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p ĽҼ֯c sֹ dֱng con dӸu, t¨i 

khoӶn cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ ĽҼ֯c ph©n c¹ng, ph©n cӸp t֡ chֵc thi hoԊc x®t 

thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc trong th֩i gian thֽc hi֓n 

nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa H֥i Ľ֟ng do ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh thành lԀp H֥i Ľ֟ng quyԒt Ľ֗nh. 

4. H֥i Ľ֟ng thŁng hӴng chֵc danh nghi֓p vi°n chֵc ch֗u tr§ch nhi֓m t֡ 

chֵc kȢ thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc. 

BҼ֧c 4. X§c Ľ֗nh ngҼ֩i tr¼ng tuyԜn trong kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng 

chֵc danh nghԚ nghi֓p  
1. Vi°n chֵc tr¼ng tuyԜn trong kȢ thi thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p 

phӶi dֽ thi Ľֳ c§c b¨i thi cֳa c§c m¹n thi, trַ nhֻng m¹n ĽҼ֯c mi֑n thi 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; c· s֝ ĽiԜm cֳa m֣i b¨i thi ĽӴt tַ 50 ĽiԜm tr֫ 

l°n, c§c b¨i thi ĽҼ֯c chӸm theo thang ĽiԜm 100. 

2. Vi°n chֵc tr¼ng tuyԜn trong kȢ x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p 

thֽc hi֓n theo hҼ֧ng dӾn cֳa B֥ quӶn lĨ chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc 

chuy°n ng¨nh quy Ľ֗nh vԚ n֥i dung, h³nh thֵc x®t thŁng hӴng chֵc danh 

nghԚ nghi֓p vi°n chֵc thu֥c ng¨nh, lǫnh vֽc quӶn lĨ. 

3. Không bӶo lҼu kԒt quӶ các kȢ thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p. 

BҼ֧c 5. B֡ nhi֓m và xԒp lҼҺng chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i v֧i viên 

chֵc tr¼ng tuyԜn kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ  nghi֓p 
1. CŁn cֵ th¹ng b§o cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng 

hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p, vi֓c b֡ nhi֓m v¨o chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i 
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v֧i vi°n chֵc tr¼ng tuyԜn kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p ĽҼ֯c thֽc hi֓n nhҼ sau: 

a) ņ֝i v֧i kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc 

tҼҺng ĽҼҺng chuy°n vi°n cao cӸp: 

B֥ trҼ֫ng, Thֳ trҼ֫ng cҺ quan ngang B֥, cҺ quan thu֥c Ch²nh phֳ, Chֳ 

t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng cŁn cֵ v¨o 

quyԒt Ľ֗nh tr¼ng tuyԜn v¨ ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n 

chֵc ra quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m chֵc danh nghԚ nghi֓p v¨ xԒp lҼҺng Ľ֝i v֧i 

vi°n chֵc trúng tuyԜn sau khi có ý kiԒn vԚ ĽiԚu ki֓n, ti°u chuӼn theo quy Ľ֗nh 

cֳa B֥ N֥i vֱ (Ľ֝i v֧i cҺ quan nh¨ nҼ֧c v¨ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp cֳa 

Nhà nҼ֧c) hoԊc Ban T֡ chֵc Trung ҼҺng (Ľ֝i v֧i cҺ quan, ĽҺn v֗ sֽ 

nghi֓p c¹ng lԀp cֳa ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t Nam v¨ c§c t֡ chֵc ch²nh tr֗ - xã 

h֥i). 

b) ņ֝i v֧i kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p tַ hӴng III 

l°n hӴng II, cŁn cֵ v¨o quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn kԒt quӶ v¨ ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ 

quan có thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵc, B֥ trҼ֫ng, Thֳ trҼ֫ng cҺ quan 

ngang B֥, cҺ quan thu֥c Ch²nh phֳ, Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh, thành 

ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m chֵc danh nghԚ nghi֓p 

vi°n chֵc hӴng II Ľ֝i v֧i vi°n chֵc Ľ« tr¼ng tuyԜn. Sau Ľ·, b§o c§o kԒt quӶ 

vԚ B֥ N֥i vֱ v¨ cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng 

chֵc danh nghԚ nghi֓p ĽԜ theo d»i chung. 

c) CŁn cֵ quy Ľ֗nh ph©n cӸp cֳa c§c cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi 

hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p tַ hӴng IV l°n hӴng III, ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng quyԒt 

Ľ֗nh hoԊc ֳy quyԚn quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc 

hӴng III Ľ֝i v֧i vi°n chֵc Ľ« tr¼ng tuyԜn v¨ b§o c§o kԒt quӶ vԚ B֥ N֥i vֱ 

v¨ cҺ quan c· thӼm quyԚn t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p ĽԜ theo d»i chung. 

Vi֓c xԒp lҼҺng Ľ֝i v֧i vi°n chֵc ĽҼ֯c b֡ nhi֓m v¨o chֵc danh nghԚ 

nghi֓p sau khi tr¼ng tuyԜn kȢ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh v¨ hҼ֧ng dӾn cֳa B֥ N֥i vֱ. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc tӴi 

c§c ĽҺn v֗, Ľ֗a phҼҺng c· ch֕ ti°u thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n 

chֵc; qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽŁng kĨ dֽ thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p; 

- BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch cֳa vi°n chֵc (theo m͵u), c· x§c nhԀn cֳa cҺ quan sֹ 

dֱng hoԊc quӶn lĨ vi°n chֵc; 

- BӶn nhԀn x®t, Ľ§nh gi§ cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan sֹ dֱng vi°n chֵc 

kh¹ng giֻ chֵc vֱ quӶn lĨ hoԊc cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu cҺ quan, t֡ chֵc c· 

thӼm quyԚn b֡ nhi֓m vi°n chֵc quӶn lý; 

- BӶn sao vŁn bԄng, chֵng ch֕ theo y°u cӺu cֳa chֵc danh nghԚ nghi֓p 

ĽŁng kĨ dֽ thi hoԊc x®t ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc; 

- C§c y°u cӺu kh§c theo quy Ľ֗nh vԚ ti°u chuӼn cֳa hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p mà vi°n chֵc dֽ thi hoԊc x®t thŁng hӴng 

b)  S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

 - TrҼ֧c ng¨y thi hoԊc x®t thŁng hӴng ²t nhӸt 15 ng¨y, H֥i Ľ֟ng thi hoԊc x®t 

thŁng hӴng gֹi th¹ng b§o tri֓u tԀp th² sinh dֽ thi hoԊc x®t, th¹ng b§o cֱ thԜ 

th֩i gian, Ľ֗a ĽiԜm t֡ chֵc ¹n tԀp (nԒu c·) v¨ Ľ֗a ĽiԜm t֡ chֵc thi hoԊc x®t 

cho c§c th² sinh c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n dֽ thi hoԊc x®t thŁng hӴng. 

- TrҼ֧c ng¨y thi 01 ng¨y, H֥i Ľ֟ng thi ni°m yԒt danh s§ch th² sinh theo s֝ 

b§o danh v¨ theo ph¸ng thi hoԊc x®t, sҺ Ľ֟ v֗ tr² c§c ph¸ng thi hoԊc x®t, n֥i 

quy, h³nh thֵc, th֩i gian thi hoԊc x®t thŁng hӴng. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Viên chֵc 
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CҺ quan thֽc hi֓n  - B֥ quӶn lĨ chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc chuy°n ngành 

- C§c b֥, cҺ quan ngang b֥, cҺ quan thu֥c Ch²nh phֳ, ֲy ban nh©n d©n 

c§c t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng 

- CҺ quan ĽҺn v֗ ĽҼ֯c ph©n cӸp, ֳy quyԚn 

- CҺ quan c· thӼm quyԚn cֳa ņӶng 

KԒt quӶ thֽc hi֓n  QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph²  a) ThŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc hӴng I: 

- DҼ֧i 50 th² sinh: 1.400.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

- Tַ 50 ĽԒn dҼ֧i 100 th² sinh: 1.300.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

- Tַ 100 th² sinh tr֫ l°n: 1.200.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

b) ThŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc hӴng II, hӴng II I: 

- DҼ֧i 100 th² sinh: 700.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

- Tַ 100 ĽԒn dҼ֧i 500 th² sinh: 600.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

- Tַ 500 tr֫ l°n: 500.000 Ľ֟ng/th² sinh/lӺn 

c) Ph¼c khӶo 150.000 Ľ֟ng/b¨i thi 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu 

t֩ khai  

BӶn sҺ yԒu lĨ l֗ch cֳa vi°n chֵc (M͵u sΧ 2 Th¹ng t̯ sΧ 12/2012/TT-BNV 

ngày 18/12/2012) 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  Vi°n chֵc ĽҼ֯c ĽŁng kĨ dֽ thi hoԊc dֽ x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ 

nghi֓p khi ĽӶm bӶo Ľֳ c§c ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n sau: 

- ņҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp c· nhu cӺu; 

- Hoàn thành t֝t nhi֓m vֱ trong th֩i gian c¹ng t§c 03 nŁm li°n tֱc gӺn 

nhӸt; c· phӼm chӸt v¨ ĽӴo Ľֵc nghԚ nghi֓p; kh¹ng trong th֩i gian thi hành 

kׁ luԀt hoԊc Ľ« c· th¹ng b§o vԚ vi֓c xem x®t kׁ luԀt cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

thӼm quyԚn; 

- C· Ľֳ tr³nh Ľ֥ Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng v¨ nŁng lֽc chuy°n m¹n nghi֓p vֱ 

cֳa chֵc danh nghԚ nghi֓p ֫ hӴng cao hҺn hӴng hi֓n giֻ trong c½ng 

ng¨nh, lǫnh vֽc; 

- ņ§p ֵng các yêu cӺu khác do B  ֥quӶn lý viên chֵc chuyên ngành quy 

Ľ֗nh. 

CŁn cֵ ph§p lĨ  - Luͻt Vi°n chοc sΧ 58/2010/QH12 ng¨y 15/11/2010 cνa QuΧc hίi; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 29/2012/Nņ-CP ngày 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 161/2018/Nņ-CP ngày 29/11/2018 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 12/2012/TT-BNV ngày 18/12/2012 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2019/TT-BNV ngày 14/5/2019 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 228/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cνa Bί T¨i ch²nh; 

 



71 

MӾu sҺ yԒu lĨ l֗ch vi°n chֵc 

MӾu s֝ 2 

        M͵u S̭ yΔu lĨ lΠch vi°n chοc ban hành k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 12/2012/TT-BNV ngày 18/12/2012 

cνa Bί tr̯εng Bί Nίi vλ 

 

CҺ quan, ĽҺn v֗ c· thӼm quyԚn quӶn lĨ vi°n chֵcéé S֝ hi֓u vi°n chֵc:éééé 

CҺ quan, ĽҺn v֗ sֹ dֱng vi°n chֵcééééééé 

 

Sҹ YԑU Lħ L֖CH VIąN CHִC 

 

1) H֙ v¨ t°n khai sinh (viԒt chֻ in hoa): ééééééééééé 

2) T°n g֙i kh§c: éééééééééééééééééééé  

3) Sinh ng¨y: .......th§ng............nŁm........., Gi֧i t²nh (nam, nֻ):éé 
4) NҺi sinh: X« ééééé., Huy֓néééééé, T֕nhéééé 
5) Quê quán: Xã ééééé., Huy֓néééééé, T֕nhééé 

 

 
6) D©n t֥c:éééééééééééé. 7) T¹n gi§o: ééééééééééééé 

8) NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:..................................................................................... 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

9) NҺi ֫ hi֓n nay: ............................................................................................................. 

(S֝ nh¨, ĽҼ֩ng ph֝, thành ph֝; x·m, th¹n, x«, huy֓n, t֕nh) 

        10) NghԚ nghi֓p khi ĽҼ֯c tuyԜn dֱng: 

11) Ng¨y tuyԜn dֱng:éé/éé/éé, CҺ quan tuyԜn dֱng: . 

12) Chֵc vֱ (chֵc danh) hi֓n tӴi:........................................................................................ 

(VԚ ch²nh quyԚn hoԊc ņӶng, Ľo¨n thԜ, kԜ cӶ chֵc vֱ ki°m nhi֓m) 

13) C¹ng vi֓c ch²nh ĽҼ֯c giao:............................................................................................ 

14) Chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc:ééééééééééééé, M« s֝:éé... BԀc 

lҼҺng:éé, H֓ s֝:é..Ng¨y hҼ֫ng:é/é/é, Phֱ cӸp chֵc vֱ:éPhֱ cӸp kh§c:éé 15.1-

Tr³nh Ľ֥ gi§o dֱc ph֡ th¹ng (Ľ« t֝t nghi֓p l֧p mӸy/thu֥c h֓ n¨o):éééé éé 15.2-Trình 

Ľ֥ chuy°n m¹n cao nhӸt: ................................................................ (TSKH, TS, Ths, cֹ nh©n, k׃ 

sҼ, cao ĽԆng, trung cӸp, sҺ cӸp; chuy°n ng¨nh) 

15.3-LĨ luԀn ch²nh tr֗:ééé é éé15.4-QuӶn lĨ nh¨ nҼ֧c:ééééé 

(Cao cӸp, trung cӸp, sҺ cӸp v¨ tҼҺng ĽҼҺng) (Chuy°n vi°n cao cӸp, chuy°n vi°n ch²nh, chuy°n 

vi°n, c§n sֽéé.) 

15.5-B֟i dҼ֭ng theo ti°u chuӼn chֵc danh nghԚ nghi֓p:....................................................... 

15.6- NgoӴi ngֻ: éééééé15.7- Tin h֙c:ééééééééééééééé (T°n 

ngoӴi ngֻ + Tr³nh Ľ֥ A, B, C, D,...) (Tr³nh Ľ֥ A, B, Céé) 

16) Ng¨y v¨o ņӶng C֥ng sӶn Vi֓t nam:éé/éé/éé, Ng¨y ch²nh thֵc:éé../éé../éé 

17) Ng¨y tham gia t֡ chֵc ch²nh tr֗-x« h֥i: ééééééééé (Ng¨y tham gia t֡ chֵc: 

ņo¨n, H֥i,.... v¨ l¨m vi֓c g³ trong t֡ chֵc Ľ·) 

18) Ng¨y nhԀp ngȈ:éé./éé/éé, Ng¨y xuӸt ngȈ:é./éé/éé, Qu©n h¨m cao nhӸt:éé 

19) Danh hi֓u ĽҼ֯c phong tԊng cao nhӸt:ééééééééééééééééé 

(Anh h½ng lao Ľ֥ng, anh h½ng lֽc lҼ֯ng vȈ trang; nh¨ gi§o, thӺy thu֝c, ngh֓ sǫ nh©n d©n v¨ Ҽu 

t¼,é.) 

20) S֫ trҼ֩ng c¹ng t§c:éééééé ééééééééééééééé 

21) Khen thҼ֫ng: ééé.22) Kׁ luԀt: éééééééééééééééééééé. 

(H³nh thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) (vԚ ĽӶng ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ, h³nh thֵc cao nhӸt, nŁm n¨o) 

23) T³nh trӴng sֵc kh֛e: é. ChiԚu cao:éé, C©n nԊng: ééékg, Nh·m m§u:ééé... 

24) L¨ thҼҺng binh hӴng: éé/éé, Là con gia Ľ³nh ch²nh s§ch: ééééééééé (Con 

thҼҺng binh, con li֓t sǫ, ngҼ֩i nhi֑m chӸt Ľ֥c da cam Dioxin) 

25) S֝ chֵng minh nh©n d©n:éé. Ng¨y cӸp:éé./éé../éé. 26) S֝ s֡ BHXH:ééé 

27) ņêO TӳO, B֞I Dһ֬NG Vԓ CHUYąN MĎN, NGHI֒P Vְ, Lħ LUӿN CHĉNH 
TR֖, NGOӳI NGֺ, TIN H֘C 

 

 

ӵnh m¨u (4 x 6 

cm) 
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Tên 

trҼ֩ng 

Chuy°n ng¨nh Ľ¨o tӴo, 

b֟i dҼ֭ng 

Tַ th§ng, nŁm- 

ņԒn th§ng, nŁm 

H³nh thֵc 

Ľ¨o tӴo 

VŁn bԄng,chֵng ch֕, 

tr³nh Ľ֥ g³ 

éééé ééééééééé.. é./é..-é../é éééé.. ééééééé. 

éééé ééééééééé.. é./é..-é../é éééé.. ééééééé. 

Ghi ch¼: H³nh thֵc Ľ¨o tӴo: Ch²nh qui, tӴi chֵc, chuy°n tu, b֟i dҼ֭ng .../ VŁn 

bԄng: TSKH, TS, Ths, Cֹ nh©n, K׃ sҼ .... 

28) TčM TԁT QUĆ TRČNH CĎNG TÁC 

 

Tַ th§ng, 

nŁm ĽԒn 

th§ng, nŁm 

Chֵc danh, chֵc vֱ, ĽҺn v֗ c¹ng t§c (ĽӶng, ch²nh quyԚn, Ľo¨n thԜ, t֡ chֵc x« h֥i), 

kԜ cӶ th֩i gian ĽҼ֯c Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng vԚ chuy°n m¹n, nghi֓p vֱ, ... 

éééé 

éééé 

éééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééé 

     29) DIԝN BIԑN QUĆ TRČNH LһҹNG CֲA VIąN CHִC 

 

Th§ng/nŁm          

M« CDNN/bԀc          

H֓ s֝ lҼҺng          

     30) NHӿN X£T, ņĆNH GIĆ CֲA Cҹ QUAN, ņҹN V֖ QUӵN Lħ HOԉC Sָ DְNG VIąN 

CHִC 

.................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 
Ghi chú:Thֳ tֱc hành chính thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p vi°n chֵc ĽҼ֯c sֹa Ľ֡i, b֡ sung vԚ 

phân c¹ng, ph©n cӸp t֡ chֵc thi hoԊc x®t thŁng hӴng chֵc danh nghԚ nghi֓p Ľ֝i v֧i vi°n chֵc./. 

 

 

 

  

Ng̯γi khai ...éé., Ng¨yéé.th§ngéé.nŁmé.20é 

T¹i xin cam Ľoan nhֻng l֩i khai tr°n Ľ©y 

l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt 
Thֳ trҼ֫ng cҺ quan, ĽҺn v֗ quӶn lĨ v¨ sֹ 

dֱng CBCC 

(KĨ t°n, ghi r» hΣ t°n) (Ký tên, Ľ·ng dͫu) 
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II. LǪNH VּC T֠ CHִC BIąN CHԑ Vê T֠ CHִC PHI CHĉNH PHֲ 

01. Thֳ tֱc: Thͯm ĽΠnh giͩi thΘ Ḽ̌n vΠ sχ nghiΜp c¹ng lͻp 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: T֡ chֵc chuӼn b֗ ĽӺy Ľֳ h֟ sҺ theo qui Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt 

n֥p vԚ Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn v¨ kiԜm tra h֟ sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ thֳ tֱc th³ tiԒp nhԀn giӶi quyԒt 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ hoԊc kh¹ng h֯p l֓ th³ hҼ֧ng dӾn 

ch֕nh sֹa. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ tiԒn hành thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ ban hành vŁn bӶn 

thӼm Ľ֗nh tr³nh UBND t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- T֩ tr³nh ĽԚ §n giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp v¨ dֽ thӶo quyԒt 

Ľ֗nh giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- ņԚ §n giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- C§c vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn x§c nhԀn vi֓c ho¨n thành 

nghǫa vֱ vԚ t¨i ch²nh, t¨i sӶn, ĽӸt Ľai, c§c khoӶn vay, n֯ phӶi trӶ v¨ c§c 

vӸn ĽԚ kh§c c· li°n quan (nԒu c·) 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 (mҼ֩i lŁm) ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ: VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh  

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: không 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Vi֓c giӶi thԜ ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp ĽҼ֯c thֽc hi֓n khi c· m֥t 

trong c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

a) Kh¹ng c¸n chֵc nŁng, nhi֓m vֱ; 

b) Ba nŁm li°n tiԒp kh¹ng ho¨n thành nhi֓m vֱ hoԊc hoӴt Ľ֥ng kh¹ng 

c· hi֓u quӶ theo Ľ§nh gi§ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn thành lԀp; 

c) Theo y°u cӺu sԂp xԒp vԚ t֡ chֵc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp ĽԜ phù 

h֯p v֧i quy hoӴch mӴng lҼ֧i t֡ chֵc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp c· thӼm quyԚn ph° duy֓t. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 55/2012/Nņ-CP ng¨y 28/6/2012 cνa Ch²nh phν  
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02. Thֳ tֱc: Thͯm ĽΠnh tΫ chοc lͧi Ḽ̌n vΠ sχ nghiΜp c¹ng lͻp 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: T֡ chֵc chuӼn b֗ ĽӺy Ľֳ h֟ sҺ theo qui Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt n֥p 

vԚ Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn v¨ kiԜm tra h֟ sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ thֳ tֱc th³ tiԒp nhԀn giӶi quyԒt 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ hoԊc kh¹ng h֯p l֓ th³ hҼ֧ng dӾn 

ch֕nh sֹa. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ tiԒn hành thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ ban hành vŁn bӶn 

thӼm Ľ֗nh tr³nh UBND t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- ņԚ §n vԚ t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- T֩ tr³nh ĽԚ §n t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp v¨ dֽ thӶo quyԒt 

Ľ֗nh t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- C§c vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn x§c nhԀn vi֓c ho¨n thành 

nghǫa vֱ vԚ t¨i ch²nh, t¨i sӶn, ĽӸt Ľai, c§c khoӶn vay, n֯ phӶi trӶ v¨ c§c 

vӸn ĽԚ kh§c c· li°n quan (nԒu có) 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: - ThӼm Ľ֗nh trong th֩i hӴn 15 (mҼ֩i lŁm) ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y 

nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ (Ľ¼ng thֳ tֱc). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

CҺ quan thֽc hi֓n T֡ chֵc 

KԒt quӶ: Không 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: ņiԚu ki֓n t֡ chֵc lӴi ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

a) Thֽc hi֓n vi֓c ĽiԚu ch֕nh vԚ chֵc nŁng, nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

b) Ph½ h֯p v֧i quy hoӴch mӴng lҼ֧i t֡ chֵc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

Ľ« ĽҼ֯c cӸp c· thӼm quyԚn ph° duy֓t (nԒu c·). 

CŁn cֵ ph§p lĨ: NghΠ ĽΠnh sΧ 55/2012/Nņ-CP ng¨y 28/6/2012 cνa Ch²nh phν  
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03. Thֳ tֱc: Thͯm ĽΠnh thành lͻp Ḽ̌n vΠ sχ nghiΜp c¹ng lͻp  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: T֡ chֵc chuӼn b֗ ĽӺy Ľֳ h֟ sҺ theo qui Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt 

n֥p vԚ Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn v¨ kiԜm tra h֟ sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ thֳ tֱc th³ tiԒp nhԀn giӶi quyԒt 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ hoԊc kh¹ng h֯p l֓ th³ hҼ֧ng dӾn 

ch֕nh sֹa. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ tiԒn hành thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ ban hành vŁn bӶn 

thӼm Ľ֗nh tr³nh UBND t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- ņԚ §n vԚ thành lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗, t֩ tr³nh thành lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp, dֽ 

thӶo quyԒt Ľ֗nh thành lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp, dֽ thӶo quy chԒ 

t֡ chֵc v¨ hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp v¨ c§c t¨i li֓u kh§c 

c· li°n quan (giӸy t֩ ĽӸt Ľai, kinh ph², ngu֟n nh©n lֽc); 

- ħ kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c cҺ quan c· li°n quan vԚ vi֓c thành lԀp 

ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp; 

- B§o c§o giӶi tr³nh vi֓c tiԒp thu Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan c· li°n quan. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt:  15 (mҼ֩i lŁm) ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ (Ľ¼ng 

thֳ tֱc). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

CҺ quan thֽc hi֓n T֡ chֵc 

KԒt quӶ: Không 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh. 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: ņiԚu ki֓n thành lԀp ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

a) Xác Ľ֗nh cֱ thԜ mֱc ti°u, chֵc nŁng, nhi֓m vֱ; 

b) Ph½ h֯p v֧i quy hoӴch mӴng lҼ֧i t֡ chֵc ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp 

Ľ« ĽҼ֯c cӸp c· thӼm quyԚn ph° duy֓t (nԒu c·); 

c) C· trֱ s֫ l¨m vi֓c hoԊc ĽԚ §n quy hoӴch cӸp ĽӸt x©y dֽng trֱ s֫ 

Ľ« ĽҼ֯c cӸp c· thӼm quyԚn ph° duy֓t (trҼ֩ng h֯p x©y dֽng trֱ s֫ 

m֧i); trang thiԒt b֗ cӺn thiԒt ban ĽӺu; ngu֟n nh©n sֽ v¨ kinh ph² hoӴt 

Ľ֥ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: NghΠ ĽΠnh sΧ 55/2012/Nņ-CP ng¨y 28/6/2012 cνa Ch²nh phν  
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04. Thֳ tֱc: C¹ng nhͻn quύ Ľν ĽiΖu kiΜn hoͧt Ľίng v¨ c¹ng nhͻn thành vi°n hίi 

ĽΩng quͩn lĨ quύ 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Sau khi ho¨n tӸt c§c thֳ tֱc c¹ng b֝ vԚ vi֓c thành lԀp qu׃ v¨ 

chuyԜn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng 

nhԀn thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). Tr³nh UBND t֕nh xem 

x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧ c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ 

v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn 

qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

qu׃. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i và nêu rõ lý do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- T¨i li֓u chֵng minh vi֓c ho¨n tӸt c§c thֳ tֱc c¹ng b֝ vԚ vi֓c thành 

lԀp qu׃ v¨ chuyԜn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃; 

- Danh s§ch, Ľ֗a ch֕, s֝ Ľi֓n thoӴi li°n h֓, sҺ yԒu lĨ l֗ch v¨ phiԒu lĨ 

l֗ch tҼ ph§p cֳa c§c thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃, nԒu thu֥c di֓n 

quӶn lĨ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn th³ phӶi ĽҼ֯c sֽ Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn 

bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn theo quy Ľ֗nh vԚ ph©n cӸp quӶn lĨ c§n 

b֥ trҼ֧c khi bӺu H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. TrҼ֩ng h֯p thành vi°n H֥i 

Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ l¨ ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i phӶi cung cӸp lĨ l֗ch c· x§c 

nhԀn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngҼ֩i Ľ· mang qu֝c t֗ch; 

- VŁn bӶn li°n quan ĽԒn vi֓c bӺu thành vi°n v¨ c§c chֵc danh H֥i 

Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p (HΩ s̭ 

phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua 

Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³) 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n. 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn thành 

vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Qu׃ ĽҼ֯c hoӴt Ľ֥ng khi Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n sau: 

1) C· giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ do cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· 
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thӼm quyԚn cӸp. 

2) ņ« c¹ng b֝ vԚ vi֓c thành lԀp qu׃. 

3) C· vŁn bӶn x§c nhԀn cֳa ng©n h¨ng nҺi qu׃ ĽŁng kĨ m֫ t¨i khoӶn 

vԚ s֝ tiԚn m¨ s§ng lԀp vi°n Ľ·ng g·p ĽԜ thành lԀp qu׃ Ľ« c· Ľֳ trong 

t¨i khoӶn cֳa qu׃. ņ֝i v֧i t¨i sӶn kh§c, Ľ« thֽc hi֓n vi֓c chuyԜn 

quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn theo quy Ľ֗nh. 

4) QuyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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05. Thֳ tֱc: Giͩi thΘ tΫ chοc thanh ni°n xung phong cͫp tΞnh 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: ņo¨n Thanh ni°n C֥ng sӶn H֟ Ch² Minh cӸp t֕nh gֹi h֟ sҺ ĽԚ 

ngh֗ cho Ĩ kiԒn ĽԜ l¨m cҺ s֫ cho vi֓c ra quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ t֡ chֵc 

thanh niên xung phong ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn, kiԜm tra h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh v¨ cho Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn 

vԚ vi֓c chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn vi֓c giӶi thԜ, tr³nh ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p kh¹ng chӸp thuԀn 

phӶi trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do 

BҼ֧c 4: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ hành chính công t֕nh Kon 

Tum; ņo¨n Thanh ni°n C֥ng sӶn H֟ Ch² Minh cӸp t֕nh ra quyԒt Ľ֗nh 

giӶi thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung phong trong trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c UBND 

cӸp t֕nh chӸp thuԀn. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cho Ĩ kiԒn vi֓c giӶi thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung 

phong. 

- VŁn bӶn chӸp thuԀn cֳa Ban T֡ chֵc T֕nh ֳy, Thành ֳy vԚ vi֓c giӶi 

thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung phong. 

- PhҼҺng §n giӶi thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung phong, trong Ľ· n°u r»: 

+ LĨ do giӶi thԜ t֡ chֵc thanh ni°n xung phong; 

+ ņԚ xuӸt phҼҺng §n giӶi quyԒt vԚ nh©n sֽ, t֡ chֵc b֥ m§y, bi°n chԒ, 

t¨i ch²nh, t¨i sӶn, ĽӸt Ľai v¨ c§c vӸn ĽԚ kh§c c· li°n quan; 

+ Quy Ľ֗nh tr§ch nhi֓m cֳa t֡ chֵc, c§ nh©n thֽc hi֓n phҼҺng §n giӶi 

thԜ t֡ chֵc v¨ th֩i hӴn xֹ lĨ c§c vӸn ĽԚ li°n quan; 

- ņ֝i v֧i vi֓c giӶi thԜ Trung t©m, TrҼ֩ng Gi§o dֱc lao Ľ֥ng x« h֥i, 

ngo¨i c§c n֥i dung tr°n Ľ©y, h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ c¸n phӶi c· Ĩ kiԒn 

bԄng vŁn bӶn cֳa c§c cҺ quan quӶn lĨ chuy°n ng¨nh li°n quan; 

- ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p giӶi thԜ theo quyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan quӶn lĨ nh¨ 

nҼ֧c c· thӼm quyԚn xֹ lĨ Ľ֝i v֧i t֡ chֵc thanh ni°n xung phong vi 

phӴm ph§p luԀt, h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ phӶi c· vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· 

thӼm quyԚn xֹ lĨ vi phӴm cֳa t֡ chֵc thanh ni°n xung phong; 

- C§c t¨i li֓u kh§c c· li°n quan (nԒu có). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥. 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n: 
- CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: VŁn bӶn chӸp thuԀn v¨ QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Không 

CŁn cֵ ph§p lĨ: 
- NghΠ ĽΠnh sΧ 12/2011/Nņ-CP ng¨y 30/01/2011 cνa Ch²nh phν. 

- Th¹ng t̯ sΧ 11/2011/TT-BNV ng¨y 26/9/2011 cνa Bί Nίi vλ. 
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06. Thֳ tֱc: Thành lͻp tΫ chοc thanh ni°n xung phong cͫp tΞnh  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: ņo¨n Thanh ni°n C֥ng sӶn H֟ Ch² Minh cӸp t֕nh gֹi h֟ sҺ 

ĽԚ ngh֗ cho Ĩ kiԒn ĽԜ l¨m cҺ s֫ cho vi֓c ra quyԒt Ľ֗nh thành lԀp t֡ 

chֵc thanh niên xung phong ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn v¨ xem x®t t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ v¨ ĽԚ 

ngh֗ b֡ sung trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh v¨ cho Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn 

vԚ vi֓c chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn vi֓c thành lԀp, tr³nh ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. Trong trҼ֩ng h֯p kh¹ng chӸp 

thuԀn phӶi trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do 

BҼ֧c 4: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ hành chính công t֕nh 

Kon Tum; ņo¨n Thanh ni°n C֥ng sӶn H֟ Ch² Minh cӸp t֕nh ra quyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n xung phong trong trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c 

UBND t֕nh chӸp thuԀn. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cho Ĩ kiԒn vԚ vi֓c thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n 

xung phong. 

- VŁn bӶn chӸp thuԀn cֳa Ban T֡ chֵc T֕nh ֳy, Thành ֳy vԚ vi֓c 

thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n xung phong. 

- ņԚ §n thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n xung phong g֟m c§c n֥i dung 

sau: 

+ LoӴi h³nh t֡ chֵc cӺn thành lԀp thanh ni°n xung phong; 

+ Sֽ cӺn thiԒt v¨ cҺ s֫ ph§p lĨ thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n xung 

phong; 

+ Mֱc ti°u, chֵc nŁng, nhi֓m vֱ cֳa t֡ chֵc thanh ni°n xung phong; 

+ CҺ cӸu cֳa t֡ chֵc thanh ni°n xung phong; 

+ Ngu֟n lֽc v¨ c§c ĽiԚu ki֓n cӺn thiԒt kh§c bӶo ĽӶm ĽԜ t֡ chֵc thanh 

niên xung phong m֧i ĽҼ֯c thành lԀp hoӴt Ľ֥ng. Trong Ľ·, dֽ kiԒn vԚ 

nh©n sֽ, bi°n chԒ, kinh ph² hoӴt Ľ֥ng, trֱ s֫ l¨m vi֓c v¨ trang thiԒt b֗, 

phҼҺng ti֓n cӺn thiԒt cֳa t֡ chֵc thanh ni°n xung phong. 

+ Th֩i gian dֽ kiԒn kԒ hoӴch hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc thanh ni°n xung 

phong; 

+ KiԒn ngh֗ cֳa cҺ quan x©y dֽng ĽԚ §n thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n 

xung phong (nԒu c·); 

- ņ֝i v֧i vi֓c thành lԀp Trung t©m, TrҼ֩ng Gi§o dֱc lao Ľ֥ng x« h֥i, 

ngo¨i c§c n֥i dung n°u tr°n ĽԚ §n c¸n phӶi c· Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳa 

c§c cҺ quan quӶn lĨ chuy°n ng¨nh li°n quan cӸp t֕nh bao g֟m: S֫ 

Gi§o dֱc v¨ ņ¨o tӴo, S֫ Lao Ľ֥ng ï ThҼҺng binh v¨ X« h֥i, S֫ KԒ 

hoӴch v¨ ņӺu tҼ, S֫ T¨i ch²nh. 

- T¨i li֓u chֵng minh ĽiԚu ki֓n ĽԜ ĽҼ֯c thành lԀp t֡ chֵc thanh ni°n 

xung phong theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 4 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 12/2011/Nņ-CP 

(C· phλ lλc k¯m theo); 

- C§c t¨i li֓u kh§c c· li°n quan (nԒu c·). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 
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ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n: 
- CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: VŁn bӶn hành chính. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Không  

CŁn cֵ ph§p lĨ: 
- NghΠ ĽΠnh sΧ 12/2011/Nņ-CP ng¨y 30/01/2011 cνa Ch²nh phν. 

- Th¹ng t̯ sΧ 11/2011/TT-BNV ng¨y 26/9/2011 cνa Bί Nίi vλ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phֱ lֱc: ņiԚu 4 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 12/2011/Nņ-CP  

 

ņiԚu 4. Nhi֓m vֱ cֳa thanh ni°n xung phong 

1. Tham gia thֽc hi֓n chҼҺng tr³nh, dֽ §n ph§t triԜn kinh tԒ - xã h֥ i ĽҼ֯c giao ֫ bi°n gi֧i, 

hӶi ĽӶo, nhֻng nҺi c· ĽiԚu ki֓n kinh tԒ - x« h֥i kh· khŁn, ĽԊc bi֓t kh· khŁn (sau Ľ©y g֙i chung l¨ 

v½ng kh· khŁn). 

2. Tham gia thֽc hi֓n vi֓c khԂc phֱc hԀu quӶ thi°n tai, d֗ch b֓nh, bӶo v֓ m¹i trҼ֩ng, trԀt tֽ 

an toàn giao thông, bӶo ĽӶm an ninh qu֝c ph¸ng v¨ c§c nhi֓m vֱ Ľ֥t xuӸt, cӸp b§ch kh§c. 

3. Tham gia thֽc hi֓n cai nghi֓n ma t¼y, gi§o dֱc lao Ľ֥ng, giӶi quyԒt vi֓c l¨m cho thanh 

ni°n sau cai nghi֓n ma t¼y v¨ c§c Ľ֝i tҼ֯ng thanh thiԒu ni°n mԂc t֓ nӴn x« h֥i kh§c. 

4. Tham gia sӶn xuӸt h¨ng h·a, cung ֵng d֗ch vֱ, chuyԜn giao tiԒn b֥ khoa h֙c k׃ thuԀt, h֣ 

tr֯ n¹ng d©n sӶn xuӸt v¨ Ľ¨o tӴo nghԚ gԂn v֧i tӴo vi֓c l¨m cho thanh ni°n. 

5. Gi§o dֱc, r¯n luy֓n, Ľ¨o tӴo v¨ b֟i dҼ֭ng vŁn h·a, chuy°n m¹n nghi֓p vֱ, phӼm chӸt 

ch²nh tr֗, phӼm chӸt ĽӴo Ľֵc v¨ chŁm lo Ľ֩i s֝ng vŁn h·a tinh thӺn cho Ľ֥i vi°n, c§n b֥ quӶn lĨ 

thanh niên xung phong. 
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07. Thֳ tֱc: Quύ tχ giͩi thΘ 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ chuӼn b֗ h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ theo quy Ľ֗nh 

cֳa ph§p luԀt gֹi h֟ sҺ ĽԒn Trung tâm Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). Tr³nh UBND t֕nh xem 

x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y kԒt th¼c th֩i hӴn 

ghi trong thông b§o thanh to§n n֯ v¨ thanh lĨ t¨i sӶn, t¨i ch²nh cֳa 

qu׃ khi qu׃ tֽ giӶi thԜ m¨ kh¹ng c· ĽҺn khiԒu nӴi, ֲy ban nh©n d©n 

cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ v¨ thu h֟i giӸy ph®p thành lԀp v¨ 

c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃.  

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ qu׃ (theo m͵u); 

- Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ vԚ tֽ giӶi thԜ, trong Ľ· n°u r» 

lĨ do giӶi thԜ qu׃; 

- BӶn kiԜm k° t¨i sӶn, t¨i ch²nh cֳa qu׃ c· chֻ kĨ cֳa Chֳ t֗ch H֥i 

Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃, TrҼ֫ng Ban KiԜm tra, Gi§m Ľ֝c v¨ phֱ tr§ch kԒ 

toán; 

- Dֽ kiԒn phҼҺng thֵc xֹ lĨ t¨i sӶn, t¨i ch²nh, lao Ľ֥ng v¨ th֩i hӴn 

thanh to§n c§c khoӶn n֯; 

- Th¹ng b§o th֩i hӴn thanh to§n n֯ (nԒu c·) cho c§c t֡ chֵc v¨ c§ 

nh©n c· li°n quan theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ th¹ng b§o li°n tiԒp 

tr°n 03 s֝ b§o viԒt hoԊc b§o Ľi֓n tֹ ֫ Trung ҼҺng; 

- C§c t¨i li֓u chֵng minh vi֓c ho¨n thành nghǫa vֱ t¨i sӶn, t¨i ch²nh 

cֳa qu׃. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Thi֩ hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y kԒt th¼c th֩i hӴn ghi trong th¹ng b§o 

thanh to§n n֯ v¨ thanh lĨ t¨i sӶn, t¨i ch²nh cֳa qu׃ khi qu׃ tֽ giӶi thԜ 

m¨ kh¹ng c· ĽҺn khiԒu nӴi. (HΩ s̭ phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa 

c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc 

t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n. 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  
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T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ qu׃ (M͵u 8, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-

BNV ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: - Qu׃ tֽ giӶi thԜ trong c§c trҼ֩ng h֯p sau Ľ©y: 

a) ChӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng theo quy Ľ֗nh cֳa ĽiԚu l֓ qu׃; 

b) Mֱc ti°u hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ Ľ« ho¨n thành; 

c) Kh¹ng c¸n khӶ nŁng vԚ t¨i sӶn, t¨i ch²nh ĽԜ hoӴt Ľ֥ng. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 8 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗giӶi thԜ qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

GiӶi thԜ Qu׃ ...... 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ...... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c giӶi thԜ Qu׃.  

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃....................................................................... 

2. Lý do Qu׃ xin tֽ giӶi thԜ.................................................................................. 

3. HΩ s̭ gσi k¯m theo Ḽ̌n n¨y, gΩm: 

 .................................................................  ........................................................................ 

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: .................................................. .................................................................... 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ....................................................................................................... 

S֝ Ľi֓n thoӴi: .......................................................................................................... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ...... ĽԚ ngh֗ ...... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ Qu׃ theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt./.              

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

é, ng¨yé th§ngé nŁm 20é 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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08. Thֳ tֱc: ņΫi t°n quύ  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ Ľ֡i t°n qu׃ ĽԒn 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). Tr³nh ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cӸp lӴi giӸy 

ph®p vԚ vi֓c Ľ֡i t°n qu׃. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ 

l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ Ľ֡i t°n qu׃ (theo m͵u); 

- Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ vԚ vi֓c Ľ֡i t°n qu׃; 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung; 

- ħ kiԒn Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn bӶn cֳa s§ng lԀp vi°n hoԊc ngҼ֩i ĽӴi di֓n 

h֯p ph§p cֳa s§ng lԀp vi°n (nԒu c·). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. HΩ s̭ 

phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua 

Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, C§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh hành ch²nh cho ph®p Ľ֡i t°n v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung) cֳa qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ Ľ֡i t°n qu׃ (M͵u 9 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-

BNV ngày 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i dung giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn 

ĽiԚu l֓ qu׃, qu׃ phӶi c¹ng b֝ n֥i dung nhֻng thay Ľ֡i Ľ· trong th֩i 

hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng 

nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ li°n tiԒp tr°n 03 s֝ b§o viԒt hoԊc 

b§o Ľi֓n tֹ ֫ Ľ֗a phҼҺng.  

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 9 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗Ľ֡i tên qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

ņ֡i t°n Qu׃ ..... thành Qu׃ ...... 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ..... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c Ľ֡i t°n Qu׃...... thành Qu׃ .... 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃...................................................................... 

2. LĨ do Ľ֡i t°n...................................................................................................... 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y, g֟m: 

 .................................................................  ........................................................................ 

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ và tên: .................................................. ................................................................... 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ...................................................................................................... 

S֝ Ľi֓n thoӴi: .......................................................................................................... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ..... ĽԚ ngh֗ ..... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p Ľ֡i t°n Qu׃ ..... thành 

Qu׃ ...... v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) Qu׃ ....../.          

                                    

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

é, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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09. Thֳ tֱc: Hιp nhͫt, s§p nhͻp, chia, t§ch quύ  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃ ĽԒn 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh chính công t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫  N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). Tr³nh ֲy ban nh©n d©n 

cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ 

v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p 

h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· 

vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃, trong Ľ· n°u r» lĨ do 

v¨ t°n g֙i m֧i cֳa qu׃ (theo m͵u); 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ qu׃; 

- Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ vԚ vi֓c h֯p nhӸt, s§p nhԀp, 

chia, t§ch qu׃; Ĩ kiԒn Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn bӶn cֳa s§ng lԀp vi°n hoԊc 

ngҼ֩i ĽӴi di֓n h֯p ph§p cֳa s§ng lԀp vi°n (nԒu c·); 

- Dֽ kiԒn nh©n sֽ H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃; 

- PhҼҺng §n giӶi quyԒt t¨i sӶn, t¨i ch²nh, lao Ľ֥ng khi h֯p nhӸt, sáp 

nhԀp, chia, t§ch qu׃. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. HΩ s̭ 

phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua 

Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: - ņҺn ĽԚ ngh֗ t§ch qu׃ (M͵u 10, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-

BNV ngày 10/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ chia qu׃ (M͵u 11, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-

BNV ngày 10/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ h֯p nhӸt qu׃ (M͵u 12, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ s§p nhԀp qu׃ (M͵u 13, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: C§c qu׃ h֯p nhӸt, qu׃ ĽҼ֯c s§p nhԀp, qu׃ b֗ chia chӸm dֵt t֟n tӴi v¨ 
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hoӴt Ľ֥ng sau khi c· quyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn 

cho ph®p h֯p nhӸt, s§p nhԀp v¨ chia qu׃. QuyԚn v¨ nghǫa vֱ cֳa c§c 

qu׃ h֯p nhӸt, qu׃ ĽҼ֯c s§p nhԀp, qu׃ b֗ chia ĽҼ֯c chuyԜn giao cho 

c§c qu׃ m֧i v¨ qu׃ s§p nhԀp. ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p t§ch qu׃, th³ qu׃ b֗ 

t§ch v¨ qu׃ ĽҼ֯c t§ch (qu׃ thành lԀp m֧i) thֽc hi֓n quyԚn, nghǫa vֱ 

ph½ h֯p v֧i mֱc Ľ²ch hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ v¨ phӶi c½ng li°n Ľ֧i ch֗u 

tr§ch nhi֓m vԚ nghǫa vֱ cֳa qu׃ trҼ֧c khi t§ch. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 10 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗tách qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

T§ch Qu׃ ...... thành Qu׃ ..... v¨  Qu׃ ...... 

 

K²nh gֹi: .... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ..... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c t§ch Qu׃ ..... thành Qu׃ .... v¨  Qu׃ ...... 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃........................................................................ 

2. LĨ do t§ch Qu׃................................................................................................... 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y, g֟m: 

 ..................................................................  .......................................................................  

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. .................................................................... 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ....................................................................................................... 

S֝ Ľi֓n thoӴi: .......................................................................................................... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ...... ĽԚ ngh֗ .... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p t§ch Qu׃ ..... thành Qu׃ 

..... v¨  Qu׃ ...... và công nhԀn ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa Qu׃ ...... v¨ ņiԚu l֓ cֳa Qu׃ ......./.                                             

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- .............; 

- LҼu: ... 

 

é, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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MӾu 11 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗chia qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖ 

Chia Qu׃ ......  thành Qu׃ ...... v¨ Qu׃ ..... 

 

K²nh gֹi: ..... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ .)... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c chia Qu׃ ...... thành Qu׃ ...... v¨  Qu׃ ..... 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃.......................................................... 

2. LĨ do chia Qu׃.................................................................................... 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ņҺn n¨y, g֟m: 

 .................................................................  ........................................................................ 

4. C§c t¨i li֓u kh§c c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: .................................................. ............................................................. 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................ 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ............................................................................................... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ....  ĽԚ ngh֗ ..... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p chia Qu׃ ..... thành Qu׃ 

....  v¨  Qu׃ ..... v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ cֳa Qu׃ ..... v¨  Qu׃ ....../.        

                                     

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

é, ng¨y ... th§ng ... nŁm 20... 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂé(1)é 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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MӾu 12 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗h p֯ nhӸt qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

H֯p nhӸt Qu׃ ..... v¨ Qu׃ ... 

thành Qu׃ ...... 

 

K²nh gֹi: ....... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ...... v¨ Qu׃ .... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c h֯p nhӸt hai qu׃ thành Qu׃ ...... 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ c§c Qu׃ h֯p nhӸt...................................... 

2. LĨ do h֯p nhӸt Qu׃................................................................................ 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ņҺn n¨y, g֟m: 

 ..................................................................  .......................................................................  

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. ............................................................. 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................ 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ............................................................................................... 

Ch¼ng t¹i xin ĽԚ ngh֗... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p h֯p nhӸt Qu׃ ..... v¨ Qu׃ ...... thành 

Qu׃ ..... v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ cֳa Qu׃ ....../. 

                                           

                                                                    

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

 

TM. HņQL QUׂ...... 

(Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ tên 

é)é, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. HņQL QUׂ...... 

(Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ tên 
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MӾu 13 -  ņҺn ĽԚ ngh  ֗sáp nhԀp qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

S§p nhԀp Qu׃ ...... v¨o Qu׃ ......  

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ..... v¨ H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ....... Ľ« c· Ngh֗ quyԒt vԚ vi֓c s§p nhԀp Qu׃ ...... v¨o Qu׃ ...... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ..... xin b§o c§o nhҼ sau: 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ c§c Qu׃ 

a) Qu׃ b֗ s§p nhԀp.................................................................................... 

b) Qu׃ ĽҼ֯c s§p nhԀp................................................................................. 

2. LĨ do s§p nhԀp................................................................................... 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y, g֟m: 

 .................................................................  ........................................................................ 

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: .................................................. ............................................................. 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................ 

S֝ Ľi֓n thoӴi: .............................................................................................. 

Ch¼ng t¹i xin ĽԚ ngh֗... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p s§p nhԀp Qu׃ ...... v¨o Qu׃ ...... v¨ công 

nhԀn ņiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung cֳa Qu׃ ...... sau khi s§p nhԀp./. 

 

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

 

TM. HņQL QUׂ...... 

(Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ tên 

é, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. HņQL QUׂ..... 

(Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ tên 
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10. Thֳ tֱc: Cho ph®p quύ hoͧt Ľίng trε lͧi sau khi bΠ tͧm Ľ³nh chΞ hoͧt Ľίng 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Trong th֩i hӴn qu׃ b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng theo quyԒt Ľ֗nh 

cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn, nԒu qu׃ khԂc phֱc ĽҼ֯c sai 

phӴm, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ ĽҼ֯c hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi 

ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho 

ph®p qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn 

trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ cho qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi (theo m͵u); 

- B§o c§o cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ v¨ c§c t¨i li֓u chֵng minh qu׃ Ľ« 

khԂc phֱc sai phӴm. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi sau khi b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt 

Ľ֥ng. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ 

khai:  

ņҺn ĽԚ ngh֗ cho qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi (M͵u 14, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: a) Qu׃ b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng tַ 03 ĽԒn 06 th§ng khi vi phӴm m֥t 

trong nhֻng quy Ľ֗nh sau: 

- HoӴt Ľ֥ng sai mֱc Ľ²ch, kh¹ng Ľ¼ng ĽiԚu l֓ cֳa qu׃ Ľ« ĽҼ֯c cҺ 

quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn; 

- Vi phӴm c§c quy Ľ֗nh cֳa Nh¨ nҼ֧c vԚ quӶn lĨ t¨i sӶn, t¨i ch²nh; 

- Sֹ dֱng sai c§c khoӶn t¨i tr֯ c· mֱc Ľ²ch cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n 

t¨i tr֯ cho qu׃; 

- T֡ chֵc vԀn Ľ֥ng t¨i tr֯ kh¹ng Ľ¼ng v֧i mֱc Ľ²ch ĽҼ֯c quy Ľ֗nh 

trong ĽiԚu l֓; 
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- Kh¹ng hoӴt Ľ֥ng li°n tֱc trong th֩i hӴn 06 th§ng; 

- Kh¹ng thֽc hi֓n ĽӺy Ľֳ chԒ Ľ֥ b§o c§o vԚ t³nh h³nh t֡ chֵc, hoӴt 

Ľ֥ng v¨ b§o c§o t¨i ch²nh h¨ng nŁm v¨ Ľ« ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· 

thӼm quyԚn c· vŁn bӶn Ľ¹n Ľ֝c nhҼng qu§ th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c 

kԜ tַ khi nhԀn ĽҼ֯c vŁn bӶn Ľ¹n Ľ֝c qu׃ vӾn kh¹ng khԂc phֱc; 

- Không báo cáo vi֓c thay Ľ֡i Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ ch²nh, thành vi°n H֥i 

Ľ֟ng quӶn lĨ, Gi§m Ľ֝c qu׃.  

b) Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y c· kԒt luԀn sai phӴm 

tӴi qu׃ cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ra quyԒt Ľ֗nh tӴm Ľ³nh ch֕ 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃. Ngo¨i vi֓c b֗ tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng, t½y theo t²nh 

chӸt v¨ mֵc Ľ֥ vi phӴm, qu׃ c· thԜ b֗ xֹ phӴt hành ch²nh, nԒu g©y 

thi֓t hӴi th³ phӶi b֟i thҼ֩ng thi֓t hӴi v¨ nhֻng ngҼ֩i c· tr§ch nhi֓m 

quӶn lĨ qu׃ b֗ xֹ lĨ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

c) HԒt th֩i hӴn tӴm Ľ³nh ch֕ m¨ qu׃ kh¹ng khԂc phֱc ĽҼ֯c vi phӴm, 

th֩i hӴn tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng k®o d¨i th°m 01 th§ng, qu§ th֩i hӴn 

k®o d¨i th°m m¨ qu׃ vӾn kh¹ng khԂc phֱc ĽҼ֯c sai phӴm, cҺ quan c· 

thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ qu׃. 

d) CҺ quan c· thӼm quyԚn cho ph®p thành lԀp qu׃ quyԒt Ľ֗nh xֹ phӴt 

hành ch²nh; chuyԜn h֟ sҺ v¨ y°u cӺu cҺ quan c· thӼm quyԚn xֹ lĨ vi 

phӴm. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 14 -  ņҺn ĽԚ ngh֗ cho qu׃ hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

Cho Qu׃ é... hoӴt Ľ֥ng tr֫ lӴi 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Ng¨y ... th§ng ... nŁm ..., Ľ« c· QuyԒt Ľ֗nh s֝ ... ng¨y.... vԚ vi֓c tӴm Ľ³nh ch֕ hoӴt 

Ľ֥ng....th§ng Ľ֝i v֧i Qu׃... ņԒn nay, Qu׃ Ľ« khԂc phֱc ĽҼ֯c c§c sai phӴm dӾn ĽԒn Qu׃ b֗ tӴm 

Ľ³nh ch֕ hoӴt Ľ֥ng. CŁn cֵ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ 

chֵc, hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn 

lý Qu׃ xin b§o c§o nhҼ sau: 

1. T·m tԂt n֥i dung sai phӴm v¨ kԒt quӶ khԂc phֱc c§c sai phӴm cֳa Qu׃................. 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

 

2. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y g֟m: 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

 

3. C§c t¨i li֓u k¯m theo (nԒu c·) 

Thông tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. ............................................................. 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................ 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ............................................................................................... 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ĽԚ ngh֗ é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p QȈy éé ĽҼ֯c hoӴt Ľ֥ng tr֫ 

lӴi./. 

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

é, ng¨y é th§ng é nŁm 20... 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ) 

H֙ v¨ t°n 
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11. Thֳ tֱc: Cͫp lͧi giͫy ph®p thành lͻp v¨ c¹ng nhͻn ĽiΖu lΜ quύ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Khi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ b֗ mӸt, 

r§ch, n§t hoԊc b֗ ti°u hֳy dҼ֧i h³nh thֵc kh§c, qu׃ c· ĽҺn ĽԚ ngh֗ cӸp 

lӴi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԒn Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҺn ĽӺy Ľֳ 

v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p 

cӸp lӴi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃, trong Ľ· ghi r» s֝ 

lӺn cӸp lӴi v¨ s֝ giӸy ph®p thành lԀp Ľ« cӸp trҼ֧c Ľ©y. 

BҼ֧c 3: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon 

Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

(theo m͵u). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

(M͵u 6 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i dung giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn 

ĽiԚu l֓ qu׃, qu׃ phӶi c¹ng b֝ n֥i dung nhֻng thay Ľ֡i Ľ· trong th֩i 

hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng 

nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ li°n tiԒp tr°n 03 s֝ b§o viԒt hoԊc b§o Ľi֓n tֹ ֫ Ľ֗a 

phҼҺng.  

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 6 -  ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

   

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

CӸp lӴi GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓  

Qu׃...... 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ .... ĽԚ ngh֗ ..... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cӸp lӴi GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ cֳa Qu׃ 

nhҼ sau:  

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃............................................................................. 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................. 

2. LĨ do xin cӸp lӴi..................................................................................................... 

3. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y, g֟m: 

 ..................................................................  .............................................................. ......... 

4. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. ..................................................................... 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ......................................................................................................... 

S֝ Ľi֓n thoӴi: .............................................................................................................   

                                        

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ...  

éé, ng¨y é th§ng é nŁm 20... 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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12. Thֳ tֱc: Cͫp ĽΫi giͫy ph®p thành lͻp v¨ c¹ng nhͻn ĽiΖu lΜ (sσa ĽΫi, bΫ sung) 

quύ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Trong qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng nԒu c· sֽ sֹa Ľ֡i, b֡ sung ĽiԚu l֓ 

qu׃, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i giӸy ph®p thành 

lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ ĽԒn Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ 

ngh֗ b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho 

ph®p thay Ľ֡i giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃. TrҼ֩ng 

h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i giӸy ph®p v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung) qu׃ (theo m͵u); 

- Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ n°u r» lĨ do vԚ vi֓c xin thay 

Ľ֡i giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃; 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không có. 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ (M͵u 5 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV 

ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i dung giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng 

nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃, qu׃ phӶi c¹ng b֝ n֥i dung nhֻng thay Ľ֡i Ľ· trong 

th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ 

c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ li°n tiԒp tr°n 03 s֝ b§o viԒt 

hoԊc b§o Ľi֓n tֹ ֫ Ľ֗a phҼҺng.  

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 



98 

MӾu 5 - ņҺn ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

Thay Ľ֡i GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) Qu׃...... 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

Theo quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan; H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ ..... ĽԚ ngh֗ ...... xem x®t, quyԒt Ľ֗nh vi֓c thay Ľ֡i GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ 

(sֹa Ľ֡i, b֡ sung) cֳa Qu׃ nhҼ sau: 

1. M֥t s֝ th¹ng tin cҺ bӶn vԚ Qu׃............................................................. 

2. LĨ do ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i............................................................................ 

3. Nhֻng n֥i dung thay Ľ֡i........................................................................  

4. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y, g֟m: 

 ..................................................................  .......................................................................  

5. C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. ............................................................. 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................ 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ...............................................................................................        

                                    

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ..............; 

- LҼu: ... 

 

éé, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. H֤I ņ֞NG QUӵN Lħ QUׂ 

 (Chοc vλ, chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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13. Thֳ tֱc: C¹ng nhͻn thay ĽΫi, bΫ sung thành vi°n Hίi ĽΩng quͩn lĨ quύ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Trong qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng nԒu c· sֽ thay Ľ֡i, b֡ sung thành 

vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃, Qu׃ gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn thành 

vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). 

BҼc֧ 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh (S֫ N֥i vֱ) quyԒt Ľ֗nh 

c¹ng nhԀn qu׃ Ľֳ ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn thành vi°n H֥i 

Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i và 

nêu rõ lý do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃, nêu rõ 

lĨ do thay Ľ֡i, b֡ sung thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃, k¯m theo 

danh s§ch, Ľ֗a ch֕, s֝ Ľi֓n thoӴi li°n h֓, sҺ yԒu lĨ l֗ch v¨ phiԒu lĨ l֗ch 

tҼ ph§p cֳa thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ ĽҼ֯c b֡ sung, nԒu thu֥c 

di֓n quӶn lĨ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn th³ phӶi ĽҼ֯c sֽ Ľ֟ng Ĩ bԄng 

vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn theo quy Ľ֗nh vԚ ph©n cӸp quӶn lĨ 

c§n b֥ trҼ֧c khi bӺu H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ l¨ cҺ quan quӶn lĨ cֳa qu׃, nh©n danh qu׃ ĽԜ 

quyԒt Ľ֗nh, thֽc hi֓n c§c quyԚn v¨ nghǫa vֱ cֳa qu׃. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

qu׃ c· t֝i thiԜu 03 thành vi°n do s§ng lԀp vi°n ĽԚ cֹ, trҼ֩ng h֯p 

kh¹ng c· ĽԚ cֹ cֳa s§ng lԀp vi°n thành lԀp qu׃, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ 

nhi֓m kȢ trҼ֧c bӺu ra H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ nhi֓m kȢ tiԒp theo v¨ 

ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn. Nhi֓m kȢ H֥i Ľ֟ng 

quӶn lĨ qu׃ kh¹ng qu§ 05 nŁm. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ g֟m: Chֳ t֗ch, 
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c§c Ph· Chֳ t֗ch v¨ c§c thành viên. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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14. Thֳ tֱc: Cͫp giͫy ph®p thành lͻp v¨ c¹ng nhͻn ĽiΖu lΜ quύ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Ban s§ng lԀp qu׃ c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh hoԊc qu׃ 

c· t֡ chֵc, c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i g·p t¨i sӶn ĽԜ thành lԀp, hoӴt Ľ֥ng 

trong phӴm vi huy֓n, x« gֹi h֟ sҺ xin thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ 

qu׃ ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: Trong th֩i hӴn 05 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, 

c¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung trong 

trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ, thֽc hi֓n quy tr³nh 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ 

b֡ sung th°m h֟ sҺ theo Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 40 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho 

phép thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ 

phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ:  

- ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp qu׃ (theo m͵u); 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ qu׃ (theo m͵u); 

- T¨i li֓u chֵng minh t¨i sӶn Ľ·ng g·p ĽԜ thành lԀp qu׃; 

- SҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cֳa c§c thành vi°n ban s§ng lԀp 

qu׃, s§ng lԀp vi°n thành lԀp qu׃ nԒu thu֥c di֓n quӶn lĨ cֳa cҺ quan 

c· thӼm quyԚn th³ phӶi ĽҼ֯c sֽ Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· 

thӼm quyԚn theo quy Ľ֗nh vԚ ph©n cӸp quӶn lĨ c§n b֥; 

- BӶn sao di ch¼c c· chֵng thֽc; H֯p Ľ֟ng ֳy quyԚn c· c¹ng chֵng 

(nԒu c·). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 40 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n TTHC: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: - ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp qu׃ (M͵u 1 Phλ lλc I Th¹ng t̯ sΧ 

02/2013/TT-BNV ngày 10/4/2013); 

- ņiԚu l֓ mӾu cֳa qu׃ (M͵u 2 Phλ lλc I Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV 

ngày 10/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: a) Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cho ph®p thành lԀp Ľ֝i v֧i qu׃ 

c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh; qu׃ c· t֡ chֵc, c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i 
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g·p t¨i sӶn ĽԜ thành lԀp, hoӴt Ľ֥ng trong phӴm vi huy֓n, x«. 

b) ņiԚu ki֓n thành lԀp qu׃: 

- C· mֱc Ľ²ch hoӴt Ľ֥ng ph½ h֯p: H֣ tr֯ v¨ khuyԒn kh²ch ph§t triԜn 

vŁn h·a, gi§o dֱc, y tԒ, thԜ dֱc thԜ thao, khoa h֙c, tַ thi֓n, nh©n ĽӴo 

v¨ c§c mֱc Ľ²ch ph§t triԜn c֥ng Ľ֟ng, kh¹ng v³ mֱc Ľ²ch l֯i nhuԀn; 

- S§ng lԀp vi°n thành lԀp qu׃ phӶi l¨ c¹ng d©n, t֡ chֵc Vi֓t Nam và 

c· ²t nhӸt 03 s§ng lԀp vi°n. ņiԚu ki֓n Ľ֝i v֧i s§ng lԀp vi°n l¨ c¹ng d©n 

Vi֓t Nam: C· Ľֳ nŁng lֽc hành vi d©n sֽ v¨ kh¹ng c· §n t²ch; Ľ֝i v֧i 

s§ng lԀp vi°n l¨ t֡ chֵc Vi֓t Nam: C· ĽiԚu l֓ hoԊc vŁn bӶn quy Ľ֗nh 

chֵc nŁng, nhi֓m vֱ cֳa t֡ chֵc; ngh֗ quyԒt cֳa Ban l«nh ĽӴo t֡ chֵc 

vԚ vi֓c tham gia thành lԀp qu׃; quyԒt Ľ֗nh cֹ ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa t֡ 

chֵc tham gia tҼ c§ch s§ng lԀp vi°n thành lԀp qu׃; 

- Ban s§ng lԀp qu׃ c· Ľֳ s֝ t¨i sӶn Ľ·ng g·p ĽԜ thành lԀp qu׃; 

- C· h֟ sҺ thành lԀp qu׃. 

c) Qu׃ do c¹ng d©n, t֡ chֵc Vi֓t Nam thành lԀp, Ban s§ng lԀp phӶi 

ĽӶm bӶo s֝ t¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃ quy Ľ֡i ra tiԚn Ľ֟ng Vi֓t 

Nam nhҼ sau: Qu׃ hoӴt Ľ֥ng trong phӴm vi cӸp t֕nh: 1.000.000.000 

(m֥t tׁ). Trong Ľ· s֝ tiԚn dֽ kiԒn chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa qu׃ t֝i 

thiԜu bԄng 50% t֡ng gi§ tr֗ t¨i sӶn quy Ľ֡i. 

d) Qu׃ c· t¨i sӶn cֳa c¹ng d©n, t֡ chֵc nҼ֧c ngo¨i g·p v֧i c¹ng d©n, 

t֡ chֵc Vi֓t Nam thành lԀp; Ban s§ng lԀp qu׃ phӶi ĽӶm bӶo s֝ t¨i sӶn 

Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃ quy Ľ֡i ra tiԚn Ľ֟ng Vi֓t Nam nhҼ sau: 

- Qu׃ hoӴt Ľ֥ng trong phӴm vi cӸp huy֓n: 1.000.000.000 (m֥t tׁ); 

- Qu׃ hoӴt Ľ֥ng trong phӴm vi cӸp x«: 500.000.000 (nŁm trŁm tri֓u). 

Trong Ľ· s֝ tiԚn dֽ kiԒn chuyԜn v¨o t¨i khoӶn cֳa qu׃ t֝i thiԜu bԄng 

50% t֡ng gi§ tr֗ t¨i sӶn quy Ľ֡i. 

Ľ) T¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃ phӶi ĽҼ֯c chuyԜn quyԚn s֫ hֻu cho 

qu׃ trong th֩i hӴn 45 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y qu׃ ĽҼ֯c cӸp giӸy 

phép thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓. 

e) Sau khi ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

nhҼng qu׃ kh¹ng thֽc hi֓n Ľ¼ng quy Ľ֗nh vԚ vi֓c chuyԜn quyԚn s֫ 

hֻu t¨i sӶn cho qu׃, th³ giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ 

hԒt hi֓u lֽc. TrҼ֩ng h֯p v³ lĨ do kh§ch quan m¨ qu׃ chҼa thֽc hi֓n 

ĽҼ֯c vi֓c chuyԜn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn, th³ trong th֩i hӴn 10 ng¨y 

trҼ֧c khi hԒt th֩i hӴn theo quy Ľ֗nh, Ban s§ng lԀp qu׃ phӶi c· vŁn bӶn 

gֹi cҺ quan nh¨ nҼ֧c Ľ« cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ 

ĽԚ ngh֗ gia hӴn. Th֩i gian gia hӴn ch֕ thֽc hi֓n m֥t lӺn v¨ t֝i Ľa 

kh¹ng qu§ 20 ng¨y, nԒu qu§ th֩i gian gia hӴn m¨ qu׃ vӾn kh¹ng thֽc 

hi֓n vi֓c chuyԜn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn th³ giӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng 

nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃ hԒt hi֓u lֽc. 

g) Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p 

thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃, qu׃ phӶi c¹ng b֝ vԚ vi֓c thành lԀp 

qu׃ li°n tiԒp tr°n 03 s֝ b§o viԒt hoԊc b§o Ľi֓n tֹ ֫ Ľ֗a phҼҺng Ľ֝i v֧i 

qu׃ do Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cho ph®p thành lԀp vԚ c§c 

n֥i dung chֳ yԒu sau Ľ©y: 

- T°n qu׃; 

- ņ֗a ch֕ trֱ s֫ ch²nh cֳa qu׃, Ľi֓n thoӴi, email hoԊc website (nԒu c·) 

cֳa qu׃; 

- T¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa qu׃; 

- PhӴm vi hoӴt Ľ֥ng cֳa qu׃; 

- Lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa qu׃; 

- S֝ t¨i khoӶn, t°n, Ľ֗a ch֕ ng©n h¨ng nҺi qu׃ m֫ t¨i khoӶn; 

- H֙ t°n, Ľ֗a ch֕ thҼ֩ng tr¼, qu֝c t֗ch, s֝ giӸy chֵng minh nh©n d©n 

hoԊc h֥ chiԒu cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa qu׃; 
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- S֝, kĨ hi֓u, ng¨y, th§ng, nŁm v¨ cҺ quan cӸp giӸy ph®p thành lԀp v¨ 

c¹ng nhԀn ĽiԚu l֓ qu׃; 

- S֝ t¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp qu׃ cֳa c§c s§ng lԀp vi°n. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 30/2012/Nņ-CP ng¨y 12/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 02/2013/TT-BNV ng¨y 10/4/2013 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 1 -  ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp qu׃ 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

Thành lԀp Qu׃ ...... 

 

K²nh gֹi: ...... 

 

T¹i l¨ ... ĽӴi di n֓ các Sáng lԀp viên thành lԀp Qu׃ ...... trân tr֙ ng ĽԚ ngh֗  ........xem xét, quyԒt 

Ľ֗nh cӸp GiӸy phép thành lԀp và công nhԀn ņiԚu l  ֓Qu׃.... nhҼ sau: 

1. Sֽ cӺn thiԒt v¨ cҺ s֫ ph§p lĨ thành lԀp Qu׃ 
a) Sֽ cӺn thiԒt 

 ..................................................................  ............................ ........................................... 

................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................. 

b) CҺ s֫ ph§p lĨ cֳa vi֓c thành lԀp Qu׃ 

 ..................................................................  .......................................................................  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

2. T¨i sӶn Ľ·ng g·p thành lԀp Qu׃ cֳa c§c S§ng lԀp vi°n 

 ..................................................................  .......................................................................  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

3. Dֽ kiԒn phҼҺng hҼ֧ng hoӴt Ľ֥ng trong giai ĽoӴn 5 nŁm ĽӺu cֳa Qu׃ 

 ..................................................................  .......................................................................  

4. H֟ sҺ gֹi k¯m theo ņҺn n¨y g֟m: 

 ..................................................................  .......................................................................  

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: ................................................. ...................................................................... 

ņ֗a ch֕ li°n lӴc: ............................................................................................................... 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ................................................................................................................. 

ņԚ ngh֗ééxem x®t, quyԒt Ľ֗nh cӸp GiӸy ph®p thành lԀp v¨ c¹ng nhԀn ņiԚu l֓ Qu׃éé/. 

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- LҼu: .... 

éé, ng¨y é th§ng é nŁm 20é 

TM. BAN SĆNG LӿP 

TRһ֪NG BAN 

(Chυ kĨ) 

H֙ v¨ t°n 
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MӾu 2 -  ņiԚu l֓ mӾu cֳa qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n  

 

éééé 

¯¯¯¯¯¯¯¯ ̄

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯  ̄

ņIԓU L֒ (HOԉC ņIԓU L֒ SָA ņ֠I, B֠ SUNG) 

QUׂ éé 

(ņ̯ιc c¹ng nhͻn k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ...ng¨yéth§ngénŁmé 

cνa...) 

 

ChҼҺng IdӴ  

QUY ņ֖NH CHUNG 

 

ņiԚu 1. T°n g֙i, biԜu tҼ֯ng, trֱ s֫ 

1. T°n g֙i:  

a) T°n tiԒng Vi֓t: ..................................................................................................; 

b) T°n tiԒng nҼ֧c ngo¨i (nԒu c·)................................................................. .................... ; 

c) T°n viԒt tԂt (nԒu c·): .......  

2. BiԜu tҼ֯ng (logo) cֳa qu׃ (nԒu c·). .............................................................................  

3. Trֱ s֫: S֝ nh¨, ĽҼ֩ng/ph֝ (nԒu c·) ..., x«/phҼ֩ng ..., huy֓n/quԀn é, t֕nh/ thành ph֝ é 

ņiԚu 2. T¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 

1. Qu׃ é... (sau Ľ©y g֙i tԂt l¨ Qu׃) l¨ qu׃ éé hoӴt Ľ֥ng kh¹ng v³ l֯i nhuԀn, nhԄm mֱc 

Ľ²ch ...... 

2. Qu׃ ĽҼ֯c h³nh thành tַ ngu֟n v֝n Ľ·ng g·p ban ĽӺu cֳa c§c s§ng lԀp vi°n v¨ tֽ tӴo v֝n 

tr°n cҺ s֫ éé ĽԜ thֽc hi֓n c§c hoӴt Ľ֥ng ......  

ņiԚu 3. Nguy°n tԂc t֡ chֵc, phӴm vi hoӴt Ľ֥ng v¨ Ľ֗a v֗ ph§p lĨ  

1. Qu׃ hoӴt Ľ֥ng theo nguy°n tԂc: 

a) Kh¹ng v³ l֯i nhuԀn; 

b) Tֽ nguy֓n, tֽ tӴo v֝n, tֽ trang trӶi kinh ph² v¨ tֽ ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt bԄng 

t¨i sӶn cֳa Qu׃; 

c) C¹ng khai, minh bӴch vԚ thu, chi, t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa Qu׃;  

d) Theo ņiԚu l֓ cֳa Qu׃ Ľ« ĽҼ֯c éé c¹ng nhԀn, tu©n thֳ ph§p luԀt, ch֗u sֽ quӶn lĨ nh¨ 

nҼ֧c cֳa éévԚ lǫnh vֽc Qu׃ hoӴt Ľ֥ng; 

Ľ) Kh¹ng ph©n chia t¨i sӶn cֳa Qu׃ trong qu§ tr³nh Qu׃ Ľang hoӴt Ľ֥ng. 

2.  Qu׃ c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng ...... 

3. Qu׃ c· tҼ c§ch ph§p nh©n, c· con dӸu, t¨i khoӶn tӴi ng©n h¨ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

ņiԚu 4. S§ng lԀp vi°n thành lԀp Qu׃ ...... 

 

ChҼҺng II 

CHִC NŀNG, NHI֒M Vְ; QUYԓN HӳN Vê NGHǪA Vְ 

 

ņiԚu 5. Chֵc nŁng, nhi֓m vֱ 

1. Sֹ dֱng ngu֟n v֝n cֳa Qu׃ ĽԜ h֣ tr֯, t¨i tr֯ cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng, chҼҺng tr³nh, dֽ §n ph½ 

h֯p v֧i t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa Qu׃ v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. TiԒp nhԀn v¨ quӶn lĨ t¨i sӶn ĽҼ֯c t¨i tr֯, vi֓n tr֯ theo ֳy quyԚn tַ c§c t֡ chֵc c§ nh©n 

trong v¨ ngo¨i nҼ֧c ĽԜ thֽc hi֓n c§c hoӴt Ľ֥ng theo h֯p Ľ֟ng ֳy quyԚn ph½ h֯p v֧i t¹n ch֕, mֱc 

Ľ²ch cֳa Qu׃ v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

3. TiԒp nhԀn t¨i sӶn tַ c§c t֡ chֵc, c§ nh©n trong v¨ ngo¨i nҼ֧c t¨i tr֯, hiԒn, tԊng hoԊc bԄng 

c§c h³nh thֵc kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽԜ tӴo ngu֟n v֝n cֳa Qu׃. 

ņiԚu 6. QuyԚn hӴn v¨ nghǫa vֱ  

(Quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 30 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  30/2012/Nņ-CP. CŁn c ֵtôn ch֕, m cֱ Ľ²ch caֳ qu׃ và 

quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt c· li°n quan ĽԜ quy Ľn֗h cֱ  thԜ). 

 

ChҼҺng III 
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T֠ CHִC, HOӳT ņ֤NG  

 

ņiԚu 7. CҺ cӸu t֡ chֵc  

1. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃. 

2. Ban KiԜm so§t Qu׃. 

3. VŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, chi nh§nh, c§c ĽҺn v֗ trֽc thu֥c (nԒu c·). 

ņiԚu 8. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ 

1. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ l¨ cҺ quan quӶn lĨ cֳa Qu׃, nh©n danh Qu׃ ĽԜ quyԒt Ľ֗nh, thֽc hi֓n 

c§c quyԚn v¨ nghǫa vֱ cֳa Qu׃. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ có... thành vi°n do s§ng lԀp vi°n ĽԚ cֹ, 

trҼҺӡng hҺӤp không coӢ Ľ°ӡ cҼӃ cuӃa saӢng l©Ӥp viên thaӡnh l©Ӥp QuyӉ, H¹Ӥi Ľ¹ӡng quaӃn lyӢ QuyӉ nhi°Ӥm kyӡ trҼҺӢc 

b©ӡu ra H¹Ӥi Ľ¹ӡng quaӃn lyӢ QuyӉ nhi°Ӥm kyӡ ti°Ӣp theo v¨ ĽҼ֯c...
(7)...c¹ng nhԀn. Nhi֓m kȢ H֥i Ľ֟ng quӶn 

lĨ Qu׃ l¨ ... nŁm. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ g֟m: Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch v¨ c§c thành viên.  

2. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ c· nhi֓m vֱ vaӡ quyԚn haӤn sau Ľ©y: 

a) QuyԒt Ľ֗nh chiԒn lҼ֯c ph§t triԜn v¨ kԒ hoӴch hoӴt Ľ֥ng h¨ng nŁm cֳa Qu׃; 

b) QuyԒt Ľ֗nh c§c giӶi ph§p ph§t triԜn Qu׃; th¹ng qua h֯p Ľ֟ng vay, mua, b§n t¨i sӶn c· gi§ 

tr֗ tַ ... Ľ֟ng Vi֓t Nam tr֫ l°n; 

c) BӺu, mi֑n nhi֓m, b«i nhi֓m Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch, thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃; 

quyԒt Ľ֗nh thành lԀp Ban KiԜm so§t Qu׃; quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m, c§ch chֵc GiaӢm Ľ¹Ӣc 

QuyӉ hoŁӤc kĨ v¨ chӸm dֵt h֯p Ľ֟ng Ľ֝i v֧i Gi§m Ľ֝c QuyӉ trong trҼҺӡng hҺӤp GiaӢm Ľ¹Ӣc QuyӉ laӡ 

ngҼҺӡi do QuyӉ thu°; quyԒt Ľ֗nh ngҼ֩i phֱ tr§ch c¹ng t§c kԒ to§n v¨ ngҼ֩i quӶn lĨ kh§c quy Ľ֗nh tӴi 

ĽiԚu l֓ Qu׃; 

d) QuyԒt Ľ֗nh mֵc lҼҺng, thҼ֫ng v¨ l֯i ²ch kh§c Ľ֝i v֧i Chֳ t֗ch, Ph· Chֳ t֗ch, thành viên 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃, Gi§m Ľ֝c, ngҼ֩i phֱ tr§ch kԒ to§n Qu׃ v¨ ngҼ֩i l¨m vi֓c tӴi Qu׃ theo quy 

Ľ֗nh tӴi ņiԚu l֓ Qu׃ vaӡ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

Ľ) Th¹ng qua b§o c§o t¨i ch²nh hԄng nŁm, phҼҺng §n sֹ dֱng t¨i sӶn, t¨i ch²nh Qu׃; 

e) QuyԒt Ľ֗nh cҺ cӸu t֡ chֵc quӶn lĨ Qu׃; 

g) QuyԒt Ľ֗nh thành lԀp ph§p nh©n trֽc thu֥c Qu׃, thaӡnh l©Ӥp chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

Qu׃ theo quy ĽiӤnh cuӃa phaӢp lu©Ӥt;   

h) Sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ Qu׃; 

i) QuyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ hoԊc ĽԚ xuӸt nhֻng thay Ľ֡i vԚ giӸy ph®p thành lԀp v¨ ņiԚu l֓ Qu׃ v֧i 

cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn; 

k) Trong th֩i hӴn 60 (s§u mҼҺi) ng¨y kԜ tַ ng¨y c· quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn QȈy Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

hoӴt Ľ֥ng v¨ c¹ng nhԀn H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ c· tr§ch nhi֓m x©y dֽng, 

ban hành: Quy Ľ֗nh vԚ quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng t¨i sӶn, t¨i ch²nh, c§c Ľ֗nh mֵc chi ti°u cֳa Qu׃; Quy 

Ľ֗nh c¹ng t§c khen thҼ֫ng, kׁ luԀt v¨ giӶi quyԒt khiԒu nӴi, t֝ c§o trong n֥i b֥ Qu׃; Quy Ľ֗nh vԚ 

th֩i gi֩ l¨m vi֓c, vi֓c sֹ dֱng lao Ľ֥ng v¨ sֹ dֱng con dӸu cֳa Qu׃; Quy Ľ֗nh cֱ thԜ vi֓c bӺu, 

mi֑n nhi֓m, b«i nhi֓m Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch, thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ v¨ quy chԒ 

l¨m vi֓c cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃, Ban KiԜm so§t Qu׃; Quy Ľ֗nh cֱ thԜ vi֓c b֡ nhi֓m, mi֑n 

nhi֓m, c§ch chֵc Gi§m Ľ֝c Qu׃ hoԊc chӸm dֵt h֯p Ľ֟ng lao Ľ֥ng Ľ֝i v֧i Gi§m Ľ֝c Qu׃; 

l) C§c nhi֓m vֱ vaӡ quyԚn haӤn kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt (nԒu c·). 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃: 

a) Cu֥c h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ do Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ tri֓u tԀp v¨ chֳ tr³. 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ h֙p Ľ֗nh kȢ ... m֥t lӺn, c· thԜ h֙p bӸt thҼ֩ng theo y°u cӺu cֳa ... s֝ thành 

vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃. Cu֥c h֙p cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ĽҼ֯c coi l¨ h֯p l֓ khi c· ... s֝ 

thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ tham gia;  

b) M֣i thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ c· m֥t phiԒu biԜu quyԒt. Trong trҼ֩ng h֯p s֝ thành viên 

c· mԊt tӴi cu֥c h֙p kh¹ng ĽӺy Ľֳ, ngҼ֩i chֳ tr³ cu֥c h֙p H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ xin Ĩ kiԒn bԄng 

vŁn bӶn, Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳa thành vi°n vԂng mԊt c· gi§ tr֗ nhҼ Ĩ kiԒn cֳa thành vi°n c· mԊt 

tӴi cu֥c h֙p; 

c) C§c quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ĽҼ֯c th¹ng qua khi c· ... thành vi°n H֥i Ľ֟ng 

quӶn lĨ Qu׃ t§n thành.  

ņiԚu 9. Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ 
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1. Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ l¨ c¹ng d©n Vi֓t Nam, l¨ ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa 

Qu׃, ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt vԚ c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa Qu׃. Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ 

do H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ bӺu v¨ c· nhi֓m kȢ c½ng v֧i nhi֓m kȢ cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃. 

2. Nhi֓m vֱ cֳa Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃: 

a) ChuӼn b֗ hoԊc t֡ chֵc vi֓c chuӼn b֗ chҼҺng tr³nh, kԒ hoӴch hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn 

lĨ Qu׃; 

b) ChuӼn b֗ hoԊc t֡ chֵc vi֓c chuӼn b֗ chҼҺng tr³nh, n֥i dung, t¨i li֓u h֙p H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

Qu׃ hoԊc ĽԜ lӸy Ĩ kiԒn c§c thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃; 

c) Tri֓u tԀp v¨ chֳ tr³ cu֥c h֙p H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ hoԊc t֡ chֵc vi֓c lӸy Ĩ kiԒn c§c thành 

vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃; 

d) Gi§m s§t hoԊc t֡ chֵc gi§m s§t vi֓c thֽc hi֓n c§c quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃; 

Ľ) Thay mԊt H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ kĨ c§c quyԒt Ľ֗nh cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃; 

e) C§c quyԚn v¨ nhi֓m vֱ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt (nԒu c·). 

3. TrҼ֩ng h֯p vԂng mԊt th³ Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ uׁ quyԚn bԄng vŁn bӶn cho Ph· 

Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ cֳa Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃.  

ņiԚu 10. Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ 
1. Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ do H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ bӺu v¨ c· nhi֓m kȢ c½ng v֧i 

nhi֓m kȢ cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃.  

2. Ph· Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ c· nhi֓m vֱ gi¼p Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ĽiԚu 

hành c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa Qu׃ theo sֽ ph©n c¹ng cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ v¨ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ 

theo sֽ uׁ quyԚn cֳa Chֳ t֗ch H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃. 

ņiԚu 11. Ban KiԜm so§t Qu׃ 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 27 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 12.  Gi§m Ľ֝c Qu׃  

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 25 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 13. Phֱ tr§ch kԒ to§n cֳa Qu׃ 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 26 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ)  

ņiԚu 14. B֥ phԀn chuy°n m¹n gi¼p vi֓c (nԒu c·) 

ņiԚu 15. Chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 29 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ChҼҺng IV 

VӿN ņ֤NG QUYąN GčP, TIԑP NHӿN TêI TR֮,  

ņ֜I Tһ֮NG Vê ņIԓU KI֒N H֢ TR֮  

 

ņiԚu 16. VԀn Ľ֥ng quy°n g·p, tiԒp nhԀn t¨i tr֯  

1. Qu׃ ĽҼ֯c vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, vԀn Ľ֥ng t¨i tr֯ trong nҼ֧c v¨ nҼ֧c ngo¨i nhԄm thֽc hi֓n 

mֱc Ľ²ch hoӴt Ľ֥ng theo quy Ľ֗nh cֳa ņiԚu l֓ Qu׃ v¨ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. C§c khoӶn vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, t¨i tr֯ cֳa c§c c§ nh©n, t֡ chֵc trong v¨ ngo¨i nҼ֧c cho 

Qu׃ phӶi ĽҼ֯c n֥p ngay v¨o Qu׃ theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh hi֓n hành cֳa Nh¨ nҼ֧c, Ľ֟ng th֩i c¹ng khai 

th¹ng tin qua trang th¹ng tin Ľi֓n tֹ cֳa t֡ chֵc (nԒu c·) ĽԜ c¹ng ch¼ng v¨ c§c nh¨ t¨i tr֯ c· ĽiԚu 

ki֓n kiԜm tra, gi§m s§t. 

3. Vi֓c t֡ chֵc vԀn Ľ֥ng Ľ·ng g·p h֣ tr֯ khԂc phֱc kh· khŁn ch֕ thֽc hi֓n khi xӶy ra thi°n 

tai, h֛a hoӴn, sֽ c֝ nghi°m tr֙ng l¨m thi֓t hӴi l֧n vԚ ngҼ֩i v¨ t¨i sӶn cֳa nh©n dân. H֥i Ľ֟ng quӶn 

lĨ Qu׃ quyԒt Ľ֗nh t֡ chֵc vԀn Ľ֥ng Ľ·ng g·p v¨ thֽc hi֓n h֣ tr֯ theo hҼ֧ng dӾn cֳa Uׁ ban Trung 

ҼҺng MԊt trԀn T֡ qu֝c Vi֓t Nam.  

4. ņ֝i v֧i khoӶn t¨i tr֯, quy°n g·p, ֳng h֥ khԂc phֱc hԀu quӶ lȈ lֱt, thi°n tai, cֵu tr֯ khӼn 

cӸp thֽc hi֓n chi ĽӺy Ľֳ 100% ngay sau khi nhԀn ĽҼ֯c tiԚn v¨ t¨i sӶn. ņ֝i v֧i nhֻng khoӶn t¨i tr֯ 

c· mֱc Ľ²ch, mֱc ti°u phӶi thֽc hi֓n Ľ¼ng theo y°u cӺu cֳa nh¨ t¨i tr֯. 

ņiԚu 17. Nguy°n tԂc vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, tiԒp nhԀn t¨i tr֯ 

1. Vi֓c vԀn Ľ֥ng t¨i tr֯, vԀn Ľ֥ng quy°n g·p tiԚn, hi֓n vԀt, c¹ng sֵc cֳa c§ nh©n, t֡ chֵc 

phӶi tr°n cҺ s֫ tֽ nguy֓n v֧i l¸ng hӶo t©m, Qu׃ kh¹ng tֽ ĽԊt ra mֵc huy Ľ֥ng Ľ·ng g·p t֝i thiԜu 

ĽԜ bu֥c c§ nh©n, t֡ chֵc thֽc hi֓n. 

2. Vi֓c quy°n g·p, tiԒp nhԀn, quӶn lĨ, sֹ dֱng tiԚn, hi֓n vԀt tַ c§ nh©n, t֡ chֵc Ľ·ng g·p 

cho Qu׃ phӶi c¹ng khai, minh bӴch v¨ phӶi ch֗u sֽ thanh tra, kiԜm tra, gi§m s§t theo quy Ľ֗nh cֳa 
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ph§p luԀt. 

3. N֥i dung vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, tiԒp nhԀn t¨i tr֯ phӶi c¹ng khai, minh bӴch, bao g֟m: Mֱc 

Ľ²ch vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, t¨i tr֯; kԒt quӶ vԀn Ľ֥ng quy°n g·p, t¨i tr֯; vi֓c sֹ dֱng, kԒt quӶ sֹ 

dֱng v¨ b§o c§o quyԒt to§n. 

4. H³nh thֵc c¹ng khai bao g֟m: 

a) Ni°m yԒt c¹ng khai tӴi nҺi tiԒp nhԀn quy°n g·p, t¨i tr֯ v¨ nҺi nhԀn cֵu tr֯, tr֯ gi¼p; 

b) Th¹ng b§o tr°n phҼҺng ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng; 

c) Cung cӸp th¹ng tin theo y°u cӺu cֳa cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt. 

ņiԚu 18. ņ֝i tҼ֯ng, ĽiԚu ki֓n nhԀn h֣ tr֯, t¨i tr֯... 

  

ChҼҺng V 

QUӵN Lħ Vê Sָ DְNG TêI SӵN, TêI CHĉNH 

 

        ņiԚu 19. Ngu֟n thu  

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 32 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 20. Sֹ dֱng Qu׃  

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 33 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 21. N֥i dung chi cho hoӴt Ľ֥ng quӶn lĨ Qu׃ 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 34 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 22. QuӶn lĨ t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa Qu׃ 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 35 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

ņiԚu 23. Xֹ lĨ t¨i sӶn cֳa Qu׃ khi h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch, tӴm Ľ³nh ch֕ v¨ giӶi thԜ 

(CŁn cֵ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 39 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP ĽԜ quy Ľ֗nh cֱ thԜ) 

 

ChҼҺng VI 

H P֮ NHӷT, SÁP NHӿP, CHIA, TÁCH,  

ņ֠ I TÊN VÀ GI ӵI THԛ QU  ׂ

 

ņiԚu 24. H֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch, Ľ֡i t°n Qu׃ 
1. Vi֓c h֯p nhӸt, s§p nhԀp, chia, t§ch, Ľ֡i t°n Qu׃ thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 36 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP.  

2. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc thֽc hi֓n quyԒt Ľ֗nh h֯p nhӸt, s§p nhԀp, 

chia, t§ch, Ľ֡i t°n Qu׃ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

ņiԚu 25. GiӶi thԜ qu׃ 
1. Vi֓c giӶi thԜ Qu׃ thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 38 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 30/2012/Nņ-CP.  

2. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ qu׃ c· tr§ch nhi֓m t֡ chֵc thֽc hi֓n quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ Qu׃ theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 

ChҼҺng VII 

KHEN THһ֪NG Vê K׀ LUӿT 

 

ņiԚu 26. Khen thҼ֫ng  
1. T֡ chֵc, c§ nh©n c· nhiԚu Ľ·ng g·p cho hoӴt Ľ֥ng cֳa Qu׃ sԐ ĽҼ֯c H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ 

khen thҼ֫ng hoԊc ĽҼ֯c H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ ĽԚ ngh֗ cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn khen 

thҼ֫ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ quy Ľ֗nh cֱ thԜ h³nh thֵc, thӼm quyԚn, tr³nh tֽ x®t khen thҼ֫ng 

trong n֥i b֥ Qu׃. 

ņiԚu 27. Kׁ luԀt 

1. T֡ chֵc thu֥c Qu׃, nhֻng ngҼ֩i l¨m vi֓c tӴi Qu׃ vi phӴm quy Ľ֗nh cֳa ņiԚu l֓ n¨y, t½y 

theo t²nh chӸt, mֵc Ľ֥ vi phӴm m¨ b֗ xֹ lĨ kׁ luԀt hoԊc truy cֵu tr§ch nhi֓m h³nh sֽ. NԒu g©y thi֓t 

hӴi vԀt chӸt phӶi b֟i thҼ֩ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ quy Ľ֗nh cֱ thԜ h³nh thֵc, thӼm quyԚn tr³nh tֽ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh 

kׁ luԀt trong n֥i b֥ Qu׃. 
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ChҼҺng VIII 

ņIԓU KHOӵN THI HÀNH  

 

ņiԚu 28. Sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ 

Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ Qu׃ phӶi ĽҼ֯c ... thành vi°n H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ thông qua. 

ņiԚu 29. Hi֓u lֽc thi hành 
1. ņiԚu l֓ Qu׃ ..... c· ... ChҼҺng, ... ņiԚu v¨ c· hi֓u lֽc thi hành kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c .. ... công 

nhԀn. 

2. CŁn cֵ c§c quy Ľ֗nh ph§p luԀt vԚ qu׃ x« h֥i, qu׃ tַ thi֓n v¨ ņiԚu l֓ Qu׃ Ľ« ĽҼ֯c c¹ng 

nhԀn, H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ Qu׃ éé c· tr§ch nhi֓m hҼ֧ng dӾn v¨ t֡ chֵc thֽc hi֓n ņiԚu l֓ n¨y./. 

 QUYԓN HӳN, CHִC Vְ CֲA NGһ֨I Kħ 

(Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 
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15. Thֳ tֱc: Cho ph®p hίi ĽΊt vŁn ph¸ng Ľͧi diΜn 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: ņ֝i v֧i h֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cӶ nҼ֧c hoԊc li°n t֕nh, khi 

ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n tӴi c§c t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

kh§c v֧i nҺi ĽԊt trֱ s֫ cֳa h֥i, Ban l«nh ĽӴo h֥i phӶi gֹi h֟ sҺ xin nҺi 

dֽ kiԒn ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ nghi°n 

cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· 

li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

Tr³nh UBND t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p 

ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p h֥i ĽԊt 

vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i 

và nêu rõ lý do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn xin ph®p ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n (theo m͵u); 

- Dֽ kiԒn n֥i dֱng hoӴt Ľ֥ng cֳa vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n; 

- BӶn sao c· chֵng thֽc c§c giӸy t֩ h֯p ph§p li°n quan ĽԒn quyԚn sֹ 

dֱng nh¨, ĽӸt nҺi dֽ kiԒn ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n; 

- BӶn sao c· chֵng thֽc quyԒt Ľ֗nh thành lԀp h֥i v¨ ĽiԚu l֓ h֥i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. (HΩ s̭ phͩi c· x§c 

nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua Ľ̯γng b̯u 

ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n (M͵u 15, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: a) ņ֝i tҼ֯ng §p dֱng l¨ nhֻng h֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cӶ nҼ֧c hoԊc 

li°n t֕nh, khi ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n tӴi c§c t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c 

Trung ҼҺng kh§c v֧i nҺi ĽԊt trֱ s֫ cֳa h֥i. 

b) Sau khi ĽҼ֯c sֽ Ľ֟ng Ĩ bԄng vŁn bӶn cֳa ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh 

vԚ vi֓c cho ph®p ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n, h֥i b§o c§o bԄng vŁn bӶn v֧i 

B֥ N֥i vֱ v¨ B֥ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc m¨ h֥i hoӴt 

Ľ֥ng. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 
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- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 15 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

 

ņҹN XIN PH£P 

ņԊt VŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

                                    

   K²nh gֹi: ֲy ban nh©n d©n é 

  

  H֥i ...... b§o c§o ֲy ban nh©n d©n éé xem x®t, cho ph®p H֥i ĽԊt VŁn ph¸ng ĽӴi di֓n cֳa 

H֥i tӴi é(1)é nhҼ sau: 

1. Sֽ cӺn thiԒt ĽԊt VŁn ph¸ng ĽӴi di֓n 

.......................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 

2. H֟ sҺ g֟m: 

................................................................................................................................... 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé... 

H֥i ....... ĽԚ ngh֗ ֲy ban nh©n d©n......... xem x®t, cho ph®p H֥i ĽԊt vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n./.       

                

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu:... 

é, ng¨y é th§ng énŁm é 

TM. BAN THһ֨NG Vְ  

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

 

H֙ v¨ t°n  
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16. Thֳ tֱc: Báo c§o tΫ chοc Ľͧi hίi nhiΜm kȢ, Ľͧi hίi bͫt th̯γng.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Ban l«nh ĽӴo h֥i gֹi h֟ sҺ b§o c§o vԚ vi֓c t֡ chֵc ĽӴi h֥i 

nhi֓m kȢ, ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ 

nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ 

(nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ b§o c§o ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh c· Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi֓c t֡ chֵc ĽӴi h֥i. TrҼ֩ng h֯p cӺn lӸy Ĩ kiԒn cҺ quan c· li°n quan 

ĽԒn ng¨nh, lǫnh vֽc ch²nh m¨ h֥i hoӴt Ľ֥ng th³ chԀm nhӸt kh¹ng qu§ 

25 ng¨y phӶi c· Ĩ kiԒn bԄng vŁn bӶn vԚ vi֓c t֡ chֵc ĽӴi h֥i. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n; Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

* H֟ sҺ b§o c§o t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ: 

- Ngh֗ quyԒt cֳa ban l«nh ĽӴo h֥i vԚ vi֓c t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ; 

- Dֽ thӶo b§o c§o t֡ng kԒt c¹ng t§c nhi֓m kȢ v¨ phҼҺng hҼ֧ng hoӴt 

Ľ֥ng nhi֓m kȢ t֧i cֳa h֥i. B§o c§o kiԜm ĽiԜm cֳa ban l«nh ĽӴo, ban 

kiԜm tra v¨ b§o c§o t¨i ch²nh cֳa h֥i; 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung (nԒu c·); 

- Danh s§ch dֽ kiԒn nh©n sֽ ban l«nh ĽӴo, ban kiԜm tra, trong Ľ· n°u 

r» ti°u chuӼn, cҺ cӸu, s֝ lҼ֯ng thành vi°n ban l«nh ĽӴo, ban kiԜm tra 

h֥i. ņ֝i v֧i nh©n sֽ dֽ kiԒn l¨ ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu h֥i phӶi c· sҺ yԒu lý 

l֗ch, phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p, vŁn bӶn Ľ֟ng Ĩ cֳa cҺ quan c· thӼm 

quyԚn theo quy Ľ֗nh vԚ ph©n cӸp quӶn lĨ c§n b֥; 

- Dֽ kiԒn th֩i gian, Ľ֗a ĽiԜm t֡ chֵc ĽӴi h֥i, s֝ lҼ֯ng ĽӴi biԜu m֩i, 

ĽӴi biԜu ch²nh thֵc tham dֽ ĽӴi h֥i, dֽ kiԒn chҼҺng tr³nh ĽӴi h֥i; 

- Báo c§o s֝ lҼ֯ng h֥i vi°n, trong Ľ· n°u r» s֝ h֥i vi°n ch²nh thֵc 

cֳa h֥i; 

- C§c h֥i dung kh§c thu֥c thӼm quyԚn cֳa ĽӴi h֥i theo quy Ľ֗nh cֳa 

ĽiԚu l֓ h֥i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt (nԒu c·). 

* H֟ sҺ b§o c§o ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng: 

- Ngh֗ quyԒt cֳa ban l«nh ĽӴo h֥i vԚ vi֓c t֡ chֵc ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng 

trong Ľ· n°u r» n֥i dung thӶo luԀn v¨ quyԒt Ľ֗nh tӴi ĽӴi h֥i; 

- Dֽ thӶo nhֻng n֥i dung thӶo luԀn v¨ quyԒt Ľ֗nh tӴi ĽӴi h֥i; 

- Dֽ kiԒn th֩i gian, Ľ֗a ĽiԜm t֡ chֵc ĽӴi h֥i, s֝ lҼ֯ng ĽӴi biԜu m֩i, 

ĽӴi biԜu ch²nh thֵc tham dֽ ĽӴi h֥i, dֽ kiԒn chҼҺng tr³nh ĽӴi h֥i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 25 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi 
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qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: C¹ng vŁn cho ph®p h֥i t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ, ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: H֥i t֡ chֵc ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ, ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng sau khi c· Ĩ kiԒn 

bԄng vŁn bӶn cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn. TrҼ֩ng h֯p h֥i 

t֡ chֵc ĽӴi h֥i m¨ kh¹ng b§o c§o theo quy Ľ֗nh th³ cҺ quan nh¨ nҼ֧c 

c· thӼm quyԚn kh¹ng ph° duy֓t ĽiԚu l֓ h֥i Ľ« ĽҼ֯c th¹ng qua. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ngày 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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17. Thֳ tֱc: Hίi tχ giͩi thΘ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Ban l«nh ĽӴo h֥i gֹi h֟ sҺ xin giӶi thԜ h֥i ĽԒn Trung tâm 

Phֱ c vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ 

nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ 

(nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh giӶi 

thԜ h֥i. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» 

lý do.  

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ h֥i (theo m͵u); 

- Ngh֗ quyԒt giӶi thԜ h֥i; 

- BӶn k° t¨i sӶn, t¨i ch²nh; 

- Dֽ kiԒn phҼҺng thֵc xֹ lĨ t¨i sӶn, t¨i ch²nh, lao Ľ֥ng v¨ th֩i hӴn 

thanh to§n c§c khoӶn n֯ kh§c. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ h֥i. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņҺn ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ h֥i (M͵u 14 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-

BNV ngày 16/4/2013). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: a) Th¹ng b§o th֩i hӴn thanh to§n n֯ (nԒu c·) cho c§c t֡ chֵc v¨ c§ 

nh©n c· li°n quan theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt tr°n nŁm s֝ li°n tiԒp ֫ 

b§o Ľ֗a phҼҺng. 

b) GiӶi quyԒt t¨i sӶn, t¨i ch²nh theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 1 ņiԚu 31 

Ngh֗ Ľ֗nh 45/2010/Nņ-CP (quy ĽΠnh: Hίi tχ giͩi thΘ, bΠ giͩi thΘ, t¨i 

sͩn cνa hίi Ľ̯ιc giͩi quyΔt nh̯ sau: a) T¨i sͩn, t¨i ch²nh do c§c tΫ 

chοc trong v¨ ngo¨i n̯αc t¨i trι; t¨i sͩn, t¨i ch²nh do Nh¨ n̯αc hέ 

trι m¨ hίi Ľ« thχc hiΜn Ľͭy Ľν nghǫa vλ vΖ t¨i sͩn v¨ thanh to§n c§c 

khoͩn nι th³ sΧ t¨i sͩn, sΧ d̯ t¨i ch²nh c¸n lͧi do c̭ quan nh¨ n̯αc 

c· thͯm quyΖn quyΔt ĽΠnh; b) ņΧi vαi nguΩn t¨i sͩn, t¨i ch²nh tχ c· 

cνa hίi, m¨ hίi Ľ« thχc hiΜn Ľͭy Ľν nghǫa vλ vΖ t¨i sͩn v¨ thanh 
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to§n c§c khoͩn nι sau khi hίi giͩi thΘ th³ sΧ t¨i sͩn, sΧ d̯ t¨i ch²nh 

còn lͧ i do hίi quyΔt ĽΠnh theo quy ĽΠnh cνa ĽiΖu lΜ hίi) v¨ quy Ľ֗nh 

cֳa ph§p luԀt c· li°n quan. 

c) Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y h֥i tֽ giӶi thԜ, h֥i 

thֽc hi֓n c§c quy Ľ֗nh tr°n v¨ gֹi m֥t b֥ h֟ sҺ ĽԒn ֲy ban nh©n d©n 

cӸp t֕nh (S֫ N֥i vֱ) v¨ cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ lǫnh vֽc hoӴt 

Ľ֥ng ch²nh cֳa h֥i. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Thông t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 14 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ giӶi thԜ h֥i 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

 

ņҹN ņԓ NGH 

GiӶi thԜ H֥i.......... 

 

                                                 K²nh gֹi: éé  

 

Theo quy Ľ֗nh cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21 th§ng 4 nŁm 2010 cֳa Ch²nh phֳ 

quy Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng v¨ quӶn lĨ h֥i v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ngày 13 tháng 4 

nŁm 2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 45/2010/Nņ-CP; H֥i é(1)é Ľ« th¹ng 

qua vi֓c giӶi thԜ nhҼ sau: 

1. LĨ do giӶi thԜ h֥i 

.......................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................... 

2.  H֟ sҺ g֟m: 

.................................................................................................................................. 

- C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé... 

H֥i éé ĽԚ ngh֗ éé xem x®t, quyԒt Ľ֗nh giӶi thԜ H֥i./.        

                                                                                        

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu:... 

é, ng¨y é th§ng é nŁm é 

TM. BAN THһ֨NG Vְ  

CHֲ T֖CH 

(Chυ kĨ, Ľ·ng dͫu) 

H֙ v¨ t°n  
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18. Thֳ tֱc: ņΫi t°n hίi.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼ֧c 1: Ban l«nh ĽӴo h֥i gֹi h֟ sҺ xin Ľ֡i t°n h֥i ĽԒn Trung tâm 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ 

nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ 

(nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ 

h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p 

Ľ֡i t°n h֥i v¨ ph° duy֓t ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung). TrҼ֩ng h֯p 

kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ Ľ֡i t°n; 

- Ngh֗ quyԒt ĽӴi h֥i cֳa h֥i vԚ vi֓c Ľ֡i t°n h֥i; 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ sֹa Ľ֡i, b֡ sung; 

- TrҼ֩ng h֯p Ľ֟ng th֩i c· sֽ thay Ľ֡i vԚ ban l«nh ĽӴo h֥i th³ gֹi 

k¯m theo bi°n bӶn bӺu ban l«nh ĽӴo (c· danh s§ch k¯m theo), Ľ֝i v֧i 

ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu h֥i thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 ņiԚu 8 

Th¹ng tҼ s֝ 03/2013/TT-BNV (Nh©n sχ dχ kiΔn l¨ ng̯γi Ľοng Ľͭu 

hίi phͩi c· s̭ yΔu lĨ lΠch, phiΔu lĨ lΠch t̯ ph§p, nΔu nh©n sχ thuίc 

diΜn quͩn lĨ cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn th³ phͩi Ľ̯ιc sχ ĽΩng Ĩ 

b΄ng vŁn bͩn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn theo quy ĽΠnh vΖ ph©n cͫp 

quͩn lĨ c§n bί). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn chính). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ phӶi c· 

x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ thֽc hi֓n: QuyԒt Ľ֗nh Ľ֡i t°n h֥i v¨ ph° duy֓t ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) h֥i. 

Ph², L֓ ph² (nԒu c·): Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: Không  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: a) T°n cֳa h֥i ĽҼ֯c viԒt bԄng tiԒng Vi֓t, c· thԜ ĽҼ֯c phi°n ©m, d֗ch 

ra tiԒng d©n t֥c thiԜu s֝, tiԒng nҼ֧c ngo¨i; t°n, biԜu tҼ֯ng cֳa h֥i 

kh¹ng ĽҼ֯c tr½ng lԊp, g©y nhӺm lӾn v֧i t°n cֳa h֥i kh§c Ľ« ĽҼ֯c 

thành lԀp h֯p ph§p; kh¹ng vi phӴm ĽӴo Ľֵc x« h֥i, thuӺn phong m׃ 

tֱc v¨ truyԚn th֝ng vŁn h·a d©n t֥c. 

b) T°n m֧i cֳa h֥i v¨ ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) h֥i c· hi֓u lֽc kԜ 
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tַ ng¨y cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t. 

CŁn cֵ ph§p lĨ: - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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19. Thֳ tֱc: Chia, tách; s§p nhͻp; hιp nhͫt hίi 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: Ban l«nh ĽӴo h֥i gֹi h֟ sҺ xin chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt 

h֥i ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ nghi°n 

cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· 

li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho 

ph®p chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ 

phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i (theo m͵u); 

- ņԚ §n chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i; 

- Ngh֗ quyԒt ĽӴi h֥i cֳa h֥i vԚ vi֓c chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i; 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ h֥i m֧i do chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i; 

- Danh s§ch ban l«nh ĽӴo l©m th֩i cֳa h֥i thành lԀp m֧i do chia, t§ch; 

s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i; 

- SҺ yԒu lĨ l֗ch v¨ phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ban l«nh 

ĽӴo l©m th֩i; 

- VŁn bӶn x§c nhԀn nҺi dֽ kiԒn ĽԊt trֱ s֫ cֳa h֥i h³nh thành m֧i do 

chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt h֥i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p (HΩ s̭ 

phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua 

Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Phí, Ph², L֓ ph²  Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - ņҺn ĽԚ ngh֗ t§ch h֥i (M͵u 10, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-

BNV ngày 16/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ chia h֥i (M͵u 11, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-

BNV ngày 16/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ s§p nhԀp h֥i (M͵u 12, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013); 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ h֯p nhӸt h֥i (M͵u 13, Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013). 

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  a) Trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ khi c· quyԒt Ľ֗nh chia, t§ch; s§p nhԀp; 

h֯p nhӸt h֥i, c§c h֥i m֧i ĽҼ֯c h³nh thành phӶi t֡ chֵc ĽӴi h֥i ĽԜ 
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th¹ng qua c§c n֥i dung: 1. C¹ng bΧ quyΔt ĽΠnh cho ph®p thành lͻp hίi; 

2. Thͩo luͻn v¨ biΘu quyΔt ĽiΖu lΜ; 3. Bͭu ban l«nh Ľͧo v¨ ban kiΘm 

tra; 4. Th¹ng qua ch̯̭ng tr³nh hoͧt Ľίng cνa hίi; 5. Th¹ng qua nghΠ 

quyΔt Ľͧi hίi) 

b) C§c h֥i m֧i ĽҼ֯c h³nh thành do chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt lԀp 

h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh (Trong thγi hͧn ba m̯̭i ng¨y kΘ tρ ng¨y Ľͧi hίi, 

ban l«nh Ľͧo hίi gσi t¨i liΜu Ľͧi hίi ĽΔn c̭ quan nh¨ n̯αc Ľ« quyΔt 

ĽΠnh cho ph®p thành lͻp hίi, gΩm: 1. ņiΖu lΜ v¨ bi°n bͩn th¹ng qua 

ĽiΖu lΜ hίi; 2. Bi°n bͩn bͭu ban l«nh Ľͧo, ban kiΘm tra (c· danh s§ch 

k¯m theo) v¨ lĨ lΠch ng̯γi Ľοng Ľͭu hίi; 3. Ch̯̭ng tr³nh hoͧt Ľίng 

cνa hίi; 4. NghΠ quyΔt Ľͧi hίi) gֹi cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ĽԜ 

xem x®t, ph° duy֓t ĽiԚu l֓ 

CŁn cֵ ph§p lĨ - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 10 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ t§ch h֥i 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

 

ņҹN ņԓ NGH֖ 

Tách H֥i é(1)é thành H֥i é(1)é v¨ H֥i é(2)é 

 

     K²nh gֹi:  é(3)é  

 

Theo quy Ľ֗nh cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21 th§ng 4 nŁm 2010 cֳa Ch²nh phֳ 

quy Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng v¨ quӶn lĨ h֥i v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ngày 13 tháng 4 

nŁm 2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 45/2010/Nņ-CP; H֥i é(1)é th¹ng qua 

vi֓c t§ch H֥i é(1)... thành H֥i é(1)... v¨ H֥i é(2)... nhҼ sau: 

1. LĨ do t§ch h֥i 

-------------------------------------(4)--------------------------------------------------- 

2.  H֟ sҺ g֟m: 

-------------------------------------(5)--------------------------------------------------- 

- Các tài li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé... 

H֥i é(1)é ĽԚ ngh֗ é(3)é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p t§ch H֥i é(1)... thành H֥i 

é(1)é v¨ H֥i é(2)..../.        

                                                                  

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ....; 

- LҼu:...  

é, ng¨y é th§ng é nŁm é  

TM. BAN THһ֨NG Vְ (6) 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

 

H֙ v¨ t°n  

  

  Ghi chú: 

(1) T°n h֥i b֗ t§ch; 

(2) T°n h֥i ĽҼ֯c thành lԀp m֧i do t§ch h֥i; 

(3) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p t§ch h֥i; 

(4) N°u r» lĨ do, sֽ cӺn thiԒt phӶi t§ch h֥i v¨ vi֓c t§ch ph½ h֯p quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(5) Theo KhoӶn 4 ņiԚu 1 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(6) T°n g֙i kh§c quy Ľ֗nh vԚ thӼm quyԚn kĨ vŁn bӶn theo ĽiԚu l֓ h֥i b֗ t§ch. 
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MӾu 11 - ņҺn ĽԚ ngh֗ chia h֥i 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

Chia H֥i é(1)é thành H֥i é(2)é v¨ H֥i é(3)é 

 

     K²nh gֹi: é(4)é  

 

Theo quy Ľ֗nh cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21 th§ng 4 nŁm 2010 cֳa Ch²nh phֳ 

quy Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng v¨ quӶn lĨ h֥i v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ngày 13 tháng 4 

nŁm 2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 45/2010/Nņ-CP; H֥i é(1)é th¹ng qua 

vi֓c chia H֥i é(1)... thành H֥i é(2)... v¨ H֥i é(3)... nhҼ sau: 

1. LĨ do chia h֥i 

-------------------------------------(5)--------------------------------------------------- 

2.  H֟ sҺ g֟m: 

-------------------------------------(6)--------------------------------------------------- 

- C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé... 

H֥i é(1)é ĽԚ ngh֗ é(4)é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p chia H֥i é(1)é thành H֥i 

é(2)é v¨ H֥i é(3)é./.                                             

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu: ...  

é, ng¨y é th§ng é nŁm é 

TM. BAN THһ֨NG Vְ (7) 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n  

 

     Ghi chú: 

(1) T°n h֥i b֗ chia; 

(2) (3) T°n h֥i ĽҼ֯c thành lԀp m֧i do chia; 

(4) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p chia h֥i; 

(5) N°u r» lĨ do, sֽ cӺn thiԒt phӶi chia h֥i v¨ vi֓c chia h֥i ph½ h֯p quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(6) Theo KhoӶn 4 ņiԚu 1 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(7) T°n g֙i kh§c theo quy Ľ֗nh ĽiԚu l֓ h֥i 
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MӾu 12 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ s§p nhԀp h֥i 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

S§p nhԀp H֥i é(1)é v¨o H֥i é(2)é  

 

     K²nh gֹi:  é(3)é 

  

Theo quy Ľ֗nh cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21 th§ng 4 nŁm 2010 cֳa Ch²nh phֳ 

quy Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng v¨ quӶn lĨ h֥i v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ngày 13 tháng 4 

nŁm 2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 45/2010/Nņ-CP; H֥i é(1)é v¨ H֥i 

é(2)é Ľ« th¹ng qua vi֓c s§p nhԀp H֥i é(1)é v¨o H֥i é(2)é  nhҼ sau: 

1. LĨ do s§p nhԀp h֥i 

-------------------------------------(4)--------------------------------------------------- 

2.  H֟ sҺ g֟m: 

-------------------------------------(5)--------------------------------------------------- 

- C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·) 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé... 

ņԚ ngh֗ é(3) é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p s§p nhԀp H֥i é(1)é v¨o H֥i é(2)é./. 

                                            é, ng¨y é th§ng énŁm é 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu:.... 

 

TM. BAN  THһ֨NG Vְ(6)  

H֤I...(1)... 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n  

 

TM. BAN THһ֨NG Vְ(6)   

H֤I...(2)... 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n  

 

 

  

Ghi chú: 

(1) T°n h֥i b֗ s§p nhԀp; 

(2) T°n h֥i ĽҼ֯c s§p nhԀp; 

(3) CҺ quan c· thӼm quyԚn cho ph®p s§p nhԀp h֥i;  

(4) N°u r» lĨ do, sֽ cӺn thiԒt s§p nhԀp h֥i v¨ vi֓c s§p nhԀp ph½ h֯p quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(5) Theo KhoӶn 4 ņiԚu 1 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(6) T°n g֙i kh§c theo quy Ľ֗nh ĽiԚu l֓ h֥i. 
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MӾu 13 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ h֯p nhӸt h֥i 

 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯ 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  
H֯p nhӸt H֥i é(1)é v¨ H֥i é(2)é thành H֥i é(3)é  

 

     K²nh gֹi:  é(4)é  

 

Theo quy Ľ֗nh cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21 th§ng 4 nŁm 2010 cֳa Ch²nh phֳ 

quy Ľ֗nh vԚ t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng v¨ quӶn lĨ h֥i v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ngày 13 tháng 4 

nŁm 2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 45/2010/Nņ-CP; H֥i é(1)é v¨ H֥i 

é(2)é Ľ« th¹ng qua vi֓c h֯p nhӸt H֥i é(1)é v¨ H֥i é(2)é thành H֥i é(3)é nhҼ sau: 

1. LĨ do h֯p nhӸt 

-------------------------------------(5)--------------------------------------------------- 

2.  H֟ sҺ g֟m: 

-------------------------------------(6)--------------------------------------------------- 

- C§c t¨i li֓u c· li°n quan (nԒu c·). 

Th¹ng tin li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n: éééééééééééééééééééééééééé 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ Ľi֓n thoӴi:éééééééééééééééééééééééé.. 

ņԚ ngh֗ é(4)é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p h֯p nhӸt H֥i é(1)é v¨ H֥i é(2)é thành 

H֥i é(3)é./.     

                                                                                           

                                   é, ng¨y é th§ng é nŁm é 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu:... 

 

TM. BAN THһ֨NG Vְ(7)  

H I֤ ...(1)... 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n  

TM. BAN THһ֨NG Vְ(7)   

H֤I...(2)... 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n  

  
 Ghi chú: 

(1) (2) T°n h֥i b֗ h֯p nhӸt; 

(3) T°n h֥i thành lԀp m֧i do h֯p nhӸt; 

(4) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p h֯p nhӸt h֥i;  

(5) N°u r» lĨ do, sֽ cӺn thiԒt h֯p nhӸt h֥i v¨ vi֓c h֯p nhӸt ph½ h֯p quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(6) Theo KhoӶn 4 ņiԚu 1 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(7) T°n g֙i kh§c theo quy Ľ֗nh ĽiԚu l֓ h֥i 
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20. Thֳ tֱc: Ph° duyΜt ĽiΖu lΜ hίi.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y ĽӴi h֥i, Ban l«nh ĽӴo h֥i 

gֹi t¨i li֓u b§o c§o kԒt quӶ v¨ xin ph° duy֓t ĽiԚu l֓ ĽԒn Trung tâm 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.         

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ nghi°n 

cֵu, thӼm Ľ֗nh ĽiԚu l֓ h֥i v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ 

(nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh ph° 

duy֓t ĽiԚu l֓ h֥i. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ 

nêu rõ lý do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- C¹ng vŁn b§o c§o kԒt quӶ ĽӴi h֥i (theo m͵u); 

- ņiԚu l֓ (theo m͵u) v¨ bi°n bӶn th¹ng qua ĽiԚu l֓ h֥i; 

- Bi°n bӶn bӺu ban l«nh ĽӴo, ban kiԜm tra (c· danh s§ch k¯m theo) v¨ 

lĨ l֗ch ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu h֥i, c¹ng vŁn b§o c§o thay Ľ֡i chֵc danh l«nh 

ĽӴo h֥i (nԒu c·); 

- ChҼҺng tr³nh hoӴt Ľ֥ng cֳa h֥i; 

- Ngh֗ quyԒt ĽӴi h֥i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua 

ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t ĽiԚu l֓ h֥i. 

Phí, Ph², L֓ ph²  Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - C¹ng vŁn b§o c§o kԒt quӶ ĽӴi h֥i (M͵u 5 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 

03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013). 

- ņiԚu l֓ H֥i (M͵u 9 Phλ lλc 1 Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ngày 

16/4/2013). 

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  a) TrҼ֩ng h֯p ĽiԚu l֓ h֥i c· n֥i dung chҼa ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt th³ cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c· quyԚn tַ ch֝i ph° 

duy֓t v¨ y°u cӺu, hҼ֧ng dӾn ban l«nh ĽӴo h֥i ho¨n ch֕nh ĽiԚu l֓ h֥i 

ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

b) ņiԚu l֓ h֥i c· hi֓u lֽc kԜ tַ ng¨y cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn 

quyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t. 
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CŁn cֵ pháp lý - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 5 ï C¹ng vŁn b§o c§o kԒt quӶ ĽӴi h֥i 

 

...(1)... 

 

S֝:       /...(2)... 

V/v b§o c§o kԒt quӶ ņӴi h֥i 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯ 

 é, ng¨y é th§ng é nŁm ... 

 

 

                                   

          K²nh gֹi: é(3)é  

 

  Ng¨y ... th§ng ... nŁm ..., ņӴi h֥i thành lԀp (ņӴi h֥i nhi֓m kȢ ... hoԊc ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng) 

H֥i ...(1)... Ľ« ĽҼ֯c t֡ chֵc tӴi..., ņӴi h֥i Ľ« thӶo luԀn v¨ th¹ng qua n֥i dung sau: 

-------------------------------------(4)--------------------------------------------------- 

H֟ sҺ gֹi k¯m theo: 

-------------------------------------(5)--------------------------------------------------- 

- T¨i li֓u kh§c c· li°n quan (nԒu c·) 

H֥i ...(1)... b§o c§o kԒt quӶ ņӴi h֥i v֧i é(3)év¨ ĽԚ ngh֗ xem x®t, quyԒt Ľ֗nh é(6)é./.  

                                                                                                      

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- ...; 

- LҼu ... 

TM. BAN THһ֨NG Vְ (7) 

CHֲ T֖CH 

( Chυ kĨ, dͫu) 

 

H֙ v¨ t°n  

 

Ghi chú: 

(1) T°n h֥i; 

(2) ViԒt tԂt t°n h֥i; 

(3) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p thành lԀp h֥i; 

(4) Nhֻng n֥i dung Ľ« ĽҼ֯c ņӴi h֥i thӶo luԀn, th¹ng qua; 

(5) Theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 12 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP v¨ KhoӶn 2 ņiԚu 10 Th¹ng tҼ n¨y Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p Ľ֡i t°n h֥i; 

(6) NԒu ĽӴi h֥i thành lԀp th³ ghi ph° duy֓t ĽiԚu l֓; nԒu ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ hoԊc bӸt thҼ֩ng m¨ c· sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung ĽiԚu l֓ th³ ghi ph° duy֓t ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) hoԊc c· Ľ֡i t°n v¨ ph° duy֓t ĽiԚu l֓ 

th³ ghi: ņ֡i t°n h֥i v¨ ph° duy֓t ĽiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung) cֳa h֥i. TrҼ֩ng h֯p ĽӴi h֥i nhi֓m kȢ 

hoԊc bӸt thҼ֩ng kh¹ng sֹa Ľ֡i, b֡ sung ĽiԚu l֓ hoԊc kh¹ng Ľ֡i t°n th³ b֛ cֱm tַ: ñv¨ ĽΖ nghΠ xem 

x®t, quyΔt ĽΠnh éò; 

(7) T°n g֙i kh§c quy Ľ֗nh vԚ thӼm quyԚn ghi trong ĽiԚu l֓ hi֓n hành, Ľ֝i v֧i ĽӴi h֥i thành lԀp th³ 

ch֕ cӺn chֻ kĨ cֳa Chֳ t֗ch h֥i Ľ« ĽҼ֯c ban l«nh ĽӴo bӺu 



129 

MӾu 9 - ņiԚu l֓ h֥i (*) 

é(1)é 

 
C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c  

 

ņIԓU L֒ H֤I...(2)... 

(Ph° duyΜt k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ /Qņ-é ng¨y ... th§ng é nŁm é 

 

ChҼҺng I  

QUY ņ֖NH CHUNG 

ņiԚu 1. T°n g֙i, biԜu tҼ֯ng 
1. T°n tiԒng Vi֓t: ééééééééééééééééééééééééé 

2. T°n tiԒng nҼ֧c ngo¨i (nԒu c·): éééééééééééééééééééé 

3. T°n viԒt tԂt (nԒu c·): éééééééééééééééééééééé... 

4. BiԜu tҼ֯ng (nԒu c·): ééééééééééééééééééééééé 

ņiԚu 2. T¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 
H֥i ...(2)... (sau Ľ©y g֙i tԂt l¨ H֥i) l¨ t֡ chֵc ...(3)... cֳa ...(4)..., tֽ nguy֓n thành lԀp, nhԄm mֱc 

Ľ²ch tԀp h֯p, Ľo¨n kԒt h֥i vi°n, bӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa h֥i vi°n, h֣ tr֯ nhau hoӴt Ľ֥ng 

c· hi֓u quӶ, g·p phӺn v¨o vi֓c ph§t triԜn kinh tԒ - x« h֥i cֳa ĽӸt nҼ֧c. 

ņiԚu 3. ņ֗a v֗ ph§p lĨ, trֱ s֫ 
1. H֥i c· tҼ c§ch ph§p nh©n, con dӸu, t¨i khoӶn ri°ng; hoӴt Ľ֥ng theo quy Ľ֗nh ph§p luԀt Vi֓t 

Nam v¨ ņiԚu l֓ H֥i ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ph° duy֓t. 

2. Trֱ s֫ cֳa H֥i ĽԊt tӴi ééééééééééééééééééééé.. 

ņiԚu 4. PhӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng 
1. H֥i hoӴt Ľ֥ng tr°n phӴm vi é(5)..., trong lǫnh vֽc...(6)é 

2. H֥i ch֗u sֽ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c cֳa ...(7)... v¨ ...(8)... c· li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa 

H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

ņiԚu 5. Nguy°n tԂc t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng 
1. Tֽ nguy֓n, tֽ quӶn. 

2. D©n chֳ, b³nh ĽԆng, c¹ng khai, minh bӴch. 

3. Tֽ bӶo ĽӶm kinh ph² hoӴt Ľ֥ng. 

4. Kh¹ng v³ mֱc Ľ²ch l֯i nhuԀn. 

5. Tu©n thֳ HiԒn ph§p, ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ChҼҺng II 

QUYԓN HӳN, NHI֒M Vְ 

ņiԚu 6. QuyԚn hӴn 
1. Tuy°n truyԚn mֱc Ľ²ch cֳa H֥i. 

2. ņӴi di֓n cho h֥i vi°n trong m֝i quan h֓ Ľ֝i n֥i, Ľ֝i ngoӴi c· li°n quan ĽԒn chֵc nŁng, nhi֓m 

vֱ cֳa H֥i. 

3. BӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa h֥i vi°n ph½ h֯p v֧i t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

4. Tham gia chҼҺng tr³nh, dֽ §n, ĽԚ t¨i nghi°n cֵu, tҼ vӸn, phӶn bi֓n v¨ gi§m Ľ֗nh x« h֥i theo 

ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c; cung cӸp d֗ch vֱ c¹ng vԚ c§c vӸn ĽԚ thu֥c lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa 

H֥i, t֡ chֵc dӴy nghԚ, truyԚn nghԚ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

5. Tham gia Ĩ kiԒn v¨o c§c vŁn bӶn quy phӴm ph§p luԀt c· li°n quan ĽԒn n֥i dung hoӴt Ľ֥ng cֳa 

H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. KiԒn ngh֗ v֧i cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn Ľ֝i v֧i c§c vӸn ĽԚ 

li°n quan t֧i sֽ ph§t triԜn H֥i v¨ lǫnh vֽc H֥i hoӴt Ľ֥ng. ņҼ֯c t֡ chֵc Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng, t֡ chֵc 

c§c hoӴt Ľ֥ng d֗ch vֱ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ĽҼ֯c cӸp chֵng ch֕ hành nghԚ khi c· Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

6. Ph֝i h֯p v֧i cҺ quan, t֡ chֵc c· li°n quan ĽԜ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ cֳa H֥i. 

7. Thành lԀp ph§p nh©n thu֥c H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

8. ņҼ֯c g©y qu׃ H֥i tr°n cҺ s֫ h֥i ph² cֳa h֥i vi°n v¨ c§c ngu֟n thu tַ hoӴt Ľ֥ng kinh doanh, 

d֗ch vֱ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽԜ tֽ trang trӶi vԚ kinh ph² hoӴt Ľ֥ng. 

9. ņҼ֯c nhԀn c§c ngu֟n t¨i tr֯ h֯p ph§p cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n trong v¨ ngo¨i nҼ֧c theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. ņҼ֯c Nh¨ nҼ֧c h֣ tr֯ kinh ph² Ľ֝i v֧i nhֻng hoӴt Ľ֥ng gԂn v֧i nhi֓m vֱ cֳa 
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Nh¨ nҼ֧c giao. 

10. ņҼ֯c gia nhԀp c§c t֡ chֵc qu֝c tԒ tҼҺng ֵng v¨ kĨ kԒt, thֽc hi֓n th֛a thuԀn qu֝c tԒ theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ b§o c§o cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc H֥i hoӴt Ľ֥ng, cҺ 

quan quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp H֥i vԚ vi֓c gia nhԀp t֡ chֵc qu֝c tԒ tҼҺng ֵng, kĨ kԒt, thֽc 

hi֓n th֛a thuԀn qu֝c tԒ. (ĽΧi vαi hίi c· phͧm vi hoͧt Ľίng cͩ n̯αc) 

ņiԚu 7. Nhi֓m vֱ 
1. ChӸp hành c§c quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan ĽԒn t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. T֡ chֵc, 

hoӴt Ľ֥ng theo ņiԚu l֓ H֥i Ľ« ĽҼ֯c ph° duy֓t. Kh¹ng ĽҼ֯c l֯i dֱng hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i ĽԜ l¨m 

phҼҺng hӴi ĽԒn an ninh qu֝c gia, trԀt tֽ x« h֥i, ĽӴo Ľֵc, thuӺn phong m׃ tֱc, truyԚn th֝ng cֳa d©n 

t֥c, quyԚn v¨ l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa c§ nh©n, t֡ chֵc. 

2. TԀp h֯p, Ľo¨n kԒt h֥i vi°n; t֡ chֵc, ph֝i h֯p hoӴt Ľ֥ng giֻa c§c h֥i vi°n v³ l֯i ²ch chung cֳa 

H֥i; thֽc hi֓n Ľ¼ng t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i nhԄm tham gia ph§t triԜn lǫnh vֽc li°n quan ĽԒn hoӴt 

Ľ֥ng cֳa H֥i, g·p phӺn x©y dֽng v¨ ph§t triԜn ĽӸt nҼ֧c. 

3. Ph֡ biԒn, huӸn luy֓n kiԒn thֵc cho h֥i vi°n, hҼ֧ng dӾn h֥i vi°n tu©n thֳ ph§p luԀt, chԒ Ľ֥, 

ch²nh s§ch cֳa Nh¨ nҼ֧c v¨ ņiԚu l֓, quy chԒ, quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

4. ņӴi di֓n h֥i vi°n tham gia, kiԒn ngh֗ v֧i c§c cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ c§c chֳ trҼҺng, ch²nh 

s§ch li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

5. H¸a giӶi tranh chӸp, giӶi quyԒt khiԒu nӴi, t֝ c§o trong n֥i b֥ H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

6. X©y dֽng v¨ ban hành quy tԂc ĽӴo Ľֵc trong hoӴt Ľ֥ng cֳa h֥i. 

7. QuӶn lĨ v¨ sֹ dֱng c§c ngu֟n kinh ph² cֳa H֥i theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

8. Thֽc hi֓n c§c nhi֓m vֱ kh§c khi cҺ quan c· thӼm quyԚn y°u cӺu. 

ChҼҺng III 

H֤I VIąN 

ņiԚu 8. H֥i vi°n, ti°u chuӼn h֥i vi°n 
1. H֥i vi°n cֳa H֥i g֟m h֥i vi°n ch²nh thֵc, h֥i vi°n li°n kԒt v¨ h֥i vi°n danh dֽ: 

a) H֥i vi°n ch²nh thֵc (9): C¹ng d©n, t֡ chֵc Vi֓t Nam hoӴt Ľ֥ng trong lǫnh vֽc ...(6)..., c· Ľֳ 

ti°u chuӼn quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 2 ņiԚu n¨y, tán thành ņiԚu l֓ H֥i, tֽ nguy֓n gia nhԀp H֥i, c· thԜ tr֫ 

thành h֥i vi°n ch²nh thֵc cֳa H֥i. 

b) H֥i vi°n li°n kԒt (nԒu c·) ééééééééé..(10)ééééééééé 

c) H֥i vi°n danh dֽ (nԒu c·)ééééééééé..(11)ééééé ééééé.. 

2. Ti°u chuӼn h֥i vi°n ch²nh thֵc: éééééééé..(12)éééééééé  

ņiԚu 9. QuyԚn cֳa h֥i vi°n 
1. ņҼ֯c H֥i bӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. ņҼ֯c H֥i cung cӸp th¹ng tin li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i, ĽҼ֯c tham gia c§c 

hoӴt Ľ֥ng do H֥i t֡ chֵc. 

3. ņҼ֯c tham gia thӶo luԀn, quyԒt Ľ֗nh c§c chֳ trҼҺng c¹ng t§c cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i; 

ĽҼ֯c kiԒn ngh֗, ĽԚ xuӸt Ĩ kiԒn v֧i cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ nhֻng vӸn ĽԚ c· li°n quan ĽԒn lǫnh 

vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. 

4. ņҼ֯c dֽ ņӴi h֥i, ֵng cֹ, ĽԚ cֹ, bӺu cֹ c§c cҺ quan, c§c chֵc danh l«nh ĽӴo v¨ Ban KiԜm tra 

H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

5. ņҼ֯c gi֧i thi֓u h֥i vi°n m֧i. 

6. ņҼ֯c khen thҼ֫ng theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

7. ņҼ֯c cӸp thԎ h֥i vi°n (nԒu c·). 

8. ņҼ֯c ra kh֛i H֥i khi x®t thӸy kh¹ng thԜ tiԒp tֱc l¨ h֥i vi°n. 

9. H֥i vi°n li°n kԒt, h֥i vi°n danh dֽ ĽҼ֯c hҼ֫ng quyԚn v¨ nghǫa vֱ nhҼ h֥i vi°n ch²nh thֵc, 

trַ quyԚn biԜu quyԒt c§c vӸn ĽԚ cֳa H֥i v¨ quyԚn ֵng cֹ, ĽԚ cֹ, bӺu cֹ Ban L«nh ĽӴo, Ban KiԜm 

tra H֥i. 

ņiԚu 10. Nghǫa vֱ cֳa h֥i vi°n 
1. Nghi°m ch֕nh chӸp hành chֳ trҼҺng, ĽҼ֩ng l֝i cֳa ņӶng, ch²nh s§ch, ph§p luԀt cֳa Nh¨ 

nҼ֧c; chӸp hành ņiԚu l֓, quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

2. Tham gia c§c hoӴt Ľ֥ng v¨ sinh hoӴt cֳa H֥i; Ľo¨n kԒt, h֯p t§c v֧i c§c h֥i vi°n kh§c ĽԜ x©y 

dֽng H֥i ph§t triԜn vֻng mӴnh. 

3. BӶo v֓ uy t²n cֳa H֥i, kh¹ng ĽҼ֯c nh©n danh H֥i trong c§c quan h֓ giao d֗ch, trַ khi ĽҼ֯c 

l«nh ĽӴo H֥i ph©n c¹ng bԄng vŁn bӶn. 
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4. Thֽc hi֓n chԒ Ľ֥ th¹ng tin, b§o c§o theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

5. ņ·ng h֥i ph² ĽӺy Ľֳ v¨ Ľ¼ng hӴn theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

ņiԚu 11. Thֳ tֱc, thӼm quyԚn kԒt nӴp h֥i vi°n; thֳ tֱc ra h֥i ééééé(13)éééé 

ChҼҺng IV 

T֠ CHִC, HOӳT ņ֤NG 

ņiԚu 12. CҺ cӸu t֡ chֵc cֳa H֥i 
1. ņӴi h֥i. 

2. Ban ChӸp hành (hoԊc t°n g֙i kh§c). 

3. Ban ThҼ֩ng vֱ (hoԊc t°n g֙i kh§c). 

4. Ban KiԜm tra. 

5. VŁn ph¸ng, c§c ban chuy°n m¹n (nԒu c·). 

6. C§c t֡ chֵc thu֥c H֥i (nԒu c·). 

ņiԚu 13. ņӴi h֥i 
1. CҺ quan l«nh ĽӴo cao nhӸt cֳa H֥i l¨ ņӴi h֥i nhi֓m kȢ hoԊc ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng. ņӴi h֥i 

nhi֓m kȢ ĽҼ֯c t֡ chֵc ...(14)... m֥t lӺn. ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng ĽҼ֯c tri֓u tԀp khi ²t nhӸt c· 2/3 (hai 

phӺn ba) t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành hoԊc c· ²t nhӸt 1/2 (m֥t phӺn hai) t֡ng s֝ h֥i vi°n ch²nh 

thֵc ĽԚ ngh֗. 

2. ņӴi h֥i nhi֓m kȢ hoԊc ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng ĽҼ֯c t֡ chֵc dҼ֧i h³nh thֵc ņӴi h֥i to¨n thԜ hoԊc 

ņӴi h֥i ĽӴi biԜu. ņӴi h֥i to¨n thԜ hoԊc ņӴi h֥i ĽӴi biԜu ĽҼ֯c t֡ chֵc khi c· tr°n 1/2 (m֥t phӺn hai) 

s֝ h֥i vi°n ch²nh thֵc hoԊc c· tr°n 1/2 (m֥t phӺn hai) s֝ ĽӴi biԜu ch²nh thֵc c· mԊt. 

3. Nhi֓m vֱ cֳa ņӴi h֥i: 

a) ThӶo luԀn v¨ th¹ng qua B§o c§o t֡ng kԒt nhi֓m kȢ; PhҼҺng hҼ֧ng, nhi֓m vֱ nhi֓m kȢ m֧i 

cֳa H֥i; 

b) ThӶo luԀn v¨ th¹ng qua ņiԚu l֓; ņiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung); Ľ֡i t°n, chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p 

nhӸt, giӶi thԜ H֥i (nԒu c·); 

c) ThӶo luԀn, g·p Ĩ kiԒn v¨o B§o c§o kiԜm ĽiԜm cֳa Ban ChӸp hành v¨ B§o c§o t¨i ch²nh cֳa 

H֥i; 

d) BӺu Ban ChӸp hành v¨ Ban KiԜm tra; 

Ľ) C§c n֥i dung kh§c (nԒu c·); 

e) Thông qua ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i. 

4. Nguy°n tԂc biԜu quyԒt tӴi ņӴi h֥i: 

a) ņӴi h֥i c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh thֵc 

biԜu quyԒt do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh; 

b) Vi֓c biԜu quyԒt th¹ng qua c§c quyԒt Ľ֗nh cֳa ņӴi h֥i phӶi ĽҼ֯c qu§ 1/2 (m֥t phӺn hai) ĽӴi 

biԜu ch²nh thֵc c· mԊt tӴi ņӴi h֥i t§n thành. 

ņiԚu 14. Ban ChӸp hành H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c) 
1. Ban ChӸp hành H֥i do ņӴi h֥i bӺu trong s֝ c§c h֥i vi°n cֳa H֥i. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, ti°u chuӼn 

ֳy vi°n Ban ChӸp hành do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa Ban ChӸp hành c½ng v֧i nhi֓m kȢ 

ņӴi h֥i. 

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban ChӸp hành: 

a) T֡ chֵc triԜn khai thֽc hi֓n ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i, ņiԚu l֓ H֥i, l«nh ĽӴo m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i 

giֻa hai kȢ ņӴi h֥i; 

b) ChuӼn b֗ v¨ quyԒt Ľ֗nh tri֓u tԀp ņӴi h֥i; 

c) QuyԒt Ľ֗nh chҼҺng tr³nh, kԒ hoӴch c¹ng t§c h¨ng nŁm cֳa H֥i; 

d) QuyԒt Ľ֗nh cҺ cӸu t֡ chֵc b֥ m§y cֳa H֥i. Ban hành Quy chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành, 

Ban ThҼ֩ng vֱ; Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i; Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ dֱng con 

dӸu cֳa H֥i; Quy chԒ khen thҼ֫ng, kׁ luԀt; c§c quy Ľ֗nh trong n֥i b֥ H֥i ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh 

cֳa ņiԚu l֓ H֥i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

Ľ) BӺu, mi֑n nhi֓m Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch, ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ, bӺu b֡ sung ֳy vi°n 

Ban ChӸp hành, Ban KiԜm tra. S֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành bӺu b֡ sung kh¹ng ĽҼ֯c qu§ ...(15)... so 

v֧i s֝ lҼ֯ng ֳy vi°n Ban ChӸp hành Ľ« ĽҼ֯c ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành: 

a) Ban ChӸp hành hoӴt Ľ֥ng theo Quy chԒ cֳa Ban ChӸp hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt 

v¨ ņiԚu l֓ H֥i; 
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b) Ban ChӸp hành m֣i nŁm h֙p ... lӺn, c· thԜ h֙p bӸt thҼ֩ng khi c· y°u cӺu cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ 

hoԊc tr°n... t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành; 

c) C§c cu֥c h֙p cֳa Ban ChӸp hành l¨ h֯p l֓ khi c· ... ֳy vi°n Ban ChӸp hành tham gia dֽ h֙p. 

Ban ChӸp hành c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh thֵc 

biԜu quyԒt do Ban ChӸp hành quyԒt Ľ֗nh; 

d) C§c ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành ĽҼ֯c th¹ng qua khi c· tr°n ... t֡ng s֝ ֳy vi°n 

Ban ChӸp hành dֽ h֙p biԜu quyԒt t§n thành. Trong trҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn t§n thành và không tán 

thành ngang nhau th³ quyԒt Ľ֗nh thu֥c vԚ b°n c· Ĩ kiԒn cֳa Chֳ t֗ch H֥i. 

ņiԚu 15. Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c) 

1. Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp hành; Ban ThҼ֩ng 

vֱ H֥i g֟m: Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch v¨ c§c ֳy vi°n. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, ti°u chuӼn ֳy vi°n Ban 

ThҼ֩ng vֱ do Ban ChӸp hành quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ c½ng v֧i nhi֓m kȢ ņӴi 

h֥i. 

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ: 

a) Gi¼p Ban ChӸp hành triԜn khai thֽc hi֓n ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i, ņiԚu l֓ H֥i; t֡ chֵc thֽc hi֓n 

ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành; l«nh ĽӴo hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i giֻa hai kȢ h֙p Ban ChӸp 

hành; 

b) ChuӼn b֗ n֥i dung v¨ quyԒt Ľ֗nh tri֓u tԀp h֙p Ban ChӸp hành; 

c) QuyԒt Ľ֗nh thành lԀp c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i theo ngh֗ quyԒt cֳa Ban ChӸp hành; quy 

Ľ֗nh chֵc nŁng, nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cҺ cӸu t֡ chֵc; quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m l«nh ĽӴo 

c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i. 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ: 

a) Ban ThҼ֩ng vֱ hoӴt Ľ֥ng theo Quy chԒ do Ban ChӸp hành ban hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i; 

b) Ban ThҼ֩ng vֱ m֣i... h֙p... lӺn, c· thԜ h֙p bӸt thҼ֩ng khi c· y°u cӺu cֳa Chֳ t֗ch H֥i hoԊc 

tr°n ... t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ; 

c) C§c cu֥c h֙p cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ l¨ h֯p l֓ khi c· ... ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ tham gia dֽ h֙p. 

Ban ThҼ֩ng vֱ c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh 

thֵc biԜu quyԒt do Ban ThҼ֩ng vֱ quyԒt Ľ֗nh; 

d) C§c ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ ĽҼ֯c th¹ng qua khi c· tr°n ... t֡ng s֝ ֳy vi°n 

Ban ThҼ֩ng vֱ dֽ h֙p biԜu quyԒt t§n thành. Trong trҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn t§n thành và không tán 

thành ngang nhau th³ quyԒt Ľ֗nh thu֥c vԚ b°n c· Ĩ kiԒn cֳa Chֳ t֗ch H֥i. 

ņiԚu 16. éééééé..(16) éééééééééééééé. 

ņiԚu 17. Ban KiԜm tra H֥i 
1. Ban KiԜm tra H֥i g֟m TrҼ֫ng ban, Ph· TrҼ֫ng ban (nԒu c·) v¨ m֥t s֝ ֳy vi°n do ņӴi h֥i 

bӺu ra. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, ti°u chuӼn ֳy vi°n Ban KiԜm tra do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa 

Ban KiԜm tra c½ng v֧i nhi֓m kȢ ņӴi h֥i. 

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban KiԜm tra: 

a) KiԜm tra, gi§m s§t vi֓c thֽc hi֓n ņiԚu l֓ H֥i, ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa 

Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ, c§c quy chԒ cֳa H֥i trong hoӴt Ľ֥ng cֳa c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ trֽc 

thu֥c H֥i, h֥i vi°n; 

b) Xem x®t, giӶi quyԒt ĽҺn, thҼ kiԒn ngh֗, khiԒu nӴi, t֝ c§o cֳa t֡ chֵc, h֥i vi°n v¨ c¹ng d©n gֹi 

ĽԒn H֥i. 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban KiԜm tra: Ban KiԜm tra hoӴt Ľ֥ng theo quy chԒ do Ban ChӸp 

hành ban hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ņiԚu 18. Chֳ t֗ch, Ph· Chֳ t֗ch H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c) 
1. Chֳ t֗ch H֥i l¨ ĽӴi di֓n ph§p nh©n cֳa H֥i trҼ֧c ph§p luԀt, ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt 

vԚ m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp hành 

H֥i. Ti°u chuӼn Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh. 

2. Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa Chֳ t֗ch H֥i: 

a) Thֽc hi֓n nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn theo Quy chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ 

H֥i; 

b) Ch֗u tr§ch nhi֓m to¨n di֓n trҼ֧c cҺ quan c· thӼm quyԚn cho phép thành lԀp H֥i, cҺ quan 

quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa H֥i, trҼ֧c Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i 
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vԚ m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. Ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh ņiԚu l֓ H֥i; 

ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i; 

c) Chֳ tr³ c§c phi°n h֙p cֳa Ban ChӸp hành; ch֕ ĽӴo chuӼn b֗, tri֓u tԀp v¨ chֳ tr³ c§c cu֥c h֙p 

cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ; 

d) Thay mԊt Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ kĨ c§c vŁn bӶn cֳa H֥i; 

Ľ) Khi Chֳ t֗ch H֥i vԂng mԊt, vi֓c ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành giӶi quyԒt c¹ng vi֓c cֳa H֥i ĽҼ֯c ֳy 

quyԚn bԄng vŁn bӶn cho m֥t Ph· Chֳ t֗ch H֥i. 

3. Ph· Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp hành H֥i. Ti°u chuӼn 

Ph· Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh. 

Ph· Chֳ t֗ch gi¼p Chֳ t֗ch H֥i ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành c¹ng t§c cֳa H֥i theo sֽ ph©n c¹ng cֳa Chֳ 

t֗ch H֥i; ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c Chֳ t֗ch H֥i v¨ trҼ֧c ph§p luԀt vԚ lǫnh vֽc c¹ng vi֓c ĽҼ֯c Chֳ 

t֗ch H֥i ph©n c¹ng hoԊc ֳy quyԚn. Ph· Chֳ t֗ch H֥i thֽc hi֓n nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn theo Quy chԒ 

hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i ph½ h֯p v֧i ņiԚu l֓ H֥i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt. 

ņiԚu 19. éééééééééééééé(17)éééé éééééééééé 

ChҼҺng V 

CHIA, TĆCH; SĆP NHӿP; H֮P NHӷT; ņ֠I TąN Vê GIӵI THԛ 

ņiԚu 20. Chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt v¨ Ľ֡i t°n v¨ giӶi thԜ H֥i 
Vi֓c chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt; Ľ֡i t°n v¨ giӶi thԜ H֥i thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa B֥ luԀt 

D©n sֽ, quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ h֥i, ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i v¨ c§c quy Ľ֗nh ph§p luԀt c· li°n quan. 

ChҼҺng VI 

TêI CHĉNH Vê TêI SӵN 

ņiԚu 21. T¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i 
1. T¨i ch²nh cֳa H֥i: 

a) Ngu֟n thu cֳa H֥i: 

- Ph², L֓ ph² gia nhԀp H֥i, h֥i ph² h¨ng nŁm cֳa h֥i vi°n; 

- Thu tַ c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

- TiԚn t¨i tr֯, ֳng h֥ cֳa t֡ chֵc, c§ nh©n trong v¨ ngo¨i nҼ֧c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

- H֣ tr֯ cֳa Nh¨ nҼ֧c gԂn v֧i nhi֓m vֱ ĽҼ֯c giao (nԒu c·); 

- C§c khoӶn thu h֯p ph§p kh§c; 

b) C§c khoӶn chi cֳa H֥i: 

- Chi hoӴt Ľ֥ng thֽc hi֓n nhi֓m vֱ cֳa H֥i; 

- Chi thu° trֱ s֫ l¨m vi֓c, mua sԂm phҼҺng ti֓n l¨m vi֓c; 

- Chi thֽc hi֓n chԒ Ľ֥, ch²nh s§ch Ľ֝i v֧i nhֻng ngҼ֩i l¨m vi֓c tӴi H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa Ban 

ChӸp hành H֥i ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

- Chi khen thҼ֫ng v¨ c§c khoӶn chi kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành. 

2. T¨i sӶn cֳa H֥i: T¨i sӶn cֳa H֥i bao g֟m trֱ s֫, trang thiԒt b֗, phҼҺng ti֓n phֱc vֱ hoӴt Ľ֥ng 

cֳa H֥i. T¨i sӶn cֳa H֥i ĽҼ֯c h³nh thành tַ ngu֟n kinh ph² cֳa H֥i; do c§c t֡ chֵc, c§ nh©n trong 

v¨ ngo¨i nҼ֧c hiԒn, tԊng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ĽҼ֯c Nh¨ nҼ֧c h֣ tr֯ (nԒu c·). 

ņiԚu 22. QuӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i 
1. T¨i ch²nh, tӶi sӶn cֳa H֥i ch֕ ĽҼ֯c sֹ dֱng cho c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. 

2. T¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i khi chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt v¨ giӶi thԜ ĽҼ֯c giӶi quyԒt theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

3. Ban ChӸp hành H֥i ban hành Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i ĽӶm bӶo 

nguy°n tԂc c¹ng khai, minh bӴch, tiԒt ki֓m ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 

hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. 

ChҼҺng VII 

KHEN THһ֪NG, K׀ LUӿT 

ņiԚu 23. Khen thҼ֫ng 
1. T֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i, h֥i vi°n c· thành t²ch xuӸt sԂc ĽҼ֯c H֥i khen thҼ֫ng hoԊc ĽҼ֯c 

H֥i ĽԚ ngh֗ cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn khen thҼ֫ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh cֱ thԜ h³nh thֵc, thӼm quyԚn, thֳ tֱc khen thҼ֫ng trong n֥i b֥ 

H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ņiԚu 24. Kׁ luԀt 
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1. T֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i, h֥i vi°n vi phӴm ph§p luԀt; vi phӴm ņiԚu l֓, quy Ľ֗nh, quy chԒ 

hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i th³ b֗ xem x®t, thi hành kׁ luԀt bԄng c§c h³nh thֵc: ééééé(18) ééé 

2. Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh cֱ thԜ thӼm quyԚn, quy tr³nh xem x®t kׁ luԀt trong n֥i b֥ H֥i 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ChҼҺng VIII 

ņIԓU KHOӵN THI HÀNH  

ņiԚu 25. Sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ H֥i 
Ch֕ c· ņӴi h֥i H֥i ...(2)... m֧i c· quyԚn sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ n¨y. Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung 

ņiԚu l֓ H֥i phӶi ĽҼ֯c ... s֝ ĽӴi biԜu ch²nh thֵc c· mԊt tӴi ņӴi h֥i t§n thành. 

ņiԚu 26. Hi֓u lֽc thi hành 
1. ņiԚu l֓ H֥i ...(2)... g֟m ... ChҼҺng, ... ņiԚu Ľ« ĽҼ֯c ņӴi h֥i ...(19)... H֥i ...(2)... th¹ng qua 

ng¨y ... th§ng ... nŁm ... tӴi ... v¨ c· hi֓u lֽc thi hành theo QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t cֳa ... 

2. CŁn cֵ quy Ľ֗nh ph§p luԀt vԚ h֥i v¨ ņiԚu l֓ H֥i, Ban ChӸp hành H֥i ...(2)... c· tr§ch nhi֓m 

hҼ֧ng dӾn v¨ t֡ chֵc thֽc hi֓n ņiԚu l֓ n¨y./. 

  

  QUYԓN HӳN, CHִC Vְ NGһ֨I Kħ 

(Chυ kĨ, dͫu) 

H֙ v¨ t°n 

 

Ghi chú: 
(*) MӾu n¨y hҼ֧ng dӾn n֥i dung ch²nh cֳa ĽiԚu l֓ h֥i; nԒu sֹa Ľ֡i, b֡ sung th³ ghi: ņiԚu l֓ (sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung). CŁn cֵ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ h֥i v¨ ph§p luԀt c· li°n quan; cŁn cֵ t²nh chӸt, 

phӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng, t֡ chֵc.. cֳa h֥i, h֥i c· thԜ b֡ sung quy Ľ֗nh cho ph½ h֯p; 

(1) T°n cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ph° duy֓t ĽiԚu l֓; 

(2) T°n h֥i; 

(3) Ghi r» h֥i l¨ t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i hoԊc ch²nh tr֗ - x« h֥i - nghԚ nghi֓p hoԊc x« h֥i - 

nghԚ nghi֓p hoԊc x« h֥i...; 

(4) Ghi rõ Ľ֝i tҼ֯ng tԀp h֯p cֳa h֥i; 

(5) Ghi r» phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cֳa h֥i: CӶ nҼ֧c hoԊc li°n t֕nh hoԊc trong t֕nh é, trong huy֓n é, 

trong xã...; 

(6) Ghi r» lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa h֥i; 

(7) CҺ quan nh¨ nҼ֧c quӶn lĨ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa h֥i; 

(8) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· li°n quan; 

(9) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ h֥i vi°n t֡ chֵc (nԒu c·); 

(10) (11) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ h֥i vi°n li°n kԒt, h֥i vi°n danh dֽ (nԒu c·) ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh tӴi 

ņiԚu 17 Nghi Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(12) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ ti°u chuӼn h֥i vi°n ch²nh thֵc cֳa h֥i; 

(13) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ thֳ tֱc, thӼm quyԚn kԒt nӴp h֥i vi°n; thֳ tֱc ra h֥i Ľ֝i v֧i h֥i vi°n; 

(14) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ nhi֓m kȢ ĽӴi h֥i cֳa h֥i nhҼng kh¹ng qu§ 05 (nŁm) nŁm; 

(15) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành ĽҼ֯c bӺu b֡ sung: 1/3, 20%, 30%...; 

(16) C§c t֡ chֵc kh§c: ThҼ֩ng trֽc h֥i, ban thҼ kĨ... (nԒu c·); 

(17) C§c chֵc danh kh§c: T֡ng thҼ kĨ, thҼ kĨ... (nԒu c·); 

(18) Ghi r» c§c h³nh thֵc kׁ luԀt: KhiԜn tr§ch, cӶnh c§o, khai trַ...; 

(19) ņӴi h֥i thành lԀp hoԊc ĽӴi h֥i to¨n thԜ hoԊc ĽӴi h֥i ĽӴi biԜu lӺn thֵ... hoԊc ĽӴi h֥i bӸt 

thҼ֩ng. 
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21. Thֳ tֱc: Thành lͻp hίi.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: Ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh 

gֹi h֟ sҺ xin thành lԀp h֥i ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum.         

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ 

nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ xin ph®p thành lԀp h֥i v¨ thֽc hi֓n quy 

tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, 

ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ v¨ h֯p ph§p, ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho 

phép thành lԀp h֥i. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i 

và nêu rõ lý do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp h֥i (theo m͵u); 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ h֥i (theo m͵u); 

- Danh sách nhֻng ngҼ֩i trong ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i ĽҼ֯c cҺ 

quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn; 

- PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cֳa ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp 

h֥i; 

- VŁn bӶn x§c nhԀn nҺi dֽ kiԒn ĽԊt trֱ s֫ h֥i; 

- BӶn k° khai t¨i ch²nh, t¨i sӶn (nԒu c·). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ (bӶn ch²nh). 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  30 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ 

phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝ i tҼ֯ng thֽc hi֓n H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp h֥i. 

Phí, Ph², L֓ ph²  Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp h֥i (M͵u 4 Phλ lλc I Th¹ng t̯ sΧ 

03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013); 

- Dֽ thӶo ĽiԚu l֓ h֥i (M͵u 9 Phλ lλc I Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV 

ngày 16/4/2013); 

- ņҺn cֳa c¹ng d©n Vi֓t Nam ĽŁng kĨ tham gia h֥i (M͵u 1 Phλ lλc I 

Thông t̯  sΧ 03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013); 

- ņҺn cֳa t֡ chֵc Vi֓t Nam ĽŁng kĨ tham gia h֥i (M͵u 2 Phλ lλc I 

Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013). 

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  a) Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cho ph®p thành lԀp Ľ֝i v֧i h֥i 
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c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

b) ņiԚu ki֓n thành lԀp h֥i: 

- C· mֱc Ľ²ch hoӴt Ľ֥ng kh¹ng tr§i v֧i ph§p luԀt, kh¹ng tr½ng lԊp vԚ 

t°n g֙i v¨ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh v֧i h֥i Ľ« ĽҼ֯c thành lԀp h֯p 

ph§p trҼ֧c Ľ· tr°n c½ng Ľ֗a b¨n l«nh th֡; 

- C· ĽiԚu l֓; 

- C· trֱ s֫; 

- H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh c· ²t nhӸt nŁm mҼҺi c¹ng d©n, 

t֡ chֵc trong t֕nh c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n, tֽ nguy֓n, c· ĽҺn ĽŁng kĨ tham 

gia thành lԀp h֥i; 

- H֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong huy֓n c· ²t nhӸt hai mҼҺi c¹ng 

d©n, t֡ chֵc trong huy֓n c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n, tֽ nguy֓n, c· ĽҺn ĽŁng kĨ 

tham gia thành lԀp h֥i; 

- Hi֓p h֥i cֳa c§c t֡ chֵc kinh tԒ c· h֥i vi°n l¨ ĽӴi di֓n c§c t֡ chֵc 

kinh tԒ c· tҼ c§ch ph§p nh©n ֫ Vi֓t Nam c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong 

t֕nh c· ²t nhӸt nŁm ĽӴi di֓n ph§p nh©n trong t֕nh c½ng ng¨nh nghԚ 

hoԊc c½ng lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n, tֽ nguy֓n, c· ĽҺn 

ĽŁng kĨ tham gia thành lԀp hi֓p h֥i. 

c) PhӶi c· ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i ĽҼ֯c cҺ quan quӶn lĨ nh¨ 

nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc ch²nh m¨ h֥i dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng c¹ng nhԀn. 

d) Trong th֩i hӴn 90 ng¨y kԜ tַ ng¨y quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp 

h֥i c· hi֓u lֽc, ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i phӶi t֡ chֵc ĽӴi h֥i. 

Ľ) NԒu qu§ th֩i hӴn tr°n ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i kh¹ng t֡ chֵc 

ĽӴi h֥i, th³ trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y hԒt th֩i hӴn t֡ chֵc ĽӴi 

h֥i, ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i c· vŁn bӶn gֹi cҺ quan nh¨ nҼ֧c Ľ« 

quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp h֥i ĽԚ ngh֗ gia hӴn. Th֩i gian gia hӴn 

kh¹ng qu§ 30 ng¨y, nԒu qu§ th֩i gian ĽҼ֯c gia hӴn m¨ ban vԀn Ľ֥ng 

thành lԀp h֥i kh¹ng t֡ chֵc ĽӴi h֥i th³ quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp 

h֥i hԒt hi֓u lֽc. NԒu c· nhu cӺu tiԒp tֱc thành lԀp h֥i, ban vԀn Ľ֥ng 

thành lԀp h֥i phӶi xin ph®p thành lԀp lӴi h֥i, tr³nh tֽ thֳ tֱc nhҼ m֧i 

bԂt ĽӺu. 

CŁn cֵ ph§p lĨ - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ngày 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 4 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ thành lԀp h֥i 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖ 

 Thành lԀp H֥i é(1)é 

 

                                         K²nh gֹi: é(2)é 

 

Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp H֥i é(1)é tr©n tr֙ng ĽԚ ngh֗ é(2)é xem x®t, cho ph®p thành lԀp 

H֥i é(1)é nhҼ sau: 

I. Sֽ cӺn thiԒt v¨ cҺ s֫ thành lԀp 
1. Sֽ cӺn thiԒt  -------------------------------------(3)----------- ------------------ 

2. CҺ s֫  -------------------------------------(4)--------------- ------------------------------- 

II. T°n h֥i, t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 
1. T°n H֥i: -------------------------------------(5)--------------- ----- ------------------------ 

II.  Tôn 

ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i -------------------------------------(6)-------------------------

------ 

III. PhӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng v¨ nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn 

1. PhӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng  -------------------------------------(7)---------------------------- 

2. Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn  -------------------------------------(8)------------------------------------ 

IV. T¨i sӶn, t¨i ch²nh v¨ trֱ s֫ ban ĽӺu: 

1. T¨i sӶn, t¨i ch²nh Ľ·ng g·p (nԒu c·):ééééééééééééé 

2. NҺi dֽ kiԒn ĽԊt trֱ s֫ cֳa H֥i:ééééééééééééééé 

V.  H֟ sҺ, g֟m: -------------------------------------(9)----------------------------------------------- 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n:éééééééééééééééééééééééé.. 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééé. 

S֝ Ľi֓n thoӴi:ééééééééééééééééééééééé 

Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp H֥i ĽԚ ngh֗ é(2)é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp H֥i 

é(1)é./. 

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- LҼu: é 

 

é, ngày é tháng é nŁm é 

TM. BAN VӿN ņ֤NG                               

TRһ֪NG BAN                                                                               

(Chυ kĨ) 

 H֙ v¨ t°n 

         

 

    

Ghi chú: 

(1) T°n h֥i dֽ kiԒn thành lԀp; 

(2) T°n cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p thành lԀp h֥i; 

(3) Kh§i qu§t thֽc trӴng lǫnh vֽc h֥i dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng v¨ sֽ cӺn thiԒt thành lԀp h֥i; 

(4) BӶo ĽӶm theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 1 ņiԚu 2 v¨ ņiԚu 5 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP v¨ quy Ľ֗nh 

ph§p luԀt c· li°n quan (nԒu c·); 

(5) T°n g֙i bԄng tiԒng Vi֓t, tiԒng nҼ֧c ngo¨i (nԒu c·), t°n viԒt tԂt (nԒu c·) ph½ h֯p v֧i lǫnh vֽc h֥i 

dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(6) X§c Ľ֗nh cֱ thԜ t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch ph½ h֯p t°n g֙i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(7) X§c Ľ֗nh cֱ thԜ phӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh, cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ lǫnh vֽc h֥i dֽ 

kiԒn hoӴt Ľ֥ng ph½ h֯p t°n g֙i, quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt;  

(8) Nêu các nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa h֥i ph½ h֯p t°n g֙i v¨ quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 23 v¨ ņiԚu 24 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan (nԒu c·); 

(9) Theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 7 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/20120/Nņ-CP v¨ t¨i li֓u li°n quan (nԒu c·). TrҼ֫ng 
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ban Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 1 ņiԚu 1 Th¹ng tҼ n¨y 
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MӾu 9 ï ņiԚu l֓  h֥i  (*) 

...(1)... 

 
C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņIԓU L֒ H֤I ...(2)... 

(Ph° duyΜt k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ      /Qņ - ... ng¨y ... th§ng ... nŁm ... cνa ...) 
 

ChҼҺng I 

QUY ņ֖NH CHUNG 
 

ņiԚu 1. T°n g֙i, biԜu tҼ֯ng 

1. T°n tiԒng Vi֓t:.........................................................................  

 2. T°n tiԒng nҼ֧c ngo¨i (nԒu c·):....................................................... 

 3. T°n viԒt tԂt (nԒu c·):........................................................................... 

 4. BiԜu tҼ֯ng (nԒu c·):.......................................................................... 

 ņiԚu 2. T¹n ch֕, mֱc Ľ²ch  

 H֥i ...(2)... (sau Ľ©y g֙i tԂt l¨ H֥i) l¨ t֡ chֵc ...(3)... cֳa ...(4)..., tֽ nguy֓n thành lԀp, nhԄm 

mֱc Ľ²ch tԀp h֯p, Ľo¨n kԒt h֥i vi°n, bӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa h֥i vi°n, h֣ tr֯ nhau hoӴt 

Ľ֥ng c· hi֓u quӶ, g·p phӺn v¨o vi֓c ph§t triԜn kinh tԒ - x« h֥i cֳa ĽӸt nҼ֧c. 

 ņiԚu 3. ņ֗a v֗ ph§p lĨ, trֱ s֫ 

 1. H֥i c· tҼ c§ch ph§p nh©n, con dӸu, t¨i khoӶn ri°ng; hoӴt Ľ֥ng theo quy Ľ֗nh ph§p luԀt 

Vi֓t Nam v¨ ņiԚu l֓ H֥i ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ph° duy֓t.  

 2. Trֱ s֫ cֳa H֥i ĽԊt tӴi........................................................................ 

 ņiԚu 4. PhӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng 
 1. H֥ i hoӴt Ľn֥g trên phӴm vi é(5)é, trong lǫnh vcֽé(6)é  

 2. H֥i ch֗u sֽ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c cֳa é(7)é v¨ é(8)é c· li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt 

Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 ņiԚu 5. Nguyên tԂc t  ֡ch cֵ, hoӴt Ľn֥g 

 1. Tֽ nguy֓n, tֽ quӶn. 

 2. D©n chֳ, b³nh ĽԆng, c¹ng khai, minh bӴch. 

 3. Tֽ bӶo ĽӶm kinh ph² hoӴt Ľ֥ng. 

 4. Kh¹ng v³ mֱc Ľ²ch l֯i nhuԀn. 

 5. Tu©n thֳ HiԒn ph§p, ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ChҼҺng II 

QUYԓN HӳN, NHI֒M Vְ 

 ņiԚu 6. QuyԚn hӴn 

 1. Tuy°n truyԚn mֱc Ľ²ch cֳa H֥i. 

 2. ņӴi di֓n cho h֥i vi°n trong m֝i quan h֓ Ľ֝i n֥i, Ľ֝i ngoӴi c· li°n quan ĽԒn chֵc nŁng, 

nhi֓m vֱ cֳa H֥i.  

 3. BӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa h֥i vi°n ph½ h֯p v֧i t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

 4. Tham gia chҼҺng tr³nh, dֽ §n, ĽԚ t¨i nghi°n cֵu, tҼ vӸn, phӶn bi֓n v¨ gi§m Ľ֗nh x« h֥i 

theo ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan nh¨ nҼ֧c; cung cӸp d֗ch vֱ c¹ng vԚ c§c vӸn ĽԚ thu֥c lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng 

cֳa H֥i, t֡ chֵc dӴy nghԚ, truyԚn nghԚ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 5. Tham gia Ĩ kiԒn v¨o c§c vŁn bӶn quy phӴm ph§p luԀt c· li°n quan ĽԒn n֥i dung hoӴt 

Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. KiԒn ngh֗ v֧i cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn Ľ֝i v֧i 

c§c vӸn ĽԚ li°n quan t֧i sֽ ph§t triԜn H֥i v¨ lǫnh vֽc H֥i hoӴt Ľ֥ng. ņҼ֯c t֡ chֵc Ľ¨o tӴo, b֟i 

dҼ֭ng, t֡ chֵc c§c hoӴt Ľ֥ng d֗ch vֱ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ĽҼ֯c cӸp chֵng ch֕ hành 

nghԚ khi c· Ľֳ ĽiԚu ki֓n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 6. Ph֝i h֯p v֧i cҺ quan, t֡ chֵc c· li°n quan ĽԜ thֽc hi֓n nhi֓m vֱ cֳa H֥i.  

 7. Thành lԀp ph§p nh©n thu֥c H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 8. ņҼ֯c g©y qu׃ H֥i tr°n cҺ s֫ h֥i ph² cֳa h֥i vi°n v¨ c§c ngu֟n thu tַ hoӴt Ľ֥ng kinh 

doanh, d֗ch vֱ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽԜ tֽ trang trӶi vԚ kinh ph² hoӴt Ľ֥ng. 

 9. ņҼ֯c nhԀn c§c ngu֟n t¨i tr֯ h֯p ph§p cֳa c§c t֡ chֵc, c§ nh©n trong v¨ ngo¨i nҼ֧c theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. ņҼ֯c Nh¨ nҼ֧c h֣ tr֯ kinh ph² Ľ֝i v֧i nhֻng hoӴt Ľ֥ng gԂn v֧i nhi֓m vֱ 
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cֳa Nh¨ nҼ֧c giao. 

 10. ņҼ֯c gia nhԀp c§c t֡ chֵc qu֝c tԒ tҼҺng ֵng v¨ kĨ kԒt, thֽc hi֓n th֛a thuԀn qu֝c tԒ 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ b§o c§o cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc H֥i hoӴt Ľ֥ng, 

cҺ quan quyԒt Ľ֗nh cho ph®p thành lԀp H֥i vԚ vi֓c gia nhԀp t֡ chֵc qu֝c tԒ tҼҺng ֵng, kĨ kԒt, thֽc 

hi֓n thoӶ thuԀn qu֝c tԒ. (ĽΧi vαi hίi c· phͧm vi hoͧt Ľίng cͩ n̯αc)  

 ņiԚu 7. Nhi֓m vֱ  

 1. ChӸp hành c§c quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan ĽԒn t֡ chֵc, hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. T֡ 

chֵc, hoӴt Ľ֥ng theo ņiԚu l֓ H֥i Ľ« ĽҼ֯c ph° duy֓t. Kh¹ng ĽҼ֯c l֯i dֱng hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i ĽԜ 

l¨m phҼҺng hӴi ĽԒn an ninh qu֝c gia, trԀt tֽ x« h֥i, ĽӴo Ľֵc, thuӺn phong m׃ tֱc, truyԚn th֝ng cֳa 

d©n t֥c, quyԚn v¨ l֯i ²ch h֯p ph§p cֳa c§ nh©n, t֡ chֵc.  

 2. TԀp h֯p, Ľo¨n kԒt h֥i vi°n; t֡ chֵc, ph֝i h֯p hoӴt Ľ֥ng giֻa c§c h֥i vi°n v³ l֯i ²ch chung 

cֳa H֥i; thֽc hi֓n Ľ¼ng t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i nhԄm tham gia ph§t triԜn lǫnh vֽc li°n quan ĽԒn 

hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i, g·p phӺn x©y dֽng v¨ ph§t triԜn ĽӸt nҼ֧c. 

 3. Ph֡ biԒn, huӸn luy֓n kiԒn thֵc cho h֥i vi°n, hҼ֧ng dӾn h֥i vi°n tu©n thֳ ph§p luԀt, chԒ 

Ľ֥ , ch²nh s§ch cֳa Nh¨ nҼ֧c v¨ ņiԚu l֓, quy chԒ, quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

 4. ņӴi di֓n h֥i vi°n tham gia, kiԒn ngh֗ v֧i c§c cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ c§c chֳ trҼҺng, 

ch²nh s§ch li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

 5. H¸a giӶi tranh chӸp, giӶi quyԒt khiԒu nӴi, t֝ c§o trong n֥i b֥ H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 6. X©y dֽng v¨ ban hành quy tԂc ĽӴo Ľֵc trong hoӴt Ľ֥ng cֳa h֥i.  

 7. QuӶn lĨ v¨ sֹ dֱng c§c ngu֟n kinh ph² cֳa H֥i theo Ľ¼ng quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

 8. Thֽc hi֓n c§c nhi֓m vֱ kh§c khi cҺ quan c· thӼm quyԚn y°u cӺu. 

ChҼҺng III 

H I֤ VIÊN  

 ņiԚu 8. H֥i vi°n, ti°u chuӼn h֥i vi°n 

 1. H֥i vi°n cֳa H֥i g֟m h֥i vi°n ch²nh thֵc, h֥i vi°n li°n kԒt v¨ h֥i vi°n danh dֽ:  

 a) H֥i vi°n ch²nh thֵc (9): C¹ng d©n, t֡ chֵc Vi֓t Nam hoӴt Ľ֥ng trong lǫnh vֽc ...(6)..., c· 

Ľֳ ti°u chuӼn quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 2 ņiԚu n¨y, t§n thành ņiԚu l֓ H֥i, tֽ nguy֓n gia nhԀp H֥i, c· thԜ 

tr֫ thành h֥i vi°n ch²nh thֵc cֳa H֥i. 

 b) H֥i vi°n li°n kԒt (nԒu c·)............................(10)...............................  

 c) H֥i vi°n danh dֽ (nԒu c·)...........................(11)................................ 

 2. Ti°u chuӼn h֥i vi°n ch²nh thֵc: .................(12).............................     

 ņiԚu 9. QuyԚn cֳa h֥i vi°n 
1. ņҼ֯c H֥i bӶo v֓ quyԚn, l֯i ²ch h֯p ph§p theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

2. ņҼ֯c H֥i cung cӸp th¹ng tin li°n quan ĽԒn lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i, ĽҼ֯c tham gia 

c§c hoӴt Ľ֥ng do H֥i t֡ chֵc. 

3. ņҼ֯c tham gia thӶo luԀn, quyԒt Ľ֗nh c§c chֳ trҼҺng c¹ng t§c cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa 

H֥i; ĽҼ֯c kiԒn ngh֗, ĽԚ xuӸt Ĩ kiԒn v֧i cҺ quan c· thӼm quyԚn vԚ nhֻng vӸn ĽԚ c· li°n quan ĽԒn 

lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i.  

4. ņҼ֯c dֽ ņӴi h֥i, ֵng cֹ, ĽԚ cֹ, bӺu cֹ c§c cҺ quan, c§c chֵc danh l«nh ĽӴo v¨ Ban 

KiԜm tra H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

5. ņҼ֯c gi֧i thi֓u h֥i vi°n m֧i. 

6. ņҼ֯c khen thҼ֫ng theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

7. ņҼ֯c cӸp thԎ h֥i vi°n (nԒu c·). 

8. ņҼ֯c ra kh֛i H֥i khi x®t thӸy kh¹ng thԜ tiԒp tֱc l¨ h֥i vi°n. 

9. H֥i vi°n li°n kԒt, h֥i vi°n danh dֽ ĽҼ֯c hҼ֫ng quyԚn v¨ nghǫa vֱ nhҼ h֥i vi°n ch²nh 

thֵc, trַ quyԚn biԜu quyԒt c§c vӸn ĽԚ cֳa H֥i v¨ quyԚn ֵng cֹ, ĽԚ cֹ, bӺu cֹ Ban L«nh ĽӴo, Ban 

KiԜm tra H֥i. 

ņiԚu 10. Nghǫa vֱ cֳa h֥i vi°n 
 1. Nghi°m ch֕nh chӸp hành chֳ trҼҺng, ĽҼ֩ng l֝i cֳa ņӶng, ch²nh s§ch, ph§p luԀt cֳa Nh¨ 

nҼ֧c; chӸp hành ņiԚu l֓, quy Ľ֗nh cֳa H֥i.  

 2. Tham gia c§c hoӴt Ľ֥ng v¨ sinh hoӴt cֳa H֥i; Ľo¨n kԒt, h֯p t§c v֧i c§c h֥i vi°n kh§c ĽԜ 

x©y dֽng H֥i ph§t triԜn vֻng mӴnh,. 

 3. BӶo v֓ uy t²n cֳa H֥i, kh¹ng ĽҼ֯c nh©n danh H֥i trong c§c quan h֓ giao d֗ch, trַ khi 

ĽҼ֯c l«nh ĽӴo H֥i ph©n c¹ng bԄng vŁn bӶn. 



141 

 4. Thֽc hi֓n chԒ Ľ֥ th¹ng tin, b§o c§o theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

 5. ņ·ng h֥i ph² ĽӺy Ľֳ v¨ Ľ¼ng hӴn theo quy Ľ֗nh cֳa H֥i. 

ņiԚu 11. Thֳ tֱc, thӼm quyԚn kԒt nӴp h֥i vi°n; thֳ tֱc ra h֥i 

............................................................................................................................... 

ChҼҺng IV 

T  ֠CH Cִ, HOӳT ņ֤NG 

ņiԚu 12. CҺ cӸu t֡ chֵc cֳa H֥i 

1. ņӴi h֥i. 

2. Ban ChӸp hành (hoԊc t°n g֙i kh§c). 

3. Ban ThҼ֩ng vֱ (hoԊc t°n g֙i kh§c). 

4. Ban KiԜm tra. 

5. VŁn ph¸ng, c§c ban chuy°n m¹n (nԒu c·). 

6. C§c t֡ chֵc thu֥c H֥i (nԒu c·). 

ņiԚu 13. ņӴi h֥i 

1. CҺ quan l«nh ĽӴo cao nhӸt cֳa H֥i l¨ ņӴi h֥i nhi֓m kȢ hoԊc ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng. ņӴi h֥i 

nhi֓m kȢ ĽҼ֯c t֡ chֵc ...(14)... m֥t lӺn. ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng ĽҼ֯c tri֓u tԀp khi ²t nhӸt c· 2/3 (hai 

phӺn ba) t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành hoԊc c· ²t nhӸt 1/2 (m֥t phӺn hai) t֡ng s֝ h֥i vi°n ch²nh 

thֵc ĽԚ ngh֗. 

2. ņӴi h֥i nhi֓m kȢ hoԊc ņӴi h֥i bӸt thҼ֩ng ĽҼ֯c t֡ chֵc dҼ֧i h³nh thֵc ņӴi h֥i to¨n thԜ 

hoԊc ņӴi h֥i ĽӴi biԜu. ņӴi h֥i to¨n thԜ hoԊc ņӴi h֥i ĽӴi biԜu ĽҼ֯c t֡ chֵc khi c· tr°n 1/2 (m֥t phӺn 

hai) s֝ h֥i vi°n ch²nh thֵc hoԊc c· tr°n 1/2 (m֥t phӺn hai) s֝ ĽӴi biԜu ch²nh thֵc c· mԊt.  

3. Nhi֓m vֱ cֳa ņӴi h֥i:  

a) ThӶo luԀn v¨ th¹ng qua B§o c§o t֡ng kԒt nhi֓m kȢ; PhҼҺng hҼ֧ng, nhi֓m vֱ nhi֓m kȢ 

m֧i cֳa H֥i;  

b) ThӶo luԀn v¨ th¹ng qua ņiԚu l֓; ņiԚu l֓ (sֹa Ľ֡i, b֡ sung); Ľ֡i t°n, chia, t§ch, s§p nhԀp, 

h֯p nhӸt, giӶi thԜ H֥i (nԒu c·);  

c) ThӶo luԀn, g·p Ĩ kiԒn v¨o B§o c§o kiԜm ĽiԜm cֳa Ban ChӸp hành v¨ B§o c§o t¨i ch²nh cֳa H֥i;  

d) BӺu Ban ChӸp hành v¨ Ban KiԜm tra;  

Ľ) C§c n֥i dung kh§c (nԒu c·);  

e) Th¹ng qua ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i. 

4. Nguy°n tԂc biԜu quyԒt tӴi ņӴi h֥i: 

a) ņӴi h֥i c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh 

thֵc biԜu quyԒt do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh; 

b) Vi֓c biԜu quyԒt th¹ng qua c§c quyԒt Ľ֗nh cֳa ņӴi h֥i phӶi ĽҼ֯c qu§ 1/2 (m֥t phӺn hai) ĽӴi 

biԜu ch²nh thֵc c· mԊt tӴi ņӴi h֥i t§n thành.  

ņiԚu 14. Ban ChӸp hành H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c) 

1. Ban ChӸp hành H֥i do ņӴi h֥i bӺu trong s֝ c§c h֥i vi°n cֳa H֥i. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, tiêu 

chuӼn ֳy vi°n Ban ChӸp hành do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa Ban ChӸp hành c½ng v֧i nhi֓m 

kȢ ņӴi h֥i.  

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban ChӸp hành:  

a) T֡ chֵc triԜn khai thֽc hi֓n ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i, ņiԚu l֓ H֥i, l«nh ĽӴo m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa 

H֥i giֻa hai kȢ ņӴi h֥i;  

b) ChuӼn b֗ v¨ quyԒt Ľ֗nh tri֓u tԀp ņӴi h֥i; 

c) QuyԒt Ľ֗nh chҼҺng tr³nh, kԒ hoӴch c¹ng t§c h¨ng nŁm cֳa H֥i;  

d) QuyԒt Ľ֗nh cҺ cӸu t֡ chֵc b֥ m§y cֳa H֥i. Ban hành Quy chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp 

hành, Ban ThҼ֩ng vֱ; Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i; Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ 

dֱng con dӸu cֳa H֥i; Quy chԒ khen thҼ֫ng, kׁ luԀt; c§c quy Ľ֗nh trong n֥i b֥ H֥i ph½ h֯p v֧i 

quy Ľ֗nh cֳa ņiԚu l֓ H֥i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

Ľ) BӺu, mi֑n nhi֓m Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch, ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ, bӺu b֡ sung ֳy vi°n 

Ban ChӸp hành, Ban KiԜm tra. S֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành bӺu b֡ sung kh¹ng ĽҼ֯c qu§ ...(15)... so 

v֧i s֝ lҼ֯ng ֳy vi°n Ban ChӸp hành Ľ« ĽҼ֯c ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành:  

a) Ban ChӸp hành hoӴt Ľ֥ng theo Quy chԒ cֳa Ban ChӸp hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i; 
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b) Ban ChӸp hành m֣i nŁm h֙p ... lӺn, c· thԜ h֙p bӸt thҼ֩ng khi c· y°u cӺu cֳa Ban ThҼ֩ng 

vֱ hoԊc tr°n ... t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành;  

c) C§c cu֥c h֙p cֳa Ban ChӸp hành l¨ h֯p l֓ khi c· ... ֳy vi°n Ban ChӸp hành tham gia dֽ 

h֙p. Ban ChӸp hành c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh 

thֵc biԜu quyԒt do Ban ChӸp hành quyԒt Ľ֗nh; 

d) C§c ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành ĽҼ֯c th¹ng qua khi c· tr°n ... t֡ng s֝ ֳy 

vi°n Ban ChӸp hành dֽ h֙p biԜu quyԒt t§n thành. Trong trҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn t§n thành và không 

tán thành ngang nhau th³ quyԒt Ľ֗nh thu֥c vԚ b°n c· Ĩ kiԒn cֳa Chֳ t֗ch H֥i. 

ņiԚu 15. Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c) 

1. Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp hành; Ban 

ThҼ֩ng vֱ H֥i g֟m: Chֳ t֗ch, c§c Ph· Chֳ t֗ch v¨ c§c ֳy vi°n. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, ti°u chuӼn ֳy 

vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ do Ban ChӸp hành quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ c½ng v֧i nhi֓m 

kȢ ņӴi h֥i.  

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ:  

a) Gi¼p Ban ChӸp hành triԜn khai thֽc hi֓n ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i, ņiԚu l֓ H֥i; t֡ chֵc thֽc 

hi֓n ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành; l«nh ĽӴo hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i giֻa hai kȢ h֙p Ban 

ChӸp hành;  

b) ChuӼn b֗ n֥i dung v¨ quyԒt Ľ֗nh tri֓u tԀp h֙p Ban ChӸp hành; 

c) QuyԒt Ľ֗nh thành lԀp c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i theo ngh֗ quyԒt cֳa Ban ChӸp hành; 

quy Ľ֗nh chֵc nŁng, nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cҺ cӸu t֡ chֵc; quyԒt Ľ֗nh b֡ nhi֓m, mi֑n nhi֓m l«nh 

ĽӴo c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i.  

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ:  

a) Ban ThҼ֩ng vֱ hoӴt Ľ֥ng theo Quy chԒ do Ban ChӸp hành ban hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i; 

b) Ban ThҼ֩ng vֱ m֣i ... h֙p ... lӺn, c· thԜ h֙p bӸt thҼ֩ng khi c· y°u cӺu cֳa Chֳ t֗ch H֥i 

hoԊc tr°n ... t֡ng s֝ ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ;  

c) C§c cu֥c h֙p cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ l¨ h֯p l֓ khi c· ... ֳy vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ tham gia dֽ 

h֙p. Ban ThҼ֩ng vֱ c· thԜ biԜu quyԒt bԄng h³nh thֵc giҺ tay hoԊc b֛ phiԒu k²n. Vi֓c quy Ľ֗nh h³nh 

thֵc biԜu quyԒt do Ban ThҼ֩ng vֱ quyԒt Ľ֗nh; 

d) C§c ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ ĽҼ֯c th¹ng qua khi c· tr°n ... t֡ng s֝ ֳy 

vi°n Ban ThҼ֩ng vֱ dֽ h֙p biԜu quyԒt t§n thành. Trong trҼ֩ng h֯p s֝ Ĩ kiԒn t§n thành và không 

tán thành ngang nhau thì quyԒt Ľ֗nh thu֥c vԚ b°n c· Ĩ kiԒn cֳa Chֳ t֗ch H֥i. 

ņiԚu 16. .................................................(16)................................................ 

ņiԚu 17. Ban KiԜm tra H֥i 

1. Ban KiԜm tra H֥i g֟m TrҼ֫ng ban, Ph· trҼ֫ng ban (nԒu c·) v¨ m֥t s֝ ֳy vi°n do ņӴi h֥i 

bӺu ra. S֝ lҼ֯ng, cҺ cӸu, ti°u chuӼn ֳy vi°n Ban KiԜm tra do ņӴi h֥i quyԒt Ľ֗nh. Nhi֓m kȢ cֳa 

Ban KiԜm tra c½ng v֧i nhi֓m kȢ ņӴi h֥i.  

2. Nhi֓m vֱ v¨ quyԚn hӴn cֳa Ban KiԜm tra:  

a) KiԜm tra, gi§m s§t vi֓c thֽc hi֓n ņiԚu l֓ H֥i, ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh 

cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ, c§c quy chԒ cֳa H֥i trong hoӴt Ľ֥ng cֳa c§c t֡ chֵc, ĽҺn v֗ 

trֽc thu֥c H֥i, h֥i vi°n;  

b) Xem x®t, giӶi quyԒt ĽҺn, thҼ kiԒn ngh֗, khiԒu nӴi, t֝ c§o cֳa t֡ chֵc, h֥i vi°n v¨ c¹ng d©n 

gֹi ĽԒn H֥i. 

3. Nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban KiԜm tra: Ban KiԜm tra hoӴt Ľ֥ng theo quy chԒ do Ban 

ChӸp hành ban hành, tu©n thֳ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ņiԚu 18. Chֳ t֗ch, Ph· Chֳ t֗ch H֥i (hoԊc t°n g֙i kh§c)  

1. Chֳ t֗ch H֥i l¨ ĽӴi di֓n ph§p nh©n cֳa H֥i trҼ֧c ph§p luԀt, ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c ph§p 

luԀt vԚ m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp 

hành H֥i. Ti°u chuӼn Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh.  

2. Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa Chֳ t֗ch H֥i: 

a) Thֽc hi֓n nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn theo Quy chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng 

v ֱH֥i; 

b) Ch֗u tr§ch nhi֓m to¨n di֓n trҼ֧c cҺ quan c· thӼm quyԚn cho ph®p thành lԀp H֥i, cҺ quan 

quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa H֥i, trҼ֧c Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i 
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vԚ m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. Ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành m֙i hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh ņiԚu l֓ H֥i; 

ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i; ngh֗ quyԒt, quyԒt Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i;  

c) Chֳ tr³ c§c phi°n h֙p cֳa Ban ChӸp hành; ch֕ ĽӴo chuӼn b֗, tri֓u tԀp v¨ chֳ tr³ c§c cu֥c 

h֙p cֳa Ban ThҼ֩ng vֱ;  

d) Thay mԊt Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ kĨ c§c vŁn bӶn cֳa H֥i;  

Ľ) Khi Chֳ t֗ch H֥i vԂng mԊt, vi֓c ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành giӶi quyԒt c¹ng vi֓c cֳa H֥i ĽҼ֯c ֳy 

quyԚn bԄng vŁn bӶn cho m֥t Ph· Chֳ t֗ch H i֥. 

 3. Ph· Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành bӺu trong s֝ c§c ֳy vi°n Ban ChӸp hành H֥i. Ti°u 

chuӼn Ph· Chֳ t֗ch H֥i do Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh.  

Ph· Chֳ t֗ch gi¼p Chֳ t֗ch H֥i ch֕ ĽӴo, ĽiԚu hành c¹ng t§c cֳa H֥i theo sֽ ph©n c¹ng cֳa 

Chֳ t֗ch H֥i; ch֗u tr§ch nhi֓m trҼ֧c Chֳ t֗ch H֥i v¨ trҼ֧c ph§p luԀt vԚ lǫnh vֽc c¹ng vi֓c ĽҼ֯c 

Chֳ t֗ch H֥i ph©n c¹ng hoԊc ֳy quyԚn. Ph· Chֳ t֗ch H֥i thֽc hi֓n nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn theo Quy 

chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa Ban ChӸp hành, Ban ThҼ֩ng vֱ H֥i ph½ h֯p v֧i ņiԚu l֓ H֥i v¨ quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt. 

ņiԚu 19...........................................(17)......................................................... 

ChҼҺng V 

CHIA, TÁCH; SÁP NH ӿP; H P֮ NHӷT; ņI֠ TÊN VÀ GI ӵI THԛ 

ņiԚu 20. Chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt v¨ Ľ֡i t°n v¨ giӶi thԜ H֥i 

Vi֓c chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt; Ľ֡i t°n v¨ giӶi thԜ H֥i thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh cֳa B֥ luԀt 

D©n sֽ, quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ h֥i, ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i v¨ c§c quy Ľ֗nh ph§p luԀt c· li°n quan.  

ChҼҺng VI 

TÀI CHÍNH VÀ TÀI S ӵN 

ņiԚu 21. T¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i  
1. T¨i ch²nh cֳa H֥i: 

a) Ngu֟n thu cֳa H֥i: 

- Ph², L֓ ph² gia nhԀp H֥i, h֥i ph² h¨ng nŁm cֳa h֥i vi°n; 

- Thu tַ c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt;  

- TiԚn t¨i tr֯, ֳng h֥ cֳa t֡ chֵc, c§ nh©n trong v¨ ngo¨i nҼ֧c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt;  

- H֣ tr֯ cֳa Nh¨ nҼ֧c gԂn v֧i nhi֓m vֱ ĽҼ֯c giao (nԒu c·);  

- C§c khoӶn thu h֯p ph§p kh§c;  

b) C§c khoӶn chi cֳa H֥i:  

- Chi hoӴt Ľ֥ng thֽc hi֓n nhi֓m vֱ cֳa H֥i;  

- Chi thu° trֱ s֫ l¨m vi֓c, mua sԂm phҼҺng ti֓n l¨m vi֓c; 

- Chi thֽc hi֓n chԒ Ľ֥, ch²nh s§ch Ľ֝i v֧i nhֻng ngҼ֩i l¨m vi֓c tӴi H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa Ban 

ChӸp hành H֥i ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

- Chi khen thҼ֫ng v¨ c§c khoӶn chi kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa Ban ChӸp hành. 

2. T¨i sӶn cֳa H֥i: T¨i sӶn cֳa H֥i bao g֟m trֱ s֫, trang thiԒt b֗, phҼҺng ti֓n phֱc vֱ hoӴt 

Ľ֥ng cֳa H֥i. T¨i sӶn cֳa H֥i ĽҼ֯c h³nh thành tַ ngu֟n kinh ph² cֳa H֥i; do c§c t֡ chֵc, c§ nh©n 

trong v¨ ngo¨i nҼ֧c hiԒn, tԊng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ĽҼ֯c Nh¨ nҼ֧c h֣ tr֯ (nԒu c·).  

ņiԚu 22. QuӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i 

1. T¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i ch֕ ĽҼ֯c sֹ dֱng cho c§c hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i.  

2. T¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i khi chia, t§ch; s§p nhԀp; h֯p nhӸt v¨ giӶi thԜ ĽҼ֯c giӶi quyԒt theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 

3. Ban ChӸp hành H֥i ban hành Quy chԒ quӶn lĨ, sֹ dֱng t¨i ch²nh, t¨i sӶn cֳa H֥i ĽӶm bӶo 

nguy°n tԂc c¹ng khai, minh bӴch, tiԒt ki֓m ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 

hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i. 

ChҼҺng VII 

KHEN THһN֪G, K׀ LUӿT 

ņiԚu 23. Khen thҼ֫ng 

1. T֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i, h֥i vi°n có thành t²ch xuӸt sԂc ĽҼ֯c H֥i khen thҼ֫ng hoԊc 

ĽҼ֯c H֥i ĽԚ ngh֗ cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn khen thҼ֫ng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

2. Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh cֱ thԜ h³nh thֵc, thӼm quyԚn, thֳ tֱc khen thҼ֫ng trong n֥i 

b֥ H֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ņiԚu 24. Kׁ luԀt 
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1. T֡ chֵc, ĽҺn v֗ thu֥c H֥i, h֥i vi°n vi phӴm ph§p luԀt; vi phӴm ņiԚu l֓, quy Ľ֗nh, quy chԒ 

hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i th³ b֗ xem x®t, thi hành kׁ luԀt bԄng c§c h³nh 

thֵc:ééééééééééé..(18)ééééééééééééééééé.... 

2. Ban ChӸp hành H֥i quy Ľ֗nh cֱ thԜ thӼm quyԚn, quy tr³nh xem x®t kׁ luԀt trong n֥i b֥ H֥i 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt v¨ ņiԚu l֓ H֥i. 

ChҼҺng VIII 

ņIԓU KHOӵN THI HÀNH  

ņiΖu 25. Sσa ĽΫi, bΫ sung ņiΖu lΜ Hίi 

Ch֕ c· ņӴi h֥i H֥i ...(2)é m֧i c· quyԚn sֹa Ľ֡i, b֡ sung ņiԚu l֓ n¨y. Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung 

ņiԚu l֓ H֥i phӶi ĽҼ֯c é s֝ ĽӴi biԜu ch²nh thֵc c· mԊt tӴi ņӴi h֥i t§n thành. 

ņiΖu 26. HiΜu lχc thi hành 

1. ņiΖu lΜ Hίi ...(2)é gΩm é Ch̯̭ng, é ņiΖu Ľ« Ľ̯ιc ņͧi hίi ...(19)é Hίi ...(2)é th¹ng 

qua ng¨y é th§ng é nŁm é tͧi é v¨ c· hiΜu lχc thi hành theo QuyΔt ĽΠnh ph° duyΜt cνa é  

2. CŁn cֵ quy Ľ֗nh ph§p luԀt vԚ h֥i v¨ ņiԚu l֓ H֥i, Ban ChӸp hành H֥i ...(2)é có trách 

nhi֓m hҼ֧ng dӾn v¨ t֡ chֵc thֽc hi֓n ņiԚu l֓ n¨y./. 

 QUYԓN HӳN, CHִC Vְ NGһ֨I Kħ  
(Chυ kĨ, dͫu)  

 

H֙ v¨ t°n 

 

Ghi chú: 

(*) MӾu n¨y hҼ֧ng dӾn n֥i dung ch²nh cֳa ĽiԚu l֓ h֥i; nԒu sֹa Ľ֡i, b֡ sung th³ ghi: ņiԚu l֓ (sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung). CŁn cֵ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ h֥i v¨ ph§p luԀt c· li°n quan; cŁn cֵ t²nh chӸt, 

phӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng, t֡ chֵc.. cֳa h֥i, h֥i c· thԜ b֡ sung quy Ľ֗nh cho ph½ h֯p; 

(1) T°n cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn ph° duy֓t ĽiԚu l֓; 

(2) T°n h֥i; 

(3) Ghi r» h֥i l¨ t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i hoԊc ch²nh tr֗ - x« h֥i ï nghԚ nghi֓p hoԊc x« h֥i ï nghԚ 

nghi֓p hoԊc x« h֥ié; 

(4)  Ghi r» Ľ֝i tҼ֯ng tԀp h֯p cֳa h֥i; 

(5) Ghi r» phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cֳa h֥i: CӶ nҼ֧c hoԊc li°n t֕nh hoԊc trong t֕nh é, trong huy֓n é, 

trong x«é; 

(6) Ghi r» lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa h֥i; 

(7) CҺ quan nh¨ nҼ֧c quӶn lĨ lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh cֳa h֥i; 

(8) CҺ quan nh¨ nҼ֧c c· li°n quan; 

(9) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ h֥i vi°n t֡ chֵc (nԒu c·); 

(10) (11) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ h֥i vi°n li°n kԒt, h֥i vi°n danh dֽ (nԒu c·) ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 

17 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP; 

(12) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ ti°u chuӼn h֥i vi°n ch²nh thֵc cֳa h֥i;  

(13)  Quy Ľ֗nh cֱ thԜ thֳ tֱc, thӼm quyԚn kԒt nӴp h֥i vi°n; thֳ tֱc ra h֥i Ľ֝i v֧i h֥i vi°n; 

(14) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ nhi֓m kȢ ĽӴi h֥i cֳa h֥i nhҼng kh¹ng qu§ 05 (nŁm) nŁm; 

(15) Quy Ľ֗nh cֱ thԜ s֝ ֳy vi°n Ban ChӸp hành ĽҼ֯c bӺu b֡ sung: 1/3, 20%, 30%...; 

(16) C§c t֡ chֵc kh§c: ThҼ֩ng trֽc h֥i, ban thҼ kĨ ... (nԒu c·); 

(17) C§c chֵc danh kh§c: T֡ng thҼ kĨ, thҼ kĨ ... (nԒu c·); 

(18) Ghi r» c§c h³nh thֵc kׁ luԀt: KhiԜn tr§ch, cӶnh c§o, khai trַ ... ; 

(19) ņӴi h֥i thành lԀp hoԊc ĽӴi h֥i to¨n thԜ hoԊc ĽӴi h֥i ĽӴi biԜu lӺn thֵ ... hoԊc ĽӴi h֥i bӸt thҼ֩ng 
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MӾu 1 ï ņҺn c¹ng d©n Vi֓t Nam ĽŁng kĨ tham gia h֥i 

 

C֤NG HÒA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥ c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh phúc 
 

ņҹN ņŀNG Kħ 
Tham gia H֥i é(1)é 

 

K²nh gֹi: ...(2).... 

 

Sau khi nghi°n cֵu t¹n ch,֕ mֱc Ľ²ch, lǫnh vֽc dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng, phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cֳa 

H֥i é(1)é, tôi tán thành v¨ tֽ nguy֓n l¨m ĽҺn n¨y ĽԜ ĽŁng kĨ tham gia H֥i. 

1. H֙ v¨ tên: éééééééééééééééééééééé 

2. Sinh ngày: ééééééé..; NghԚ nghi֓p: ééééééééééé 

3. ņ֗a ch ֕thҼ֩ng trú: ééééééééééééééééééééé 

4. S֝ CMND:................................................................................ 

5. ņi֓n thoӴi: éééééééééééééééééééééééé.. 

6. ņ֗a ch ֕li°n h֓: ééééééééééééééééééééééééé... 

Tr©n tr֙ng ĽԚ ngh֗ ...(2).... xem x®t, Ľ֟ng Ĩ ĽԜ t¹i tham gia H֥i./. 

  

  ..., ngày ... tháng ... nŁm ... 

NGһ֨I VIԑT ņҹN 

(Chυ kĨ) 

 

H֙ v¨ t°n 

Ghi chú: 
(1) T°n h֥i dֽ kiԒn thành lԀp; 

(2) T°n ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼc֧ c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn 
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MӾu 2 ï ņҺn t  ֡chֵc Vi֓t Nam ĽŁng kĨ tham gia h֥i 

 

C֤NG HÒA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥ c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh phúc 
  

ņҹN ņŀNG Kħ 
Tham gia H֥i é(1)é 

 

K²nh gֹi: ...(2).... 

 

Sau khi nghi°n cֵu t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch, lǫnh vֽc dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng, phӴm vi hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i 

...(1)..., chúng tôi tán thành v¨ tֽ nguy֓n l¨m ĽҺn n¨y ĽŁng kĨ tham gia H֥i. 

1. Th¹ng tin cҺ bӶn vԚ t֡ chֵc 

a) Tên: éééééééééééééééééééééééééé 

b) ņ֗a ch֕: ééééééééééééééééééééééé. 

c) S֝ GiӸy ph®p hoӴt Ľ֥ng (ĽiԚu l֓): ........... .ééééé do ééé............é.... cӸp ngày ....... 

tháng ....... nŁm ... 

d) NgҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt: éééééééééééééééééé 

2. NgҼ֩i ĽӴi di֓n t֡ chֵc tham gia H֥i 

a) H֙ v¨ t°n: éééééééééééééé.; Chֵc vֱ: ééééééé 

b) ņ֗a ch֕: ééééééééééééééééééééééééé. 

c) S֝ Ľi֓n thoӴi: éééééééééééééééééééé.. 

Tr©n tr֙ng ĽԚ ngh֗ ...(2)... xem x®t, Ľ֟ng Ĩ ĽԜ ch¼ng t¹i tham gia H֥i./. 

  

  

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- é; 

- LҼu: VT, é 

é, ng¨y é th§ng é nŁm é 

QUYԓN HӳN, CHִC Vְ CֲA NGһ֨I Kħ 

(Chυ kĨ, dͫu) 

 

 

H֙ v¨ t°n 

 

 

Ghi chú: 
(1) T°n h֥i dֽ kiԒn thành lԀp; 

(2) T°n ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn c¹ng nhԀn 
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22. Thֳ tֱc: C¹ng nhͻn ban vͻn Ľίng thành lͻp hίi.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: Nhֻng ngҼ֩i s§ng lԀp gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn ban vԀn 

Ľ֥ng thành lԀp h֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh ĽԒn Trung tâm 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ 

Kon Tum, t֕nh Kon Tum.         

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, c§n b֥ tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn 

c§c cҺ quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

h֟ sҺ (nԒu c·). 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 30 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ 

h֯p ph§p, S֫ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc ch²nh m¨ h֥i dֽ 

kiԒn hoӴt Ľ֥ng xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành 

lԀp h֥i. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľ֟ng Ĩ phӶi c· vŁn bӶn trӶ l֩i v¨ n°u r» lĨ 

do. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑) 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ:  

- ņҺn ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i (theo m͵u); 

- Danh s§ch v¨ tr²ch ngang cֳa nhֻng ngҼ֩i dֽ kiԒn trong ban vԀn 

Ľ֥ng thành lԀp h֥i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 02 bӶn ch²nh. 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  30 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. H֟ sҺ phӶi c· 

x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, nԒu gֹi qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n, th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong b³. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n C§ nh©n, t֡ chֵc. 

CҺ quan thֽc hi֓n  S֫ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc ch²nh m¨ h֥i dֽ kiԒn hoӴt 

Ľ֥ng. 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i. 

Phí, Ph², L֓ ph²  Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai ņҺn ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i (M͵u 3 Phλ lλc I 

Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013). 

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  a) S֫ quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ ng¨nh, lǫnh vֽc ch²nh m¨ h֥i dֽ kiԒn hoӴt 

Ľ֥ng quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i c· phӴm vi 

hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh. 

b) NgҼ֩i Ľֵng ĽӺu ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i l¨ c¹ng d©n Vi֓t 

Nam, s֝ng thҼ֩ng tr¼ tӴi Vi֓t Nam c· nŁng lֽc hành vi d©n sֽ ĽӺy 

Ľֳ, c· sֵc kh֛e v¨ c· uy t²n trong lǫnh vֽc h֥i dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng. 

c) ņ֝i v֧i h֥i c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh, ban vԀn Ľ֥ng thành 

lԀp h֥i phӶi c· ²t nhӸt nŁm thành viên. 

d) Hi֓p h֥i cֳa c§c t֡ chֵc kinh tԒ c· phӴm vi hoӴt Ľ֥ng trong t֕nh 

c· ²t nhӸt ba thành vi°n ĽӴi di֓n cho c§c t֡ chֵc kinh tԒ trong t֕nh. 

ņ) Ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i tֽ giӶi thԜ khi ĽӴi h֥i bӺu ra ban l«nh 
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ĽӴo cֳa h֥i. 

CŁn cֵ ph§p lĨ - NghΠ ĽΠnh sΧ 45/2010/Nņ-CP ng¨y 21/4/2010 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 33/2012/Nņ-CP ng¨y 13/4/2012 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2013/TT-BNV ng¨y 16/4/2013 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2014/TT-BNV ng¨y 19/6/2014 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu 3 ï ņҺn ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i 

C֤NG HOê Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

C¹ng nhԀn Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp H֥i é (1)é 

     

                                       K²nh gֹi: é(2)é 

 

T¹i l¨ ... ĽӴi di֓n nhֻng ngҼ֩i s§ng lԀp (Ban S§ng lԀp) H֥i é(1)é tr©n tr֙ng ĽԚ ngh֗ 

é(2)éxem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp H֥i é(1)é  nhҼ sau: 

I. Sֽ cӺn thiԒt v¨ cҺ s֫ c¹ng nhԀn 
1. Sֽ cӺn thiԒt  

-------------------------------------(3)------------------ ------------------------------ 

III.  CҺ s֫  

-------------------------------------(4)-------------------------------------------------- 

IV.  T°n, t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch 
2. T°n H֥i: 

 -------------------------------------(5)--------------- ------------------------ 

V. Tôn 

ch֕, mֱc Ľ²ch cֳa H֥i 

-------------------------------------(6)----------------- ------------------------------ 

VI.  PhӴm 

vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh 

 -------------------------------------(7)------------- -------------------------- 

VII.  H֟ sҺ g֟m: 

 -------------------------------------(8)------------------ ----------------------------- 

Th¹ng tin khi cӺn li°n h֓: 

H֙ v¨ t°n:éééééééééééééééééééééééé. 

ņ֗a ch֕:ééééééééééééééééééééééééé. 

S֝ Ľi֓n thoӴi:ééééééééééééééééééééééé 

Ban S§ng lԀp H֥i ĽԚ ngh֗ é(2)é xem x®t, quyԒt Ľ֗nh c¹ng nhԀn Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp 

H֥i é(1)é./.                                     

 

Ṋi nhͻn: 

- NhҼ tr°n; 

- LҼu Ban S§ng lԀp H֥i. 

 

é, ng¨y é th§ng é nŁm é 

TM.  BAN SĆNG LӿP H֤I 

(Chυ kĨ) 

H֙ v¨ t°n 

 

Ghi chú: 

(1) T°n h֥i dֽ kiԒn thành lԀp; 

(2) T°n cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i; 

(3) Kh§i qu§t thֽc trӴng lǫnh vֽc h֥i dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng v¨ sֽ cӺn thiԒt thành lԀp h֥i; 

(4) Nêu r» vi֓c ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn ban vԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i ph½ h֯p quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 2, ņiԚu 5 

v¨ ņiԚu 6 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt c· li°n quan (nԒu c·); 

(5) T°n g֙i bԄng tiԒng Vi֓t, tiԒng nҼ֧c ngo¨i (nԒu c·), t°n viԒt tԂt (nԒu c·) ph½ h֯p v֧i lǫnh vֽc h֥i 

dֽ kiԒn hoӴt Ľ֥ng v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(6) X§c Ľ֗nh cֱ thԜ t¹n ch֕, mֱc Ľ²ch ph½ h֯p t°n g֙i v¨ quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

(7) X§c Ľ֗nh cֱ thԜ phӴm vi, lǫnh vֽc hoӴt Ľ֥ng ch²nh, cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c vԚ lǫnh vֽc h֥i dֽ 

kiԒn hoӴt Ľ֥ng ph½ h֯p t°n g֙i, quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt;  

(8) H֟ sҺ theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 4 ņiԚu 6 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 45/2010/Nņ-CP v¨ c§c t¨i li֓u c· li°n 

quan (nԒu c·). Nh©n sֽ dֽ kiԒn l¨ TrҼ֫ng Ban VԀn Ľ֥ng thành lԀp h֥i thֽc hi֓n theo quy Ľ֗nh tӴi 

KhoӶn 1 ņiԚu 1 Th¹ng tҼ n¨y. 

 



150 

23. Thֳ tֱc: Thành lͻp Hίi ĽΩng quͩn lĨ trong Ḽ̌n vΠ sχ nghiΜp c¹ng lͻp 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1: T֡ chֵc gֹi h֟ sҺ xin thành lԀp h֥i ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.         

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ h֯p ph§p, S֫ N֥i vֱ nghi°n 

cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ xin ph®p thành lԀp h֥i v¨ thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy 

Ĩ kiԒn c§c cҺ quan c· li°n quan, t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ, ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung h֟ sҺ (nԒu c·). Ban hành vŁn bӶn thӼm Ľ֗nh v¨ tr³nh UBND cӸp 

t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: UBND cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh hoԊc trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn 

vi֓c thành lԀp h֥i. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑).  

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ thành lԀp H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ; 

- ņԚ §n thành lԀp H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ; 

- Dֽ thӶo Quy chԒ hoӴt Ľ֥ng cֳa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ; trong Ľ·, x§c Ľ֗nh 

r» m֝i quan h֓ giֻa H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ v֧i ngҼ֩i Ľֵng ĽӺu ĽҺn v֗ sֽ 

nghi֓p c¹ng lԀp v¨ cҺ quan quӶn lĨ cӸp tr°n; 

- C§c t¨i li֓u li°n quan chֵng minh Ľֳ c§c ĽiԚu ki֓n theo quy Ľ֗nh. 

- ħ kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c cҺ quan c· li°n quan vԚ vi֓c thành lԀp 

H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ; 

- C§c giӸy t֩ c· li°n quan kh§c (nԒu c·). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i gian giӶi quyԒt 35 ng¨y l¨m vi֓c, trong Ľ·:  

- S֫ N֥i vֱ (thӼm Ľ֗nh): 15 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ 

h֯p l֓ phӶi c· vŁn bӶn thӼm Ľ֗nh;  

- UBND t֕nh: 20 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y c· vŁn bӶn thӼm Ľ֗nh. 

HΩ s̭ phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu 

gσi qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn, thγi gian t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³. 

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i v ֱ

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh hành chính cho phép thành lԀp H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ 

L֓ ph² Không 

MӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai  Không 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  - ņҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp tֽ bӶo ĽӶm chi thҼ֩ng xuy°n v¨ chi ĽӺu tҼ 

phӶi thành lԀp H֥i Ľ֟ng quӶn lĨ ĽԜ quyԒt Ľ֗nh nhֻng vӸn ĽԚ quan 

tr֙ng trong qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗; 

- C§c ĽҺn v֗ sֽ nghi֓p c¹ng lԀp phӶi Ľ§p ֵng Ľֳ ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c Nh¨ 

nҼ֧c x§c Ľ֗nh gi§ tr֗ t¨i sӶn ĽԜ giao cho ĽҺn v֗ quӶn lĨ theo cҺ chԒ 

giao v֝n cho doanh nghi֓p v¨ ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn c¹ng nhԀn, 

quyԒt Ľ֗nh giao t¨i sӶn theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 
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CŁn cֵ ph§p lĨ - NghΠ ĽΠnh sΧ 55/2012/Nņ-CP ngày 28/6/2012 cνa Ch²nh phν; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 16/2015/Nņ-CP ngày 14/02/2015 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 03/2016/TT-BNV ngày 25/5/2016 cνa Bί Nίi vλ  
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III. LǪNH VּC XĄY DּNG CHĉNH QUYԓN VÀ CÔNG TÁC THANH NIÊN  

01. Thֳ tֱc: Thành lͻp th¹n mαi, tΫ d©n phΧ mαi 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh quyԒt Ľ֗nh chֳ trҼҺng thành lԀp th¹n 

m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; ch֕ ĽӴo ֲy ban nh©n d©n cӸp huy֓n giao ֲy ban 

nh©n d©n cӸp x« x©y dֽng ņԚ §n thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i. 

BҼ֧c 2: Uׁ ban nh©n d©n cӸp x« x©y dֽng ņԚ §n thành lԀp th¹n m֧i, t֡ 

d©n ph֝ m֧i; t֡ chֵc lӸy Ĩ kiԒn cֳa to¨n thԜ cֹ tri hoԊc cֹ tri ĽӴi di֓n 

h֥ gia Ľ³nh trong khu vֽc thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i vԚ ņԚ §n 

thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn v¨ lԀp thành 

bi°n bӶn lӸy Ĩ kiԒn vԚ ņԚ §n. 

BҼ֧c 3: ņԚ §n thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i nԒu ĽҼ֯c tr°n 50% 

s֝ cֹ tri hoԊc cֹ tri ĽӴi di֓n h֥ gia Ľ³nh trong khu vֽc thành lԀp th¹n 

m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i t§n thành th³ Uׁ ban nh©n d©n cӸp x« ho¨n ch֕nh h֟ 

sҺ (k¯m theo bi°n bӶn lӸy Ĩ kiԒn) tr³nh H֥i Ľ֟ng nh©n d©n cӸp x« th¹ng 

qua tӴi kȢ h֙p gӺn nhӸt. Trong th֩i hӴn 10 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y c· 

Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n cӸp x«, Uׁ ban nh©n d©n cӸp x« ho¨n 

ch֕nh h֟ sҺ tr³nh Uׁ ban nh©n d©n cӸp huy֓n. 

BҼ֧c 4: Trong th֩i hӴn 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p 

l֓ do ֲy ban nh©n d©n cӸp x« chuyԜn ĽԒn, Uׁ ban nh©n d©n cӸp huy֓n 

c· T֩ tr³nh (k¯m h֟ sҺ thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i cֳa Uׁ ban 

nh©n d©n cӸp x«) gֹi ĽԒn S֫ N֥i vֱ ĽԜ thӼm Ľ֗nh tr³nh ֲy ban nh©n d©n 

cӸp t֕nh qua Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, Thành ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 5: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ v¨ c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ Ľ֗a phҼҺng b֡ sung, ho¨n thi֓n nԒu h֟ sҺ 

chҼa ĽӶm bӶo theo quy Ľ֗nh hoԊc thֽc hi֓n quy tr³nh lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan c· li°n quan; t֡ng h֯p c§c Ĩ kiԒn g·p Ĩ ĽԚ ngh֗ b֡ sung h֟ sҺ theo 

Ĩ kiԒn g·p Ĩ (nԒu c·). 

BҼ֧c 6: CŁn cֵ v¨o h֟ sҺ tr³nh cֳa Uׁ ban nh©n d©n cӸp huy֓n v¨ kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh cֳa S֫ N֥i vֱ, Uׁ ban nh©n d©n cӸp t֕nh tr³nh H֥i Ľ֟ng 

nh©n d©n c½ng cӸp xem x®t ban hành Ngh֗ quyԒt thành lԀp th¹n m֧i, t֡ 

d©n ph֝ m֧i. 

BҼ֧c 7: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ, bao g֟m: 

- T֩ tr³nh cֳa ֲy ban nh©n d©n cӸp huy֓n, cӸp x« vԚ thành lԀp th¹n 

m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; 

- ņԚ §n thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i. N֥i dung chֳ yԒu cֳa ņԚ 

§n g֟m: 

+ Sֽ cӺn thiԒt thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; 

+ T°n g֙i cֳa th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; 

+ D©n s֝ (s֝ h֥ gia Ľ³nh, s֝ nh©n khӼu) cֳa th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i; 

+ C§c ĽiԚu ki֓n kh§c: CӺn c· cҺ s֫ hӴ tӺng kinh tԒ - x« h֥i thiԒt yԒu, 

ph½ h֯p v֧i ĽiԚu ki֓n thֽc tԒ cֳa Ľ֗a phҼҺng ĽԜ phֱc vֱ hoӴt Ľ֥ng 

c֥ng Ľ֟ng v¨ ĽӶm bӶo ֡n Ľ֗nh cu֥c s֝ng cֳa ngҼ֩i d©n. 
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+ ņԚ xuӸt, kiԒn ngh֗. 

- T֡ng h֯p kԒt quӶ lӸy Ĩ kiԒn v¨ Bi°n bӶn lӸy Ĩ kiԒn cֳa to¨n thԜ cֹ tri 

hoԊc cֹ tri ĽӴi di֓n h֥ gia Ľ³nh trong khu vֽc thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n 

ph֝ m֧i vԚ ņԚ §n thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i. 

- Ngh֗ quyԒt cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n cӸp x« vԚ vi֓c th¹ng qua ņԚ §n 

thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥) 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  Th֩i hӴn thӼm Ľ֗nh cֳa S֫ N֥i vֱ kh¹ng qu§ 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ 

ng¨y nhԀn ĽҼ֯c T֩ tr³nh cֳa ֲy ban nhân d©n cӸp huy֓n v¨ h֟ sҺ k¯m 

theo. H֟ sҺ phӶi c· x§c nhԀn vŁn bӶn ĽԒn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn, 

nԒu gֹi qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n th֩i gian ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y ĽԒn tr°n phong 

bì. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  Th¹n, t֡ d©n ph֝  

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: H֥i Ľ֟ng nh©n d©n t֕nh (ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh tr³nh).  

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: UBND t֕nh; S֫ N֥i vֱ (thӼm Ľ֗nh). 

KԒt quӶ Ngh֗ quyԒt thành lԀp th¹n m֧i, t֡ d©n ph֝ m֧i cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n d©n 

t֕nh 

Phí, Ph², L֓ ph²  Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai Không 

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  1. Quy m¹ s֝ h֥ gia Ľ³nh: 

- ņ֝i v֧i th¹n ֫ x« thu֥c c§c t֕nh T©y Nguy°n c· tַ 200 h֥ gia Ľ³nh tr֫ 

l°n; th¹n ֫ x« bi°n gi֧i c· tַ 100 h֥ gia Ľ³nh tr֫ l°n; 

- ņ֝i v֧i t֡ d©n ph֝ ֫ phҼ֩ng, th֗ trӸn thu֥c c§c t֕nh T©y Nguy°n c· tַ 

250 h֥ gia Ľ³nh tr֫ l°n; t֡ d©n ph֝ ֫ phҼ֩ng, th֗ trӸn bi°n gi֧i c· tַ 150 

h֥ gia Ľ³nh tr֫ l°n. 

2. C§c ĽiԚu ki֓n kh§c: 

CӺn c· cҺ s֫ hӴ tӺng kinh tԒ - x« h֥i thiԒt yԒu, ph½ h֯p v֧i ĽiԚu ki֓n 

thֽc tԒ cֳa Ľ֗a phҼҺng ĽԜ phֱc vֱ hoӴt Ľ֥ng c֥ng Ľ֟ng v¨ ֡n Ľ֗nh cu֥c 

s֝ng cֳa ngҼ֩i d©n.  

* ņ֝i v֧i c§c trҼ֩ng h֯p ĽԊc th½  

a) Th¹n, tΫ d©n phΧ n΄m trong quy hoͧch giͩi ph·ng mΊt b΄ng, quy 

hoͧch gi«n d©n, th¹n h³nh thành do di d©n ε miΖn n¼i, v½ng cao, v½ng 

s©u, v½ng xa, th¹n n΄m ε ṋi c· ĽΠa h³nh bΠ chia cͽt phοc tͧp, th¹n n΄m 

biΜt lͻp tr°n c§c Ľͩo; th¹n ε c½ lao, cΩn tr°n s¹ng; th¹n c· ĽΠa b¨n 

rίng, giao th¹ng Ľi lͧi kh· khŁn th³ quy m¹ th¹n c· tρ 50 hί gia Ľ³nh trε 

l°n; tΫ d©n phΧ c· tρ 100 hί gia Ľ³nh trε l°n. 

b) Tr̯γng hιp ε khu vχc bi°n giαi, hͩi Ľͩo c§ch xa Ľͫt liΖn, do viΜc di 

d©n hoΊc ĽΘ bͩo vΜ Ľ̯γng bi°n giαi, chν quyΖn biΘn Ľͩo th³ viΜc thành 

lͻp th¹n, tΫ d©n phΧ kh¹ng §p dλng quy ĽΠnh vΖ quy m¹ sΧ hί gia Ľ³nh 

nêu trên. 

c) Th¹n, tΫ d©n phΧ Ľ« h³nh thành tρ l©u do x©m canh, x©m c̯ cͭn thiΔt 

phͩi chuyΘn giao quͩn lĨ giυa c§c Ḽ̌n vΠ hành ch²nh cͫp x« ĽΘ thuͻn 

tiΜn trong hoͧt Ľίng v¨ sinh hoͧt cνa cίng ĽΩng d©n c̯ m¨ kh¹ng l¨m 

thay ĽΫi Ľ̯γng ĽΠa giαi hành ch²nh cͫp x« th³ thχc hiΜn giͩi thΘ v¨ 

thành lͻp mαi th¹n, tΫ d©n phΧ theo quy ĽΠnh. Tr̯γng hιp kh¹ng Ľͧt 

quy m¹ vΖ sΧ hί gia Ľ³nh th³ thχc hiΜn gh®p cλm d©n c̯ theo quy ĽΠnh 

tͧi ņiΖu 9 Th¹ng t̯ sΧ 01/VBHN-BNV ng¨y 16/4/2019 cνa Bί Nίi vλ 

h̯αng d͵n vΖ tΫ chοc v¨ hoͧt Ľίng cνa th¹n, tΫ d©n phΧ.  

CŁn cֵ ph§p lĨ - Th¹ng t̯ sΧ 04/2012/TT-BNV ng¨y 31/8/2012 cνa Bί Nίi vλ. 

- Th¹ng t̯ sΧ 14/2018/TT-BNV ng¨y 03/12/2018 cνa Bί Nίi vλ. 

- Th¹ng t̯ sΧ 01/VBHN-BNV ng¨y 16/4/2019 cνa Bί Nίi vλ.  
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02. Thֳ tֱc: Ph©n loͧi Ľṋ vΠ hành ch²nh cͫp x« 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1. ֲy ban nh©n d©n cӸp x« lԀp h֟ sҺ ph©n loӴi ĽҺn v֗ hành chính 

cӸp m³nh, tr³nh H֥i Ľ֟ng nh©n d©n c½ng cӸp xem x®t, th¹ng qua tӴi kȢ 

h֙p gӺn nhӸt, sau khi H֥i Ľ֟ng nh©n d©n c½ng cӸp ban hành Ngh֗ quyԒt, 

Uׁ ban nh©n d©n cӸp x« ho¨n ch֕nh h֟ sҺ tr³nh Uׁ ban nh©n d©n cӸp 

huy֓n. 

BҼ֧c 2. Trong th֩i hӴn 10 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ do ֲy 

ban nh©n d©n cӸp x« chuyԜn ĽԒn, Ph¸ng N֥i vֱ tham mҼu, gi¼p ֲy ban 

nh©n d©n cӸp huy֓n kiԜm tra h֟ sҺ; ph֝i h֯p v֧i ֲy ban nh©n d©n cӸp 

x« ho¨n thi֓n h֟ sҺ b§o c§o ֲy ban nh©n d©n cӸp huy֓n. 

BҼ֧c 3. Sau khi ho¨n thi֓n h֟ sҺ, ֲy ban nh©n d©n cӸp huy֓n c· T֩ 

tr³nh k¯m theo h֟ sҺ ph©n loӴi ĽҺn v֗ hành ch²nh cӸp x« gֹi ĽԒn Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, Thành ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

 BҼ֧c 4. Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ ph©n loӴi ĽҺn 

v֗ hành ch²nh cӸp x«, S֫ N֥i vֱ nghi°n cֵu, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.  

 BҼ֧c 5. Trong th֩i hӴn 15 ng¨y kԜ tַ ng¨y c· kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh, S֫ 

N֥i vֱ tr³nh Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh 

ph©n loӴi ĽҺn v֗ hành ch²nh cӸp x«. 

BҼ֧c 6. CŁn cֵ v¨o h֟ sҺ tr³nh cֳa Uׁ ban nh©n d©n cӸp huy֓n v¨ kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh cֳa S֫ N֥i vֱ, trong th֩i hӴn 15 ng¨y Chֳ t֗ch ֲy ban 

nh©n d©n cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh, ph©n loӴi ĽҺn v֗ hành ch²nh cӸp 

xã. 

BҼ֧c 7. NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n.  

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ, bao g֟m: 

- T  ֩trēӡnh cuӃa UӃy ban nhân dân c©Ӣp huy֓n, cӸp xaӉ vԚ ph©n loӴi ĽҺn v֗ 

hành ch²nh cӸp x«;  

- NghiӤ quy°Ӣt cuӃa H¹Ӥi Ľ¹ӡng nhân dân c©Ӣp xaӉ Ľ¹Ӣi vҺӢi vi°Ӥc phân loaӤi ĽҺn 

viӤ haӡnh chēӢnh c©Ӣp xaӉ;  

- BaӢo caӢo thuy°Ӣt minh ĽaӢnh giaӢ caӢc tiêu chu©Ӄn phân loaӤi ĽҺn viӤ haӡnh 

chēӢnh;  

- BaӃng th¹Ӣng kê s¹Ӣ li°Ӥu tiêu chu©Ӄn laӡm cҺ sҺӃ xaӢc ĽiӤnh caӢc tiêu chu©Ӄn;  

- BaӃn Ľ¹ӡ xaӢc ĽiӤnh viӤ trēӢ ĽҺn viӤ haӡnh chēӢnh ĽҼҺӤc phân loaӤi;  

- CaӢc vŁn baӃn cuӃa cҺ quan coӢ th©Ӄm quy°ӡn quy°Ӣt ĽiӤnh hoŁӤc xaӢc nh©Ӥn v°ӡ 

tiêu chu©Ӄn cuӃa y°Ӣu t¹Ӄ ĽŁӤc thuӡ 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥) 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  45 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn ĽҼ֯c h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ h֯p ph§p (HΩ s̭ 

phͩi c· x§c nhͻn vŁn bͩn ĽΔn cνa c̭ quan c· thͯm quyΖn, nΔu gσi qua 

Ľ̯γng b̯u ĽiΜn thγi gian Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y ĽΔn tr°n phong b³). 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n ņҺn v֗ hành ch²nh cӸp x« 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh hành chính. 

Ph², l֓ ph² Không 

Tên mӾu ĽҺn, t֩ khai Không 
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Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n Khi t֡ng ĽiԜm cֳa c§c ti°u chuӼn vԚ quy m¹ d©n s֝, di֓n t²ch tֽ nhi°n, 

tr³nh Ľ֥ ph§t triԜn kinh tԒ - x« h֥i v¨ c§c yԒu t֝ ĽԊc th½ cֳa ĽҺn v֗ 

hành ch²nh Ľ· c· sֽ thay Ľ֡i: 

-  LoӴi I:  khi c· t֡ng s֝ ĽiԜm ĽӴt ĽҼ֯c t ַ75 ĽiԜm tr֫ l°n. 

-  LoӴi II: khi c· t֡ng s֝ ĽiԜm ĽӴt ĽҼ֯c tַ 50 ĽiԜm ĽԒn dҼ֧i 75 ĽiԜm. 

- LoӴi III: Khi ĽҺn v֗ hành ch²nh cӸp x« kh¹ng ĽӴt khung ĽiԜm x§c Ľ֗nh 

loӴi I, loӴi II.  

CŁn cֵ ph§p lĨ NghΠ quyΔt sΧ 1211/2016/UBTVQH13 ng¨y 25/5/2016 cνa μy ban 

th̯γng vλ QuΧc hίi. 
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03. Thֳ tֱc: X§c nhͻn phi°n hiΜu thanh ni°n xung phong ε cͫp tΞnh.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n  BҼ֧c 1: H֥i Cֽu thanh ni°n xung phong cӸp t֕nh ĽԚ ngh֗ x§c nhԀn 

phi°u hi֓u ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong c· tr§ch nhi֓m gֹi h֟ sҺ ĽԒn 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng 

bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.         

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô t ַthֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ xem x®t h֟ sҺ v¨ ĽԚ ngh֗ b֡ sung 

trong trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ hҼ֧ng dӾn ch֕nh sֹa, b֡ sung. 

BҼ֧c 3: KԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, S֫ N֥i vֱ tr³nh UBND cӸp 

t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh x§c nhԀn phi°n hi֓u ĽҺn v֗ thanh ni°n xung 

phong (Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c· Ľֳ h֟ sҺ) hoԊc trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn (Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ h֟ sҺ). 

BҼ֧c 4: UBND cӸp t֕nh xem x®t, quyԒt Ľ֗nh hoԊc trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn 

vi֓c x§c nhԀn phi°n hi֓u ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong. 

BҼ֧c 5: NhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n  Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn cֳa t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ x§c nhԀn phi°n hi֓u ĽҺn v֗ 

thanh niên xung phong. 

- C§c giӸy t֩ cӺn thiԒt (bӶn ch²nh hoԊc bӶn sao) theo ti°u ch² quy Ľ֗nh 

tӴi ņiԚu 4, ņiԚu 5, ņiԚu 6, ņiԚu 7 ChҼҺng II Th¹ng tҼ s֝ 18/2014/TT-

BNV (C· phλ lλc k¯m theo) 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt  Trong th֩i hӴn 45 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n H֥i Cֽu thanh ni°n xung phong cӸp t֕nh 

CҺ quan thֽc hi֓n  - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n: S֫ N֥i vֱ 

KԒt quӶ VŁn bӶn hành chính  

Phí, Ph², L֓ ph²  Không 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai Không  

Y°u cӺu ĽiԚu ki֓n  Không  

CŁn cֵ ph§p lĨ - NghΠ ĽΠnh sΧ 12/2011/Nņ-CP ng¨y 30/01/2011 cνa Ch²nh phν. 

- Th¹ng t̯ sΧ 18/2014/TT-BNV ng¨y 25/11/2014 cνa Bί Nίi vλ. 

 



157 

Phֱ lֱc: 

ņiԚu 4. Ti°u ch² ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong tham gia kh§ng chiԒn ch֝ng Ph§p tַ nŁm 

1950 ĽԒn nŁm 1954 
1. Chֳ trҼҺng thành lԀp 

CŁn cֵ v¨o Ch֕ th֗ cֳa Chֳ t֗ch H֟ Ch² Minh hoԊc Ngh֗ quyԒt cֳa m֥t trong c§c t֡ chֵc sau: 

a) ņӶng ņo¨n thanh vԀn Trung ҼҺng; 

b) ņo¨n thanh ni°n Cֵu qu֝c Vi֓t Nam; 

c) ņo¨n thanh ni°n Lao Ľ֥ng. 

2. CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh thành lԀp 

ņҼ֯c m֥t trong c§c cҺ quan sau Ľ©y quyԒt Ľ֗nh thành lԀp, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng: 

a) ņo¨n thanh ni°n xung phong Trung ҼҺng hoԊc Trung ҼҺng ņo¨n thanh ni°n Cֵu qu֝c Vi֓t 

Nam; 

b) T֡ng cֱc Cung cӸp nh¨ nҼ֧c; 

c) ֲy ban hành ch²nh cӸp t֕nh. 

3. H³nh thֵc t֡ chֵc 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong ĽҼ֯c t֡ chֵc theo c§c h³nh thֵc sau Ľ©y: 

a) ņ֥i thanh ni°n xung phong c¹ng t§c Trung ҼҺng, ņ֥i thanh ni°n xung phong kiԜu mӾu, 

ņo¨n thanh ni°n xung phong XP; 

b) Li°n Ľ֥i, li°n ph©n Ľ֥i, ph©n Ľ֥i; 

c) ņ֥i thanh ni°n xung phong v¨ ĽҼ֯c t֡ chֵc thành c§c ĽӴi Ľ֥i, trung Ľ֥i v¨ tiԜu Ľ֥i. 

4. Nhi֓m vֱ cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n m֥t trong nhֻng nhi֓m vֱ chֳ yԒu sau Ľ©y: 

a) X©y dֽng v¨ sֹa chֻa ĽҼ֩ng giao th¹ng, th§o g֭ bom m³n, bӶo ĽӶm giao th¹ng; 

b) VԀn chuyԜn hԀu cӺn, phֱc vֱ chiԒn ĽӸu v¨ trֽc tiԒp chiԒn ĽӸu; 

c) L¨m c¹ng t§c d©n vԀn, tham gia bӶo v֓, phֱc vֱ cҺ quan ņӶng, Nh¨ nҼ֧c, tuy°n truyԚn 

ch²nh s§ch cֳa ņӶng v¨ Nh¨ nҼ֧c, sӶn xuӸt v¨ h֙c tԀp; 

d) Tham gia khԂc phֱc hԀu quӶ chiԒn tranh, x©y dֽng c§c c¹ng tr³nh tr֙ng ĽiԜm, kh¹i phֱc v¨ 

ph§t triԜn kinh tԒ ֫ c§c lǫnh vֽc, Ľ֗a b¨n kh· khŁn; 

Ľ) B֡ sung lֽc lҼ֯ng cho qu©n Ľ֥i khi cӺn thiԒt. 

5. Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֱ thԜ cֳa tַng ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n theo y°u cӺu, 

nhi֓m vֱ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng thanh ni°n xung phong. 

6. ChԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ cֳa c§n b֥ quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong trong th֩i 

gian l¨m nhi֓m vֱ do cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng bӶo ĽӶm (kh¹ng hҼ֫ng lҼҺng). 

ņiԚu 5. Ti°u ch² ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong l¨m nhi֓m vֱ khԂc phֱc hԀu quӶ chiԒn 

tranh v¨ x©y dֽng chֳ nghǫa x« h֥i tַ nŁm 1955 ĽԒn nŁm 1964 
1. Chֳ trҼҺng thành lԀp 

CŁn cֵ v¨o Ch֕ th֗ s֝ 01/CT.TNLņ/TW ng¨y 25 th§ng 02 nŁm 1959 cֳa Ban B² thҼ Trung 

ҼҺng ņo¨n thanh ni°n Lao Ľ֥ng vԚ vi֓c tuyԜn thanh ni°n xung phong kiԒn thiԒt x« h֥i chֳ nghǫa 

hoԊc theo chֳ trҼҺng cֳa t֡ chֵc ņo¨n thanh ni°n hoԊc cֳa ch²nh quyԚn c§ch mӴng ֫ miԚn Nam. 

2. CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh thành lԀp 

ņҼ֯c m֥t trong c§c cҺ quan sau Ľ©y quyԒt Ľ֗nh thành lԀp, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng: 

a) Trung ҼҺng ņo¨n thanh ni°n; 

b) B֥, cҺ quan kh§c ֫ Trung ҼҺng; 

c) ֲy ban hành ch²nh cӸp t֕nh, cӸp huy֓n; 

d) ņo¨n thanh ni°n cӸp t֕nh; 

Ľ) T֡ chֵc ņo¨n thanh ni°n hoԊc ch²nh quyԚn c§ch mӴng ֫ miԚn Nam. 

3. H³nh thֵc t֡ chֵc 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong ĽҼ֯c t֡ chֵc theo c§c h³nh thֵc sau Ľ©y: 

a) ņo¨n, Ľ֥i thanh ni°n xung phong x©y dֽng chֳ nghǫa x« h֥i; 

b) C§c Ľ֥i thanh ni°n xung phong ֫ Ľ֗a phҼҺng. 

4. Nhi֓m vֱ chֳ yԒu cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n m֥t trong nhֻng nhi֓m vֱ chֳ yԒu sau Ľ©y: 

a) Tham gia khԂc phֱc hԀu quӶ chiԒn tranh, m֫ ĽҼ֩ng giao th¹ng; 
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b) X©y dֽng, kiԒn thiԒt nhֻng c¹ng tr³nh hoԊc nhֻng c¹ng vi֓c cӸp thiԒt trong phong tr¨o 

thanh ni°n xung phong v֧i nhi֓m vֱ cֳng c֝ h¸a b³nh; 

c) T֡ chֵc h֙c tԀp, r¯n luy֓n n©ng cao tr³nh Ľ֥ cho c§n b֥ quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung 

phong; phֱc vֱ kh§ng chiԒn ֫ miԚn Nam. 

5. Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֱ thԜ cֳa tַng ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n theo y°u cӺu, 

nhi֓m vֱ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng thanh ni°n xung phong; Ľ֝i v֧i 

ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong ֫ miԚn Nam, th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֱ thԜ thֽc hi֓n theo y°u cӺu, 

nhi֓m vֱ kh§ng chiԒn cֳa tַng Ľ֗a phҼҺng. 

6. ChԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ cֳa c§n b֥ quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong trong th֩i 

gian l¨m nhi֓m vֱ do cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng bӶo ĽӶm (kh¹ng hҼ֫ng lҼҺng); Ľ֝i v֧i c§c 

Ľ֗a phҼҺng ֫ miԚn Nam, chԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ theo ĽiԚu ki֓n cֱ thԜ hoԊc vַa sӶn xuӸt, vַa 

phֱc vֱ chiԒn ĽӸu. 

ņiԚu 6. Ti°u ch² ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong trong kh§ng chiԒn ch֝ng M׃ cֵu nҼ֧c tַ 

nŁm 1965 ĽԒn nŁm 1975 
1. Chֳ trҼҺng thành lԀp 

CŁn cֵ v¨o Ch֕ th֗ s֝ 71/TTg-CN ng¨y 21 th§ng 6 nŁm 1965 cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ vԚ vi֓c 

t֡ chֵc c§c ņ֥i thanh ni°n xung phong ch֝ng M׃ cֵu nҼ֧c phֱc vֱ c¹ng t§c giao th¹ng vԀn tӶi 

hoԊc theo Ngh֗ quyԒt ņӴi h֥i ņo¨n thanh ni°n nh©n d©n c§ch mӴng miԚn Nam lӺn thֵ nhӸt ng¨y 26 

th§ng 3 nŁm 1965. 

2. CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh thành lԀp 

ņҼ֯c m֥t trong c§c cҺ quan sau Ľ©y quyԒt Ľ֗nh thành lԀp, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng: 

a) Trung ҼҺng ņo¨n Thanh ni°n lao Ľ֥ng; 

b) B֥, cҺ quan kh§c ֫ Trung ҼҺng; 

c) ֲy ban hành ch²nh c§c khu, t֕nh, thành ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng; 

d) ņo¨n thanh ni°n nh©n d©n c§ch mӴng miԚn Nam hoԊc ch²nh quyԚn c§ch mӴng cӸp khu, cӸp 

t֕nh, cӸp huy֓n ֫ miԚn Nam. 

3. H³nh thֵc t֡ chֵc 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong ĽҼ֯c t֡ chֵc theo c§c h³nh thֵc sau Ľ©y: 

a) T֡ng Ľ֥i, Ľ֥i thanh ni°n xung phong v¨ ĽҼ֯c t֡ chֵc thành c§c li°n Ľ֥i, tiԜu Ľo¨n, li°n ph©n 

Ľ֥i, ĽӴi Ľ֥i, trung Ľ֥i, tiԜu Ľ֥i Ľ֝i v֧i thanh ni°n xung phong tԀp trung; 

b) Trung Ľo¨n, tiԜu Ľo¨n, ĽӴi Ľ֥i, trung Ľ֥i, ph©n Ľ֥i, tiԜu Ľ֥i Ľ֝i v֧i thanh ni°n xung phong 

cҺ s֫ ֫ miԚn Nam. 

4. Nhi֓m vֱ cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n m֥t trong nhֻng nhi֓m vֱ chֳ yԒu sau Ľ©y: 

a) X©y dֽng c¹ng tr³nh cӸp thiԒt vԚ qu֝c ph¸ng, phֱc vֱ kh§ng chiԒn v¨ x©y dֽng kinh tԒ; 

b) M֫ ĽҼ֩ng giao th¹ng, bӶo ĽӶm giao th¹ng, vԀn chuyԜn hԀu cӺn, chuyԜn thҼҺng, tӶi ĽӴn, 

phֱc vֱ chiԒn ĽӸu, trֽc tiԒp tham gia chiԒn ĽӸu, th§o g֭ bom m³n, thu d֙n chiԒn trҼ֩ng, c¹ng t§c 

trong v½ng Ľ֗ch; 

c) B֡ sung lֽc lҼ֯ng cho qu©n Ľ֥i khi cӺn thiԒt. 

5. Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֱ thԜ cֳa tַng ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n theo y°u cӺu, 

nhi֓m vֱ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng thanh ni°n xung phong; Ľ֝i v֧i 

ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong cҺ s֫ ֫ miԚn Nam, th֩i gian huy Ľ֥ng thֽc hi֓n theo y°u cӺu, nhi֓m 

vֱ kh§ng chiԒn cֳa tַng Ľ֗a phҼҺng. 

6. ChԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ cֳa c§n b֥ quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong trong th֩i 

gian l¨m nhi֓m vֱ do cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng bӶo ĽӶm (kh¹ng hҼ֫ng lҼҺng); Ľ֝i v֧i c§c 

Ľ֗a phҼҺng ֫ miԚn Nam, chԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ theo ĽiԚu ki֓n cֱ thԜ hoԊc vַa sӶn xuӸt, vַa 

phֱc vֱ chiԒn ĽӸu. 

ņiԚu 7. Ti°u ch² ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong x©y dֽng, ph§t triԜn kinh tԒ, tham gia 

chiԒn tranh bӶo v֓ T֡ qu֝c, l¨m nhi֓m vֱ qu֝c tԒ ֫ CŁm-pu-chi-a, gi¼p bӴn L¨o sau ng¨y 30 

th§ng 4 nŁm 1975 
1. Chֳ trҼҺng thành lԀp 

CŁn cֵ v¨o Ch֕ th֗ s֝ 460-TTg ng¨y 23 th§ng 9 nŁm 1978 cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ vԚ vi֓c t֡ 
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chֵc lֽc lҼ֯ng thanh ni°n xung phong x©y dֽng kinh tԒ ֫ c§c t֕nh, thành ph֝ miԚn Nam hoԊc 

QuyԒt Ľ֗nh s֝ 770/TTg ng¨y 20 th§ng 12 nŁm 1994 cֳa Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ vԚ t֡ chֵc v¨ ch²nh 

s§ch Ľ֝i v֧i thanh ni°n xung phong hoԊc do cӸp c· thӼm quyԚn ĽiԚu Ľ֥ng tham gia chiԒn tranh bӶo 

v֓ T֡ qu֝c, l¨m nhi֓m vֱ qu֝c tԒ ֫ CŁm-pu-chi-a, gi¼p bӴn L¨o sau ng¨y 30 th§ng 4 nŁm 1975. 

2. CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh thành lԀp 

ņҼ֯c m֥t trong c§c cҺ quan sau Ľ©y quyԒt Ľ֗nh thành lԀp, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng: 

a) Trung ҼҺng ņo¨n Thanh ni°n C֥ng sӶn H֟ Ch² Minh; 

b) B֥, cҺ quan kh§c ֫ Trung ҼҺng; 

c) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh, cӸp huy֓n; 

d) ņo¨n thanh ni°n cӸp t֕nh. 

3. H³nh thֵc t֡ chֵc 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong ĽҼ֯c t֡ chֵc theo c§c h³nh thֵc sau Ľ©y: 

a) Lֽc lҼ֯ng, t֡ng Ľ֥i, Ľ֥i, tiԜu Ľo¨n, li°n Ľ֥i, ĽӴi Ľ֥i, trung Ľ֥i, tiԜu Ľ֥i thanh ni°n xung 

phong; 

b) TiԜu Ľo¨n thanh ni°n xung phong mang t°n Thanh ni°n xung k²ch bӶo v֓ bi°n gi֧i; 

c) Khu kinh tԒ thanh ni°n xung phong, c¹ng trҼ֩ng, n¹ng trҼ֩ng, l©m trҼ֩ng thanh ni°n xung 

phong; 

d) TrҼ֩ng, trung t©m gi§o dֱc, dӴy nghԚ cֳa thanh ni°n xung phong; 

Ľ) Doanh nghi֓p thanh ni°n xung phong; 

e) Lֽc lҼ֯ng thanh ni°n xung phong ĽҼ֯c huy Ľ֥ng tham gia chiԒn tranh bӶo v֓ T֡ qu֝c, l¨m 

nhi֓m vֱ qu֝c tԒ ֫ CŁm-pu-chi-a, gi¼p bӴn L¨o sau ng¨y 30 th§ng 4 nŁm 1975. 

4. Nhi֓m vֱ cֳa ĽҺn v֗ thanh niên xung phong 

ņҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n m֥t trong nhֻng nhi֓m vֱ chֳ yԒu sau Ľ©y: 

a) KhԂc phֱc hԀu quӶ chiԒn tranh, m֫ ĽҼ֩ng giao th¹ng, x©y dֽng, ph§t triԜn kinh tԒ - x« h֥i 

v½ng sau giӶi ph·ng; 

b) Lao Ľ֥ng sӶn xuӸt, x©y dֽng cҺ s֫ vԀt chӸt - k׃ thuԀt cho c§c v½ng kinh tԒ m֧i nhҼ: khai 

hoang m֫ r֥ng di֓n t²ch, tr֟ng rַng, l¨m thֳy l֯i, l¨m ĽҼ֩ng, x©y dֽng c§c c¹ng tr³nh phֱc vֱ sӶn 

xuӸt v¨ Ľ֩i s֝ng; 

c) Phֱc vֱ chiԒn ĽӸu bӶo v֓ bi°n gi֧i v¨ l¨m nhi֓m vֱ qu֝c tԒ; 

d) Xung k²ch thֽc hi֓n nhi֓m vֱ kh· khŁn v¨ cӸp b§ch, x©y dֽng ph§t triԜn kinh tԒ - x« h֥i ֫ 

v½ng bi°n gi֧i, hӶi ĽӶo v¨ v½ng c· ĽiԚu ki֓n kinh tԒ - x« h֥i ĽԊc bi֓t kh· khŁn theo danh mֱc do 

cӸp c· thӼm quyԚn quy Ľ֗nh. 

5. Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֳa ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong 

Th֩i gian hoӴt Ľ֥ng cֱ thԜ cֳa tַng ĽҺn v֗ thanh ni°n xung phong thֽc hi֓n theo y°u cӺu, 

nhi֓m vֱ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng thanh ni°n xung phong. 

6. ChԒ Ľ֥ sinh hoӴt, trang b֗ cֳa c§n b֥ quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong trong th֩i 

gian l¨m nhi֓m vֱ do cҺ quan c· thӼm quyԚn huy Ľ֥ng bӶo ĽӶm (kh¹ng hҼ֫ng lҼҺng). C§n b֥ 

quӶn lĨ, Ľ֥i vi°n thanh ni°n xung phong thu֥c c§c ĽҺn v֗ l¨m kinh tԒ ĽҼ֯c hҼ֫ng lҼҺng v¨ c§c chԒ 

Ľ֥ phֱ cӸp kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt. 
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VI. LǪNH VּC VŀN THһ, LһU TRֺ: 

01. Thֳ tֱc: Cͫp, cͫp lͧi, bΫ sung lǫnh vχc hành nghΖ cνa Chοng chΞ hành nghΖ 

l̯u trυ.  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1: C§ nh©n c· Ľֳ nŁng lֽc, ĽiԚu ki֓n hành nghԚ lҼu trֻ n֥p h֟ 

sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ tӴi Trung tâm Phֱ c vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y 

ngh֕, l֑) 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn v¨ kiԜm tra h֟ sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ thֳ tֱc th³ tiԒp nhԀn giӶi quyԒt. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ hoԊc chҼa h֯p l֓ th³ hҼ֧ng dӾn ch֕nh 

sֹa. 

BҼ֧c 3: S֫ N֥i vֱ quyԒt Ľ֗nh cӸp, cӸp lӴi chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ 

theo quy Ľ֗nh. 

BҼ֧c 4: C§ nh©n nhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

- Th֩i gian bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua ĽҼ֩ng bҼu Ľi֓n. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp, cӸp lӴi chֵng ch֕ hành nghԚ (theo m͵u); 

- BӶn sao chֵng thֽc bԄng t֝t nghi֓p chuy°n ng¨nh ph½ h֯p v֧i lǫnh 

vֽc hành nghԚ; 

- GiӸy x§c nhԀn th֩i gian l¨m vi֓c trong lǫnh vֽc hành nghԚ lҼu trֻ 

(theo m͵u); 

- GiӸy chֵng nhԀn kԒt quӶ nghi֓p vֱ lҼu trֻ; 

- SҺ yԒu lĨ l֗ch c· x§c nhԀn cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn; 

- ӵnh ch©n dung c֭ 2cm x 3cm (kh¹ng qu§ 6 th§ng). 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥). 

Th֩i gian giӶi quyԒt Th֩i hӴn giӶi quyԒt 15 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓. 

CҺ quan thֽc hi֓n S֫ N֥i vֱ. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n Cá nhân. 

KԒt quӶ Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ. 

L֓ ph² Không  

MӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai  - ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ (M͵u sΧ 03 Th¹ng t̯ 

sΧ 09/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014) 

- ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ (M͵u sΧ 04 Th¹ng 

t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014) 

- GiӸy x§c nhԀn th֩i gian l¨m vi֓c trong lǫnh vֽc hành nghԚ lҼu trֻ 

(M͵u sΧ 06 Th¹ng t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014)  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  Không 

CŁn cֵ ph§p lĨ - Luͻt L̯u trυ sΧ 01/2011/QH13 cνa QuΧc hίi; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 01/2013/Nņ-CP ng¨y 03/01/2013 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί Nίi vλ  
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MӾu 3. ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ 

(Ban hành k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί nίi vλ) 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh phúc 

 

                          ..........., ngày...... tháng.... nŁm 20..... 

 

ņҹN ņԓ NGH֖ 

CӸp Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ 

 

    K²nh gֹi: S֫ N֥i vֱ t֕nh (thành ph֝).......................... 

 

H֙ v¨ t°n:.............................................................................................................. 

Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:......................................................................................... 

NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:.......................................................................... 

Chֵng minh nh©n d©n s֝:.................................... Ng¨y cӸp:................................ 

NҺi cӸp:................................................................................................................. 

ņi֓n thoӴi:....................................... Email (nԒu có):.......................................... 

BԄng t֝t nghi֓p chuy°n ng¨nh v¨ Chֵng ch֕ b֟i dҼ֭ng (nԒu có)........................ 

............................................................................................................................... 

Lǫnh vֽc ĽŁng kĨ hành nghԚ lҼu trֻ:.................................................................... 

............................................................................................................................... 

T¹i xin gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y b֥ h֟ sҺ g֟m c§c giӸy t֩ sau: 

1. BӶn sao c· chֵng thֽc BԄng t֝t nghi֓p chuy°n ng¨nh v¨ Chֵng 

ch֕ b֟i dҼ֭ng (nԒu có) 

2. GiӸy x§c nhԀn th֩i gian l¨m vi֓c trong lǫnh vֽc hành nghԚ 

3. GiӸy Chֵng nhԀn kԒt quӶ kiԜm tra nghi֓p vֱ lҼu trֻ 

4. SҺ yԒu lĨ l֗ch 

5. Hai (02) Ӷnh 2 x 3 cm 

K²nh ĽԚ ngh֗ QuĨ cҺ quan xem x®t v¨ cӸp Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ cho t¹i./. 

 

         NGһ֨I LêM ņҹN 

        (KĨ v¨ ghi r» hΣ, t°n) 
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MӾu 4: ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ 

(Ban hành k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί nίi vλ) 

 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM  

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

éééé. ngày éé tháng éé nŁm 20éé 

 

ņҹN ņԓ NGH֖  

CӸp lӴi Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ 
 

K²nh gֹi: S֫ N֥i vֱ t֕nh (thành ph֝) ééééééééééé.. 

 

H֙ v¨ t°n: ............................................................................................................. 

Ng¨y, th§ng, nŁm sinh: .......................................................................................... 

Ch֣ ֫ hi֓n nay: ................................................................................................... 

Chֵng minh nh©n d©n s֝:  ééééééé. Ng¨y Ӹp: ................................... 

NҺi cӸp: ........................................................................................................ 

ņi֓n thoӴi:  ééééééé. Email (nԒu c·): ................................................... 

BԄng t֝t nghi֓p chuy°n ng¨nh v¨ Chֵng ch֕ b֟i dҼ֭ng (nԒu c·) ..................... 

.................................................................................................................................. 

Th֩i gian Ľ« cӸp Chֵng ch֕ hành nghԚ: ......................................................... 

LĨ do xin cӸp lӴi Chֵng ch֕ hành nghԚ: 

 1. HԒt th֩i hӴn sֹ dֱng  

 2. B֡ sung n֥i dung hành nghԚ  

 3. B֗ hҼ h֛ng  

 4. B֗ mӸt  

T¹i xin gֹi k¯m theo ĽҺn n¨y b֥ h֟ sҺ g֟m c§c giӸy t֩ sau: 

 1. BӶn sao c· chֵng thֽc vŁn bԄng, chֵng ch֕  

 
2. GiӸy x§c nhԀn th֩i gian l¨m vi֓c trong lǫnh vֽc hành 

nghԚ (trҼ֩ng h֯p b֡ sung n֥i dung hành nghԚ) 

 

 3. Hai (02) Ӷnh 2 x 3 cm  

K²nh ĽԚ ngh֗ QuĨ cҺ quan xem x®t v¨ cӸp lӴi Chֵng ch֕ hành nghԚ lҼu trֻ cho t¹i. 

  

          NGһ֨I LêM ņҹN 

        (KĨ v¨ ghi r» hΣ, t°n) 
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MӾu 6. GiӸy x§c nhԀn th֩i gian l¨m vi֓c trong lǫnh vֽc hành nghԚ lҼu trֻ 

(Ban hành k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 09/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί nίi vλ) 

 

 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

                    

 ......, ng¨y...... th§ng...... nŁm 20... 

 

GIӷY XĆC NHӿN 

TH֨I GIAN LêM VI֒C TRONG LǪNH VּC HÀNH  NGHԓ LһU TRֺ 

 

I. PhӺn tֽ khai 

H֙ v¨ t°n:.............................................................................................................. 

Ng¨y, th§ng, nŁm sinh:......................................................................................... 

Ch֣ ֫ hi֓n nay:..................................................................................................... 

NҺi ĽŁng kĨ h֥ khӼu thҼ֩ng tr¼:.......................................................................... 

BԄng t֝t nghi֓p chuy°n ng¨nh:............................... NŁm t֝t nghi֓p:................... 

ņ« thֽc hi֓n c¹ng vi֓c chuy°n m¹n vԚ lǫnh vֽc:................................................. 

.............................................................................................................................. 

TӴi......................................................................................................................... 

II. PhӺn cҺ quan, t֡ chֵc x§c nhԀn 

CҺ quan, t֡ chֵc................................................................................... x§c nhԀn: 

Ông/bà:.................................................................................................................. 

1. Th֩i gian c¹ng t§c: tַ..................................... ĽԒn........................................... 

2. N֥i dung c¹ng vi֓c Ľ« thֽc hi֓n:..................................................................... 

3. NŁng lֽc chuy°n m¹n v¨ ĽӴo Ľֵc nghԚ nghi֓p:............................................... 

............................................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

 

NGһ֨I KHAI 

(KĨ v¨ ghi r» hΣ, t°n) 

 

XĆC NHӿN CֲA Cҹ QUAN, T֠ CHִC 

(KĨ, ghi r» hΣ, t°n v¨ Ľ·ng dͫu) 
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02. Thֳ tֱc: Phλc vλ viΜc s̶̯ du͗ng ta͔i l i°͗u cνa Ľίc giͩ tͧi Pho͔ng ĽΣc  

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n 
 

 

 

 

 

 

 

BҼ֧c 1: ņ֥c giӶ ĽԒn sֹ dֱng t¨i li֓u tӴi Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ trֽc 

thu֥c Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ N֥i vֱ t֕nh Kon Tum c· Chֵng 

minh nh©n d©n hoԊc H֥ chiԒu; trҼ֩ng h֯p sֹ dֱng t¨i li֓u ĽԜ phֱc vֱ 

c¹ng t§c phӶi c· GiӸy gi֧i thi֓u hoԊc vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan, t֡ 

chֵc nҺi c¹ng t§c. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 240 B¨ Tri֓u, thành ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑) 

BҼ֧c 2: ņ֥c giӶ ghi c§c th¹ng tin v¨o PhiԒu ĽŁng kĨ sֹ dֱng t¨i li֓u.  

BҼc֧ 3: Sau khi Ľ֥c giӶ ho¨n thành thֳ tֱc ĽŁng kĨ, vi°n chֵc Ph¸ng 

Ľ֙c ĽŁng kĨ Ľ֥c giӶ v¨o s֡; vi°n chֵc Ph¸ng Ľ֙c hҼ֧ng dӾn Ľ֥c giӶ tra 

t³m t¨i li֓u v¨ viԒt phiԒu y°u cӺu sֹ dֱng t¨i li֓u. 

BҼ֧c 4: QuӶn kĨ Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ tr³nh h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ sֹ dֱng t¨i 

li֓u cֳa Ľ֥c giӶ cho l«nh ĽӴo Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ t֕nh ph° duy֓t. 

BҼ֧c 5: Sau khi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ sֹ dֱng t¨i li֓u cֳa Ľ֥c giӶ ĽҼ֯c duy֓t, 

QuӶn lĨ Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ giao t¨i li֓u cho Ľ֥c giӶ sֹ dֱng. ņ֥c 

giӶ kiԜm tra t¨i li֓u v¨ kĨ nhԀn v¨o s֡ giao nhԀn t¨i li֓u. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n 

  

Trֽc tiԒp tӴi Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ thu֥c Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ 

N֥i vֱ t֕nh Kon Tum  

Thành phӺn, s֝ 

lҼ֯ng h֟ sҺ 

  

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- Chֵng minh thҼ nh©n d©n hoԊc H֥ chiԒu; 

- GiӸy gi֧i thi֓u hoԊc vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan, t֡ chֵc nҺi c¹ng t§c 

(trҼ֩ng h֯p cҺ quan cֹ Ľi); 

- PhiԒu ĽŁng kĨ sֹ dֱng t¨i li֓u (theo m͵u) 

- PhiԒu y°u cӺu Ľ֙c t¨i li֓u (theo m͵u) 

 b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥.  

Th֩i hӴn giӶi quyԒt 

  

- Th֩i hӴn ph° duy֓t v¨ cung cӸp t¨i li֓u thu֥c di֓n sֹ dֱng r֥ng r«i 

chԀm nhӸt l¨ 01 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn phiԒu y°u cӺu; 

- Th֩i hӴn ph° duy֓t v¨ cung cӸp t¨i li֓u thu֥c di֓n hӴn chԒ sֹ dֱng, t¨i 

li֓u ĽԊc bi֓t quĨ, hiԒm, chԀm nhӸt l¨ 04 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y tiԒp 

nhԀn PhiԒu y°u cӺu. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n  C§c c§ nh©n, cҺ quan v¨ t֡ chֵc. 

CҺ quan thֽc hi֓n  Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ N֥i vֱ t֕nh Kon Tum  

KԒt quӶ thֽc hi֓n  C§c h֟ sҺ, vŁn bӶn, t¨i li֓u Ľ֥c giӶ y°u cӺu.  

Ph², L֓ ph² (NԒu c·) Ph² khai th§c v¨ sֹ dֱng t¨i li֓u lҼu trֻ. Mֵc thu: C· phֱ biԜu k¯m theo 

T°n mӾu ĽҺn, mӾu 

t֩ khai 

- PhiԒu ĽŁng kĨ sֹ dֱng t¨i li֓u theo mӾu (Phλ lλc sΧ I Th¹ng t̯ sΧ 

10/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014) 

- PhiԒu y°u cӺu Ľ֙c t¨i li֓u theo mӾu (Phλ lλc sΧ IV  Th¹ng t̯ sΧ 

10/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014) 

CŁn cֵ pháp lý  

 

- Luͻt L̯u trυ sΧ 01/2011/QH13 cνa QuΧc hίi; 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 01/2013/Nņ-CP ng¨y 03/01/2013 cνa Ch²nh phν; 

- Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

- Th¹ng t̯ sΧ 30/2004/TT-BTC ng¨y 07/4/2004 cνa Bί T¨i ch²nh; 

- QuyΔt ĽΠnh sΧ 744/Qņ-BNV ng¨y 11/8/2015 cνa Bί Nίi vλ 

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=01/2013/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=10/2014/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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MӾu Phֱ lֱc s֝ I  

PHIԑU ņŀNG Kħ Sָ DְNG TêI LI֒U 

(K¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01 th§ng 10 nŁm 2014 cνa Bί Nίi vλ) 

 

Cҹ QUAN CHֲ QUӵN 

TąN LһU TRֺ L֖CH Sָé 

 

 

PHIԑU ņŀNG Kħ Sָ DְNG TêI LI֒U 

 

K²nh gֹi: ééééééééééééééééééééééé 

 

H֙ v¨ t°n Ľ֥c giӶ:  ééééééééééééééééééééééé...... 

Ng¨y, th§ng, nŁm sinh: ééééééééééééééééééééé....... 

Qu֝c t֗ch: ééééééééééééééééééééééééééé... 

S֝ Chֵng minh nh©n d©n /S֝ H֥ chiԒu: éééééééééééééééé 

CҺ quan c¹ng t§c: éééééééééééééééééééééééé... 

ņ֗a ch֕ li°n h֓: éééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

S֝ Ľi֓n thoӴi: ééééééééééééééééééééééééé...... 

Mֱc Ľ²ch khai th§c, sֹ dֱng t¨i li֓u: ééééééééééééééééé. 

éééééééééééééééééééééééééééééééé. 

Chֳ ĽԚ nghi°n cֵu: éééééééééééééééééééééééé. 

Th֩i gian nghi°n cֵu: ééééééééééééééééééééééé 

T¹i xin thֽc hi֓n nghi°m t¼c n֥i quy, quy chԒ cֳa cҺ quan lҼu trֻ v¨ nhֻng quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt hi֓n hành vԚ bӶo v֓, khai th§c, sֹ dֱng t¨i li֓u lҼu trֻ./. 

 

  

X£T DUY֒T CֲA NGһ֨I ņִNG 

ņӹU LһU TRֺ L֖CH Sָ 

Kon Tum, ng¨y é.. th§ng é.. nŁm éé. 

NgҼi֩ ĽŁng kĨ 
(Ghi r» hΣ v¨ t°n) 
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MӾu Phֱ lֱc s֝ IV 

PHIԑU YąU CӹU ņ֘C TêI LI֒U 
(K¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01 th§ng 10 nŁm 2014 cνa Bί Nίi vλ) 

 

TąN Cҹ QUAN CHֲ QUӵN 

TąN LһU TRֺ L֖CH Sָ 

 

 

PHIԑU YąU CӹU ņ֘C TêI LI֒U 
S֝: ééééééé 

 

H֙ v¨ t°n Ľ֥c giӶ: éééééééééééééééééééééééé... 

S֝ CMND/H֥ chiԒu: ééééééééééééééééééééééé.. 

Chֳ ĽԚ nghi°n cֵu: éééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééé 

S֝ thֵ tֽ 
Tên ph¹ng/ kh֝i t¨i 

li֓u, mֱc lֱc s֝ 

KĨ hi֓u h֟ 

sҺ/ t¨i li֓u 
Ti°u ĽԚ h֟ sҺ/t¨i li֓u 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

éééé.., ng¨y é.. th§ng é.. nŁm é... 

 

X£T DUY֒T CֲA NGһ֨I ņִNG 

ņӹU LһU TRֺ L C֖H Sָ 

ħ kiԒn cֳa Ph¸ng 

Ľ֙c 

NgҼ֩i y°u cӺu 
(kĨ, ghi r» h֙ t°n) 
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BIԛU MִC THU 
PHĉ KHAI THĆC Vê Sָ DְNG TêI LI֒U LһU TRֺ 

(Ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 30/2004/TT-BTC ng¨y 07/4/2004 cνa Bί T¨i ch²nh) 

 

STT C¹ng vi֓c thֽc hi֓n ņҺn v֗ t²nh Mֵc thu (Ľ֟ng) 

T¨i li֓u tַ 

nŁm 1954 

tr֫ vԚ trҼ֧c 

T¨i li֓u tַ sau 

nŁm 1954 ĽԒn 

nŁm 1975 

T¨i li֓u tַ 

sau nŁm 

1975 ĽԒn 

nay 

II  Nghi°n cֵu t¨i li֓u         

1 T¨i li֓u h¨nh ch²nh ņҺn v֗ bӶo 

quӶn 

2.000 1.500 1.000 

2 T¨i li֓u nghi°n cֵu khoa 

h֙c 

ņҺn v֗ bӶo 

quӶn 

2.000 1.500 1.200 

3 T¨i li֓u x©y dֽng cҺ bӶn ņҺn v֗ bӶo 

quӶn 

2.000 1.500 1.200 

4 T¨i li֓u phim Ľi֓n Ӷnh Ph¼t chiԒu 1.000 700 500 

5 T¨i li֓u Ӷnh TӸm Ӷnh 400 300 200 

6 T¨i li֓u ghi ©m Phút nghe 1.000 700 500 

7 Micr¹phim, k׃ thuԀt s֝ TӸm phim, 

Ӷnh 

600 500 300 

8 Tài li֓u tr°n mӴng tin h֙c Gi֩ truy cԀp 2.000 1.500 1.000 
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03. Thֳ tֱc: Cͫp bͩn sao v¨ chοng thχc l̯u trυ 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n 
  

BҼ֧c 1: ņ֥c giӶ c· nhu cӺu cӸp bӶn sao t¨i li֓u lҼu trֻ hoԊc chֵng 

thֽc t¨i li֓u lҼu trֻ tӴi Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ trֽc thu֥c Chi cֱc VŁn thҼ - 

LҼu trֻ, S֫ N֥i vֱ t֕nh Kon Tum c· Chֵng minh nh©n d©n hoԊc H֥ 

chiԒu; trҼ֩ng h֯p sֹ dֱng t¨i li֓u ĽԜ phֱc vֱ c¹ng t§c phӶi c· GiӸy gi֧i 

thi֓u hoԊc vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan, t֡ chֵc nҺi c¹ng t§c. ņ֥c giӶ phӶi 

ĽŁng kĨ v¨o PhiԒu y°u cӺu sao t¨i li֓u hoԊc PhiԒu y°u cӺu chֵng thֽc tài 

li֓u. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 240 B¨ Tri֓u, thành ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum. 

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ nhֻng ng¨y ngh֕, l֑) 

BҼc֧ 2:  
- ņ֝i v֧i thֳ tֱc cӸp bӶn sao t¨i li֓u lҼu trֻ: Sau khi Ľ֥c giӶ ĽiԚn ĽӺy Ľֳ 

c§c th¹ng tin v¨o PhiԒu y°u cӺu cӺn sao t¨i li֓u, QuӶn lĨ Kho LҼu trֻ l֗ch 

sֹ sԐ tr³nh h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ t֕nh ph° duy֓t. 

- ņ֝i v֧i Thֳ tֱc cӸp Chֵng thֽc t¨i li֓u lҼu trֻ: Sau khi Ľ֥c giӶ ĽiԚn ĽӺy 

Ľֳ c§c th¹ng tin v¨o PhiԒu y°u cӺu chֵng thֽc, QuӶn lĨ Kho LҼu trֻ l֗ch 

sֹ x§c nhԀn c§c th¹ng tin vԚ ngu֟n g֝c, Ľ֗a ch֕ lҼu trֻ cֳa t¨i li֓u Ľang 

bӶo quӶn tӴi LҼu trֻ l֗ch sֹ, g֟m: T֩ s֝, s֝ h֟ sҺ, s֝ Mֱc lֱc h֟ sҺ, t°n 

ph¹ng, s֝ chֵng thֽc ĽҼ֯c ĽŁng kĨ trong S֡ chֵng thֽc. C§c th¹ng tin vԚ 

chֵng thֽc t¨i li֓u ĽҼ֯c thԜ hi֓n tr°n DӸu chֵng thֽc. 

BҼ֧c 3:  
- ņ֝i v֧i thֳ tֱc cӸp bӶn sao t¨i li֓u lҼu trֻ: QuӶn lĨ Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ 

ghi v¨o s֡ ĽŁng kĨ phiԒu y°u cӺu sao t¨i li֓u v¨ tiԒn hành thֽc hi֓n sao t¨i 

li֓u.  

CҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n sֹ dֱng t¨i li֓u ĽҼ֯c ֳy quyԚn cho ngҼ֩i kh§c 

ĽԒn nhԀn bӶn sao t¨i li֓u. NgҼ֩i ĽҼ֯c ֳy quyԚn phӶi xuӸt tr³nh vŁn bӶn ֳy 

quyԚn v¨ chֵng minh nh©n d©n hoԊc h֥ chiԒu. 

- ņ֝i v֧i Thֳ tֱc cӸp Chֵng thֽc t¨i li֓u lҼu trֻ: QuӶn lĨ Kho LҼu trֻ 

l֗ch sֹ ĽiԚn ĽӺy Ľֳ c§c th¹ng tin v¨o DӸu chֵng thֽc Ľ·ng tr°n bӶn sao, 

ghi ng¨y, th§ng, nŁm chֵng thֽc, tr³nh L«nh ĽӴo Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu 

trֻ t֕nh kĨ x§c nhԀn v¨ Ľ·ng dӸu cֳa Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ.  

B̯αc 3. T֡ chֵc, c§ nh©n nhԀn kԒt quӶ tӴi Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ thu֥c Chi 

cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ N֥i vֱ t֕nh. 

- Th֩i gian: C§c ng¨y tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ c§c ng¨y ngh֕ l֑, 

tԒt theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Kho LҼu trֻ l֗ch sֹ thu֥c Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ N֥i 

vֱ t֕nh Kon Tum 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ 
  

  1. Thành phӺn h֟ sҺ 

  a) ņ֝i v֧i cӸp bӶn sao 

  - Chֵng minh thҼ nh©n d©n hoԊc H֥ chiԒu; 

  - GiӸy gi֧i thi֓u hoԊc vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan, t֡ chֵc nҺi c¹ng t§c 

(trҼ֩ng h֯p cҺ quan cֹ Ľi); 

  - PhiԒu y°u cӺu sao t¨i li֓u; 

  b) ņ֝i v֧i cӸp bӶn chֵng thֽc t¨i li֓u 

  - Chֵng minh thҼ nh©n d©n hoԊc H֥ chiԒu; 

  - GiӸy gi֧i thi֓u hoԊc vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cֳa cҺ quan, t֡ chֵc nҺi c¹ng t§c 

(trҼ֩ng h֯p cҺ quan cֹ Ľi); 

  - PhiԒu y°u cӺu chֵng thֽc t¨i li֓u. 

  2. S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

Th֩i hӴn giӶi quyԒt 
  

  - Th֩i hӴn ph° duy֓t v¨ cung cӸp t¨i li֓u thu֥c di֓n sֹ dֱng r֥ng r«i 

chԀm nhӸt l¨ 01 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y tiԒp nhԀn phiԒu y°u cӺu; 

  - Th֩i hӴn ph° duy֓t v¨ cung cӸp t¨i li֓u thu֥c di֓n hӴn chԒ sֹ dֱng, t¨i 

li֓u ĽԊc bi֓t quĨ, hiԒm, chԀm nhӸt l¨ 04 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ ng¨y tiԒp 
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nhԀn PhiԒu y°u cӺu. 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n   C§c c§ nh©n, cҺ quan v¨ t֡ chֵc. 

CҺ quan thֽc hi֓n   Chi cֱc VŁn thҼ - LҼu trֻ, S֫ N֥i vֱ t֕nh Kon Tum.  

KԒt quӶ thֽc hi֓n    C§c h֟ sҺ, vŁn bӶn, t¨i li֓u Ľ« ĽҼ֯c sao v¨ chֵng thֽc t¨i li֓u. 

Ph², L֓ ph² (NԒu c·)  Ph² khai th§c v¨ sֹ dֱng t¨i li֓u lҼu trֻ. Mֵc thu: C· phֱ biԜu k¯m theo 

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - PhiԒu y°u cӺu sao t¨i li֓u (Phλ lλc sΧ VI Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV 

ngày 01/10/2014); 

- PhiԒu y°u cӺu chֵng thֽc t¨i li֓u (Phλ lλc sΧ VIII Th¹ng t̯ sΧ 

10/2014/TT-BNV ngày 01/10/2014). 

CŁn cֵ ph§p lĨ 

 

  - Luͻt L̯u trυ sΧ 01/2011/QH13 ngày 11/11/2011 cνa QuΧc hίi; 

  - NghΠ ĽΠnh sΧ 01/2013/Nņ-CP ng¨y 03/01/2013 cνa Ch²nh phν; 

  - Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01/10/2014 cνa Bί Nίi vλ; 

  - Th¹ng t̯ sΧ 30/2004/TT-BTC ng¨y 07/4/2004 cνa Bί T¨i ch²nh; 

  - QuyΔt ĽΠnh sΧ 744/Qņ-BNV ng¨y 11/8/2015 cνa Bί Nίi vλ. 
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MӾu phֱ lֱc s֝ VI  
PHIԑU YąU CӹU SAO TêI LI֒U 

(K¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01 th§ng 10 nŁm 2014 cνa Bί Nίi vλ) 

 

Cҹ QUAN CHֲ QUӵN 

TąN LһU TRֺ L֖CH Sָ.... 

 
  

PHIԑU YąU CӹU SAO TêI LI֒U 

S֝: ééééééé 

 

H֙ v¨ t°n Ľ֥c giӶ: ..................... ...................................................................................  

S֝ CMND/H֥ chiԒu: .. .................................................................................................  

 

S֝ 

thֵ 

t ֽ

Tên phông 
KĨ hi֓u h֟ 

sҺ/ t¨i li֓u 

T°n vŁn 

bӶn/t¨i li֓u 

Tַ t֩ 

ĽԒn t֩ 

T֡ng s֝ 

trang 
Ghi chú 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

                                                                         Kon Tum, ng¨y        th§ng        nŁm  

X£T DUY֒T CֲA NGһ֨I ņִNG 

ņӹU LһU TRֺ L C֖H Sָ 

ħ kiԒn cֳa Ph¸ng Ľ֙c NgҼ֩i y°u cӺu 

(kĨ, ghi r» h֙ t°n) 
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MӾu phֱ lֱc s֝ VIII  

PHIԑU YąU CӹU CHִNG THּC TêI LI֒U 

(K¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 10/2014/TT-BNV ng¨y 01 th§ng 10 nŁm 2014 cνa Bί Nίi vλ) 

 

Cҹ QUAN CHֲ QUӵN 

TąN LһU TRֺ L֖CH Sָ.... 

 
  

 

PHIԑU YąU CӹU CHִNG THּC TêI LI֒U 

S֝: ééééééé 

H֙ v¨ t°n Ľ֥c giӶ:  .........................................................................................................  

S֝ CMND/H֥ chiԒu:  ....................................................................................................  

 

S֝ 

thֵ 

t ֽ

Tên phông 
KĨ hi֓u h֟ 

sҺ/ t¨i li֓u 
T°n vŁn bӶn/t¨i li֓u 

Tַ t֩ ĽԒn 

t ֩

T n֡g 

s֝ 

trang 

Ghi 

chú 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

                                                                           Kon Tum, ng¨y         th§ng             nŁm éé 

X£T DUY֒T CֲA NGһ֨I ņִNG 

ņӹU LһU TRֺ L C֖H Sָ 

ħ kiԒn cֳa Ph¸ng Ľ֙c NgҼ֩i y°u cӺu 

(kĨ, ghi r» h֙ t°n) 
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BIԛU MִC THU 
PHĉ KHAI THĆC Vê Sָ DְNG TêI LI֒U LһU TRֺ 

(Ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 30/2004/TT-BTC ng¨y 07/4/2004 cνa Bί T¨i ch²nh) 

 

STT C¹ng vi֓c thֽc hi֓n ņҺn v֗ t²nh Mֵc thu (Ľ֟ng) 

T¨i li֓u tַ 

nŁm 1954 

tr֫ vԚ trҼ֧c 

T¨i li֓u tַ sau 

nŁm 1954 ĽԒn 

nŁm 1975 

T¨i li֓u tַ 

sau nŁm 

1975 ĽԒn 

nay 

III  Cung cӸp bӶn sao t¨i li֓u         

1 Ph¹ t¹ Ľen trԂng         

1.1 T¨i li֓u h¨nh ch²nh Trang A4 1.500 1.200 1.000 

1.2 T¨i li֓u nghi°n cֵu khoa 

h֙c 

Trang A4 2.000 1.500 1.200 

1.3 T¨i li֓u x©y dֽng cҺ bӶn         

1.3.1 BӶn vԐ k׃ thuԀt phӺn n֡i Trang A4 15.000 12.000 10.000 

1.3.2 BӶn vԐ k׃ thuԀt phӺn che 

khuӸt (phӺn ch³m) 

Trang A4 50.000 40.000 30.000 

1.3.3 T¨i li֓u XDCB kh§c Trang A4 2.000 1.500 1.200 

2 Phô tô màu Trang A4 15.000 12.000 10.000 

3 In sao phim Ľi֓n Ӷnh 

(kh¹ng kԜ vԀt tҼ) 

Ph¼t chiԒu 30.000 25.000 20.000 

4 In Ӷnh Ľen trԂng tַ phim 

g֝c (kh¹ng kԜ vԀt tҼ) 

C֭ 10x15cm 25.000 22.000 20.000 

5 Chֱp, in Ӷnh Ľen trԂng tַ 

Ӷnh g֝c (kh¹ng kԜ vԀt tҼ) 

C֭ 10x15cm 45.000 35.000 30.000 

6 In sao t¨i li֓u ghi ©m 

(kh¹ng kԜ vԀt tҼ) 

Phút nghe 15.000 12.000 10.000 

7 In tַ micr¹phim (giӸy 

thҼ֩ng) 

        

7.1 T¨i li֓u h¨nh ch²nh Trang A4 5.500 5.200 5.000 

7.2 T¨i li֓u nghi°n cֵu khoa 

h֙c 

Trang A4 6.500 6.000 5.500 

7.3 T¨i li֓u x©y dֽng cҺ bӶn         

7.3.1 BӶn vԐ k׃ thuԀt phӺn n֡i Trang A4 45.000 35.000 30.000 

7.3.2 BӶn vԐ k׃ thuԀt phӺn che 

khuӸt (phӺn ch³m) 

Trang A4 70.000 60.000 50.000 

7.3.3 T¨i li֓u XDCB kh§c Trang A4 7.000 6.500 6.000 

8 Sao tַ k׃ thuԀt s֝         

8.1 In Ľen trԂng Trang A4 10.000 7.000 5.000 

8.2 In màu         

8.2.1 In tr°n giӸy thҼ֩ng Trang A4 30.000 25.000 20.000 

8.2.2 In tr°n giӸy Ӷnh Trang A4 60.000 50.000 40.000 

IV  Chֵng thֽc t¨i li֓u lҼu 

trֻ 

VŁn bӶn 15.000 12.000 10.000 
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VII . LǪNH VּC TĉN NGһ֬NG, TĎN GIĆO 

1. Thֳ tֱc: ņΖ nghΠ c¹ng nhͻn tΫ chοc t¹n gi§o c· ĽΠa b¨n hoͧt Ľίng ε mίt tΞnh 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. T֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o có 

Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh ĽuӃ Ľi°ӡu ki°Ӥn theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 21 

cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n gi§o gֹi h֟ sҺ Ľ°ӡ nghiӤ c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n 

gi§o ĽԒn S֫ N֥i vֱ hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh hoԊc th¹ng qua d֗ch 

vֱ c¹ng trֽc tuyԒn. 

- ņ֗a ch֕: 240 B¨ Tri֓u, thành ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum  

- Th֩i gian: V¨o gi֩ hành ch²nh c§c ng¨y l¨m vi֓c trong tuӺn.  

BҼ֧c 2. C§n b֥ tiԒp nhԀn kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ thֱ lĨ v¨ viԒt giӸy hԌn trӶ kԒt quӶ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ th¹ng b§o qua 

mӴng Internet hoԊc vŁn bӶn cho t֡ chֵc ĽԜ ho¨n ch֕nh h֟ sҺ.  

BҼҺӢc 3. S֫ N֥i vֱ ph֝i h֯p v֧i c§c cҺ quan li°n quan thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ trình ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. 

ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cŁn cֵ T֩ tr³nh cֳa S֫ N֥i vֱ c¹ng nhԀn 

hoԊc kh¹ng c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t 

t֕nh. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng c¹ng nhԀn phӶi trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» 

lý do. 

BҼ֧c 4. T֡ chֵc nhԀn kԒt quӶ tӴi S֫ N֥i vֱ hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu 

chính. 

 - Th֩i gian: V¨o gi֩ hành ch²nh c§c ng¨y l¨m vi֓c trong tuӺn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi trֱ s֫ cҺ quan hành ch²nh hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

(ng¨y tiΔp nhͻn hΩ s̭ Ľ̯ιc t²nh theo ng¨y ghi tr°n dͫu c¹ng vŁn ĽΔn) 

hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ c¹ng trֽc tuyԒn 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗, trong Ľ· n°u r» t°n t֡ chֵc ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn, t°n 

giao d֗ch qu֝c tԒ (nԒu c·); t°n t¹n gi§o; h֙ v¨ t°n ngҼ֩i ĽӴi di֓n t֡ 

chֵc; s֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟, Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc tӴi th֩i ĽiԜm ĽԚ 

ngh֗; cҺ cӸu t֡ chֵc, trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc (theo m͵u) 

- VŁn bӶn t·m tԂt qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc tҼӡ khi ĽҼ֯c cӸp 

chֵng nhԀn ĽŁng kyӢ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o; 

- Danh saӢch, sҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lyӢ liӤch tҼ phaӢp, bӶn toӢm tŁӢt quaӢ 

trēӡnh hoaӤt Ľ¹Ӥng tôn giaӢo cuӃa ngҼ֩i ĽӴi di֓n v¨ nhҼӉng ngҼҺӡi dֽ kiԒn 

l«nh ĽӴo t¹Ӄ chҼӢc; 

- BӶn t·m tԂt gi§o lĨ, gi§o luԀt, l֑ nghi; 

- HiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc;  

- BaӃn kê khai taӡi saӃn hҺӤp phaӢp cuӃa t֡ chֵc; 

- GiӸy t֩ chֵng minh c· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥). 

Th֩i gian giӶi quyԒt 60 ngày, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n 

hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh. 

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ QuyԒt Ľ֗nh hành chính c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc vŁn bӶn trӶ l֩i 

vԚ vi֓c kh¹ng c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o. 

Ph², L֓ ph² Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - ņԚ ngh֗ c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o (M͵u B9 NghΠ ĽΠnh sΧ 

162/2017/Nņ-CP ngày 30/12/2017). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  - HoӴt Ľ֥ng ֡n Ľ֗nh, li°n tֱc tַ Ľֳ 05 nŁm tr֫ l°n kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c 

cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o. 

- C· hiԒn chҼҺng theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 23 cֳa LuԀt t²n ngҼ֭ng, t¹n 
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giáo1.  

- NgҼ֩i ĽӴi di֓n, ngҼi֩ l«nh ĽӴo t¹Ӄ chҼӢc l¨ c¹ng d©n Vi֓t Nam 

thҼ֩ng tr¼ tӴi Vi֓t Nam, c· nŁng lֽc hành vi d©n sֽ ĽӺy ĽuӃ; không 

trong th֩i gian b ֗áp dֱng bi֓n ph§p x ֹlyӢ haӡnh ch²nh trong lēӉnh vҼӤc 

t²n ngҼ֭ng, tôn giaӢo; kh¹ng c· §n t²ch hoԊc kh¹ng phӶi l¨ ngҼ֩i Ľang 

b֗ bu֥c t֥i theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ t֝ tֱng h³nh sֽ. 

- C· cҺ cӸu t¹Ӄ chҼӢc theo hiԒn chҼҺng. 

- CoӢ taӡi sӶn Ľ֥c lԀp vҺӢi c§ nhân, t¹Ӄ chҼӢc khaӢc vaӡ tҼӤ chiӤu traӢch nhi°Ӥm 

bŁӡng ẗ i saӃn cֳ a mình. 

- Nhân danh t¹Ӄ chֵ c tham gia quan h֓ phaӢp lu©Ӥt m¹Ӥt c§ch Ľ¹Ӥc l©Ӥp. 

CŁn cֵ ph§p lĨ - Luͻt t²n ng̯ηng, t¹n gi§o sΧ 02/2016/QH14 ng¨y 18/11/2016. 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ng¨y 30/12/2017 cνa Ch²nh phν. 

 

 

 

 

                                           
1 HiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o c· c§c n֥i dung cҺ bӶn sau:   

1. T°n cֳa t֡ chֵc; 

2. T¹n ch֕, mֱc Ľ²ch, nguy°n tԂc hoӴt Ľ֥ng; 

3. ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng, trֱ s֫ ch²nh; 

4. T¨i ch²nh, t¨i sӶn; 

5. NgҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt, mӾu con dӸu; 

6. Chֵc nŁng, nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn v¨ cҺ cӸu t֡ chֵc cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c; 

7. Nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn cֳa ban l«nh ĽӴo t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c; 

8. ņiԚu ki֓n, ti°u chuӼn, thӼm quyԚn, c§ch thֵc phong phӼm, b֡ nhi֓m, bӺu cֹ, suy cֹ, thuy°n 

chuyԜn, c§ch chֵc, b«i nhi֓m chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu hành; 

9. ņiԚu ki֓n, thӼm quyԚn, c§ch thֵc giӶi thԜ t֡ chֵc t¹n gi§o; thành lԀp, chia, t§ch, s§p nhԀp, 

h֯p nhӸt, giӶi thԜ t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c; 

10. Vi֓c t֡ chֵc h֥i ngh֗, ĽӴi h֥i; thԜ thֵc th¹ng qua quyԒt Ľ֗nh, sֹa Ľ֡i, b֡ sung hiԒn chҼҺng; 

nguy°n tԂc, phҼҺng thֵc giӶi quyԒt tranh chӸp n֥i b֥ cֳa t֡ chֵc; 

11. Quan h֓ giֻa t֡ chֵc t¹n gi§o v֧i t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c, giֻa t֡ chֵc t¹n gi§o v֧i t֡ 

chֵc, c§ nh©n kh§c c· li°n quan. 
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MӾu B9 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 

 

 

ņԓ NGH֖ 

Công nh©Ӥn t¹Ӄ chҼӢc tôn giaӢo 
_____________ 

 

 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé.  

 

T°n t֡ chֵc ĽԚ ngh֗ (chֻ in hoa):éééé..éééé (3)é....éééé 

ņԚ ngh֗ c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o v֧i c§c n֥i dung sau:  

T°n t֡ chֵc t¹n gi§o (chֻ in hoa):é.ééééééééééééé... 

Tên giao d֗ch qu֝c tԒ (nԒu c·):é.éééééééééééé..éé.. 

Trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc: éééé..éé..éééééééé.ééé..éé 

Thu֥c t¹n gi§o: éééééééééééééééééééééé 

NgҼ֩i ĽӴi di֓n: 

H֙ v¨ t°n:éééééééééééé NŁm sinh:ééééé ..................................  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):ééééééééééééé. ................................  

Chֵc vֱ, phӼm v֗ (nԒu c·):ééééééééééé...ééé..................................  

S֝ CMND/S֝ h֥ chiԒu/S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n: ééééééé.. ................................  

Ng¨y cӸp:éééé.éNҺi cӸp: ééééé..ééééééé.. ................................  

NҺi cҼ truӢ:.ééééééééééééééééééééé.. ................................  

S֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟:ééééééé..éééééééé..éééééé. 

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc tӴi th֩i ĽiԜm ĽԚ ngh֗:éé.éé..ééé 

CҺ cӸu t֡ chֵc: éééééééééééééééééééé..... .........................  

VŁn bӶn k¯m theo g֟m: VŁn bӶn t·m tԂt qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc tַ khi ĽҼ֯c cӸp 

chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o; danh s§ch, sҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p, bӶn t·m tԂt 

qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n v¨ nhֻng ngҼ֩i dֽ kiԒn l«nh ĽӴo t֡ chֵc; bӶn t·m 

tԂt gi§o lĨ, gi§o luԀt, l֑ nghi; hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc; bӶn k° khai t¨i sӶn h֯p ph§p cֳa t֡ chֵc; 

giӸy t֩ chֵng minh c· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫. 

 

 

 

TM. T֠ CHִC 

(Ký, ghi r» hΣ t°n, chοc vλ) 

 

 

 

(1) ņ֗a danh nҺi c· trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc. 
(2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i ĽԚ ngh֗ c¹ng nhԀn t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng֫ 

m֥t t֕nh.  
(3) T°n t֡ chֵc Ľ« ĽҼ֯c cӸp chֵng nhԀn ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o. 
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2. Thֳ tֱc: ņŁng kĨ sσa ĽΫi hiΔn ch̯̭ng cνa tΫ chοc t¹n gi§o c· ĽΠa b¨n hoͧt 

Ľίng ε mίt tΞnh 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1: T֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh khi sֹa Ľ֡i 

hiԒn chҼҺng gֹi vŁn bӶn ĽŁng kĨ Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ ng¨y ngh֕ l֑, tԒt). 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ thֱ lĨ v¨ viԒt giӸy hԌn trӶ kԒt quӶ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, th³ hҼ֧ng dӾn ch֕nh sֹa, b֡ 

sung. 

BҼҺӢc 3: KԜ tַ khi nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ ph֝i h֯p v֧i c§c cҺ 

quan li°n quan thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. ֲy 

ban nh©n d©n cӸp t֕nh cŁn cֵ T֩ tr³nh cֳa S֫ N֥i vֱ chӸp thuԀn hoԊc 

kh¹ng chӸp thuԀn hiԒn chҼҺng sֹa Ľ֡i. TrҼ֩ng h֯p tַ ch֝i phӶi trӶ l֩i 

bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 4: T֡ chֵc nhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ hành chính công 

t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu ch²nh. 

 - Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn (trַ ng¨y ngh֕ l֑, 

tԒt). 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc qua h֓ 

th֝ng bҼu ch²nh. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- VŁn bӶn ĽŁng kĨ, n°u r» t°n t֡ chֵc t¹n gi§o, ngҼ֩i ĽӴi di֓n, n֥i 

dung, lĨ do sֹa Ľ֡i (theo m͵u) 

- HiԒn chҼҺng sֹa Ľ֡i  

 b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥). 

Th֩i gian giӶi quyԒt 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh ĽŁng kĨ sֹa Ľ֡i hiԒn 

chҼҺng cֳa t֡ chֵc. 

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ VŁn bӶn chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn cho t֡ chֵc t¹n gi§o ĽҼ֯c 

sֹa Ľ֡i hiԒn chҼҺng. 

Ph², L֓ ph² Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai ņŁng kĨ sֹa Ľ֡i hiԒn chҼҺng (M͵u B10 NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-

CP ngày 30/12/2017). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  Không 

CŁn cֵ ph§p lĨ - Luͻt t²n ng̯ηng, t¹n gi§o sΧ 02/2016/QH14 ng¨y 18/11/2016. 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ng¨y 30/12/2017 cνa Ch²nh phν. 
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MӾu B10 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh phúc 

 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 

 

ņŀNG Kħ 

Sֹa Ľ֡i hi°Ӣn chҼҺng  

 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé. 

 

T°n t֡ chֵc t¹n gi§o (chֻ in hoa):..ééééé..éééééééé.. 

Trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o:ééééééééééééééééé 

ņŁng kĨ sֹa Ľ֡i hiԒn chҼҺng v֧i c§c n֥i dung sau: 

N֥i dung sֹa Ľ֡i:  

ééééééééééééééééééééééé.ééééé .......................  

ééééééééééééééééééééééé.ééééé .......................  

ééééééééééééééééééééééé.ééééé .......................  

éééééééééééééééééééééééé.ééééé 

éééééééééééééééééééééééé.ééééé 

LĨ do sֹa Ľ֡i:  

éééééééééééééééééééééééé.ééééé 

éééééééééééééééééééééééé.ééééé 

VŁn bӶn k¯m theo: HiԒn chҼҺng sֹa Ľ֡i. 

 

 

 

 

 

                TM. T֠ CHִC  

                (Chυ kĨ, dͫu) 

 

 

(1) ņ֗a danh nҺi c· trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o. 
(2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i vi֓c sֹa Ľ֡i hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o c· Ľ֗a b¨n hoӴt 

Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh. 
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            3. Thֳ tֱc: ņΖ nghΠ thành lͻp, chia, t§ch, s§p nhͻp, hιp nhͫt tΫ chοc t¹n gi§o 

trχc thuίc c· ĽΠa b¨n hoͧt Ľίng ε mίt tΞnh 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼ֧c 1. T֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c trҼ֧c khi thành 

lԀp, chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a 

b¨n hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh c· tr§ch nhi֓m gֹi h֟ sҺ ĽԚ ngh֗ ĽԒn S֫ N֥i 

v ֱhoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh. 

- ņ֗a ch֕: 240 B¨ Tri֓u, thành ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum  

- Th֩i gian: V¨o gi֩ hành chính các ngày làm vi֓c trong tuӺn.  

BҼ֧c 2. C§n b֥ tiԒp nhԀn kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ thֱ lĨ v¨ viԒt giӸy hԌn trӶ kԒt quӶ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ th¹ng b§o qua 

mӴng Internet hoԊc vŁn bӶn cho t֡ chֵc ĽԜ ho¨n ch֕nh h֟ sҺ.  

BҼҺӢc 3. S֫ N֥i vֱ ph֝i h֯p v֧i c§c cҺ quan li°n quan thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

trình ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. 

ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cŁn cֵ T֩ tr³nh cֳa S֫ N֥i vֱ chӸp thuԀn 

hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn hiԒn chҼҺng sֹa Ľ֡i. TrҼ֩ng h֯p tַ ch֝i phӶi 

trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 4. T֡ chֵc nhԀn kԒt quӶ tӴi S֫ N֥i vֱ hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu 

chính. 

 - Th֩i gian: V¨o gi֩ hành ch²nh c§c ng¨y l¨m vi֓c trong tuӺn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi trֱ s֫ cҺ quan hành ch²nh hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

(ng̈ y tiΔp nhͻn hΩ s̭ Ľ̯ιc t²nh theo ng¨y ghi tr°n dͫu c¹ng vŁn ĽΔn) 

hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ c¹ng trֽc tuyԒn 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ (theo m͵u) trong Ľ·: n°u r» lĨ do; t°n t֡ chֵc ĽԚ 

ngh֗; t°n t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c dֽ kiԒn thành lԀp; t°n t֡ chֵc, 

ngҼ֩i ĽӴi di֓n t֡ chֵc trҼ֧c v¨ sau khi chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt; 

Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng, s֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c tӴi 

th֩i ĽiԜm thành lԀp; Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng, s֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟ cֳa t֡ chֵc 

t¹n gi§o trֽc thu֥c trҼ֧c v¨ sau khi chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt; cҺ 

cӸu t֡ chֵc, Ľ֗a ĽiԜm dֽ kiԒn ĽԊt trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c sau khi thành lԀp, chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt; 

- VŁn bӶn toӢm tŁӢt quaӢ trēӡnh hoaӤt Ľ¹Ӥng cuӃa t¹Ӄ chҼӢc tôn giaӢo trֽc thu֥c 

trҼҺӢc khi chia, taӢch, saӢp nh©Ӥp, hҺӤp nh©Ӣt; 

- Danh saӢch, sҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lyӢ liӤch tҼ phaӢp, bӶn toӢm tŁӢt quaӢ trēӡnh 

hoaӤt Ľ¹Ӥng tôn giaӢo cuӃa ngҼ֩i ĽӴi di֓n v¨ nhֻng ngҼ֩i dֽ kiԒn laӉnh 

ĽaӤo t֡ chֵc t¹n gi§o trҼӤc thu¹Ӥc; 

- HiԒn chҼҺng cuӃa t֡ chֵc t¹n gi§o trҼӤc thu¹Ӥc (n°Ӣu coӢ); 

- BaӃn kê khai taӡi saӃn hҺӤp phaӢp cuӃa t֡ chֵc t¹n giaӢo trҼӤc thu֥c;  

- GiӸy t֩ chֵng minh c· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫.  

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥). 

Th֩i gian giӶi quyԒt 60 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc 

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ VŁn bӶn chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn thành lԀp, chia, tách, sáp 

nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c. 

Ph², L֓ ph² Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai - ņԚ ngh֗ thành lԀp t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c (M͵u B13, NghΠ ĽΠnh 

sΧ 162/2017/Nņ-CP ngày 30/12/2017). 

- ņԚ ngh֗ chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c (M͵u B14, NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ngày 30/12/2017). 

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  T֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c ĽҼ֯c thành lԀp, chia, 
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t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c khi Ľ§p ֵng Ľֳ c§c 

ĽiԚu ki֓n sau Ľ©y: 

1. HiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o c· quy Ľ֗nh vԚ vi֓c thành lԀp, 

chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c; 

2. HoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c trҼ֧c khi chia, t§ch, s§p 

nhԀp, h֯p nhӸt kh¹ng thu֥c trҼ֩ng h֯p quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 5 cֳa LuԀt 

này2. 

3. C· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫. 

4. Sau khi ĽҼ֯c ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh chӸp thuԀn, t֡ chֵc t¹n 

gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· vŁn bӶn thành lԀp, chia, t§ch, s§p 

nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c.  

HԒt th֩i hӴn 01 nŁm kԜ tַ ng¨y ĽҼ֯c ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh chӸp 

thuԀn, nԒu t֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c kh¹ng thành 

lԀp, chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c th³ vŁn 

bӶn chӸp thuԀn hԒt hi֓u lֽc. 

CŁn cֵ ph§p lĨ - Luͻt t²n ng̯ηng, t¹n gi§o sΧ 02/2016/QH14 ng¨y 18/11/2016. 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ng¨y 30/12/2017 cνa Ch²nh phν. 

 

 

 

 

 

                                           
2  Các hành vi b֗ nghi°m cӸm bao g֟m: Ph©n biΜt ĽΧi xσ, kȢ thΠ v³ lĨ do t²n ng̯ηng, t¹n gi§o; £p buίc, mua 

chuίc hoΊc cͩn trε ng̯γi kh§c theo hoΊc kh¹ng theo t²n ng̯ηng, t¹n gi§o; X¼c phͧm t²n ng̯ηng, t¹n gi§o; 

Hoͧt Ľίng t²n ng̯ηng, hoͧt Ľίng t¹n gi§o: X©m phͧm quΧc ph¸ng, an ninh, chν quyΖn quΧc gia, trͻt tχ, an 

to¨n x« hίi, m¹i tr̯γng; X©m hͧi Ľͧo Ľοc x« hίi; x©m phͧm th©n thΘ, sοc khΥe, t²nh mͧng, t¨i sͩn; x¼c 

phͧ m danh dχ, nh©n phͯm cνa ng̯γi kh§c; Cͩn trε viΜc thχc hiΜn quyΖn v¨ nghǫa vλ c¹ng d©n; Chia rΒ d©n 

tίc; chia rΒ t¹n gi§o; chia rΒ ng̯γi theo t²n ng̯ηng, t¹n gi§o vαi ng̯γi kh¹ng theo t²n ng̯ηng, t¹n gi§o, 

giυa nhυng ng̯γi theo c§c t²n ng̯ηng, t¹n gi§o kh§c nhau; Lιi dλng hoͧt Ľίng t²n ng̯ηng, hoͧt Ľίng t¹n 

gi§o ĽΘ trλc lιi 
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MӾu B13 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 

 

ņԓ NGH֖ 

Thaӡnh l©Ӥp t¹Ӄ chҼӢc tôn giaӢo trҼӤc thu¹Ӥc 
_____________ 

 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé. 

 

T°n t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c (chֻ in hoa):.......... 

Trֱ s֫:......................................................................................................... 

ņԚ ngh֗ thành lԀp t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c v֧i c§c n֥i dung sau: 

Lý do thành lԀp:éééééééééééé...é..éééééééé 

T°n t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c dֽ kiԒn thành lԀp: éééééééé. 

ņ֗a ĽiԜm dֽ kiԒn ĽԊt trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c sau khi thành lԀp:  

NgҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa t֡ chֵc trҼ֧c khi thành lԀp: 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééééé NŁm sinh:ééééé ...........................  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):éééééééééééééé. .........................  

Chֵc vֱ, phӼm v֗ (nԒu c·):ééééééééééé....ééé. ............................  

S֝ CMND/S֝ h֥ chiԒu/S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n: ééééééé.. ............................  

Ng¨y cӸp:ééééé.éNҺi cӸp: éééééééééééé.. ...........................  

NgҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa t֡ chֵc sau khi thành lԀp: 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééééé NŁm sinh:ééééé ...........................  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):éééééééééééééé. .........................  

Chֵc vֱ, phӼm v֗ (nԒu c·):ééééééééééé....ééé. ............................  

S֝ CMND/S֝ h֥ chiԒu/S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n: ééééééé.. ............................  

Ng¨y cӸp:ééééé.éNҺi cӸp: éééééééééééé.. ...........................  

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o:ééééééééééééééééé.. 

S֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c tӴi th֩i ĽiԜm thành lԀp:é. 

CҺ cӸu t֡ chֵc: ééééééééééé...é..ééééééééé 

VŁn bӶn k¯m theo g֟m: Danh s§ch, sҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p, bӶn t·m tԂt qu§ 

tr³nh hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n v¨ nhֻng ngҼ֩i dֽ kiԒn l«nh ĽӴo t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc 

thu֥c; hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c (nԒu c·); bӶn k° khai t¨i sӶn h֯p ph§p cֳa t֡ 

chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c; giӸy t֩ chֵng minh c· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫. 

 

 

 
  TM. T֠ CHִC (3) 

                                                 (Chυ kĨ, dͫu) 
 

(1) ņ֗a danh nҺi c· trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c ĽԚ ngh֗ thành lԀp 

t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c. 
(2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i ĽԚ ngh֗ thành lԀp t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng 

֫ m֥t t֕nh. 
(3) T֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t¹Ӄ chҼӢc tôn giaӢo trҼӤc thu¹Ӥc. 
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MӾu B14 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 
 

 

ņԓ NGH֖ 

Chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸt t¹Ӄ chҼӢc tôn giaӢo trҼӤc thu¹Ӥc 
_____________ 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé. 
 

T°n t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c (chֻ in hoa): ééééé.é........ 

Trֱ s֫:.éé..éééééé...éééééééééééééééé. 

ņԚ ngh֗ chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸtt֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c v֧i c§c n֥i dung 

sau: 

1. LĨ do chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸt:éé.ééééé.ééé 

2. T֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c trҼ֧c khi chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸt: 

T°n t֡ chֵc:ééééééééééééééééééééééé... 

Trֱ s֫:ééééééééééééééééééééééééé... 

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o:éééé...ééééééééééé...é 

S֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟:ééééééééééééééééé.ééééé 

CҺ cӸu t֡ chֵc:éééé..éééééééééé...é..ééééé.. 

NgҼ֩i ĽӴi di֓n: 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééééé NŁm sinh:ééééé .....................  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):éééééééééééééé ....................  

Chֵc vֱ, phӼm v֗ (nԒu c·):éééééééééééé....éé.. .....................  

S֝ CMND/S֝ h֥ chiԒu/S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n: éééééééé ....................  

Ng¨y cӸp:ééééé.éNҺi cӸp:.éééééééééééé.. .....................  

3. T֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c sau khi chia, t§ch, s§p nhԀp hoԊc h֯p nhӸt: 

T°n t֡ chֵc:ééééééééééééééééééééééé... 

Trֱ s֫:ééééééééééééééééééééééééé... 

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o:éééé...éééééééééééé... 

S֝ lҼ֯ng t²n Ľ֟:ééééééééééééééééé.ééééé 

CҺ cӸu t֡ chֵc:éééé..éééééééééé...é..ééééé.. 

NgҼ֩i ĽӴi di֓n: 

H֙ v¨ t°n:ééééééééééééé NŁm sinh:ééééé.. ................  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):éééééééééééééé. ................  

Chֵc vֱ, phӼm v֗ (nԒu c·):éééééééééééé....ééé. ................  

S֝ CMND/S֝ h֥ chiԒu/S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n: éééééééé.. ................  

Ng¨y cӸp:ééééé.éNҺi cӸp:.ééééééééééééé ................  

 

VŁn bӶn k¯m theo g֟m: VŁn bӶn t·m tԂt qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c 

trҼ֧c khi chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt; danh s§ch, sҺ yԒu lĨ l֗ch, phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p, bӶn t·m tԂt 

qu§ tr³nh hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n v¨ nhֻng ngҼ֩i dֽ kiԒn l«nh ĽӴo t֡ chֵc t¹n gi§o 

trֽc thu֥c; bӶn k° khai t¨i sӶn h֯p ph§p cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c; gi©Ӣy tҺӡ chҼӢng minh c· Ľ֗a 

ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ ĽԊt trֱ s֫; hiԒn chҼҺng cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c (nԒu c·). 

 

 
                                  TM. T֠ CHִC (3) 

                     (Chυ kĨ, dͫu) 

 
(1) ņ֗a danh nҺi c· trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥cĽԚ ngh֗ chia, t§ch, s§p nhԀp 

hoԊc h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c. 

(2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i ĽԚ ngh֗ chia, t§ch, s§p nhԀp, h֯p nhӸt t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c c· Ľ֗a 

bàn hoӴt Ľ֥ng ֫ m֥t t֕nh. 
(3) T֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c ĽԚ ngh֗. 
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4. Thֳ tֱc: ņŁng kĨ thuy°n chuyΘn chοc sͽc, chοc viΜc, nh¨ tu hành l¨ ng̯γi 

Ľang bΠ buίc tίi hoΊc ch̯a Ľ̯ιc xo§ §n t²ch 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n BҼҺӢc 1: T֡ chֵc t¹n gi§o, t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c trҼ֧c khi thuy°n 

chuyԜn chҼӢc sŁӢc, chҼӢc vi°Ӥc, nhà tu hành l¨ ngҼ֩i Ľang b֗ bu֥c t֥i hoԊc 

chҼa ĽҼ֯c x·a §n t²ch gֹi vŁn bӶn ĽŁng kĨ ĽԒn Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh. 

- ņ֗a ch֕: S֝ 70 L° H֟ng Phong, phҼ֩ng QuyԒt ThԂng, th¨nh ph֝ Kon 

Tum, t֕nh Kon Tum.  

- Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 13gi֩30ô 

ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn. 

BҼ֧c 2: C¹ng chֵc tiԒp nhԀn kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ thֱ lĨ v¨ viԒt giӸy hԌn trӶ kԒt quӶ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, th³ hҼ֧ng dӾn ch֕nh sֹa, b֡ 

sung. 

BҼҺӢc 3: KԜ tַ khi nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ ph֝i h֯p v֧i c§c cҺ 

quan li°n quan thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. 

ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cŁn cֵ T֩ tr³nh cֳa S֫ N֥i vֱ chӸp thuԀn 

hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn ĽŁng kĨ. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng chӸp thuԀn phӶi trӶ 

l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do  

BҼ֧c 4: T֡ chֵc nhԀn kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh Kon Tum hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu ch²nh. 

 - Th֩i gian: bu֡i s§ng tַ 7gi֩30ô ĽԒn 10gi֩30ô, bu֡i chiԚu tַ 

13gi֩30ô ĽԒn 16gi֩30ô tַ thֵ 2 ĽԒn thֵ 6 h¨ng tuӺn. 

C§ch thֵc thֽc hi֓n Trֽc tiԒp tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh Kon Tum hoԊc 

qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh. 

Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ bao g֟m:  

- VŁn bӶn ĽŁng kĨ (theo m͵u) trong Ľ· n°u r» t°n t֡ chֵc ĽŁng kĨ, h֙ 

v¨ t°n, phӼm v֗, chֵc vֱ cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c thuy°n chuyԜn, lĨ do thuy°n 

chuyԜn, Ľ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o trҼ֧c khi thuy°n chuyԜn, Ľ֗a b¨n 

hoӴt Ľ֥ng sau khi ĽҼ֯c thuy°n chuyԜn ĽԒn. 

b) S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 (b֥). 

Th֩i gian giӶi quyԒt 30 ng¨y, kԜ tַ ng¨y nhԀn Ľֳ h֟ sҺ h֯p l֓ 

ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n T֡ chֵc  

CҺ quan thֽc hi֓n - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: S֫ N֥i vֱ. 

KԒt quӶ VŁn bӶn chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn ĽŁng kĨ 

Ph², L֓ ph² Không  

T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai ņŁng kĨ thuy°n chuyԜn chҼӢc sŁӢc, chҼӢc vi°Ӥc, nhà tu hành l¨ ngҼ֩i 

Ľang b֗ bu֥c t֥i hoԊc chҼa ĽҼ֯c x·a §n t²ch (M͵u B22, NghΠ ĽΠnh sΧ 

162/2017/Nņ-CP ngày 30/12/2017).  

Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n  Không 

CŁn cֵ ph§p lĨ - Luͻt t²n ng̯ηng, t¹n gi§o sΧ 02/2016/QH14 ng¨y 18/11/2016 cνa 

QuΧc hίi. 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ng¨y 30/12/2017 cνa Ch²nh phν. 
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MӾu B22 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 
 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 

 

 

ņŀNG Kħ 

Thuy°n chuyԜn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu hành 

l¨ ngҼ֩i Ľang b֗ bu֥c t֥i hoԊc chҼa ĽҼ֯c x·a §n t²ch 
_____________ 

 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé. 

 

T°n t֡ chֵc (chֻ in hoa):é.éééééé... (3) éééééééé. ..........................  

Trֱ s֫: é.éééééééééééééééééééééééé. 

ņŁng kĨ thuy°n chuyԜn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu hành v֧i c§c n֥i dung sau: 

H֙ v¨ t°n ngҼ֩i ĽҼ֯c thuy°n chuyԜn:ééééééééééé.éé  

T°n g֙i trong t¹n gi§o (nԒu c·):éééééééééééééééé 

Chֵc vֱ: éééééééé..; PhӼm v֗:ééééééé...éééé.. 

LĨ do thuy°n chuyԜn:éééé.ééééééééééééééé... 

ééééééééééééééééééééééé.ééééé.. ...............................  

ééééééééééééééééééééééé.ééééé.. ...............................  

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o trҼ֧c khi thuy°n chuyԜn: éé..éééé.. 

ééééééééééééééééééééééé.ééééé.. ...............................  

ņ֗a b¨n hoӴt Ľ֥ng t¹n gi§o sau khi ĽҼ֯c thuy°n chuyԜn ĽԒn:éééé.. 

ééééééééééééééééééééééé.ééééé.. ...............................  

Th֩i ĽiԜm dֽ kiԒn thuy°n chuyԜn: ééééé.ééééééééé.. 

 

 

 
TM. T֠ CHִC (3) 

 (Chυ kĨ, dͫu) 
 

(1) ņ֗a danh nҺi c· trֱ s֫ cֳa t֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c. 
(2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh nҺi dֽ kiԒn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu hành thuy°n chuyԜn ĽԒn. 
(3) T֡ chֵc t¹n gi§o hoԊc t֡ chֵc t¹n gi§o trֽc thu֥c thuy°n chuyԜn chֵc sԂc, chֵc vi֓c, nh¨ tu 

hành. 

 

 



184 

5. Thֳ tֱc: ņΖ nghΠ sinh hoͧt t¹n gi§o tͻp trung cνa ng̯γi n̯αc ngo¨i c̯ tr¼ hιp 

ph§p tͧi ViΜt Nam 

Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: BҼҺӢc 1: NgҼ֩i nҼ֧c ngo¨i cҼ truӢ hҺӤp phaӢp taӤi Vi֓t Nam c· nhu cӺu 

sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung tӴi cҺ s֫ t¹n gi§o hoŁӤc taӤi ĽiӤa Ľi°Ӄm hҺӤp 

phaӢp khaӢc gҼӃi h¹ӡ sҺ ĽԚ ngh֗ Ľ°Ӣn S֫ N֥i vֱ hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu 

chính hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ c¹ng trֽc tuyԒn. 

- ņ֗a ch֕: 240 B¨ Tri֓u , thành ph֝ Kon Tum, t֕nh Kon Tum  

- Th֩i gian: V¨o gi֩ hành ch²nh c§c ng¨y l¨m vi֓c trong tuӺn.  

BҼ֧c 2: C§n b֥ tiԒp nhԀn kiԜm tra t²nh h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ thֱ lĨ v¨ viԒt giӸy hԌn trӶ kԒt quӶ.  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, S֫ N֥i vֱ th¹ng b§o qua mӴng 

Internet hoԊc vŁn bӶn cho ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa nh·m ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i c· 

nhu cӺu sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung ĽԜ ho¨n ch֕nh h֟ sҺ. 

BҼҺӢc 3: S֫ N֥i vֱ ph֝i h֯p v֧i c§c cҺ quan li°n quan thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

trình ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. 

ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh cŁn cֵ T֩ tr³nh cֳa S֫ N֥i vֱ chӸp thuԀn 

hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn vԚ vi֓c sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung cֳa ngҼ֩i 

nҼ֧c ngo¨i cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng chӸp 

thuԀn phӶi trӶ l֩i bԄng vŁn bӶn v¨ n°u r» lĨ do. 

BҼ֧c 4: T֡ chֵc nhԀn kԒt quӶ tӴi S֫ N֥i vֱ hoԊc qua ĽҼ֩ng bҼu ch²nh. 

 - Th֩i gian: V¨o gi֩ hành ch²nh c§c ng¨y l¨m vi֓c trong tuӺn. 

 C§ch thֵc thֽc hi֓n: Trֽc tiԒp tӴi trֱ s֫ cҺ quan hành ch²nh hoԊc qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh 

(ng¨y tiΔp nhͻn hΩ s̭ Ľ̯ιc t²nh theo ng¨y ghi tr°n dͫu c¹ng vŁn ĽΔn) 

hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ c¹ng trֽc tuyԒn 

 Thành phӺn, s֝ lҼ֯ng 

h֟ sҺ: 

a) Thành phӺn h֟ sҺ: 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ (theo m͵u), trong Ľ· n°u r»: h֙ v¨ t°n, qu֝c t֗ch, t¹n 

gi§o cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; lĨ do, th֩i gian, n֥i dung sinh hoӴt, s֝ lҼ֯ng 

ngҼ֩i tham gia, cҺ s֫ t¹n gi§o hoԊc Ľ֗a ĽiԜm dֽ kiԒn sinh hoӴt 

- BӶn sao c· chֵng thֽc giӸy t֩ chֵng minh vi֓c cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi 

Vi֓t Nam cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; 

- VŁn bӶn Ľ֟ng Ĩ cֳa ngҼ֩i ĽaӤi di°Ӥn cҺ sҺӃ tôn giaӢo hoŁӤc giӸy t֩ chֵng 

minh c· Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung. 

b) S֝ lҼn֯g h֟ sҺ: 01 (b֥). 

 Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 30 ngaӡy, k°Ӄ tҼӡ ngaӡy S֫ N֥i vֱ nh©Ӥn ĽuӃ h¹ӡ sҺ ĽԚ ngh֗ hҺӤp l°Ӥ. 

 ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n: T֡ chֵc, c§ nh©n  

 CҺ quan thֽc hi֓n: - CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh. 

- CҺ quan trֽc tiԒp thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: S֫ N֥i vֱ. 

 KԒt quӶ : VŁn bӶn chӸp thuԀn hoԊc kh¹ng chӸp thuԀn  

 Phí, L֓ ph² (nԒu c·): Không. 

 T°n mӾu ĽҺn, t֩ khai: ņԚ ngh֗ sinh hoӴt t¹n gi§o tԀp trung cֳa ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i cҼ tr¼ h֯p 

ph§p tӴi Vi֓t Nam (M͵u B36, NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ngày 

30/12/2017). 

 Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n: Không 

 CŁn cֵ ph§p lĨ : - Luͻt t²n ng̯ηng, t¹n gi§o sΧ 02/2016/QH14 ng¨y 18/11/2016. 

- NghΠ ĽΠnh sΧ 162/2017/Nņ-CP ng¨y 30/12/2017 cνa Ch²nh phν. 
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MӾu B36 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

...(1)é, ng¨yééth§ngéénŁméé 

 

ņąӡ NGHIӤ 

Sinh hoaӤt tôn giaӢo t©Ӥp trung cuӃa ngҼҺӡi nҼҺӢc ngoaӡi 

cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam 

___________________ 

 

K²nh gֹi: ééé.(2)ééé. 

 

NgҼ֩i ĽӴi di֓n:  

H֙ v¨ t°n: ééé.éT°n g֙i kh§c: é..ééNŁm sinh: ééé ...................................  

Qu֝c t֗ch: éééééT¹n gi§o: éééééééééééé ..................................  

ņԚ ngh֗ sinh hoӴt t¹n gi§o t©Ӥp trung cֳa ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t 

Namv֧i c§c n֥i dung sau: 

LĨ do: ......éééééééééééééééééééééééé .......................  

N¹Ӥi dung sinh hoӴt t¹n gi§o: ......ééééé............................................ 

Th֩i gian: ...éééééééééééééééééééééééé 

CҺ s֫ t¹n gi§o hoԊc Ľ֗a ĽiԜm dֽ kiԒn sinh hoӴt t¹n gi§o: é..................... 

S֝ lҼ֯ng ngҼ֩i tham gia: éééééééééééééééééé 

ééééééééééééééééééééééééééééé. 

VŁn bӶn k¯m theo g֟m: BӶn sao c· chֵng thֽc giӸy t֩ chֵng minh vi֓c cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi 

Vi֓t Nam cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; vŁn bӶn Ľ֟ng Ĩ cֳa ngҼ֩i ĽaӤi di°Ӥn cҺ sҺӃ tôn giáo hoŁӤc gi©Ӣy tҺӡ chҼӢng 

minh c· ĽiӤa Ľi°Ӄm h֯p ph§p ĽԜ sinh hoaӤt tôn giaӢo t©Ӥp trung. 

 

 

 
NGһ֨I ņӳI DI֒N 

(KĨ, ghi r» hΣ t°n) 
 

 

 

(1) ņ֗a danh nҺi c· cҺ s֫ t¹n gi§o hoԊc Ľ֗a ĽiԜm h֯p ph§p ĽԜ sinh hoӴt t¹n gi§o t©Ӥp trung. 
 (2) ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh nҺi c· cҺ s֫ t¹n gi§o hoŁӤc ĽiӤa Ľi°Ӄm h֯p ph§p ĽԜ sinh hoӴt t¹n 

gi§o tԀp trung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




